
На основу Статута општине Бечеј (Службени лист онштине Бечсј број 5/2019), а у 
вези са чланом 49. став 2. Закона о јавним набавкама (“Службени гласник РС”, бр. 
91/2019, 92/2023 у дал>ем тексту: Закон), начелник општинске управс дана 01.11.2023. 
године, доноси

ПРАВИЛНИК () БЛИЖЕМ УРЕЋЕЊУ ПЛАНИРАЊА НАБАВКИ, СНРОВОЋЕЊА 
ПОСТУПАКА ПАБАВКИ И ПРАЋЕЊА ИЗВРШЕЊА УГОВОРА О ПАБАВКАМА

I. ОСНОВНЕ ОДРЕДБЕ

Предмет уређивања

Члан 1.

Овим правилником се, за потребе наручиоца Општина Бечеј - Општиннска управа 
- Председник општине (у даљем тсксту: Наручилац), ближс уређује планирање набавки, 
начин спровођења поступака јавних набавки, набавки друштвених и других иосебних 
услуга и набавки на које сс Закон нс примењује и праћење извршења закл>учсних уговора 
о набавкама, као и одговорност за законито, стручно и благовремено поступање у вези с 
пословима јавних набавки.

Циљеви правилника

Члан 2.

I (иљеви овог правилника су прецизно уређивање начина обављања послова у вези с 
набавкама код Наручиоца и уређивање одговорности у пословима у вези с набавкама.

Циљеви обављања иослова иабавки

Члан 3.

Циљеви обављања послова набавки код Наручиоца су:

- набавка добара, услуга и радова у складу са потребама Наручиоца;

- прибавл>ање добара, услуга и радова одговарајућег квалитета и погребних 
количина, за задовол>авање стварних потрсба 11аручиоца;

- економичпо трошење средстава - принцип “вредност за новац”, односно 
прибављање добара, услуга и радова одговарајућег квалитета по најповоллшјој 
цени;

- благоврсмено и ефикасно спровођење поступака набавки;



- трансиарентно трошењс срсдстава;

II. ПЛЛНИРЛЊЕ НАБЛВКИ

Садржина илана набавки

Члаи 4.

План набавки састоји се од нлана јавних набавки и плана набавки на које се не 
примењује Закон и нрсдставља списак набавки чије сс покретањс очскујс у години за коју 
сс план набавки доноси.

План јавних набавки садржи елементе прописане Законом, и то:

1) предмет јавне набавкс и ознаку из ошптег речника набавки;

2) процсњену вредност јавне набавке;

3) врсту поступка јавне набавкс;

4) оквирно време покретања поступка.

План набавки на којс се нс примењујс Закон наручилац сачињава у писаној форми 
сходно садржини 11лана јавних набавки, и исти представља део документације наручиоца.

План набавки можс да садржи и друге елементе, у складу са смерницама за 
планирање.

Критеријуми за нланирање набавки

Члан 5.

Критеријуми које примењују све службе општинскс управс Бечеј (у даљем тексту 
службе) за планирање сваке набавке су:

- да је прсдмст набавкс у функцији обавл^ања нослова 11аручиоца;

- да су узети у обзир сви трошкови животног циклуса предмета набавкс (трошак 
набавке, трошкови употребе и одржавања, као и трошкови одлагања након 
упогребе);

- да нредложене тсхничкс спецификације и утврђене количине одређеног предмета 
набавкс одговарају стварним потребама Наручиоца;

- да је процењена вредност набавкс одговарајућа и реална;

- трошкови одржавања и коришћења постојеће опрсме у односу на трошкове нове 
опреме, исплативост инвестиције, исплативост ремонта постојеће опреме и сл.;
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- да се врши анализа тржишта и да сс врши увид у цснс у претходној години (за 
исте или истородне услуге добра и радовс)

Смсрницс за нланирањс

Члан 6

Одсек за јавне набавке (у даљем тексту: носилац планирања) прс почетка 
планирања за наредну планску годину, израђује смерпице за планирање, којс прсдставЈвају 
детаљпа правила за планирањс набавки и којс се доставл,ају свим службама која 
планирају потребе за набавкама.

Смернице за планирање садрже планиране јавне набавке за нарсдну годину у 
којима су наручилац Општинска управа, председник Онштине, Општинско 
нравобранилаштво, Општинско веће и скупштина оиштине Бечеј.

Смернице за планирање усваја шеф одсека за јавне набавке до 15. децембра текуће 
године за наредну годину.

Образац за нланирањс

Члан 7.

Носилац планирања, у складу са утврђеном садржином илана набавки, израђује 
образац за планирање, са упутством за понуњавање, и доставља га свим службама са 
смерницама за планирањс, до 20. децембра текућс године за паредну годину .

Исказивање стварних иотреба

Члаи 8.

Службс општинске управе Бечеј (у дал,ем тсксту службе) којс планирају набавке 
исказују своје стварне потребе тако што у доставл,епи образац уносе податкс у складу са 
смерницама за планирање, а нарочито:

- Предмет набавке - кратак и јасан опис предмста набавкс за коју је потребно 
спровести поступак, са предлогом да се набавка подели у више целина (партија), 
уколикоје то нотрсбно;

- Предлог периода на који се уговор закључује;

- 1 [роцсњсну вредност набавке, бсз 11ДВ-а;

- Оквирни датум закл,учеља уговора - месец или нрсцизиији временски нсриод у 
коме сс планира закључење уговора.



Службе којс планирају набавке попуњене обрасце за планирање достављају 
носиоцу планирања најкасније до краја текуће године.

Истраживањс тржишта

Члан 9.

Истраживање тржишта сваког појединачног прсдмета набавке вршс службе којс 
исказују потребе, и то: путем истраживања на интернету, испитивања искустава других 
наручилаца и на други погодан начин, имајући у виду сваки појединачни предмст набавке.

Службс које планирају набавкс могу да траже или да узму у обзир савет независних 
стручњака, надлежних органа или приврсдних субјеката у вези са припремом и 
спровођењем поступка јавне набавке, нод условом да се тиме не нарушавају начела 
обезбеђења конкуренције и забране дискриминације, једнакости привредних субјеката и 
транспарентности.

Провера стварних нотреба и допуна садржинс плана набавки

Члан 10.

Посилац планирања врши проверу оправданости предложених предмета набавки и 
процењсних врсдности и разматра усклађсност предмета набавки са стварним потребама 
11аручиоца.

Носилац планирања, након измена у циљу усклађивања нредложених набавки са 
стварним потребама, обједињује истоврснс предмете набавке и у образац за планирање 
упоси податке о ознакама из општсг речника набавки и врсти поступка за сваки предмет 
јавнс набавке, најкасније до краја децсмбра текуће године за наредну.

Одговорносг за унете податкс

Члан 11.

Службе које су унеле податке у образац за планирање одговорнс су за тачност тих 
података.

Израда нацрта и прсдлога плана набавки

Члан 12.

Након усклађивања са нацртом буџета за нарсдну нлапску годину, носилац 
нлапирања израђујс нацрт плана набавки, који доставља на разматрање другим службама 
и начелиику општинске управе, најкасније до 10.01. текуће године зату годину.
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Након усклађивања потреба, носилац нланирања израђује нрсдлог плана набавки, 
који доставља на усвајање Општинском всћу општине Бечсј.

Доношењс плапа набавки

Члан 13.

Општинско веће предлаже председнику општине да усвоји план набавки по 
усвајању буџета.

Објављивањс плана јавних набавки

Члан 14.

Непосредно по доношењу, а најкасније у року од дссет дапа од дана доношсња. 
план јавних набавки се објављује на Порталу јавних набавки и на ингсрнет страници 
Наручиоца.

Изменс и допунс плана набавки

Члан 15.

У складу са Законом, изменом и допупом плана јавних набавки смагра се 
планирање нове јавне набавке, измсна предмета јавне набавке и повећањс процењене 
вредности јавне набавке за више од 10%.

Измене и допуне плана набавки доносе се у поступку који је прописан за доношење 
плана набавки.

Измене и донунс планајавних набавки објављују сс на Порталу јавних набавки и 
на интернет страници у року од десет дана од дана доношења.

Комуиикација у всзи с пословима јавпих иабавки

Члан 16.

Комуникација у ностунку јавнс набавке измсђу Паручиоца и грсћихлица врши сс у 
складу са Законом - путем Портала јавних набавки, односно путем поште, курирскс 
службс и слектронским путем - слањем електронске поште.

Комуникација се изузетно може вршити усменим путем, у складу са Законом, и го 
ако се та комуникација не односи на битне елементе поступка јавне набавкс и ако Законом 
другачије није прописано, под условом да је њена садржина у задовољавајућој мери 
документована, сачињавањем записника, односно интерних белешки од стране лица којс 
је вршило комуникацију усменим нугсм.

Комуникација у вези с пословима јавних набавки унутар 11аручиоца врши сс 
писаним или електронским пугем, на начин да сс омогући евидентирање свих извршсних 
радњи.

5



Евидентирање и чување докумснтацијс

Члаи 17.

У писаној или електронској форми се евидентирају и документују све радње током 
планирања, спровођења поступка и извршења уговора о јавној набавци.

Након завршетка поступка набавкс, комисија зајавну набавку, односно службеник 
за јавне набавке који спроводи поступак набавке, документацију досгавл>а носиоцу 
планирања.

Документација из става 1. овог члана је било који документ који јс настао током 
планирања набавке, спровођења ноступка набавкс и извршења уговора о набавци, а који 
наручилац чува најмање пег година од закл>учења појединачног уговора о набавци или 
оквирног споразума, односно пет година од обусгаве или поништсња поступка набавке.

1лшдснтирањс и чување документације сс врши у складу с нрописима и онштим 
актом 11аручиоца који урсђујс ову област.

III. СПРОВОЂЕЊЕ ПОСТУПКА ЈАВНЕ НАБАВКЕ

Захтсв за пабавку

Члан 18.

I (отреба за нокрстањсм поступка јавне набавкс сс исказује подношењем захтсва за 
набавку.

Захтсв за набавку израђујс служба која је планирала набавку (у даљем тексту: 
подносилац захтсва), на начин да сс обезбеди благовремено покретање ноступка јавне 
набавкс.

Захтев из сгава I. овог члана подноси сс уколико је јавна набавка предвиђена 
годишњим Нланом јавних набавки наручиоиа за тскућу годину, осим ако јс другачије 
предвиђено Законом.

Захтев из става 1. овог члана подноси се одсеку за јавне набавке након његовог 
одобравања од стране Одељења за финансије

11односилац захтева је дужан да у захтеву за покретање поступка јавне набавке 
одреди предмет јавне набавке, процењену врсдност, техничке спецификације, квалитет, 
количину и онис добара, радова или услуга, начин спровођења контроле и обезбеђивања 
гаранције квалитста, техничкс прописе и стандарде који сс нримењују, рок извршења, 
место извршења или испоруке добара, евентуалнс додатне услугс и слично, одржавање, 
гарантни рок и сл., а можс одредити и специфичне критеријумс за квалитативни избор, на 
начин да нс користи дискриминаторске критеријумс за квалитативни избор и техничке 
спецификације.
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Подносилац захтева се сматра одговорним за израђенс техничке спецификацијс и 
критсријумс за избор/критсријумс за доделу уговора, који су прсдложени у захтсву за 
покретање ноступкајавне набавке.

Начин ностуиања по одобреиом захтеву за набавку

Члаи 19.

На основу одобрсног захтева, Одсек за јавне набавке у року од 5 дана од дана 
пријема одобреног захтева, сачињава предлог одлукс о спровођењу поступка јавне 
набавке, у складу са Законом.

Након потписивања од стране овлашћеног лица нримерак одлукс сс доставља 
члановима комисије за јавну набавку од стране Одсека за јавне набавке

Начин именовања чланова комисије за јавну набавку, односно лица које сироводи 
иостуиак јавне набавке

Члан 20.

Ноступак јавне пабавкс спроводи комисија за јавну набавку, односно лице којс 
именује одговорно лице наручиоца.

Ако процењена врсдност јавнс набавке не нрелази износ од 3.000.000 динара, 
11аручилац није дужан да имснује комисију за јавну набавку.

За снровођењс јавних набавки чија је процењена врсдност всћа од 3.000.000 динара 
именује се комисија за јавну набавку, која има непаран број чланова, а најмање гри члана.

Одлуком о спровођењу поступка јавне набавкс именују се и заменици чланова 
комисије.

У комисији за јавну набавку један члан мора да будс лице које има стечсно високо 
образовање из правне научнс области на студијама другог стенена (дипломске академскс 
студије - мастер, специјалистичке академске студије, снецијалистичке струковне студијс), 
односно високо образовање које јс законом изједначено са академским називом мастер на 
основним студијама у трајању од најмањс четири године или службеник за јавне набавкс 
са високим образовањем на студијама другог степена (дипломске академске студијс - 
мастср, спсцијалистичкс академске студије, снецијалистичке сгруковне студије), односно 
високо образовањс које је законом изједначено са академским називом мастер на 
основним студијама у трајању од најмањс чстири годинс или лицс којс јс стскло 
сертификат за службеника за јавне набавкс до дана стунања па снагу Закона.

За члана комисије именује се лице којс има одговарајућа стручна знања из области 
која јс предмет јавне набавкс, кадаје то потребно.
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Чланови комисије за јавну набавку и њихови заменици именују се из реда 
запослсних подносиоца захтева (ннр. службс која је ноднела захтев за покретање поступка 
јавне набавкс), а могу бити именовани и чланови из других служби и одел,ења ОУ Бечеј 
уколико за го постоји објективна потрсба.

У комисију за јавну набавку могу се именовати лица која нису занослена код 
11аручиоца, ако 11аручилац пема запослсна лица која имају одговарајућа стручна знања.

Комисија за јавну набавку, односно лицс које спроводи поступак, предузимају све 
радње у поступку јавнс набавкс, а парочито нрипремају огласс о јавној набавци, 
конкурсну документацију, врше стручну оцену понуда и пријава, припремају извештаје о 
поступку јавне набавкс, обављају потребну комуникацију у поступку јавне набавке у 
складу са одредбама Закона и прсдузимају потрсбнс радње у случају подношења захтева 
за заштиту нрава.

Након отварања понуда, чланови комисије за јавну набавку и њихови заменици, 
односно лицс којс спроводи поступак, потписују Изјаву о постојању или непостојању 
сукоба иптереса. Ако је нско од ових лица у сукобу интерсса. након потписивања Изјаве о 
постојању сукоба интереса, о томс обавсштава овлашћено лицс наручиоца. То лице се 
изузима из дал>сг постунка јавнс набавкс, а њсгово мссто прсузима заменик члана у 
комисији за јавну набавку или се именујс друго лице за спровођење поступка јавне 
набавке.

Начин нружања стручне помоћи комисији за јавиу иабавки

Члан 21.

Сва одељења Иаручиоца су дужна да у оквиру своје надлсжности пружс стручну 
помоћ комисији за јавну набавку, односно лицу које спроводи поступак, и то у року који 
обсзбеђује благовремено поступање.

Израда конкурснс докумсн гације

Члан 22.

Комисија за јавну набавку, односно лице којс спроводи поступак- службеник за 
јавнс набавке. припремају конкурсну документацију, на начин утврђен Законом и 
подзаконским актима који урсђују област јавних набавки.

Предлог конкурсне документације се израђујс у року од 10 дана од пријема 
потписанс одлуке о спровођењу поступка јавне набавке и доставља се на коментарс и 
примедбе служби која јс ноднсла захтев за набавку која је дужна да своје сугестије 
достави комисији у року од пет дана од нријема овог предлога.

Након пријема примедби, односно истека рока за њихово достављање, комисија за 
јавну набавку, односно лице које спроводи поступак, без одлагања израђују коначан текст
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конкурсне докумснтације и податке који ћс биги унети на Нортал јавних набавки 
приликом покретања поступка јавне набавкс.

Огласи о јавиој набавци

Члан 23.

Јавни позив и друге огласе о јавној набавци предвиђене Законом, Правилником о 
утврђивању садржинс стандардних образаца за објављиваље огласа о јавној набавци прско 
Портала јавних набавки и Упутством о начину слања и објављивања огласа о јавној 
набавци („Службени гласник РС“, бр. 93/20) израђује и објавл>ује комисија за јавну 
набавку, односпо лице којс снроводи поступак.

Огласи из става 1. тач. 1) - 4) члана 105. Закона у ноступцима јавних набавки чијаје 
процењена вредност једнака или всћа од 5.000.000 динара објавл.ују сс и на Иорталу 
службених гласила Републике Србијс и база нрописа, у форми за објављивање која ћс 
бити доступна на Порталу јавних набавки.

Објављивање коикурсне докумснтацнје

Члан 24.

Комисија за јавну набавку, односно лицс које спроводи поступак, истовремено са 
слањем на објавл>ивање огласа о јавној набавци којим се покрсће поступак јавне набавкс, 
шаље на објавл>ивање конкурсну документацију на 11ортал јавних набавки.

У случају да конкурсна документација не можс да сс објави нутсм електронских 
срсдстава на Порталу јавних набавки, из разлога наведених у члану 45. став 3. Закона, у 
јавном позиву или у позиву за подношење пријава или позиву за подношење нонуда 
наводи се да ћс конкурсна документација бити послата средствима која нису електронска.

У случају да копкурсна документација садржи поверл>иве податке у смислу члана 
45. став 5. Закона, у јавном нозиву или у позиву за подношење нријава или позиву за 
подношење понуда, наводс се мере усмерене на заштиту поверљивих информација којс сс 
захтсвају, као и начин на који може да се преузме конкурсна документација.

Додатне информацијс или појашњења и измеие и донуие коикурсие документације

Члан 25.

Додатне информације или појашњења као и нотребне измене и допуне конкурсне 
докумептације, сачињавају комисија за јавну набавку, односно лице које спроводи 
поступак, након чега иста шаљу на објавл>ивање на Портал јавних пабавки.

Пријем и отварањс понуда

Члан 26.
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На поступак отварања понуда, садржину записника о отварању понуда и друга 
питања од значаја за ноступак отварања понуда примењују се одредбс Закона и 
подзаконског акга којим се уређује отварањс попуда.

Понуда се подноси електронским средствима путем Иортала јавних набавки, осим 
ако Законом нијс другачије одређено.

Уколико сс делови понудс не могу поднети слектронским путем у смислу члана 45. 
став 3. Закона, организациона јсдиница у чије су дслокругу послови писарницс јс дужна да 
приликом пријема, на ковсрти, односно кугији у којој сс налазе, обелсжи времс пријема. 
Ако су делови понуде доставл.сни непосредно, нонуђачу сс нредајс потврда пријема.

Забрањено је давањс информација о примл.еним понудама до отварања понуда, а 
сва лица су у обавези да понуде чувају на начин да не дођу у носед неовлашћених лица.

Отварање понуда се спроводи аутоматски, одмах након истека рока за подношење 
понуда, односно исгог дана.

Отварање понуда је јавно, а јавност ће се искључити ако је то потребно ради 
заштите нодатака који прсдсгављају пословну тајну у смислу закона којим сс урсђујс 
заштита пословне тајне или представљају тајне податке у смислу закона којим сс урсђујс 
тајносг података.

У случају искл>учења јавности, комисија за јавну набавку, односно лицс које 
спроводи поступак, доноси одлуку којом одрсђује разлоге за искључење јавности и да ли 
сс искл>учење јавности односи и на представнике понуђача.

0 поступку отварања понуда води сс посебан записник. Записник сс генсрише из 
података који су садржани у понудама и унети на Портал јавних набавки и аутоматски сс 
формира.

Начин поступања у фази стручнс оцснс понуда

Члан 27.

Комисија за јавну набавку, односно лице које спроводи поступак, након отварања 
понуда, пристунају стручној оцени понуда у складу са Законом, и о прегледу и оцени 
нонуда за јавну набавку, након оцене испуњености услова за доделу уговора из члана 144. 
Закона, сачињавају извсштај о поступку јавне набавке, који садржи елементе прописане 
Законом.

Доношење одлуке о додели уговора

Члаи 28.

У складу са Извсштајсм, комисија за јавну набавку, односно лице које спроводи 
поступак, принремају предлог одлуке о додели уговора, предлог одлуке о закључењу
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оквирног споразума, прсдлог одлукс о обусгави поступка јавне набавке, нредлог одлуке о 
искључсњу кандидата, као и обавештсња о признавању квалификације, у складу са 
одредбама Закона.

Предлог одлуке и обавештења из става 1. овог члана доставља се ради парафирања 
шефу одсека за јавне набавке, а затим овлашћеном лицу на усвајање.

Одлука о додели уговора се доноси у року од 30 дана од истска рока за подношсње 
понуда, осим ако је у конкурсној документацији одређсн дужи рок.

Одлука о додели уговора мора да буде образложена и да садржи нарочито податкс 
из извсштаја о поступку јавнс набавке и упутство о правном срсдству и објавл>ује сс па 
Порталу јавних набавки у року од три дана од дана доношења.

Одредбе овог члана сходно се примењују на доношсње одлукс о закључсњу 
оквирног сноразума.

Увид у документацију

Члаи 29.

Након објавлшвања одлуке о додели уговора, одлуке о закл>учењу оквирног 
споразума, односно одлукс о обустави поступка, 11аручилац је дужан да у року од два дана 
од дана пријема писаног захтсва, нриврсдном субјскту који јс ноднсо понуду односно 
пријаву у посгупку јавне набавке, омогући увид у докумснтацију и копирањс 
документације из поступка о трошку подносиоца захтсва, односно преузимање 
докумснтације на одговарајући начин, с тим да јс јавни наручилац обавсзан да заштити 
новерлшве податке, у складу са одрсдбама Закона.

Постунање у случају нодношења захтева за зашги гу права

Члан 30.

Комисија за јавну набавку, односно лицс које спроводи поступак, прсдузимају све 
радње у постунку заштите права и постуиа но поднетом захтеву за заштиту нрава, у 
складу са Законом.

Начин ностунања у току закл>учивања уговора

Члан 31.

По истеку рока за подношсње захтева за заштиту нрава након допошсња одлуке о 
додели уговора, односно одлуке о закл>учењу оквирног споразума, односно ако у року 
прописаном Законом није поднет захтсв за заштиту права или је захтсв за заштигу права 
одбачен или одбијен, као и ако је поступак заштите права обустављен, Одсек за јавне
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набавке сачињава иредлог уговора, а исги мора одговарати моделу уговора из конкурснс 
документацијс.

Одсек за јавне набавке упућује у процедуру потписивања предлог уговора, који 
након прегледа и парафирања начелника или шефа одсека за рачуноводство у одељењу за 
финансије ОУ Бечеј, потписује овлашћено лице.

Истовремено са потписивањем уговора. овлашћено лице доноси акт којим именује 
лице задужено за праћење реализације уговора и његовог заменика.

Иакон потнисивања уговора од стране овлашћеиог лица. Одсек за јавне набавке 
доставЈва све примеркс уговора на потписивањс другој уговорној страни или обезбеђује 
потписивање на други одговарајући начин, у року од дссст дана од истека рока за 
подношење захтсва за заштиту права.

Уговор о јавној набавци, односно оквирни споразум, мора да буде закључен у 
складу са условима одрсђеним у документацији о набавци и изабраном нонудом.

Уговор на основу оквирног споразума закључујс сс у писаној форми, а исто правно 
дејство можс да има и наруџбеница, ако садржи свс битне елементе уговора.

Носилац реализације доставл>а потписани примерак уговора одељењу за финансије.

Обавештењс о додели уговора, обусгави поступка или поништењу ноступка, 
обавештсње за добровољну претходну транспарентност

Члан 32.

Одсек за јавне набавке јс дужан да обавештење о додсли уговора пошаље на 
објавлшвање у року од 30 дапа од дана закл>учења уговора о јавној набавци или оквирног 
сноразума.

Одсек за јавне набавке јс дужап да тромесечно објавл.ује збирно обавештење о 
додели уговора који су закл»учени на основу оквирног споразума и на основу система 
динамичне набавке, у року од 30 дана од дана истека тромссечја у коме су уговори 
закЈвучени.

У случају обуставе или поништења поступка јавне набавке, Одсек за јавне набавке 
је дужан да податке о томе објави у обрасцу обавештења о додели уговора у року од 30 
дана од дана коначности одлукс о обустави или поништењу поступка јавне набавкс.

Овлашћсња и одговорпости у поступку јавнс набавкс

Члан 33.
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Одсек за јавне набавке координира радом комисија за јавие набавкс, нружа стручну 
номоћ комисији у вези са сировођењем иоступка и обавл>а друге активности у вези са 
спровођењем поступка јавне набавке.

За законитост спровођења ноступка јавнс набавке, сачињавање предлога и 
доношење одлука. рсшења и других аката у ностунку јавне набавкс одговорни су: 
овлашћено лицс наручиоца, одсек за јавне набавке, подносилац захтева за набавку и 
комисија за јавиу набавку, односно лице које спроводи поступак.

Свака служба и одељењњ, односно свако лице које спроводи радње у поступку 
јавне набавке у складу са нрописима и овим правилником, одговара за прсдузетс радње.

Прикупл>ањс нодатака, сачињавање и доставл>ање нотребних података и извештаја 
о јавним набавкама Канцеларији за јавнс набавкс и другим надлежним органима врши 
Одсек за јавне набавке, који извештаје и податке доставл>а након нотписивања од стране 
овлашћеног лица.

IV. НАЧИН ПРАЋЕЊА ИЗВРШЕЊА УГОВОРА О НАБАВЦИ

Члан 34.

Наручилац одређује лице којс ћс бити одговорно за праћење извршсња закљученог 
уговора (у даљем тексту: одговорно лице).

Одговорно лице јс дужно да прати, контролишс, води потребнс свидепције и 
извештава о реализацији, застојима, неправилностима и свим другим информацијама 
значајним за реализацију уговора за чијеје праћсње извршења одговоран.

Комуникација с другом уговорном страном у вези са извршењсм уговора одвија се 
искл>учиво писаним путем, односно поштом, мејлом или факсом, осим када је усмена 
комуникација у вези са тскућим (не битним) стварима једина могућа. Уколико се одржава 
састанак с другом уговорном страном, о томе сс сачињава белешка.

С другом уговорном сграном у вези са извршењем уговора по правилу комуницира 
одговорно лице.

Члан 35.

На критеријуме, нравила и начин провсрс квантитста и квалитета испоручених 
добара, пружених услуга или изведених радова примењују се важећи прониси, општи акги 
и процедуре наручиоца којима сс уређује ова област. као и одредбс закљученог уговора.

Лица која врше квантитативни и квалитативни пријем добара, услуга или радова 
дужна су да провере:

- да ли количииа испоручених добара, пружених услуга или извсдених радова 
одговара уговореној;
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- да ли врста и квалитет испоручених добара, пружсних услуга или изведених 
радова одговарају уговорсним.

Члап 36.

Ако другачијс нијс прописано онштим актима и нроцедурама Наручиоца или 
закл>учсним уговором, плаћање сс врши на основу рачуна којс доставља друга уговорна 
страна, уз које се доставља пропратна документација.

Овсру рачуна прс плаћања врше, по правилу, одговорно лице и руководилац 
подносиоца захтева, као и одељење за финансије општине Бечеј.

У случају да јс у понуди привредног субјекта са којим јс закључен уговор наведено 
да ћс се непосредно плаћати подизвођачу за део уговора који је он извршио, одељење за 
финаси/е ]е дужно да непосредно нлаћа доспела потраживања нодизвођачу за део уговора 
који је он извршио.

Лко није предвиђено неносредно плаћање доспелих потраживања подизвођачу за 
дсо уговора који јс он извршио, одељење за финасије је дужно да након плаћања 
приврсдном субјскту са којим јс закључен уговор затражи да у року од 60 дана достави 
доказ и изјаву подизвођача даје извршио плаћањс подизвођачу н>егових потраживања.

Уколико нривредни субјект са којим је закл>учио уговор у року из става 4. овог 
члана не достави доказ и изјаву подизвођача, одељење за финансије је дужно да достави 
Канцеларији за јавне набавкс прсдлог за покретањс прекршајног поступка.

Члан 37.

Лице задужено за праћење извршења уговора одговорно је за извршење тог уговора 
и дужно је да о евентуалним проблемима у реализацији писменим путем обавести одсек за 
јавне набавкс, које утврђује начин рсшавања тих проблема и нредузима одговарајуће 
активности.

Члап 38.

Одељење за финансије стара се о роковима важења средстава финансијског 
обезбсђсња и прибавл,ању нових средстава финансијског обезбеђења ако јс постојећим 
истскао рок важсња, а уговорне обавезс нису извршене, као и о њиховој реализацији.

Члан 39.

У случају потрсбс за измсном или раскидом уговора о јавној набавци, лице 
задужено за праћење извршења уговора о томе обавештава одсек за Јавне набавке

Одсек за јавне набавке проверава да ли су испуњени услови за измсну или раскид 
уговора пронисани законом којим сс уређују јавне набавкс и припрема документе 
потребне за измену и раскид уговора (анекс уговора, изјаву о раскиду итд.).

Коптрола извршсња уговора о јавној набавци
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Члап 40.

Контролу извршења уговора о јавној набавци врши лице које за то имснује 
овлашћено лице 11аручиоца (у дал>ем тексту: Лице за контролу).

Лице за контролу самостално и независно спроводи контролу извршења уговора о 
јавној набавци.

Члан 41.

Контролу извршења уговора о јавној набавци обухвата контролу мсра, радњи и 
аката наручиоца у поступку извршсња уговора о јавној набавци. и то:

1) начина и рокова плаћања, авансе, гаранције за дате авансе;

2) извршења уговора, а посебно квалитета испоручених добара и пружених услуга, 
односно изведених радова;

3) стања залиха;

4) начина коришћења добара и услуга.

Члан 42.

ОвлашИено лице ћс наложити контролу извршења уговора о јавној набавци, уколико 
постоје сумње и сазнања о евентуалним неправилностима у извршењу уговора, односно у 
другим случајевима у којима оцени да је контрола потребна.

Контрола сс можс вршити у гоку извршења уговора о јавној набавци, као и након 
извршења.

Члан 43.

У току вршења контроле извршења уговора о јавној набавци, свс службс и одељења 
ОУ Бечеј су дужна да доставс Лицу за контролу тражене информације и документа која су 
у њиховом поссду или нод њиховом контролом, у рсалном року који одрсди Лице за 
контролу.

Комуникација у гоку вршења контролс сс обавља писаним или слектронским 
путем.

Члан 44.

Лицс за контролу сачињава нацрт извенггаја о спроведеној контроли који доставља 
субјскту контроле на изјашњење. 11а нацрт извсш гаја, субјекаг контроле може дати писани 
приговор у року од осам дана од дана достављања нацрта.

Приговор субјекта контроле, може изменити налаз контроле уколико је образложен 
и садржи доказе који потврђују наводе из приговора.

Пакон усаглашавања нацрта извештаја, Лицс за контролу сачињава извсштај о 
спроведеној контроли који доставља овлашИеиом лицу Иаручиоца.
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Извештај о спровсденој конгроли садржи име лица за контролу, уговор о јавној 
набавци који је предмет контроле, контролисана документа и прикупљене информације у 
том процесу, период трајања контролс, имена лица који су сарађивала са лицем за 
контролу и достављала потребна документа и информације, изведене закључке након 
снроведсне контроле. (Извештај можс да садржи било којс другс податке који су потрсбни 
а настали су у току вршења контроле).

V. СПРОВОЋЕЊЕ ПОСТУПАКА НАБАВКИ ДРУШТВЕНИХ И ДРУГИХ 
ПОСЕБПИХ УСЛУГА

Члан 45.

Јавне набавкс друштвених и других поссбних услуга прописане су чл. 75. и 76. 
Закона и Прилогом 7. Закона.

Члан 46.

Јавне набавкс друштвених и других посебних услуга спроводе се, по правилу, 
применом отвореног поступка јавне набавкс, као и члана 27. Став I. Тачка 3. Закона и 
применом одредаба овог правилника којима се уређује спровођење поступка јавнс 
набавке.

VI. СНРОВОЋЕ1БЕ ПОСТУПАКА НАБАВКИ НА КО.ЈЕ СЕ НЕ ПРИМЕ1БУЈУ 
ОДРЕДБЕ ЗАКОНА

Члан 47.

Пабавке на које се Закон не примењује прописане су чл. 11-21. Закона, а Закон сс 
не примсњује и на набавке испод прагова прописаних чланом 27. Закона.

Члан 48.

11ос тупци набавки на које се нс нримењује Закон се спроводе тако да се:

- обезбеди примсна начела Закона на начин који је примерен околностима 
конкретне набавке;

- обезбсде циљсви који су прописани у овом нравилнику;

- спречи постојање сукоба интереса;

- уговори цена која није већа од упоредиве тржишне цене за предмет набавке 
захтеваног квалитета.

Члан 49.

Потреба за покретањем поступка набавке се исказује подношењем захтева за 
набавку, у складу са одредбама овог правилника које се односе на јавне набавке.
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Подносилац захтева у захтсву наводи и иредлог најмањс три привредна субјскта 
којима би се упутио позив за подношење понуде, увск када јс то могућс или Одсеку за 
јавне набавке доставља већ прибављене понуде. Изузетно, уколико подносилац захтсва 
наведе предлог мање од три потенцијална понуђача којима би се упутио позив за 
подношење понуде, подносилац захтева је дужан да достави писмено образложење.

Члан 50.

Задаци лица задуженог за спровођење поступка, односно комисије за набавку су да:

- припреми позив за подношењс нонуда и друге акте у поступку набавке у случају 
да нису већ достављене понуде;

- отвори и прегледа ионуде;

- прсдузима све другс потребне радње у всзи са спровођењсм поступка пабавкс.

Члан 51.

Позив за подношење понуда садржи предмет набавке, техничке спецификације, рок 
задостављање понуда и начин подношења нонуда.

Контролу позива за подношење понуда и осталих сачињених докумсната врши 
одсек за јавне набавке.

Одсек за јавне иабавке позив за подношење понуда и другс сачињене документе 
доставља писаним путсм (укл>учујући и и-мејл) привредним субјектима предложеним у 
захтеву за набавку.

Нозив за подношењс понуда и други сачињени документи уиућују сс само 
одрсђеним привредним субјсктима који могу рсализовати прсдмст набавке, у складу са 
деталлшм образложењем подносиоца захтева.

Рок за подношење понуда мора бити примерсн врсмену потребном за припрему 
понуде и утврђује се за сваки појединачни поступак набавке.

Члан 52.

Начин подношења понуде одређује се у позиву за нодношење понуда и можс бити: 
непосредно, путем поште или електронским путем.

Понуде поднете непосредно или путем ноште евидентира у посебну евиденцију о 
примљеним нонудама организациона јединица у чијсм су делокругу послови писарнице, 
док понуде поднете елекгронским средствима евидентира одсек за јавне набавке.

Понуде се отварају непосредно по истеку рока за подношење понуда и о посгупку 
отварања понуда сачињава сс записник, који садржи:
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Пазив и ссдиште 11аручиоца

Рсдни број јавне набавкс као и датум сачињсња записника

Предметјавне набавке, назив и ознаку ЦПВ

Процсњену вредност јавне набавке

Комисију која сачињава записник

Место и времс отварања понуда

Имс и прсзиме присутних представника понуђача

Имс и презиме других присутних лица

Подаци о понудама (тачпо времс пријема, назив и седиште понуђача, понуђена 
цена и подаци из понуде који су одрсђени као елементи критеријума)

Недостаци понуда, евидентирање неблаговремених понуда

Евентуалне примедбе представника понуђача

Тачно врсме окончања поступка отварања понуда

Потписи лица које је спровело поступак отварања попуда као и чланова 
комисије

Занисник о отварању понуда сс можс доставити приврсдним субјсктима на њихов 
захтев писаним путем (укључујући и и-мејл).

Члан 53.

Битни недостаци понудс постојс уколико је понуда неблаговремена, не испуњава 
условс из техничких спецификација, уколико понуђач не докаже да испуњава захтеве из 
позива за подношење понуда или понуда садржи другс недостатке због којих није могуће 
утврдити стварну садржину понудс или је није могуће упоредити са другим понудама.

Уколико нонуда нског понуђача садржи битне нсдостаткс, изузев уколико јс 
понуда неблаговремена, тај понуђач ћс бити позван да у примереном року отклони 
недостатке понуде, уколико таквим поступањем не може доћи до злоупотребе и довођења 
понуђача у неједнак положај.

Уколико понуђач у примереном року не отклони битне недостатке понуде, понуда 
овог понуђача ће бити одбијена.

Члан 54.
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У складу са извршеном стручном оценом нонуда, комисија за набавку, односно 
лице задужено за спровођење поступка, припрема предлог одлуке о додели уговора или 
предлог одлуке о обустави поступка.

Одлуку доноси овлашћено лице.

Одлуку одсек за јавне набавке доставл>а приврсдним субјскгима у року од 30 дана 
од дана доношсња, нисаним или електронским нутсм.

Члан 55.

На постуиак закључсња уговора о набавци сс примењују одредбе овог правилника 
које се односе на поступак јавнс набавке.

Уместо уговора изабраном понуђачу може бити доставл>ена наруџбспица на оспову 
које ће издати фактуру.

За набавке до 150.000,00 динара могућсјс извршити плаћање по фактури.

Члан 56.

У поступку набавке на основу чл. 11-21. Закона, можс се објавити обавештење за 
доброволшу прстходну транспарентност у складу са Законом.

Извештавање

Члан 57.

Извештавање на 11орталу јавних набавки, за свако трошење буџегских срсдстава 
(закључивање уговора/наруџбенице или рачуна којим је сгворена обавеза), објавлшвати:

- обавештење о уговору / наруџбеници закљученом/издатом у складу са чланом 27. 
Закона у року од 30 дана од дана закл>учења;

- обавештење о измснама уговора/наруџбенице закључсном/издатом у складу са 
чланом 27 Закона у року од 10 дана од дана извршепе измене;

Лице које је задужено да прати извршење уговора о набавци дужно је да на 
Порталу јавних набавки унесе податке о извршењу уговора и упише релевантне 
вредности.

Подаци из става 1. овог члана биће саставни дсо Годишњег извсштаја о изузетим 
набавкама које ће наручилац сачинити прсма упугству Канцеларије за јавне набавке и 
објавити на Порталу јавних набавки најкасније до 31. јануара гскућс године за претходну 
годину.
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VII. ПРЕЛЛЗНЕ И ЗАВРШНЕ ОДРЕДБЕ

Члан 58.

Овај правилник стуна на снагу у року од 8 (осам) дана од дана објављивања на огласној 
табли, наручиоца.

Даном ступања на снагу овог нравилника престаје да важи Правилник о ближем 
урсђељу планирања набавки, спровођења поступка набавки и праћења извршења уговора 
о набавкама број IV 09 404-31/2020 од 27.03.2020. годинс.

Број: IV 09 404-31/2023 РВОРЈ1ОГ
ЛИЦА

Датум: 01.11.2023.
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