CNYXXBEHMW JIUCT ONLWUTUHE BEYE]
OBECSE KOZSEG HIVATALOS LAPJA

FOAMHA U3OABAHA LVII 13.12.2021. BPOJ 21.
LVII KIADASI EVFOLYAM 2020.13.12, 21. SZAM

Ha ocHoBy unaHa 58. ctaB 3., a y Be3n ca unaHoMm 47. ctaB 5., unaHoMm 185. ctaB 1. 3akoHa o
3anocneHnMa y ayTOHOMHMM rokpajuHaMa v jeauHuuama nokanHe camoynpase (,Cnyx6enn rnacHuk PCY,
6poj. 21/2016, 113/2017, 113/2017-ap.3akoH, 95/2018, 95/2018-ap. 3akoH, 86/2019 n 157/2020), unaHa
45. cTaB 2. a y Be3u ca unaHoM 51. ctaB 2. CraTyTta onwTnHe beuej ("Cnyx6eHn nuct onwTtuHe beuej",6p.
5/2019) u unaHa 3. ctaB 2. MNocnosHuka o pagy OnwTuHckor Beha onwTuHe beuej ("Cn.avcT onwTuHE
beuej", 6p. 1/2020), Ypenbe o0 kpuTepujymmMa 3a pa3BpCTaBake pagHuMX MecTa U MepunuMa 3a Onuc
pagHuUX MecTa cnyx6eHuka y ayTOHOMHUM MOKpajuHama 1 jeauHuuama nokanHe camoynpase (,CnyxbeHu
rnacHuk PC", 6poj 88/2016, 113/2017, 95/2018, 86/2019-ap.3akoH u 157/2020), Ypeanbe o kputepujymmnma
3@ pasBpCTaBatbe pajHuMX MecTa M MepuivMMa 3a OMnUC pPafHWX MecTa HaMelTeHUKa Yy ayTOHOMHUM
nokpajuHama U jeauHuuama nokanHe camoynpase ("Cnyxbenun rnacHuk PC" 6poj 88/2016) wu
npubae/bEHOM MULWIberY CMHAMKaANHE opraHm3aumnje OnwTuHCKe ynpase beuej, 6poj: V 031-151/2021 oa
08.12.2021. rogmHe, OnwTuHCKO Behe onwTnHe beuej je Ha cBojoj 70. cegHuuM, OApPXaHOj AdaHa
10.12.2021. roamHe, ycBojuno

NPABUJIHUK
o APYI'MM USMEHAMA U AONYHAMA NPABUJTHUKA O OPTAHU3ALMIN AN
CUCTEMATU3ALMIN PAOHUX MECTA Y OPFTAHUMA U CNTY)XXBAMA ONLUTUHE BEYE]

YnaH 1.
OBuM [MpaBUNHUKOM BpLUE Ce Apyre M3MeHe W AonyHe [NpaBuiHMKa O opraHv3aumnjy u cuctemaTusaumjun
pagHuUX MecTa y opraHumMa u cnyxbama onwTtuHe beuej ("Cnyx6eHn nuct OnwTuHe Beuej", 6p. 2/2021 u
12/2021, y parmem TekcTy: MNpaBuiHuK).

YnaH 2.

MNocne ynaHa 61. MNpaBunHuka goaaje ce ynaH 61a Koju rnacum:

YnaH 61a

47a. NOC/TOBU TPE3OPA U INMABHU JINKBUAATOP 1

1. 3Bame Mnahu CaBeTHUK

CreyeHo BWMCOKO 06pasoBatbe Ha OCHOBHUM  aKafeMCKUM
cTyavjama y obumy oa HajMawe 240 ECMNB, Mactep
aKagemMckuMm  CcTyavjama, MacTep CTPYKOBHUMM  CTyaujama,
2. 3axTeBaHa CTpy4Ha cripema cneunjanmucTUyKnMm aKageMCK1UM cTyavjama,
CNeumnjanmucTUYKnMM - CTPYKOBHUM  CTyaujaMa, OAHOCHO Ha
OCHOBHWM CTyavjama y Tpajarby of HajMare YeTupu roguHe
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WM CneumjanucTuyknM  ctyanjama Ha  dakyntery -
€KOHOMCKOr cMepa.

3. 3axTeBaHa [AoAaTHa 3Harba /

MoNoXeH APXXaBHW CTPYYHM UCTIUT.
MCMUTK 3a paj

4. 3axTeBaHO pagHO UCKYCTBO 3aBpLUEH NPUNPABHUYKM CTaX
5. bpoj u3Bpwmnaua 1 (jepaH)

6. HenocpeaHu pykosoavnauy LWed Opaceka 3a uHaHchje

7. OnwTw onuc nocna

3anocneHn pacrnopeheH Ha pagHOM MeCTy Ha MOoCNoBMMA Tpe3opa W Ha MNOCAOBMMA rfaBHOr
nvkBuaaTopa I obaBrba CNoXeHe NocnoBe Yy KoopAnHaunjy ca wedom oaceka 3a duHaHcuje 1 To:
yyecTByje Yy nnaHupary, npojekurju pacxoda Ha KOHCOAMAOBAHOM paudyHy Tpe3opa (aHanusa
rOTOBMHCKMX TOKOBa, MjaHa u3Bplera Oylleta M cepBucMparba Ayra), BoAuM eBuAeHUMjY
[IOCTaB/bEHUX 3axXTeBa 3a CBAKOr KOPUCHMKA W KOOpAMHMPa paj Ca AVMPEKTHUM U UHAMPEKTHUM
KopucHuumma 6ypeta.  lMpunpema Hanore 3a MpPeHOC cpefctaBa MO OCHOBY 0fo06peHmx
anponpuvjauvja No OCHOBY 3aKsby4yaka npeaceaHvka OnwTUHE U 3axTeBa AUPEKTHUX UHANMPEKTHUX
KOPUCHWMKA. KOHTponuwe wu3BpLIEHE W OCTBApeHEe anponpujaumja m3 byueta. KoHTponuiie
TpoMeceyHe u3selwTaje (obpaszay 5).

Bplum KOHTPOMY ynasHMX padyHa W yroBopa AMPEKTHUX BYLIETCKMX KOPUCHMKA , BPLUM PadyHCKY,
dopManHy M CYWTUMHCKY nMpoBepy MaTtepujanHo-(bMHaHCUjCKe AOKyMeHTauuje y 3axTeBuMa
WHAMPEKTHUX OYLIETCKUX KOPUCHWMKA, CTapa Ce Aa cBa nnahawa 6yay y cknagy ca oaobpeHuM
anponpujauvjama n ogobpeHUM KBoTaMa.

Ob6aerba M gpyre nocioBe MO Hanory HemocpeaHOr PyKOBOAMOLA KOjU Cy Y BE3WU Ca OMUCaHuM
nocnoBUMa pagHor Mecra.

YnaH 3.

TabenapHu npvka3s pagHux Mecta Oaerbetba 3a JIOKa/IHY NOPecKy aAMUHUCTPaLMjy, Metba Ce U rnacu:
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OJEJ/BEIHE 3A JIOKAJIHY TIOPECKY AIMUHUCTPALINIY

Hauennuk onesema 3a JITTA

OAOCEK 3A TPUHYOHY HAMNATY U
MOPECKO AAMWH. NMOC/10BE

Bpoj 21.
21. Szam

LWed oaceka 3a NpuHyAHY HannaTy M NOPECKO
aAMMHUCTPATUBHE NOCNOBE

Mocnosu pegoBHE M NPUHYAHE HannaTe

MocnoBm Nopeckor KkUroBOACTBA, EBUAEHLUM]E U U3BELUT.

CnyxbeHuK y ogesbemy JIMA

Cnyb6eHuk y ogesvemry JNMA

Cny»kbeHuk y ogesbemny MMNA

MHCMNEKLWNIY

OACEK 3A JTOKAJ/THY MNOPECRY

Led oaceka 3a NOKaAHY MOPECKY MHCMEKUM]Y

nOpeCKVI MHCNEKTOP — KOHTPO/1E€ U HanaTe

lMopecKn MHCNEeKTOp — KOHTPOE U HannaTe

lMopecKn MHCNEeKTOp — KOHTPOE U HannaTe

nOpeCKVI MHCNEKTOP — KOHTPO/1E U HanaTe
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YnaH 4.

Opervak 4.4. lNpasunHuka noa Ha3ueoM: PagHa MecTa y Ogerbery 3a NoKasHy nopecky aaMUHUCTpauujy,
MoYyeB oA, YnaHa 72. na Ao 4naHa 77. Merba Ce U racu:

4.4. PAOHA MECTA Y OIEJbEHY 3A JIOKAJTHY NOPECKY AAMUHUCTPALINIY

YnaH 72.

58. HAYEJTHUK OZIEJbEHLA 3A JIOKAJTHY NOPECKY AAMUHUCTPALINIY

1. 3Bame CaMocCTanHn caBeTHUK

CreyeHo BMCOKO 06pasoBarbe Ha OCHOBHUM aKaJeMCKUM
ctyanwjama y o6buMy op HajMawbe 240 ECMB, wmactep
2. 3axTeBaHa CTpy4dHa crnpeMa aKafeMCKMM CTyaujama, Mactep CTPYKOBHWM CTyamjama,
crneunjanucTnyknM aKaleMCKUM cTyavjama,
cneuMjanucTMykMM  CTPYKOBHMM  CTyaujamMa, OAHOCHO Ha
OCHOBHUM CTyaujaMa y Tpajaky 04 HajMarbe YeTUpu roguHe
WM CneumnjanmucTUYKMM cTyavjama Ha akynTeTy — npaBHUX,
€KOHOMCKMX WM NOSbONPUBPEAHMX HayKa.

3. 3axTeBaHa AoAdaTHa 3Hakba /[

MChMTY 3a pan MoNoXeH APXXaBHW CTPYUYHU UCTINT.

Mo3HaBa-e paaa Ha padyHapy.

4. 3axTeBaHO pafHO UCKYCTBO HajMarse neT rognHa pagHor UCKYCTBa Y CTPyLM
5. bpoj n3Bpwunnaua 1 (jepan)

6. HenocpeaHu pykosoavnau HauenHunk OnwTnHCKe ynpase

7. OnwTw onuc nocna

PykoBoan pagoM ogerbema.

BpLlum HajcnoxeHuje nocnose U3 Aenokpyra oferbersa.

MnaHmpa n opraHu3yje 6naroBpeMeHO M 3aKOHWMTO WM3BpLUaBarbe MOC/IOBa WM TO: yTBphHMBarba
NTOKAJIHMX jaBHUX npuxoda (JoHowene M AuCTpubyuuje pellera), NMOpecKe KOHTPOE JTIOKASHUX
jaBHUX Mpuxoaa,pefoBHe W NPUHYAHE HannaTte fIokanHMX jaBHUX MpUXoAa,- KhWKera 3afyXXeHa
W ynnaTa y nopeckoM KrbMroBOACTBY 3a JSIOKasHe jaBHe Mpuxoae, u3paje CBMX M3BELITaja y BeE3u
yTBphrBatba M KOHTPOSE N0KANHMX jaBHUX Npuxoaa.

CaunrbaBa, OOHOCM WM AOCTaB/ba HageXHWM opraHuMa: nnaH paga Operberba, NAaH nopecke
KOHTpOJIE, M3BELUTaje, aHanuse u WHdopMauuje 3a noTpebe ApyrMx opraHa, KOHCONWAOBaHU
NOpecKn roaunLlHn U3BeLTaj, METOAO0SOWKO YAYTCTBO 3a peAoBHY M NPUHYAHY HannaTy SIoKanHUX
jaBHUX nMpuxofa, METOAONOWKO YNYTCTBO 3a MOC/IOBE MOPECKOr KHMIOBOACTBA M ApYyra akTa u3
aenokpyra Ogerserba.

W3paje Hanor u BpwM Apyre NoCnoBe pykoBohera WHCNEeKUMjOM Yy CMUCIY 3akoHa KOjuM ce
ypehyje nHcnekumjckn Haasop.

HagnexHuma npeanaxe: yHyTpawme ypehere M cucTeMaTusaumjy pagHux mecta y Ogerbery
JINA HapounTo nocebHa 3Harba M CNocobHOCTM MOTpebHa 3a MnojearHa padHa MecTa, NMOKpeTaHe
AVNCLIMINIIMHCKOT MOCTYMKa, CTPY4HO obpa3oBame, ocnocobrbaBarbe U yCaBpLuaBake 3anoc/ieHNX y
Opercemby.

YuecTByje y pagy OpraHa OrnwTWUHe Yy CBOjCTBY oBnawheHor ussectuoua 3a npegnore akata u3
HaOIeXXHOCTN ofderbera M Y MNOCTYNKy u3bopa KaHauAaaTa 3a MonyHaBarbe pagHuX MecTa vy
Operpervy JMNA.
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Mpy>a CTpy4Hy noMoh nopeckuM obBe3HMLMMa.
. ObaBsba 1 Apyre nocsioBe MO HaoOry HaMoCpeAHOr PyKOBOAMOLA KOjW Cy y Besn ca Ol'll/lcaHVIM
| MOC/I0BMMA paHOr MecTa. =

4.4.1. OACEK 3A NPUHYAHY HAMNATY N NOPECKO AAMUHUCTPATUBHE MNMOCJI0OBE

Ynan 73.

59. WE® OACEKA 3A MNMPUHYAHY HAMJIATY U NOPECKO AAMWHUCTPATUBHE
MOCJIOBE

1.3Bame CaMocCTanHu CaBeTHUK

CreueHo BMCOKO o06pasoBarbe Ha OCHOBHWMM aKaAeMCKuUM
cTyanjama y o6bumy op Hajmawe 240 ECMB, m™actep
akageMCckuMm  CTyaujamMa, MacTep CTPYKOBHMM CTyaujama,
crneunjannucTuykmm aKafeMCKUM cTyamjama,
2.3axTeBaHa CTpy4Ha cnpema CNeunjanucTMykuM  CTPYKOBHMM  CTyAujaMa, OAHOCHO Ha
OCHOBHWM CTyaujama y Tpajamy 04 HajMame 4YeTupu rogunHe
UNN  CNeunjannucTUYKuUM  cTyanjama Ha dakyntety — wu3
061acTv NpaBHUX, NO/LONPUBPESHNX UITM EKOHOMCKMX HayKa.

3.3axTeBaHa pfgofdaTHa 3Hawba /[  [onoxkeH ApXKaBHM CTPYYHWU UCMNT.
UCNWUTKM 3a pag

4.3axTeBaHO pagHO UCKYCTBO Hajmarse neT rognHa pagHor UCKYCTBa y CTpyum
5.Bbpoj u3Bpwurnaua 1 (jepan)
6.HenocpegHu pykosoaunay HauvenHuk ogersersa 3a JIMA

7.0nwTH onuc nocna

Pykosoaun pagom Oaceka.

Bpwm HajcnoxeHuje nocnose us genokpyra Oaceka.

MnaHvpa n opraHu3yje 61aroBpeMeHO U 3aKOHUTO W3BpLUABaH-€ MOC/IoBa: YTBpHuBaHa NoKaIHUX
jaBHMX npwuxopa (AoHOWeHe u AucTpubyuumje peluerba),nopecke KOHTPOSie JOKa/HUX jaBHUX
npuxoaa, opraHumsyje M ydecTByje y mM3paau MnaHoBa pefoBHE W MPWHYAHE Hannate NOKanHUX
jaBHMX Mpuxoda v nNpaT HUXOBO U3BPLUEHE, MPUMpPEMa HaupT pelwera O MNPUHYAHO] HannaTu,
nraHMpa M opraHusyje 6naroBpeMeHO WM 3aKOHUTO WM3BpLUEHE PEeAOBHE W MPUHYAHE Haniate
NIOKANHMX jaBHUX NpPUXOAa, OpraHusyje W y4decTByje Yy MoCTynuMMma Mo 3axTeBMMa MOpecKmx
obBe3HMKa 3a ognarame nnaharba NIOKanHMX jaBHUX NPUXoAa y CKady ca 3aKOHCKMM oapeabama,
BPLUM KHbMKEeHa 33fyXXera W ynnata y MNMopeckoM KHWMMOBOACTBY 3a JIOKasHE jaBHE Npuxoae,
n3pahyje cee m3BewTaja y Be3un yTephuBarba M KOHTPOSE NIOKANHUX jaBHUX NpuXoaa, yyecTsyje y
n3paaM MeTOAOSOWKOr YNyTCTBa 3a MOCNOBEe pefoBHE W MpUHyAHe Hannate JlokanHux jaBHUX
npuxoga, NpUKyrba nogaTtke 0 UMoBMHKM, BpojeBuMa padyHa nopeckmx obsesHunka u 6aHkama Kog
KOjUX Cy TV pa4yyHW OTBOPEHMW, Mpeay3vnMa Mepe U pagre paan obesbehera HaniaTe nopeckor
Jyra yCTaHOB/baBaHEeM 3a50XKHOM MpaBa Ha MOKPETHUM CTBapMMa M HernOKPEeTHOCTMMa Mopeckor
06Be3HUKa, NpuUnpemMa npujaBy HeM3MUpeHUX obaBe3a MOpeckMx 06BE3HMKa HaAd KOjuM ce oTBapa
CTeyajHM nocTynak WM NukKBuAaaumnja, KOHTpOnMwe paj NOPeCKOr KHMroBOACTBA U y4ecTByje Y
KoopauHuparwy W npahekwy nocnoBa WM MOCTyNaka uM3page MOpPecKor 3aBpLUHOr padyHa,
KOHTpO/MLLE, NMpaTh 1 yCMepaBa O4/ly4MBaHe Mo AOHETUM 3axTEBMMA 3a NpEKHMXKaBahe, OTNUC U
nospahaj n3BopHMX jaBHMX NpUxoaa SIoKanHe caMmoyrnpase, OpraHusyje n ydyecTtsyje y aeduHuncamy
leMa KHWKera, KOHTpoIMWeE M y4yecTByje y nocnosuMma npahera TauyHOCTU WM aXKypHOCTU
NnopecKor KibMroBOACTBaA.

CaunrbaBa, OOHOCM M AOCTaB/ba HAANEXHUM opraHuMa: nnaH paga Operbers, NAaH Mopecke
KOHTpOJIe, NJIaHOBE pefoBHE W MpUHYAHe HannaTte, M3BelTaje, aHanu3e u unHdopMauvje 3a
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notpebe Apyrnx opraHa, KOHCOMMAOBAHU MOPECKM FOAULIFU U3BELLTAj, METOAOOWKO YNYTCTBO 33
penoBHY M MNPUHYAHY HaNAaTy JSIOKasHUX jaBHUX Mnpuxoda, METOAOSOWKO YMYTCTBO 3a MOC/OBE
NopecKor KMroBOACTBA U Apyra akTa u3 aenokpyra Oaeremsa.

PykoBoan pagom Opceka, opraHu3yje u nnaHvpa pag Opaceka, npyxa CTpydHa YMyTCTBa,
KoopauHuMpa W Haa3wvpe papg 3anocneHnx y Opaceky, crapa Ce O 3aKOHUTOM, MpasBWTHOM W
6naroBpeMeHOM 0b6aBsbarby MOCNOBA, BPLUM HAaA30p Had NMPUMEHOM 3aKOHCKUX M ApYrux nponuca u
OMNWTMX akaTa, MpaTM W Mpoy4YaBa CTamwe Yy CBMM 06/1aCcTMMa WHCNEeKUWjCKOr AenoBaka M3
HagnexHocTn Opceka W fAaje npepnore 3a npedysvMmarbe ofrosapajyhux Mepa, 3ajefHo ca
WMHCNEeKTOpUMa paay Ha NoCMOBMMA WMHCMEKLMJCKOr TepeHCKOr Hag30pa Yy HernocpefHOM KOHTAKTy
ca cybjekToM Haa3opa, Yycknahyje akTUBHOCTU MHCMEKLMJCKUX CNY>X6K, MpunpeMa M3BeluTaje o
pagy Oaceka 3a CKynwTuHy onwTuHe, ONWTMHCKO Behe M Mo noTpebu 3a opraHe ayTOHOMHE
nokpajuHe mn Penybnuke, npunpema aHanuse, WUHMOPMaLMje U U3BELUTaje O CTaky y obnactu
MHCMEeKUMjCKor Haa3opa W npefnaxe Mepe 3a yHanpeherwe paga, OCTBapyje capafdmwy ca
opraHuMma, KoopavHauMoHMM KOMUCMjaMa 3@ MHCMEKLWJCKM HAA30p, MMaoumMa jaBHuX oBnawhemsa,
NpaBHUM N PU3NYKMM IUUMMa Y UMby edmkacHor obaBrbakba MHMEKUMJCKOTr Haa3opa, yTephyje
onepaTMBHE NAaHoBe paga Oaceka v npunpeMa OAroBope Ha NpeacTaBke M 0A6opHMYKa NUTarba.
MNpeaysvMa ynpaBHe pagHe 1 Hanaxke yrnpaBHE Mepe Y MHCMEeKLUMjCKOM Haa30py.

Ouemyje paa 3anocneHunx y okeupy Oaceka 3a NpUHYAHY HannaTy M NOPECKO aagMWHUCTPATUBHE
NocCnoBe.

O6aBmba v Apyre MOCAOBE MO HAnory HanocpeaHor pykoBoAMOLA KOjuU Cy Y Be3W ca OnuCaHuM
NnocnoB1Ma pagHor mMecra.

YnaH 74.

60. PAAHO MECTO - NOC/10BU PEAOBHE U NMPUHYAHE HAMNATE

1. 3Bame CaBeTHuUK

2. 3axTeBaHa CTpy4Ha crnpeMa CreyeHO BMCOKO 06pa3oBatbe Ha OCHOBHWM aKaEMCKUM
ctyanjama y o6buMmy op HajMawbe 240 ECMB, Mactep
aKkageMCKuM CcTyamjama, Mactep CTPYKOBHUM CTyAujama,
cneumnjanucTuyYKnuM aKaEeMCKMM cTyavjama,
CneumnjanucTMykuM  CTPYKOBHMM  CTyAujama, OAHOCHO Ha
OCHOBHUM CTyaMjaMa y Tpajamy 04 HajMare YeTupu roguHe
WM  cneumjanucTuyknMM  ctyanjama Ha dakyntety — u3s
06nacTv NpaBHUX UM EKOHOMCKMX HayKa.

3. 3axTeBaHa JoAaTHa 3Hakba / MonoxeH OP>XaBHWU CTPYYHU UCMUT.
MCNUTY 3a pan Mo3HaBarbe paja Ha pauyHapy.

4. 3axTeBaHO pPafHO UCKYCTBO Hajmarbe Tpu roamMHa pagHor UCKYCTBa Y CTPyLIM.

5. bpoj n3spwmnaua 1 (jenaH)

6. HenocpenHu pykosoavnauy Wedp Opceka 3a npuHyaHy Hanaaty WM MOpecko
aAMMHUCTPaTUBHE NOC/IOBE

7. OnwTu onuc nocna
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YuyecTByje y wu3pagM nnaHoBa pefoBHe UM NPUHYAHE HannaTe.YJYecTByje Yy MpuUrpeMu
METOAOMOLWKMX yNyTCTaBa KojuMa ce nponucyje npoueaypa npuHyAHe HannaaTe NOoKanHUX jaBHUX
npuxoga.

Bpwwn nocnose: naeHTUdUKYyje nopecke obBe3HUKE KOjU MMajy Aocnenu, a HemcnnaheHn nopecku
Ayr, peooBHe W NpuHyAHEe Hannata nopesa u apyrux obasesa koje aaMuHucTpupa Operbere 3a
JINA, onpeperbyje npegMeTe Hannate M NpuHyaHe HannaTte koju o06e36ehyjy HajedukacHujy
HannaTy nopeckor gyra nowTyjyhu Hadena nopeckor nocTynka, Y NocTynky oaslyuyvBama nnaharba
[AYroBHOI nopesa, BpLM NpoBepy AaTor cpefctBa obesbeherba npuHyaHe Hannate v nposepy
BpeaHocTu (M3HOCA) Y OAHOCY Ha BMCUHY MOPECKOr Ayra v npoBepa AoKasa Mopeckor obsesHuka
Ja je obe3beano ogabpaHo cpeactBo obesbehera, CcTapa ce 0 TOMe Aa ce 0Abuvjy eBeHTyaslHu
3axTeBu 3a ofnararbe nnaharba AyroBHor nopesa obse3HMUMMa KOjUMa Cy NMOHWULLITEHU CropasyMu,
OOHOCHO YKMHYTa pellera, NoAHOCK 3axXTEB HaANEXHOM Cyay 3a AOHOLWeHe pellera 3a A03B0oJY
ynacka y CTaH unu gpyre npoctopuje, npubae/ba [OKa3 O HEMNOKPETHOCTM Koje Cy CBOjUHA
nopeckor obBe3HMKa of KaTacTpa HeMnoKpeTHOCTWU. Bplin mpoueHy nonucaHux CTBapu, cacTas/ba
3aMMCHUK O M3BPLUEHOM MOMUCY M MPOLEHW W oAdy3uMa MonucaHe MOKpPeTHE CTBapu, AOHOCK
3aK/by4ak O MpUroBopy, YYecTByje y oapehuBarby MNOYeTHEe BPEAHOCTU HEMOKPETHOCTU U
NMOKPETHMX CTBapu W MpunwpeMa pellere 0 YTBpheHOj MoYeTHOj BPeaHOCTU HEMOKPETHOCTU U
NOKPETHMX CTBapu, y4ecTsyje y NpoAaju HEMOKPETHOCTM M MOKPETHUX CTBApK, AOHOCK 3aK/byyak O
oapehuBary HauMHa npogaje, npunpema ornac o Npoaaju HEMOKPETHOCTUM U MOKPETHUX CTBApW,
cacTaB/ba 3aMUCHUK O jaBHOM HaAMETawy WM TOKY HerocpeaHe noroabe, npunpeMa pellere o
NMPEHOCY HEMOKPETHOCTU Y CBOjVMHY JIOKa/IHE CaMOoyrpaBe M AOCTaB/ba ra MOPECKOM OBBE3HUKY U
KaTacTpy HemnoKpeTHOCTW, A0CTaB/ba [OKa3e O HaMUpery KaTacTpy ca HanoroMm Aa ce XunoTeka
6puvie, obaBeluTaBa HafNEXHW OpraH Aa rnpey3Me HenoKpeTHOCTWU Yy ApXKaBuHY, NOAHOCWU 3axTeB
3a bpucame 3anore, 0AHOCHO XMMOTeke M obaBellTaBa 6aHKy U Ay>XXHWKa- Nnopeckor 06Be3HnKa O
NpecTaHKy BaXera pellersa, BPLUM YIUC 3an0XHOr Npasa y perucrap 3an0XXHUX npasa, npunpema
3axTeB 3a bpucare 3aN0XKHOr MpaBa y CKIafy Ca 3aKOHOM, BOAM MPBOCTEMNEHM MOCTyMnak Mo
n3jaB/beHUM xanbama, focTaBba xanbe ApyrocTeneHoM opraHy, BOAM MOCTyNaK 3a oAafarame
nnaharba Nopeckor Ayra, cauMhasa (hMHaHCUjcKe U3BeLlTaje O peaoBHOj U NMPUHYAHO] HannaTwu.
Mpy>ka OCHOBHY npaBHY NoMoh n objalirbera MOPeckMM 06BE3HMLIMMA Of 3Hayaja 3a UCMyHEeHE
nopecke obasese.

M3pnaje n poHOCU: nopecka yBepena, pellersa O MNPeKHMKERY Mo 3aXTeBy NOpeckux 06Be3HUKa,
NPeKpLUajHN HaNor M 3axTeB 3a NOKPeTaHe NOPECKOr NpeKpLUajHor NOCTynKa.

Mpunpema U y4yecTByje y nNpunNpeMun W wu3pagu: MO 3axTeBy jaBHOr npaBobpaHunallTea
[OKyMeHTauuje Koja je noTpebHa 3a noaHowere npujaBa y NocTynumuMa crevaja, nukeugaumje u
APYTMM MOCTYNuUuMa Koje Boau npaBobpaHuial, niaHOBa MOpecke KOHTPOse, METOAOMOLIKMX
yrnycTaBa W3 HaANeXHOCTU Oferberba, 3axTeBa 3a uspady, M3MeHy W [onyHy codTBEepCKuX
NOAPLLKM 3a MOPECKY KOHTPOSY OKanHMX jaBHUX Npuxoaa.

Mo noTpebu BplUM M MOCNOBE: MOPECKE KOHTPONE Yy cMUCy oapeabu 3akoHa KojuM ce ypehyje
nopecKkn NocTynak u nopecka agMMHUCTpaLUuja, NpoBepe 3aKOHUTOCT U MPaBUAHOCT UCNyHaBaha
nopeckux obaBesa of CTpaHe MOpecKkuMx 06Be3HMKa,MPoBEpe Ta4yHOCTK, MOTMYHOCT M ycknaheHocT
Ca 3aKOHOM, OAHOCHO ApPYrMM NPOMNMCOM MNOoAAaTaka WCKasaHMX Y MOpeckoj npujasu W Apyrum
aKTMMa o6Be3HMKa ynopehuBakeM ca nojauvMMma W3 MNOpeckor payvyyHOBOACTBA W ApYrux
cnyxbeHnx eBuaeHuUnja koje soau JIMA, HApouUNTO MaTeMaTUUKy TadHOCT, hOpManHy MCrpaBHOCT
M MOTNYHOCT MOpecke npvjase W ApYrnx AOCTaB/bEHWX aKaTa, [AOHOLWEHa 3aKsbyyaka KojuM
Hanaxe MopeckoM O06BE3HUKY OTKMNawake rpelke, OAHOCHO AOMyHYy npujaBe unuv Apyror
aKTa,npoBepe MUCNpPaBHOCTU KHUMOBOACTBEHWUX AOKYMEHaTa MNpe KhbMKera, KrbWKera 3a4yXKeHa,
ynnaTa u py4dHux Hanora y nopeckoM KhMroBoACTBY.

[aje obaBelwlTera 1 caBeTyje nopecke obBe3HUKe.

Cacrasrba M AOCTaB/ba HENOCPEAHOM PYKOBOAMOLYY MeCeYHE U roauilibe U3BEeLLTaje 0 CBOM paay.
O6aerba 1 apyre nocnoBe No Hanory HanocpeaHor pykoBoauoLa Koju cy y Be3u ca OnucaHuMm
nocioBMMa pagHor MecTa.
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YnaH 74a

60a PAAHO MECTO : MOCJIOBU NMOPECKOI' KbMIrOBOACTBA, EBUAEHLVMNIE U
MN3BELUTABAHA

1.3Bame Mnahu CaBeTHUK

2.3axTeBaHa CTpy4yHa crpemMa CreyeHO BUCOKO 00pa3oBatbe Ha OCHOBHUM

aKageMCckuM cTyaunjama y obuMmy of Hajmarbe 240

ECMNb, macTep akageMCckmMm CcTyamjama, MacTtep

CTPYKOBHUM CTyanjama, crneumjannucTuykmm

aKageMCKum cTyanjama, crneumjanmcTuyKum

CTPYKOBHUM CTyaAujama, OAHOCHO HA OCHOBHWM

CcTyavjama y Tpajarby o4 HajMare YeTMpu roguHe

UIn cneumjannucTuykmM ctyamjama Ha dakyntety

— €KOHOMCKOr cMepa.

3.3axTeBaHa AofdaTHa 3HaHa/UCnuT 3a pag MonoxeH Ap>KaBHWU CTPYYHU UCMIKT.

4.3axTeBaHO pagHO UCKYCTBO 3aBpLUeH NpUNpaBHUYKK CTaX

5.6poj u3spluimnnaua 1 (jegan)

6.HenocpeaHn pykosoannad Led oaceka 3a NpuHyAHY HannaTty U NOpecko

aAMUHUCTpaTMBHE NOC/oBe

7.0nwTH onuc nocna
[aje obaBewwTera NnopecknMm obBe3HMLMMA O CTakby HUXOBE nopecke obaeese 1 apyra obaBelTeHa
0f 3Hauyaja 3a ncnyraBake nopecke obasese.
Bpwm npujem, yHoC 1 0bpaay noaataka M3 MOpeCcKUX u Apyrux npujasa.
Bpwm npujem, obpaay u eBuaeHUMjy 3axTeBa 3a NpeKhMkaBahe, NoBpahaj M3BOPHUX jaBHUX nNpuxoaa
N n3faBare yBepea o nogaumma U3 nopeckor padyHOBOACTBA SIOKAMHMX jaBHUX NpuUXoAaa.
MNpoBepaBa UCNPaBHOCT KHMUIrOBOACTBEHUX AOKYMEHaTa Mnpe KhWKera.
Kremkerse cnpaBHUX KHUrOBOACTBEHMX AOKYMeHaTa.
Boau jeoMHCTBEHO NMOpPecKo KHMroBOACTBO.
Boau eBuaeHunjy yTBphHEHMX Nopeckmx obaBesa.
Krevku ynnaTte nopeckmx obee3HumKa.
M3pahyje nopeckn 3aBpLUHN padvyH M3BOPHMX jaBHUX npuxoaa.
KoopaunHupa yHyTap Ogerberba y Aeny ynotpebe annvkaumje Muxajno MynuH.
AOMUHUCTPUPaA M aXXypupa Nopecke annvkaunje, npunpeMa MHbopMaumje 1 u3BelTaje 3a noTpebe
NoKaniHe camMoyrnpase U HAANeXHUX penybinykmx opraHa.
MpoBepaBa nopecky 6a3y npe WraMnaka peliera JIOKATHUX jaBHUX Npuxoda.
MpaTn AoCTaB/barbe NOPECKUX pellera, BoAM eBMAEHUMN]Y O TOKY AOCTaB/barba U CTapa Cce 0
aleKBaTHOM Npunajamy AoKasa 0 A0CTaBu ogroBapajyhem nopeckom npeamMery.
Mpvnpema v AocTaB/ba jaBHM Ornac KojuM obaBeliTaBa Nnopecke 06Be3HMKE O MHAEKCY peBanopu3almje
n aaHy aocneha nokanHor jaBHor npuxoaa.
Mpyxa cTpy4Hy nomoh nopeckuM obse3HMUMMa.
CaunrbaBa m3BellTaje, aHanuse n nHgopMaumje n AocTasba UX HEMOCPEAHOM PYKOBOAMOLY, U
HaANEXHMM opraHMMa u3 0651acTn NOPeCcKor KUrOBOACTBA M PaduyHOBOACTBA.
O6aesba v apyre NocroBe Mo HaMory HeMocpeaHor pykoBoamoLa nin HavenHuka Ogerbensa JIMA, koju
CYy Y BE3M Ca ONMCaHMM NOCI0BUMA pagHor MecTa.

YnaH 75.

61. PAAHO MECTO — CNNY)KBEHUK Y OAEJBEY JINMA

1. 3Bame . Buwm pecdepeHT
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Cpeatbe 0bpa3oBarbe Yy  YETBOPOroAvILIHEM  Tpajakby
2. 3axTeBaHa CTpy4Ha cripema NpaBHOIr, EKOHOMCKOr, Tprosauykor, WHAHCUJCKOr WK
TEXHUYKOr CMepa WM 3aBplleHa rMMHasunja

3. 3axTeBaHa AoAdaTHa 3Hakba /[

MONOXEH APXXABHU CTPYUHM UCTINT.
UCMUTK 3a paj Ap Py

4. 3axTeBaHO pagHO UCKYCTBO HajMarbe neT roguHa pagHor UCKYCTBa y CTpyUM.
5. Bbpoj u3spwunaua 3 (Tpn)
6. HenocpeaHu pykosoaunay, led Opceka 3a npuHYQHY Hannaty UM Mopecko

aAAMUHUCTPATUBHE MNMOC/10BE

7. OnwTw onuc nocna

MpujeM, obpama M YHOC CBUX 3axTeBa CTpaHKa y CUCTEM obpaje noaaTaka, MpUjEM U Charbe
nowiTe, axypupare 6ase nogaraka, TEXHUYKM NMOCIIOBMU.

MNpuMa cBe MUCMEHe 3axTeBe CTpaHaka, MNowWTy, CTaB/ba MPWjEMHM MeyaT, CKeHUpa 3axTeBe,
OoTBapa NpeaMeT Yy NuMCapHUUM U MNoBe3yje 3axTeB ca npeaMeToM, mapahyje omMoT cnuca, ynyhyje
npeaMeT Ha Aarby pag Kpo3 NCApHULY Y eNeKTPOHCKOM U (PU3NUKOM 06Ky .

O6pahyje n yHocM nogaTke U3 NMOpeckux npujaeBa 3a nopes Ha MMOBMHY, axypupa 6asy nopaTtaka
NOKasnHMX jaBHUX Npuxofa Koje aamuHucTpupa Operserbe 3a JIMA. MNpunpema 6a3y nogaTtaka 3a
WTamny pelera o yTBphuBamy fNOKaNHWUX jaBHWX Mpuxofa Koje agMuHucTpupa Operberse 3a
JNA.

Mpunpema pelwera 0 yTBpHMBaky NOKanHMX jaBHUX npuxoda Koje aaMuHucTpupa Operbene 3a
JINA n Boan eBnaeHUMjy O TOKY AOCTaB/barba - NMPUMNPEMa CrnmMcak pellera 3a A0CTaBy Y CMUCU
3MNMNMNA 3a ob6jaBy Ha cajTy JIMA, u noctaB/ba ra paav objaBe, KOBEPTMPA peLLEHa W Apyre akTe u
NUCMeHa, CTapa ce o oTnpeMamy nowTte Oaerbera JITA npuMbeHe y TOKY pagHor BpeMeHa ao 13
YyacoBa M OTNpeMa je UCTor AaHa Ao nucapHuue ONWTUHCKE ynpase.

Boan eBmaeHUMjy O TOKY AOCTaB/bakba AOKYMEHaTa MpPenopyYyeHoOM uan OB6MYHOM MOLWTOM Ca
noepaTHMLAaMa U BPLUM HUXOBO apXuBMpame.

O6pahyje 3axTeBe 1 NpunpemMa yBepetba.

Mpyxa CTpydHy noMoh nopeckMm 06Be3HMUMMA, MPUIMKOM MOMyH-aBakba MOpPEeCcKMX npujaBa u
KOMMneTMpama AOKYMeHTaumje 3a yTBphuBame nopesa Ha MMOBWMHY (DU3NUKKUX NvLa Ha WanTtepy
Operverba unn TenedoHCKUM nyTeM.

YHocu nogaTke y 6a3y Ha OCHOBY JOKYMeHaTa MpUMIbeHMX NyTeM nowTe (OCTaBUHCKA peLlerba U
pelwlera 0 pecTuUTyuujn).

YNo3Haje nopeckor WHCNEeKTopa O HenpaBWIHOCTMMA Yy MOPeCckMM MpujaBaMa Mo Kojuma je
noTpebHo NoCTynameE.

ApxumBupar-e NOpecKunx npujaBa NOAHETMX 3a yTBphHMBaHEe nopesa Ha UMOBUHY O06BE3HMKA KOjU He
BOJeE MOC/IOBHE KHbUre, Kao U Apyrux akarta Ogerbemsa.

HenocpeaHo paau ca cTpaHkama, Aaje HenocpegHa obaBeluTera NOpeckuM 06Be3HMLMMA O CTakby
HMXxoBe nopecke obaBese, NaMa)ke UM NMPUINKOM opMynMcarba 3axTeBa M NOAHOLWEHA NMOPECKNX
npvjasa n npujema 3axTesa.

MMa obaBe3y Aa Aexypa y KaHUenapuju 3a MpujeM CTpaHaka, Mo pacnopedy Koju yTBpau
HauenHwuka J1MA.

O6aerba M apyre nocnoBe MO Hanory HemocpeaHor pPyKoBOAMOLA KOjU Cy Y Be3W ca OMUCcaHuM
nocnoBuMa pagHor mMecra.

4.4.2. OACEK 3A JIOKAJIHY NOPECKY MHCNEKLNJY

YnaH 76.

62. LUE® O[1CEKA 3A JIOKAJIHY NMOPECKY UHCMNEKLUWIY
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1.3Barbe CaMOCTaNHU CaBETHUK

CreyeHo BMCOKO 06pasoBatbe Ha OCHOBHMM aKafeMCKUM
cTyanjama y obumy op Hajmawe 240 ECMB, Mactep
akageMCckuMm  CTyaujama, Mactep CTPYKOBHMM CTyaujama,
crneunjannucTuykmm aKafeMCKUM cTyanjama,
2.3axTeBaHa CTpy4dHa cripemMa crneumjanucTMyknM - CTPYKOBHMM  CTyAujaMa, OAHOCHO Ha
OCHOBHWUM CTygujama y Tpajamy of HajMare YeTUpu roguHe
UNN  CneunjannucTUUKuM  cTyanjama Ha dakyntety — wu3
06nacTv NpaBHUX, NOSLONPUBPESHNX UITM EKOHOMCKMX HayKa.

3.3axTeBaHa pfgofdaTHa 3Hawba /[  [onoxeH ApXKaBHM CTPYYHWU UCMINT.
UCnuTK 3a pag MonoXeH UCnNUT 3a MHCMEKTOpA.

4.3axTeBaHO pagHO UCKYCTBO Hajmarse neT roguHa pagHor UCKYCTBa Ha nocsioBMMma
WHCMEKLUMjCKOr Haa30pa, OAHOCHO y 06/1acTu Koja je noa
HaA30pOM Te MHCNeKuuje

5.6poj u3Bpwnnaua 1 (jeman)

6.HenocpegHu pykosoaunay HauvenHuk ogerersa 3a JIMA

7.0nwTH onuc nocna

PykoBoan pagom Opceka, opraHusyje u nnaHvpa pag Opaceka, npyxa CTpydHa YMyTCcTBa,
KoopAMHMpa W Haa3vpe papd 3anocneHnx y Opaceky, ctapa Ce O 3aKOHUTOM, MpaBWIHOM W
6naroBpemMeHOM obaBrbakby NMOCNOBA, BPLUM HAA30P Had NPUMMEHOM 3aKOHCKUX M APYrux nponuca u
OMWTMX akaTa, MnpaTM M MNpoy4YyaBa CTake Y CBUM 06/1acTUMa MHCMEKUMjCKOr AefioBarba W3
HagnexHocTn Opaceka W paje npeanore 3a npeaysvMare oarosapajyhux Mepa, 3ajegHo ca
MHCMEKTOpUMa paan Ha MOCMOBMMA MHCMEKLUMjCKOr TEPEHCKOr Haa3opa Yy HEenoCpefHOM KOHTaKTY
ca cybjekToM Haa3opa, Yycknahyje akKTUBHOCTU MHCMEKLMJCKUX CNY>X6K, MpunpeMa M3BeluTaje o
pagy Oaceka 3a CkynwTuHY onwTuHe, ONWTMHCKO Behe M Mo noTpebu 3a opraHe ayTOHOMHE
nokpajuHe mn Penybnuke, npunpema aHanuse, WHMOPMaUMje U U3BELITaje O CTawy y obnactu
MHCMEeKUMjCKOr Haa3opa W npefnaxe Mepe 3a yHanpeherwe paga, OCTBapyje capafkwy ca
opraHuMa,KoopanHaUMOHUM KOMUCKjaMa 3a MHCMEKUWJCKM Haa30p, MMaoumMMa jaBHMX oBfalwhema,
NpPaBHUM M PU3NYKMM IUUMMa Y UMby edmkacHor obaBrbakba MHMEKLMJCKOT Haa3opa, yTephyje
onepaTMBHE NAaHoBe paga Oaceka v npunpeMa OAroBope Ha NpeacTaBke M 0A6opHMYKa NUTarba.
Mpeny3vMa ynpaBHe paAHe U Hanaxe yrnpaBHe Mepe Y MHCNEKLMjCKOM Haa30py.

O6aBrba ¥ gpyre NocnoBe MO Hanory HermocpeaHor pykKoBOAMOLI, a KOju Cy Be3u ca OnuCaHuM
nocnoBUMa pagHor mMecra.

YnaH 77.

63. PAAHO MECTO - MNOPECKWU MHCNEKTOP — KOHTPOJIE N HATJIATE

1. 3Bame CaBeTHUK

CreyeHO BMCOKO 06pa3oBarbe Ha OCHOBHUM aKaAeMCKUM
ctyanjama y o06buMy op HajMawbe 240 ECMB, wmactep
aKafeMCKMM CTyaujamMa, MacTep CTPYKOBHWM CTyaAujaMa,
2. 3axTeBaHa CTpy4dHa crnpeMa crneumjanmucTnykmm aKaaeMCKUM cTyaunjama,
creunjanucTUUKnMM - CTPYKOBHUM  CTyAujaMa, OAHOCHO Ha
OCHOBHUM CTyaujaMa y Tpajaky oA HajMarbe YeTUpu roguHe
WM  cneumjanucTuyknmMm  ctyanjama Ha dakyntety — wu3
06/1aCTV NpaBHUX NI EKOHOMCKMX HayKa.
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3. 3axTteBaHa pnodaTHa 3Harba / [1ONOXEH ApXXaBHWU CTPYYHU UCMWT.
NCnnTH 3a pag MNMo3HaBake pasa Ha padyHapy.
MonoXeH UCMUT 3a MHCNEKTOPA.
4. 3axTeBaHO pagHO UCKYCTBO Hajmarbe Tpu rogmMHa pagHor MCKYCTBa Y CTPyLW.
5. bpoj u3Bpwunaua 4 (yetnpun)
6. HenocpeaHn pykosoavnauy LWed Opaceka 3a nokanHy NOpecKy MHCNeKuunjy
7. OnwTw onuc nocna

O6aBrba cnoXeHe MocroBe KaHuenapujcke M TepEHCKE KOHTPOJE NpaBHUX 1uUa, Npeay3eTHMKa U
hu3nukmx nuua y cknaay ca oapeabaMa 3akoHa KOjuUM ce ypehyje nopecky nocTynak M nopecka
aAMUHUCTpaumja, 3aKOH O Nnopesy Ha MMOBMHY, 3aKOH KOjuM ce ypehyje MHCNEeKUnjCKn Haa3op, Kao
W OpYrMM NponucmuMma Koju ce npuMekbyjy Y HEMOCPEeAHOM KOHTAaKTY Cca Haf3npaHuM cybjekTom.
Crapa ce o 6naroBpeMeHOM M 3aKOHWTOM W3BpLUaBakby MOCIOBa yTBphHMBatba JIOKASHMX jaBHUX
npuxoaa.

PewaBa ynpaBHe nNpeaMeTe Mo 3axTeBy CTPaAHKE U MO CNY>XOEHOj Ay>KHOCTW.

Boan noctynak yTteBphuBama mMnopeckMx W obesBesa Mo OCHOBY [ApyrMx jaBHMX npuoda Yy
HaanexHoctn Oaerbemrsa.

Bpln nocnose: nopecke KOHTPOSE - KOHTPOMULIE Mopecke npujaBe M npatehy AoKymeHTauujy
NOKaJTHUX jaBHMX Mpuxoda Yy cMucny oapeabu 3akoHa KojuM ce ypehyje Mmopecku MocTynak u
nopecka agMUHWUCTpauMja M 3akOHa KojuM ce ypehyje WMHCNEeKUMjCcKM Haa3op, MHCNeKumjckor
TEPEHCKOr Haa30pa Yy HenocpegHOM KOHTAKTY ca CybjekTvMa Haa3opa, NMpoBepe 3aKOHWUTOCT U
NPaBUIHOCT UCNyHaBaka Nopeckux obaeesa oA CTpaHe nopeckux obBe3HuKa, NpoBepe Ta4yHOCTH,
MOTMYHOCT M YCKNaheHOCT ca 3aKkOHOM, OAHOCHO ApYruM MNpPOMNMCOM MojaTaka WCKasaHux Y
Mopeckoj MpujaBn M ApyruM akTuma ob6Be3HMKka yrnopehumBambeM ca nogauyma M3 Mnopeckor
payyHOBOACTBA M ApYrux cny>xb6eHux eBuaeHuMja Koje Boau JlokanHa nopecka aagMWHUCTpaumija,
Hapo4MTO MaTeMaTUUKy Ta4yHOCT, hopMasHy UCNPaBHOCT M NOTMYHOCT MOPECKe npujase n Apyrux
[AOCTaB/bEHUX aKaTa, AOHOLWEHA 3aK/bydaKa KOjMM Hanaxe MnopeckoM 06BE3HMKY OTKIarbahe
rpewke, OAHOCHO AOMyHY MpwujaBe WAW ApYror akrta,npoBepe WCMpPaBHOCTU KHUMOBOLACTBEHMX
[IOKYMeHaTa TMpe KrbWKera, KrbKeha 3adyXeha, ynnata UM pyyHMX Hanora y MOpecKoM
KHUFOBOACTBY.

YtBphyje no cnyx6eHoj Ay>XHOCTU HacTaHak arnconyTHe 3acTapenocT U [AOHOCU pellere 0
NpecTaHKy nopecke obaee3e, 0AHOCHO MpaBa Ha noBpahaj, nopeckn KpeauT, pedpakuujy, Kao un
Hamupere aocnenux obasesa nNyTeM npekruxkaBarba, 360r anconyTHe 3acTapenocTy.

YTBphyje Ha ocHOBY 3axTeBa nopeckor obBe3HWKa penaTuBHY 3acTapenocT rnopecke obasese u
[AOHOCK pellere 0 NPeCcTaHKy rnopecke obasese, 360r penaTvBHE 3aCTapesiocTu.

MonytbaBa Hanor 3a KheWkere O OTMUCY Mopeckux obaee3a 360r anconyTHe WnM peneTuBHe
3acTapenocTu.

Mpy>ka OCHOBHY npaBHY NoMoh u objalirbera MOPeckMM 0bBE3HMLMMA Of 3Hayaja 3a UCMyHeHe
nopecke obasese.

[oHocK pellersa 0 yTBpHUBamy nopecke obaeese 3a Koje je 3aKOHOM MponucaHo Aa ce yTephyje
NMOPECKUM peLleHEM.

M3pahyje 3anncHUKE 1 HaupTe pelleHa 0 U3BPLUEHO] TEPEHCKO] KOHTPOSIN.

[loHOCK pellersa KojuMa ce Hanaxe oTK/amame yTBpHeHMX HENPaBMAHOCTA Y MOCTYMKY KOHTpone.
Boan npBocTeneHn nocTynak no v3jaB/beHUM >xanbamMa M3 CBOr AENOKpyra paga, YKkbydyjyhu m
npujem xanbe Ha 3annUCHUK.

PewaBa no xanbama u Monbama nopeckmx 0b6Be3HNKa.

O6aBrba yBuhaj paan yTBphHuBarba MNM pasjallrberba YMHbEHMLA Of 3Hayaja 3a OnopesvBaHe U
cacTaB/bahe 3anncHuka o obasrbeHOM yBuhajy ca Hanasuma u npumeadbama nopeckor 0bBesHuKa,
Kao W pa3no3nMa 3a eBeHTYasIHO oabuvjarbe MOTNUCMBaHba 3anUCHMKa.

AocTasrbarbe anbe ApYrocTeneHoM opraHy.

M3naje n goHOCU: nopecka yBeperba, peLlerba O NMpekrbUKery Mo 3axTeBy Nopeckux obBe3HuKa,
NPeKpLUajHN Hanor 1 3axTeB 3a NOKPEeTaHe MOPECKOr NpeKpLUajHor NocTynkKa.

Mpunpema © y4yecTByje y nNpuUNpeMMm W u3pagu: MO 3axTeBy jaBHOr npaBobpaHWIaWTBa
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JIOKyMeHTauuje Koja je noTpebHa 3a noAHolwene npujaBa y NocTynuuMma cTevaja, NMMKBuaaumje u
APYTMM MOCTynuMMa Koje BoaM npaBobpaHunau, njaHoBa MOPECKEe KOHTPOse, METOAOMOLLKMX
ynycTaBa W3 HaQ/IeXXHOCTU oferberha, 3axTeBa 3a M3pady, M3MEHy M AONyHy CodTBEPCKUX
NOAPLLKM 3@ MOPECKY KOHTPOY SIOKANHWUX jaBHUX Npuxoaa.

Mpunpema 1 cauntbaBa U3BELLTAje, aHanM3e M MHMOPMaUnje Y BE3N KOHTPOSIE IOKA/THMX jaBHUX
npuxoAa 1 AoCTaB/ba UX HadenHuky JIMA 1 HaaANeXHUM opraHuMa.

Capahyje ca apyrum ap>xaBHuUM opraHuma, npeaysehuma, yctaHoBaMa v opraHu3auumjama.

[aje obaBeluTera 1 caBeTyje nopecke obBe3HUKe.

MMa obaBe3y pa Aexypa y KaHuenapuju 3a npujeM CTpaHaka, No pacnopedy Koju yTtBpau
HauenHwuka JIMA.

O6aerba M apyre nocinoBe MO Hanory HamnocpeaHor pyKoBOAMOLA KOjU Cy Y Be3W ca OMUCcaHuM
nocnoBuMa pagHor mMecra.

YnaH 5.

Ogaj MpaBunHuk ce objasrbyje y ,Cnyx6eHoM nucTy onwTuHe beyej" n cTyna Ha cHary HapeaHor AaHa of
JaHa objaB/buBatba.

OBPA3JTOXEHE U3SMEHA W AOMNYHA

Y Operverwy 3a dumHaHcuje dopMupa ce HOBO pagHO MeCcTO Mnoj Ha3vMeoM: [MocnoBu Tpesopa M rnaBHM
nukempatop I, 3a koje je npeasuheHo 3Bame: Mnahu caBeTHMK. Y Operberby 3a NOKanHy Mopecky
aaAMUHUCTpauujy ¢opMupa ce HOBO pagHO MEeCTO Mnog Ha3veoM: [locnoBM MOPECKOr KHWMrOBOACTBA,
eBmaeHUnje 1 n3BeLITaBama, 3a Koje je npeasuheHo 3Barbe: MNahn caBeTHUK.

Takohe ce Bplle AONyHE M M3MEHe onnca NocnoBa ko BehuHe pagHux Mecta y Operbensy 3a NoKasHy
nopecky agMUMHUCTpaumjy, kako 6u ce Behum aenom 06yxBaTmo LIMPOK 0B6MM HaAEXHOCTU M oBnawhera
KOja MMajy 3anocneHuM Ha TUM pagHuMM MecTuMa. M3 HaseaeHor pasnora, a 36or obuMHOCTM M 6osbe
npernegHoCcT M3MeHa M AOorMyHa onuca nocsoBa, ypafeHa je u3MeHa 4MTaBor Mnorfae/ba y Kome je
cucteMatnsoBaHo Ogerbense 3a I0KaHy NOPecKy aAMUHUCTpauujy.

Penybnuka Cpbuja

AyToHOMHa [lMokpajuHa BojsoanHa OMNLWTWHCKO BERE OMNLWTUHE BEYE]
OnwTunHa bevej
OnwTuHcko Behe [OparaH Towwuh, c.p.

bpoj: III 031-154/2021
JaHa: 10.12.2021. roamHe
BEYE]

Y |
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Az Autondm tartomanyokban, onkormanyzati egységekben foglalkoztatottakrdl széld torvény (,SZK
Hivatalos Kozlonye“, 21/2016, 113/2017, 113/2017-egyéb torvény, 95/2018, 95/2018-egyéb torvény,
86/2019 és 157/2020) 58. szalgaszénak 3. bekezdése, a 47. szakasz 5. bekezdésének kapcsan és a 185.
szakasz 1. bekezdése alapjan, Obecse K6zség Alapszabalya ("Obecse Kézség Hivatalos Lapja”, 5/2019) 45.
szakaszanak 2. bekezdése alapjan, az 51. szakasz 2. bekezdésének kapcsan, Obecse Kézség Kozségi
K6zigazgatasa munkaszabalyzata ("Obecse Kézség Hivatalos Lapja", 1/2020), 3. szakaszanak 2. bekezdése,
az Autondm tartomanyokban és Onkormanyzati egységekben dolgozd hivatalnokok munkahelyeinek
kritériumaira és besorolasara és ezen munkahelyek leirdasara vonatkozd rendelet (,SZK Hivatalos Kozlénye",
88/2016, 113/2017, 95/2018, 86/2019-egyéb torvény és 157/2020), és az Autondm tartomanyokban és
onkormanyzati egységekben dolgozo alkalmazottak munkahelyeinek kritériumaira és besorolasara és ezen
munkahelyek leirdsara vonatkozd rendelet (,SZK Hivatalos Kozlonye”, 88/2016) és az Obecsei Kozségi
Kbzigazgatas szakszervezetének 2021.12.08 — én kelt.,, V 031-151/2021- es lgyiratszamu vélemeénye
alapjan, Obecse Kdzség Kdzségi Tanacsa a 2021.12.10 —én megtartott 70. ilésén meghozta az alabbi

OBECSE KOZSEG SZERVEIBEN ES SZOLGALATAIBAN LEVO MUNKAHELYEK FELEPITESEROL ES
RENDSZEREZESEROL SZOLO SZABALY’ZA"I' MASO'DIK MODOSITASAIROL ES BOVITESEIROL
SZOLO SZABALYZAT
1. szakasz
Jelen Szabélyzat altal modositjuk és bdvitjik az Obecse Kozség szerveiben és szolgalataiban Iévo
munkahelyek felépitésérdl és rendszerezésérdl szolé szabalyzatot (,Obecse Kozség Hivatalos Lapja®, 2/2021

és 12/2021, a tovabbiakban: Szabalyzat).
2. szakasz

A Szabalyzat 61. szakasza utan hozzdadasra keriil a 61a szakasz, az alabbiak szerint:

61 a szakasz

47a. KINCSTARI MUVELETEK ES FO FELSZAMOLO -1

8. Beosztas Fiatalabb tanacsos

Fels6foki  végzettség legaldbb 240 ECTS  értékd
alapképzésen, mesterképzésen, szakmai mesterképzésen,
szakmai alapképzésen, szakiranyl szakképzésben, vagy
9. Sziikséges szakvégzettség kbzgazdasagi szakiranyl, legalabb négy évig tartd
alapképzésben vagy szakiranyl képzésen.

10. Egyéb szilkséges
tudas/munkahoz szilkséges = Allami szakvizsga.
vizsgak
11. Sziikséges munkatapasztalat Befejezett gyakornoksag
12. Végrehajtok szama 1 (egy)
13. Kozvetlen felettes Pénzligyi részleg vezetGie

14. A munka altalanos leirasa

A ,Kincstari miveletek és fo felszamold I” munkahelyen dolgozé a pénziigyi részleg vezetojével
egyeztetve komplex feladatokat lat el, nevezetesen: részt vesz az osszevont kincstari szamla
kiadasainak tervezésében, el6rejelzésében (pénzforgalmi elemzés, koltségvetés végrehajtasi terv,
addssagszolgdlat), nyilvantartast vezet az egyes felhasznaldkra benyujtott igényekrél, és
koordindlja a munkat a kbézvetlen és kozvetett koltségvetési felhasznaldkkal. A kdzség elnokének
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zaradékai alapjan jovahagyott elGiranyzatok alapjan és a kozvetett kozvetlen felhasznalok kérelmei
alapjan pénzeszk6zok atutalasara vonatkozd megbizasokat készit. Ellendrzi a koltségvetésbol
szarmazd elbiranyzatok végrehajtasat, megvalosulasat. Ellendrzi a negyedéves jelentéseket (5.
drlap).

Ellendrzi a kozvetlen koltségvetési felhasznaldk bejove szamlait, szerzOdéseit, elvégzi az anyagi —
pénzligyi dokumentacié formalis és lényegi szamviteli ellenérzést kozvetett koltségvetést igénybe
vevok kérelmeinél, gondoskodik arrdl, hogy minden kifizetés a jévahagyott elGiranyzatoknak és a
jévahagyott kvétaknak megfelel6en torténjen.

A kozvetlen felettes utasitdsa alapjan ellatja az ismertetett munkakorhéz kapcsolédd egyéb
feladatokat.

3. szakasz

A Helyi addéadminisztraci6 munkahelyeinek tablazatos kimutatasa az aldbbiak szerint mddosul:
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HELYI ADOADMINISZTRACIOS OSZTALY

A HA osztaly vezetdje

KENYSZERSZERMEGFIZETTETESI ES
ADOADMINISZTRACIOS RESZLEG

Kényszermegfizettetési és addadminisztracios részleg
vezetdje

Rendszeres — és kényszermegfizettetéssel kapcsolatos

miuinkak

Adokonyvelési, nyilvantar. és jelent. kapcsolatos munkak

Hivatalnok a HA osztalydban

Hivatalnok a HA osztalydban

Hivatalnok a HA osztalyaban

HELYI ADOFELUGYELETI RESZLEG

Helyi adéfelligyeleti részleg vezet6je

Addellenér — ellenérzések és megfizettetések

Adodellendr — ellenbrzések és megfizettetések

Adodellendr — ellenérzések és megfizettetések

Adodellendr — ellenérzések és megfizettetések
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4. szakasz

A Szabalyzat 4.4. fejezetének (Helyi adéadminisztracids osztalyon Iévé munkahelyek) 72 — 77. szakaszai az
alabbiak szerint modosulnak:

4.4. HELYI ADOADMINISZTRACIOS OSZTALY MUNKAHELYEI

72. szakasz

58. HELYI ADOADMINISZTRACIOS OSZTALY VEZETOJE

8. Beosztas Onall6 tanacsos

Felsofoki  végzettség legalabb 240 ECTS  értékl
alapképzésen, mesterképzésen, szakmai mesterképzésen,
9. Sziikséges szakvégzettség szakmai alapképzésen, szakiranyl szakképzésben, vagy jogi,
kdzgazdasagi vagy mezOGgazdasagi szakiranyu, legalabb négy
évig tartd alapképzésben vagy szakiranyu képzésen.

10. Egyéb sziikséges | . . )
tudas/munkahoz sziikséges Allgm! §za,szsga., .
vizsgak Szamitogéphasznalat ismerete.

11. Sziikséges munkatapasztalat Legalabb 5 év munkatapasztalat a szakmaban

12. Végrehaijtdk szama 1 (egy)

13. Kozvetlen felettes K6zségi Kbzigazgatasi Hivatal vezetGje

14. A munka altalanos leirasa

Iranyitja az osztaly munkajat.

Az osztaly hataskorésben lévo legsszetettebb munkakat latja el.

Tervezi és megszervezi a feladatok hataridében torténd és torvényes végrehajtasat, az alabbiak
szerint: a helyi kozbevételek megallapitasa (hatarozatok meghozatala és kiosztasa), a helyi
kozbevételek addellenbrzése, a helyi kézbevételek rendszeres és kényszermegdfizettetése, - a
tartozasok és befizetések addszamviteli konyvelése, a helyi kozbevételek megallapitasara és
ellenGrzésére vonatkozd valamennyi jelentés elkészitése.

Elkésziti, elfogadja és az illetékes hatdsagok elé terjeszti az alabbiakat: az Osztaly munkatervét,
addellendrzési  tervet, mas szervek igényeire vonatkozd beszamoldkat, elemzéseket és
tajékoztatast, osszevont addra vonatkozd évi beszamoldt, a helyi kézbevételek rendszeres és
kényszermedfizettetésének modszertani utasitasait, addelszamolasi utasitdsokat és egyéb, a
FGosztaly hataskorébe tartozo egyéb aktusokat.

Az ellendrzési felligyeletet szabalyozd torvény értelmében megbizasokat ad ki és egyéb ellendrzési
irdnyitasi feladatokat Iat el.

Az illetékeseknek javaslatot tesz az alabbiak vonatkozasaban: a HA Osztdlyon a munkahelyek
felépitése és rendszerezése, kiilonos tekintettel az egyes munkakorokhoz sziikséges kilonos
ismeretekre és készségekre, fegyelmi eljarasok meginditasara, az Osztalyon dolgozok szakmai
oktatasara, képzésére, tovabbképzésére.

Részt vesz a kozség szerveinek munkaaban, az osztaly hataskorébe tartozd aktusok javaslatainak
felhatalmazott jelentéstevbjeként részt vesz a kozségi szervek munkajaban, valamint az HA
Osztalyon a munkakhely betoltésére jelentkezok kivalasztasara irdnyuld eljarasaban.

Az addkotelezetteknek szakmai segitséget nydit.
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A kozvetlen felettes utasitésa alapjan elldtjia az ismertetett munkakérhoz kapcsolédd egyéb |
 feladatokat.

4.4.1. KENYSZERSZERMEGFIZETTETESI ES ADOADMINISZTRACIOS RESZLEG

73. szakasz

59. KENYSZERSZERMEGFIZETTETESI ES ADOADMINISZTRACIOS RESZLEG VEZETOJE

1.Beosztas Onallé tanacsos

Fels6foku végzettség legalabb 240 ECTS értékii alapképzésen,
mesterképzésen,  szakmai mesterképzésen,  szakmai
alapképzésen, szakiranyl  szakképzésben, vagy jogi,
kdzgazdasagi vagy mezb6gazdasagi szakiranyu, legalabb négy

2.Szlikséges szakvégzettség évig tartd alapképzésben vagy szakiranyu képzésen.
3.Egyéb szilkséges , .

tudg;’/munkéhoz szUkséges Allami szakvizsga.

vizsgak

4.Szlikséges munkatapasztalat Legaldbb 5 év munkatapasztalat a szakmaban
5.Végrehaijtdk szama 1 (egy)

6.K0zvetlen felettes HA osztaly vezetGje

7.A munka altalanos leirasa
Iranyitja a Részleg munkajat.
A Részleg hataskorésben lévo legosszetettebb munkakat latja el.

Tervezi és megszervezi az alabbi feladatok hataridén beliili és jogszer( végrehajtasat: a helyi
kozbevételek megallapitasa (hatarozatok meghozatala és kiosztasa), a helyi kdzbevételek
adoellendrzése, megszervezi és kozrem(ikddik a helyi kozbevételek rendszeres és
kényszermedfizettetésére vonatkozd tervek kidolgozasaban, és figyelemmel kiséri azok
végrehajtasat, elokésziti a kényszermedfizettetésekrdl szold hatarozat-tervezeteket, megtervezi és
megszervezi a helyi kozbevételek rendszeres és kényszermegfizettetésének hataridon beliili és
jogszer(i lebonyolitasat, az addkotelezettek kérelme alapjan megszervezi és kozrem(ikddik a helyi
kozbevételek kifizetésének elhalasztasara iranyuld eljarasokban a jogszabalyi elGirasoknak
megfelelden, elkdnyveli az addssagokat és a befizetéseket a helyi kdzbevételek addelszamolasaban,
elkésziti a helyi kdzbevételek megallapitasaval és ellenGrzésével kapcsolatos Gsszes beszamoldt,
részt vesz a helyi kozbevételek rendszeres és kényszermegfizettetésére vonatkozd modszertani
Utmutatd kidolgozasaban, vagyonra vonatkoz6 adatokat gydijt be, az addkételezett szamlaszamairol
és azokrdl a bankokrdl, ahol ezeket a szamlakat megnyitottak, intézkedéseket tesz az adotartozas
megfizettetésének biztositasara, az addalany ingd és ingatlan vagyonan torténd zalog alapitasa
altal, el6késziti a be nem fizetett adodkra vonatkozd bejelentést azon addkéotelezettekre
vonatkozdlag, amelyek ellen cs6deljaras vagy felszamolasi eljaras indult, ellendrzi az adéelszamolas
munkajat, és részt vesz az add végelszamolasok kidolgozasaban, ellendrzi, koveti és iranyitja a
helyi Onkormanyzat eredeti kozbevételeinek atutaldsara, leirasara, visszatéritésére iranyuld
kérelmek alapjan torténé dontést, megszervezi és kozremlkodik a szamviteli konstrukcidk
kialakitasaban, ellendrzi és kozrem(ikddik adészamvitel pontossaganak kovetését.

Elkésziti, meghozza és az illetékes hatdsagok elé terjeszti az alabbiakat: az Osztaly munkatervét, az
adoellendrzési tervet, rendszeres és kényszermegfizettetési terveket, jelentéseket, elemzéseket és
mas szervek igényeire vonatkozd informacidkat, 6sszevont add éves beszamolot, rendszeres és
kényszermedfizettetés modszertani utasitasait, az adokonyvelés moddszertani utasitasait és az
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Osztaly hataskorébe tartozd egyéb aktusokat.

Iranyitja az Osztaly munkajat, megszervezi és tervezi az Osztaly munkajat, szakmai utasitasokat ad,
koordinalja és felligyeli az Osztalyon dolgozok munkajat, gondoskodik a tdrvényes, szabalyszer(i és
hataridon belll torténd teljesitésrdl, felligyeli a jogszabalyok és egyéb elGirasok alkalmazasat,
figyelemmel kiséri és tanulmanyozza a helyzetet az Osztaly hataskorébe tartozd ellendrzési
tevékenység minden teriiletén és javaslatot tesz a megfeleld intézkedések megtételére, az
ellenérokkel kozosen a felligyelet alanyaval kdzvetlen kapcsolatba lép az terepi ellenGrzés végzése
soran, Osszehangolja az ellendrzési tevékenységet, jelentéseket készit a Kozségi Képvisel6 -
testiilet, a Kozségi Tanacs, valamint sziikség esetén az Autondm Tartomany és a Kdztarsasag
részlegeinek munkajardl, elemzéseket, informacidkat és jelentéseket készit az ellendrzési terileten
kialakult helyzetrol, és javaslatokat tesz a munka eldmozditasara, egylttmiikddik szervekkel,
Ellen6rzési Koordinacids Bizottsagokkal, hatdsagi jogkorrel rendelkezOkkel, jogi személyekkel és
maganszemélyekkel az ellenbrzések hatékony lefolytatasanak érdekében, meghatarozza a Részleg
operativ munkatervét, valamint el0késziti a valaszokat a beadvanyokra és a képviseldi kérdésekre.
K6zigazgatasi intézkedéseket foganatosit és kozigazgatasi intézkedeseket rendel el a felligyelet
soran.

Ertékeli a Kényszermegfizettetési és addadminisztracids részlegen beliil dolgozok munkajat.

A kozvetlen felettes utasitdsa alapjan elldtja az ismertetett munkakorhdz kapcsolodd egyéb
feladatokat.

74. szakasz

60. MUNKAHELY —RENDSZERES- ES KENYSZERMEGFIZETTETESSEL KAPCSOLATOS
MUNKAK

8. Beosztas Tanacsos

9. Sziikséges szakvégzettség Fels6foki  végzettség legaldabb 240 ECTS  értékd
alapképzésen, mesterképzésen, szakmai mesterképzésen,
szakmai alapképzésen, szakirdnyu szakképzésben, vagy jogi
vagy kozgazdasagi szakiranyd, legaldbb négy évig tartd
alapképzésben vagy szakiranyl képzésen.

10. Egyeb ) szlikséges  Allami szakvizsga.
tudas/munkahoz  szlikseges  szamitdgéphasznélat ismerete.
vizsgak

11. Sziikséges munkatapasztalat | Legalabb 3 év munkatapasztalat a szakmaban

12. Végrehajtdk szama 1 (egy)
13. Kozvetlen felettes Kényszermedfizettetési és  addadminisztraciés  részleg
vezetdje

14. A munka altalanos leirasa

Kozrem(ikodik a rendszeres és kényszermedfizettetési tervek kidolgozasaban. Részt vesz a helyi
kozbevételek kényszermegfizettetésének rendjét el6ird modszertani utasitasok kidolgozasaban.
Az alabbi feladatokat latja el: beazonositja az esedékessé valt, de meg nem fizetett adétartozassal
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rendelkez6 adokotelezetteket, az adok és egyéb kotelezettségek rendszeres - és
kényszermedfizettetése, amelyeket a HA osztdlya vezet, meghatdrozza azokat a megfizettetési
targyakat és kényszermedfizettetést, amelyek biztositjdk az adétartozas leghatékonyabb
megfizettetését, tiszteletben tartva az addeljaras elveit, ellendrzi a kényszermegdfizettetés adott
eszkozét, és ellendrzi az addtartozas Osszegéhez viszonyitott értéket (Osszeget), ellenérzi az
adokotelezett arra vonatkozd igazolasat, hogy meghatarozott biztositékot nyudjtott, gondoskodik az
esetleges az addtartozasok kifizetésének elhalasztasara iranyuld kérelmek elutasitasardl azon
adokotelezettek esetében, akiknek a megegyezései megsemmisitésre kertiltek, illetve a végzéseik
megsziintetésre keriiltek, kérelmet terjeszt el6 az illetékes birdsaghoz lakasba vagy egyéb
helyiségbe vald belépés engedélyezése iranti hatarozat meghozataladra, beszerzi az addkotelezett
tulajdonaban 1évé ingatlanrol szold igazolast. Felbecsiili az dsszeirt dolgokat, jegyzOkonyvet készit
az Osszeirasrol és értékbecslésrdl, valamint az Osszeirt dolgokat lefoglalja, zaradékot hoz a
benyujtott kifogas kapcsan, kozrem(kodik az ingatlanok és ingdsagok kiindulasi értékének
megallapitasaban és hatarozatot készit az ingatlanok és ingdsagok megallapitott kiindulasi
értékérol, kozremikodik ingatlanok és ingdsagok értékesitésében, az értékesités mddjanak
megallapitasara vonatkozo zaradékot hoz, elOkésziti az ingatlan- és ingdsagok eladasara iranyuld
hirdetést, jegyzOkonyvet készit a nyilvanos ajanlattételrél vagy kozvetlen megallapodasrol,
hatdrozatot hoz az ingatlan atruhazasarél a helyi onkormanyzat javara,eljuttatja azt az
adokotelezetthez és a foldhivatalhoz, a foldhivatalnak benyuljtja a kifizetésrdl sz6l6 igazolast és
benyuljtja az arra vonatkozd meghagyast, hogy a jelzalog torlésre keriiljon, értesiti az illetékes
hatdsagot hogy vegye birtokba az ingatlant, kéri a zalogjog vagy jelzalogjog torlését és hatarozat
értesiti @ bankot és az az addkotelezettet a végzés érvényességének megszlinésérdl, bejegyzi a
zalogjogot a zalognyilvantartasba, elokésziti a zalogtorlési kérelmet, a térvénnyel 6sszhangban,
lefolytatja a fellebbezések els6fokd eljarasat, fellebbezést terjeszt el6 a masodfoku szervhez,
lefolytatja az adodtartozas megfizetésének halasztasara iranyuld eljarasat, a rendszeres és
kényszermedfizettetésrdl pénziigyi beszamolot készit.

Alapvetd jogi segitséget és magyarazatot ad az addzdknak az addkotelezettségek teljesitése
szempontjabdl.

Kidllitia és meghozza az aldbbiakat: adoigazolasok, atruhazasi hatarozatok az adodkotelezettek
kérelme alapjan, szabalysértési meghagyas és addvétségi eljaras meginditasara iranyul6 kérelmek.

Elkésziti és kozrem(ikodik az alabbiak el6készitésben, kidolgozasban: a vagyonjogi Ugyészség
felkérésére a csOdeljarasi, felszamolasi és egyéb, a vagyonjogi (gyész altal lefolytatott
eljarasokban benyujtott kérelmek benyljtasahoz sziikséges dokumentacidt, addellendrzési
terveket, az osztaly mddszertani utasitasait, kidolgozasra iranyuld kérelmeket, a helyi kbzbevételek
addellenbrzésére szolgald szoftver modositasa.

Szilkség esetén elldtja az alabbi teendOket: addellen6rzést az Adodeljarasrdl és az
addadminisztraciorol szolo6  térvényben foglaltakkal 6sszhangban, ellen6rzi az addzok
adokotelezettsége teljesitésének jogszerliségét, szabalyszerl(iségét, ellendrzi a torvényi és egyéb
el6irdsok pontossagat, hianytalansagat és betartasat, az adokotelezett bevallasaban és egyéb
aktusaiban szerepld adatok dsszehasonlitasa az addszamviteli és egyéb hatdsagi nyilvantartasok
adataival, kilonos tekintettel az addbevalldas és egyéb benydjtott aktusok matematikai
pontossagara, formai helyességére és hianytalansagara, zaradékokat hoz, amellyel elirja az
adokotelezettnek a hibak elharitasat, illetve a bejelentés és egyéb aktusok mddositasat, a
konyvelési bizonylatok feladas el6tti megfeleldségét, helyességét, a terheléseket, a befizetéseket
és az adokonyvelésben 1év6 kézi meghagyasokat.

Tajékoztatast és tanacsokat ad az addkotelezetteknek.

Munkaijarol havi és éves beszamolot allit dssze és nylit be a kdzvetlen felettesének.

A kozvetlen felettes utasitasa alapjan ellatja az ismertetett munkakérhoz kapcsolddo egyéb
feladatokat.
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74a szakasz

60a MUNKAHELY : ADOKONYVELESSEL, NYILVANTARTASOKKAL ES JELENTESEKKEL
KAPCSOLATOS MUNKAK

1.Beosztas Fiatalabb tanacsos

2.Sziikséges szakvégzettség Fels6foki végzettség legaldbb 240 ECTS értéki
alapképzésen, mesterképzésen, szakmai
mesterképzésen, szakmai alapképzésen,

szakiranyl szakképzésben, vagy kozgazdasagi
szakiranyd, legaldbb  négy  évig  tartd
alapképzésben vagy szakiranyu képzésen.

3.3axTeBaHa AofdaTHa 3HaHa/UCnuT 3a paa Allami szakvizsga.

4.Sziikséges munkatapasztalat Befejezett gyakornoksag

5.Végrehajtdk szama 1 (egy)

6.Kozvetlen felettes Kényszermedfizettetési és  addadminisztracids

részleg vezetGje

7.A munka altalanos leirdsa
Az addkotelezetteknek tajékoztatast ad az adokotelezettségiik allapotardl és egyéb, az adokotelezettség
teljesitése szempontjabdl Iényeges informacidkrol.
Ado- és egyéb bevallasokbdl szarmazd adatokat fogad, rogzit és dolgoz fel.
Fogadja, feldolgozza és nyilvantartja az eredeti kdzbevételek atutaldsara, visszaszolgaltatasara iranyuld
kérelmeket, valamint igazolasokat allit ki a helyi kézbevételek addelszamolasabdl szarmazd adatokrdl.
Feladas el6tt ellendrzi a szamviteli bizonylatok helyességét.
Helyes szamviteli bizonylatok konyvelése.
Egységes addkonyvelést vezet.
Nyilvantartast vezet a megallapitott addkotelezettségekrdl.
Elkonyveli a befizetett addkotelezettségeket.
Kidolgozza az eredeti allami bevételekrél szol6 adozard elszamolast.
Osztalyon bellil koordindlja a Mihajlo Pupin alkalmazas hasznalatat.
Addbejelentéseket adminisztral és aktualizal, informacidkat, beszamolokat készit a helyi
onkormanyzatok és az illetékes koztarsasagi szervek igényeinek megfeleléen.
A helyi kdzbevételi végzések nyomtatasa el6tt ellendrzi az adokat tartalmazo adatbazist.
Figyelemmel kiséri az adohatarozatok kézbesitését, nyilvantartast vezet a kézbesités menetérol és
gondoskodik a kézbesitésrdl sz6l6 bizonylatok megfelel6 csatolasardl.
Nyilvanos hirdetményt készit és nyujt be, amelyben tajékoztatja az adézokat az atértékelési indexrdl és
a helyi kdzbevétel esedékességérdl.
Szakmai segitséget nylijt az addkotelezetteknek.
Beszamoldkat, elemzéseket, informacidkat allit 6ssze, és azokat benyujtja a kbzvetlen felettesnek,
valamint az adokonyvelés és -szamvitel teriletén dolgozé illetékes hatdsagoknak.
Elldtja a HA osztalyanak kozvetlen vezetdjének vagy vezetGjének megbizasabdl az ismertetett
munkakorokhoz kapcsolddd egyéb feladatokat.

75. szakasz

61. MUNKAHELY — HIVATALNOK A HA OSZTALYABAN

8. Beosztas Fels6bb referens
Négyéves kozépiskolai végzettség jogi, koOzgazdasagi,
9. Sziikséges szakvégzettség kereskedelmi, pénziigyi vagy miszaki szakon vagy befejezett
gimnazium
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10. Egyéb sziikséges
tudas/munkahoz sziikséges | Allami szakvizsga.
vizsgak
11. Sziikséges munkatapasztalat Legalabb 5 év munkatapasztalat a szakmaban.
12. Végrehaijtok szama 3 (harom)
13. Kozvetlen felettes Kényszermedfizettetési és  addadminisztraciés  részleg
vezetGje

14. A munka altalanos leirasa

Az ligyfél minden kérvényének fogadasa, feldolgozasa, adatfeldolgozd rendszerbe bevitele, levelek
fogadasa, kiildése, adatbazis frissitése, miiszaki igyek intézése.

Atveszi a felek minden irdasos kérelmét, postai Uton, atvételi bélyegzot helyez, beszkenneli a
kérelmeket, az irodaban kinyitja az ligyet és 0sszekapcsolja a kérelmet az tiggyel, boritét készit, az
Ugyet az irodan keresztil elektronikus és fizikai formaban tovabbi munkara kiildi.

Feldolgozza és beviszi a vagyonado-bevallasok adatait, frissiti a HA Osztdlya altal kezelt helyi
kozbevételi adatbazist. Adatbazist készit a helyi kdzbevételek megallapitasardl szold hatarozatok
kinyomtatasahoz, amelyet a HA kezel.

A HA altal kezelt helyi kozbevételek megallapitasardl sz6l6 hatarozatok el6készitése és a benyuijtas
menetének nyilvantartasa - a AAT értelmében benyujtandd hatarozatok jegyzékét elkésziti az HA
honlapjan torténd kozzététel céljabdl, és kozzétételre benyuijtja azt, a hatarozatokat boritékolja, a
HA Osztaly postai kiildeményeinek munkaidében 13 6rdig beérkezett leveleinek tovabbitdsa a
K6zségi Kbzigazgatasi Hivatal iktatojaba.

Nyilvantartast vezet az iratok tértivevényes vagy egyszer(i levélben torténd kézbesitésének
menetérdl és archivalja azokat.

Feldolgozza a kérelmeket és el6késziti az igazolasokat.

Szakmai segitséget nyuljt az adokotelezetteknek az addbevallasok kitoltésekor és a természetes
személyek vagyonadd-megallapitasi dokumentacidinak kitoltésekor az Osztaly toldablakjanal vagy
telefonon.

A postai Uton beérkezett dokumentumok (hagyatékatadd végzések és visszaszarmaztatasi
végzések) alapjan adatokat visz be az adatbazisba.

Tajékoztatja az addfelligyeldt az addbevallasi szabalytalansagokrol, amelyek miatt intézkedni kell.
Az Uzleti konyvet nem vezet6 addzok vagyonadd megallapitasara benyujtott bevallasok, valamint
az Osztaly egyéb aktusainak archivalasa.

Kozvetlenil egyiittm(ikodik a felekkel, kozvetlenil értesiti az addalanyokat adokotelezettségiik
helyzetérdl, segiti 6ket a kérelmek megfogalmazasaban és az addbevallds benyljtasaban, a
kérelmek atvételében.

A Ugyfélfogadd irodaban koteles lgyeletet ellatni, a HA vezetGje altal meghatarozott beosztas
szerint. Ellatja a kozvetlen felettese utasitasa szerint az ismertetett munkakorhdz kapcsolddé egyéb
feladatokat is.

4.4.2. HELYI ADOFELUGYELETI RESZLEG

76. szakasz

62. HELYI ADOFELUGYELETI RESZLEG VEZETOJE

1.Beosztas Onall4 tanacsos

Fels6foku végzettség legalabb 240 ECTS értéki alapképzésen,
mesterképzésen,  szakmai mesterképzésen,  szakmai
alapképzésen, szakiranyl szakképzésben, vagy jogi,
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kozgazdasagi vagy mez6gazdasagi szakiranyd, legalabb négy

2.Sziikséges szakvégzettség évig tartd alapképzésben vagy szakiranyu képzésen.

3.Egyéb sziikséges | Allami szakvizsga.

tudas/munkahoz szilkséges = Sikeresen letett, felligyelok szamara el6latott vizsga.

vizsgak

4.Sziikséges munkatapasztalat Legalabb 6t éves munkatapasztalat felligyeleti munkakban,
illetve olyan teriileten, amely ezen felligyeldség ellendrzése
alatt all.

5.Végrehaijtdk szama 1 (egy)

6.Kozvetlen felettes HA osztaly vezetGje

7.A munka altalanos leirdsa

Iranyitja a Részleg munkajat, megszervezi és tervezi a Részleg munkajat, szakmai utasitasokat ad,
koordinalja és felligyeli a Részlegen dolgozdk munkajat, gondoskodik a térvényes, szabalyszer( és
hataridére torténd teljesitésrél, feligyeli a jogszabalyok és egyéb elGirasok alkalmazasat,
altalanosan fellép, figyelemmel kiséri és tanulmanyozza a helyzetet a Részleg hataskorébe tartozo
ellenbrzési tevékenység minden teriiletén és javaslatot tesz a megfelel6 intézkedések megtételére,
az ellendrokkel kozosen a felligyelet alanyaval kozvetlen kapcsolatba |ép az terepi ellenGrzés
végzése soran, 6sszehangolja az ellenbrzési tevékenységet, jelentéseket készit a Kdzségi Képviseld
- testiilet, a Kbozségi Tanacs, valamint sziikség esetén az Autondm Tartomany és a Koztarsasag
részlegeinek munkajardl, elemzéseket, informacidkat és jelentéseket készit az ellendrzési terileten
kialakult helyzetrol, és javaslatokat tesz a munka el6mozditdsara, egylttmiikodik szervekkel,
Ellen6rzési Koordinacids Bizottsagokkal, hatdsagi jogkorrel rendelkezOkkel, jogi személyekkel és
maganszemélyekkel az ellenbrzések hatékony lefolytatasanak érdekében, meghatarozza a Részleg
operativ munkatervét, valamint el6késziti a valaszokat a beadvanyokra és a képvisel6i kérdésekre.
A felligyelet soran kézigazgatasi intézkedéseket hajt végre és kozigazgatasi intézkedéseket rendel
el.

A kozvetlen felettes utasitdsa alapjan elldtja az ismertetett munkakorhdz kapcsoldodd egyéb
feladatokat.

77. szakasz

63. MUNKAHELY - ADOELLENOR — ELLENORZESEK ES MEGFIZETTETESEK

8. Beosztas Tandacsos
Fels6foki  végzettség legalabb 240 ECTS  értékd
alapképzésen, mesterképzésen, szakmai mesterképzésen,
szakmai alapképzésen, szakiranyl szakképzésben, vagy jogi,
9. Sziikséges szakvégzettség vagy koOzgazdasagi szakiranyd, legalabb négy évig tartd
alapkepzésben vagy szakiranyu képzésen.
10. Egyéb szilkséges = Allami szakvizsga.
tudas/munkahoz szilkséges | Szamitdgéphasznalat ismerete.
vizsgak Sikeresen letett, feliigyelok szamara el6latott vizsga.
11. Sziikséges munkatapasztalat Legalabb harom éves munkatapasztalat a szakmaban.
12. Végrehaijtok szama 4 (négy)
13. Kozvetlen felettes Helyi adofelligyeleti részleg vezetoje

14. A munka altalanos leirasa

Végzi a jogi személyek, vallalkozok és maganszemélyek oOsszetett irodai és terepellendrzését az
Addeljarasrdl és addadminisztraciorol szold torvény, a Vagyonadordl szold torvény, a Felligyeleti
ellenGrzésrol szold torvény, valamint az egyéb, felligyelt alannyal valé kozvetlen érintkezésre
vonatkozd torvény rendelkezései alapjan.
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Gondoskodik a helyi kdzbevételek hataridon beliili és jogszer(i megallapitasardl.

Az tgyfél kérelme és hivatalbdl kozigazgatasi targyakrol hoz dontést.

Lefolytatja az Osztaly hataskorébe tartozd egyéb kdzbevételek alapjan az add- és kotelezettség-
megallapitasi eljarast.

Az alabbi feladatokat Iatja el: addellendrzések - az Addeljarasrol és adéadminisztraciordl szolé
térvény, valamint a Felligyeletrdl szold torvény elGirasaival 0sszhangban a helyi kozbevételek
teljesitésének jogszerliségét, szabalyszerliségét, ellen6rzi a toérvényi és egyéb elbirasok
pontossagat, hianytalansagat és betartasat, az addkotelezett bevallasaban és egyéb aktusaiban
szerepl6 adatok Osszehasonlitasa az addszamviteli és egyéb hatdsagi nyilvantartasok adataival,
kilonos tekintettel az addbevallas és egyéb benyuijtott aktusok matematikai pontossagara, formai
helyességére és hianytalansagara, zaradékokat hoz, amellyel el6irja az adokotelezettnek a hibak
elharitasat, illetve a bejelentés és egyéb aktusok mddositasat, a konyvelési bizonylatok feladas
el6tti megfeleldségét, helyességét, a terheléseket, a befizetéseket és az addkonyvelésben 1évd
kézi meghagyasokat. Az addkodtelezett kérelme alapjan megallapitja az apszolit vagy relativ
eléviilés bekovetkeztét, és hatarozatot hoz az adokotelezettség megsziinésérdl az eléviilés
kovetkeztében.

Kit6lti a konyvelési megbizast az adokotelezettségek abszollt vagy relativ elévilés miatti leirasara.

Alapvetd jogi segitséget és magyarazatot ad az addzéknak az addkotelezettségek teljesitése
szempontjabdl.

Dont az adokéotelezettség megallapitasarol, amelyet a torvény addhatarozattal allapit meg.

A terepellendrzésre vonatkozodlag jegyzokonyvet és hatarozattervezeteket készit.

Az ellenOrzési eljaras soran hatarozatot hoz, amelyek elrendelik a feltart szabalytalansagok
megsziintetését.

A fellebbezések elséfoku eljarasat munkakorébdl lefolytatja, ideértve a fellebbezés jegyzokdnyvbe
vételét is.

Dontést hoz az addkotelezettek fellebbezéseirdl és kérelmeirdl.

Helyszini szemlét bonyolit le az addzas szempontjabdl fontos tényallas megallapitasa, tisztazasa
érdekében, és az ellenGrzésrdl jegyzOkonyvet készit az addzé megallapitasaival, kifogasaival,
valamint a jegyz6konyv aldirdsanak esetleges megtagadasanak indokaival.

A fellebbezést tovabbitja a masodfokl szervhez.

Kidllitia és meghozza az aldbbiakat: adoigazolasok, atruhazasi hatarozatok az adodkotelezettek
kérelme alapjan, szabalysértési meghagyas és addvétségi eljaras meginditasara iranyuld kérelmek.

Elkésziti és kozrem(ikodik az aldbbiak el6készitésben, kidolgozasban: a vagyonjogi Uigyészség
felkérésére a csOdeljarasi, felszamolasi és egyéb, a vagyonjogi Ugyész altal lefolytatott
eljarasokban benyujtott kérelmek benyujtasahoz sziikséges dokumentaciét, addellendrzési
terveket, az osztaly modszertani utasitasait, kidolgozasra iranyuld kérelmeket, a helyi kdzbevételek
adoellen6rzésére szolgald szoftver modositasa.

Elkésziti és Gsszeallitia a helyi kozbevételek ellendrzésével kapcsolatos jelentéseket, elemzéseket,
informaciokat, és benyujtja azokat a HA vezetdjének és az illetékes hatdsagoknak.

Egytittm(ikodik mas allami szervekkel, vallalatokkal, intézményekkel és szervezetekkel.
Ertesitéseket és tanacsokat ad az adokotelezetteknek.

A Ugyfélfogadd irodaban koteles Ugyeletet ellatni, a HA vezetGje altal meghatarozott beosztas
szerint.

A kozvetlen felettes utasitasa alapjan ellatja az ismertetett munkakorhéz kapcsolédd egyéb
feladatokat.
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5. szakasz

Ez a Szabélyzat meg fog jelenni ,Obecse Kozség Hivatalos Lapjaban” és a megjelenés napjat kovetd napon
lép hatalyba.

A MODOSITASOK ES BOVITESEK INDOKOLASA

A Pénziigyi Osztalyon belil Uj munkahely nyilik, amelynek megnevezése: Kincstari miveletek és o6
felszamolo I,

amelynél az alabbi beosztas van el6latva: Fiatalabb tanacsos. A Helyi adéadminisztraciés osztalyon belil Gj
munkahely nyilik, amelynek megnevezése: Adokonyveléssel, nyilvantartasokkal és jelentésekkel kapcsolatos
munkak, amelynél az alabbi beosztas van ellatva: Fiatalabb tanacsos. Ugyanakkor a Helyi
addadminisztracids osztaly legtobb beosztdsanal a munkakori leirdsok modositasaira keriil sor, annak
érdekében, hogy nagymértékben lefedjék a munkavallalok ezen munkakorben betoltott széles korl
kompetenciait és jogkoreit. A felsorolt okbodl, valamint a munkakdri leiras valtozasainak, kiegészitésének
kiterjedtsége és jobb attekinthetésége miatt a teljes fejezet mddosult, amelyben rendszerezésre keriiltek a
Helyi adéadminisztracids osztaly munkahelyei.

Szerb Koztarsasag

Vajdasag Autoném Tartomany OBECSE KOZSEG KOZSEGI TANACSA
Obecse Kozség
Kozségi Tanacs Dragan ToSi¢, s.k.

Szam: III 031-154/2021
Datum: 2021.12.10.
OBECSE
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LWrtamna: OnwTuHCKa ynpasa onwTuHe beyej,

MWB: 100742635, MatuuHm 6poj: 08359466, Tekyhn padyH ONWTUHCKE ynpase onwTnHe beyej

koA Ynpase 3a Tpe3op 840-138640-47

---0

Obecse Kozség Hivatalos Lapja szlikség szerint jelenik meg.
Kiadd: Obecse kozség, Felszabadulas tér 2. — tel: 6811-922
A felel6s szerkeszto feladatait ellatd személy: Lovasi Latincsity Zsolt
ElSfizetési dij a 2020. évre: 1.750,00 dinar
Nyomtatja: Obecse Kozség Kozigazgatasi Hivatala

PIB: 100742635, Torzsszam: 08359466, Obecse Kozség Kozigazgatasi Hivatala folydszamlaszama:

Uprava za trezor 840-138640-47



