CNYXXBEHW JIUCT ONWITUHE BEYE)]

OBECSE KOZSEG HIVATALOS LAPJA

FOAVLUTE LIII EVFOLYAM 25.04.2017.  2017.04.25. BPOJ 7a. SZAM

Ha ocHoBy unaHa unaHa 58. ctaB 4., a y Be3n ca ynaHom 47. ctaB 5, unaHoMm 185. ctas 3. u
ynaHoM 197. 3akoHa O 3arnocieHMMa Yy ayTOHOMHMM MOKpajuHaMa W jeauHUUaMa JioKasiHe camoynpase
(,Cnyx6enun rnacHmk PC", 6poj: 21/2016), unaHa 51. ctas 1. 1 unaHa 53. ctas 2. CtatyTa onwTnHe beuej
(,Cnyx6eHun nuct onwTuHe beuej", 6poj 2/2014 - npeunwheH TekcT, 14/2015 n 20/2016) y cknagy YiaHOM
13. 3aKkoHa 0 HauuHy ogpehurBara MakcumanHor 6poja 3anocneHux y jaBHoM cektopy ("Cnyx6eHun rnacHuK
Penybnuke Cpbuje", 6p. 68/2015 n 81/2016), Opnyke 0 MakcMMmanHoM 6pojy 3anocneHux Ha HeoapeheHo
BpeEMe y CUCTEMY ApXXKaBHUX OpraHa, CUCTEMY jaBHUX Ciybu, cnctemy AyTOHOMHE nokpajuHe BojsoanHe u
cucTeMy nokanHe camoynpase 3a 2015. roauny (,Cnyx6eHun rnacHuk Penybnmke Cpbuje", 6p. 101/2015...1n
45/2016), Ypenbe o kpuTepmjymnMa 3a pa3BpcTaBarbe pagHMX MecTa U MepuavMMa 3a Onuc pagHux Mecta
cnyxbeHnka y ayTOHOMHUM MoKpajuHama 1 jeavHuuama nokanHe camoynpase (,Cnyx6enn rnacHuk PCY,
6poj 88/2016), Ypenbe o0 kpuTepujyMMMa 3a pasBpCTaBarbe pagHUX MecTa M MepuivMMma 3a OnucC pagHux
MeCTa HaMelWTeHWKa Y ayTOHOMHMM MOKpajuHaMa M jeavHuMuama nokanHe camoynpase ("Cnyx6eHu
rnacHuk PC" 6poj 88/2016) n Oanyke o MakcuManHoMm 6pojy 3anocneHmx Ha HeoapeheHo BpeMe y cuctemy
nokKanHe camoynpase — onwTtnHu beyej 3a 2015. roamHy (,Cnyx6eHn nuct onwTtuHe beuej®, 6poj 15/2015
n 19/2016) OnwTtnHcKko Behe onwTuHe bedyej je Ha cBOjoj 44. cegHwuun, oapxaHoj aaHa 24.04.2017.
rognHe, ycBojuio

MPABUJTHUK
O OPTAHU3ALUMNIN U CUCTEMATU3ALNIN PAAHUX MECTA Y OPTAHUMA U C/NTY)XBAMA
OMLWITUHE BEYE]

1) YBoaHe v onwTte oapenbe
ynaH 1.

MpaBWIHMKOM O OpraHM3auMju U cucTtemMaTmdaumju pagHmx Mecta y OnwTuHu beuej (y parbem
TekcTy: lNMpaBunHuK) yTBphHYjy Ce pagHa MecTa cnyxbeHuka M HaMewTeHWKa 3anoCiieHuX Y OpraHuMa,
CTpy4HuM cnyxxbama n nocebHMM opraHusaunjama OnwTuHe beyej, onncy pagHnx MecTa, 3Bakba Yy KojuMa
Cy pagHa MecTa pasBpcTaHa, noTtpebaH 6poj m3BplwMIauLa 3a CBAKO pagHO MeCcTo, BpCTa WU CTeneH
obpaszoBara, pagHO MCKYCTBO W ApYrn YCNOBW 3@ pa Ha CBaKkOM pagHOM MecTy 6poj cnyxbeHuka u
HaMmewTeHrKa y OnwTnHCKO]j ynpasn beuej (y aarbeM TekcTy: OnwTMHCKA ynpasa).

2) Capp)xaj npaBU/IHUKa
ynaH 2.

OsumM lNpaBunHMKOM yTBphyje ce opraHnsaumja u cuctematusaumnja pagHux Mecra y:
1) ONwTHHCKO]j ynpasu,
2) KabuHety MNpeaceaHunka OnwTuHeE,
3) CaMocTanHux M3BpLluniaLa BaH OpraHa onwTuHe 1
4) ppyru opraHu u cnyxbe.
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3) OpraHusauuja n cucteMaTusaumja pagHUX MecTa y ONnITUHCKOj ynpasu

I. OPFAHN3ALMIA ONWTUHCKE YNPABE
ysaH 3.

Mocnose OnwTMHCKe ynpase obasrbajy cnefehe 0CHOBHE opraHu3aunoHe jeanHuue:

1) Ogperbeme 3a OnwWTY YNpasy v ApYyLITBEHE AeNaTHOCTH,

2) Opemerbe 3a ypbaHusaMm, rpaheBMHaApCTBO, KOMyHasnHe nocnoBe, caobpahaj u MHCNEeKUMjcKu

Haa3op,

3) Operbere 3a UMOBUMHCKO-MpaBHE MOC0BE,

4) Operbeme 3a huHaHcuje,

5) Operberbe 3a NokanHy Nopecky agMUHUCTpaunijy,

6) Operberbe 3a NpuBpeay, ynarama, JIoKasHM eKOHOMCKM pa3Boj U 3alTUTY XMUBOTHE cpeanHe,

7) Operberbe 3a JbyAcKe pecypce, MHMOPMaTUYKE U 3ajeJHUYKE MOCN0BE U

8) Opermverbe 3a nocnose CkynwTuHe onwTtuHe, MNpeaceaHnka onwtuHe 1 OnwTuHCKor Beha.

Y OnwTKMHCKOj yrnpaen y cknagy 3a 3akoHoM u OpnykoM o OnWTWUHCKOj ynpaBu MOry Ce, pelleHeMm
NOCTaBUTK TpM NOMONHKUKa NpeaceaHMKa OnwTUHE.

ynaH 4.

OcHOBHe oOpraHusauuoHe jeauHuue — Operbera, Bple CpoAHE YnpaBHe, CTpyYyHe W apyre
mMelycobHo nose3aHe nocnose.

Y okeupy Operberba 06pasyjy ce HuXe OpraHu3auMoHe jenHuue - oAaceuM, a y cacTtaBy HUxXe
opraHunsaumMoHe jeanHuue - oaceka, obpasyjy ce rpyne.

Hwxe opraHusauuoHe jeavHuue W OpraHvM3auuMoHe jeAuMHMLE Yy cacTaBy HMXKE OpraHu3aumoHe
jeanHuue Mory HOCUTK ApYrv Ha3MB ako TO BuLe oAroBapa NpuMpoau NocsioBa Koju Tpeba aa ce obasrbajy.

YysnaH 5.

Y okBupy Operbera, paan obaBrbarba MOCNOBA U3 HUXOBE HAANEXHOCTM yTBpHeHux OanykoMm o
OMNWTUHCKO]j ynpasn, obpasyjy ce cneaehe HUXe opraHu3aunoHe jeamHuue:

Y Operberby 3a ONWITY yNpaBy U APYLUTBEHE AeNaTHOCTU
obpasyjy ce cnegehe HWXe opraHmM3aunoHe jeanHuue:
a) Oacek 3a onwTy ynpasy u
6) Oacek 3a ApylWwTBEHE AENaTHOCTH

Y MeCcHMM KaHuenapujama BpLie Ce MOC/TIoBM MaTuyapa, a MOry Ce BPLUMTM M OCTanu MocioBU U3
HaanexHocT ONWTUHCKE ynpaBe 3a TepUTOpUjy MaTUYHOr Noapy4ja koje MecHa KaHuenapuvja obyxsaTa.

Y Opemerwe 3a ypbaHusaMm, rpaleBMHaApCTBO, KOMYHaJ/iHe nocsioBe, caobpahaj wm
MHCNEeKLUMjCKn Hap3op obpasyjy ce cneaehe HUXE OpraHM3aunoHe jeanHuLE:
a) Oacek 3a MHCMNEKUWjCKX HAA30p,

Y Operberby 3a MUMOBMHCKO-NPaBHe nocsoBe o6pasyje ce creaeha opraHM3aLmnoHa jeamHuua:
a) OfnceKk 3a UIMOBUHCKO-MPaBHE MOC/OBE,

Y Opesvemy 3a huHaHcHje 06pasyjy ce cneaehe HMXKe opraHn3aumoHe jeanHule
a) Oacek 3a puHaHcHje
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6) Oacek 3a pa4yHOBOACTBO.

Y Opemery 3a npuBpeay, ynaramwa, JIOKaJlHu €KOHOMCKM pa3BOj M 3aLUTUTY XXMBOTHE
cpeamHe obpasyjy ce cneaehe HMXe opraHM3auUMoHe jeanHuue:

a) KaHuenapwuja 3a nokanHu eKkoHOMCKK pa3soj KJIEP,

6) Oacek 3alWTUTE XXUBOTHE CpeanHe

Y Opemeny 3a JbyAcCKe pecypce, MH(PopMaTUuKe U 3ajeAHMuYKe nocnoBe obpasyjy ce
cnepehe HMXXe opraHM3aumnoHe jeamHuue:

a) Oacek 3a /byAcke pecypce 1 3ajeaHuyKe NOCoBe, y OKBUPY Kojer ce obpasyje Mpyna 3a nocnose
obesbeherba 1 BO3HOr Napka u

6) Oacek 3a MHGOpMaTUKY

Y Opesberby 3a nocnoBe CkynwtuHe onwtuHe, lNpeaceaHuka onwituHe U ONWITUHCKOr
Beha o6pa3yjy ce cnegehe HMXe opraHM3aumoHe jeanHuue:

a) Opacek 3a CKyMWTUMHCKE nocnose

6) Oacek 3a nocnose lNMpeaceaHnka onwTuHe 1 OnwTUHCKOr Beha u

B) OAacek 3a jaBHe HabaBke.

ysiaH 6.

Operberbe 3a /IOKaNHy nopecky agMUMHUCTpaumjy obaBrba MOCNoOBE U3 CBOje HaANeXHOCTU Kao
jeAMHCTBEHa OCHOBHA YHYTpallHba OpraHn3aumoHa jeanHnua 6e3 HMKMX OpraHM3auMoHNX jeamHuua y CBOM
cacrasy.

ynaH 7.

Pagom OnwTuHCKe ynpase pykoBoan HauenHuk OnwTUHCKE ynpase, Kora y ciyyajy OACYyTHOCTU U
CNpeyeHoCTM 3a paj 3aMeryje 3aMeHrK HavenHuka OnwTuHCKe yrnpase.

HauenHuk OnwTuHcKe ynpaBe npeactaB/ba OMWTUMHCKY Yynpasy, opraHusyje u obesbehyje
3aKOHUTO U edumKacHO obaBrbarbe MOCI0Ba, OAJlyvyje O MNpaBuUMA, AY>XHOCTUMA W OArOBOPHOCTMMA
3anocneHnx n ctapa ce o obesbehuBary ycnosa 3a pag.

Pagom Opemewa pykoBoauM HauvenHuk Operbewsa, KOjU oAaroBapa 3a 3aKOHWUTO, CTPYYHO W
6naroBpemMeHo M3BpLIaBar-€ NOC/I0Ba Y OCHOBHOj OpraHM3aLMoHOj jeanHuum.

Pagom oaceka pykosoau wed oaceka. PagoMm rpyne pykosoau pykosoaunay rpyne.

ysiaH 8.

HayenHuum Operverba 3a €BOj pas oAroBopHU ¢y HauenHuky OnwTuHCKe ynpase.

LWedoBn oaceka 3a CBOj pan oaroBopHM cy HauenHuky Operbersa M HauvenHuky OnwTuHCKe
ynpase.

PykoBoaunay rpyne 3a €Boj pag oarosopaH je Lledy oaceka, HauenHuky Operberba U HauenHuky
OnwTnHCKe ynpase.

3anocneHn y ONWTUHCKO] ynpaBu 3a CBOj pad OArOBOPHM Cy pykoBoauouy rpyne, wedy oaceka,

HauvenHuky Operbensa M HavenHuky OnwTUHCKe ynpase.

II. NTOTNUCUBALE AKATA, NMEYATU U LULTAMBUBU

ysiaH 9.

MNMoTnuncmBare akata ONwWTUHCKe yrpase Bpwn HavyenHuk OnwTUHCKE yrpase.
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MoTnucuBare akata M3 HAANEXHOCTM OpraHvM3auMoHVX jeauvHuua Bpwv  pykoBoaunay Te
opraHu3aumnoHe jeaMHuue.

ynaH 10.

Meyatma M wWTamburbmma ONWTKMHCKE ynpaBe pyKyjy 3anocieHn Koje 3a To osnactu HaudenHuk
OnwTnHCKe ynpase.

Meyatn 1 WTamburbn vyBajy ce Nog Kibyyem.

HauenHuk Operbersa 3a onwTy ynpasy M APYLITBEHE AENAaTHOCTU, BOAN €BUAEHUMjy O neyatnuMa u
wrTambubnuma Koju ce ynotpebrbasajy y okBmpy OnWwTHMHCKE ynpase.

ynaH 11.

3anocnexHn KojuMa Cy noBepeHu neyaTtu u WTamMbusby Ha vyBare M ynotpeby NMYHO Cy 0AroBOPHU
3a 3aKOHUTY W NpaBuUHY yrnoTpeby n YyBarbe UCTUX U AYXKHU Cy Aa JIMYHO PYKYjy MOBEPEHUM neyatuma u
LWwTaMbubuMa.

III. 3BAHA U 3AHUMAHA 3AMNOCJIEHUX

ynaH 12.

3anocneHn y ONWTMHCKO] ynpasn jecy cnyx6eHuum Ha nonoxajy, cnyxbeHuum Ha U3BPLUNIAYKUM
pagHUM MeCcTMMa U HaMeLTeHUUM.

Cnyx6eHnum Ha nonoxajy y OnwTMHCKO] ynpasu jecy HavenHuk OnwTUHCKE ynpaBe W 3aMeHuK
HayenHnka ONwTUHCKE ynpase.

Cnyxb6eHnuka pagHa Mecta y OBOM [lpaBMNHWMKY Cy OHa pagHa MecTa Ha Kojuma ce obasrbajy
CTPyYHe NOC/OBKN M3 HaANeXHoCTV OMNWTUHCKE ynpase UM ca HuMa MoBe3aHW OMWTU NpaBHU MOC/IOBY,
NHGOpMaTUUKK, MaTepunjanHo-PUHAHCUJCK1, pa4yHOBOACTBEHN N aAMUHUCTPATUBHU MOC/OBW.

HamewTeHnuka pagHa Mecta y 0BOM [1paBWMHWMKY Cy OHa pajHa MecTa Ha Kojuma ce obasrbajy
npaTehn 1 NOMONHO-TEXHWYKM NOCN0BK Y OMWTUHCKO] YNpaBu.

ynaH 13.

Cnyx6eHnum y OnWTMHCKO] ynpaBu Mory ctuuaty cnegeha 3Bakba 3aBMCHO O4 HMBOA CTpy4He
cnpeme:

1. Cnyx6eHnMum ca BMCOKMM 0b6pa3oBarbeM Ha OCHOBHMM aKaAEMCKUM CTyaujama y obumy of
HajMarbe 240 ECMNB 6opoBa, MacTep akaAeMCKMM CTyamjama, Mactep CTPYKOBHUM CTyaujaMma,
CrneunjanucTUYKUM  akageMckuMm  cTyamjama, CrneumnjanmucTUYKuM  CTPYKOBHUM  CTyaujama,
OOHOCHO Ha OCHOBHMM CTyAMjama Yy Tpajakby 04 HajMare YeTUpU roanHe:

1.1. camocCTanHu caBeTHUK,

1.2. caBeTHMK n

1.3. Mnahu caBeTHUK;

2. Cnyx6eHnum ca BMCOKMM 06pa3oBarbeM Ha OCHOBHUM aKaAeMCKUMM CcTyaujama y obumy oa
Hajmare 180 ECIB 6040Ba, OCHOBHMM CTPYKOBHMM CTyanjama, OQHOCHO Ha CTyaujama y Tpajakby A0 Tpu
roanHe:

2.1. capagHuK n

2.2. mnahu capagHuk;

3. Cnyx6eHunum ca cTeyeHuM cpearbuM 06pasoBarbeM y YETBOPOrOAMLLHEM Tpajakby:
3.1. Buwwm pedepeHT,
3.2. pedepeHT U
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3.3. mnahu pedepeHT.

Y cBakoM nojeauHavyHoOM Cny4ajy 3Barbe 3anocsieHor ce yTBphyje y peweny o pacnopehuBamy
3anocneHor y CKiagy ca 3akOHOM W MOA3aKOHCKMM akTUMa Koju ypehyjy passpcTaBame pagHuMX MecTa u
Mepuna 3a ONUC pagHMx Mecta cnyxbeHrka 1 HaMewTeHnKa y jeaAMHuLama fioKasHe camoynpase.

IV.CUCTEMATU3ALUMNIA PAOHNX MECTA
ynaH 14.

Cucrematusaumja pagHux Mecta OnwTuHcKe ynpaee obyxsaTa:

yKynaH 6poj pagHuMx MecTa,
(ykynaH 6poj 3anocneHunx y cknagy ca Oanykom o MakcMMmanHoMm 6pojy 3anocneHux Ha HeogpeheHo Bpeme
33 CBaKM OpraHmMsauuoHn obnmK y cuCTeMy floKanHe camoynpase — onwTuHe beuej 3a 2015. roauHy
(,Cnyx6enun nuct onwTunHe beyej", 6poj 15/2015 n 19/2016) je 111),

- Ha3MB pagHOr MecTa 1 onuc NocsoBa M 3aaTaka,

- NoTpebHM ycnoBsu 3a pag Ha ogpeheHoM pagHOM MecCTy,

- 6poj NpunpaBHKKa 1 YCOBU 3a NPUjEM UCTUX.

ynaH 15.

PagHa Mecta ytBpheHa oBuM [NpaBUAIHMKOM, OCHOB Cy 3a npujeM n pacnopehnBare 3anoceHnx Ha
oapeheHa pagHa mecta y OnwTMUHCKOj ynpasu.

HauenHuk onwTuHCKe ynpaeBe pacnopelyje 3anocneHe Ha pagHa Mecta — pykoBoauoue
YHYTpaLlHMX OpraHn3auMOoHNX jeaAMHULA: HaYenHuKe oferbera, WwedoBe oaceka n pykosoavoue rpyna.

ynaH 16.

YkynaH 6poj pagHux mMecTa je y:

1) OnwTnHckoj ynpasu - 100,

2) KabuHety MpeaceaHvka onwTuHe - 4,

3) CamocTanHux usspLlunnaula BaH opraHa onwTtuHe — 1.

YkynaH 6poj 3anocneHux y OnwTmHCKOj ynpasu beyej, y cknagy ca OanykoM o MakcuManHoMm 6pojy
3anocneHnx Ha HeoapeheHO BpeMe 3a CBaKM OpraHu3aumoHu OBnMK y CUCTeMy floKanHe caMmoynpase —
onwTunHe Beuej 3a 2015. roaunHy (,CnyxbeHn nuct onwTtmnHe beuej®, 6poj 15/2015 n 19/2016) je 111.
MNpeoctana pagHa Mecta cy ogpeheHa y cknagy ca unaHom 10. 3akoHa O HauvHy oapehuBarba
MaKcuManHor 6poja 3anocneHux y jaBHoM cektopy ("Cnyxb6enn rnacHuk Penybnuke Cpbuje", 6p. 68/2015
n 81/2016)

Bpoj n3BpLuMnaLa 3a BpLUeHe 3a4aTaka U NocioBa, Ha KojuMa je 3Hame Mahapckor jesnka nocebaH
YC/OB 3a 3acHuBarbe pagHor ogHoca je 19.

ynaH 17.
1. HAMEJTHUK ONMLWTUHCKE YNPABE
1. 3Bame Cnyx6eHunK Ha nonoxajy npea rpyna
2. 3axTeBaHa CTpy4Ha cripemMa Bucoko obpa3oBare CTe4eHO Ha CTyanjama apyror cteneHa

(MacTep akagemcke CTyaunje, Mactep CTpyKOBHe CTyauje,
cneumjanucTUyke akagemcke CTyauvje, cneumjanucTtnyake
CTPYKOBHE CTyauje), OAHOCHO Ha OCHOBHUM CTyaujama y
Tpajary 04 HajMame YeTupu roamHe - VII/1, npaBHe cTpyke -
AVMJIOMUPAHN NMPaBHUK

3. 3axTeBaHa AoAaTHa 3Harba / MonoxeH Ap>XaBHU CTPYYHU UCMIUT
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4. 3axTeBaHO pajiHO UCKYCTBO HajmMare net rognHa pagHor UCKYCTBa Y CTPYLM.
5. bpoj n3spwmnaua 1

6. OnuwTK onuc nocna

Bpm HajcnoxeHuje nocnose M3 Aenokpyra paga OnwTuHcKe ynpaee HenocpeaHo, 6narospemeHo,
CTPY4HO, edmKacHO M 3aKOHUTO OpraHu3yje, KoopanHupa M ycMepaBa pag OnwTWHCKe ynpase U
PYyKOBOAM HEHUM pafoM; npurnpeMa MpaBuiHMK O OpraHuM3aumju U cucteMaTmsaumju pagHux Mecrta
y OnwTMHCKO]j ynpasu; 3a 3anocneHe y ONwTUHCKO]j Yrpasn BpLUM NpaBa U Ay>XHOCTW nocnogasua y
nMe OnwTmHe bedej y cknagy ca 3aKOHOM; MMeHyje, OAHOCHO 0bpa3syje KOHKypCHE KoMmucuje y
cKnagy ca 3akoHOM; foHocu [MocebHu mporpam CTpyyHOr ycaBpliaBarba Yy CKady Ca 3aKOHOM;
ouemyje 3anocneHe y ONwTMHCKO]j ynpasu; Npeay3vMa Mepe 3a 3awTtuty 6e3begHocTv 1 3apasba
Ha pagy 3anocneHux y OnWTUMHCKO] ynpasu Yy cKiagy ca nponucuMa Koju ypehyjy nutama
6e36egHOCTM W 3ApaB/ba Ha pady; AOHOCM akTe M3 06nacT pagHuMx 0AHOCA, AUCLMMIMHCKO]
OAroBOPHOCTW 3anocC/ieHnX, O OueHMBaky 3aMnociieHnx, O 3aWTUTU Ha pady, W Apyra HOpMaTUBHA
aKTa y cknagy ca 3akoHOM; npurpeMa u nogHocu CKynWwTUHW onwTuHe u OnwTuHCKOM Behy
n3sewTaj o pagy OnNWTWHCKE ynpase; pellaBa O CyKoby HaanexHoCTn uaMehy opraHu3auMoHMX
jeavHmua OnwTWHCKe ynpaee, dopMuMpa pagHa Tena 3a obae/barbe COXKEHWjUX MocoBa
nosepeHnx OMNWTUHCKOj ynpaBu U BpLUX Apyre NnocioBe Koju cy My 3akoHoM, CTaTyToM U Apyrum
aKTUMa OMWTMHE CTaB/beHWN Y HAANEXHOCT.

ynaH 18.

2. SAMEHUK HAYEJTHUKA OMLWUTUHCKE YINPABE

1. 3Bame Cnyx6eHunK Ha nonoxajy apyra rpyna

2. 3axTeBaHa CTpy4Ha crnpema Bucoko obpaszoBarbe CTeyeHO Ha CTyaujama Apyror crerneHa
(MacTep akageMcke CTyauvje, MacTep CTPYKOBHe CTyauje,
cneumjanucTUUke akagemcke CTyavje, cneumjannucTuyke
CTPYKOBHe CTyauje), OOHOCHO Ha OCHOBHMM CTyavjaMa vy
Tpajary o4 HajMame YyeTupu rogmHe - VII/1, npaBHe CTpyke -
AVNJIOMUPAHN MPaBHUK

3. 3axTeBaHa pAofaTHa 3Hara / | MoNoXeH ApXKaBHWU CTPYYHU UCIUT

NCNnTU
4. 3axTeBaHO paAHO UCKYCTBO HajMarbe neT roamHa pagHoOr UCKYCTBa Y CTPYLMW.
5. bpoj n3spwmnaua 1 (jepaH)

6. OnwTun onuc nocna

3aMemyje HavenHuka OMWTUHCKE ynpasBe y cy4ajy Herose OACYyTHOCTM MMM CNpeyYeHOCTU Aa
obaB/ba CBOjy AYXHOCT, Y CKnagy ca 3akoHoMm, CTaTyToM oOnwTuHe, oanykama CKynwTuHe
onwTnHe, OnwTuHckor Beha w TllpeacegHvka onwTuHe; obaB/ba M gpyre nocnose wu3
HaanexHocTn OnWTUHCKe ynpaBe no oBnawhery HavyenHrKa ynpase.
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JAPYUTBEHMX 1ENaTHOCTU

== Mammuap

"TlocnoBu npasre nomohn rpananumam.

CaBETHUKA 3a 3alMATy NpaBa nayweHata

"Tlocnosw 2a ocTBapuBaibe npaea U3 |
obnacru fewer goaarka a8

OCIIOBU AieMer [101aTKa 2

CHEERSS H o - Bl Ansmmcipatop u oneparep
POLMTENL CKOr I0/1ATKA 8
= = = -

TiweunaTop bopatkoMiBarMicke
3aunvTe M oneparep fAeuner fofaTka ||

"TiocnoBw brarape y OniLTCKOM
YCTIyXHOM LieHTDY
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I OAEJBLEHSE 3A ONLUTY VIPABY U APYLUTBEHE AEJIATHOCTH

ynaH 19.

3. HAMEJITHUK OJEJbEHA 3A ONLUTY YNPABY U APYLWUTBEHE AEJIATHOCTH

1. 3Bame CaMocCTanHm caBeTHUK

2. 3axTeBaHa CTpyd4Ha cripemMa CreyeHO BMCOKO 0Obpa3oBarbe Ha OCHOBHMM aKa[eMCKUM
cTyavjama y o6buMmy oa Hajmawe 240 ECMB, ™actep
aKaleMCKMM CcTyamjama, Mactep CTPYKOBHMM CTyaujama,
crneunjanncTuykmm aKageMCKUM cTyanjama,
CneumjanucTUYKnMM  CTPYKOBHMM  CTyaujamMa, OAHOCHO Ha
OCHOBHMM CTyavjama y Tpajarby O4 HajMare YeTupu rogvHe
nnn cneunjanncTMykuM ctyavjama Ha dakynteTty —y obnactu
NnpaBHMX Hayka.

3. 3axTeBaHa podaTHa 3Harba /  [MONOXEH ApXXaBHWU CTPYYHM UCMUT.

ncnuTn

4. 3axTeBaHO pagHO UCKYCTBO Hajmare neT rognHa pagHor UCKyCTBa y CTpyum
5. Bpoj u3spwmnaua 1 (jepan)

6. HenocpeaHn pykosogunay HauvenHuk OnwTrHCKe yrpase

7. OnwTu onuc nocna

PykoBoau, opraHusyje, koopauHupa paa Operberba, 06aBrba HajCnoXKeHuje NocoBe U3 Aenokpyra
Operverba, npaTtv, nNpoy4daBa Mnponuce KOoju ce oaHoce Ha aenokpyr paga Operbera v Aaje
obaBe3HO CTpyyHa ynyTCTBa pagHMUMMa, BpLUM HaA30p Haa paAoM MeCHWX KaHuenapwja,
npegysvuMa Mepe pagy 3akoHUTOr M 6naroBpeMeHor wusBpliaBarba MOC/IOBa WM 3ajaTaka w3
Aenokpyra Ogerbena, ctapa ce 0 pauMoHanHOM U EKOHOMWYHOM rocsioBaky Oferberba, npurnpemMa
HaupTe akaTa u3 genokpyra Ogerbera Koje goHOocM HadenHuk OnwTuHcKe ynpase, OnWTUHCKO
Behe HenocpeaHO KoopAMHUpa paj u3BpLuMiaLa, ocTeBapyje capafhy Ca KOpUCHULUMMA BYLIETCKMX
cpeacTasa, Ctapa ce o ycknahusarwy paga y Operbemwy, yyecTByje y MnaHupawy cpeactasa 3a
byleT y feny KOju ce OAHOCM Ha KOPUCHUKE KOju CBOjy AenaTHOCT ocTBapyjy Yy obnactu
APYWTBEHUX [EenaTHOCTM, YYeCTByje Yy pady pagHuxX Tesa opraHa OrwTuvHe Koja pasMaTtpajy
nuTarwa M3 HagnexHoctn Operbera, OCTBapyje capagwy M KOHTakTe ca MuHucTapcTtBuMa wm
nokpajuHckum CekpeTapujaToM Koju cy nosepwunu oapeheHe nocnose m3 obnactu ApyLITBEHWUX
[AeNnaTHOCTU OMLWTUHWU Y HaA1eXHOCT.

ObaBrba 1 apyre rnocnoBe No Hanory HayenHuka onwTUHCKE ynpaBe, a Koju Cy BE3M Ca ONMCaHUM
MOCNOBMMa paHOr MecTa.
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4. PAQHO MECTO HA NOCJ/1I0OBUMA INMPABHE NOMOKN NIPABAHUMA U CABETHUKA
3A 3ALUTUTY NPABA NALUMNIEHATA

1. 3Bame

CaBeTHUK

2. 3axTeBaHa CTpy4yHa cnpema

CreyeHO BMCOKO 06pa3oBarbe HAa OCHOBHMM aKaAEMCKUM
cTyamjama y o6buMy op Hajmawe 240 ECMNB, m™actep
aKaeMCKUM CTyaujama, Mactep CTPYKOBHMM CTyAujama,
crneunjanncTuykmm aKageMCKUM cTyanjama,
CneumnjarMcTUYKMM  CTPYKOBHUM  CTyAMjaMa, OAHOCHO Ha
OCHOBHUM CTyaujama y Tpajarby 04 HajMame 4YeTupu rogumHe
U cneumnjannucTMykuM CTtyanjama Ha QakynteTy — npasHoOr
cMepa.

3. 3axTeBaHa JAoAaTHa 3Hakba /[
ncnnTn

MonoXxxeH Ap>KaBHWU CTPYYHN UCMNT.
MNo3HaBare Mahapckor jesvka n nnucMa.
Mo3HaBarse nponuca u3 obnactu 3apaBcTBa.

4. 3axTeBaHO pagHO UCKYCTBO

HajMarse Tpu roanHe pagHor UCKYCTBa Y CTpyLu

5. bpoj n3spwwmnaua

1 (jepaH)

6. HenocpeaHn pykosoaunay

Hauyenunk Operbetba 3a OMWTY ynpaBy W APYLITBEHE
AEeNaTHOCTM

7. OnwTu onuc nocna

Mpy>xa onwTe npaBHe MHGOPMaLMje, NOYETHE NPABHE CaBETE, NPaBHE CaBETE U MpaBHy nomoh y

CaCTaB/batby MNOAHECAKa, CaBETE

0] MOFthOCTVIMa NOCTU3aka MUPHOI pelaBaka Cnopa,

nHdopMaumje 0 nocTynuuma npeg OpraHuMMa jaBHe BNacTW, O TPOLUKOBMMA@ MOCTYMKa, HauuH
M3BpLLEHA U ApYyre NOC/I0BE Y CKlady ca NponucuMa KojuM je ypeheHo npyxxakbe npaBHe nomohu

rpahaHuma.

O6aBrba 1 Apyre NnocioBe Mo Hanory HEMocpeaHor pykoBoamoLa M HauenHuka onwTiHCKe ynpase
KOju Cy y BE3u Ca ON1CaHUM MNOC/I0BMMa pagHor MecTa.

ysaH 21.

5. MPOCBETHU UHCNEKTOP

1. 3Bame

CaBeTHUK

2. 3axTeBaHa CTpyd4Ha cnpema

CTeueHo BMCOKO 06pa3oBaHe Ha OCHOBHUM akaAeMCKUM
cTyamjama y obumy oa HajMare 240 ECIB, mactep
aKaAeMCKUM CTyaujaMa, MacTep CTPYKOBHWUM CTyAunjaMma,
cneumnjanMcTMYKMM akageMCKUM CTyaunjama,
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CneumjanucTUYKnM CTPYKOBHUM CTyAMjaMa, OAHOCHO Ha
OCHOBHMM CTyAuvjama Yy Tpajary 04 HajMame YeTupu rognHe
nnn cneumjannucTMyknM Ctyanjama Ha gakynrteTy,
APYLUTBEHO-XYMaHUCTUYKNX HayKa.

MONOXEHW CTPYYHM MCNUT Yy 061acTM 06pa3oBarba, OHOCHO
3. 3axTeBaHa [0AATHA 3HaHa / | nMUEHUa 3a HACTaBHUKA, BacnuTaya Uam CTpyyHor
UcuTU capafiHuKa.
MONOXEH APXXABHWU CTPYYHWU UCMNT.
[MONOXEH UCMUT 33 MHCMEKTOPA.

4. 3axTeBaHO pagHO UCKYCTBO HajMare Tpu roaMHe pagHor UCKyCTBa y CTpyum

5. Bbpoj n3spwmnaua 1 (jepaH)

6. HenocpegHu pykosoavnay HauenHuk Operberba 3a ONWTY YynpaBy W ApYLITBEHe
[AenaTHOCTH

7. OnwTu onuc nocna

BpLun MHCNEKUWJCKM HaA30p Haa NPUMEHOM 3aKoHa, Nponuca v oanyka 3 obnactm obpasoBarba U
npocBeTe M y OKBUPY CBOr oBnawhera: KOHTpOMMWeE MOCTynake LWKOoAa M MpeaLlKoncKux
yCTaHOBa y nornegy npuapXaBaka 3aKoHa, ApYyrvx npornuca v onwTux akaTa, Bpwu nperneg
LUKOSIA MM NPEALLKOSICKUX YCTaHOBA Yy MOCTYNKY yTBpHuBara MCMyHEHOCTM YCI0Ba 3a No4eTak
paga n obaBrbarbe AeNaTHOCTK, Npeay3MMa Mepe paau OCTBapuBarba npasa u obaBe3a yyeHuka U
poauTesrba, HacTaBHMKA, OAHOCHO CapagHuKa W AMpekTopa, 3abpamyje cnposohewe pagmwu y
WKONM WM MPEALIKOSICKOj YCTAHOBWM KOje Cy CynpoTHE 3aKOHCKMM M ApYrMM MponvcuMma,
KOHTpO/MLWIE YNUC Aeue M MOHUWTaBa YNUC YYEHWKa Yy LUKOMYy ako je obaBrfbeH CynpoTHO
3aKOHCKMM W ApYrMM MponucMMa, KOHTPOSUWE MOCTynak ynuca W MOHMWTaBa YNMUC ako je
06aB/beH CynpoOTHO 3aKOHCKMM W ApYrMM MpPONMCMMA, KOHTPONMWE WCMYHEHOCT YCNoBa 3a
cnposohere MCnuTa, BpLUM MNpernei npornucaHe eeBnaeHuMje Kojy Bode wkone u yTephyje
YMHbeHMLE Y MOCTYMKY MOHWWTaBama jaBHUX MCMpaBa Koje v3aajy WwKone, pewereMm Hapehyje
OTKNarare HenpaBWIHOCTM U HeaocTaTaka y oapeheHOM poky, pellereM Hapehyje usspluasare
Mepe Koja Huje M3BpLUEHa, MOAHOCK MpujaBy HaA/IEXHOM OpraHy 3a yYMHeHO KPUBUYHO AENO0 WK
npvBpeaHV NpecTyn, OAHOCHO 3axTeB 3a MOKpeTare MpeKpLiajHor nocrynka, obasewTaBa Apyru
OpraH ako rocToje passno3un 3a npeaysnMarbe Mepa 3a Koje je Taj opraH HaanexaH. NpocBeTHU
WHCMEKTOP MMa CBa Nnpasa M Ay>XHOCTK yTBpheHe 3aKOHOM KOojuM ce ypehyje Ap)kaBHa ynpasa.

MpeaysvMa ynpaBHE paarbe M Hanaxe yrnpaBHe Mepe Yy MHCMEKUMJCKOM Haa3opy.

O6aBrba ¥ Apyre NOC/OBE MO HANOry HEMocpeaHor pyKoBoaMoLa M HavenHuka onwTuHCKe ynpase
KOju Cy y BE3u Ca OM1CaHUM NOC/I0BMMa paaHOr MecTa.

A) OACEK 3A OnuTy YNPABY
yJsiaH 22.

6. LUE® OZ1CEKA 3A OMLITY YIMNPABY

1. 3Bame CaMocCTanHm caBeTHUK
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2. 3axTeBaHa CTPy4Ha cripema CreyeHO BMCOKO 0Ob6pa3oBarbe Ha OCHOBHMM aKa[EMCKUM

cTyamjama y obuMy op Hajmawe 240 ECMB, m™actep
aKaeMCKUM CTyaujama, Mactep CTPYKOBHMM CTyAujama,
cneumjanucTuyknM aKaAeMCKUM cTyavjama,
CneumjanucTUYkKnMM  CTPYKOBHMM CTyaujaMa, OAHOCHO Ha
OCHOBHVM CTyAujama y Tpajarby O HajMame YeTupu rogvHe
U cneumjanucTUUknM ctyamjama Ha bakynTeTy - npaBHOr
W OpYyLWITBEHOr CMepa

3. 3axTeBaHa popaTHa 3Hawa /  [onoXeH ApXXaBHW CTPYYHU UCMNT.

NCAnTK

4. 3axTeBaHO pagHO UCKYCTBO Hajmarbe neT roguHa pagHor UCKYCTBa Yy CTpyum

5. bpoj n3spwmnaua 1 (jepaH)

6. HenocpeaHu pykosoaunaw HauenHnk ope/berba 3a OMNWTY YynNpaBy W ApYyLUTBEHe

JenaTHoCTu

7. OnwTu onuc nocna

OpraHu3yje, koopavMHupa, objeamHaBa M ycMepaBa paj HemnocpeaHuX U3BpluMiaua, npoy4vasa U
npaTn nponuce, Aaje Tymayera 1M ynyTCcTBa U npyxa CTpy4yHy noMoh HenocpeaHuM M3BpLIMouMMa
y paay, w3pabhyje nHdopmaumje, aHanmse 1 u3BelwTaje 3a notpebe opraHa OMWTUHE, HAA30PHMX
opraHa, nocTyna no YynyTcTBMMa MuHMCTapcTaBa Yy MOBEPEHUM MOCMOBMMA, BOAM YrNpaBHU
noctynak y obnactM nuMyHor cratyca rpahaHa (npoMeHa JWMYHOr MMEHA, HAKHagHW yrucw,
ncnpaBke M MOHMLITA] ynNuca y MaTUYHUM KhMraMa M KkbMrama gpkaerbaHa M Ap.), 3a CBaKy
NPOMEHY, M3MeHy, AOMyHy, ynuc n bpucare y bmpaykoM Cnmncky n nocebHom 6mpaykoM Cnmcky
[JOHOCK pellera Ha cpeacTBMMa ayToMmaTcke obpafe nogaTtaka M O AOHETUMM pelleryMa BOaM
€BMAeHLUMjy No BPCTM M OCHOBY MPOMEHe Yy CKady Cca NponucMMa O KaHUenapujCcKkoM MocioBakby,
cnyx6eHo M Ha 3axTeB CTpaHKe npubaB/ba AOKYMEHTa Koja Cy moTpebHa y noCcTynKy M AOHOCK
pewera u3 pgenokpyra Opaceka, ogpXasBa KOHTaKTe W OCTBapyje capafwy Ca OpraHuMa,
WHCTUTyuMjama M apyrmM mMaouuma jaBHux osnawhera y Be3u npyxarwa uHdopMaumja o
YMHEeHMLAMa O KojuMma ce Boau eBuaeHuumja y Oaceky v oaroBapa 3a 3aKOHWUTO, 6naroBpeMeHo u
KBaNMTETHO M3BpLUABar-e NoC0Ba M 3aAaTtaka y okeupy Oaceka.

ObaB/ba M Apyre MOC/IOBE MO Hanory HeMocpedHor pykoBoauoua M HayenHuka OmnwTUHCKe
yrnpaBe, a KOju Cy BE3U Ca OnuncaHUM MOC/I0BMMA PaiHOr MecTa.

ysilaH 23.

7. PAAHO MECTO HA NOCJ/TOBUMA IrPABAHCKUX CTAHA U APXXABJbLAHCTBA

1. 3Bawe Buwn pedepeHT

Cpeatbe 0bpasoBarbe y YeTBOPOroAULLIHEM Tpajary —
2. 3axTeBaHa CTpy4yHa cnpema npaBHOr, yNpaBHOr UK eKOHOMCKOI CMepa W 3aBplueHa
rMMHasuja
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3. 3axTeBaHa AodaTHa 3Harba | MonoxxeH ap>XaBHW CTPYYHU UCMNT.

UCuTU Mo3HaBare Mahapckor jesuka v nucMma.

HajMarbe neT roanHa pagHor UCKyCTBa y CTpyLm
4. 3axTeBaHO pafIHO UCKYCTBO

1 (jenan)
5. Bpoj n3spwmnaua

6. HenocpeaHu pykoBoaunal LLlec oaceka 3a onwiTy ynpasy

7. OnwTu onuc nocna

Bpwu npujem cTpaHaka, npyxa noMoh Heykoj CTpaHuM OKO NpUKyr/baka AOKYMeHTauuje y Besu
HMXOBMX 3axTeBa, BPLIM KOMMETUpare 3axTeBa CTpaHaka y3 HannaTy MNponucaHe Takce Wn
Apyre HakHaje nponucaHe no3uTUBHUM MPOMNMCUMA, BOAM €BUAEHUM]Y ApXXaB/baHa: YnMC NpoOMeHa
UYMHbEHMLA BE3aHMX 3a KhWre ApXaB/baHa, Yy KapToTeuu, Ha 3anuCHUKY W Yy eneKTPOHCKO]
€BMAEHUMjN OpXaBrbaHa, NpoBepaBa MoAATKe KOA 3axTeBa Y Be3W M3[aBarba YyBepewa O
[PXaB/baHCTBY W M3[aje MUCTe Ha 3axTeB CTpaHKe Y3 HannaTy MponucaHe Takce wiu apyre
HakHage nponucaHe MnO3WTMBHMM MpOMMCMMA, BOAM MOMUC akata O M34aTUM YyBepewuma o
APXXaB/baHCTBY, W Ha Kpajy rogvHe apxuBupare, 3ajedHO ca 3axTeBuMMa, MUCNyHaBa 3axTeBe 3a
ynuc y MKP, MKY n MKB 3a nvua koja HUCY npujaB/beHa Y 3aKOHCKOM POKY, U 3a /vua Koja cy
poheHa, ymMpna u cknonuna 6pak y MHOCTPAHCTBY, MHMOPMULLIE CTPaHKe O KpeTakby NpeaMeTa,
npy>a npaeBHy NOMON HeyKOj CTpaHUM y Be3n MOnyHe 3axTeBa Koju ce nogHoce y OKBUPY MoC/oBa
npeasuheHnx OBMM pagHUM MeCTOM, BOAW MOMUC MNOWTE UM eBUAEHTUPare MUCTE Y KHU3U
[ApXaB/baHa W y KapToTeuu, BpwmM bHpucame U3 eBuAeHUMje ApXaB/baHa nnua, Ha OCHOBY
nssewrTaja Monnumjcke craHuue beuvej (MCB), a y Be3n oTnycTta U3 ApxaebaHCTBa Penybnuvke
Cpbuje n n3sewTasa NCB 0 UCTOM, YHOCK NoAaTKe Ha CpeacTBMMa ayToMaTcke obpaje nogaTaka.

Y capagmM ca HenocpeaHUM pyKOBOAMOLIEM, MaTMyapyvMa ofp)KaBa KOHTaKTe W OoCTBapyje
capafry Ca opraHuMMma, UHCTUTyuMjaMa 1 ApyrMM Mmaouuma jaBHux osrawhera y Be3u npyxama
nHbOopMaumja 0 YMHeHLaMa O KojuMa ce Boau eBnaeHumja y MaTUYHUM KreMrama Hp. npunpema
M 0oCTaBa M3BOAa M3 MAaTUYHUX KHMra U OAroBOpa Ha AOonuce M3BpuUTesba, Cyaa, TYXXUNawWTBa,
nonvuuje M Apyrmx uMMmaoua jaBHuX oBnawhera npea KojumMa ce BOAE 3aKOHOM YyTBpheHu
noCTynuum.

Mpukyn/ba AOKYMeHTauunjy, npuMa 1 KOMMJeTMpa 3axTeBe 3a CTYAEHTCKN U YYEHUYKU OO0M, KpeauT
N CTUNEeHAMjy 1 U3aaje yBepera Ha OCHOBY MOAHETE AOKYMeHTauunje, Boan cnyxbeHy eBuaeHunjy
0 u3gaTMMm yBepewmMa (MoONUC akata), NpaTtv nponuce u3 061acTn yYeHUUKOr U CTYAEHTCKOr
CTaHJapaa, BoaM eBuaeHUMjy O M34aTMM yBepewuMa, NpunpeMa 3a apxveBupare U apxueupa
AOKYMeHTauujy

ObaB/ba M gpyre MOCNoOBe MO HANOry HermocpeaHor pykoBoauoua W HauenHuka OnwTUHCKE
ynpaBe, a KOju Cy Be3¥ Ca OnNMcaH1M NOC/0BUMa pagHOr MecTa.

ysiaH 24.

8. PAAHO MECTO Y NMNCAPHULIN

1. 3Bawe Buwn pedepeHT
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Cpeare 06pasoBatbe Y YETBOPOroAULLHEM Tpajatby -
2. 3axTeBaHa CTpy4YHa cnpema NPaBHOr, yNpaBHOI,EKOHOMCKO  [ipYLUTBEHOI CMepa Wi
3aBpLUEeHa r'MMHa3wja.

3. 3axTeBaHa AodaTHa 3Harba | MonoxxeH ap>XXaBHW CTPYYHU UCMINT.

NCNUTK MNo3HaBare MahapcKor jesnka u nucMma 3a HajMarbe jeaHor
n3spLumoua.

Hajmarbe neT rogmHa pagHor UCKYCTBa Yy CTpyum
4. 3axTeBaHO pagHO UCKYCTBO

3 (Tpn)
5. bpoj n3spwmnaua

8. HenocpeaHn pykosoamnay LLled oaceka 3a onwTy ynpasy

6. OnwTun onuc nocna

Bpwu npuvjem nowTe n eBMAEHTMpare akaTta, HeNnocpeaHn npujeM nogHecaka of u3nuknx nvua
N AOCTaB/baya NPaBHUX LA U M3aaBake NOTBpAa O NpujeMy noaHecaka, KOHTPOy noaHecaka u
npy>xare noMohnM nogHocMouMMa Yy Be3n OTKIarbarba HeaocTaTaka Yy MOAHeCKYy, npujeM,
oTBapare U nperneg obnyHe n npenopyyeHe NoLITaHCKe Mowubke, pacrnopehyje n knacudgukyje
npeaMeTe no Mmatepuvju n OperbernMa, UCNUCYjy OMOTe CnMca M KapTuue U oanaxe KapTtuue y
aKTUBHY KapToTeKky, Y3 WCTOBPEMEHO BONhere KapToTeke Ha cpeacTBuMMa aytomaTcke obpage
nogartaka, BpLMW LUTaMNarwe AHEBHE KapToTeke BOHeHe npeaMeTa M 3aBOAM CrUCe Y UHTEPHY
[AOCTaBHY KhbMry, Wwarbe Kmure y Operberba, NpuMa CTpPaHKe U yCMeHO Mx obaselwiTaBa y Besu
OCTBapMBaha HMXOBMX NMpaBa U NpaBHMX UHTepeca, npuMma npeamete oa Ogerbera n pacrnogeny
npeaMeTa 3a ekcneaoBake, BOAW POKOBHMK W BPLUM apXMBMparbe, Pa3BoaM 3aBplueHe npeaMeTe y
OCHOBHY €BMAEHLM]Y M UCTO €BUAEHTMPA M Y KapTuLaMa U BOAWM apXMBCKY KHUIY, 3@ CacTaB/bakbe
n3BelwTaja Aaje nogaTke O NPUMIbLEHNUM, PELUEHNM N HEPELLEHUM NpeaMeTMMa, O4NaXe 3aBpLueHe
npeaMeTe ca norykeHMM OMOTOM Cnuca 1 YNOXeHUM A0CTaBHULAMA, BPLUM U3NyYMBarbe apXUBCKE
rpahe u perncTpaTopckor MaTepujana no Ucteky 06aBe3HOr poka 3a YyBarbe W 3arMUCHUYKK yCTyna
apXMBCKy rpahy HaanexHoM apxvBy, BOAM €BMAEHUM)y O neyaTuMma, BpLM KOBEpTUpame,
dpaHkMparbe 1 ekcneaoBake MowTe U BOAW KHUIy MoLTe npeaMeTta, ekcneaoBare y A0OCTaBHY
KHUIy 3@ MecTo, obpadyHaBa yTpOLIAK MOLWTAHCKMX Mapaka, BOAM KOHTPOSIHWK MOLTapuHe, BOAM
KHWIy NOWTe Ha CpeacTBMMa ayTomMaTcke obpage nogaTaka - €leKTPOHCKA MpujeMHa Krbura U
BOZE eBMAEHLM]Y O NPUMIBEHUM CNY>X6EHUM NNCTOBUMA.

ObaB/ba M gpyre MOCNoOBe MO HANOry HermocpeaHor pykoBoauoua W HauenHuka OnwTUHCKE
ynpaBe, a KOju Cy BE3¥ Ca ONMCaHUM MOC/I0BUMa paHOr MecTa.

ysiaH 25.

9. BAMEHUK MATUYAPA 1

1. 3Bame CapagHuk

Bucoko obpasoBarbe CTEYEHO HA OCHOBHUM aKaEMCKUM
2. 3axTeBaHa CTpy4Ha cripema cTyavjama y obumy oa Hajmawe 180 ECIB 6oa0Ba, OCHOBHUM
CTPYKOBHUM CTyAMjaMa, OAHOCHO Ha CTyAujama y Tpajaky Ao
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TPV roavHe, NPaBHOr UM APYLUTBEHOr CMepa.

MaTuyap OAHOCHO 3aMeHWK MaTuyapa KOju Ha AaH CTynama
Ha CHary 3akOoHa O MaTU4YHUM KrbMrama HeMa 3aKOHOM
npeasuheHe ycnoee y nornegy CTpy4dHe crnpeme (BMCOKO
obpasoBarbe Ha OCHOBHMM akafeMCKUM CTyaujamMa y obumy
oa Hajmamwe 180 ECMNB 6o0po0Ba, OCHOBHMM CTPYKOBHUM
CTyamjama, OAHOCHO Ha CTyAujama y Tpajarby A0 Tpy rogamHe)
HacTas/ba Aa 06aB/ba NOCNOBE ako MOSIOXM NocebaH CTpyyHM
NCNUT 3a MaTuyapa y poKy o4 TpW roavHe oA [AaHa mno4veTka
NpYMeHe 3aKOoHa.

MonoXeH CTPYYHU WCMMT 3a paj Yy OpraHuMa [Ap)kKaBHe

3. 3axTeBaHa pnoaaTHa 3Harba [/
yrnpase.

NCNnUTU
MonoxeH nocebaH CTPyYyHM WCMUT 3@ MaTU4Yapa MU
oBnawhemne 3a obaB/bare NOCI0Ba MaTMyapa.

MNo3HaBare Mahapckor jesvka n nucMa.

HajMare Tpu roamMHe pagHor UCKYCTBa y CTpyLM.
4. 3axTeBaHO pagHO UCKYCTBO

1 (jepaH) 3aMeHMK MaTMyapa
5. bpoj n3spwmnaua

6. HenocpegHu pykosoawvnay LLed oaceka 3a onwTy ynpasy

7. OnwTu onuc nocna

Bpwmn ynuc y MaTuyHe Kibure poheHux, BeHYaHnX U yMprmx (OCHOBHUW YNKUC, NpoOMeHe, npumeabe)
N NOC/OBe BE3aHe 3a MCTO, NMpujeM 3axTeBa CTpaHaka y BE3W u3daBarba yBepeha M M3BoAa M3
MaTUYHUX KHbMra U n3faBarbe U3BoAa M3 CBUX MAaTUYHMX Khbura (HamerseHnx 3a gomahy ynotpeby
N HaMereHMX 3a MHOCTPaHCTBO No BaxxehnM MehyHapoAHWMM KOHBeHUujama) y3 HannaTy Baxehe
Takce MM Ca Ha3HakoM Ada ce ocnobaha op Takce, usgaBare yBepera 0 cobogHOM H6payHoM
CTakby Y3 HannaTy Takce, cacTaB/ba 3aMMCHUK O YCMEHO]j NpujaBm 3a cknanake bpaka, 3annCHUK o
npujasm CMPTHOr Cy4vaja u 3anncHUKa o Npujaen pohera AeTeTa, ynucyje pelera O HakHagHOM
ynucy, UCnpaBLM WK NOHUWTAjy ynuca y MaTUYHe Krbure, Te pellera O CTuuaky W NpecTaHKy
ApxasrbaHcTBa Penybnuke Cpbuje, cactaB/ba 3anncHUMK O oapehuBaky SIMYHOr MMEHa AeTeTa,
OAHOCHO YNUCMBare peLlera 0 oapehuBarby NMMYHOM MMeHa AeTeTa, O YCBOjery, BoAW AynaukaTe
CBMX MATUYHWUX KHbMra Ha CpeacTBMMa ayToMmaTtcke obpaje nogaTtaka v BpLUM YHOC CBUX MpPOMeHa
OCHOBHOr ynuca y Aaynnukate, BOAM eBuaeHUnjy 0 MaTu4HOM 6pojy rpahaHa v Krbury perucrpa o
M3BPLUEHUM YNMCMMa Y MaTU4YHE Khure, cacTaB/ba U3BelTaje M3 AenoKpyra paja Matuyapa 3a
Haa/ieXkHe opraHe, CNpoBOAM CBEYaHW YMH cknanara bpaka M Ha nocebaH 3axTeB CTpaHaka
CNpoBOAM NMOCTYMNAK 3aKk/byyerba 6paka BaH 3rpage onwTuHeE.

Boan eBuaeHumjy o noTpebHUM KOMMuMHaMa 3akoHOM yTBpheHux Obpaszaua (MaTUYHe Khure
pOhEHMX, MaATUYHE KrUre BEeHYaHMX W MaTUYHE Khbure YMpaux; perucrtpa  MaTUYHUX
KHWra;eBnaeHumje 0 OAJI0KEHMM YMNUCMMA; M3BOAaA M3 MaTU4YHE Krbure poheHux, mn3soga u3
MaTUYHE KHWre BaH4YaHMX W M3BOAA M3 MaTU4YHE KhWre YMpruX;yBepera O YMHbeHuuama u
nogauvMMa ynucaHuM y MaTu4dHE KHWre;eBnaeHumje o mM3gaTtMM u3BoavMMa U yBeperuma U3
MaTUYHMX KHWra; 3anucHuMKa O npujaBu pohersa, 3anucHuKa O npujaBu 3akbyyera bpaka u
3anucHMKe O NpujaBu CMPTU; NpujaBe YnkbeHuLa pohera, 3akbyyera bpaka n CMpTU HacTanux y
WHOCTPaHCTBY; YBeEperwe O APXaB/baHCTBY) M WUCTe Y3 CarfacHOCT HenocpeaHor pyKoBOAMOLUa
6naroBpeMeHo Hapyuyje Koa HaanexHux nHctutyumja (HBC m ap.).
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O6aBrba ¥ Apyre NOc/oBe MO HaNory HeMocpeaHor pykoBoanoLa M HavenHuka onwTuHCKe ynpase
KOju Cy y BE€3W Ca OMM1CaHUM NOC/I0BMMA pagHor MecTa.

yJsiaH 26.

10. MATUYAP

1. 3Bame

Buwn pedepeHT

2. 3axTeBaHa CTpyd4Ha cripema

Cpeatbe obpa3oBarbe Yy 4YETBOPOroAvWIHEM Tpajarwy -
NpaBHOI, €KOHOMCKO - TProBaykor WM TEXHWYKOr CMepa,
3aBpLUeHa rmMMHasuja.

MaTnyap OQHOCHO 3aMeHWK MaTudapa Koju Ha faH CTyrnama
Ha CHary 3akOHa O MAaTUYHUM KrbUrama HeMa 3aKOHOM
npeasuheHe ycnose y nornegy cTpydHe cripeme (BMCOKO
obpa3oBarte Ha OCHOBHMM aKageMCKMM cTyanjama y obumy
oa Hajmame 180 ECMB 60a40Ba, OCHOBHWMM CTPYKOBHUM
cTyavjama, Of4HOCHO Ha CTyaujaMa y Tpajarby 40 TpW roauHe)
HacTaB/ba Aa o6aB/ba NOCoBe ako MosioXKM nocebaH CTpyyHU
MCNUT 3a MaTuyapa y poKy O Tpu roavHe oA [aHa no4veTka
NpUMeHe 3aKoHa.

3. 3axTeBaHa paoAaTHa 3Hakba /[
ucnnTU

MoNoXeH CTPyYHN WCMMT 3a pad y OpraHMMa [pXXaBHE
ynpase.

MonoxeH nocebaH CTPyYHM WCMUT 3@ MaTMyapa M
oBnawhemne 3a obas/barbe NOCIOBa MaTU4Yapa.

Mo3HaBarbe Mahapckor je3nka u nucMma.

4. 3axTeBaHO pajiHO UCKYCTBO

HajMarbe neT roamHe pagHor UCKYCTBa y CTPYLM.

5. Bpoj n3spwwmnaua

1 (jepan) matuuap

6. HenocpeaHu pykoBoaunal

LLled oaceka 3a onwTy ynpasy

7. OnwTu onuc nocna

BpLwn ynuc y MaTuyHe Khbure poheHux, BeHYaHnX U yMprmx (OCHOBHM YNKUC, NpOMeHe, npumeabe)
N NOC/OBe BE3aHe 3a MCTO, NMpujeM 3axTeBa CTpaHaka y Be3u u3gaBarba YBeperba M M3BOAa U3
MaTUYHUX KHbUra U nsfaBarbe U3BoAa U3 CBUX MAaTUYHUX Khura (HamemeHnx 3a gomahy ynotpeby
N HaMerEeHMX 3@ MHOCTPaAHCTBO No BaxxehnM MehyHapoaHWMM KOHBeHUujama) y3 HannaTy Baxehe
Takce MM Ca Ha3HakoM Aa ce ocnobaha op Takce, usgaBarbe yBepewa 0 cnobogHoM 6payHoOM
CTarby Y3 HannaTty Takce, caCcTaB/ba 3arMMCHUK O YCMEHOj NpujaBu 3a ckianame bpaka, 3anncHUK o
npujaBm CMpTHOr Cy4aja u 3anncHUKa o Npujaen pohera AeTeTa, ynucyje pelera O HakHagHOM
ynucy, ucnpasuM WX MOHUWTAjY ynuca y MaTUYHE KrbUure, Te pellera O CTUuarby U NpecTaHKy
ApxasrbaHcTBa Penybnuke Cpbuje, cactaB/ba 3anvcHUMK O oapehuBamy NUMYHOM MMeHa AeTeTa,
OAHOCHO YNUCMBare peliera 0 ogpehuBary NMYHOM MMeHa AeTeTa, O YCBOjery, Boau AynavkaTe
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CBUX MATUYHMX KHbWra Ha CpPeACTBMMA ayToMaTcKke obpade noaaTaka M BpLUM YHOC CBUX NMPOMEHa
OCHOBHOT ynuca y AynnvkaTe, Boav €BUAEHUM)y O MaTUYHOM 6pojy rpahaHa u Kk ry permcrpa o
M3BPLUEHMM YNMUCMMaA Y MaTUYHE KhbMre, cacTaB/ba M3BELLTAje M3 AeNoKpyra paja MaTuyapa 3a
HaJ/IEXXHE OpraHe, CrpOBOAM CBEYAHM UMH CkNanaka 6paka M Ha nocebaH 3axTeB CTpaHaka
CNpOBOAM MOCTYNaK 3ak/byyetsa 6paka BaH 3rpaje OnLTUHE.

Boan eBmpeHuujy o noTpebHMM KonuMuMHaMa 3akoHoM yTBpheHux Obpa3aua (MaTU4YHe Khbure
poheHnx, MaTuUuHEe KHWUre BEHYaHUX U MaTUYHE KrbUre YMpAuX; perucTpa  MaTUYHKX
KHbUra;eBnaeHumje O OAJIOKEHWM YMUCMMaA; M3BOAA M3 MaTUYHE Khure poheHwux, u3sogda w3
MaTUYHE KhMWre BaHYaHMX U U3BOAA U3 MAaTUYHE KHUre YMpnX;yBepera O YutbeHuuama u
nogauuMa YynucaHuM y MaTUYHE KHUre;eBufeHuvje O M34aTuM M3BOAMMA W yBepewuMa U3
MaTUYHUX KHWra; 3anucHUMKa O fpujaBu pohera, 3anucHUKa o npujaBu 3akrbyyera bpaka u
3anuncHYKe O NpujaBn CMpPTU; NpujaBe UnkbeHnLa poherba, 3ak/byyerba bpaka U CMpTU HacTanux y
WHOCTPaHCTBY; YBEpere O APXaB/baHCTBY) M UCTE Y3 CarjacHOCT HernocpeaHor pykosoauoua
6naroBpeMeHo Hapy4yje Koa HaanexHux nHctutyumja (HBC v gp.).

Ob6aBrba 1 apyre NocoBe Mo Hanory HenocpeaHor pykosoavoua M HauenHuka onTUHCKE ynpaBse
KOju Cy Y BE3M Ca OMMCaHWM NOC/IOBMMA pajHOr MecTa.

ynaH 27.

11. BAMEHUK MATUYAPA I1

8. 3Bame Buwm pedepeHT

Cpeatbe o6paszoBambe Yy 4YeETBOPOroAMWIHEM Tpajamy -
NMPaBHOI, E€KOHOMCKO - TProBaykor WM TEXHUYKOr CMepa,
3aBpLUEHa rMMHasuja.

9. 3axTeBaHa CTpy4yHa cnpema

MaTuyap OAHOCHO 3aMeHWK MaTuyapa KOju Ha AaH CTynama
Ha CHary 3akoHa O MaTMYHWM KrbMramMa HeMa 3aKOHOM
npeasuheHe ycnose y rnornedy CTpyyHe crnipeme (BMCOKO
obpaszoBare Ha OCHOBHMM aKkafeMCKUM CTyamjama y obumy
oa Hajmamwe 180 ECMB 6o0p0Ba, OCHOBHMM  CTPYKOBHMM
CTyamjama, OAHOCHO Ha CTyAunjama y Tpajarby A0 Tpy roamHe)
HacTas/ba Aa 06aB/ba NOCNOBE ako MOIOXM NocebaH CTpyyHM
NCMNUT 3a MaTuyapa y poKy oA Tpy roavMHe o4 AaHa noyeTka
npvMeHe 3aKOoHa.

MonoXeH CTPYYHWM WCMMT 3a paj Yy OpraHuMa [Ap)kKaBHe

10. 3axTeBaHa AopaTHa 3Hamba [
ynpase.

NCNUTU
MNMonoxeH nocebaH CTPyyYyHM WUCOMT 3@ MaTU4apa W
onawhemne 3a obaB/bare NOC0Ba MaTMyapa.

MNo3HaBare Mahapckor jesvka 1 nucMma.

Hajmare neT rognMHe pagHor UCKYCTBa Y CTPyLW.
11. 3axTeBaHO pagHO UCKYCTBO

1 (jemaH) 3aMeHKK MaTu4yapa
12. bpoj u3spwmnaua
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13. HenocpeaHun pykosoavnal, LLled oaceka 3a onwTy ynpasy

14. OnwTK onuc nocna

BpLwm ynuc y MaTUyHe Krbure poheHnx, BeHYaHnx n yMmpamx (OCHOBHM YNUC, NPOMeHe, npumeabe)
M NMOCNoBe Be3aHe 3a MCTO, MpUjeM 3axTeBa CTpaHaKa y Be3n u3daBarba yBepera M U3Boaa us
MaTUYHMX KbMra U M3gaBare M3BoA4a M3 CBUX MaTUYHUX Khbura (HamemeHux 3a gomahy ynotpeby
N HaMeH-eHMX 3a MHOCTPAHCTBO NO Bakehum MehyHapoAHUM KOHBeHUMjama) y3 Hannaty Baxehe
Takce MM Ca Ha3HakoM Ada ce ocnobaha op Takce, usfasare yBepewa 0 cnobogHoM GpayHoOM
CTamy Y3 HannaTy Takce, cacTaB/ba 3anNnCHMK O YCMEHOj NpujaBu 3a ckianarse 6paka, 3anncHuK o
npujaen CMpPTHOI C/ly4vaja M 3anuMcHMKa O npujaBu pohera AeTeTa, ynucyje pellerba 0 HaKHaZHOM
ynucy, UCnpaBuM WX NOHUWTAjY ynuca y MaTUYHE KrbUure, Te pellera O CTMUarby U NpecTaHKy
ApxasrbaHcTBa Penybnuke Cpbuje, cactaB/ba 3anvcHUMK O oapehuBamy NMYHOM MMEHa AeTeTa,
OOHOCHO YNMUCKBaHE pellersa 0 oapehnBary NMYHOr MMEHa AeTeTa, O YCBOjerby, BoAM Aynavkate
CBMX MATUYHWUX KHMra Ha CpeacTBUMMa ayToMaTcke obpage nogaTaka M BpLUM YHOC CBMX MpPOMEHa
OCHOBHOI ynuca y aynnukate, BOAM eBuAeHUnjy 0 MaTu4HOM 6pojy rpahaHa v Krbury perucrpa o
M3BPLUEHMM YMMCMMA Y MAaTUYHE KhbMre, cacTaB/ba M3BELUTAje M3 AenoKpyra paja MaTuyapa 3a
HagnexHe opraHe, CnNpoBOAM CBEYaHM 4YMH CKnanamwa bpaka u Ha nocebaH 3axTeB CTpaHaka
CNpoBOAM MOCTYyNakK 3aKk/byyera bpaka BaH 3rpajie OnwTuHe.

Boan eBuaeHumjy o noTpebHMM KOoMMuMHaMa 3akoHOM yTBpheHux Obpaszaua (MaTu4yHe Khure
poheHnx, MaTUYHE KrWUre BEHYaHUX U MaTUYHE KrbUre YMpAuX; perucrpa  MaTUYHKX
KHbUra;eBnaeHumje O OASIOKEHWM YMUCKMMaA; M3BOAA M3 MaTUYHE KrbWire poheHwux, u3soga w3
MaTUYHE KHWre BaHYaHUX UM M3BOAA M3 MATUYHE KHbUre yMpruX;yBepera O YMHbeHuuama wu
nogauuMa YyrnucaHuM y MaTUYHE KHbure;eBuieHuvje O M3gaTtuM U3BOAUMA W yBepewuMma u3
MaTUYHUX KHWra; 3anucHUMKa O npujaBu pohera, 3anucHUKa O npujaBu 3akrbyyera bpaka u
3anuCHUKE O Npujasu CMPTU; NpujaBe YnHeHuLa pohera, 3aKbyyera bpaka n cMpTU HacTanux y
WMHOCTPAHCTBY; YBEpEHe O [APXaB/baHCTBY) W UCTE Y3 CarnacHOCT HernocpeaHor pyKosoauoua
6naroBpemMeHO Hapyu4yje Koa HaanexHux nHctutyumja (HBC v gp.).

ObaBrba 1 apyre NocioBe Mo Hasory HEMOCpPeAHOr pykoBoaMoLua M HauenHyka OnwTrMHCKE yrnpaBe
KOju Cy y BE3M Ca OMNMCaHMM NOC/IOBMMA paaHoOr MecTa.

ysnaH 28.

12. PAAHO MECTO 3A BOBEHE BUPAYKOI' CITUCKA

1. 3Bame Buwn pedepeHT

Cpearbe 06pa3oBarbe Yy UYETBOPOrOAMILIHEM Tpajakby —

2. 3axTeBaHa CTpyd4Ha crnpema )
€KOHOMCKOI M TEXHUYKOI CMepa, 3aBpLUeHa rMmMHasuja.

3. 3axTeBaHa AodaTHa 3Harba | MNonoxeH Ap>XaBHU CTPYYHU UCTINT.

UCNUTK Mo3HaBatbe Mahapckor jesuka v nucMma.

Hajmare neT rognMHa pagHor UCKYCTBa Yy CTPyLUM.

4. 3axTeBaHO pagHO UCKYCTBO
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1 (jenan)

5. Bpoj n3spwmnaua

6. HenocpeaHu pykosoaunay LLlec oaceka 3a onwiTy ynpasy

7. OnwTn onuc nocna

Mpukyryba nopatke o4 MuHMCTapcTBa YHyTpawmMX MocnoBa, LleHTpa 3a couujanHu pag,
MaTMyapa MaTU4YHWUX Moapydja Ha TEPUTOPUjM OMWTMHE KAo M APYrMX OMWTMHA Ha TepuTopuju
Penybnuke Cpbuvje, ApyruMx ApXXaBHMX OpraHa, opraHa TepuTopujanHe ayToHOMMje M JloKanHe
camoyrpase, Kao 1 jaBHUX yCTaHoBa W npeayseha, ynopehyje npukynsbeHe nogaTke ca nogaumma
n3 bupaykor cnmucka M nocse Tora Mo ciy6eHoj AY>XHOCTW, @ M Ha 3axTeB CTpaHKe, BpLUM
notpebHe npoMeHe y GUpaykoM CrMcKy, BpLUM NOTpebHe NpoMeHe Ha 3axTeB CTpaHKe Yy nocebHom
6MpayYKOM CNUCKY HaLMOHANHe MakbWuHe. 3a CBaKy MpPOMEHY, M3MeHy, AOMYHY, ynuc n 6pucame
npunpeMa AoKyMeHTauujy 3a AOHOLEHE pellera Ha CpeaCcTBMMa ayToMaTcke obpaje nogaTaka, o
[OHETVM pellerMMa BOAM eBWMAeHLMjy MO BPCTM M OCHOBY MpOMEHe Yy CKnagy ca nponucuMa o
KaHLUenapmjckoM nocnoBary, 06e3behyje aocTaB/barbe pellerba CTpaHuM ApYrnM OnwTUHaMa,
3aBpLUETKOM YMpaBHOI MOCTYMKa MNpeaMeTe apxvMBMpa W Ha Kpajy roauMHe npegaje apxweu ca
MOMMCOM akaTa, BpLM MpujeM CTpaHaka y Be3n WCnpaBKke MOrpelwHnx nogaTaka, CrnpoBoau
NMpaBHOCHAaXHA pellera Ha CpeacTBMMa ayTomatcke obpafe nojaTaka, u3gaje noTepae w
yBepera 13 bupaykor cnmcka n nocebHor bupaykor cnmcka HauMoHanHe MakbuHe.

Ob6aBrba 1 apyre Noc/oBe Mo Hanory HenocpeaHor pykoesoavoua M HauenHuka onTMHCKE ynpase
KOju Cy Y BE3M Ca OMMCaHWM NOC/IOBMMA pafHOr MecTa.

yJsiaH 29.

MECHA KAHLEJIAPU]A bauko lNeTtposo Ceno

13. MATUYAP

1. 3Bame Buwu pedepeHT

Cpearwse o06pa3oBarbe Y YETBOPOrOAWLIHEM Tpajakby -
NpaBHOI, €KOHOMCKO - TProBaykor WAW TEXHUYKOr CMepa,
3aBpLUEHa rMMHasuja.

2. 3axTeBaHa CTpy4Ha cripemMa

MaTuyap OQHOCHO 3aMeHMK MaTu4yapa KOju Ha AaH CTyrnama
Ha CHary 3akoHa O MaTWMYHMM KrbMramMa HeMa 3aKOHOM
npeasvheHe ycnose y nornegy cTpydHe crnpeme (BUCOKO
obpasoBarbe Ha OCHOBHMM akafeMCKUM CTyaujama y obumy
oa Hajmame 180 ECMB 60p0Ba, OCHOBHWMM CTPYKOBHMM
CTyavjama, OA4HOCHO Ha CTyaujaMa y Tpajarby A0 TpW roamHe)
HacTaB/ba Aa 06aB/ba NOCNOBE aKo MOSIOXM NocebaH CTpyYHM
MCMUT 3a MaTUyapa y poKy oA Tpu roavMHe o AaHa NoyeTka
NpUMeHe 3aKoHa.

MONOXEH CTPYYHU WCMMT 3a pad Yy OpraHMMa [pXKaBHE

3. 3axTeBaHa JoAaTHa 3Hakba /[
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UCINTH ynpase.

MonoxeH nocebaH CTPyYHM WCMUT 3@ MaTu4yapa MU
oBnawherbe 3a 0b6aB/barbe NOC/IOBa MaTMYapa.

Mo3HaBare MahapcKkor je3unka u nucMma.

HajMarbe neT roanHe pagHor UCKyCTBa y CTpyLM.
4. 3axTeBaHO pafIHO UCKYCTBO

1 (jepaH) maTnuap
5. bpoj n3spwmnaua

6. HenocpeaHu pykosoamnay LLled oaceka 3a onwTy ynpasy

7. OnwTun onuc nocna

Bpwu ynuc y MaTUUHe Krbure poheHnx, BeHYaHUX 1 yMprnmx (OCHOBHM ynuc, NpoMeHe, npuMea6be)
M NOCNOBE Be3aHe 3a WCTO, NpujeM 3axTeBa CTpaHaka y Be3w u3gaBaka YBepewa v M3soga u3
MaTUYHUX KHbura n nsgasame M3Boaa U3 CBMX MaTUYHUX Krbura (HamerweHnx 3a gomahy ynotpeby
N HaMerEeHMX 3@ MHOCTPaAHCTBO No BaxxehnM MehyHapoAHWM KOHBeHUMjama) y3 HannaTy Baxehe
Takce WM O3HayereM fa ce ocnobaha of Takce, u3gaBarbe YBeperwa O cnobogHoM HGpayHoM
CTarby Y3 HannaTy Takce, cacTaB/ba 3anMMCHUK O YCMEHOj NpujaBum 3a cknanare bpaka, 3annucHuK o
npujaBm CMPTHOr Cy4aja 1 3anucHuKa o nNpujaBu poherba aeTteTta, ynucyje Pellera 0 HakHagHOM
ynucy, UCnpaBuM WK NOHUWTAjy ynuca y MaTU4He Krbure, Te Pellera O CTUUAky M NpecTaHky
ApxaerbaHcTea Penybnuke Cpbuje, cactaB/ba 3anucHWK O oapehuBarby SIMYHOM MMEeHa AeTeTa,
OAHOCHO ynucmBarse Pelwerba 0 ogpehuBarby NMYHOM MMEHa AeTeTa, O YCBOjery, Boau aynavkaTe
CBMX MaTUYHWX KrbWra Ha cpeacTBUMMa ayToMaTcke obpaje nojartaka v BpLUM YHOC CBUX MPOMEHa
OCHOBHOI ynuca y aynnukate, BOAM eBUAeHUMjy 0 MaTuyHOM 6pojy rpahaHa v Krbury permcrpa o
M3BPLUEHUM YNMUCUMA Yy MaTU4YHE KrbUre, cacTaB/ba M3BelwTaje u3 aenokpyra paga mMatuyapa 3a
HagnexHe opraHe, CnNpoBOAM CBEYaHM 4YMH CKanamwa bpaka u Ha nocebaH 3axTeB CTpaHaka
CNpOBOAM MOCTYNaK 3aKk/byyerba 6paka BaH 3rpaje onwTuHE.

Boan eBuaeHuujy o0 notpebHuMM KkonnuMHama 3akoHOM yTBpheHux Obpasaua (MaTUyHe Krbure
pOhHEHMX, MaTUYHE KrUre BEHYaHMX W MaTUYHE KhbUre YMpAuX; pPerucTtpa  MaTUYHUX
KHWra;eBnaeHumje O OAJI0KEHUMM YNMCUMMa; M3BOAa M3 MaTU4YHE Krbure poheHux, u3soga u3
MaTUYHE KHWre BaHYaHWX W M3BOAA M3 MaTU4YHE KHUre yMprux;yBepera O YukbeHuuama |
nogaumMma ynucaHuMM y MaTU4YHE KhWre;eBnaeHumje o mM3gaTMM u3BoavMMa U yBeperbuma U3
MaTUYHMX KHWMa; 3anucHMKa O npujaBu poherba, 3anncHUKA O NpujaBu 3ak/byyerba bpaka wu
3aMuCHUKE O NpujaBu CMPTU; NpujaBe YnrbeHuua pohera, 3ak/bydera bpaka n CMpTU HacTanux y
WMHOCTPAHCTBY; YBEpEHe O APXaB/baHCTBY) M UCTE Y3 CarfacHOCT HeMoCpeaHor pyKosBoauoua
6naroBpemMeHo Hapy4yje Koa HagnexHux nHctutyumnja (HBC n ap.).

O6aBrba 1 Apyre NociioBe Mo Hanory HEMoCcPeaHOr pyKoBoaMoLa M HauenHuka onwTUHCKe ynpase
KOju Cy y BE3W Ca ONM1CaHUM NOC/I0BMMa pagHor MecTa.

ynaH 30.

14. BAMEHUK MATUYAPA

1. 3Bame CaBeTHUK
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CreyeHOo BMCOKO 0b6pa3oBarbe Ha OCHOBHWMM aKaAeMCKUM
cTyamjama y obuMy op Hajmawe 240 ECMB, m™actep
aKaeMCKUM CTyaujama, Mactep CTPYKOBHMM CTyaujama,
cneumjanucTuYKnM aKaAeMCKUM CcTyavjama,
CneumjanucTUYkKnMM  CTPYKOBHMM CTyaujaMa, OAHOCHO Ha
OCHOBHVM CTyAujama y Tpajarby O HajMame YeTupu rogvHe
WM CneunjanucTUukMM  cTyaujama Ha - dakyntety -
€KOHOMCKOI WM [pYyLUTBEHOr cMepa

2. 3axTeBaHa CTPy4Ha cripema

MONOXEH CTPYYHU MCNUT 3@ paf Yy OpraHuMa [ApXXaBHe

3. 3axTeBaHa poAaTHa 3Hakba [
ynpase.

NCAnTK
MonoxeH nocebaH CTPyYHM WUCNUT 3@ MaTMyapa M
oBnawhemne 3a obas/barbe NOCI0Ba MaTU4Yapa.

HajMare Tpu roamMHe pagHor UCKyCTBa y CTpyuMm.
4. 3axTeBaHO pagHO UCKYCTBO

1 (jepaH) 3aMeHMK MaTMyapa
5. bpoj n3spwmnaua

6. HenocpeaHu pykosoamnay LLled oaceka 3a onwTy ynpasy

7. OnwTu onuc nocna

BpLwun ynuc y MaTuyHe Kibure poheHux, BeHYaHnX U yMprmx (OCHOBHUM YNKC, NpoMeHe, npuMeabe)
N NOC/oBe Be3aHe 3a WUCTO, MpujeM 3axTeBa CTpaHaka y Be3n u3gaBarba YBepewa U M3Boaa u3
MaTUYHUX KkbMra U n3aaBame M3Boaa 13 CBMX MaTUYHKUX KheWra (HamenseHux 3a aoMahy ynotpeby
N HaMereHMX 32 MHOCTPaHCTBO No BaxxehnM MehyHapoAHWMM KOHBeHUujama) y3 HannaTy Baxehe
Takce unu O3HadereM Aa ce ocnobaha oA Takce, u3gaBarbe YBepewa O cnoboaHOM HGpayHOM
CTakby Y3 HannaTy Takce, cacTaB/ba 3arnMCHUK O YCMEHOj NpujaBum 3a cknanare 6paka, 3anncHuK o
npujasm CMPTHOr cy4aja n 3anucHyKa o nNpujaeu poherba aeteTta, ynucyje Pelwlera 0 HakKHagHOM
ynnucy, UCNpaBLM WM NOHUWTAjy ynuca y MaTudHe Krbure, Te Pellera O CTUUarby U NpecTaHKy
ApxaBrbaHcTBa Penybnunke Cpbuje, cactaB/ba 3anuMcHWK O ogpehmBarby NUMYHOr MMeHa AeTeTa,
OAHOCHO ynucmBarse Pelerba 0 ogpehuBarby IMYHOM MMEHa AeTeTa, O YCBOjery, Boau aynavkaTe
CBMX MaTUYHUX KHMra Ha CpeacTBMMa ayToMmaTtcke obpaje nogaTaka v BpLUM YHOC CBUX MPOMEHa
OCHOBHOr ynuca y aynnukate, BOAM eBuaeHunjy 0 MaTu4HOM 6pojy rpahaHa u Krbury perucrpa o
M3BPLUEHUM YNUCUMA Y MaTU4YHE KrbUre, cacTaB/ba M3BelTaje u3 Aenokpyra paga mMaTuyapa 3a
Haa/ieXkHe opraHe, CNpoBOAM CBeYaHW YMH cknanarwa 6paka n Ha nocebaH 3axTeB CTpaHaka
CNpoBOAM MOCTYMAK 3aKk/byyerba 6paka BaH 3rpaje onwTuHeE.

Boan eBuaeHumjy o noTpebHUM KOMMuMHaMa 3akoHOM yTBpheHux Obpaszaua (MaTUYHe Khure
pOhEHMX, MaATUYHE KrUre BEeHYaHMX W MaTUYHE KrbUre YMpauX; perncTpa  MaTUYHUX
KHWra;eBnaeHuUmje 0 OAJI0KEHMM YMNUCUMMA; M3BOAA W3 MaTU4HE Krbure poheHux, m3soda u3
MaTUYHE KHWre BaHYaHMX W M3BOAA M3 MaTU4YHE KhUre YMpruX;yBepera O YvMhbeHuuama u
nogauvMMa ynucaHuM y MaTu4YHE KHWre;eBnaeHumje o mM3gaTtMMm u3BoavMMa U yBeperuma u3
MaTUYHUX KHWUra; 3anucHMKa O npujaBu poherba, 3anMcHMKa O MpujaBu 3aksbyuverba Bpaka u
3aMMCHUKE O NpujaBu CMPTU; NpujaBe YnrbeHuua pohera, 3ak/byvera bpaka 1 CMpTU HacTanux y
WMHOCTPaHCTBY; YBepere O APXaB/baHCTBY) M WUCTE Y3 CarfiacHOCT HenocpeaHor pPyKoBOAMOUA
6naroBpeMeHo Hapyuyje Koa HagnexHux nHctutyumnja (HBC u ap.).

Ob6aBrba ¥ Apyre NOC/IOBE MO HaNory HEMocpeaHor pykoBoauoLa M HadvenHunka onwTuHCKe ynpase
KOju Cy y BE€3M Ca OMM1CaHUM NOC/I0BMMa pagHor MecTa.
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ynaH 31.

MECHA KAHLIEJIAPUJA Bauko Npaaguwte

15. MATUYHAP

1. 3Bare Buwn pedepeHT

Cpearwe o6pa3oBarbe Y YETBOPOrOAWLWIHEM Tpajaky -
NMpaBHOI, E€KOHOMCKO - TProBaykor WM TEXHWYKOr CMepa,
3aBpLUeHa rmMMHasuja.

2. 3axTeBaHa CTpyd4Ha crnpema

MaTuyap OQHOCHO 3aMEeHWK MaTudapa KOju Ha faH CTyrnama
Ha CHary 3akoHa O MaTMYHMM KrbMramMa HeMa 3aKOHOM
npeasuvheHe ycnose y nornegy cTpydHe cripeme (BUCOKO
obpa3oBarte Ha OCHOBHWMM aKaAeMCKUM cTyanjama y obumy
oa Hajmamwe 180 ECMNB 60a0Ba, OCHOBHMM  CTPYKOBHMM
cTyavjama, O4HOCHO Ha CTyaujaMa y Tpajarby A0 TpW roauHe)
HacTaB/ba Aa o6aB/ba NOCNOBE ako MosIoXKM nocebaH CTpy4HU
NCMUT 3a MaTu4yapa y poKy oA Tpv rogvHe oA AaHa no4veTka
NMpUMeHe 3aKoHa.

MoNoXeH CTPyYHN WCMMT 3a pag y OpraHMMa [ApXXaBHE

3. 3axTeBaHa paoAaTHa 3Hakba /[
ynpase.

NCNnTK
MonoxeH nocebaH CTPyYHM WUCMUT 3@ MaTMyapa M
oBnawhemne 3a obas/barbe NOCIOBa MaTU4Yapa.

Mo3HaBare Mahapckor je3uka u nucMma.

HajMarbe neT roanHe pagHor UCKyCTBa y CTpyLM.
4. 3axTeBaHO pafiHO UCKYCTBO

1 (jepan) matuuap
5. Bpoj u3spwmnaua

6. HenocpeaHu pykosoaunal LLled oaceka 3a onwTy ynpasy

7. OnwTu onuc nocna

BpLwn ynuc y MaTuyHe Khbure poheHux, BeHYaHnX u yMprmx (OCHOBHM YNUC, NpoOMeHe, npumeabe)
N NOC/IOBE Be3aHe 3a WMCTO, MpujeM 3axTeBa CTpaHaka y Be3n u3gaBarba YBepewa U M3Boaa u3
MaTUYHUX KkbMra 1 n3aaBame M3Boaa 13 CBMX MaTUYHKUX KhbWra (HamenseHux 3a goMahy ynotpeby
N HaMereHMX 3@ MHOCTPaAHCTBO No BaxxehnM MehyHapoaHWMM KOHBeHUujama) y3 HannaTy Baxehe
Takce WM O3HayereM fa ce ocnobaha oa Takce, u3paBarbe YBeperwa O cnoboaHoM HGpayHoM
CTarby Y3 HannaTy Takce, cacTaB/ba 3arnMCHUK O YCMEHO]j NpujaBu 3a cknanare 6paka, 3anncHuK o
npujaen CMpTHOr Cily4vaja u 3anucHWKa o Npujaeu pohera AeTeTa, ynucyje Pelwlerba 0 HAKHagHOM
ynucy, UcnpaBuy MM MOHULWTAjJY ynMca Yy MaTU4yHe Kheure, Te Pellera 0 CTUuaky M NpecTaHKy
ApxaBrbaHcTBa Penybnunke Cpbuje, cactaB/ba 3anuMcHWK O ogpehmBarby NMYHOr MMeHa AeTeTa,
OAHOCHO ynucmBarse Pelwerba 0 ogpehunBarby IMYHOM MMEHa AeTeTa, O YCBOjery, Boau aynnvkaTe
CBMX MaTUYHUX KrbUra Ha cpeacTBMMa ayToMaTtcke obpaje nojataka v BpLUM YHOC CBMX NMPOMeHa
OCHOBHOI ynuca y AynnaukaTte, BOAM eBuMAeHUM]y O MaTUYHOM 6pojy rpahaHa v Kieury perncrpa o
M3BPLUEHUM YNMCUMMA Y MaTU4YHE KrbUre, cacTaB/ba M3BelTaje n3 Aenokpyra paga MaTuyapa 3a
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HAA/Ie)XHEe OpraHe, CMpOBOAM CBEYAHM UMH CKanakka 6paka M Ha nocebaH 3axTeB CTpaHaka
CrpOBOAM MOCTYNAK 3aK/byyerba 6paka BaH 3rpaje OrnwTUHE.

Boau eBumpeHuujy o noTpebHuMM KkonuMuMHaMa 3akoHoM yTBpheHux Obpa3aua (MaTU4uHe Krbure
poheHnx, MaTuyHe KHWUre BEHYaHUX U MaTUYHE KHUre YMpAuX; perucTpa  MaTUYHKX
KHbUra;eBnaeHumje O OAJIOKEHWM YMUCKMMA; M3BOAA M3 MaTUYHE Krure poheHwux, u3sogda w3
MaTUYHE KhMWre BaHYaHMX U U3BOAA U3 MAaTUYHE KHbUre YMpAnX;yBepera O YutbeHuuama U
nogauuMa YynucaHuM y MaTUYHE KHUre;eBufeHuvje O M34aTtuM M3BOAMMA W YBEpeHMMa U3
MaTUYHUX KHWra; 3anucHUMKa O npujaBu pohera, 3anucHUKa o npujaBu 3akrbyyera bpaka u
3anucHYKe O NpujaBn CMpPTU; NpujaBe YnrbeHnLa pohera, 3akbyderba bpaka U CMpTU HacTanux y
WHOCTPAHCTBY; YBEpere O APXaB/baHCTBY) M UCTE Y3 CariacHOCT HEeMoCpeaHor pykoBoAMoLua
6naroBpeMeHo Hapyu4yje koA HaanexHux nHctutyumja (HBC v gp.).

Ob6aBrba 1 apyre Noc/oBe Mo Hanory HenocpeaHor pykosoavoua M HauenHuka onwTUHCKE ynpaBse
KOju Cy Y BE3M Ca OMMCaHWM NOC/IOBMMA pajHoOr MecTa.

uYsaH 32.
MECHA KAHLUEJTIAPUJA PapuueBuh
16. MATUYAP
1. 3Bane Buwn pedepeHT

Cpeatbe o6paszoBambe Yy 4YETBOPOroAMWIHEM Tpajamy -
NMPaBHOI, E€KOHOMCKO - TProBaykor WM TEXHUYKOr CMepa,
3aBpLUEHa rMMHasuja.

2. 3axTeBaHa CTpyd4Ha crnpema

MaTuyap OAHOCHO 3aMeHWK MaTuyapa KOju Ha AaH CTynama
Ha CHary 3akoHa O MaTMYHWMM KrbMramMa HeMa 3aKOHOM
npeasuheHe ycnose y rnornedy CTpyyHe crnipeme (BMCOKO
obpazoBare Ha OCHOBHMM akafeMCKUM CTyamjaMa y obumy
oa Hajmamwe 180 ECMB 60a0Ba, OCHOBHMM  CTPYKOBHWM
CTyanjama, OAHOCHO Ha CTyAunjama y Tpajarby A0 Tpu roamHe)
HacTas/ba Aa 06aB/ba NOCNOBE ako MOIOXM NocebaH CTpyyHM
NCMNUT 3a MaTuyapa y poKy oA Tpu roavHe o4 AaHa noyeTka
npvMeHe 3aKOoHa.

MonoXeH CTPYyYHUM WCMMT 3a paj Yy OpraHuMa [Ap)kKaBHe

3. 3axTeBaHa [aoAaTHa 3Hakba /
ynpase.

NCNUTU
MNMonoxeH nocebaH CTPyyYyHM WUCOMT 3@ MaTU4apa W
onawhemne 3a obaB/bare NOC0Ba MaTMyapa.

MNo3HaBare Mahapckor jesvka 1 nucMma.

Hajmare neT roguHe pagHor UCKYCTBa Yy CTPyLUW.
4. 3axTeBaHO pagHO UCKYCTBO

1 (jeman) matuuap
5. bpoj n3splmnaua

6. HenocpegHu pykosoawunay LLled oaceka 3a onwTy ynpasy
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7. OnwTu onuc nocna

BpLn ynuc y MaTuyHe Khbure poheHux, BeHYaHnX 1 ymMpnamx (OCHOBHM ynuc, NpoMeHe, npumeabe)
N MOC/IOBE Be3aHe 3a WCTO, MpujeM 3axTeBa CTpaHaka Y Be3n u3gasarba YBepewa u M3Boaa u3
MaTUYHUX KHbMra U u3aaBame M3Boaa 13 CBMX MAaTUYHKUX KhbWra (HaMmerneHux 3a goMahy ynotpeby
N HaMereHMX 3a MHOCTPaAHCTBO No BaxehuMm MehyHapoaHUM KOHBeHUMjama) y3 Hannaty Baxehe
Takce unM O3HadereM Aa ce ocnobaha oa Takce, u3gaBarbe YBepewa O cnob6oaHOM HGpayHOM
CTarby Y3 HannaTy Takce, cacTaB/ba 3aNMCHUK O YCMEHOj Npujasm 3a cknanare bpaka, 3anucHuK o
npujaBm CMPTHOr Cy4aja n 3anucHuKa o nNpujasu pohera aeteTa, ynucyje Pellersa 0 HaKHagHOM
ynucy, UcnpasLM WX MOHUWTAjY ynuca y MaTuuHe Krbure, Te Pellera O CTUUary U NPecTaHky
ApxasrbaHcTBa Penybnuke Cpbuje, cactaB/ba 3anucHWK O oapehmBarby NMYHOr MMeHa AeTeTa,
OAHOCHO ynucmBarse Pelierba 0 ogpehuBarby NMMYHOM MMEHa AeTeTa, O YCBOjery, BoaW AynavkaTe
CBMX MATUYHWUX KHMra Ha CpeacTBUMMa ayToMmaTtcke obpaje nogaTaka v BpLUM YHOC CBMX MPOMEHa
OCHOBHOI ynuca y aynnukate, BOAM eBuAeHUnjy 0 MaTu4HOM 6pojy rpahaHa v Krbury perucrpa o
M3BPLUEHUM YNMMCUMA Y MAaTU4YHE Krbure, cacTaB/ba M3BewTaje U3 Aenokpyra paga mMatudapa 3a
Haa/iexXHe opraHe, CNpoBOAM CBeYaHW YMH cknanarwa 6paka M Ha nocebaH 3axTeB CTpaHaka
CNpoBOAM MOCTYMNaK 3aKk/byyerba 6paka BaH 3rpaje onwTuHeE.

Boan eBuaeHuMjy O noTpebHuMM KkonnuMHama 3akoHOM yTBphHeHux Obpasaua (MaTU4vHe Khure
poheHnx, MaTuyHe KrWUre BEHYaHUX W MaATUYHE KhbUre YMpAuX; perucrpa MaTUYHMX
KHbUra;eBnaeHumje 0 OAJIOKEHMM YMMCKMMaA; M3BOAA M3 MaTMYHE Krbure poheHwx, u3soga w3
MaTUYHE KhWre BaHYaHMX W M3BOAA M3 MAaTU4YHE KhUre YMpruX;yBepera O 4YMhbeHuuama u
nogauyMa ynucaHuUM y MaTU4He KhMWre;eBuaeHuvje O M3aaTuM M3BOAMMA W yBepewuMa U3
MaTUYHMX KHWUMa; 3anucHWKa O npujaBu poherba, 3anMCHUKA O NpujaBu 3ak/byyerba bpaka wu
3anMCHUKE O NpujaBuM CMPTU; NpujaBe YnrbeHuua pohera, 3aK/byvera bpaka 1 CMpTU HacTanux y
WMHOCTPaHCTBY; YBeEperwe O APXaB/baHCTBY) M WUCTE Y3 CarfacHOCT HenocpeaHor pyKoBoAMoua
6naroBpemMeHo Hapy4yje Koa HagnexHux nHctutyumnja (HBC n ap.).

ObaBrba ¥ Apyre NOC/IoBE MO HaNory HEMoOCpeaHOr PyKoBoAMOLA M HauyenHuka onwTUHCKE ynpase
KOju Cy Y BE3M Ca OMMCaHWM NOC/IOBMMA pajHor MecTa.

ynaH 33.
MECHA KAHLIEJIAPUJA MunelwueBo
17. MATUYAP
1. 3Bame Buwu pedepeHT

Cpearwse o06pa3oBarbe Y YETBOPOrOAWLIHEM Tpajakby -
NpaBHOI, €KOHOMCKO - TProBaykor WAW TEXHUYKOr CMepa,
3aBpLUEHa rMMHasuja.

2. 3axTeBaHa CTpy4Ha cripemMa

MaTuyap OQHOCHO 3aMEHWK MaTu4dapa KOju Ha AaH CTyrnana
Ha CHary 3aKOHa O MaTMYHMM KhbMramMa HeMa 3aKOHOM
npeasuheHe ycnoese y nornegy CTpy4dHe crnpeme (BMCOKO
obpaszoBare Ha OCHOBHMM aKaAeMCKuMM CTyanjama y obumy
oa Hajmamwe 180 ECMNB 6o0poBa, OCHOBHMM CTPYKOBHMM
CTyavjama, OA4HOCHO Ha CTyaMjaMa y Tpajarby A0 TpU roauHe)
HacTaB/ba Aa 0baBrba NOC/IOBE ako NOMOXM nocebaH CTpyyHU
NCMUT 3a MaTuyapa y poKy of Tpy roavMHe of AaHa noyeTtka
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NpUMEHe 3aKoHa.

MONOXEH CTPYYHU MCNUT 3@ pafl Yy OpraHuMa [ApXXaBHe

3. 3axTeBaHa poAaTHa 3Hakba /[
ynpase.

NCNnUTU
MonoxeH nocebaH CTPyYHM WCMUT 3@ MaTu4Yapa MU
oBnawherbe 3a 0baB/barbe NOC/IOBa MaTMYapa.

Mo3HaBare Mahapckor jesnka v nucMma.

Hajmare neT roguMHe pagHor UCKYCTBa Y CTPyLM.
4. 3axTeBaHO pagHO UCKYCTBO

1 (jepaH) maTnuap
5. bpoj n3spwmnaua

6. HenocpeaHu pykosoamnay LLled oaceka 3a onwTy ynpasy

7. OnwTu onuc nocna

Bplwu ynuc y MaTudHe Kreure pohHeHnx, BeHYaHuX u ympnamx (OCHOBHM ynuc, NnpoMeHe, npumeabe)
M NOCNOBE Be3aHe 3a WCTO, NpujeM 3axTeBa CTpaHaka y Be3w u3gaBaka YBepewa v M3soga u3
MaTUYHUX KkbMra 1 n3aaBame M3BoAa U3 CBMX MaTUYHUX KrbUura (HaMerweHux 3a goMahy ynoTtpeby
N HaMeHEeHMX 3@ MHOCTPAHCTBO No BaxkehnM MehyHapoaHMM KOHBeHUMjama) y3 HannaTy Baxehe
Takce WM O3HayereM fa ce ocnobaha of Takce, u3gaBarbe YBeperwa O cnobogHoM HGpayHoM
CTamy Y3 HannaTy Takce, cacTaB/ba 3anUCHUK O YCMEHOj NpujaBn 3a cknaname bpaka, 3anncHuK o
npujasm CMPTHOr cy4vaja n 3anucHyKa o nNpujaeu poherba aeteTta, ynucyje Pellera 0 HakKHagHOM
ynucy, UCnpaBuM WAWM NOHWUWTAjY ynuca y MaTU4He Krbure, Te Pellera O CTUUary M NpecTaHky
ApxasrbaHcTBa Penybnuke Cpbuje, cactaB/ba 3anucHWK O oapehuBarby NMYHOr MMEHa AeTeTa,
OAHOCHO ynucmBarse Pelwerba 0 ogpehuBarby IMYHOM MMEHa AeTeTa, O YCBOjery, Boau aynavkaTe
CBMX MaTUYHWUX KHbMra Ha CpeacTBUMMa ayToMmaTcke obpage nogaTaka v BpLUM YHOC CBMX MPOMEHa
OCHOBHOr ynuca y aynnaukate, BOAM eBuAeHuMjy 0 MaTuyHOM 6pojy rpahaHa u Krbury perncrpa o
M3BPLUEHUM YNMUCUMA Yy MaTU4YHE KrbUure, cacTaB/ba M3BelwTaje u3 aenokpyra paga mMatuyapa 3a
HagnexHe opraHe, CnNpoBOAM CBEYaHM 4YMH CKanamwa bpaka u Ha nocebaH 3axTeB CTpaHaka
CNpoBOAM MOCTYyNaK 3aKk/byyera 6paka BaH 3rpaje OnwTuHe.

Boan eBuaeHuujy o0 noTpebHuMM KkonnuMHama 3akoHOM yTBpheHux Obpasaua (MaTUyHe Krbure
pOhHEHMX, MaTUYHE KHUre BEeHYaHMX W MaTUYHE KhbUre yMpaux; perucrpa  MaTUYHUX
KHbUra;eBnaeHumje 0 OAJIOKEHMM YMUCKMMA; M3BOAA M3 MaTUYHE KrbWure poheHwux, u3soga w3
MaTUYHE KHWre BaHYaHMX M M3BOAA M3 MATUYHE KHbUre yMpruvX;yBeperba O YMHbeHuuama u
nogauuMa YrnucaHuMM y MaTUYHE KHUre;eBuieHuvje O M34aTuM U3BOAUMA W yBEpewMMa U3
MaTUYHMX KHWra; 3anucHUMKa O npujaBu pohersa, 3anncHUKa O npujaBu 3akrbyyera bpaka u
3anuCcHUKe O Npujasu CMPTU; NpujaBe YMHeHuLa poherba, 3aKbyyerba bpaka u CMpTU HacTanux y
WHOCTPAHCTBY; YBEpEHE O APXaB/baHCTBY) W UCTE Y3 CarfiacHOCT HemnocpeaHor pykosoauoua
6naroBpeMeHO Hapy4yje Koa HaanexHux nHctutyumja (HBC v gp.).

O6aBrba ¥ Apyre NOC/oBe MO HANOry HEMOCPeaHOr PyKOBOAMOLA M HauenHmka onwTuHCKe ynpase
KOju Cy y BE€3M Ca OMK1CaHUM NOC/I0BMMa pagHor MecTa

ysnaH 34.

b) OACEK 3A APYLWUTBEHE AEJIATHOCTH
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18. LUE® OACEKA 3A APYLWUTBEHE AE/TATHOCTHU

1. 3Bare CapagHuk

CTeuyeHO BMCOKO 06pa3oBate Ha OCHOBHMM aKaAeMCKUM
cTyamjama y obumy oa HajMmaree 180 ECIMB 60a0Ba, OCHOBHMM
CTPYKOBHWUM CTyAMjamMa, OAHOCHO Ha CTyaujama y Tpajarby Ao
TPpUW rOAVHE- NpaBHOr WK APYLUTBEHO CMepa.

2. 3axTeBaHa CTpyd4Ha cnpema

3. 3axTeBaHa foJaTHa 3Hakba / MonoxxeH ap>XXaBHW CTPYYHU UCMNT.

ncnnTun

HajMare Tpu roaMHe pagHor UCKyCTBa y CTpyum
4. 3axTeBaHO pagHO UCKYCTBO

1 (jenan)
5. bpoj nsspwmnaua

HauenHuk ogerbera 3a onwTy ynpasy U ApyLITBEHE
6. HenocpeaHn pykosogunay JenaTtHoOCTU

7. OnwTu onuc nocna

OpraHusyje, koopavHupa, objeaurbaBa M yCMepaBa paj HenocpeaHuX m3spliuiaua Koju page
noeepeHe Nocnose u3 obnactn ApywTeeHe bpure o geun 1 60padko- MHBANMACKE 3awTuTe, Te
HakoH obpaje v Npunpeme 3axTeBa U3 06nacTn apywTeeHe bpure o geum n 6opayko- MHBaNUACKe
3aWTUTE O CTpaHe HenocpeaHuX u3BplKMnaua, pedepeHata AOHOCKM pelwewa M3 obnactu
ApylwTBeHe bpure o geun n 6opayko- MHBANMACKe 3alwTuTe. Boam NocTynak n AOHOCK pellerba U3
obnactn gpylwTteeHe 6pure 0 Aeum AOHOCKU pellera 3a OCTBapvBame NpaBa Ha Aeynju fojaTak,
HaKHaja 3apaje 3a BpeMe NopoauSbCKOr OACYCTBa, OACYCTBA paju Here AeTeTa U OACyCTBa paau
nocebHe Here aeTteTa 3anocieHWM nopoan/bama. Boau nocTynak v AOHOCKU pellerba 3a JSINYHE,
MWPHOAOMCKE, MOpoANYHE MHBaNUAE M 3a LUMBWIHE WHBaNuae parta, BOAM MOCTyrnakK U AOHOCU
pelwera 3a MecevyHo HOBYaHO MpuMare 6bopaua M MHBanuAa M MeCeyHO HOBYAHO MpUMaH-e
He3anocneHnx MHBanuaa, AOHOCK pellerba O NMpecTaHKy rnpasa Ha npyvMarba u3 obnactu 6opayko-
WHBaNMACKe 3awTuTe, npubasrba NOTpebHy AOKYMeHTauumjy Y NoCTynKy OCTBapvBaka npasa, Kojy
CTpaHka Huje y MoryhHOCTM fAa npubaBK, KOMMNSETUPA 3axTeBE JIMYHWUX, PaTHUX WU BOjHMX
nHBanMAaa 3a 6arbCKo- KIMMATCKO Neyerbe, OBEpaBa nerntuMaumje 3a nosnawheHy BOXHY U BOAM
€BMAEeHUMjy O TOMe, 3ApPaBCTBEHE KHMXKMLE 3@ KOPUCHMKE WHBANMACKO- 6Gopayke 3awTtuTe,
OBepaBa 3axTeBe 3a opToneacka nomarana u 6ecnnatHa nyToBama NIMYHUX WHBaNWAa, BOAM
MoCTynak U AOHOCK pellera 3a bopayku aofaTtak, BOAW NOCTYNaK 3a AOHOLWEHE CBUX pellera 3a
UMBWIHE WHBanNuae parta, NpaTM 3aKoHe Mponuce M YNyTCTBa HaAeXHUX OpraHa Be3aHuX 3a
6opauko- MHBaNWACKY 3awWTUTy, capahyje u KoHcynTyje ce ca NMoKpajuHCKUM cekpeTapujaToM 3a
3ApaBCTBO ,coumjanHy nonuTuky n aemorpadujy y Hosom Caagy, capahyje ca apyrum onwtuHama,
BpLUN Mpecerbere npeaMeTa MHBanuaa - bopaua y cnyyajy npomeHe npebusanuvwTa, capahyje u
KOHCynTyje ce ca Penybnmykum MuHUCTApCTBOM paja W counjanHe nonutuke y beorpaay, BpLum
npesohere M ycknahueare MeCeyHOr HOBYaHOr npuMmarba 6Hopaua jegHoOM rogvirbe, npaTtu
NMOBMHCKE NPOMEHE KOA KOPUCHMKA MeCe4YHOr HOBYAHOr NMpuMarba, a Koje Cy o4 yTuuaja Ha obum
npaBa WM HEroB NpecTaHak, AOHOCK pellerba O Mpu3HaBaky MpaBa Ha norpebHe TpowKose U
npaea Ha NoMoh y cny4yajy CMpTW, YnaHoBMMa nopoavue YMpnor uHBanuaa, AOHOCKM pellena
HaKOH CrpoBeAeHOor ynpaBHOM NMOCTYMKa, O 3a0CTa/IMM NpUMamKnMa, a Koja npunagajy ynaHoBuma
nopoauue ympnor nHeanuga waun 6opua, KoMnnetTupa AoKyMeHTaumjy 6opaua n BojHUX MHBanuaa
n ynyhyje nekapckoj KOMUCWjM Ha nperneq 3a oueHy WHBanuMauTeTa uanM cnocobHoCTU, usgaje
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yBepeha 0 YnkbeHMLaMa O KojuMa ce BoaM eBuaeHumja y cnyxéu 6opayko nMHBanuacke 3awtuTe,
no3mBa CTpaHKe paau y3uMaha U3jaBe O HaCTa/IMM NpoMeHama Unu YnkbeHuLaMa peneBaHTHUM Y
NOCTYNKY 1 apxvMBupa pelleHe npeamMete. NpaTtn nponuce, Aaje TyMadera U ynyTcTBa 3a NpuUMeHy
nponuca (3akoHa M NOA3aKOHCKMX akaTa) u3 aenokpyra Oaceka, uspahyje HaupTe onwTMX akaTta
OnwTuHCKe ynpase, u3pahyje oanyke, pelera 0 AaBakby carfacHoCTV Ha CraTyTe v agpyre onwTe
aKTe yCTaHoBa M3 obnactu ApywTBeHUX AenaTHOCTW, capafyje ca ycraHoBama u3 obnactu
obpazoBama, KynType, hmsmuke KynType, coumjanHe 3awTuTe u ApylTBeHe bpure 0 aeumn, npyxa
npasHy NoMoh TMM yCTaHOBaMa WM BpLUM NPaBHE MOC/0OBE BE3aHe 3a UCTO MO Hanory HayenHuka,
capahyje ca osnawheHuM nuvuMMa yCTaHOBa NO NuUTawMMa M3 Aenokpyra Oaceka, oarosapa 3a
6naroBpemMeHO, KBANUTETHO W 3aKOHWUTO W3BpLUABaH€ MOBEpeHMX MNOoC/ioBa WM Yy Be3u Tora
OCTBapyje KOHTAKT Ca HaANeXHUM MUHUCTApCTBOM, AOCTaB/ba M3BelwTaje, uspahyje nHdopmaumje
3a notpebe opraHa onwTuHe 13 06nacTn koje npunagajy ApyLTBEHUM AeNnaTHOCTMMa, KOHTaKTMpa
ca oarosapajyhMm MWHUCTapCTBMMa M CeKpeTapujaTUMa M A0CTaB/ba MM TpaXKeHe MnoAaTke U
nHbopMaumje, npy>xa CTpyyYHy M aAMUHUCTPATUBHO-TEXHMYKY noMoh VHTeppecopHoj Komucumjun 3a
npoueHy notpeba goaatHe 06pa30OBHe 34paBCTBEHE WM COUMjanHe noApLluke Aeun U3 ApYLUTBEHO
OCeT/bMBUX rpyna, BOAX €BMAEHUMjY O CTYAEHTMMa KOoju Cy MOAHENM 3axTeB 3a perpecupane
TPOLUKOBA MpeBo3a CTyaeHaTa y MehymecHoM caobpahajy (perpecvpa nokpajuHa), ctapa ce o
HaMeHCKOM Kopuwhery cpeactaBa WM LWabe U3BeELTaje O YTPOLWKY cpeactasBa lNokpajuHu, Boam
€BMAEHUNjy 1 0 HOBYaHMM CpeacTBuMa Koja cy aoferbeHa of MNokpajuHe u3 byueta Al BojsoanHe
3a perpecnpame NpeBo3a yyYeHuKa- NyTHUKA Cpearux WKona y MehymecHoM caobpahajy u ware
M3BELLTaje O HAaMEHCKOM Kopuwhewy cpeacTtaBa W opraHusyje, KoopavHupa, objeaumaBa wm
ycMepaBa paj HenocpeaHux W3BplUMiaua Koju page Ha wmsgaBamy Pewera no Ypeabu o
€HepreTCKM YrpoXKeHOM KyrLly.

ObaBrba 1 apyre NocioBe Mo Hasory HEMOCpPeAHOr pykoBoaMoLa M HauenHrka OnwTHMHCKE yrnpaBe
KOju Cy y BE3M Ca OMNMCaHMM NOC/IOBMMA pagHoOr MecTa.

ysnaH 35.

19. PAAHO MECTO 3A NPABHE NOCJIOBE Y OACEKY 3A APYLUTBEHE AEJIATHOCTH

1. 3Bawe Mnahu capagHuk

CTeueHO BMCOKO 0b6pa3oBate Ha OCHOBHMM aKaAeMCKUM
cTyanjama y obumy oa HajMame 180 ECINB 6oaoBa, OCHOBHMM
CTPYKOBHWM CTyaujama, OQHOCHO Ha CTyaujama y Tpajarby A0
TpU roanHe — npaBHOr cMepa.

2. 3axTeBaHa CTpyd4Ha cnpema

3. 3axTeBaHa AodaTHa 3Harba | MonoxeH Ap>XaBHU CTPYYHU UCTMNT.

ncnnTHn

3aBpLUeH NpPUNPaBHUYKK CTaX
4. 3axTeBaHO pajiHO UCKYCTBO

1 (jepan)
5. Bpoj n3spwmnaua

6. HenocpeaHu pykoBoaunay LLlec oaceka 3a APYLUTBEHE AENaTHOCTU




Crpana 27. CJHYXKXBEHU JIMCT OINIITUHE BEYEJ Bpoj 7a.
27. Oldal OBECSE KOZSEG HIVATALOS LAPJA 7a. Szam
25.04. 2017. 2017. 04.25.

7. OnwTu onuc nocna

Y capagwu ca wedoM Oaceka, npaTn Nponuce M BPLUM MOCIOBE KOjU npousunase M3 3aKoHa U
MOA3aKOHCKMX akaTa u3 obnactM ApyWTBEHUX AenaTHOCTM, Y ckiagy ca aenokpyrom Opceka
n3pahyje HaupTe onwTux akata OnwTWHCKe ynpase, m3pahyje oanyke, pelwera O AaBaky
carnacHoctn Ha CraTyTe M Apyre OnwTe akTe YCTaHOoBa M3 06nacTu ApYyWTBEHUX AEenaTHOCTH,
npyka npaBHy noMoh TWM yCTaHOBamMa WM BpLIM MpPaBHE MOCAOBEe Be3aHe 3a WCTO MO Hanory
HauenHuka, capahyje ca osnawheHuM nuumMMa ycTaHoBa MO nuUTamwMMma M3 aenokpyra Oaceka,
CaMOCTasIHO MpuUNpeMa HOpMaTMBHA aKTa M AOHOCU MOjeAMHayYyHe akTe M3 HaANeXHOCTU paaa
Opfceka BesaHe 3a 06nacT ApYWTBEHWX AENaTHOCTM, @ MO Hanory HayenHuka Operbema,
npunpemMa MaTepuvjan 3a uvjy AocTaBy je 3aayxeHo Operbere y uvjeM cactaBy ce oBaj Oacek
Hanasu.

Y capagmm ca wedom Oaceka, BOAU NOCTyNaK 1 AOHOCK pellera M3 obnactu apywTteeHe 6pure o
[leun NOHOCK pellera 3a OCTBapuBarbe MpaBa Ha Aeunju AofaTak, HakHaja 3apaje 3a Bpeme
NMOpOAVSbCKOr OACYCTBA, OACYCTBAa paau Here AeTeTa M OACYyCTBa paau nocebHe Here aeteTa
3anocneHnM nopoawbama.

Boau nocTtynak v AOHOCK pellera 3a JIMYHE, MUPHOAOMNCKE, NOpOANYHE MHBANUAE M 3a UMBUIHE
WHBanuae paTta, BOAM MOCTYMaK M AOHOCU pellerba 3a MeCeYHO HOBYaHO npuMane 6opaua u
WHBaNMAa U MeCe4yHO HOBYAHO MpUMare He3arnocNeHUX UHBaNMAA, AOHOCK pellera O NPecTaHKy
npaea Ha npuMmara K3 obnactm 6opauko- WHBaANMACKE 3awWTuTe, npubas/ba NOTPebHy
AOKYMeHTauujy y NocTynKy OCTBapvBaka Npasa, KOjy CTpaHka Huje y moryhHocTn ga npubasw,
KOMMneTMpa 3axTeBe JIMYHMX, PaTHUX W BOjHUX WHBanMAa 3a 6arCKO- KIMMATCKO Nedveme,
oBepaBa NerMtuMaumje 3a nosnawheHy BOXHY W BOAM €BUAEHUM])Y O TOMe, 34paBCTBEHe
KHMXMLE 3@ KOPUCHUKE WHBanuAcko- 6Hopayke 3awwTuTe, OBepaBa 3axTeBe 3a opTorneacka
noMarana u 6ecrnnatHa nyToBara SIMYHMX WHBanMAa, BOAW MOCTYMaK M AOHOCK pellera 3a
6opaykn gopartak, BoAM NOCTyNak 3a AOHOLWEHE CBMX pellerba 3a LUMBWUIHE UHBanuae paTa, npatu
3aKOHEe nponuce M ynyTCTBa HAANEXHMX OpraHa Be3aHuX 3a 60payko- WMHBANMACKY 3alTUTY,
capahyje n koHcynTyje ce ca NoKpajuHCKMM cekpeTapujaToM 3a 34paBCTBO ,CouMjanHy NOUTUKY M
nemorpadujy y Hosom Capy, capaflyje ca apyrvm onwiTMHama, BpLUM Mpecesbere npeameTa
nHBanuaa - 6opaua y cnyyajy npomeHe npebusanuwita, capahyje U KOHCyNTyje ce ca HafNeXHUM
MuHucTapcTeoM y beorpagy, Bpwwn npesohere M ycknahmearbe MeceyHOr HOBYaHOr MnpuMama
6opaua jegHoM roguwrbe, MpaTtM WMMOBMHCKE MNPOMEHE KOA4 KOPUCHWKA MeCeYHOr HOBYaHor
npuMarba, a koje Cy oA yTuuaja Ha obuM npaBa MM HEFOB MpecTaHak, AOHOCW pellera o
npu3HaBaky MpaBa Ha norpebHe TpOLIKOBE M npaBa Ha NoMoh y cnyyajy CMpTH, YiaHOBMMA
nopoavue yMmpror WHBaNMAa, AOHOCKM pelleHa HakOH CrpoBeAeHOr YnpaBHOM MOCTYrMKa, O
3a0CTanuMM npuvMamMMa, a koja npunagajy 4iaHoBuMa nopoauvue ympror uHeanuaa unu 6opua,
KOMnneTMpa AOKyMeHTauujy 6opaua M BOjHMX MHBanuaa wn ynyhyje nekapckoj KOMUCuju Ha
npernes 3a oueHy MHBaNMAUTETa WK CNOCOBHOCTM, 1U3aaje yBepera O YMkbeHuuaMa O KojuMa ce
BOAM eBnaeHumja y cnyxom 6opayko MHBaNMACKE 3aliTuTe, No3nBa CTPpaHKe paan y3nMarba usjase
O HacTanuMM npOMEHaMa WM YMHEeHMLAMa peneBaHTHUM Y MOCTYNKY M apxuMBupa pelleHe
npegmMere.

O6aBrba 1 Apyre noc/ioBe Mo Hanory HEMocpeaHor pykoBoamoLa M HauenHuka onwTUHCKE ynpase
KOju Cy y BE3M Ca ONM1CaHUM NOC/I0BMMa pagHOr MecTa.

ysnaH 36.

20. PAAHO MECTO HA NMOCJIOBUMA 3A OCTBAPUBAIGE NMPABA U3 OBJIACTU
AEYMIET NOOATKA
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1. 3Bare CapagHuk

CreyeHO BMCOKO 06pa3oBarbe Ha OCHOBHMM aKaAEMCKUM
cTyamjama y obumy oa Hajmaree 180 ECIMB 6oa0Ba, OCHOBHUM
CTPYKOBHWUM CTyaujama, OQHOCHO Ha CTyaujama y Tpajarby A0
Tpu rogvHe — y 06nacTu nNpaBHMX HayKa, e€KOHOMCKOr Wn
ynpaBHOI cMepa

2. 3axTeBaHa CTpyd4Ha crnpema

MonoXeH ApXaBHWU CTPYYHM UCMUT.

3. 3axTeBaHa AoAaTHa 3Harba / [osHaBarbe Mahapckor jesvka 1 nucMma.
nennuTy

HajMare Tpu roaMHe pagHor UCKyCTBa y CTpyum
4. 3axTeBaHO pagHO UCKYCTBO

1 (jenan)
5. bpoj n3spwmnaua

6. HenocpeaHn pykosogunay LLled oaceka 3a apywTBEHE A€NATHOCTU

7. OnwTu onuc nocna

Bpwn npujeM M KOHTPO/My 3axTeBa 3a OCTBapuMBake MpaBa Ha fJeuyvju popartak, npunpema
[JOKYMeHTauujy 3a [AOHOWEHe pellera 3a OCTBapuBarbe MpaBa Ha Aeynju JopaTtak, Boau
€BMAEHUMjy O KOpMCHMUMMA npaBa Ha [eyvju agodaTak, npatu MpoMeHe Koje ce oAHOCe Ha
KOPUCHWKE Aeunjer noaaTtka M A0CTaB/ba U3BELLTAje MUHUCTAPCTBY M MOKPAjUHCKOM CekpeTapujaTty
Hag/IeXXHOM 3a coumjanHa nuTawa, capahyje ca LeHTpoMm 3a couvjanHu pag, HaumoHanHom
cnyxbom 3a 3anowsbaBakbe U XyMaHUTapHUM HeEBMAAMHWMM OpraHusaumjama, BpLUM TEXHUYUKY
obpaay gonuca, oanyka, Npoyyasa NpaBUIHUKE U YNYTCTBA Of CTPaHe MUHUCTAPCTBA HaANEXHOT
3a coumjanHa nuTara, Aaje ynytcrea u obaBelwTera KOpUCHUUMMA NpaBa Ha Aeynju goaaTtak Kao
M pagHUM opraHusauunjama v NpuBaTHUM npeay3ehuma y Be3n npuMeHe 3akoHa O (hMHAHCKCKOj
noapLiuM nopoavumn ca AeuomM, Boau notpebHe eBuaeHUMje Be3aHe 3a A0CTaB/barbe LUKOSICKUX
NOTBPAA, KOHTPONMLLE €BeHTyaslHe rpeLlKke MUCrniaTe - rnpoBepaBa Ha CrUCKY KOpPUCHMKA Aeunjer
AoaaTka, BpwK anctpubyumjy pellersa KOpucHULMMa nyTeM nowTte, npunpeMa AOKYMeHTauujy 3a
[IOHOLLEHE pellerba O OCTBapvBaky MpaBa Ha perpecvpare TpowkoBa 6opaBka pJeue y
NPEALLKOSICKOj YCTaHOBM Ha OCHOBY OMWTWMHCKE OAJIYKE, NpuUrpeMa AOKYMeHTauujy 3a AOHOLWeHe
pellera 3a HakHaay Aena TpoLkoBa bopaBka y NpeaLKocKoj YCTaHOBM 3a AeTe Tpeher, 04AHOCHO
yeTBpTOr pefa pohera no MokpajuHCKoj oanyLm.

Y capagtbM Ca HenocpefHWM PyKOBOAMOLIEM, MaTuMyapyMMa OAp)KaBa KOHTaKkTe W OocTBapyje
capaamby Ca opraHvMMa, MHCTUTYUMjama u ApyruM MMaouuma jaBHUX oBnalherba y BE3M MpyXara
nHgopMaumja o YMHeHMLaMa O KOjuMa ce BoaM eBuaeHUMja y MaTUYHUM Krburama Hnp. npunpeMa
M OOCTaBa M3BOAA M3 MAaTUYHUX KHbMIa M OAroBOpa Ha AONMUCE M3BPLUMTESbA, CyAad, TYXKUIAWTBa,
nonvumnje M Apyrmx vMMmaoua jaBHux oBnawhera npea KojumMa ce BOAE 3aKOHOM YyTBpheHu
nocTynuu.

Bpwun npujem cTpaHaka, npy»xa noMoh Heykoj CTpaHuM OKO MpUKyn/baka AOKyMeHTauuje y Besu
3axTeBa 3a CTuUarbe CTaTyca eHepreTCcku YrpoXeHoM Kynuy, ycknahyje u capahyje ca HaanexHum
nHctutyumjama (LleHtap 3a coumnjanHu pag, EMNC,MNO, MuHMCTapCcTBO) M MECHUM 3ajeaHuuama y
BE3M MOAHOWEHa 3axTeBa 3a CTUMUAHe CTaTyca €HEepreTcKu yrpoxeHor Kynua, obaselwTaBa
HagneXxHe, cacTaB/ba M [AoCTaB/ba MWM3BewTaje HaANeXHUMM WHCTUTYuMjama no Ypeabu o
E€HEepreTCckM yrpoXXeHoM Kynuy, obpafyje npeaMeTHe 3axTeBe W npunpema AOKyMeHTauujy 3a
n3gaeame Pellerba No ypeabu O eHepreTckuM YrpoXeHOM Kyridy, Mo [AoHOWeny Pellera ucta
[OCTaB/ba HAAIeXHUM WHCTUTYUMjaMa W CTpaHkama, npaTu nponuce M3 0bracTu eHepreTcku
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YrpOXeHor Kynua.

O6aBrba ¥ Apyre Noc/oBe MO HaNory HeMocpeaHor pykoBoanoLa M HavenHunka onwTuHCKe ynpase
KOju Cy Y BE3M Ca OMMCaHMM NMOC/IOBMMA paaHor MecTa.

ynaH 37.

21. PAAHO MECTO HA NOCJ/IOBUMA AEYUNIEI AOAATKA

1. 3Bare Buwwm pedepeHT

Cpearbe 06pa3oBatbe Yy UYETBOPOrOAMLIHEM Tpajatby —
npaBHor, €KOHOMCKO-TProBauKor, TEXHWUYKOr nnm
rpaheBMHCKOr cMepa WK 3aBpLUeHa rMMHasuja.

2. 3axTeBaHa CTpy4Ha crnpema

3. 3axTeBaHa OOATHA 3Hamba / MonoxeH Ap>KaBHU CTPYYHW UCTINT.

NCnnTHn

Hajmarbe neT roguHe pagHor UCKYCTBa Yy CTpyuM
4. 3axTeBaHO pagHO UCKYCTBO

1 (jepan)
5. bpoj u3spwmnaua

6. HenocpegHu pykosoawvnay LLled oaceka 3a ApyLITBEHE AENATHOCTU

7. OnwTu onuc nocna

Bpwun npujeM 1 KOHTPONy 3axTeBa 3a OCTBapvBak€e MpaBa Ha Aeunju AoaaTtak, Aaje ynyTcrBa u
obaBewTerba KOPUCHMUMMA rMpaBa Ha [Jeynju JojaTak Kao W pagHUMM opraHu3aumjama wu
npuBaTHUM npeay3ehuma y Be3u npuMmeHe 3akoHa 0 MHAHCKMICKOj NOAPLILM NMOPOAULM Ca [AELOM,
npaTm NpoOMeHe KoOje Ce OAHOCE Ha KOPUCHWKEe Aeuuvjer aopaTtka, capahyje ca LleHTpom 3a
couvjanHu pag, HauuoHanHoM cnyx6oM 3a 3anowsbaBakbe W XyMaHWUTapHWM  HEBMAAVMHWUM
opraHusauuvjama, BoaM noTpebHe eBuaeHUMje Be3aHe 3a [A0CTaB/bakbe LUKONCKMX MOTBPAa,
KOHTPO/MLLIE €BEHTYyasiHe rpeLllke ucniate - NpoBepaBa Ha CMMCKY KOPUCHMKA Aeudvjer AoAaTKa,
BpWKW ANCTPMBYUMjy pellera KOpuUCHMUMMa MNyTeM nowTe, npunpeMa AOKYMeHTauujy 3a
[IOHOLLEHE pellerba O OCTBapvBaky MpaBa Ha perpecvpame TpowkoBa 6opaBka pJeue y
NpeaLwKosICKOj YCTaHOBM Ha OCHOBY OMWTWUHCKE OA/YKE, NpunpeMa AOKYMeHTauujy 3a AOHOLLEeHe
pellera 3a HakHaay Aena Tpowkosa bopasBka y NpeawKonCcKoj YCTaHOBW.

O6aBrba 1 Apyre NocioBe Mo Hanory HEMocpeaHor pykoBoamoLa M HauenHuka onwTUHCKe ynpase
KOju Cy y BE3u Ca ONM1CaHUM MNOC/I0BMMa pagHor MecTa.

ysaH 38.

22. AAMUHUCTPATOP U OMNEPATEP POAUTEJbCKOI AOAATKA
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1. 3Bare Buwn pedepeHT

Cpearbe 06pa3oBatbe Yy UYETBOPOrOAMWIHEM Tpajatby —

2. 3axTeBaHa CTpyd4Ha crnpema
MpaBHOr WM EKOHOMCKOT CMepa.

3. 3axTeBaHa AodaTHa 3Harba | MonoxxeH ap>XXaBHW CTPYYHU UCTINT.

ncnnTun

Hajmare neT rognmHe pagHor UCKYCTBa Yy CTpyum
4. 3axTeBaHO pagHO UCKYCTBO

1 (jenan)
5. bpoj nsspwmnaua

6. HenocpeaHn pykosogunay LLled oaceka 3a apywTBEHE A€NATHOCTU

7. OnwTu onuc nocna

Kao onepatep poauTesrbckor agofdaTtka obaermba cregehe nocnose: obpalyje nogHeTe 3axTteBe U
npeaMeTe 3a poanTEsbCKU AoAaTak 3a NpBo, Apyro, Tpehe n 4eTBpPTO AeTe npeMa peay pohera no
penybnyKkoM 3aKOHY, YHOCU UCTe Yy OnepaTMBHM CUCTEM WU Warbe Y WHbOpMaUMOHM cucteM y
HagnexHo MwuHuctapctBo y beorpagy, npunpeMa [OKyYMeHTauujy 3a AOHOLWEHe pellera o
NPU3HaTOM MpaBy Ha pOAMUTESbCKU AoAdaTak M BPLWKM AUCTPUOYLMjY UCTUX KOPUCHULMMA MNyTem
nowTe, BoAM oarosapajyhy eBuaeHumjy us ose obnactu kao u uspahyje n3selTaje 3a KOPUCHUKE,
npaTn nponuce U ynytcrea y obnactu ApywteeHe bpure o aeun, obpahyje nogHeTe 3axTese U
npegMeTe 3a nNpaBO 3a HoB4YaHy nomoh nopoauum no [OKpajuHCKOj OAnyuM, YHOCU uUCTe Yy
onepaTuMBHM CUCTEM UM LIAbe UX Yy HaanexHwu okpajuHckn cekpetapujaTt y Hoeu Caa, npunpema
[IOKyMeHTauujy 3a AOHOLWeHe pellera O NpU3HaToM npasy M AUCTpuMbyupa WX KOpUCHUUMMA
nyTem nowTe, BOAU oaroBapajyhy esBmaeHumjy m3 oBe obnactu kao M mspahyje mssewTaje 3a
KOPWUCHWKE, NpaTu Nponuce 1 ynyTcTea y obnactv ApywreeHe 6pure o geum, ako ce nojasu Majka
Koja je poauna 6nusaHue wHQOpMULIE O HEHOM npaBy Aa MoAHeCe 3aXTEB HALANEXHOM
MNMokpajuHCKOM cekpeTapujaTy 3a couunjanHy NoanTUKy n aemorpacdujy, 3a oCTBapMBame npasa Ha
HOBYaHy noMoh nopoavun y Kojoj cy ce poaunu 6nmsaHumM, npunpemMa AOKyMeHTauujy 3a
[IOHOLLEHE pellera 3a HakHagy TpowkoBa HopaBka AeTeTa y NpeawKoncKoj yCTaHOBM Mpema
OnwTunHckoj Oanyum O ycnoBMMa W HaudvHY OCTBapvBarba MpaBa Ha perpecuparbe TPOLIKOBa
bopaBka Aeue y NpeaLwKosiCckoj ycTaHoBW, u3palyje pelerba 3a HakHagy Tpolkosa 6Hopaska
[eTeTa y MNpeaLKkonckoj yctaHoBu Tpeher un uyetBpTor peaa poherba, BpLUM NPEHOC cpeacTasa
ynyheHux o CTpaHe HaanexHor MwuHuCTapcTBa 3a HakHady TPOWKOBA 3a NPUNPEMHU
NpeaLwwKonckM nporpaM, 3a TpowKoBe 6opaBka y MpeaLKosiCkoj YCTaHOBWM 3a Aely OMETeHy Y
pa3Bojy 1 3a Aeuy 6e3 poanTesbCKor CTapana, HaMeHEeHUX Ae4njoj YCTaHOBM.

Y capagtbM Ca HenocpefHWM PyKOBOAMOLIEM, MaTuMyapyMMa OAp)KaBa KOHTakTe W OocTBapyje
capagmby Ca opraHvMMa, MHCTUTYyUMjama u ApyruM MMaouMMa jaBHUX oBrawherba y Be3u npyXakba
nHgopMaumja o YMHeHMLaMa O KOjuMa ce BoaM eBuaeHUMja y MaTUYHUM Krburama Hnp. npunpeMa
M OOCTaBa M3BOAA M3 MAaTUYHUX KHMIa M OAroBOpa Ha AOMNMUCE M3BPLUMTESbA, CyAd, TYXKUIAWTBa,
nonvumnje M Apyrmx uMmaoua jaBHux oBnawhera npea Kojuma ce BOAE 3aKOHOM yTBpheHu
nocTynuu.

Bpwun npujem cTpaHaka, npy»xa noMoh Heykoj CTpaHuM OKO MpUKyn/baka AOKyMeHTauuje y Besu
3axTeBa 3a CTULAHe CTaTyCa eHEepPreTcKu yrpoXeHor Kynua no ypeabu o eHepreTcku yrpoXXeHoM
Kynuy, ycknahyje u capahyje ca HagnexHum wuHctuTyumjama (LeHTap 3a couujanHu pag,
EMNC,MNO, MWHUCTApCTBO) M MECHUM 3ajedHuuamMa y Be3u MNOAHOWEHa 3axTeBa 3a CTuuarbe
CTaTyCa €eHepreTCkM YrpoXeHorr Kyrnua, obaBelwTaBa HagnexHe, cacTaB/ba W A0CTaB/ba
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M3BewTaje HaANeXHUM MHCTUTYyUMjaMa Mo ypeabu O EHEpPreTcku YrpoXeHoM Kynuy, obpahyje
npeaMeTHe 3axTeBe U NpuUnpeMa AOKyMeHTaLUMjy 3a u3aaBarbe Pellera no ypeadu 0 eHepreTcku
YrPOXEHOM KynuUy, MO AOHOLWEHY Pelletba WCTa ekcnegyje HaaneXHUM WHCTUTyuMjama u
CTpaHKaMa, NpaTu nponuce 13 06/1aCTh EHEPreTCKU YrPOXKEHOT Kynua.

O6aBrba ¥ Apyre NocioBe Mo Hanory HenocpeaHor pykoBoauoLa M HayenHuka onwTuHCKe ynpase
KOju Cy Y BE3M Ca OMMCaHMUM NOC/IOBMMA paaHoOr MecTa.

ynaH 39.

23. IMKBUAATOP HAKHAIE 3A NOPOAWJBE

1. 3Bare Buwwm pedepeHT

Cpeatbe 06pasoBatbe Yy YETBOPOrOAMLWIFKEM Tpajakby —

2. 3axTeBaHa CTpy4Ha crnpema
€KOHOMCKOI CMepa unu ornwTer cMepa.

MonoXeH APXaBHU CTPYYHN UCTINT.
3. 3axTeBaHa AofaTHa 3Harba /  [lo3HaBarbe MahapcKor jesnka U mucma.
NCInTY

Hajmare neT roguHe pagHor UCKYCTBa Yy CTpyum
4. 3axTeBaHO pagHO UCKYCTBO

1 (jepan)
5. Bpoj n3spwmnaua

6. HenocpeaHu pykoBoaunall LLled oaceka 3a ApyLITBEHE AENATHOCTU

7. OnwTu onuc nocna

BpLm npujeM 1 KOHTPO/y 3axTeBa 3a OCTBapvBame npasa u3 obnactv ApywTeeHe 6pure o geuw,
npunpeMa AOKYMeHTauujy 3a AOHOLWeHe pellera 13 obnactu apylwreeHe bpure 0 aeun, HakHaaa
3apaje 3a BpeMe rnopoausbCKor OACYCTBa, OACYCTBA pajn Here AeTeta M oACyCTBa paau nocebHe
Here AeTeTa 3anoc/ieHMM nopoawbama, Aaje ynyTcTea u obaBellTera KOpUCHULMMA Npasa, Kao u
pagHMM opraHusauujama u npueBaTHUM npeay3ehuMa y Be3n npuMeHe 3akoHa O (MHAHCKICKO]
noapLiLM nopoanum ca AeuoM 1 ApyruM 3aKOHCKMM WM MOA3aKOHCKUM nponucuma u3 1e obnactu,
npaTu MpPOMEHE KOje Ce OAHOCE HAa KOPUCHWKE, YHOCU UCTE Y OMepaTMBHU CUCTEM U LWA/be UX
HaaneXHoM MwuHucTapcTBy M [lOKpajUHCKOM CeKpeTapujaTty, npunpeMa [AOKYMeHTauujy 3a
[IOHOLLIEHE peLlerba 0 NPU3HATOM Npasy, T€ HAKOH JOHOLEHa peLlerba Bpn AMCTpubyumnjy ncTmx
KOpUCHMUMMA NyTeM noLwTe, BoAW oarosapajyhy eesuaeHumjy M3 oBe obnactu, npatv nponuce u
ynyTcTtaBa u3 obnactv ApywTBeHe bpure o Aeum, BpLM KOHTPOy M oBepy obpasaua 3a ucnnaty
HaKHaja 3a BpeMe MopoAuSbCKOr OACYCTBA W Here AeTeTa 3anoc/ieHUM nopoau/baMa y ckiagy ca
3aKOHOM, BpwK pedyHaaUM)y HakHage 3apaje 3anocineHux nopoawsba 3a pajHe opraHusauumje,
BpwWK pedyHaaUMjy HakHage 3apaje 3anocieHux nopoawsba MpuBaTHUX npedy3eha, Bpwun
ncnnaTy HakHage 3apaja 3a OCHMBaye NpuBaTHMX pafrbu, MonywasBa nponucaHe obpacue 3a
noTpebe UCTUX, NONyHaBa Hanore 3a HakKHaAy 3anoc/ieHe NopoanIbEe, NpaTh HenpasuHe ucrnare
N Kopuryje ucre, BoAM €BUAEHUMOHE NUCTOBE 3a CBaKy Mopoawby, u3palyje LecTtoMeceyHu
n3BeLlTaj KOPUCHMKA NOPOANSBCKUX MNpaBa, u3pahyje roauibn n3seLlTaj KOpUcHUKa NOPOANTBCKUX
npaea, npaBn ob6bpadyyH noTpebHMX cpeactaBa 3a pedyHAaunjy, npuKyrnsba NOTPebHY




Crtpana 32. CJHYXKXBEHU JIMCT OINIITUHE BEYEJ Bpoj 7a.
32. Oldal OBECSE KOZSEG HIVATALOS LAPJA 7a. Szam
25.04. 2017. 2017. 04.25.

AIOKYMEHTaLMjy 3a OCTBapeHe NOpPOoANSbCKUX NpaBa.

O6aBrba ¥ Apyre Noc/oBe MO HaNory HeMocpeaHor pykoBoanoLa M HavenHunka onwTuHCKe ynpase
KOju Cy Y BE3M Ca OMMCaHMUM NMOC/IOBMMA pafHOr MecTa.

ynaH 40.

24. NINKBUOATOP BOPAYKO-UHBAJIMACKE 3ALUTUTE U ONEPATEP [JEYMIET
OOOATKA

1. 3Bare Buwwm pedepeHT

Cpeatbe obpasoBarbe Y UYETBOPOrOAMIWIHKLEM Tpajamwy -—

2. 3axTeBaHa CTpyyHa crnpema .
€KOHOMCKOI CMepa Miv rmMHasuja.

3. 3axTeBaHa AOAATHA 3Harba | MonoXeH Ap>KaBHW CTPYYHMW UCTINT.

ncnnTun

HajMarbe neT rognMHe pagHor UCKYCTBa Yy CTpyum
4. 3axTeBaHO pagHO UCKYCTBO

1 (jepaH)
5. Bpoj n3spwmnaua

6. HenocpeaHu pykoBoaunall LLled oaceka 3a ApyLITBEHE AENATHOCTU

7. OnwTun onuc nocna
Y okBupy nukemaaType 60payko- nHBannacke 3awtuTte obasrba cneaehe nocnose:

nonykwasa YMNyTHULUE, Hanore W CnNucKoBe MO pellernMa, BOAM KApTOTEKY O M3BPLUEHMM
ucnnatama, npaTy HenpaBuIHE UCMIATE U KopUryje ucTe, napahyje Hanore 3a KkbuxXere U YHOCK
ncTte y padyHap, mspahyje duHaHcujcke m3BewTaje y OKBupy 60pauyko- MHBaNuMACKe 3awTuTe,
BpwWK TpeboBame CpeacTaBa 3a MeceyHe wucnnate, uspabhyje roavwrun umssewTtaj o 6pojy
KOpUCHMKa Bopayko- MHBannACKe 3awTuTe 1 AoCTaB/ba [oKpajuHCKOM cekpeTapujaTy, capahyje ca
6aHKOM M ca MowTOM Yy Be3n ucnnaTe, capahyje ca lMowTaHCKOM WTeaMoHnUoM beorpas y Besu
ncnnate MHBANMACKMX MpvMarba, AO0CTaB/ba Ha NponMcaHoM obpacuy NpoMeHe KO KOPUCHMKA
60payko- WHBANMACKE 3aWTWUTE, BOAM €BUAEHUM)Y O KOpPUCHMLUMMA 3a NN4YHE, MUPHOAOMCKE,
nopoavyHe MHBaNMAE WM 3a UMBWIHE WHBanuAe paTta, 3a MeCceYyHO HOBYAHO MnpuMare 6opaua u
WHBaNMAA M MeCe4YHO HOBYAHO MpMMaHe HEe3amnoCNeHMX MHBaANMAa, 3a AONYHCKY MHBASIMAHWUHY, U
3a UMBWSIHE MHBaNMAe paTa WM BPLUM YHOC MogaTaka W BOAW €BMAEHUM]Y O CBUM KOPUCHWLUMMA
b6opauko-MHBanNuACKe 3alTUTe Ha CpeACcTBMMA ayToMaTcke obpafge nopaTtaka, 6asa nopartaka
HaanexHor MmHucTapcTea ,,bopumCpbunja™.

Kao onepatep peuvjer pgopatka obaB/ba cnegehe nocnose: BpwK YHOC MnoAatTaka O CBUM
KOPUCHMUMMA [euuvjer [oaaTka, BpLIM MNPOMEHe KOA4 CBAakOor KOPWCHWKA, LWTaMrna peLlena,
M3BPLUEHE MPOMEHE LWa/beE E€NEKTPOHCKOM MOWTOM HaAJIEXKHOM MUHUCTApPCTBY, MPEYy3nMa 6a3y
noaaTtaka oA HaaneXXHor MMHUCTapCTBa.

O6aBrba ¥ Apyre NOCNOBE MO HANory HEMocpeaHor pykKoBoanoLa M HavenHunka onwTuHCKe ynpase
KOju Cy Y BE3M Ca OMMCaHMM NMOC/IOBMMA paaHoOr MecTa.
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25. PAAHO MECTO HA NOCJIOBUMA BJIATAJHE Y OMNWTUHCKOM YC/TY)XXHOM

LEHTPY
1. 3Bame PedepeHT
2. 3axTeBaHa CTpyuHa CripeMa Cpeatbe obpa3oBatbe y UYETBOPOroAMWIHEM Tpajaky -—
NpaBHOI, E€KOHOMCKO-TProBaykor WM TeXHUYKOr cMepa,
3aBpLUeHa rmMHasuja.
MonoXxeH Ap>KaBHWU CTPYYHU UCAUT
3. 3axTeBaHa AofaTHa 3Harba /  [lo3HaBatbe MahapcKor jesunka U nucma.
ncnnTu [la ncnywasa ycnose y ckfiagy ca yroBOpeHUM ycrioBMMa of
ctpaHe JIN,Mowta Cpbnje" beorpan
Hajmarbe Tpu roguHe pagHor UCKYCTBa Y CTpyum
4. 3axTeBaHO pagHO UCKYCTBO
1 (jenan)
5. bpoj nsspwmnaua
6. HenocpeaHn pykosoaunay LLed oaceka 3a ApywTBEHE A€NATHOCTU
7. OnwTn onuc nocna

3anocneHn pacnopeheH Ha pagHOM MeCTy Ha nocnoBMMa 6narajHe y OMNWTUHCKOM YCIY>XHOM
ueHTpy obaBrba crnegehe nocnose: npuma n Hannahyje Takce u apyre AaxbuHe, npoucTekne mus
penybanykmx, NMOKPAjUHCKUX M OMLWITUHCKMX nponuca. MNpuMa oa rpahaHa HoBal, BpLIM HannaTy,
yyBa HOBaL, M Ha Kpajy pagHoOr BpeMeHa npeHocu Hoeau Yy 3rpagy lNowte Cpbuje y beuejy.
O6asrba 1 cBe apyre NocnoBe, NPOUCTEKNE U3 3aK/byydeHor yrosopa uamely OnwTuHCKe ynpase
beuej n MNowTe Cpbuje, a y Be3un paga 6narajHe y ONWTUHCKOM YCY>XHOM LIEHTPY.

ObaBrba ¥ Apyre Noc/IoBe MO HaNory HEMocpeaHor pykoBoaMoLa M HauyenHunka onwTuHCKE ynpase
KOju Cy Y BE3M Ca OMMCaHWM NOC/IOBMMA pajHor MecTa.
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HauernHuk oger-ewa 3a ypbaHusam,
rpafleBMHapCcTBO U KOMYHarnHe nocrioBe,
caobpahaj u MHCNEKUUICKU HaA30p

Mocnoew rpahesuHapcTBa |
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Mocnoew rpahesuHapcTea l

Mocnoeu ypbaHuama

Mocnoewn ypbaHuama

Mpunpema Ha nocrnosuma ypbaHusma v rpafeBuHapcTea |&|

Mpunpema Ha nocnoeuma ypbaHusma u rpafjeemHapcTea &

Mpunpeme Ha nocnoBuma caobpahaja v KOMyHanHUX
JenaTHOCTU

Mpunpeme Ha nocrnoBuma caobpahaja U KOMyHanHMx
NenaTHoCTU

TexHUHKN cekpeTap oferbena =]
lled oaceka 3a MHcnekUMjcku Hagsop |5
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"'paheBuHckun nHcnekTop | 5|

OJICEK 3A MHCIIEKITHICKH HAJI30P KomyHarnuu uHcnekTtop | =]

KomyHanHu nHcnekTop |l 5|

Pepap B

CaobpahajHi nHcneKTop B

MHCHBKTOP 3dlUTnTE XMBOTHE CpEOUHE @
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I1 ONEJLEHSE 3A YVPEAHU3AM, TPABEBUHAPCTBO, KOMYHAJTHE
NOCNOBE, CAOBPATKA] U UHCNEKLINICKWU HAQ3O0P

ysiaH 42.

26. HAYEJTHUK OAEJbEHA 3A YPBAHU3AM, TPABEBUHAPCTBO,KOMYHAJTHE
MOCJIOBE, CAOBPATRA] N MHCNEKLUWUICKN HAASOP

1. 3Bame CaMocCTanHm caBeTHUK

2. 3axTeBaHa CTpy4dHa crnpemMa CreyeHO BMCOKO 06pa3oBarbe Ha OCHOBHMM aKaAeMCKUM
cTyavjama y obumy oa Hajmawe 240 ECIMB, wMactep
aKajeMCKuUM CTyaumjama, MacTtep CTPYKOBHWM CTyaujaMma,
crneunjanncTuykmm aKageMCKUM cTyanjama,
CreumjaMcTMukMM  CTPYKOBHMM  CTygujamMa, OLHOCHO Ha
OCHOBHMM CTyamjaMa y Tpajarby o4 HajMarbe YeTUpu roavHe
U cneunjanucTuykuM cTyamnjama Ha akynTeTy — npaBHor,
€KOHOMCKOI U/IM TEXHUYKOT CMepa.

3. 3axTeBaHa podaTHa 3Hawa /  [MONOXEH ApXXaBHWU CTPYYHM UCMUT.

NCNuTH
4. 3axTeBaHO paAHO UCKYCTBO Hajmare neT roanHa pagHor UCKyCTBa y CTpyLM.
5. Bpoj nsspwwnnaua 1 (jepaHn)

6. HenocpegHu pykosoaunay, HauenHnk OnwTuHCKe ynpase

7. OnwTmn onuc nocna

Bpwu HajcnoxeHuje 3apgaTtke v nocnoBe w3 pgenokpyra Operbewsa, HENnocpegHo opraHusyje
edmrkacHo, 6naroBpeMeHO, CTPY4YHO M 3aKOHMTO ObaB/bame 3aJaTaka M MoCcnoBa U3 AenNoKpyra
Operverba, npyxa cTpydHy nomoh pagHuumma Operberba, cacTaB/ba NporpaMm M NnaHoBe paja,
u3BewTaje O pady, npurnpemMa HaupTe akata M3 genokpyra Ogerberba Koje AOHOCM HauenHuk
OnwTurHcke ynpase, CKynwTvHa OnwTuHe, MNMpeaceaHnK OnwTUHE W OMWTUMHCKO Behe no Hanory
HauenHuka onwTuHCKe ynpaBe, HenocpeaHo koopavHupa paa Oaerberba, Npaty nponuce, ykasyje
Ha npoMeHe M cTapa ce o 6naroBpemeHoM ycknahuBakwy paga Yy oferbewy Ca HacTtanum
NpoMeHaMa, ydecTByje y nnaHupamy cpeacrtaBa 3a byuer y Aeny Koju ce OofHOCM Ha paj
Operbetba, NO Hanory HayenHuka OMWTMHCKE ynpaBe y4yecTByje Yy pady pagHuX Tena opraHa
OMNwTMHE KOja pa3MaTpajy nuTara M3 HaanexHoctn Operbera, BpWKM Apyre nocioBe Be3aHe 3a
pag Opemvena (notnucyje UHAHCMJCKY AOKYMEHTauujy Yy cknagy ca pellerem [lpeacegHuka
onwTuHe). Mo noTpebu npucycreyje ceaHMUamMa opraHa OnwTUHE U ApYrMM ceaHuuaMa Be3aHWM 3a
penokpyr Operberba, CTapa ce 0 yHanpehewy paga n ogHoca npema rpahaHuma, npeaysehuma m
yCTaHOBaMa; Yy4decTByje Yy peanus3auuju npojekata O4 MHTepeca 3a pa3Boj OnwTUHe; npunpema
akaTe u3 pgenokpyra Operbera; BOAM payvyHa O CTPYYHOM YycaBpliaBaky M ocnocobrbaBarby
3anocneHunx; capahyje ca ApyrmMm ogerbernma y OnWTUHCKO] ynpasu.
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ObaB/ba 1 Apyre NOC/OBE MO Hanory HauenHuka OnWTUMHCKE YnpaBe KOju Cy Y BE3W Ca OMNUCaHUM
NOCNOBMMa paAHOr MecTa.

ysiaH 43.
27. TEXHUYKUN CEKPETAP OQ4EJbEHHA
1. 3Bame Buwu pedepeHT
2. 3axTeBaHa CTpy4dHa crnpemMa Cpeatbe obpaszoBarbe Yy YETBOPOroAuMWHEM Tpajakby —

TEXHWYKE, NMPaBHE, EKOHOMCKE WK APYLUTBEHE CTPYyKe.

MoNoXeH APXKaBHU CTPYYHU UCTIUT.
3. 3axTeBaHa AoAATHA 3Hatba / | MosHaBarbe MahapcKor jesvka 1 nucMma.
UCnnTU

4. 3axTeBaHO paAHO UCKYCTBO Hajmare neT roanHa pagHor UCKYCTBa Y CTpyLM.
5. bpoj nsspumnnaua 1 (jepaH)
6. HenocpeaHu pykoBoavnal HauenHuk opemverwa 3a ypbaHusaMm, rpaheBuMHapCTBO,

KOMyHasiHe nocnose, caobpahaj u nHcnekumjckn Haa3op

7. OnwTn onuc nocna

MNpuMa cTpaHke u faje noTpebHa obasewTera M MHPOPMaumje BesaHe 3a obnact ypbaHu3Mma,
rpaheBMHapCTBa, KOMYHA/THMX NOCNOBa, caobpahaja n MHCNEeKUWjCKOr Haf30pa; NoMaXke CTpPaHKaMa
y NOCTYMNKy MOAHOLWEHA 3axTeBa M MOMyHaBaky 3axTeBa WM Apyrnx obpasaua, a y uuby
OCTBapuBaa CBOjUX MpaBa Wan obasesa, NpujeM HOBMX NpeaMeTa y pad, 3aBohere, nogena no
M3BPLUMOLIMMA, apxvMBMpake, YMHOXaBake MaTepujana Operbera, NpUjeM yCMeHe npujaBe Ha
3anuCHMK, MpuUNpeMa M w3gaje cBe BpCTe MNOTBpAA, YBEperba AOKYMeHaTa M m3BewTaja w3
penokpyra Operbetba,

YyecTByje y MOCTynuMMa Be3aHWM 3a OCTBapuBarbe MpaBa Ha €BUAEHTUPaHE, MPUKYN/bake
nogartaka, yTeBphuBame cTaTyca M nonoxaja usbernnx M nporHaHvx nuua, 36purbaBarbe U
OpraHu3oBare CMelTaja mM3bernnx M MporHaHuX nvua W npegysvMakbe aKTUBHOCTM Y Uuiby
obe3sbehuBarba noBpaTka Yy paHuja npebumBanuwTa M3bernMx M NporHaHMX nuua; ocTBapyje
capaawy ca Komecapujatom 3a usbernvue Penybnuke Cpbuje, LipBeHUM KpCTOM W Apyrum
XYMaHUTapHUM oOpraHusaunjama; obasr/ba MOCMOBE KOjU Ce OAHOCE Ha NnaHupame, fnpunpemy,
NPUMEHY 1 peanu3auunjy NOoKanHWX CTpaTeWwKNX AOKYMeHaTa u3 AeNoKpyra; yyectsyje y npahemy
peanu3auuje npojekata no npucnenvM goHauujama.

O6aB/ba U Apyre NOCOBE MO HaNory HeMnocpeaHor pykoBoanoLa 1 HayenHuka onwTuHCKe ynpase
KOjM Cy Y BE€3M Ca ONMUCaHMM MOCNOBMMA pafHOr MeCTa.
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28. PAOHO MECTO HA NOCJ/1IOBUMA TPABEBUHAPCTBA 1

1. 3Bame CaBeTHUK

2. 3axTeBaHa CTpy4dHa cnpemMa CreyeHO BMCOKO 06pa3oBatbe Ha OCHOBHMM aKaAEMCKUM
cTyamjama y obuMmy op Hajmawe 240 ECMNB, wmactep
akageMCKuM CTyaujama, Mactep CTPYKOBHMM CTyaujama,
cneumjanucTuyKnM aKaAeMCKUM cTyavjama,
CNeumnjaMCTUYKMM  CTPYKOBHUM  CTyaAMjama, OOHOCHO Ha
OCHOBHUM CTyaAMjama y Tpajarby Of HajMarbe 4YeTUpu roguHe

WK CneuujanucTUYkMM  cTyanjama Ha dakyntetry — u3
obnact rpaheBMHCKMX HayKa, apXMTEKType WM NpaBHUX
Hayka

3. 3axTeBaHa podaTHa 3Hawa /  [1ONOXEH ApXXaBHWU CTPYYHM UCMUT.

NCnTK

4. 3axTeBaHO pagHO MCKYCTBO Hajmarbe Tpu roguHe pagHor UCKYCTBa Y CTPyLM.

5. Bpoj nsspwwunaua 1 (jepaHn)

6. HenocpeaHu pykosoaunay HauenHnk opewewa 3a ypbaHusaMm, rpaheBMHapPCTBO,

KOMyHasiHe nocsose, caobpahaj u nHcnekumjckn Haa3op

7. OnwTun onuc nocna

Y okBupy objeanrbeHe npoueaype nNpoBepaBa MCNYHEHOCT (hopManHuMxX ycnoBa 3a MnocTtyname no
3axTeBy 3a u34aBambe rpaheBuHCKe [03BONe, npuBpeMeHe rpaheBMHCKE A03BOME, pellera o
oaobpeny mM3Bohera pagosa, ynotpebHe Ao3BoNe, NpyjaBe pagosa, Npyjase 3aBplUeTKa objekTa y
KOHCTPYKTUBHOM CMUC/Y, NpujaBe 3aBplueTKa u3page Temerba, u3pahyje rpaheBMHCKY O03BONY,
pewere 0 oaobperwy wu3Bohera pagoBa U ynoTpebHy ao3sony; obpadvyHaBa AOMPUHOC 3a
ypehuBarba rpaheBMHCKOr 3eM/buTa Y OKBMPY objeanrbeHe npoueaype; y4vyecTByje y uv3paam
aHanusa, wuHdopMauvja M wm3BewWTaja W3 CBOr Jefiokpyra paja, npoBepaBa WCMyHEHOCT
MMOBMHCKO-MPAaBHUX YCNOBa 3a M3AaBarbe rpaheBuMHCKe A03BOSie; BOAM MPBOCTEMEHW YnpaBHU
noctynak, npocnehyje norepae Komucmje 3a TexHuyku npernen objekta o nywTakwy objekta y
NpobHu pag rpaheBMHCKO] MHCMEKUMjU; M3aaje yBepera O CTapocTu objekata , noTBpae Aa je
nsgaTta rpaheBuHcka M ynotpebHa ao3sona 3a objekat, npocnehyje lNpojekaT 3a m3Bohere u
[NaBHM NpojekaT 3alTuTe oA NnoXapa Ha carnacHocT MYTl-y, ceKTopy NpOTUBMOXApHE 3alTUTE;
Boan Peructap objeaurbeHnx npoueaypa, omoryhaea [AOCTYNHOCTM nojataka O TOKY CBaKor
nojeaMHayHor npeameta, rpaheBuHCKe M ynoTpebHe A03BONE, Kao M pellera Y eleKTPOHCKOM
0bnuKy nytem mHTepHeTa; oMoryhaBa LleHTpanHoj eBMaeHUMju npey3uMare nogaTaka, akata u
[OKyMeHTauuvje cagpxxaHe y Pernctpy; A[oCTaB/ba MpaBOCHAaXHA pellerba — ynoTpebHe fo3sosne
Pr3 Cnyxbu 3a kaTactap HEMNOKpPeTHOCTW; u3faje NOTBpAE W yBepera Ha 3axTeB CTapHKe;
nspahyje notepay O npwujaBu pagoBa WHBECTUTOpa WM npocnehyje rpaheBMHCKOj WHCMEKUnjn;
obaBellTaBa MHBECTUTOPA YKOMMKO HUCY MCMYyHEHW 3aKOHCKW YC/IOBM 3a MOAHOLEHE Mnpujase
pagoBa;
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O6aB/ba 1 Apyre NOCoBe Mo HaNory HeMnocpeaHor pykoBoanoLa 1 HayenHuka onwTuHCKe ynpase
KOjM Cy Y BE€3M Ca ONWUCaHWUM MOC/I0BMMa pagHor MecTa

ysiaH 45.

29. PAAHO MECTO HA NOCJ/IOBUMA IrPABEBUHAPCTBA 11

1. 3Bame CaBeTHUK

2. 3axTeBaHa CTpy4dHa crnpemMa CreyeHO BMCOKO 06pa3zoBarbe Ha OCHOBHMM aKaAEMCKUM
cTyavjama y obumy oa Hajmawbe 240 ECMB, wMacTtep
aKajeMCKuUM CTyamjama, MacTtep CTPYKOBHWM CTyavjama,
crneunjanncTuykmm aKageMCKUM cTyanjama,
CneumjanucTUykKnuM  CTPYKOBHMM  CTyaujama, OAHOCHO Ha
OCHOBHMM CTyaMjaMa y Tpajarby o4 HajMarbe YeTupu roavHe

WK CNeuujanMcTUYKMM  CcTyaujama Ha  dakyntetry — u3
06nactu rpaheBUHCKMX HayKa, apXUMTEKTYpe WM MpaBHUX
Hayka

3. 3axTteBaHa pAoaatHa 3Hawa /  [oNoXeH ApXXaBHW CTPYYHU UCMNT.

NCUTK

4. 3axTeBaHO paAHO UCKYCTBO Hajmarse Tpu rognHe pagHor UCKYCTBa y CTpyuMm.

5. bpoj n3spwmnnaua 1 (jepan)

6. HenocpeaHu pykoBoavnal HauenHuk opemverwa 3a ypbaHusaMm, rpaheBuMHapCTBO,

KOMyHasiHe nocnose, caobpahaj u MHcnekumjckn Haa3op

7. OnwTm onuc nocna

Y okBupy objeanrbeHe npoueaype nNpoBepaBa MCNyHEHOCT (hOpPManHMX ycrioBa 3a NOCTynawe Mo
3axTeBy 3a u3daBame rpaheBuHCKe [03BOSe, npuBpeMeHe rpaheBuMHCKe A03BOME, pellera o
onobpemny m3Bohera pagosa, ynotpebHe Ao3Bosie, NpyjaBe paaosa, Npujaee 3aBplleTka objekTa y
KOHCTPYKTMBHOM CMWCNYy, NpujaBe 3aBpLUeTKa u3page Temerba, u3pahyje rpaheBuMHCKY A03BOnY,
pewere 0 oaobpery usBohera pagoBa M ynoTpebHy A03BOMY; Y4YeCTByje y mM3paan aHanmsa,
nHdopMaumja 1 usBellTaja U3 CBOr AeNoKpyra paga, nNpoBepasa MUCMyHEHOCT UMOBUHCKO-NPaBHUX
yCnoBa 3a u3aaBakbe rpaheBnHcke Ao3Bone; obpadvyHaBa AONPUMHOC 3a ypehuBarba rpaheBuHCKor
3emM/bulITa y OKBMpY objeamreHe npoueaype; BOAWM MNPBOCTEMEHW YMNpaBHW MOCTynak, wusaaje
NOTBPAE M YBepera Ha 3axTeB CTpaHKe; CnpoBOAM MOCTYNaK O3aKOHeHa Y CKIady Ca 3aKOHOM,
n3pahyje pelera 0 03aKkorehy 06jekTa M 3aK/bydak KOje AOHOCK Yy TOKY MOCTYMKY 03aKOHEH-a,
CNpoBOAM MOCTyNak WM u3pahyje pewera y MNOCTynuMMa u3aaBarba BOAHMX YC/I0Ba M BOAHMX
[03BO/IA KOjU Cy Yy HaAneXHOCTU onwTuHe beuej, mu3pahyje pewera 0 yTBphMBary M3HOCa Y
MOCTynuuMa npOMeHe MOSbONPUBPEAHOr W LWYMCKOr 3eMm/buwTa Yy rpaheBuHCcKko, wu3pahyje
nojeanHayHa M ydecTByje y M3paaum OrnwTUX akaTta u3 HagnexHoctu Operemsa.

O6aB/ba 1 Apyre NOCOBE MO HaNOry HeMocpeaHor pykoBoauoLa 1 HayenHuka onwTuHCKe ynpase
KOju Cy Y BE3M Ca OMMCaHMM NOC/IOBMMA paaHor MecTa
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yJsiaH 46.

30. PAAHO MECTO HA NOCJ/IOBUMA YPEAHU3MA

1. 3Bame CaBeTHUK

2. 3axTeBaHa CTpy4Ha cripema CreyeHO BWCOKO 06pa3oBatbe Ha OCHOBHMM aKaAEMCKUM
cTyamjama y obuMmy op Hajmawe 240 ECMNB, wmactep
aKaeMCKUM CTyamjama, MacTtep CTPYKOBHWM CTyaujaMma,
crneunjanncTuykmm aKageMCKUM cTyanjama,
CreumjaiMcTMukMM  CTPYKOBHMM  CTygujamMa, OLHOCHO Ha
OCHOBHMM CTyamjaMa y Tpajarby o4 HajMarbe YeTupu roauHe
Unn  cneunjamucTuykuM  ctyaujama Ha  Qakyntety — u3
obnactu apxuTtekType

3. 3axTeBaHa podaTHa 3Hawa /  [MONOXEH ApXXaBHWU CTPYYHM UCMUT.

NCcNuTH

4. 3axTeBaHO paAHO UCKYCTBO HajMarse Tpu rognHe pagHor UCKyCTBa y CTpyuMm.

5. Bpoj n3spmnnaua 2 (oBa)

6. HenocpeaHu pykosoaunay HauenHnk opewera 3a ypbaHusaMm, rpaheBMHApPCTBO,

KOMyHasiHe nocnose, caobpahaj u nHcnekumjckn Haa3op

7. OnwTn onuc nocna

MNpeanaxe cTpaTellke oaslyke O pasBojy v ypehewy Hacerba Ha TEPUTOPUU OMWITUHE; WUHUUMPA
ypbaHuCTnUko ypehere nojeavHux uenuHa, npeanaxe npuoputeTte y npubaBrbarby U onpemMamy
rpaheBMHCKOr 3eM/bULLTa, 3aWTUTU NPOCTOpa U ypehuBary jaBHOr MpPOCTOpa; NpaTv NPOMeHe U
npouece y npocTtopy; wu3pahyje ypbaHucTuuke aHanuse, u3BoAe M3 ypbaHUCTUUKMX MNAHOBA,
aHANUTMYKe Noasnore 3a npeanararbe NPUopUTeTa y U3paau; BpLUM M3MEHY N CTaB/bakbe BaH CHare
ypbaHucTuuke AokyMeHTaumje, uspahyje nporpaMe 3a m3pagy njaHoOBa WM MpunpemMa oanyke o
n3paav NnaHoBa; KoopAMHUPA, NpaTtu paj v capahyje ca HocumouMMa u3page naaHoBa; NpoBepasa
yCcknaheHoCTM nnaHoBa Yy TOKY M3pade ca MAaHOBMMA LUMpPe MPOCTOPHE LENWHE, 3aKOHOM W
NMOA3aKOHCKMM aKTuMMa; npernega, NpoBepaBa HaupTe u npeanore ypbaHWCTUUKMX nnaHoBa Yy
MOCTYNKy M3paje M OOHOLWeHa, ornawasaka M cnposohera npoueaype paHor jaBHOr yBuaa U
npunpemMarwe M3BelTaja O paHOM jaBHOM yBuay; obaBr/ba MocnoBe y Be3u ca npubasrbarbeM
ycnoBa jaBHux npeay3eha y ¢das3u u3page nnaHoBa, AOCTaB/ba Ha CTPYYHY KOHTPONYy, OBEpY,
nspaBarbe enabopaTta NAAHCKUX AOKYMeHaTa, Bohere W eBUMAEeHTUpame AOKYMeHTauuje u 4yBa
MaTpuue enabopaTta, MOHUTOPUHI U eBanyauujy ypbaHUCTMUKUX MNaHoBa; OCTBapyje capaarby ca
CTPYKOBHUM OpraHuMsauujama U Yy4yeTByje y npunpemMM W pacnucuBamy YpbaHUCTUYKO-
APXUTEKTOHCKMX KOHKYpCa 3a npoctope u objekTe 3HayajHe 3a onwTuHy, capahyje, a no notpebu
yuyeTByje y pagy Komucunje 3a nnaHoBe; obaBrba NOCNOBe OrnawaBakba U cnpoBohera npoueaype
notephvBama ypbaHUCTUUKMX npojekaTta, uspahuearba MHdOpMaumje o nokauuju, npubasbarba
yCnoBa, CarnacHoCTM M MUW/bEHA MManaua jaBHuX oBnawhera M APYruxX HaaJeXHUX opraHa,
n3pahyje nokaumjcke ycnose y okBupy objeammeHe npoueaype; capahyje ca obpahusayem nnaHa;
[OCTaB/ba obaBelTea HaaIeXHUM OpraHuMa Y NoCTYNKY M3page niaHoBa; AOCTaB/ba CTpaHKaMa
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oaroBop-ctaB Komucuje 3a nnaHoBe nNoO ynoxeHuMm npumeabama Ha nnaH wnv YpbaHUCTUYKK
npojekaT y TOKY jaBHOr yBuMAa OAHOCHO jaBHe npe3eHTauuvje; Adaje obasewTera O HaMeHU
npocTtopa M MOryhHOCTM rpagke No 3axTeBMMa CTpaHaka, u3pahyje obasewTera 0 MoryhHoOCTU
napuenauvje u npenapuenauuje;notephyje ypbaHucTUUke npojekTe W npojekte nocebHmx
(PYHKUMOHANHMX UenuHa, NpuKyrn/ba MoAaTKe W AOKyMeHTauujy 3a wu3pagy [porpama 3a
nocTaB/baktbe npuBpeMeHnx objekaTa M ocTanux nporpama y obnactn ypbaHusma u ypehema
npoctopa, uspahyje notpebHe cTaTUCTUUKE U3BELUTaje U3 AeNOKpyra oAceka.

O6aB/ba 1 Apyre NOC/oBe Mo HAaNory HEMOCpeaHOr PyKoBoAMOLa U HauenHmka OnTUHCKE yrpaBse
KOjW Cy Y BE3M Ca OMMCaHWMM MNMOC/I0BMMa pagHor MecTa.

ynaH 47.

31. PAAHO MECTO NPUNPEME HA NOC/NTOBNUMA YPBAHU3MA U TPABLEBUHAPCTBA

1. 3Bame Buwwm pedepeHT
2. 3axTeBaHa CTpy4Ha crnpeMa Cpearbe 0bpa3oBarbe y YeTBOPOroAMLLHEM Tpajarby TEXHUYKE
CTpyKe.

MonoxeH Ap>KaBHU CTPYYHU UCMIUT.
3. 3axTeBaHa AoAaTHa 3Harba [/

NCIUTK

4. 3axTeBaHO paAHO UCKYCTBO Hajmare neT roanHa pagHor UCKyCTBa Y CTpyLM.

5. bpoj n3spwmnnaua 2 (oBa)

6. HenocpeaHu pykoBoavnal HauenHuk opemverwa 3a ypbaHusaMm, rpaheBuMHapCTBO,

KOMyHasiHe nocnose, caobpahaj u nHcnekumjckn Haa3op
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7. OnwTm onuc nocna

YyecTByje y npunpeMn AOHOLWEHA pellera MO 3axTeBy CTpaHaka Yy noctynuuma objeaurbeHe
npoueaype, oaobperba 3a yknamware objekaTa, w3gaBame oaodbperba 3a MOCTaB/bakbe
npuBpeMeHnx objekaTa Ha MOBpLIMHAMA jaBHE HaMeHe, Mokpehe NOoCTynak 03akoheHa Mo
cnyx6eHoj aykHocTu, obaBeliTaBa CTpaHKe O AOKyMeHTauuju HeonxoaHoj 3a criposBohere
MOCTYNKa O3aKOHeHa, NpubaB/ba CarnacHOCTU 3a 03aKokene objekTa of yrnpas/baya jaBHOr
nobpa, OOHOCHO OpraHu3auunje HaanexHe 3a 3alTUTy NpUpoAHUX, OAHOCHO KYNTypHUX aobapa,
Kao 1 oA ApYyrux MHCTUTYyLMja YMja carnacHOCT je HEOMNXOAHa 3@ OKOHYaHe MOCTYMKa 03aKoHEeHa;
CNpOBOAM MOCTYMaK O3aKOH-EeHa Y CKady Ca 3aKOHOM, u3faje yBepewa O MOAHETOM 3axTeBy U
[OCTaB/ba obaBelwTera HAANEXHUM OpraHMMa O NOAHETUM 3aXTEBUMA; BOAM aXXYPHY eBuMAeHUMjy
0 KpeTamy npeaMeTa of MOAHOLEHa 3axTeBa A0 apXuBUparba; A0CTaB/ba NPaBOCHAXHA peLleHa
O O03aKorery PenybnmykoM reodeTckoOM 3aBogy - Cnyxbu 3a Katactap HEMOKPEeTHOCTU W
rpaheBMHCKO] WMHCNEeKuMjM; npunpeMa aHanuse, uHdopmauuje, usBelwTaje, BoAM eBUAEHUM]E u
nspahyje notpebHe cTaTUCTUUKE u3BeLTaje U3 genokpyra Oaermemsa.

ObaBrba 1 Apyre NocsioBe No Hanory HeMocpeaHor pykoBoamoua U HayenHuka OnLTUHCKE yrpaBe
KOju Cy Y BE3M Ca OMMCaHWMM NOCNOBUMA pagHor MecTa.

ynaH 48.

32. PAAHO MECTO NPUNPEME HA NOC/TIOBUMA CAOBPARAJA N KOMYHAJTHUX
AEJIATHOCTH

1. 3Bame Buwn pedepeHT
2. 3axTeBaHa CTpy4yHa cripema Cpearbe obpaszoBarbe y YeTBOPOroAvLLHEM Tpajarby TEXHUYKE
CTpYKe.

3. 3axTeBaHa pAofaTHa 3Hama /[ | NONoXeH APXKABHW CTPYYHU UCMNT.

NCnTU
4. 3axTeBaHO paAHO UCKYCTBO Hajmarse neT roanHa pagHor UCKYCTBa Y CTPyLM.

5. bpoj n3epwmnaua 2 (nBa)

6. HenocpeaHu pykosoaunnay HauenHuk opeerwa 3a ypbaHusaMm, rpaheBuMHapCTBO,

KOMyHaJsiHe nocsose, caobpahaj u MHCMEKLM]CKM Haa30p

7. OnwTm onuc nocna

YyecTByje y npunpemMyn AOHOLIEHA pellera MO 3axTeBy CTpaHaka W3 caobpahajHe u
KOMyHanHe obnacrtu, obas/ba Noc/oBe KOju ce 0OAHOCE Ha OpraHm3auujy U TEXHUYKO peryimcame
caobpahaja, 6e3beaHocT caobpahaja u yHanpehewe pexuma oasujamba caobpahaja; ocTBapyje
capagtby Ca HaaNeXHMM opraHuMa u npeaysehvMa Ha M3Hanaery caobpahajHO - TEXHUYKMX U
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APYrux pellerba 3a HeCMeTaHO oABujare caobpahaja; nspahyje pewera 3a oapehveare nokaumje
n ypehere npocTtopa 3a cakyr/bame cMeha, 0AHOCHO 3a cMelTaj nocyaa 3a cMehe BnacHuka,
3aKynaua W KOPUCHWMKA CTaHoBa, CTambeHux objekata, MocnoBHMX objekata uM NpocTopuja;
n3pahyje HaupTe pellera O packonaBakby jaBHMX MOBPLUMHA ; NpUNpemMa aHanuse, MHdopmauuje,
n3BelTaje, BOAM eBuaeHUMje w» wm3pahyje noTpebHe CTaTUCTMUKE WU3BeWTaje M3 AenoKpyra
Operperba.

O6aB/ba 1 Apyre NOCOBE MO HaNory HeMnocpeaHor pykoBoamoLa U HauenHmka onwTuHCKe ynpase
KOjW Cy Y BE3M Ca OMMCaHWUM MOC/I0BUMa pagHor MecTa.

A) OACEK 3A UHCNEKLUWNICKU HAA30P

ysiaH 49.

33. LHE® OACEKA 3A MHCNEKUWICKU HAA3OP

1. 3Bamre CaMocCTanHn CaBeTHUK

2. 3axTeBaHa CTpy4Ha crnpeMa CreueHO BMCOKO 06pa3oBake Ha OCHOBHMM aKaAeMCKUM
cTyavjama y obumy oa Hajmawe 240 ECMB, wMactep
akageMCKuM CTyaujama, Mactep CTPYKOBHMM CTyaujama,
cneumjannucTuyknM aKaeMCKUM cTyavjama,
CneumjanucTUYKnMM  CTPYKOBHMM  CTyaujamMa, OAHOCHO Ha
OCHOBHMM CTyamjama Yy Tpajarby 04 HajMarbe YeTVpu roAauHe
UM cneurjanucTuukMMm  cTyavjama Ha  dakyntety -—
AVNIOMUPAHN NpaBHUK, AVNIIOMUPAHN NHXXeHep
rpaheBMHapCTBa MM OUMNIOMUPAHU WUHXXEHEP apXUTeKType
NN AUNIOMUPAHN MHXXEHEP Mej3aXKHe apXUTeKType.

3. 3aXTeBaHa JoAaTHAa 3Hamba / I-IOHO)KeH ﬂp)KaBHM CprqHM NCNUT.
UCTIUTH MocebaH CTpy4YHM UCMUT 33 TPXKMLLHOT MHCMEKTOopa

4. 3axTeBaHO pafHO MUCKYCTBO HajMare neT rogmMHa pagHor UCKycTBa Ha Noc/ioBUMa
WMHCNeKuMjcKor Haa3sopa.

5. bpoj nsspwwrnaua 1 (jepaHn)

6. HenocpeaHu pykoBoaunay HauenHuk opeberwsa 3a ypbaHusaM, rpaheBUMHapCTBO,
KOMyHasnHe nocnose, caobpahaj n nHcnekumjckm Haasop

7. OnwTun onuc nocna

PykoBOAM pajioM OZCEKA 3@ MHCMEKLMjCKM Haa30op, opraHusyje v nnanvpa paa Oaceka, npyxa
CTpyYHa ynyTCTBa, KOOPAMHMPA M Haa3Wpe paa 3anocieHux y Opaceky; cTapa Ce O 3aKOHUTOM,
NPaBWUIIHOM W 6GnaroBpeMeHOM 06aB/bhby MOCOBA; BPLUM HAA30p Had MPUMEHOM 3aKOHCKMX M
ApPYrUX Mponuca M OMNwTUX akaTa; npaT M NpoyyaBa CTake Yy CBUM 06/1acTMMa WMHCMEKLMjCKor
AeNoBaka M Aaje npeanore 3a npeaysvMarbe oaroBapajyhux Mepa; no notpebu oanasu Ha TepeH
Ca MHCMeKTopuMa; ycknahyje akTMBHOCTM WMHCMEKUMCKMX CYX6M; MpunpeMa MU3BeLlTaje o paay
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Opaceka 3a CKynwTuHy onwTunHe, OnwTnHCKO Behe 1 no notpebu 3a opraHe ayTOHOMHE MOKpajuHe
n Penybnuke; npunpeMa aHanuse, nHdopMaumje n m3BelTaje o0 CTary y 061acTM MHCNEKUMjcKor
HaA30pa M npeanaxe Mepe 3a yHanpehewe paga; OCTBapyje capajry Ca OpraHvuma, uMaouuMa
jaBHMx oBnawhera, NpaBHUM N OU3NYKUM NUUMMaA Y LMbY edurkacHor obasrbarba MHMEKLUMjCKOT
Haa3opa; yTephyje onepatuBHe nnaHose paga Oaceka v npunpemMa OAroBOpe Ha MpeacTaBke W
oabopHUYKa NuTamsa.

Mpeay3vMa ynpaBHE paarbe M Hanaxe yrnpaBHe Mepe Yy MHCMEKUMJCKOM Haasopy.

O6aBsrba M Apyre Noc/ioBe Mo Hasory HeMocpeaHOr pykoBoauoLa 1 HayenHnka onwTUHCKE yrpase,
a KOju Cy BE3M Ca OMMCaHUM MOC/IOBMMA PaaHOr MecTa

ynaH 50.

34. NPABHUK Y OACEKY 3A UHCIMNEKLUNICKN HAA3OP

1. 3Bame Mnahu caBeTHUK

2. 3axTeBaHa CTpy4Ha crnpeMa CTeueHO BMCOKO 0b6pa3oBake Ha OCHOBHMM akaJeMCKUM
cTyamjama y obuMmy op Hajmawe 240 ECMNB, wmactep
aKaJeMCKMM CTyamjama, MacTep CTPYKOBHUM CTyamjama,
cneumnjanucTuykmm aKaAeMCK1M cTyavjama,
CneunjanucTMykMM  CTPYKOBHMM  CTyaMjama, OAHOCHO Ha
OCHOBHMM CTyamjama Yy Tpajarby 04 HajMarbe YeTUpu roAauHe
nnu cneumjanucTudknM CcTtyamnjama Ha akynTety — npaBHOr
cmepa.

3. 3axTeBaHa pAofaTHa 3Hama /[ | ONoXeH ApXKAaBHWU CTPYYHWU UCMNT.

NCUTK
4. 3axTeBaHO pagHO UCKYCTBO 3aBpLueH NpPUNpPaBHUYKK CTaX

5. bpoj n3epwmnaua 1 (jenaH)

6. HenocpeaHu pykosoaunnay LLled oaceka 3a MHCNEKUM]CKN HAA30p

7. OnwTm onuc nocna

MpunpeMa peLueHa Nno NpUroBopy, y Capaarsy ca MHCMEKTOPOM, MPUMPEMa HaupTe pelleHa Ha xanbe
roe je apyrocreneHn opraH OnwTuMHCKO Behe; MpunpeMa M3BELITaje, MULLbeHa, MHbopMauuje,
yyecTByje y M3paaM HOPMATMBHMX akaTa, HaupTa oanyka, fAdaje uHdopmauuje HaaneXxHUM
OMLUTMHCKMUM, TMOKPAjUHCKMM U penybiMykMM OpraHMMa O MojaBaMa BE3aHMM 33 HAAIEXHOCT
ofle/berba, CMPOBOAM YNpPaBHM MOCTYNak, Aaje npaBHy NoMoh 3anocneHnMa y oAerbetby, BpLUM
CTPYYHY KOHTPOJTy NojeAMHaYHUX YNPaBHMX akaTa OAe/betba.

O6aB/ba 1 Apyre Noc/oBe Mo Haiory HenocpeaHor pykoBoavoua 1 HayenHuka onwTuHCKe ynpase
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KOjVI Cy Y B€3K Ca OonnMcaHnM nocnoBnMMa pagHor Mecrta.

ynaH 51.
35. FPABEBUHCKHN MHCNEKTOP I
1. 3Bame CapagHuk
2. 3axTeBaHa CTpy4Ha crnpeMa CTeueHo BMCOKO 06pa3oBaHe Ha OCHOBHUM akaAeMCKUM

cTyamjama y obumy oa HajMare 180 ECIB 6oa0Ba, OCHOBHUM
CTPYKOBHWUM CTyAMjaMa, OQHOCHO Ha CTyaujama y Tpajarby Ao
TpU roanHe — rpaheBnHCKE NN apXUTEKTOHCKE CTPYKe.

3. 3axTeBaHa AoJaTHa 3Harba /  [1OJIOXKEH ApXaBHM CTPYYHU WUCTIUT.

UCIUTU [MonoxXeH UcnuT 3a MHCnexkTopa.
4. 3axTeBaHO pagHO MCKYCTBO Hajmarbe Tpu roguHe pagHor UCKYCTBa Y CTPYLM.
5. bpoj n3spwmnnaua 2 (oBa)
6. HenocpegHw pykoBoaunal LLled oaceka 3a MHCNEKUMICKN HAA30p

7. OnwTK onuc nocna

1. BpLUM HaA30p Hag NpUMEHOM 3akoHa O MaHMpaky UM U3rpagku, 3aKOH O 03aKOHEeHY M Apyrux nponuca
W OMNWTMX aKaTa, CTaHAapAa, TEXHUYKMX HOpMaTMBa M HOPMMW KBA/UTETA, KOjU Ce OAHOCE Ha MpOjeKToBaH-e,
rpaherse N peKoHCTPyKUMjy objekata y BMCOKOrpaaHK, HUCKOrpaaHu U rpaaken Apyrmx objekarta; BpLuM Haa3op
Hag n3BohereM nojeamHmx rpaheBUHCKMX pagoBa Ha TMM objekTuMa; KOHTpony rpafersa objexaTta Ha NponucaH
HauuH; MpuNpemMa peLleHa 1 Hanaxe Mepe 1 ctapa Ce 3a HKUX0BO CpoBohere; NOAHOCK 3axTeBE 3a NOKPeTare
NpeKpLUajHOr MoCTyrnka, OAHOCHO KPMBWMYHE MpujaBe M MpujaBe 3a NpUBpPeAHe npecTyne; capahyje ca
penybnnyknM  MHCnekumjama, KOMYyHanHOM MOSMUMjOM M ApYrMM OpraHMMa W OpraHusauunjama y uuby
edukacHujer obaerbarba HaA30pa; BOAM eBMAeHUMje nponvcaHe 3a rpaheBMHCKY uMHCnekuunjy; uspahyje
roaviire, onepaTvBHE, MeceyHe, HeferbHe MNaHoBE W3 CBOje HAANeXHOCTW, u3pahyje KOHTPOSMHe nucTe
capabyje ca pegapoMm, npunpema m3seLuTaje 3a CKynwTuHy onwTmHe, ONwTnHCKO Behe 1 HagnexxHe penybnnyke
opraHe; NpyKyn/ba nogaTke v nNpaTn U aHanusmpa crarbe y 0bnactu ceor genokpyra.

Mpeay3unMa ynpaBHe paatbe Y MHCMEKLMJCKOM Haa3opy.

O6aB/ba 1 Apyre NOCOBE MO HANory HEMocpeaHor pykoBoanoLa 1 HayenHuka onwTuHCKe ynpase
KOjW Cy Y BE3M Ca OMMCaHWUM MNOC/I0BMMa pagHor MecTa.

ysiaH 52.

36. KOMYHAJIHN UHCIMEKTOP I

1. 3Bame CaBeTHUK
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CreyeHO BWCOKO 0b6pa3oBatbe Ha OCHOBHMM aKaAeMCKUM
cTyamjama y o6buMmy op Hajmawe 240 ECMNB, wmactep
aKajeMCKUM CTyamjama, ™MacTtep CTPYKOBHWM CTyavjaMma,
cneumjannucTuyknM aKaAeMCKUM CcTyavjama,
CneumjanucTUYKnMM  CTPYKOBHMM  CTyaujamMa, OAHOCHO Ha
OCHOBHMM CTyavjaMa Yy Tpajarby o4 HajMarbe YeTupwu rofuHe
WM CneuujanucTMykmm  cTyaujama Ha  dakyntety -
AVNNIOMUPaHN  TpaheBUHCKM  MHXeHep,  AUNIOMUPAHU
APXUTEKTOHCKN MHXEHEeP, AUMNIIOMUPAHN UHXEHep MNej3axHe
ApXUTEKTYpe UK aunaoMmpann caobpahajHn nHxumep.

2. 3axTeBaHa CTpy4dHa cnpemMa

MonoXeH ApXXaBHU CTPYYHN UCTINT.
3. 3axTeBaHa AoAATHA 3Hatba / [loOMIOXKEH MUCMIUT 33 MHCMEKTOPA.

nenuTU MocebaH CTpyYHM UCAMT 3a TPXKULIHOI MHCMEKTOopa
4. 3axTeBaHO pagHO MCKYCTBO Hajmarbe Tpu roguHe pagHor UCKYCTBa Y CTPYLM.
5. bBpoj nsspwunaua 1 (jepan)
6. HenocpeaHu pykosoaunay LLled oaceka 3a nHcnekumjckm Haasop

7. OnwTmn onuc nocna

BPLUM MHCNEKUMICKM Haa3op y obnact TproBuHe BaH NpoaajHor objekTa, OCMM AarbMHCKE TProBUHE;
MHCNEKUMJCKN HaA30p HaA MCTULAHEM WM MpuapXKaBakbeM pagHOr BpeEMeHa U UCTULAHEM MOC/IOBHOM
MMEHa; y3MMa MMCMEHe U YCMeHe u3jaBe Nvua Koja obaerbajy TproBuHY, OAHOCHO CBeAoKa unu
anyxbeHnx nuua, Kao M Aa no3uea OBa Nnua Aa Aadjy v3jaBe, O NuUTamuMa Of 3Hadaja 3a npeamet
Haa3opa; goTorpaduile, BpLUM BUAEO-CHUMake Haa30pa, OAHOCHO pobe n apyrMx npegMeTa Koju cy
npeaMeT Haa30pa; NpUKyr/ba NoaaTke peneBaHTHE 3a NpeaMeT Haa30pa; oAy3uMa poby,npeay3vma u
Apyre pagwe Yy cknagy ca 3akOHOM O TProBWHW,3aKOHOM O Typu3My, 3aKOHOM O KOMYHaJ/IHUM
[enaTHOCTUMA M ApYyrMM 3aKOHWMa U MOA3aKOHCKMM akTuMma; u3pahyje nHdpopmaumje n aHanuse u3
Aenokpyra Opaceka. NpvnpemMa v NOAHOCK NpeKpLIajHe, KPUBMYHE MpujaBe n NpyBpeaHe npecTyne
M3 CBOje HaANeXHOCTW; v3aaje MpekpliajHu Hanor, uspahyje roavwme, MeceyHe, HeaerbHe U
onepaTMBHE MNJaHOBE M3 CBOje HAANEXHOCTU, capafyje ca penapoMm, capahyje ca penybanmukum
MHCNeKuMjamMa, KOMyHasilHOM NonvUMjoM M ApYrMM OopraHvMMma UM opraHusauujama y uniby edukacHujer
obaB/barba Haz3opa

Mpeay3vMa ynpaBHe paarbe M Hanaxe yrnpaBHeE Mepe Yy MHCMEKUMJCKOM Haasopy.

O6aB/ba 1 Apyre NOCOBE MO HANOry HeMocpeaHor pykoBoanoLa 1 HayenHuka onwTuHCKe ynpase
KOju1 Cy Y BE€3M Ca ONMUCaHMUM MOCNOBMMA pafHOr MeCTa.

ysaH 53.

37. KOMYHAJTHN UHCIEKTOP 11

1. 3Bame CaBeTHUK
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CreyeHO BWCOKO 0b6pa3oBatbe Ha OCHOBHMM aKaAeMCKUM
cTyamjama y o6buMmy op Hajmawe 240 ECMNB, wmactep
aKajeMCKuM CTyamjama, ™MacTtep CTPYKOBHWM CTyaujama,
cneumjannucTuyknM aKaAeMCKUM CcTyavjama,
CneumjanucTUYKnMM  CTPYKOBHMM  CTyaujamMa, OAHOCHO Ha
OCHOBHMM CTyavjaMa Yy Tpajarby o4 HajMarbe YeTupwu rofuHe
WM CneuujanucTMykmm  cTyaujama Ha  dakyntety -
AVNNIOMUPaHN  TpaheBUHCKM  MHXeHep,  AUNIOMUPAHU
APXUTEKTOHCKN MHXEHeP, AUMNIOMUPAHN UHXEHep Mej3axHe
ApXUTEKTYpe UK aunaoMmpann caobpahajHn nHxumep.

2. 3axTeBaHa CTpy4Ha
cnpemMa

MONOXEH APXXaBHWU CTPYYHWU UCMINT.
3. 3axTeBaHa A0AAaTHA 3Harba [lONOXKEH UCMUT 3a MHCMEKTOpA.
/ vcnutu MocebaH CTpyYHM UCTIUT 3@ TPXKULLHOT MHCMEKTOPA

4. 3axTeBaHO pafHO UCKYCTBO @ HajMame Tpu rognHe pagHoOr UCKYCTBa y CTpyuM.

5. bBbpoj nsspumnaua 1(jenan)

6. HenocpegHu pykosoamnay : Led oaceka 3a MHcnekumMjcku Haa3op

7. OnwTun onuc nocna

BPLUM WHCMEKUMICKM Haa30p Haa 3akoHuTowhy paga JIM n JKI 13 koMyHanHe obnactm u noctynaka
rpahaHa, Npeay3eTHUKa 1M NpaBHUX LA Yy Norneay npyuapXXaBakba 3akoHa, Apyrnx Nponuca v onwTmx
akaTa; BPLWM HaA30p Hag crnpoBohereM Mponuca Koju Ce OJHOCE Ha KOPUCHWKE W Jasaoue
KOMyHanHux ycriyra y norfiegy ycnoBa M HauvHa kopuwhersa M faBama yoiyra, ypehusama wu
oap>xasarba objekaTta v jaBHUX MOBPLUMHA, NPATK jaBHY XuUrujeny, ypehere OnwTuHe, jaBHUX 3eneHnX
MOBPLUMHA, jaBHE pacBeTe, cHabaeBare Hacerba BOAOM M oABONera OTnagHWx BoAa, CHabaeBame
€NeKTPUYHOM M TOMJIOTHOM EHEPrujoM, M3HOLWIEHe M AenoHoBare cMeha, caxparbuBarbe, rpobrba,
300XUrvjeHe, AMMHUYapCKe yoyre, AenaTHOCTM nujaua, ymcTohy jaBHWMX MOBPLUMHA, packonaBaHe
ynvua v apyrmx jaBHWX MOBPLUMHA, Neryberbe Mnfakata Ha 3abparbeHnuM MecTuMa U apyre rnociose
KOMyHasnHe xurujeHe; capahyje ca peaapoM, npurpeMa pellera U ctapa Ce O HWXOBOM U3BpLLEH:Y;
nspahyje KOHTPONHe NUCTe; npunpeMa M MOAHOCKM MpeKpLUajHe, KpuBMYHE MpujaBe u npuBpeaHe
npecTyne u3 CBOje HaAIeXHOCTU; U34aje NpeKkpLiajHu Hanor, u3pahyje roanwme, MecevyHe, HeaerbHe
N orepaTMBHE NJAHOBE U3 CBOje HAZ/IEXHOCTU W Npeay3vMa Mepe 3a yK/akarbe Bo3wnia, CTBapu U
npeaMeTa ca jaBHUX NOBPLUMHA, NpUnpemMa MULLbeHa, n3pahyje usseluTaje n aHannse U3 Aenokpyra
Opnceka, capahyje ca penybnnukMMm MHCNekuujama, KOMyHasHOM MONAMUMjOM U ApYrMM opraHvuMma wm
opraHu3auvjama y unby edukacHujer obasrbarba Haa3opa.

Mpeay3vMa ynpaBHe paatbe M Hanaxe yrnpaBHe Mepe Yy MHCMEKUMJCKOM Haa3opy.

O6aB/ba 1 Apyre NOCOBE MO HANory HeMnocpeaHor pykoBoanoLa 1 HayenHuka onwTuHCKe ynpase
KOju1 Cy Y BE3M Ca ONMUCaHMUM MOCNOBMMA pafHOr MeCTa.

ysaH 54.

38. PAAHO MECTO PEOAP
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1. 3Bame Buwmn pedepeHT
2. 3axTeBaHa CTpy4Ha crnpema Cpeatbe 0bpa3oBame y HETBOPOroAMLLHEM Tpajarby

TEXHUYKOI CMEepa.

NCcNuTH

4. 3axTeBaHO pagHO UCKYCTBO HajMare neT roanHe pagHor UCKYCTBa Y CTpyLM.
5. Bpoj nsspwwunaua 1 (jepan)

6. HenocpeaHu pykosoaunay, LLled oaceka 3a nHcnekumnjckM Haa3op

7. OnwTn onuc nocna
MNpuma, obpahyje n yHocn nogaTtke U3 MHCNEKUMjCKMX npujasa ns obnactn Oaceka

MNpuma, obpahyje n yHocu nogaTtke, axypupa 6a3y nogaTtake, BOAN eBuAeHUM]Y,n3aaje ysepera o
NMOAHETOM 3axTeBY M AOCTaB/ba ObaBelTera HAANEXHUM OpraHMMa O NMoAHETUM 3axTeBUMA; BOAU
AKYPHY eBMAeHUMjy O KpeTamwy npeaMeTa [0 apxvBupama; OO0CTaB/ba NPaBOCHAXHa pellena ,
npaTu M3BpLUEHa NMporpaMa nocsioBakba M KBAaNUTETa U3BPLUEHUX ycnyra, aHanu3y paga JI v JKI
4Ynju je OCHMBAY OMWTMHA, Kao W ApYyrux AaBaoua KOMYHaslHUX ycCnyra MOBEpeHUX Of CTpaHe
OnwTUHE; NpaTn peanusaunjy mecevyHmx nnaHosa JIM vn JKI 13 kKoMyHanHe o6nacTu,Bpwn pagHe y
OKBWMPY MOCTYMNaKka TEPEHCKE KOHTpOSe.

O6aBrba U Apyre NOC/0OBe MO HANOry HEMOCPEeAHOr PyKoBOAMOLA U HayenHMKa OnWTUHCKE yrpaBe
KOjW Cy Y BE3M Ca OMMCaHMM NOCNI0BUMA pagHor MecTa.

ynaH 55.

39. CAOBPARAIJHUN NHCIEKTOP

1. 3Bambe CaBeTHUK

CreueHo BMCOKO Obpa3oBakbe Ha OCHOBHMM akaAeMCKUM
cTyavjama y obumy oa Hajmawwe 240 ECMB, wMactep
aKaJeMCKUM CTyaujama, Mactep CTPYKOBHUM CTyaujama,
crneunjanmncTuykmm aKaeMCKUM cTyanjama,
CneumjanucTUYKnMM  CTPYKOBHMM  CTyaujamMa, OAHOCHO Ha
OCHOBHMM CTyamjaMa y Tpajarby 04 HajMarbe YeTUpu roauHe
nnn - cneumjanucTudkmM - ctyaujama  Ha - dakyntety -
AVNNoMMpaHn rpaheBuMHCKN MHXerep caobpahajHor cmepa,
AMNAoMUpaHn caobpahajHn nHxemrep.

2. 3axTeBaHa CTpy4dHa cnpemMa

MonoxeH Ap>XXaBHU CTPYYHWN UCMIUT.
3. 3axTeBaHa [oAaTHa 3Hawa / | MonoXeH NCNUT 33 MHCMEKTOPA.
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NCnTK
4. 3axTeBaHO pagHO MUCKYCTBO Hajmarbe Tpu roamMHe pagHor UCKYCTBa Y CTpyuu.
5. bpoj nsspmnnaua 1 (jepaH)
6. HenocpegHu pykosoaunay LLled oaceka 3a MHCNEKUMICKN HAA30p

7. OnwTn onuc nocna

BPLUM MHCNEKUMjCKN HAA30p HaZ M3BpLUABaH-EM 3aKOHA M ApyrMxX Nponuca Ha oApXKaBamby, 3alTuTy,
U3rpaarbn U PEKOHCTPYKUMU NTOKANHUX M HeKaTeropucaHux nyTteBa M Npatu cTame caobpahajHux
3HaKoBa Ha MyTeBMMA; M3[aje pelera W Hanore 3a MocTaB/bakbe BepPTUKANIHE U XOPU3OHTasHe
caobpahajHe curHanusaumje, Kao M 3a NoCTaB/bake elaCTUYHNX 3alUTUTHUX Orpaja, BPLIM W HaA30p
HaZ NPUMEHOM ONMLUTUHCKMX O4JTyKa Y KojuMa ce perynuwe caobpahaj n caobpahajHa curHanusaumja;
cauMHaBa 3anucHuKe o yBuhajy 1 cacnylwarby CTpaHaka; npeaysvma yrnpasHe Mepe 3a Koje je 3aKOHOM
oBnawheH; AOHOCKM pellera U CTapa Ce O HMXOBOM cripoBoherby; npeanaxe Mepe 3a 6e3beaHo
ofBujarbe caobpahaja; NoOAHOCK 3axTeBe 3a MOKpeTare NpekpLUajHOr MOCTYNKa, OAHOCHO KpUBUYHE
npujase “ npujaBe 3a NpuBpPeAHW NpecTyn; u3gaje npekplajHn Hanor; capahyje ca apyrym
MHCNeKuMjama y uwby edumkacHujer BpLueHa Haa3opa; npunpema usseluTaje 3a CKynwTuHy OnwTuHE,
OnwTuHCcko Behe M HagnexHe penybnuuke opraHe; Mo NOTpedu BpLUM M MHCMEKUMJCKM Haa30p Haa
3aKkoHuTOWwhy y obaB/bakby APYMCKOr JSIOKA/IHOr MpeBO3a M TO: BAH/MHWCKOr MNpeBo3a MyTHWKA,
JIMHUJCKOr M BaH/IMHWMICKOr MNpeBo3a CTBapW, MpeBo3a 3a COMCTBeHe noTpebe nvua M CrBapu M
ayTOTaKCcM MpeBo3a, Nperfiefa Bo3uia U KOHTponuLe noTpebHy AoKyMeHTauujy 3a Bo3wna, npernega
ayTobycka CTajanuwiTa, KOHTponuwe Baxkehe peaoBe BOXHE, YroBope O BaH/IMHMJCKOM MpeBo3y ca
CMMCKOM MyTHWKA, OTMPEMHMUE M CUCKOBE pajHWKa Yy MNpeBO3y 3a ConcTBeHe notpede; yTBphyje
WOEHTUTET MPEBO3HMKA, BO3HOM 0COb/ba M ApPYrx OAroBOPHMX NuLa 3a obae/barbe NpeBo3a, Kao w
HaA30p Haj NMPYMEHOM OMLWITUHCKUX O4JTyKa Y KOjUMa ce perynuie npeso3 Yy ApyMCKOM caobpahajy
CNpOBOAM MOCTYNaK M AOHOCWU pellera Yy ynpaBHOM MOCTYMKy, u3pahyje nporpamMe n roguviime,
MeceyHe, HeferbHe W OnepaTvBHE MIaHOBE M3 CBOje HaAeXHOCTW , u3pahyje u3sewTaj o paay,
nspahyje KOHTponHe nncre, ulpahyje nHhopmaumnje n aHanuse 3 ose obnactu, uspahyje notpebHe
CcTaTUCTUUKe u3BelTaje u3 genokpyra Oaceka, capahyje ca pegapoM, BpWK M Apyre NocroBe Koju
Cy 3aKOHOM oapeheHu.

Mpeay3unMa ynpaBHe paatbe M Hanaxe yrnpaBHE Mepe Y MHCMEKLUMjCKOM Haa3opy.

O6aB/ba 1 Apyre NOCOBE MO HANory HeMocpeaHor pykoBoanoLa 1 HayenHuka onwTuHCKe ynpase
KOjM1 Cy Y BE3M Ca ONWUCaHMUM MOCNOBMMA pafHOr MeCTa.

ysaH 56.

40. NHCNEKTOP 3ALUTUTE XXUBOTHE CPEAVHE

1. 3Bambe CaBeTHUK

CreueHO BMCOKO Obpa3oBakbe Ha OCHOBHMM akaJeMCKUM
cTyamjama y obuMmy op Hajmawe 240 ECMB, wmactep
aKaJeMCKMM CTyamjama, MacTtep CTPYKOBHMM CTyamjama,
cneunjanucTuYKnM aKaeMCKUM CcTyavjama,

2. 3axTeBaHa CTpy4dHa crnpemMa
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CneumjanucTUYKnuM  CTPYKOBHMM  CTyaujamMa, OAHOCHO Ha
OCHOBHMM CTyamjaMa Yy Tpajarby 04 HajMarbe YeTUpU roAauHe
Unu - cneuvjanucTUukMM  ctyavjama Ha dakyntety - wu3
obnactm  TeXHUYKMX  HayKa,  TEXHONOWKUX  Hayka,
NoJLONMPUBPEAHNX HayKa, LWYMapCKUX Hayka, MpupoaHo-
MaTeMaTMYKUX HayKa, 3aWTuUTe XWBOTHE CpeauHe, (akynteT
TEXHUYKOr CMepa.

MonoxeH ApXaBHU CTPYYHU UCTIUT.
3. 3axTeBaHa AoAAaTHa 3HaHa / | MonoeH UCMUT 3a MHCMEKTOPA.

NCcNuTH

4. 3axTeBaHO paAHO UCKYCTBO HajMare Tpu rognHe pagHor UCKyCTBa y CTpyuM.
5. bpoj nsspmnnaua 1 (jepaH)

6. HenocpegHu pykosoaunay LLled oaceka 3a MHCNEKUM]CKN HAA30p

7. OnwTu onuc nocna

BPLUM HaA30p HaZ NPMMEHOM 3akoHa O 3alUTUTW XXMBOTHE CpeiMHe, 3aKOHa O MOCTynaky ca OTNagHUM
MaTepujama, 3aKkoHa O MPOLUEHU yTULaja Ha XXMBOTHY CpeauHy, 3aKOoH O 3aWwTuTh oa Byke y XXMBOTHO]
CpeanHuW, 3aKOH O 3alWTUTK Ba3ayXa, 3akoH O 3aWTUTU NpPUPoAE, 3aKOHa O MHTErpUCcAHOM CripeyaBarby
N KOHTPO/N 3arahmBarba XXUMBOTHE CpeauHe; NpurpemMa pellerba, Hanaxe Mepe 1 ctapa ce 3a HhMXOBO
cnpoBohere; NOAHOCK 3axTeBe 3a MOKpPEeTaHe NpeKpLUajHOr NOCTyrnKa, OAHOCHO KPUMBUYHE Mpujase U
npujaee 3a NpMBpPeaHN NPeCTyn, u3gaje npekpLuajHn Hanor; capahyje ca penybnMyknM nHcnekumjama
W ApYyryM opraHuMa v opraHusauuvjama y unby edukacHunjer obaerbarba MHCNEKUMJCKOM HaA30pa; BOAM
nponucaHe eBuaeHuMje 3a paa MHCnekuuvje; uspahyje roauibe, MeceyHe, HeAerbHe U OrnepaTuBHE
N1aHoBE M3 CBOje HAA/IeXHOCTM, MpurpemMa u3BewTaje M3 [AOMEHa WMCMEeKUMjcKor Haasopa 3a
CkynwTuHy onwTunHe, OnwTuHCKO Behe M HaanexHe opraHe ayTOHOMHE MOKpajuHe W opraHe
Penybnuke; capahyje ca peaapoM; obasrba 1 Apyre nocnose yTepheHe 3aKOHOM.

Mpeay3unMa ynpaBHe paatbe M Hanaxe ynpaBHE Mepe Y MHCNEKLMjCKOM Haa3opy.

ObaBsrba 1 Apyre NOCI0BE MO HaMory HeMoOCpeaHOr pykoeoavoua U HayenHuka onwTuHCKe ynpase
KOju Cy y BE3K Ca OMMCaHMM NOC/IOBMMA pagHor MecTa.
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HauenHuk oferbera 3a MMOBMHCKO-NpaBHe nocnose [}

OAE/bEHE 3A UMOBUHCKO-NIPABHE MOCJIOBE

Lllech opaceka 3a UMOBUHCKO-NpaBHe Nocnose B

OACEK 3A UMOBWHCKO-NIPABHE
MNOCJOBE

MNpasHu nocrosun =]

CrambeHu nocnosu a8

I

Mocnosu ynpaerbaka UMOBMHOM ONLUTUHE B
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ITT OAEJHLEHHE 3A UMOBUHCKO-IMPABHE NOCJIOBE

ynaH 57.

41. HAMEJTHUK OAEJbEHHA 3A MUMOBUHCKO-NMPABHE NMOCJ1IOBE

1. 3Bame CamMocCTasiHM CaBETHUK

2. 3axTeBaHa CTpy4YHa crnpeMa CTeueHO BMCOKO 0b6pa3oBake Ha OCHOBHMM aKaJeMCKUM
cTyavjama y obumy oa Hajmawe 240 ECMB, wMactep
aKaJeMCKMM CTyavjama, Mactep CTPYKOBHUM CTyaujama,
cneumnjanucTnykmm AKaAEMCKUM CTyanjama,
CreumjaMcTMukMM  CTPYKOBHMM  CTygujamMa, OLHOCHO Ha
OCHOBHMM CTyamjaMa y Tpajarby o4 HajMarbe YeTupu roavHe
Unn cneunjanucTuykum cTyanjama Ha akynTeTy — npaBHor,
€KOHOMCKOI U/IM TEXHUYKOI CMepa.

3. 3axTeBaHa pofdaTHa 3Hawa /  [MONOXEH ApXXaBHWU CTPYYHM UCMUT.

NCnTK
4. 3axTeBaHO pafHO MUCKYCTBO Hajmare neT roguHa pagHor UCKYCTBa Yy CTPyLUu.
5. Bpoj nsspwwunaua 1 (jepaHn)

6. HenocpeaHu pykosoaunay HauvenHuk OnwTuHCKe yrpase

7. OnwTun onuc nocna

Bpwu HajcnoxeHuje 3apaTtke M nocnose u3 genokpyra Operbera, HEnocpeaHo opraHusyje
edurkacHo, bnaroBpeMeHO, CTPYYHO M 3aKOHMTO obaBsbarbe 3aJaTaka M MNoCnoBa U3 AENoKpyra
Operbetba Ha ynpasrbarby UMOBMHOM KOja je y jaBHOj CBOjUHW OMWTUHE, Mpy»a CTPy4YHy nomoh
pagHuuuma Operberba, cacTas/ba NporpaM M naaHoBe paja, M3BellTaje o0 paay, npunpemMa HaupTte
akaTa M3 [enioKpyra oferberba Koje AoHOocKM HavenHuk OnwTuHeke yrpase, CKynwTuHa OnwTUHE,
MNpeaceaHVK onwTUHE M ONWTUHCKO Behe no Hanory HayenHuka onwTuHCKe ynpase, HenocpeaHo
KoopaAMHMpa paa oAaceka, npaTu npornuce, ykasyje Ha NpoMeHe u cTapa ce o0 6naroBpeMeHOM
ycknahuBary paja y oAesbery Ca HacTasvM MpoMeHaMa, yyecTByje Yy nnaHupamy cpeacrasa 3a
bylleT y Aeny Koju ce OQHOCM Ha paj oAerberba, MO Hanory HadenHuka OnWwTWHCKE yrpase
yyecTByje y pady pafAHuUX Tena opraHa OnwTWHEe Koja pa3MmaTtpajy nuTara M3 HaAJeXHOCTU
oferbera, y4yecTByje y peanus3auuju npojekata o4 WHTepeca 3a pa3Boj OMwTWUHEe, BpLUM Apyre
nocnose Be3aHe 3a pag Operberba (notnucyje MdUHaHCKjCKy AOKYMEHTauujy Y CcKnaay ca pelleHem
MNpeacegHvka onwTuHe). o noTpebu npucycTByje ceaHMUaMa oOpraHa OMWTUHE WU ApYruM
cefHUUaMa Be3aHuM 3a genokpyr Ogerbera, NpyvMa cTpaHke v rpahaHe y Be3un paga Operbersa.

ObaBrba ¥ gpyre NocnoBe Mo Hanory HayenHuka OnwTUHCKE yrpaBe Koju Cy Y BE3M Ca ONMCaHWUM
NocnoBMMa pagHor MecTa.

A) OACEK 3A UMOBMHCKO - NPABHE NMOCJ10BE
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ysiaH 58.

42. LUE® OACEKA 3A UMOBUHCKO - NMPABHE NOCJIOBE

1. 3Bame CamMocCTasiHM CaBETHUK

2. 3axTeBaHa CTpy4Ha cnpemMa CreyeHO BMCOKO 06pa3oBatbe Ha OCHOBHMM aKaAEMCKUM
cTyamjama y obuMmy op Hajmawe 240 ECMNB, wmactep
akageMCKuM CTyaujama, Mactep CTPYKOBHMM CTyaujama,
cneumjanucTuyKnM aKaAeMCKUM cTyavjama,
CNeumnjaiMCTUYKMM  CTPYKOBHMM  CTyAMjama, OOHOCHO Ha
OCHOBHUM CTyaAMjama y Tpajarby Of HajMarbe 4YeTupu roguHe
UM cneumjannucTudknM cTyamnjama Ha akynTeTy — npaBHoOr
cMepa

3. 3axTteBaHa pAoaatHa 3Harwa /  [onoXeH ApXXaBHW CTPYYHU UCMNT.

NCnNTU
4. 3axTeBaHO pagHO MCKYCTBO Hajmarbe neT rognHe pagHor UCKYCTBa y CTpyUM.

5. bpoj n3spwmnnaua 1 (jepan)

6. HenocpeaHu pykosoaunay, HauenHuk ogerbera 3a UMOBUHCKO-MPaBHE Moc/ioBe

7. OnwTn onuc nocna

PykoBoan OpcekoM, opraHusyje, edwukacHo, 6naroBpeMeHO, CTPyYHO M 3aKOHMTO obaBrbame
3ajaTaka M NnocnoBa M3 AenoKpyra oaceka, BOAM MOCTYNaK U MpunpeMa pellera O KOHBEep3uju,
eKkcnponpuvjaunjn, Aeekcriponpujauvju, aAMUHUCTPATUMBHOM MPEHOCY HEMOKPEeTHOCTU; BOAU
NoCTynak yTBphuBama 3eM/bUlITa 3@ pedoBHY ynoTpeby objekTa; BoaM NOCTYNakK M 3akbydyje
CnopasyMe O HakHaau 3a eKCNponpucaHy HENoKPeTHOCT; BOAM MOCTynak oTyhera n aaBama Y
3aKyn rpaheBMHCKOr 3eM/bulITa jaBHUM OrfnawaBarbeM; BOAM MOCTynak oTyherwa rpaheBuMHCKOr
3eM/bULITa HEMoCpeaHOM noroaboM; BOAM MOCTYMaK OTKyMa CTaHOBA Yy CBOjUHWM OMLITMHE; BOAM
nocTynak npubaerbakba HemsrpaheHor 3emsbuwTa Y jaBHOj CBOjUHKM; BOAM MNOCTynak Bpahama
3eM/bulITa, M3y3MMarba 3eM/buliTa Koje je oapeheHo Kao jaBHO rpaheBMHCKO; BOAM MOCTYMKa
MOHULITaBaka pelera O U3y3uMMmamy; MNpunpemMa pelere o yTBphHuBarby npaBa Kopuwhera;
BOAM MOCTYNaK Mo 3aXxTeBMMa CTpaHaka 3a Bpahare CeoCKMX yTpuMHa WM Nallkbaka; npuMa Ha
3aNUCHMK CnopasyM O HakHaau u obes3behery Apyre HEenoKPeTHOCTWU; MOCTyrna Mo 3aMoSiHULUAMa
ApYrvx opraHa; npuvnpeMa pewena o yTephuBary npaBa Kopuwhera rpaheBUHCKOr 3eM/buTa
paHWjuM concTBeHMuMMa; yTBphyje npecTaHak npaBa kKopuwhera 3em/bulTa; oanyyyje no
NpuroBopuMa CTpaHaka; opraHusyje yeBuhaj Ha TepeHy Yy capagru ca cnyxbom 3a katacrap
HEMOKPETHOCTK; npeanaxe HaANeXHUM OpraHMMa AOHOWeEHe oarosapajyhux onwtux u
nojeaMHayHux akata notpebHuMx 3a edwukacHMju pag Ha OBMM noOCnoBUMa; npubasba no
CNy>X6eHoj Ay>XHOCTU HEOMXOAHY [AOKYMEHTauujy; BOAM NPBOCTEMEHU YMNpaBHM MOCTYMakK;
[OCTaB/ba yNpaBHa akTa jaBHOM MpaBobpaHuoLy; NpUnpeMa 3ak/byunBarbe CropasyMa O HaKHaau;
oapehyje BewTayewe; capahyje ca Komucujom onwTtuHe 3a oTyhewe W JaBarbe Yy 3akyn
OMWTUHCKOr 3eM/buITa; MPUKYM/ba MOHyAe, BOAM 3anNMCHUMK Ha OTBapaky MNOHyAa, NOAHOCU
3axTeBe Cy)Xbn pavyyHOBOACTBa 3a 0bpayvyH OTKyMnHe ueHe CTaHa, obaBeluTaBa CTPaHKE O BUCKMHM
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OTKYMNHE LIeHe 1 POKOBMMA OTM/aTe, NpuUnpemMa yroBop 1 aHeKkca yroBopa O OTKyry CTaHa, OBepaBa
KOA HOTapa YroBOp M aHeKC YroBopa O OTKymny CTaHOBa, AOCTaB/ba YroBOP OMWTUHCKOM
npaBobpaHunaLWTBY; u3aaje yBepera O UCMIaTK OTKYMHe LeHe CTaHa y LenocTu; usaaje oBepeHe
npenuce pelwera O HauuoHanu3auuju objekata m rpaheBMHCKOr 3emM/bUliTa; M3daje oBepeHe
npenuce pellera O OAy3eTOj MMOBMHW MO OCHOBY arpapHe pedopMe; u3gaje oBepeHe npenwuce
pewerba noctynajyher opraHa; Boan eBmaeHUmnje 0 KpeTary npeameTta o4 NofHoWweHa 3axTeBa 0
apxvBupama; npunpeMa HaupT oanyka M yroBopa O Kopuwhery M pacnonaraky WMMOBWUHOM;
NpUKyN/ba AOKYMeHTauujy 3a ynuc UMoBMHE Y oaroBapajyhe jaBHe perucrpe; Boau jeAMHCTBEHM
permcrap HernoKpeTHOCTU Y jaBHOj CBOjUHW NOKanHe camornynpase; BOAM U axypupa nopTtdonuja
MMOBUWHE Yy jaBHOj cBojuHm JJ1C.

O6aBrba U Apyre NoC/oBe Mo HaNory HeMocpeaHor pykoBoaMoLa U HauyenHyka OnWTUHCKE yrpaBe
KOju Cy Yy BE€3M Ca ONWUCaHWM MOC/I0BMMa pagHor MecTa

ysiaH 59.

43. PAAHO MECTO 3A NPABHE NOCJ10OBE

1. 3Bame Mnahu caBeTHUK

2. 3axTeBaHa CTpy4dHa cnpemMa CreyeHO BMCOKO 06pa3oBarbe Ha OCHOBHMM aKaAEMCKUM
cTyavjama y obumy oa Hajmawwe 240 ECIMB, wMactep
aKaleMCKMM CTyavjama, Mactep CTPYKOBHUM CTyaujama,
cneumjanucTuyknM aKaeMCKUM cTyavjama,
CneumjanucTUYKnMM  CTPYKOBHMM  CTyaujamMa, OAHOCHO Ha
OCHOBHUM CTyAMjama y Tpajarby Of HajMarbe 4YeTupu roguHe
U cneumjanucTudknM ctyanjama Ha akynTety — npaBHOr
cMmepa.

3. 3axTeBaHa podaTHa 3Hawa /  [MONOXEH ApXXaBHWU CTPYYHM UCMUT.

NCIUTK

4. 3axTeBaHO pafHO MUCKYCTBO 3aBpLUEH NPUNPABHUYKN CTaX

5. Bbpoj nsspwwnnaua 1 (jepaHn)

6. HenocpeaHo pykosoaunay LLled Oaceka 3a MMOBMHCKO - MpaBHE MoC/oBe

7. OnwTun onuc nocna

MpaTn nponuce n ynyTcTBa M3 aenokpyra Operberba M yyecTByje Yy n3paayM HOpMaTUBHUX akaTa,
HaupTa Oanyka, Aaje nHdopMaumje HaAANEXHUM OMWTUHCKUM, MOKPAJUHCKUM WU penybinykum
opraHuMma o rnojaBama Be3aHWM 3a HaanexHocT Oaerbersa, CNPOBOAN YNPaBHM MOCTyNaK U AOHOCK
pelwere, npeay3vMa npaBHe nocnoBe u3 obnactu nospahaja oay3eTor nosbONpUBpPEAHOr
3eM/bULLTa, ekcriponpujaumje aadMMHUCTPATMBHOI NPeHoca HaunoHanu3auumje 1 nocnose Be3aHe 3a
Kopuwhere, pacnonararbe 1 ynpasibarbe CpeACcTBMMA Y ApXXaBHOj CBOjUHM Ca npaBoM Kopuwhea
onwTnHe beyej, nocTyna y npegmMeTnMa CaMoB/acHOr 3ay3eha 3eMsbuiTa, NocTyna y npegMmeTnMa
ogpvuarba npasa kopuwhera Ha rpaheBMHCKOM 3eM/bULLTY, MOCTYNa y nNpeaMeTnMa oapvlana
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npaBa CBOjUHe unu Kopuvwhera Ha HEMNOKPETHOCTMMA, BOAW YNPaBHU MOCTYMNakK MU AOHOCKU pellera
W [pyre akTe W3 HaANeXHOCTM OACeKa 3a WMMOBMHCKO MpaBHe MOCN0Be; BOAW €BMAEHUMjY
CKYMWTWHA CTaHapa CTaMbeHux 3rpaja Ha TEpUTOpUjU NIOKaNHE camoynpase; u3faje yBepena o
obpa3zoBamby CKynwTUHE 3rpage v m3bopy npeaceavka, Boau noctynke npubasrbarba, oTyhema,
pa3MeHe M u3aaBakba Y 3aKyn HEMOKPEeTHOCTM Y jaBHOj CBOjMHM M obaB/ba CTpyyHe MU
aAMUHUCTPATMBHE MNOC/OBe 3a oarosapajyhe komucuje 3a npubasrbarbe, OoTyhere, pa3MeHy u
n3aaBarbe y 3aKyn HEMOKPETHOCTU Y jaBHOj CBOjUHM.

O6aB/ba U Apyre NOCoBe Mo HaNory HeNnocpeaHor pykoBoaMoLa U HauenHrka onwTuHCKe yrnpase
KOjM Cy Y BE€3M Ca ONWUCaHWUM MOC/I0BMMa pagHor MecTa

ysiaH 60.

44. PAAHO MECTO HA CTAMBEHMUM MNMOCJ/IOBUMA

1. 3Bame Buwwm pedepeHT

2. 3axTeBaHa CTpy4Ha crpeMa Cpearse o06pasoBamkbe Yy YETBOPOroAMWHEM Tpajary —
APYLUTBEHOI UM TEXHUYKOI CMepa.

MonoXxeH ApXKaBHWU CTPYYHN UCMNT.
3. 3axTeBaHa [fAoAaTHa 3Hatba [/

NCIUTK
4. 3axTeBaHO pafHO MCKYCTBO Hajmare neT roguHa pagHor UCKYCTBa Yy CTPyUW.
5. Bpoj nsspwwunaua 1 (jepaHn)

6. HenocpeaHo pykosoaunay Led Oaceka 3a MIMOBMHCKO - MpaBHE MoC/oBe

7. OnwTun onuc nocna

KoHTponuiwe HauvH 1 BOAM €BuAeHUMjy Kopuvwhera cTambeHOr npocTopa KOjuM pacronaxe
onwTMHa M rpaheBMHCKOr CTaka CTaHoBa W CTaMbeHuxX 3rpafa; OpraHusyje UM KOHTpOsnuLie
MHBECTMUMOHO U Tekyhe oapxaBame CTaHoBa M cTambeHux 3rpafa; obaBrba CBe OnepaTUBHO-
TEeXHUYKe NOCNOoBe Y Be3n CTaHoBa U cTaMbeHux 3rpaga; capahyje ca HaaNeXHUM KOMYHaslHUM 1
jaBHUM npepy3ehrMa, MHCNEKUMjCKUM ciykbama u ApyrnM HaANeXHUM MHCTUTYUMjaMa; yvecTByje
Yy TMPUHYOHOM WUCebery; BPLWKM  3anUCHUYKY npuMonpeaajy CraHoBa, wu3pahyje noTpebHe
CTaTUCTUYKE M3BELUTaje N BPLIM aAMUHUCTPATUBHO TEXHMYKE NOC/oBe 13 aenokpyra Oaerbema.

O6aB/ba 1 Apyre NOCOBE MO HANory HeMocpeaHor pykoBoanoLa 1 HayenHuka onwTuHCKe ynpase
KOjW Cy Y BE3M Ca OMMCaHWMM MNOC/I0BUMA pagHor MecTa.
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ysiaH 61.

45. PAOHO MECTO HA NOCJIOBUMA YIMPAB/bAILA UMOBWMHOM ONLUTUHE

1. 3Bame Buwn pedepeHT

2. 3axTeBaHa CTpy4yHa crpema Cpearbe 06pasoBarbe Yy UYETBOPOrOAMILHEM Tpajatby —
APYLUTBEHOT UM TEXHUYKOT CMepa

3. 3axTeBaHa podaTHa 3Hara /  [MONOXEH ApXXaBHWU CTPYYHM UCMUT.

NCcNuTH

4. 3axTeBaHO paAHO UCKYCTBO HajMare neT roanHa pagHor UCKYCTBa Y CTpyLM.
5. Bpoj nsspwwrnaua 1 (jepan)

6. HenocpeaHo pykosoaunay LLed Oaceka 3a MMOBMHCKO - NpaBHE Mocrose

7. OnwTm onuc nocna

ObaBrba Mame CrIoXeHe 3aAaTke U NOC/IoBE U3 OKBUpa eBuaeHuMje U Kopywhera HeNOKPeTHOCTH
Y jaBHOj CBOjUHM onwTuHe Bbeyej (NOCNOBHWM NPOCTOPU U FPaheBUHCKO 3eMsbuliTe YKbY4yjyhu m
jaBHe MoBpLUMHE), Kao 1 nocnose M3 obnactu ypehueara rpaheBuHCKOr 3emMbuliTa, obaBeLwTaBa
Kyrnue W 3aKyrnue HErNOKPeTHOCTM Y jaBHOj CBOjUHWM onwTuvHe beuej, 0 BUCMHWM 3aKynHWHA W
MeCeYHWX paTta, 3aocTanor HeucnaaheHor gyra NO CBMM OCHOBaMa, Kao U O BUCMHW MpeocTasnor
M3HOCA OTKYMHE LieHe CTaHa, a Ha OCHOBY M3BeluTaja Oaerbera 3a PUHaHCKje OMTUHCKE yrpase
Beuyej, koju ce npubas/ba KBApTanHO, LWA/be OMOMEHEe KynuuMa M 3akynuMMa HEMoOKPeTHOCTU Yy
jaBHOj cBOjUHWM onwTuHe beyej ycnen HeypeaHor u3Mupersa HUXOBUX oObaBe3a, obaseluTasa
OnwTnHCKO npaBobpaHMNaLWITBO O NMUMMA KOja HAKOH MOCAaTMX OMOMEHa HUCY U3MUpWia CBoje
obaBe3e MO OCHOBY 3aK/byyeHUX Yyroeopa, obwnasu KBapTasHO, WM MpemMa yka3aHoj notpebu,
HEMOKPETHOCTM Y jaBHOj CBOjUHWM onwTuHe beuej paauM npoBepe KOPUCHUKA HEMOKPETHOCTU U
NMpaBHOI OCHOBA MO KOM Ce KOPWUCTWU HEMOKPETHOCT, Aaje npeasior, opraHusyje U KOHTponuwe
MHBECTMLUMOHO U Tekyhe oap)xaBarbe HEMOKPETHOCTM Y jaBHOj CBOjUHM onwTuHe beuvej n obasrmba
CBe OnepaTUBHO-TEXHWYKE MOCNOBE Y BE3U ca TUM, npubae/ba U3BeLTaj O U3MMUpeHnM obaBe3ama
MO 3axTeBYy CTpaHaka 3a u3faBare bpucara npasa 3an0ra OAHOCHO XMMOTeKe, BPLIM 3aMUCHUYKY
npuMonpeaajy HENOKPETHOCTU Y jaBHOj CBOjUHM onwTUHE beuyej.

O6aBrba 1 Apyre NocioBe Mo Hanory HeMocpeaHor pykoBoavoLa U HauenHuka OnwTuHCKE ynpase
KOju Cy Y BE€3M Ca ONMUCaHWUM MOC/I0BMMa paaHOr MecTa
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HauerHuk ogerbemwa 3a puHaHcuje =

H llecd oaceka 3a puHaHcHje

S C 2PafHWK Ha NOCnoBWMa Tpesopa

OAOCEK 3A ®MHAHCWUJE Mocnoew Tpesopa W rMasHW TMKBUOATOP

s /IMKBUOATOP

DyHaHCU|CKW aHamMTUYap

Llled oaceka 3a pavyyHOBOACTBO =]
.

Kiburosoha 3a AMPEKTHE W MHOUPEKTHE KOPWUCHUKE =]

OJEILEHE 3A ®MHAHCHUJIE

Kiburosofa ycrnyHor KkeMroBoacTea B8

Kiburosoha ycrnyHor KisMroBOACTEBA =]

OBpauyHcku criyxbe HuK =]

ONCEK 3A PAYYHOBOCTBO

OBpavyHCKkn criyBeHWK U MaTepujanin Kisurosona 2

Krwurosofa ocHOBHMX cpeacTaea u ctambeHor oHpa |=|
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IV ONEJbEHSE 3A ®PUHAHCUIE

yJsiaH 62.

46. HAMEJTHUK OAEJbEHHA 3A ®PUHAHCUIE

1. 3Bame CamMocCTasiHM CaBETHUK

2. 3axTeBaHa CTpy4YHa crnpeMa CTeueHO BMCOKO 0b6pa3oBake Ha OCHOBHMM aKaJeMCKUM
cTyavjama y obumy oa Hajmawe 240 ECIMB, wMactep
aKaJeMCKMM CTyavjama, Mactep CTPYKOBHUM CTyaujama,
cneumnjanucTnykmm AKaAEMCKUM CTyanjama,
CreumjaMcTMukMM  CTPYKOBHMM  CTygujamMa, OLHOCHO Ha
OCHOBHMM CTyamjaMa y Tpajarby o4 HajMarbe YeTupu roavHe
WM CcneuujanucTMykmM  cTyaujama Ha  dakyntety -
€KOHOMCKOI cMepa.

3. 3axTeBaHa pofdaTHa 3Hawa /  [MONOXEH ApXXaBHWU CTPYYHM UCMUT.

NCnTK

4. 3axTeBaHO pafHO MUCKYCTBO Hajmare neT roguHa pagHor UCKYCTBa Yy CTPyLUu.
5. Bpoj nsspwwunaua 1 (jepaHn)

6. HenocpeaHu pykosoaunay HauvenHuk OnwTuHCKe yrpase

7. OnwTun onuc nocna

Bpwu HajcnoxeHuje 3apaTtke M nocnoBe u3 genokpyra Operbersa, HenocpefHo opraHusyje
edvrkacHo, bnaroBpeMeHO, CTPYYHO M 3aKOHUTO oObaB/bare 33aJaTaka M MocnoBa U3 AenNoKpyra
Opemverba. OgroBapa 3a 3aKOHUMTOCT M MCNPaBHOCT HACTaHKa MOCMOBHE MPOMEHe U cacTaB/bakbe
ncnpaee O MOCNOBHO] npoMeHn. Crapa ce O 3aKOHMTOM, 6naroBpeMeHOM W KBajIMTETHOM
obaBrbarby nocnoBa M 3agataka. lpyxa cTpydyHy nomoh 3anocneHuma Operberba. CacTtaBiba
nporpam 1 niaHoBe paja, NpaTu nponuce n3 genokpyra Oaerbewa v yyecTsyje y u3paam oanyka u
onwTux akarta. M3pahyje cmMepHuue n npunpema ynyTcTBO 3a m3pagy byueta. Mpatn m3BpLLEHEe
byueTa, nNpeanaxe HeonxoaHe Kopekuuje nnaHoBa u3sBplena byLeTckux KopucHuka. Octeapyje
capaaky M KOHTaKTe Cca pPeCcopHMM MWHUCTAPCTBMMa M HAAMEXHUM MOKPAjUHCKUM OpraHuMa
ynpaBse koju ce 6aBe nocnosmMma u3 obnactn puHaHcuja. OsnawheH je aa notnucyje puHaHCHjcky
[AOKYMEeHTauujy y cknagy ca pellerseMm lNpeacegHuka onwTuHe.

MpucycTBYje ceaHMUAMa Be3aHWMM 3a OMnucaHe nocsioBe M obaBrba M Apyre NocnoBe Mo Hanory
HauenHuka onwITUHCKE YNpaBe, a Koju Cy BE3W Ca OMUCAHUM MOC/I0BUMA pajIHOI MECTa
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A) OACEK 3A ®PUHAHCMUIE

ynaH 63.
47. WWE® OACEKA 3A ®PUHAHCUIE
1. 3Bare CamocTanHun caBeTHUK
2. 3axTeBaHa CTpyd4Ha cripemMa CreyeHO BMCOKO 0b6pa3oBarbe Ha OCHOBHMM aKaJeMCKUM

cTyavjama y o6buMmy oa Hajmawe 240 ECMB, ™actep
aKaleMCKUM CTyamjama, Mactep CTPYKOBHMM CTyaujama,
crneunjanncTuykmm aKageMCKUM cTyanjama,
CneumjanucTUYyknMM  CTPYKOBHWMM  CTyaujaMa, OAHOCHO Ha
OCHOBHMM CTyavjama y Tpajarby O4 HajMare YeTupu rogvHe
UNn - cneunjanucTuykuM  ctyavjama Ha  dakynrety -—
€KOHOMCKOr cMepa.

3. 3axTeBaHa podaTHa 3Harba / | [MONOXEH ApXXaBHWU CTPYYHM UCMUT.

ncnuTn
4. 3axTeBaHO pajHO UCKYCTBO HajMare neT roanHe pagHor UCKYCTBa Y CTpyLM.
5. Bpoj n3spwmnaua 1 (jepan)

6. HenocpeaHn pykosoaunay HauenHunk Ogerberba 3a huHaHcuje

7. OnwTu onuc nocna

Wed Opceka 3a duHaHcuje pykoBoan OpacekoMm, opraHusyje, ycMmepaBa, KOHTPOMULLE,MpyXa
notpebHy crtpyuHy nomoh wusspwwuoumma y Opceky. Ob6e3behyje 6naroBpeMeHO, 3aKOHWUTO W
npaBunHo obas/bake NocnoBa U3 aenokpyra paga Oaceka. Pacnopehyje nocnose Ha HemocpeaHe
nsspwmoue. [pyxa CTpy4yHy nNoMoh, NpaTt U NpuMernyje 3aKOHCKE Nponuce M3 AenoKpyra paja
Opceka, yyecTtByje y npunpemMu mspage Haupta 6yuerta. MNpatv msBpwene 6yueta, npeanaxe
HeornxoaHe Kopekuuje nnaHoBa u3Bpllera OyLeTCcKux KOpuCHUKa, npaTtu npeysete obasese,
npuMarba 1 uspatke byyeta, ydyecTByje Yy m3paanm (PUHAHCMJCKMX MIaHOBa, KOHTPOMM pacxoaa,
ynpasrbakby Ayrom. Bpum ayropoyHe npojekuuje n cumynauuje jasHor ayra.

Bpwwu npumatbe n pacniopehuBarbe AOKYMeHTaUMje AOCTaB/beHe O APYrux cnyx6éu un Tpehux
nvua, paaum ca CTpaHkama M NOoC/IOBHUM MapTHEpMMa.

MoTnuncyje AOKyMeHTaunjy, KOHTPONULLE KHMIOBOACTBEHE MCMpaBe Koje u3pahyjy NMKeBuaaTopw.
OgaroBapa 3a MNpUMEHY CBUX 3aKOHCKMX MpoMnuca, MNOA3AKOHCKMX akaTa, ypeabu m3 obnactu
MaTepujanHo- hMHAHCKJCKOr Noc/ioBara. PykoBoau pagoM pagHuKa oaceka 3a huHaHcuje.

3apyXeH je Aa 3ajeqHo ca KOpUCHMUMMA NPUInKOM u3paae byueta ussplim npunpemy npeasora:
nporpama, MpOrpaMcKMX akTUBHOCTM M KOHKPETHWUX npojekaTa. AKTUBHO Y4YecTByje y u3paau
byLeTa onwTHHe.

YyecTByje y NpunpeMn npeanora KBOTa M pasMaTpa 3axTeBE 3a M3MEHY KBOTE M MPUroBopa Ha
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onobpeHe KBOTe NO anponpujauunjama.

MpuMa 3axTeBe oA 6yLIETCKMX KOPUCHMKA 3a peanu3auunjy nnahaka no obpayyHCKMM cuTyaumjama
3a nojeavHe npojekTe. Bpwu npoBepy U oBepaBa MCNPaBHOCT NOAHETUX AOKYMeHaTa Y3 3axTeB 3a
nnahawe. lNMpunpema Hanore 3a MpeHOC cpeacTaBa Mo OCHOBY oAobpeHwWx anpornpujauvja u
€NeKTPOHCKO nnaharbe.

Boau eBuaeHuMjy O peanusauMju cBakor npojekTa noHaocob. OAroBopaH je 3a cacTaB/bakbe
“3BELWITaja 32 MHTEpPHE M eKTepHe MoTpebe O peanusaumju Mnpojekata M HaMEHCKOM TpOLLEHY
BYLIETCKUX CPEeACTaBa, @ HApOUMTO CPEACTaBa OCTBAPEHWUX Of APYrMX HMBOA BMACTW, HAMEHCKUX
cpefcTaBa Mo OCHOBY 1yrOpPOYHUX KpeauTa y3eTux koA 6aHaka.

MNpunpema nogaTke M y4yecTByje Yy eBanyauuju yCnewHOCTM nporpama, Nporpamcke akTMBHOCTU
UNn npojekta. Y4yecTByje Y MOHWUTOPUHIY OCTBapera WHAMKATOpa nporpama, nporpaMcKmx
aKTMBHOCTM W rnpojekaTa.

O6aB/ba M Apyre NocioBe MO Hanory HernocpeaHor pykoBoaMoua M HauenHuka OmMTUHCKE
yrnpaBee Koju Cy Yy BE31 ca ONMUCaHWM NOC/IOBMMa pafiHOr MecTa

yJsiaH 64.

48. NMOCJ/I0OBU TPE3OPA U NMABHWN JINKBUAATOP

1. 3Bare Mnahu CaBeTHUK

2. 3axTeBaHa CTpy4Ha crnpema CTeyeHO BMCOKO Ob6pa3oBake Ha OCHOBHMM aKafAeMCKUM
cTyavjama y o6buMmy oa Hajmawe 240 ECMB, ™actep
aKaJeMCKUM CTyamjama, Mactep CTPYKOBHMM CTyaujama,
cneumjanucTUYKnM aKaAEeMCKUM CTyAavjama,
CneumjanucTUYKnMM  CTPYKOBHWM  CTyaujaMa, OAHOCHO Ha
OCHOBHUM CTyaujama y Tpajarby 04 HajMame 4YeTupu roavHe
unn - cneumnjannucTuykuM - ctyavjaMma  Ha  dakyntety —
€KOHOMCKOI cMepa.

3. 3axTeBaHa [oAaTHa 3Hakba /  MonoyeH APKABHW CTPYYHM UCTINT.

ncnNnuTU

4. 3axTeBaHO pPaAHO UCKYCTBO Hajmarbe jeaHa roamMHa pagHor UCKyCTBa y CTpyum
5. Bpoj n3BpwMnaua 1 (jenan)

6. HenocpeaHu pykosoaunay LLled Oaceka 3a puHaHcKje

7. OnwTu onuc nocna

3anocneHn pacnopefeH Ha pagHOM MeCTy Ha MOCfoBMMA Tpe3opa W Ha MOC/IOBUMA [MaBHOM
nukenaaTopa obassba CNOXeHe NOCoBe Y KoopavHaumju ca wedoM oaceka 3a PpuHaHcuje u To:
y4yecTByje y nnaHupamy, NpojekuMju pacxofa Ha KOHCOMMAOBAHOM payvyHy Tpe3opa (aHanu3a
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FrOTOBMHCKMX TOKOBA, MJlaHa wu3Bpllera Oyyeta u cepBucMparba Ayra), BoAW eBuAeHUMjy
[AOCTaB/bEHMX 3axTeBa 3a CBAKOI KOPWUCHMKA M KOOpPAMHMPA paj Ca AMPEKTHUM U UHAMPEKTHUM
KopucHuumma 6yyeta.  lpunpema Hanore 3a MpeHoC cpeactaBa MO OCHOBY OA06peHux
anponpujaumja no OCHOBY 3ak/byyaka npeaceaHuka OnwTUHE U 3axTeBa AMPEKTHUX UHAMPEKTHUX
KOpUCHMKA. KOHTponuwle wu3BplieHe M OoCTBapere anponpujaumja m3 6yuyeta. KoHTponuwe
TpomeceyHe u3BelTaje (obpasay 5).

BpLn KOHTPONY ynasHuUX padyHa M yroBopa AMPEKTHUX OYLIETCKMX KOPUCHMKA , BPLUM PadyHCKY,
dopManHy M CywWwTUHCKY NpoBepy MaTepujanHo-(MHAHCKjCKe [AOKYMeHTauuje Yy 3axTeBuMa
NHAMPEKTHMX BYyLIETCKMX KOpUCHMKA, CTapa ce Aa csa nnahawa 6yay y cknagy ca ofobpeHum
anponpuvjaumjama n ogobpeHnM KBoTama.

ObaBrba ¥ Apyre Noc/oBe MO HaNory HEMoOCpeaHOr PyKoBOAMOLA M HauyenHuka OnWTUHCKE ynpase
KOju Cy y BE€3M Ca OMMCaHWUM NOC/I0BMMa pagHor MecTa.

YyJsiaH 65.

49. CAPAAHUK HA NOCJ/IOBUMA TPE3OPA

1. 3Bame CapagHuk

CreyeHo BMCOKO 0bpa3oBarbe Ha OCHOBHWMM aKaJeMCKUM
CcTyamjama y obumy oa HajMare 180 ECIMB 6oa0Ba, OCHOBHUM
CTPYKOBHWM CTyAMjaMa, OAHOCHO Ha CTyaujama y Tpajarby Ao
TPU roanHe — eKOHOMCKOr 1nu (hMHaHCKjCKor cMepa.

2. 3axTeBaHa CTpy4Ha crnpema

3. 3axTeBaHa noAaTHa 3Hata / | MonoxeH APXABHW CTPYHHM UCTIUT.

NCNnUTU
4. 3axTeBaHO PagHO UCKYCTBO Hajmatbe Tpu roavHe pagHor UCKycTea y CTpyuu
5. Bpoj n3BpwmnaLa 1 (jenan)

6. HenocpeaHu pykosoaunay LLled Oaceka 3a puHaHcKje

7. OnwTu onuc nocna

3anocneHn pacnopeheH Ha pagHOM MeCTy Ha Moc/noBMMa Tpe3opa obaB/ba Mare ClIoXeHe
NOCNOBE M TO : YYeCTBYje Y MiaHupamy, Npojekumnju pacxoda Ha KOHCOMAOBAHOM payvyHy Tpe3opa
(aHanu3a roToBMHCKMX TOKOBA, NiaHa u3BpLuersa bylLieTa n cepBucMparba ayra), BOAW eBuMaeHUmjy
OOCTaB/bEHNX 3axXTeBa 3a CBAKOI KOPUCHWKA M KOOpAWHWMPA pad Ca AMPEKTHUM U UHANPEKTHUM
KopucHuumMa 6yyeta.  lpunpema Hanore 3a MNpPeHOC cpeactaBa MO OCHOBY 0A06peHux
anponpujaunja no OCHOBY 3ak/byyaka npeaceaHunka OnwTUHE M 3axTeBa ANPEKTHUX UHAMPEKTHUX
KOPUCHMKA. KOHTponuwie WM3BpLIEHE W OCTBapere anponpuvjaumja m3 Oyueta. KoHTponuwe
TpoMeceyHe u3BelTaje (obpasay 5).

BpLuM KOHTPONy ynasHUX padvyHa M yroBopa AMPEKTHUX BYLIETCKMX KOPUCHWUKA , BPLUM PAYyHCKY,
dopManHy ¥ CyWTMHCKY NpoBepy MaTepujanHo-(pUHaHCMjcKe [AOKYMeHTauuje Yy 3axTeBuMa
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NHAMPEKTHMX BYLIEeTCKMX KOpUCHMKA, CTapa ce da crtBa nnahama 6yay y cknagy ca oaobpeHuM
anponpuvjaumjama n ogobpeHnuM KBoTama.

O6aBrba u Apyre nocsoBe Mo Hasory HenocpeaHor pykosoamoua n HayenHuka onwTuHCKe yrnpase
KOju Cy y Be3M ca OnncaHuM rnocrioBMMa pagHor Mecra.

ysiaH 66.
50. IMKBUOATOP
1. 3Bame Buwu pedepeHT
2. 3axTeBaHa CTpy4Ha cnpema Cpearbe 0bpasoBarbe y YeTBOPOroAvLLHEM Tpajarby —

€KOHOMCKOT, (OMHAHCKjCKOr UM NpaBHOr cMepa Win
3aBpLUEeHa rmMMHasuja.

3. 3axTeBaHa [oAaTHA 3Hakba
AoA / MonoXxeH ApXKaBHWU CTPYYHN UCMNT.

ncnuTn
4. 3axTeBaHO pajHO UCKYCTBO Hajmare neT roanHe pagHor UCKYCTBa Y CTPyLM.
5. Bpoj u3spwmnaua 1 (jepan)

6. HenocpegHu pykosoavnay LLled Opaceka 3a duHaHcuje

7. OnwTu onuc nocna

3anocneHn pacriopeheH Ha pagHO MeCcTo 3a MocnoBe NukBMaaType obaerba cnegehe nocnose:
npuMa W eBuAEHTUpa YnasHe padyHe Y3 padyHCKy, ¢opManHy W CyWTUHCKY KOHTPOIy.
EBnaeHTMpa ynasHe pavyHe ca CBUM nogaumma y MHMOPMaLMOHN CUCTEM 3a JIMKBMAATYPY Kao 1y
KHUIYy YNa3HMX padvyHa KOju je YCnoCTaB/beH Yy eneKkTPOHCKOM 065uKy. Ha OCHOBY axypHe
eBuaeHuMje BpwK npunpeMy Hanora 3a nnahare, ob6esbehyje NOTNUCHWKE M Mpociean Mx 3a
ncnnaty. HakoH HKUx0BE UCnaTe BpLUKM pacKksuKaBare UCTUX M NPOCiean UCTE Ha KhsMKese.
McnocTtaemba BMPMaHCKe Hanore 3a nnahawe obaBesa no NMKBUAMPAHWMM NPUM/BEHUM padyHMUMa.
CBe rope HaBegeHe NOC/OBE BpWM Yy Cknagy ca NponvcuMa O MJaTHOM MPOMETY Y OKBUPY
KOHCONMMAOBAHOI payyHa Tpe3opa Yy3 npasBwnHO ofpehuBame no3vBa Ha 6poj. W3pahyje
CBAKOAHEBHW Mperne u3BeLlTaja 0 CTakby pavyHa opraHa U eBUAEHTHOr payyHa.

AXypHO BOAM eBuaeHUMjy Yy annmkaumjy MwuHuctapctBa ®uHaHcvja - PUHO - y ckiagy ca
3axTeBnMa v nponucuma Munuctapcrtea ®uHaHcuja Penybnuvke Cpbuje.

lNpuMa M KOHTpO/MILIE AHEBHE W3BOAE Ca MpOMEeHaMa Mno padyyHuMma npuxoda v pacxoga. [o
ynyTCTBMMA HEMNoCpeaHOr PyKOBOAMOLA BPLIM KOPECNOHAEHUMjy ca CBUM KOPUCHMUMMA KOjuma
OnwTrHCcKa ynpasa capahyje nyTeM payyHOBOACTBA.

MNMpuma n obpahyje 3axTeBe OyLIETCKMX KOPUMHCMKA a MpeMa pacrnopeay yTBpheHOM of cTpaHe
rnaBHor nukeuaaTtopa. Capahyje ca MHAMPEKTHUM KopucCHMUMMA. KOHTponuvwe nogHeTe 3axTeBe
no oaobpeHMM anponpujaunjama, MCNOCTaB/ba Hallore BOAM padyHa O MpPaBWIHO MOMNYHEHUM
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HanosuMma o oaobpernMa u 3agyxernMa.

Bpwu npujeM ¥ npunpeMy 3axTeBa OYLIETCKMX KOPWUCHMKA, KOHTPO/MLIE WCMPaBHOCTM
AOCTaB/bEHMX 3axTeBa OYLIETCKMX KOPUCHMKA M npaTehe AokyMeHTauuje. Bplum yHoc u obpagy
AOKyMeHTauuje y nukeBuaatypu. paTyu M KOHTpONULIE anponpujauuje KopucHuka  byueTa.
Mpunpema Hanore 3a MpeHOC CpeacTaBa Mo OCHOBY opobpeHux anporpujauuja (Ha OCHOBY
3aK/byyaka npeacedHVka OMWTWMHE M 3axTeBa WHAMPEKTHUX W OCTaNMX KOPUCHMKa 6ylieTa).
KoHTponuile wu3BplIeHe W ocTBapere 6OylleTa Ha HEeAerbHOM, MECEYHOM, TPOMECEYHOM,
LIECTOMECEYHOM, IEBETOMECEYHOM U MOAULLHEM HUBOY.

JInkBngaTtop 06aB/ba KOHKPETHE MOC/OBE Ha OCHOBY OMepaTMBHOM MfaHa paja M 3adyXXeka
yTBpheHor o CTpaHe rnaBHOr MKBMAATOPaA U Wweda oaceka 3a dhuHaHcuje.

O6aBrba M Opyre MNoOc/IoBE MO HANory HEnocpeaHOr pykoBoauoua M HauyenHuka OMLITUHCKE
ynpaBe Koju Cy y BE3W Ca ON1CaHUM MOCIOBMMA PaHOr MeCTa

ysiaH 67.
51. ®PUHAHCUICKUN AHATIUTUYAP
1. 3Bare Buwwm pedepeHT
2. 3axTeBaHa CTpy4Ha cripemMa Cpeatbe 0bpasoBarbe y YEeTBOPOroAULLHEM Tpajary —

€KOHOMCKOT MUnn (DMHaHCKjCKOr cMepa.

. 3axTeBaH THa 3Hakb
3. 3a aHa AoAaTHa ara / MonoxeH Ap>KaBHU CTPYYHU UCTIUT.

NCNnTU
4. 3axTeBaHO paHO UCKYCTBO HajMare neT roanHe pagHor UCKYCTBa Y CTpyLM.
5. Bpoj u3spwmnaua 1 (jepan)

6. HenocpegHu pykosoavnay LLled Opaceka 3a dumHaHcuje

7. OnwTu onuc nocna

3anocneHn pacrniopeheH Ha pagHOM MecTy aHanuTuyap m3Boaa obaeba cnepehe nocnose:
LUTaMnNake M3BoAa M NpoBepa NpeHeTUX Hanora no u3soay (Nposepa Mo Ha3uBy, U3HOCY, KOHTY) U
Aa NN ce Cnaxy ca pewereM 3a npeHoc. EBnaeHTMpa (Khuxkn) ogobpeHe 3axTteBe OyLIETCKMX
KOpUCHMKA 3a npeHoc cpeactaBa. lpeHeTa cpeactaBa M3 bylleTa packkbnxasa Mo pasgenvma, rno
O6yLIETCKMM KOPUCHMUMMA W MO HaMeHama pacxoaa (ekoHOMcKa knacudukaumja). Bpuum
ycarnawasame u3BellTaja 0 u3BpLlUery bylerta no pasgennMa n no eKoOHOMCKOj Knacudukaunjy
Ca rNaBHOM Krburom (6yLleToM) M nojeaMHayHo ca OyLeTckuM KopucHuuuMma. YdyecTtsyje y
npunpeMmn cactaB/bakba W ycarnawaBaky aHanUTUYKe eBuMaeHUMje 3aBpLUHMX padyHa byLieTcKux
KOPUCHMKA WM Apyrnx npaBHMX nvua. KopavHupa ca YnNpaBoM 3a Tpes3op, 3aAyXeH je 3a Hollere
[OKyMeHTauuje 3a nnaharbe y Tpe3op v AOHOLEHE M3BOAA pavyHa U3 Tpe3opa.

O6aB/ba M Apyre Moc/iioBe MO HaNory HerocpeaHor pykoBoavoua M HauyenHuka OnwTUHCKe
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yrpaBe, a Koju Cy BE3u ca ONm1caH1M Moc/ioBMMa paaHor MecTa

b) OACEK 3A PAHYHOBOACTBO

yJsiaH 68.

52. LUHE® OACEKA 3A PAYYHOBOACTBO

1. 3Bane CaMocCTanHm CaBeTHUK

2. 3axTeBaHa CTpyd4Ha crnpema CTeueHO BMCOKO 0b6pa3oBake Ha OCHOBHMM aKaAeMCKUM
cTyavjama y o6buMmy oa Hajmamwe 240 ECMB, ™actep
akageMCKuM cTyamjama, Mactep CTPYKOBHWM CTyaujama,
cneumnjanmcTuykmm AKaAEMCKUM CcTyanjama,
cneumnjanMcTMykMM  CTPYKOBHUM  CTyaMjaMa, OAHOCHO Ha
OCHOBHUM CTyaujama y Tpajarby 04 HajMame 4YeTupu roauHe
WM CcneumjanucTMykuM  cTyavjama Ha  dakyntety -
€KOHOMCKOI cMepa.

3. 3axTeBaHa pgoAdaTHa 3Hamba
AoA / MNonoxeH gp>XaBHU CTPYYHWN UCTIUT.

NCAnTU

4. 3axTeBaHO pagHO UCKYCTBO Hajmare neT roguHe pagHor UCKYCTBa Yy CTPyLUW.
5. bpoj n3spwmnaua 1 (jepaHn)

6. HenocpegHu pykosoavnay HauenHunk Operverba 3a puHaHcuje

7. OnwTu onuc nocna

LWed Opceka 3a payyHOBOACTBO PyKOBOAM CNYy>XO60OM 3a payyHOBOACTBO, OpraHusyje u
KOHTponuwe paa cnyxbe, uspahyje u3sewTaje 3a notpebe Apyrux opraHa. Bpwwu npuvmMarbe u
pacriopehvBare AOKyMeHTauuje AOCTaB/beHe oA ApYyrux ciyxbmu u Tpehux nuua, pagu ca
CTpaHKaMa M MOC/0BHMM napTHepuMa. MoTnucyje AOKyMEHTauumjy, KOHTPOULLE KHMIOBOACTBEHE
ncnpase Koje u3pahyjy padvyHosohe (nunkeBuaaTopu, obpayvyHCKM pedepeHTU UM Krieurosohe),
y4yecTByje y M3paau roAvliHbMX padyHa opraHa M yCTaHOBA, MECHMX 3ajegHuua M KOPUCHMKA
byleta 3a Koje je To oapeheHo oanykom o 6yuety. MNpaTn nponuce n3 obnactm UHaHCKja K
APYrUX CTpyyHMX nybnukauuja u ynyTCTBa HaA30pHMX opraHa. OaroBapa 3a MpUMEHY CBUX
3aKOHa, MOA3aKOHCKMX akaTta, ypeabu m3 obnactm MatepujanHo-chMHaHCKMICKOr MOC/IOBakba M
payyHOBOACTBA CBMX OpraHa ynpaBe, MeCHMX 3ajefHuua U yCTaHoBe 3a Koje je To oapeheHo
OanykoM o 6yuery onwTtuHe. CacTaB/ba MeCEYHE W TOAMIUHE CTATUCTUYKE W3BelTaje o
3anocneHnMa 1 3apajaMa 3anoc/iieHnx, kao 1 Apyre ussellTaje, npernege v cneumdukauunje no
notpebu. lMpema nponucaHoM OyLIeTCKOM KaneHaapy: cacTaB/ba 3aBplUHE payyHe opraHa,
yCTaHOBa, MECHUX 3ajefHNLA N KOPUCHMKA ByLleTCkMX cpeacTsa (MHAMPEKTHUX KOPUCHMKA) 3a Koje
je To oppeheHo oanykom o 6yuety. [Npuma, KOHTponuwe wu ynopehyje 3aBpliHe payvyHe
NHAMPEKTHMUX KOPUCHMKA W3 HaAJIeXXHOCTU AMPEKTHOr KOPUCHUKA M cacTaB/ba KOHCOIMAOBaHM
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(36MpHK) 3aBpLUHX payyH AMPEKTHOr KOpUCHMKa. Ha ocHOBY HaupTa ofnyke O 3aBpLUHOM paudyHy
6yleta n Oanyke o 3aBpLUIHOM padyHy bylleTa cactaeba HUHAHCU]CKM M3BeLTaj (KOHCONMAOBaHM
3aBpLWHM padyH bByueTa) 3a notpebe MuHucTapctBa umHaHcuje - Ynpase 3a Tpe3op. lNotnucyje
CacTaB/beHe 3aBpLUHe padyHe.

Capahyje ca 6aHkama y Be3uM yroBopa M oBnawherwa cpeacrtaBa Ageno3uTta. [lpunpema
[AOKyMeHTauujy 3a oBnawhera y Be3n OpoyeHnX CpeacTaBa v cpeactasa no suhery. Micnoctasmba
BMPMaHCKE Hanore 3a njacMaHe M BpwwM noBpahaje ca payyHa nnacMaHa. [aje meceuyHe
M3BeLlTaje O CTawy niacMaHa Yrnpasu 3a Tpesop.

OaroBopaH je 3a opraHusauujy nocrioBa obpayyHa 3apaga M obaBe3a MO OCHOBY HakHada
3anoc/iieHMMa , yroBopuMa o Aesly U NpuBPEMEHUM U MOBPEMEHUM MOC/IOBMMA U PYroO.

MpunpemMa OOKYMeHTaUMjy WM BpLUM MOB/AYeHe CPeacTaBa O0A06peHuX KpeauTa, Kao M MpeHoC
MOBYYEHUX CpeAcTaBa KOpUCHMUMMA Kpeauta. [paTv U KOHTPO/ULWIE NPWIMBE MO OCHOBY
0A06peHNX KpeauTa, OOHOCHO OAfMBE MO OCHOBY Bpahatba kpeauTa.CacTaB/ba MeceyHe
“3BeLLTaje O CTatby KPeauTa M AO0CTaB/ba HAANEXHUM OpraHuMa.

O6as/ba M gpyre nocsioBe MO Hanory HenocpeaHor pykosBoauoua M HadenHwka OnwTUHCKe
ynpase Koju Cy Yy Be3u ca OnncaHuM NnocsioBUMa pagHor Mecrta

ynaH 69.
53. INNMABHU KIKbUTOBOBA
1. 3Bane CaBeTHUK
2. 3axTeBaHa CTpy4Ha crnpema CTeueHO BMCOKO 0b6pa3oBake Ha OCHOBHMM aKaAeMCKUM

cTyavjama y o6buMmy oa Hajmawe 240 ECMB, ™actep
aKaJeMCKMM CTyaujaMa, Mactep CTPYKOBHWMM CTyauvjama,
cneumjannucTuyknM aKaJeMCKUM cTyavjama,
CneumjanucTUYKnMM  CTPYKOBHWMM  CTyaujaMa, OAHOCHO Ha
OCHOBHMM CTyavjama y Tpajarby O4 HajMarbe YeTupu roguHe
Uan  CNeumnjannucTMyKuM  cTyavjaMma Ha  dakyntety —
€KOHOMCKOI cMepa.

3. 3axTeBaHa AoAaTHa 3Haba / MonoyeH ApXKABHU CTPYUHM WCTIUT.

ncnuTn
4. 3axTeBaHO PafHO MCKYCTBO Hajmare Tpu roanHe pagHor UCKYCTBa Y CTPyLM.
5. Bpoj n3BpwMnaua 1 (jenan)

6. HenocpeaHn pykosoaunay LLled Oaceka 3a pa4yHOBOACTBO

7. OnwTu onuc nocna

3anocsieH Ha pafHOM MecTy [NaBHM KrbUroBoha BpLUM KOHTPOJY CMpPOBEAEHUX KHbMKeHa Y
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NoMohHMM U rNaBHUM KrbUrama. YyecTByje y uspaau byueta , u3BewTaja 0 peanvsaumjm byleta.
3apyXeH je 3a u3pagy CBUX EKCTEpPHWX M MHTEepHMX WM3BewTaja. Bpwwu obpayyH n nnahara
[AEBU3HUX OHEBHULA, KHbMKEeHEe AEBM3HMX M3BOAA.

Mpunpema noaaTtke 1 MHbopMaLmje 3a NoTpedbe MHTEPHE 1 EKTEPHE KOHTPOSIE U PEBU3M]E.

O6asba u cnegehe nocnose y KoopAvMHauvju ca wedoM oAceka 3a payvyHOBOACTBO M TO:
y4yecTByje y npunpemu uspage Haupta Oanyke o 6yuety, pebanaHcy byyeta n nsspuery bylera
N (PUHaAHCUjCKOr nnaHa. YyecTByje y MpunpeMn 3aBpLUHUX payvyHa WHAMPEKTHUX KOPUCHUKA WU
KOHCONMAOBAHOI 3aBpLUHOI payyHa AMPEKTHOr KOPUCHWKA, MpurpeMa 3aBplUHW padyH bylleTa,
caCTaB/ba M3BeWTaj O CTaky M Kopuwhery cpeactaBa ctanHe u Tekyhe 6yleTcke pesepse
OMWTMHE, Kao U Apyre pavyyHOBOACTBEHE M3BelTaje. Bpwu ycarnawasare rnaBHe ca NoMohHuUM
KHbMrama AMpeKTHOr U UHANMPEKTHUX KOPUCHUKA, u3palhyje nepmoanyHe CTaTUCTUYKE U3BeLUTaje 3a
6yyeT. MNMprMa 1 KOHTPONULIE KHUMOBOACTBEHE MCMPABE M Ha OCHOBY HMX BPLUM MHDOPMATUUKY
obpagy (Kmbuxere U eBuaeHUMjy) HacTanux MOC/IOBHUX MPOMEHa y rnaBHOj kbu3un (ByleTy), u
BpLUM ycarnawasare HannaheHmx npuxoda v npuMara, U3BPLUEHWX pacxoda W ugaTaka byleta
onwTunHe ca KPT- oM. U3pahyje n apyre nperneae v cneundukaumje sesaHe 3a byyet. Cactasiba
MeceyHe, MOMyroauillkbe M rogviirbe u3BelwTaje 3a noTpebe Tpesopa M AMPEKTHO capabhyje ca
YnpaBom 3a Tpe3op. lpunpema AoKyMeHTauujy 3a OTBapare 1 3aTBaparbe noapadyHa KOpUCHWUKA
N HAMeHCKKX cpeacTaBa (AoMahe 1 MHoCTpaHe AoHauwmije).

Ob6as/ba M Apyre nocrioBe MO HAnory HenocpeaHor pykosBoauoua W HayenHuka OnwTUHCKe
yrnpaBse, a Koju Cy Be3u ca ornvcaHUM NocsioBMMa pagHor Mecrta

ynaH 70.

54. KbMI'OBOBHA 3A ANPEKTHE N UHOUPEKTHE KOPUCHUKE

1. 3Bame Buwu pedepeHT

2. 3axTeBaHa CTpy4Ha crnpema Cpearbe 0bpazoBarbe y YeTBOPOroAvIHEeM Tpajary —
€KOHOMCKOI 1nn (hMHaHCKjCKor cMepa.

3. 3axTeBaHa pgofaaTHa 3Hamba
Aon / MonoXkeH Ap>KaBHU CTPYYHU UCTIUT.

ncnuTH
4. 3axTeBaHO paAHO UCKYCTBO HajmMarbe neT roamHe pagHOr UCKYCTBa Y CTPYLMW.
5. bpoj nsspwmnaua 1 (jepaHn)

6. HenocpeaHn pykosoaunay LLled Oaceka 3a pa4yHOBOACTBO

7. OnwTu onuc nocna

MpMMa M KOHTPONUILE  KHWUIOBOACTBEHE  WCMpaBe, MpUMpeMa  OOKYMeHTauujy 3a
KHbUDKEHE,CacTaB/ba HANOre 3a KHbMXKEHE W EBUAEHTUPA-KHMXKU  MOCTOBHE MPOMEHE Y
KHUrOBOACTBY AMPEKTHOr U MHAMPEKTHUX KOPWUCHWMKA CpeacTaBa Yy cknaay ca byueTtoM, ycknahyje
obaBe3e ¥ MOTpaXkmBatba KOPUCHMKA, BpLIM TOC/0OBE Be3aHe 33 payvyyHOBOACTBO, wu3pahyje
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CTaTUCTUYKE M3BELLTaje 3a KOpUcHuKe byleTa 3a Koje je 3aayXeH Kao U Apyre nocsioBe y Besu
AEeNaTHOCTU AMPEKTHUX KOpUCHWKA 6ylieTa, BplM ycarnawasare NOMONHMX KrbMra ca rfiaBHOM
Ktburom (byLieTom), yyecTByje y u3paam 3aBpLUHMX padyHa MHAMPEKTHUX KOPUCHMKA 3a Koje je To
ogpeheHo Oanykom o 6yLeTy, npunpeMa 3aBpLUHW pavyH AUMPEKTHOr KOpPUCHWKA. YyecTsyje y
N3paan KOHCONMAOBAHOIM 3aBPLUHOM payvyyHa AMPEKTHOr KOpPUCHMKA (KOHCONMAYje 3aBpLUHEe payvyHe
NHAMPEKTHUX KOPUCHWUKA M3 HAAIEXHOCTU AMPEKTHOI KOPUCHWKA) W Y U3paau 3aBpLUHOM padyHa
6yleta. M3pahyje pa3He u3BelTaje 3a noTpede Apyrux ciyxébu y oksupy OMWTUHCKE ynpase,
cacTaB/ba CTaTUCTUYKE M3BeLTaje, Apyre nperneae v cneumdukaumje 3a KopucHuke byyeta 3a
Koje je 3agy>keH, BpLM 1 Apyre nocnoBe y Be3u AenaTHOCTU KopucHuKa byueta. Mpatn nponuvce
n3 obnactnm payyHOBOACTBA, MOPECKOr CUCTEMa W MaTepujanHo- (MHAHCKJCKOr MOC/oBarba 3a
KOpUCHUMKe ByLIeTCK1X cpefcTasa M 3a Apyra npasBHa /ivMua Ynmju je OCHMBaY lokanHa camoyrnpasa.

O6aBrba 1 Apyre NocioBe Mo Hanory HEMOCPeAHOr pykoBoaMoLua M HauenHrka onwTuHCKe yrnpaBe
KOju Cy Y BE3W Ca OMMCaHUM NMOC/IOBMMA pafHOr MecTa

ynaH 71.

55. KbMIOBOBA YCJTIYXHOI KbUrOBOACTBA

1. 3Bare Buwwm pedepeHT

2. 3axTeBaHa CTpyd4Ha crnpema Cpearbe 0bpasoBarbe y YeTBOPOroAMLLHEM Tpajarby —
NpaBHOI, EKOHOMCKOI, TProBa4kor, MUHAHCKUjCKOT UK
TEXHUYKOI CMepa Un 3aBpLUeHa rMMHasuja.

3. 3axTeBaHa pgoAaTHa 3Hamba
AoA / MonoXxeH ApXKaBHWU CTPYYHN UCMNT.

ncnuTH

4. 3axTeBaHO pagHO UCKYCTBO HajMarbe neT roamHe pagHOr UCKYCTBa Y CTPYLM.
5. Bpoj n3spwmnaua 2 (oBa)

6. HenocpeaHn pykosoaunay LLled Oaceka 3a pa4yHOBOACTBO

7. OnwTu onuc nocna

3anocneHn pacriopeheH Ha MOCMOBMMA YCY)XHOI KHUMOBOACTBA 3@ MHAMPEKTHE KOPUCHMKE (
HapogHa 6ubnunoteka beuyej, Mpaackn my3ej beuej, paacko no3opuwTe beyej), MecHe 3ajegHuue
n TypucTnuka opraHusaumja beuej y cknagy ca nponucuma  6yLleTcKor pavyHOBOACTBA,
ynyTCTBMMa W Hano3MMa HenocpeaHor pykosoamoua obas/ba cneaehe nocnoee: npvMma U
KOHTPONMLIE KHUIMOBOACTBEHE WCMpaBe, MpUMNpeMa AOKYMEHTauuje 3a KrbMKeHe, CacTaB/ba
Hasiore 3a KhMXXeHe N eBUAEHTUPA - KHUXM MOCNOBHE NMPOMEHE Y KHMIOBOACTBY 3@ KOPUCHMKE
cpeactaBa y cknagy ca 6yuertoM, ycknahyje obaBe3e M noTpaxuBarba KOPUCHMKA,M3pahyje
TpOMeceyHe u3BellTaje O u3Bplery byyeta, m3pahyje cratucTnuke, uUHaHCUjCKe W apyre
n3BelwTaje 3a KopucHuke 6yleTa, BpLIM ycarnawasBare NOMONHUX KrbUra ca rMaBHOM KHbMIOM
(byyetom), u3pahyje 3aBplUHE payyHe M Mnopecke GunaHce KOPUCHUKA 3a KOje je 3adyXeH,
npernege v cneundukaumnje 3a notpebe KOPUCHUKA, HENocpeaHoO capahyje ca AvpekTopvMa u
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AAMUHUCTPATUBHUM pagHULIMMa YCTaHOBaA.

MpunpemMa u u3pabhyje 3aBpLIHE payYyHE WHAMPEKTHUX KOPWUCHUKA CBUX MECHMX 3ajeaHuua u
TYPUCTUYKE OpraHu3auuje, Kao M 3aBpLUHE payyHe W nopecke 6unaHce. U3pahyje craTucTuuke
u3BellTaje (0 3anoc/ieHMMa, 3apajaMa, ynararbiMa y OCHOBHA CpeacTBa, M Ap) M cacTaB/ba U
Apyre u3BellTaje 3a noTpebe MecHWX 3ajeaHuua. YYecTByje y M3paay KOHCONMMAOBAHOr 3aBpLUHOr
payyHa AMPEKTHOr KOPUCHMKA W Y U3paZin 3aBpLLUHOr pavyHa byleTa.

MpaTh nponuce m3 06MacTM payvyHOBOACTBA, MOPECKOr CUCTEMA M MaTepujanHo- (UHaHCKjcKor
NoCnoBakba 33 KOPUCHUKE BYLIETCKMX CPeaCTaBa M 3a Apyra npasHa nvua.

ObaB/ba M Apyre MoCioBe MO HANory HemocpeaHor pykoBoauoua M HauenHuka OmnTUHCKe
yrnpaBee Koju Cy y B3 ca ONuUCcaHWM NoC/IOBMMaA pafiHOr MecTa

ynaH 72.
56. OBPAYYHCKHM CNY)XXBEHUK
1. 3Bare Buwwm pedepeHT
2. 3axTeBaHa CTpy4Ha crnpema Cpearbe 0bpasoBarbe y YeTBOPOroAvLHEeM Tpajarby —

€KOHOMCKOT Unn pMHaHCKjCKor cMepa.

3. 3axTeBaHa pgoAaTHa 3Hamba
Aon / MonoxkeH Ap>KaBHU CTPYYHU UCMIUT.

NCAnTU

4. 3axTeBaHO pagHO UCKYCTBO Hajmare neT roguHa pagHor UCKYCTBa Yy CTPyUu.
5. bpoj n3spwmnaua 1 (jepaHn)

6. HenocpegHu pykosoawunay LWed Opaceka 3a padyHOBOACTBO

7. OnwTu onuc nocna

3anocneHn pacnopeheH Ha pagHOM MeCTy Ha nocfioBnMa obpadyHckor cnyxxbeHuka v nomohHor
Khurosohe obaerba cnegehe nocnose: obpayvyHaBa M oAroBapa 3a MCNpaBHOCT obpadyHa nnata
n3abpaHnx, MMEHOBaAHWNX, MOCTaB/bEHUX M 3anocneHnx nuua. MNpu obpayvyHy 3apaga, HakHaga wu
OCTanunx npuMarba KOju Cy OMnope3vBK, Npunpema, AOCTaB/ba U CBOjUM MOTNUCOM OAroBapa 3a
NCNpaBHOCT nponucaHnx obpaszaua. Bpwwn o06pavyH HakHaga 6onosawa npexko 30 gaHa u
cacTaB/ba oaroBapajyhy aokymeHTaumjy 3a pedyHaaumjy oa penybnuukor ¢oHaa 3a 34paBCTBEHO
ocuryparse, BpliM 0b6padyH Nopoan/bCKMX HakHafa M cacTaB/ba oArosapajyfy AoKyMeHTauujy 3a
pedyHaaunjy oo MMHUCTapCTBa pada M coumjanHe nonuTuke, Bpwy obpadvyH 3apafa 3a MecHe
3ajegHuue, TYpUCTUYKY OpraHu3auujy onwTuHe, [pahaHckor 6paHuoua v OnWTUHCKOr jaBHOr
npasobpaHunoua. Bpwn eBuaeHTMparbe W 06yCTaBy HOBYAHWX MNOTpaXiuBarba W3 3apaja
3anocneHnx no aaMUHUCTPATUBHWMM, CYACKMM, W ApyruM 3abpaHama, pacnopebhyjyhu ucrte no
KopucHMumMMa (6baHkama, kpeautopuma). [lonyraBa obpacue 3a NoTpowadke KpeauTe u uaaje
noTBpAe O NPOCeYHMM 3apafdaMa pagHuka . ObpadyHaBa: Npoay>XeHu pajd, MeceyHe HakHaae 3a
NnpeBo3 Ha MNocao M ca nocna, AHeBHMUE 3a CyXbeHn nyT y 3emM/bM, TPOLKoBe Kopuwhena
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npuBaTHOr BO3Wa Yy Cly6eHe cBpxe, connaapHe NoMohu, yroBope o Aesy, YyroBOpe O ayTOpCKOM
npaBy, YroBOpe O MPMBPEMEHWM W MOBPEMEHMM TMOC/IOBMMA, HaKHaje oABGOpHULMMA, HAKHage
YynaHoBMMa OMLITUHCKMX KOMUCKja ca CBUM Npunagajyhum nopesvMa v gonpuHocuma.

M3pahyje rognwmuy n3BewTaj 0 3apafjaMa, npujaeibyje CTax ocuryparba obpacue no Kojuma ce
npujaes/byje CTaXk MO OCTaJMM OCHOBaMa , OCMM pedOBHOr pagHOr oAHOCa WM BpLUM MOMyHY
NoTBPAE O ONOPE3NBMM NPUXOANUMA OCTBAPEHMX Y NPETXO0AHOj roAnHN 0 0bpadvyHaToM u nnaheHom
nopesy u AonNpuHOCMMa Nno oAbuTKy. Bplumn Kismkere NopoanIbCKMX HakHada U KhbKere U3Boaa
MMHUCTapCTBa MNpOCBETE 3a CpeAacTBa AobujeHa 3a MpefwKonCcku npurpeMHUM  nporpaMm U
caCTaB/ba M3BelwTaje 3a notpebe HaanexHor MuHUCTapcTBa Penybnuke. Mpatv nponuce w3
obnactu 3apaga, HakHaga v Apyrux npumarba GU3NYKNX nua U pagHUx oaHoca.

ObaBrba ¥ Apyre Noc/oBe MO HaNory HEMoOCpeaHOr PyKoBOAMOLA M HauyenHuka OnWTUHCKE ynpase
KOju Cy y BE3M Ca OMMCaHUM NOC/I0BMMa pagHor MecTa

ynaH 73.

57. OBPAYYHCKHM CNYXBEHUK N MATEPUJAJTHU KIbUTOBOHA

1. 3Bare Buwwm PecepeHT

2. 3axTeBaHa CTpy4Ha crnpema Cpearbe 0bpasoBarbe y YeTBOPOroAMLLHEM Tpajarby —
€KOHOMCKOI, MaTeMaTu4Kor unm rHaHCKjcKor cMepa.

. 3axTeBaH THa 3Hah
3. 3a aHa AoAaTHa ara / MonoxeH Ap>KaBHU CTPYYHU UCTIUT.

NCAnTU
4. 3axTeBaHO paHO UCKYCTBO HajMare neT roanHe pagHor UCKYCTBa Y CTpyLM.
5. Bpoj u3spwmnaua 1 (jepan)

6. HenocpeaHu pykosoaunall Led Oaceka 3a payyHOBOACTBO

7. OnwTu onuc nocna

O6pauyHaBa 1 ogroBapa 3a UCNpaBHOCT obpadyHa nnaTta u3abpaHux, UMeHOBaHMX, NOCTaB/bEHMX
N 3anocneHux nuua. MNpu obpadyHy 3apaga, HakHaga M OCTanux NpuMMarba KOju Cy OnopesvBy,
npunpemMa, AoCTaB/ba U CBOjUM MOTMNUCOM OAroBapa 3a MCMNpaBHOCT nponucaHux obpasaua. Bplum
obpayyH HakHaga 6onoBarba npeko 30 fdaHa M cacTaB/ba oArosapajyhy AoOKyMeHTauujy 3a
pedyHaaumjy oa penybnuukor oHAa 3a 34paBCTBEHO OCUryparbe, BpLUM 0bpadyH MOPOAWNIBCKUX
HakHaga M cacTaB/ba oarosapajyhy AoKyMeHTauwjy 3a pedyHaauujy o MUHUCTApCTBa paja u
couunjanHe nNonuMTMKe, BpwK 0bpadvyH 3apada 3a MecHe 3ajegHuue, TypucTUUKy opraHu3aumjy
onwTnHe, MpahaHckor 6paHmoua n ONWTUHCKOr jaBHOr npaBobpaHuoua . Bpwn eBnaeHTMparse u
obycTaBy HOBYaHMX MOTpaXkuBarba M3 3apaga 3anoc/eHUX Mo aaMUHUCTPATUBHWUM, CYACKUM, U
Apyrum 3abpaHamMa, pacnopehyjyhu ucte no kopucHuuuma (6aHkama, kpeautopuma). [onyHasa
obpacue 3a noTpolayke Kpeaute W wu3aaje MNoTBpAe O MPOCEeYHMM 3apajama pajHuka

O6payyHaBa: Npoay>XeHW paa, MeceyHe HakHage 3a MpeBO3 Ha Mocao WM ca nocna, AHeBHUUe 3a
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cnyx6eHn nyT y 3eMsby, TPOLKOBE Kopuwhera NpuBaTHOr BO3una y cinyxbeHe cBpxe, conuaapHe
nomohu, yroBope o geny, yroBope O ayTOpCKOM Mnpasy, YroBope O NpuBPEMEHMM U MOBPEMEHUM
nocrioBMMa, HakHage oabopHMUMMA, HaKHaZe uYnaHOBMMA OMWTMHCKMX KOMMUCMja Ca CBUM
npunagajyhum nopesuma n 4onpuHoCcMMa.

M3pahyje rogumwbun M3BewwTaj 0 3apagaMa, Npujassbyje CTax ocurypama no Kojuma ce npujaeyje
CTaX Mo OCTaiMM OCHOBaMa , OCMM PeAOBHOI pajHOr O4HOCA W BpLUIM MOMYyHY NOTBpAE O
OMNoOpe3MBNM NPUXOAUMA OCTBAPEHUX Y NPETXOAHOj roaAMHU 0 obpadyHaToM 1 nnaheHoM nopesy u
JONpuvHOCMMA Mo oabuTKY. Bplmn KhMKerbe MOPOAWbCKMX HakKHada W KrbWKere U3BOAa
MUHUCTApCTBa MNpPOCBETE 3a CpeacTBa AobujeHa 3a NpeflwKkonCKM MpUMNpeMHU nporpaMm  u
cacTaB/ba M3BelwTaje 3a notpebe HaanexHor MuHUCTapcTBa Penybnuke. lMpatv nponuce w3
obnactu 3apaaa, HakHaza v Apyrx npuMarba GU3NYKKMX nua 1 pagHux ogHoca.

ObaBrba Marbe CNoXeHe 3a4aTke M MocnoBe M3 OKBMpA MaTepujanHo - (UHAHCKjCKOr NOC/I0BaHa
KOju ce ogHoce Ha OunaHcupame cpeacrtasa, obpadyH aMopTusauuvje, HEernoKpeTHe W apyre
UMOBMHE, CpeacTaBa M WHBEHTapa, MpuMMa M KOHTPONMWE KHMIOBOACTBEHE WCMpaBe M BOAU
KHMIHOBOACTBO OCHOBHWX CpefcTaBa, CUTHOr MHBEHTapa cacTaB/ba M aXypupa CTarba CpeicTaBa,
HenocpeaHo capalhyje ca KOMUCMjOM 3a Monuc, BoauM NoMohHe eBuaeHumje, BpKM 0B6padyH LeHe
NpoAaTMX OMWTMUHCKMX CTaHOBA Ha OCHOBY 3aKOHA, OA4/lyKa M ynyTCTaBa, u3pavyHaBa roavilite u
MeceyHe oTn/aTe npoAaTUX OMWTUMHCKMX CTaHOBa Kao M peBanopu3auujy octaTka ayra wm
npeocTane roguwkbe MeceyHe oTnnarte gyra o YeMmy obaselliTaBa Kynue CTaHOBa M HenocpeaHor
pykoBoauoua, npaTv ypeaHOCT nnahawba oTnnata no Ay>XHMuuMa M o0 ToMe obaBeluTaBa
MMOBWHCKO - NPaBHM oAceK 1 npaBobpaHuoua.

O6as/ba M apyre MocnoBe MO Hanory HanocpeaHor pykosoauoua wnv HadenHuka OnwTUHCKe
yrnpaBe KOoju Cy y Be3K ca ON1caHnM nocnoBnMa pagHor Mecra.

ynaH 74.

58. KbMITOBOHA OCHOBHUX CPEACTABA U CTAMBEHOI ®OHAA

1. 3Bame Buwu pedepeHT

2. 3axTeBaHa CTpy4YHa crnpema Cpearbe 0bpazoBarbe y YeTBOPOroAvIHEeM Tpajary —
€KOHOMCKOT 1n (hMHAHCUCKOr cMepa.

3. 3axTeBaHa pgoAaTHa 3Hamba
Aon / MonoXeH Ap>KaBHU CTPYYHU UCMIUT.

ncnuTH

4. 3axTeBaHO paAHO UCKYCTBO HajMarbe neT roamHe pagHOr UCKYCTBa Y CTPYLMW.
5. bpoj nsspwmnaua 1 (jepaHn)

6. HenocpeaHn pykosoaunay LLled Oaceka 3a pa4yHOBOACTBO

7. OnwTn onuc nocna

MaTepujanHu KrburoBoha obaB/ba Mame C/IOKEeHe 3aAaTke M MOCIoBe M3 OKBMpa MaTepujasHo -
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(mHaHCKHjCKor nocnoBama Koju ce oaHoce Ha bunaHcupame cpefcrasa, obpadyH amopTu3auuje,
HENoKpeTHe U Apyre UMOBWHE, CpeacTaBa M MHBEHTApa, NPUMa M KOHTPOAMLWIE KHUFOBOACTBEHE
ncnpaee M BOAN KHMIOBOACTBO OCHOBHMX CpeAcTaBa, CUMTHOI MHBEHTapa CacTaB/ba M axypupa
CTarba CpeAacTaBa, HenocpefHo capahyje ca KOMMCMjOM 3a nmonuc, Boau noMmohHe esBuaeHuuje,
BpwK 06payyH LeHe NpoaaTux OMWITMHCKMX CTaHOBA Ha OCHOBY 3aKOHA, OA/lyKa W ynyTCTaBa,
n3payvyHaBa roauvlliHbe U MeceyHe OoTnJiaTe NPOoAATMX OMWTMHCKMX CTaHOBa Kao U peBanopusaunjy
ocTaTKa Ayra v npeocTane rogube MeceyHe oTnnarte gyra o Yemy obageluTaBa Kynue CTaHOBa U
HenocpeaHor pykoBoauoua, NpaTM ypeaHoCT nnahakba oTnnata no AyXHuMuMMa M O TOMe
obaBelLTaBa MMOBMHCKO - MpaBHW OACEK M NpaBobpaHuoua.

Bpwmn nocnoee KrbMKera CBUX MpoOMeHa cTambeHor ¢hoHAa, u3pahyje 3adyxvBare CTaHapuviHe,
3aKYMNHMHE CTaHOBA M MOC/IOBHOI MPOCTOpa M eTaxa /dakTypuiue/, KiWxXere rNaBHe Khure u
aHaNWUTUKe, OTBapame, Cabupare, 3aTBapare M apXMBMpare KapTuue Tr/flaBHE Krbure u
aHanuTuKe, ycknahueare aHanUTUUKe Khbure ca raBHOM KibMIoM, M3pada M3BoAa U3 aHaNUTUUKe
eBuaeHumnje 3a cBe BpCTe TYXX6K 1 AoCTaB/bake ONOMEHa, NOC/IOBU KbWKeHa.

ObaB/ba M Apyre MOC/IOBE MO HaNory HarnocpeaHor pykosoavoLa WM HayenHuka OmnTUHCKE
yrnpaBee Koju Cy y BE3u1 ca OMNMUCcaHWM NOC/IOBMMA pafiHOr MecTa.
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HavenHuk oaerbewa 3a nokanHy
nopecky agMUHACTpauUujy

MHcnekTop KaHUuenapucke
KOHTpoOse

MHcnekTop KaHUenapujcke

OLEJ/bEHE 3A NOKAJIHY KOHTpoOne
NOPECKY AODMUHUCTPALUNJY

Mopeckn vHCNekTop

Mopecku M3BpUMTETD

lMopeckn KOHTpoOMop

Mopecku KOHTporop

D D mm @ m

Mopecku KoHTpOMOp
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V OIEJbEHHE 3A JIOKAJIHY MOPECKY AAMUHUCTPALINIY

ynaH 75.

59. HAHYEJTHUK OAEJbEHA 3A JIOKAJIHY MOPECKY AAMUHUCTPALINIY

1. 3Bame CamMocCTasiHM CaBETHUK

2. 3axTeBaHa CTpy4Ha crnpema CTeueHO BMCOKO 0b6pa3oBake Ha OCHOBHMM aKaAeMCKUM
cTyavjama y o6buMmy oa Hajmawe 240 ECMB, ™actep
aKaEeMCKUM CTyAaujama, Mactep CTPYKOBHUM CTyAujama,
cneumnjanmcTnykmm AKaAEMCKUM CTyanjama,
cneunjanucTMykMM  CTPYKOBHUM  CTyaMjaMa, OAHOCHO Ha
OCHOBHMM CTyavjama y Tpajarby Of HajMare YeTupu rogmHe
Unn cneumjanucTUYknM ctyamjama Ha akynteTy — npaBHUX,
€KOHOMCKMX UM MHPOPMATUUKNX HayKa.

3. 3axTeBaHa AoAaTHa 3Hatba /  [onoxeH APXaBHW CTPYUHW WUCTIUT,

UCnnTn Mo3HaBa-e pada Ha padyHapy.
4. 3axTeBaHO paAHO MCKYCTBO HajMatrbe NeT roamMHa paaHor UCKYCTBa y CTPYLW.
5. Bpoj u3spwmnaua 1 (jepan)
6. HenocpeaHun pykosoaunal, HauyenHuk OnwTUHCKE ynpase

7. OnwTu onuc nocna

PykoBoanM pagoM oferbera M M3BpLUABA HAJCIOKEHWje MNOC/IoBEe M3 AeNoKpyra oOferbena,
opraHu3syje npunpeMe n 61aroBpeMeHo 1 3aKOHWUTO M3BpLUABaH-€ NOCoBa yTBphHMBarba NOKaNHMX
jaBHUX npuxoda pelwereM Mo OCHOBY JIOKA/IHMX jaBHUX MpUXO4a, OpraHusyje u npatm
[AOCTaB/barbe pellera 0 yTBphuBarby SIOKANHMX jaBHUX MpUxoaa U KkeWKere 3aayXera U ynnarta
y MOpeckoM KHMIOBOACTBY 3a JloKasiHe jaBHe npuxoge. OpraHuayje n pykoBoau pagom Ogerberba,
CTapa ce 0 NPUMEHN 3aKOoHa W Apyrnx npornuca u3 genokpyra Oaerbera 1 3aKOHUTOM M aXXYPHOM
obaBrbarby nocnosa. [lpya CTpy4yHy MOMORN 3anocneHMM U BpLUM HAjC/IOXKeHMje nocnoBe u3
aenokpyra Opferberba, CaunmkbaBa M3BelTaje, aHanuM3e, KOHCOMMAOBaHM MOPeCcKU roAvLLIFbM
u3BelwTaj, uHdopmauvje M [ocTaB/ba MX HaaneXxHum opraHuma. Crapa ce O npaBW/THOM
pacrnopefy nocnosa, NyHOj 3anoc/IeHOCTN U UCNyraBary pagHnx obasesa 3anocneHnx. JoHocu u
notnucyje akta w3 pgenokpyra Operberba. YyecTByje y pafy oOpraHa OnwTuHeE Yy CBOjCTBY
oBnawheHor um3Bectnoua. OpraHusyje M y4yecTByje y M3pagn: NNaHOBa pedoBHE W MpUHyAHe
HarnsaTe JIOKaNHWX jaBHUX MNpuxoda M MpaTu HUXOBO M3BPLUEH-e, METOAOJIOWKOr yrnyTCTBa 3a
pefoBHY U NPUHYAHY HaNnaTy JIOKaNHWX jaBHUX NMpuxoda M MOpecKor KburosoAacTea. OpraHusyje
M NpaTu U3BpLUABake NOC/IOBa KaHUenapujcke M TepeHCKe MOpecKe KOHTPOsie NOKasHMX jaBHUX
npuxoaa, opraHuayje u npatn uspagy CBMX M3BellTaja y Be3n yTBphHuBarba M KOHTPOSE NTOKATHUX
jaBHMX npuxoaa. Mpyxa cTpy4Hy nomMoh nopecknMm obse3HuUmMMa.

O6aB/ba 1 apyre NnocioBe Mo Hanory HayenHuka onwTUHCKE ynpaBe Koju Cy Y BE3W Ca OMNMCaHuUM
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nocnosmMa pagHor Mecra.

ysiaH 76.

60. MHCIMNEKTOP KAHLEJTIAPNICKE KOHTPOJIE

1. 3Bame CaBeTHUK

2. 3axTeBaHa CTpy4Ha cnpema CTeueHO BMCOKO 0b6pa3oBake Ha OCHOBHMM aKaAeMCKUM
cTyavjama y o6buMmy oa Hajmawe 240 ECIMB, ™actep
AKaEeMCKUM CTyAaujama, Mactep CTPYKOBHMM CTyAujama,
cneumnjanmcTuykmm AKaAEMCKUM CcTyanjama,
cneunjanmcTMykMM  CTPYKOBHUM  CTyaMjaMa, OAHOCHO Ha
OCHOBHUM CTyaujama y Tpajarby o4 HajMare YeTUpu roavHe
WM  cneumjanucTMykuM  CTyamMjama Ha dakyntetry — wu3
061acTn NpaBHUX MM EKOHOMCKMX HayKa.

3. 3axTeBaHa JojaTHa 3Haba / MonoxeH AOp>XaBHU CTPYYHU UCTMINT.

UCUTU Mo3HaBarbe pafa Ha padyHapy.
4. 3axTeBaHO pagHO UCKYCTBO Hajmare Tpu roaMHa pagHor UCKyCTBa y CTpyuMm.
5. Bpoj n3spwmnaua 2 (oBa)
6. HenocpegHu pykosoawvnay HauenHunk Ogerberba 3a oKanHy nopecky agMUHUCTpauunjy

7. OnwTu onuc nocna

BoaM noctynak 3a yTtBphHuBame nope3a Ha WMMOBMHY (U3NYKMX WM MPaBHUX Nnua, NOKaHe
KOMYyHasiHe Takce 3a npaBHa nuua u npeays3eTHuke, nocebHe HakHaAe 3a 3aWwTuTy U yHanpehere
XWBOTHE CpeavHe W ApYrMX M3BOPHWUX Npuxoda Koje agMumHucTpupa. Ogerberbe 3a JIOKasIHYy
nopecky agmMmHucTpauujy. OpraHusyje n npatv AOCTaB/bakbe pellera 0 yTBpHMBamy WM3BOPHUX
npuxoaa Koje agmuHucTpypa Operberbe 3a JloKanaHy nopecky aAMUHUCTpauujy, KOHTponuiie
NnoAHoLWeHe NOpPecKknx npujaea 3a yTBphrBare NOKaNHUX M3BOPHUX MpUXoAa Koje aAMUHUCTPUpA
Operberbe 3a NoOKanaHy NOpecky aAMMHUCTpauMjy, AOHOCU pellersa O yTBphuBaky nopecke u
apyre obasese Koje agMuHucTpupa Operberbe 3a JloKanaHy Mopecky aaMUHUCTpauujy. Boam
NocTynak no 3axTeBnMa 3a oasiararbe nnaharba M3BOpHMX Npuxoada — penporpam. [JoHOCK pellera
O MpeKHMXKEY NO 3axXTEBY NMOPECKMX 0b6Be3HMKa. Bpwm Krbuxera ynnata, U pyYyHUX Hanora y
NMOpeckoM KHMroBoACTBY. M3aaje mopecka yBepewba MO 3axTeBy MNOpecknx obse3Huka [lpyxa
CTpy4Hy nomoh nopeckum obse3HnumMMa

O6aBrba 1 Apyre Noc/ioBe Mo Hanory HarnocpeaHor pyKoBoaMoLa M HauenHuka onwTUHCKE ynpase
KOju Cy y BE€3u Ca OMM1CaHWM NOC/I0BMMa pagHor MecTa.
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61. PAAHO MECTO - MNOPECKW NHCINEKTOP

1. 3Bame CaBeTHUK

2. 3axTeBaHa CTPy4Ha cripema CreyeHO BMCOKO 0Ob6pa3oBarbe Ha OCHOBHMM aKa[EMCKUM
cTyamjama y obuMy op Hajmawe 240 ECMB, m™actep
akageMCKuM cTyamjama, Mactep CTPYKOBHWM CTyaujama,
cneumjanucTuyKnM aKaAeMCKUM CcTyavjama,
CneumnjaMcTUYKMM  CTPYKOBHUM  CTyAMjaMa, OAHOCHO Ha
OCHOBHUM CTyaujama y Tpajarby 04 HajMame 4YeTupu roavHe
UM CneumjannucTMykuM  ctyavjama Ha dakyntety — wu3
061acT NpaBHUX MM EKOHOMCKMX HayKa.

3. 3axTeBaHa AodaTHa 3Hatba /  [1OJIOXKEH APXaBHM CTPYYHU WUCTIUT.

UCTIUTH Mo3HaBarbe paga Ha padyHapy.
4. 3axTeBaHO pagHO UCKYCTBO Hajmarbe Tpu roguHa pagHor UCKYCTBa Y CTPYLM.
5. Bpoj n3spwmnaua 1 (jepan)
6. HenocpeaHu pykosoaunaw HauenHunk Operverba 3a NToKasiHy NopecKy agMUHUCTpaumjy

7. OnwTun onuc nocna

Y cknagy ca 3akoHOM 06aB/ba NOCIOBE KOHTPOSE 3aKOHMTOCTM M MpaBUAIHOCTU obpadvyHaBarba M
6naroBpemeHoCcTn nnahaka NOKanHWX jaBHMX npuxoaa. MpoBepaBa 3aKOHWUTOCT M NPaBWUIHOCT
NnoAHOLWeHa MOPecKUX npujasa, BpLUM HEMNOCPeAHYy KOHTPOSy 3aKOHUTOCTM W MPaBUIHOCTU
obpadyHaBarba M CNPOBOAM HeEnocpeaHy TEepPeHCKY KOHTPOsy, AOHOCU aKTa KOjuMa ce Hanaxe
OTKNakake YTBpHEHNX HEMPABMAHOCTU Yy MOCTYNKY KOHTPOSE NOKANHUX jaBHUX NPUXoAa, AOHOCK
pewera 0 yTBphuBary nopecke n apyre obasese Koje agMuHucTpupa Operberbe 3a JIOKanHy
nopecky aaMuHucTpaumjy KoHTponuwe yTBphuBame NOKaNHWUX jaBHUX MNpuxoaa obBe3HuKa —
NpaBHMX NMUA U M34aje nopecka yBepela Mo 3axTeBY MOPeCcKMx ob6Be3HMKa — npaBHMX nuua.
YuecTByje: y uv3paauM METOAOJIOWKMX YNyCTaBa Yy BE3W MMOpPeCcKe KOHTPOsie; Yy ornpeaerbuBaky
3axTeBa 3a M3pagy, M3MeHy M AOMNyHYy COPTBEPCKMX MOAPLIKM 3a MOPECKY KOHTPOY JIOKASHUX
jaBHMX npuxoga. lpyxa OCHOBHYy npaBHy noMoh un objawrera nopecknMm obse3HnuMMa of
3Hayvaja 3a ucnyrere nopecke obasese, Npuma xanbe cTpaHaka Ha 3aNMCHUK, BOAW NPBOCTENEHU
nocTynak no wu3jaB/beHnM >xanbama. Boau nocTynak no 3axTeBUMa 3a oanarame nnahama
N3BOPHUX MNpuxoda. [OHOCK pellera O MpeKHWKeryY MO 3axTeBy Mnopeckux obse3Huka, Bplum
KHoMXKEHA PYYHUX Hasora y MOpecKOM KHeMroBOACTBY. [OAHOCKM 3axTeB 3a MOKpeTarbe Mopeckor
npekpLuajHor noctynka Mo 3axTeBy jaBHOr npaBobpaHMnawTBa npunpemMa AOKYMeHTauujy Koja je
notpebHa 3a noaHowWeHe npujaBa y NOCTynuMMa CTedaja, NMKBMaauuje v apyrmMm nocTynuuMa
Koje Boau npaBobpaHunad.

O6aBrba ¥ Apyre NocoBe MO HaNory HEMocpeaHor pykoBoanoLa M HavenHunka onwTuHCKe ynpase
KOju Cy Y BE3M Ca OMMCaHMUM NOC/IOBMMA paaHoOr MecTa.
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62. MOPECKM U3BPLUUTEJb

1. 3Bame CaBeTHuMK

2. 3axTeBaHa CTPy4Ha cripema CreyeHO BMCOKO 0Ob6pa3oBarbe Ha OCHOBHMM aKa[EMCKUM
cTyamjama y obuMy op Hajmawe 240 ECMB, m™actep
akageMCKuM cTyamjama, Mactep CTPYKOBHWM CTyaujama,
cneumjanucTuyKnM aKaAeMCKUM CcTyavjama,
CneumnjaMcTUYKMM  CTPYKOBHUM  CTyAMjaMa, OAHOCHO Ha
OCHOBHUM CTyaujama y Tpajarby 04 HajMame 4YeTupu roavHe
UM CneumjannucTMykuM  ctyavjama Ha dakyntety — wu3
06nactTm npaBHUX WM EKOHOMCKMX HayKa W MOSIOXEeH
APXXaBHU CTPYYHU UCMUT.

3. 3axTeBaHa JojaTHa 3Haba / MonoxeH Ap>XaBHU CTPYYHU UCMINT.

UCTIUTH Mo3HaBare paga Ha padyHapy.

4. 3axTeBaHO pagHO UCKYCTBO Hajmarbe Tpu roguHe pagHor UCKYCTBa Y CTPYLM.

5. bpoj n3spwmnaua 1 (jepaHn)

6. HenocpegHu pykosoawvnay HauenHunk Ogerberba 3a oKanHy nopecky agMUHUCTpauunjy

7. OnwTn onuc nocna

PenoBHa v npuHyaHa Hannata nopesa u apyrnx obasesa koje agMuHUcTpupa Ogerbene 3a JIMA.
MNpeny3nMa Mepe paan obesbehera HannaTe NOpecKor Ayra yCTaHOB/baBaHkeM 3a/10XKHOI npasa
Ha MOKPETHUM CTBapuMMa WM HEMOKPETHOCTU mnopeckor obBe3Huka. MpunpemMa HaupTe pellera o
NPUHYAHO] Hannatu. Boan nocTynak no 3axTeBuMMa 3a oanarakbe nnahama /oKanHUX jaBHUX
npuxoaa y TOKY MOCTyMNKa NpUHYAHe Hannate. Boau npBoOCTENeHM MOCTynak Mo M3jaB/beHUM
xanbama y npeaMeTuMa u3 CBOr AenoKpyra

O6aBrba 1 Apyre MocioBe Mo Hanory HeoCpeaHOr PyKOBOAMOLA M HauyenHuka OnwTuHCKE ynpase
KOju Cy y BE3M Ca OMM1CaHWUM NOC/I0BMMa pagHor MecTa.

ysaH 79.

63. PAAHO MECTO - NOPECKM KOHTPOJIOP

1. 3Bame

Buwwim pedepeHT

2. 3axTeBaHa CTPy4Ha cripema

Cpeatrbe 06pasoBate Y YeTBOPOrOAWLLIHEM TPajatby
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npaBHOI, EKOHOMCKOI, TProBa4kor, UHAHCKjCKOr Unn
TEXWYKOr CMepa MK 3aBpLieHa rMMHasuja

3. 3axTeBaHa poAaTHa 3Hakba /
MonoXxeH Ap)KaBHWU CTPYYHN UCMNT.

NCNUTU

4. 3axTeBaHO paHO UCKYCTBO Hajmarse neT roanHa pagHor UCKYCTBa Y CTPyLM.

5. bpoj nsspwmnaua 3 (Tpun)

6. HenocpeaHu pykosoaunaw HauenHunk Operverba 3a /ToKasiHy nopecky agMUHUCTpaumjy

7. OnwTu onuc nocna

MpujeM, obpaga M YHOC CBMX 3axTeBa CTpaHKa Yy CUCTEM obpafe nofaTaka, NpujeM M ciake
noLuTe, axypvparbe 6ase noaartaka, TEXHUUKMU MOC/IOBM .

MNpuMa cBe nMMCMeHe 3axTeBe CTpaHaka, MOWTy, CTaB/ba MNPUjEMHM MNedvaT, CKeHMpa 3axTeBe,
oTBapa NpeaMeT y NucapHMUM M noBesyje 3axTeB ca npeameToM, uspahyje oMot cnuca, ynyhyje
npeaMeT Ha Aasby paj Kpo3 NUCapHULY Yy eNeKTPOHCKOM U (U3NYKOM 06/InKY.

Ob6pahyje n yHocn nogaTke M3 NOpecknx npujasa 3a Nope3 Ha UMOBUHY, axypupa 6a3y nogataka
NOKanHWX jaBHUX npuxoaa Koje aamuHuctpupa Opermberse 3a JMA. lMpunpema 6a3y nogaTaka 3a
WTamMny pellersa O yTBphuBamy NOKanHMX jaBHUX MNpuxoaa Koje agMuHucTpupa Operberse 3a
JINA.

Mpunpema pelwerba 0 yTBphHMBamy NOKaNHUX jaBHWUX npuxoda koje agMuHucTpupa Operbene 3a
JINA v BoAn eBMAEHUMN]y O TOKY AOCTaB/batba - MPUMpeEMa Cnucak pellerba 3a A0CTaBy y CMUCIU
3MMNA 3a objasy Ha cajty JIMA, 1 goctaemba ra pagn objaee, KoBepTUpa pellerba U Apyre akte u
NnUCMeHa, cTapa ce 0 oTrpeMary nowTe Oferbemsa.

HenocpeaHo paau ca cTpaHkaMa, Aaje HenocpeaHa obaselTerba NopecknM 06BEe3HNLMMA O CTakby
HMXOBE Mopecke obaBese, Namaxe UM NPUINKOM (PopMynMcarba 3axTeBa U NOAHOLLEHA MOPECKMX
npujaea v npujema 3axtesa.

Ob6aBrba ¥ Apyre NOC/IOBE MO HaNory HEMOCPeAHOr PyKoBOAMOLA M HauyenHuka OnWwTUHCKE ynpase
KOju Cy y BE3M Ca OMMCaHWM MOC/IOBMMa pafHOr MecTa.
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HauerHwk oferbewa 3a npuBpeay, ynarawa, nokaniu
€KOHOMCKW pasBOj W 3aLUTUTY KUBOTHE CpeanHe

Mocnoewu 3a pas3Boj Nnpeay3e THULLTBA

lMocnoBu eHepreTuke

Mocnoewu 3a pa3eoj norLonNpuUBpeae

CereTHpCKH nocnoeu ogerbeha

LN TSR W (01 N1 [ I Z I S8 ACUCTEHT Ha MOCNOBMMA 23 pa3Boj - MHBECTULIME 5|
lEKOHOMCKM PA3BOJ

MOCNOBM NOKANHOr EKOHOMCKO Pa3Boja - NpojekT
MeHayep S|

Mocnoew NoKanHor eKOHOMCKOT pa3Boja - NPojekT

OOETLEHE 3A MPUBPENY, YNIATAHA, TOKATTHA SR
EKOHOMCKWU PA3BOJ U 3ALITUTY MocnoB W NoKarHOr EeKOHOMCKOT pa3Boja - NpojekT
XWBOTHE CPEOWHE MeHayep

Llled oaceka 3awTuTe XMBOTHE cpeavHe =)

TlocnoBu XueoTHe CpeauHe W CTpaTeLKor |
OOCEK 3AWTUTE XXUBOTHE CPEOWHE nnasupamwa | S|
lMocnoBu XMBOTHE CpeawHe U CTpaTeLLKor
nnaHvpawa |l 5]
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VI OAEJbEHE 3A NMPUBPEAY, YNIATALA, TIOKAJIHU EKOHOMCKWU PA3BOJ U 3ALLUTUTY
XNBOTHE CPEANHE

ynaH 80.

64. HAYEJIHUK OAIEJBbEHLA 3A MPUBPEAY, YJIATABA, TIOKAJTHN EKOHOMCKM
PA3BOJ U 3ALLUTUTY XXUBOTHE CPEAVHE

1. 3Bame CaMocCTanHm caBeTHUK

2. 3axTeBaHa CTpyd4Ha cripemMa CreyeHO BMCOKO 0b6pa3oBarbe Ha OCHOBHMM aKaJeMCKUM
cTyavjama y o6buMmy oa Hajmawe 240 ECMB, ™actep
aKaleMCKUM CcTyamjama, Mactep CTPYKOBHMM CTyaujama,
crneunjanncTuykmm aKageMCKUM cTyanjama,
cneunjanmcTMykMM  CTPYKOBHUM  CTyaMjaMa, OAHOCHO Ha
OCHOBHMM CTyavjama y Tpajarby O4 HajMare YeTupu rogvHe
nnn cneunjanncTMykuM ctyavjaMa Ha dakynTeTy MalluHCTBa,
€KOHOMCKM, rpaheBUHCKN UKW NpaBHU akynTeT

3. 3axTeBaHa JojaTHa 3Haba / MonoxeH AOp>XaBHU CTPYYHU UCMINT.

UCMUTU Mo3HaBarbe pasa Ha padyHapy.
4. 3axTeBaHO pajHO UCKYCTBO Hajmare neT roanHa pagHor UCKYCTBa Y CTPyLM.
5. bpoj n3spwmnaua 1 (jepaHn)
6. HenocpeaHn pykosogunay HauvenHuk OnwTrHCKe yrpase

7. OnwTu onuc nocna

YuecTByje y Kpeupamwy CTpaTernje pa3soja onwTuHe beyej n peanvsaunje ycsojeHe cTpareruvje y
Jeny Koju ce oAHOCK Ha pag osor Operberba, ydecTByje Y KoHUMnnpary W pasBojy npojekata us
obnacTn nokanHor eKOHOMCKOI pa3Boja, CacTaB/ba Mporpam W njaHoBe pafa, npaTtu nponuce us
Aenokpyra paga Operberba M ydecTByje Y u3pagn o4/lyka M OMNWTUX akaTa, KOHTakTupa ca
npuepeaHnM cybjekTnMa, yapyXewuMa npuBpeaHUKa, KacTepyMMma, Kao M ca NOTEeHUMjanHuM
WHBECTUTOpPUMA, Y4YecTByje Yy MPOMOTMBHMM MaHudecTaumjama y QyHKumnju passoja OnwTuHe,
npunpeMa 1 CnpoBoAM aKTUBHOCTM dopMuparba M (yHKUMOHMCara (oHAA 3a pas3Boj, paa ca
ApyrMM rpagoBuMa W onwTMHaMa, pasMeHa Aobpe npakce M akTMBHOCTMMA 3a YcknahuBare
pa3BojHe NOMUTUKE Ca APYrMM OMTMHAaMa, BpLUM HajCrioXeHuje 3aaaTke U NoCnoBe U3 AenoKpyra
Operberba, HenocpeaHo opraHuayje edukacHo, 6naroBpeMeHo, CTPYYHO M 3aKOHUTO obaBrbame
3afaTaka n nocnosa m3 aenokpyra Operberba, NpyXa CTpyyHy nomoh 3anocneHuMa Operbemsa.
OpraHusyje, kKoopavHUpa paa U3BpLUKaLa Y OAerbery, NPUCYCTBYje ceaHMuaMa Be3aHWM 3a paa
Opemerba. OpraHusyje npahere KOHKypca M nporpamMa 3a Aogeny cpeacrasa u nomohu wms
Aomahux n cTpaHux oHAoBa M NporpaMa u NpUnpeMn KOHKYPCHUX MaTepujana, kao u npahere
peanusauuje OCTBapeHWX KOHKypca M nporpaMa. OpraHusyje M y4yecTByje Yy npunpemm
MapKETMHLLKO-MPOMOTUBHUX  MaTepujana, WHMOPMATUBHMX KaMnaka W npoMoumja m
npeacTaB/bakba NOCIOBHUX KOHLEMNaTa U NoTeHuunjana onwTuHe 3a CTpaHa ynarara. Y4uecTByje y:
NPUNPEMN N n3paan CBUX OMWITUHCKUX CTpaTewKuX AOKYMEHaTa M OMWTUHCKUX oaslyKa Koje ce
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TWYY ynarawa, YKbyyyjyhu npunpemy lMpegnora Buweroaviitser nporpamMa passoja v Mpeanora
onwiTer akTa 3a peanu3auvjy BULIEroguWHEr nporpamMa passoja; npunpeMu npeanora
KpuTepujyMa Ha OCHOBY KOjuX ce oapeheHa ynarawa cMaTpajy ynaramwyMa of JIoKasHor 3Havaja;
npunpeMun npeasiora Nporpamcknx Mepa noapLuKe 0KaaHOM NpyBpeaHOM pa3Bojy OnwTuHe bevej,
yHanpehera nonuTMke passoja U MNpunpeMu npeanora Mepa 3a nosBeharbe KOHKYPEHTHOCTU
OnwTNHE N npahere HUXOBUX edekaTa; NpUnpeMn 1 peanusaumjy npojekata PUHaAHCUPaAHUX U3
ApxasHe nomohu umju je pasanay Penybnuka Cpbuja n/vnm ayToHOMHa nokpajuHa BojBoaunHa,
Kao n 3 MehyHapoaHe passojHe MoMohu; u3paan nporpamckor byueta, dUHAHCUjCKOr niaHa u
UMKIYC NfaHa; npunpemMm nojeaMHavyHor MHBECTMUMOHOr NporpaMa y cMucny oapeaaba 3akoHa o
ynararwuma; capahyje ca ApyrmMm opraHu3auMoHuMM jeavHuuaMa OnwTUHCKE ynpase Y NocTu3amy
CTaHaapaa yTtBpheHux [paBMAHMKOM O CTaHAApAUMa MOBOSLHOM MOCIOBHOI  OKpYXerha Y
jeavHvUama nokanHe camoynpase; obaBsba U Apyre nocsiose y yHKUMjU JeanHuue 3a NoApLIKY
ynarawumMma y cKnagy ca 3akoHOM O ynarawhMa. OpraHusyje u ydyectByje y cCTBapamy 6ase
nogaTaka ,,nocnoBHMX MHbOpMaumja" oa 3Havaja 3a NokanHU eKOHOMCKM pas3Boj. Mpeanaxe n aaje
MUWbEHA O NoTpebHMM MepaMa 3a edukacaH W ycnewaH pas3Boj aKTUBHOCTM M3 obnactu
JIOKaNHOr eKOHOMCKOr pa3sBoja. CauuMrbaBa M3BelTaje O peanv3aumjyn MocnoBa, 3ajaTaka U
npojekarta IoKanHOr eKOHOMCKOI pa3Boja.

MpuKkyn/ba u aHanusnpa nogaTke 0 HauMHy Kopuvwhera eHepruje, npunpemMa niaHoBe u nporpame
pauvMoHanHe ynoTtpebe eHepruje, npeanaxe Mepe Koje AOMpUHOCE palMOHanHOj ynoTpebu
eHepruje, npeanaxe Mepe Koje aonpuHoce edurkacHOM Kopuwheny eHepruje u ydecteyje y
HWXOBOj peanusauujn, crtapa ce O NpUNpemMn roauliber u3sBelwTaja O OCTBapvBamy UWbEBa
CafipXXaHUX y nporpaMy W niaHy eHepreTcke e@uKacHOCTW, npeay3vMa u apyre akTUBHOCTU U
Mepe rpornMcaHe 3aKOHOM.

ObaBrba 1 apyre nNocnoBe Mno Hanory HauyenHuka OnwTMHCKE ynpaBe Koju Cy y BE3M Ca OMMCaHWUM
nocnoBMMa pagHor MecTa.

KAHLIEJIAPUJA 3A JIOKAJTHN EKOHOMCKMHM PA3BOJ

ynaH 81.

65. PAAHO MECTO HA CEKPETAPCKUM NOCJ/IOBUMA OAEJbEHA

1. 3Bare HaMeluTeHnK, YeTBpTa BpCTa pagHMX MecTa

2. 3axTeBaHa CTpy4Ha cripemMa CTeyeHOo CpeaH-OLLIKOICKO 0bpa3oBate Y TPOroAULWHEM UK
yeTBOpOroanilHeM Tpajary, oaHOCHO III nnn IV creneH
CTPY4YHE CrpeMe unm CTe4YeHo crneumjanncTuyko obpasoBame
— €KOHOMCKOI UM TProBaykor cMepa wiv ruMHasuja.

Mo3HaBare paja Ha padyHapy.
3. 3axTeBaHa fAofaTHa 3Harba /  [o3HaBarbe CNyxBeHe KopecnoHaeHuuje.
ncnuTm CTpy4Ha ocnocobrbeHOCT 3a dakTunorpadcke nocnose.

4. 3axTeBaHO pagHO UCKYCTBO Hajmarbe jegHa roavHa pagHor UCKyCTBa.

5. bpoj n3spwmnaua 1 (jepan)
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6. HenocpeaHu pykoBoaunal HauenHuk Operbersa 3a npuBpedy, Yynarawa, JIOKalHU

E€KOHOMCKW Ppa3Boj M 3aLUTUTY XXMBOTHE CPeanHe

7. OnwTwn onuc nocna

Bplwm agMUHUCTPATUBHE U KOPECMOHAEHTHE MOCNOBE, capafyje y npunpeMu Matepujana, BpLUK
cnararbe M KOMMeTUpare MaTepujana, yMHOXaBate MaTepujana, Bohere eBnaeHumje npeameta
1 Apyre TEXHWYKE NOC/IoBe.

ObaB/ba M apyre MOCiOBE MO HANOry HerocpeaHor pykoBoauoua W HauenHuka OnwTUHCKE
ynpaBe, a Koju Cy Be3U ca ONMCaHUM MOC/OBMMa paHOI MecTa

ynaH 82.

66. PAAHO MECTO HA NOCJ/IOBUMA JIOKAJTHOI' EKOHOMCKOTI PA3BOJA -
MPOJEKT MEHALIEP

1. 3Bane CaBeTHUK

2. 3axTeBaHa CTpy4Ha crnpema CTeueHO BMCOKO 0b6pa3oBake Ha OCHOBHMM aKaAeMCKUM
cTyamjama y o6buMy oa Hajmawe 240 ECMB, ™actep
aKaJeMCKMM CTyaujaMa, Mactep CTPYKOBHWMM CTyauvjama,
cneumnjanucTuykmm aKaJeMCKUM cTyavjama,
CneumjanucTUYykKnMM  CTPYKOBHMM  CTyaujaMa, OAHOCHO Ha
OCHOBHMM CTyavjama Yy Tpajarby O4 HajMare YeTupu roguHe
UM cneumjanMcTUykMM ctyavjamMa Ha akynTety — npasBHM,
€KOHOMCKM, NMosbonpuBpeaHn, NHMOPMATUYKK, TEXHUYKN Un
(pakynTeT 3a MeHaLIMeHT.

3_ 3aXTeBaHa [noaaTHa 3Hamba / |_|OJ10>KEH ,U,p)KaBHM CprqHM NCMNUT.

NCUTH Mo3HaBarbe eHrneckor jesuka.
4. 3axTeBaHO pagHO UCKYCTBO Hajmarbe Tpu roamMHa pagHor UCKYCTBa Y CTpyuu.
5. Bpoj n3spwmnnaua 3 (Tpwn)
6. HenocpeaHn pykosoaunay HauenHuk Opebersa 3a npuBpedy, Yynarakwa, JOKasHu

€KOHOMCKM pa3Boj M 3aLUTUTY XXMBOTHE CpeanHe

7. OnwTu onuc nocna

OpraHusyje n ocTtBapyje capagky ca AomahmM u MehyHapoAHMM OpraHu3auujama, HaaneXHUM
APXaBHUM,  MOKPAJUHCKMM M OMWTWUHCKMM  OpraHvMMa,  MHCTUMTyuujama, areHuujama,
WHBECTUTOpUMA, Npeay3eTHUUMMA M jaBHMM npepy3ehuma u3 06nactm NokanHOr eKOHOMCKOr
pa3Boja. OpraHuayje n yyectyje y npahemwy peanusaumje CTpaternje oap>KMBOr pa3soja onwTuHe
N y4yecTByje y KOHUMNUpawy M pa3Bojy npojekata n3 obnactu sIOKasHON eKOHOMCKOr pasBoja.
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YuectByje y npahery WHBECTMUMOHMX MpojekaTa Koju ce peanusyjy y OnNwWTuHW; npaheny
n3pplera obaBesa OMNWTUHE 3a KOHTPONY YroBopeHux obaBe3a MO yroBopuMa Kojuma cy
fofe/beHa nokanHa MnoACTMUAjHa CpeactBa 3a WMy BeE3W Ca  AUPEKTHUM  yrararbem;
aKTMBHOCTMMA Yy Be3M Ca NOoC/I0BUMa KOju Ce OA4HOCe Ha NMpoMouujy ynarara y onwtunHu beuej un
apyre obnvke AMpPEKTHUMX MHBECTMUMja O 3Hadaja 3a JIOKaNHM jaBHW CeKTop M obaBrbare
[enaTHOCTK of onwTer MHTepeca n AenaTHOCTU Koje HUCY oA OMWwTer MHTepeca Kao WTO je jaBHo-
npvBaTHO NapTHepCTBO; 06aB/ba 1 Apyre nocnose y pyHKUMjM JeamHuue 3a NoApLUKY yiarakbuma
y CKnagy ca 3akoHOM O ynarawuma. OpraHusyje n yyectyje y npahery KOHKypca 1 nporpama 3a
popeny cpeacrtasa M nomohn um3 gomahux wm cTpaHux ¢oHAOBa M nporpaMa v npunpemu
KOHKYPCHMX MaTepujana, Kao M npahere peanusaumje OCTBapeHUX KOHKypca M nporpaMa.
OpraHusyje 1 y4yecTByje y NpunpeMn MapKeTUHLLKO-NMPOMOTUBHMX MaTepujana, MHMOPMaTUBHMX
Kamnara M npomMouvja u npeacTtaB/barba MOCAOBHUX KOHUENata M noTeHuujana onwTuHe 3a
CTpaHa ynararba. OpraHusyje u yyecTByje y CTBapary 6ase nogaTtaka ,,nocioBHUX MHbopMaunja"
0f, 3Hayaja 3a JIoOKaSHM EKOHOMCKM pa3Boj. OpraHusyje M ydecTByje Yy KOHTaKTUMa MpyXara
noaplike u uHpopMauunja 3anHTEpPeCcoBaHMM WHBECTUTOPMMA W nNpeay3eTHUUMMa M3 [OMeHa
ynarawa M oTBaparba npeayseha. lMpeanaxe u aaje Muwbera O notpebHMM MepaMa 3a
edmkacaH 1 ycnewaH pasBoj aKTUBHOCTU M3 061acTh NOKanHOr eKOHOMCKOr pa3Boja. CauurbaBa
u3BewTaje O peanu3auuvju MOCIOBa, 3adaTaka WM npojekata JloKanHOr eKOHOMCKOr pasBoja.
OpraHusyje u3BpllaBa 3agatke no nocebHuM obnactuma dyHkuunje KaHuenapuje koje oagpehyje
pyKoBOAMNaL oaceka.

O6aBrba 1 apyre NocsoBe Mo Hanory HenocpeaHor pykosoavoua M HauenHuka onTUHCKE ynpaBse
KOju Cy y BE3W Ca ONMCaHWM MOC/IOBMMa pagHOr MecTa.

ysiaH 83.

67. PAAHO MECTO ACUCTEHT HA NOCJIOBUMA 3A PA3BOJ-UHBECTULIUNIE

8. 3Bame Buwwm pedepeHT

CTeyeHo cpeaH-0LLKOICKO 06pasoBarbe Y YETBOPOrOANLLHLEM
Tpajary, EKOHOMCKOI WK APYLUTBEHOI CMepa, 3aBpLueHa
rMMHasuja,

9. 3axTeBaHa CTpy4Ha cnpema

10 3aXTeBaHa JofaTHa 3Hama / |_|OJ10>KeH ,U,p)KaBHM CprqHM NCNuT.

UCAUTY Mo3HaBarbe pasa Ha padyHapy.
11. 3axTeBaHO pagHO UCKYCTBO Hajmarse neT roanHa pagHor UCKYCTBa Y CTPyLM.
12. bpoj u3spLmnnaua 1 (jepaHn)
13. HenocpeaHn pykosoaunay HauenHnk Operberba 3@ npuBpeay, ynaraka,/IoKanHu

€KOHOMCKU pa3Boj N 3alUTUTY XUBOTHE CPpEJNHE

14. OnwTK onuc nocna
lNMoMoh npu akTMBHOM pagy Ha TepUTOpWjaHOM MApKETUHIY M MPOMOLUMjM NPUBPEAHOr pa3Boja M




Crtpana 82. CJHYXKXBEHU JIMCT OINIITUHE BEYEJ Bpoj 7a.
82. Oldal OBECSE KOZSEG HIVATALOS LAPJA 7a. Szam
25.04. 2017. 2017. 04.25.

mMoryhHOCTM 3a ynarawa (buno crtpaHa wnm gomaha) y onwtuHy beyej. AcucrteHumja kog cTBapama
HeonxoAaHux 6a3a nogaTka pagu paumoHanu3auunje akTMBHOCTUM M cKpahvBaka pokoBa MoTpebHMX
3a ycnyre noKanHe aaMMHUCTpauunje npeMa noTeHuMjanHuM MHBEeCcTUTOopuMa. [loapuika Kop
noBe3nBarba CBUX HEOMXOAHUX CNY>X6u M nojeanMHaua M3 opraHu3aumoHe CTpykType OnwTuHCKe
ynpaBe u OnwTtuHe beuej, jaBHWMX npeagy3eha u ycTaHOBa paaM KOHAYHOr pellera 3axTeBa
ynaradya. lNomoh npwu pagy Ha ABe OCHOBHe ¢yHKUMje: aaMMHUCTPATUBHO] M WH(OPMATUBHO].
NHdopmaTnBHM acnekT omoryhaBa CBUM 3amHTepecoBaHuMa Aa aobujy mHdopmaumje Be3aHo 3a
couMo-TepUTOpujanHe KapakTepucTuke, MnoHyae/noTpaxke nocna, MoryhHOCTM oTBaparba HOBOr
npuBpeaHor cybjekTta, capagwy ca Beh nocrojehuMm, kao M uHdopMauvje O noTeHuujanuma
pedepeHTHe Teputopuje. AOMUHUCTPATMBHM acnekT ce 6asvpa Ha noMoh npu agMUHUCTPATUBHO]
npoueaypy 3a M3aaBake pasHUMX A03BOMa Kako 6w ce npuepeaHuM cybjektuma, noctojehmuMm mnm
Kpo3 noMoh y OCHMBary npuBpeaHor cybjekta omoryhmno ga 3a kpahe Bpeme, 3amnoyHy HoBe
aKTUMBHOCTU UK Npolmpe Beh nocrojehe.

O6aBrba 1 Apyre NocioBe Mo Hanory HeMocpeaHor pykoBoaMoLa U HauenHuka onwTUHCKE ynpase
KOjU Cy Yy BE3M Ca OMMCaHUM NOC/IOBMMa paHOr MecTa.

ynaH 84.

68. PAAHO MECTO HA NMOCJ/IOBUMA 3A PA3BOJ NOJbONPUBPEAE

1. 3Bame Mnahn caBeTHUK

2. 3axTeBaHa CTpy4Ha crnpema CTeyeHO BMCOKO Obpa3oBake Ha OCHOBHMM aKafAeMCKUM
cTyamjama y obuMy oa Hajmawe 240 ECMNB, m™actep
aKaJleMCKUM CTyamjama, Mactep CTPYKOBHMM CTyaujama,
cneumjanucTUYKnM aKaAEeMCKUM CTyAavjama,
CNeumjanucTUYykKnMM  CTPYKOBHMM  CTyaujaMa, OAHOCHO Ha
OCHOBHUM CTyaujama y Tpajarby 04 HajMame 4YeTupu roavHe
Unn  cneumjannucTMykuMm  ctyavjaMa Ha dakyntety — wu3
061acT NosLONPUBPEAHNX UM EKOHOMCKMX HayKa.

3_ 3aXTeBaHa [nofaTHA 3Hamba / |_|OJ10>KeH ,U,p)KaBHM CprqHM NCNUT.

NCnuTH [o3HaBame eHrnecKkor jesuka.
4. 3axTeBaHO pagHO UCKYCTBO 3aBpLUEH NPUNPaBHUYKN CTaxX.
5. bpoj n3spwmnaua 1 (jenaH)
6. HenocpeaHn pykosoaunay HauenHnk Ogperbetba 3a npuBpedy, Yynarawba,/ioKasHu

€KOHOMCKHA pa3|30j N 3alUTUTY XUBOTHE CpeEJUNHE

7. OnwTu onuc nocna

MNpaTn ctamwe y nosbonpuepean onwTuHe beyej, cacTae/ba u3BewTaje O M3BpPLUEHY M1AHOBA U
NnaHNMpaHWX pagoBa Yy NosbornpuBpeamn, cactas/ba U3BeLUTaje O eBEeHTyaslHO HACTauMM LITeTaMa Ha
noapyyjy onwTtunHe beyej, BoaM eBMaeHUMjy O NpeaaTM 3anucHUMUMMa nosbodyBapcke cnyxbe o
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YYMHEHMM LUTETaMa Ha NOSbONPUBPEAHOM 3EM/BULLTY U MO UCTUM MOAHOCK 3aXTEBE 3a NOKpETarbe
MpekpLajHor MOCTynka,  Yy4yecTByje y pagy onwTtuHcKor wTaba 3a xeTBy; capahyje ca
MHCMEKUMjCKUM opraHuMa, lopeckoM ynpaBoM W APYrMM ApXXaBHUM OpraHvMa v npuBpeaHuM
yAPY>XE€HMMa U KOMOpaMma; AOCTaB/bakbe MnodaTaka HaANeXHMM OpraHvMMa W3 CBOr AEoKpyra
paga, capahyje ca ¢oHAoBMMaA nOKpajuHe U penybnvke y UWby nMpyXaka M[oTpPedbHMX
nHdopMaLmja NoTeHUMjaHUM KOPUCHMUMMA KpeauTa, capafhyje ca pervoHanHOM MpuBPeAHOM
KOMOpPOM, JIOKQJIHUM W PErMOHANHMM WHCTUTYUMjaMa HaANEeXHMM 33 EKOHOMCKM pa3Boj,
MOC/MIOBHUM YAPYXEHUMA WM HEBMAAVHUM YAPYXEHUMA Ynju je uwb YyHanpehera pasBoja
nosbLoONpuBpeaE M pypasnHu pasBeoj.

O6aBrba 1 Apyre Noc/ioBe Mo Hanory HeMocpeaHor pykoBoamoLa M HauenHuka onwTUHCKE ynpaBe
KOju Cy y BE3u Ca On1CaHUM NoC/IoBMMa pagHor MecTa

ynaH 85.

69. PAAHO MECTO HA NOCJ/IOBUMA 3A PA3BOJ] NPEAY3ETHULLTBA

1. 3Bame CaBeTHUK

2. 3axTeBaHa CTpyd4Ha cripema CreyeHO BMCOKO 0Ob6pa3oBarbe Ha OCHOBHMM aKa[eMCKUM
cTyamjama y obuMy op Hajmame 240 ECMB, m™actep
aKaJleMCKUM CcTyamjama, Mactep CTPYKOBHMM CTyaujama,
cneumjanucTUYKnM aKaAEeMCKUM CTyAavjama,
CneunjanucTUYKnMM  CTPYKOBHWM  CTyaujaMa, OAHOCHO Ha
OCHOBHUM CTyaujama y Tpajarby 04 HajMame YeTupu roavHe
UM cneumjannucTMykuMm  ctyavjaMa Ha dakyntety — wu3
061acTh eKOHOMCKUX MM NPaBHUX HayKa.

3. 3axTeBaHa pgoAaTHa 3Hamba
AoA / MonoXxeH ApXKaBHWU CTPYYHN UCMNT.

ncnuTH

4. 3axTeBaHO paHO UCKYCTBO Hajmarse Tpu rognHe pagHor UCKYCTBa y CTpyuM.

5. bpoj nsspwmnaua 1 (jepaHn)

6. HenocpeaHn pykosoaunay HauenHuk Operberba 3a npuBpedy, Yynarakwa, JOKasHu

€KOHOMCKHA pa3Boj N 3alUTUTY XUBOTHE CpeNHE

7. OnwTu onuc nocna

NnocCnoBMN KAHUENAPWMIE 3A PEMMCTPAUMIY NPEAY3ETHMKA (Ha ocHoBy Criopa3syma ca
AreHuwnjom 3a npuspeaHe Pernctpe-KaHuenapwuja 23): MNpujeM gOKyMeHTaLumnje HeonxoaHe 3a ynuc
OCHVBaHba NpeayseTHVKa; YNuc NnpoMeHa nofartaka Koju ce BOAE Yy perncTpy; u3aasame U3Boaa us
perucTpa; npyxare CTpyyHe nomMoh npunankoM nonykasarba obpasaua AreHumje 3a npuspegHe
perucTpe, CBakOAHEBHO [OCTaB/barbe AreHumju NpuMsbeHe [AOKyMeHTauuje, AOCTaB/bakbe akaTta
AreHuuje nuMuMMa Koja Cy NnogHOCMOLM PerncTpaunoHux npujaea. Y OKBUPY CBOje HaA/IEXHOCTU
3anoc/ieHn capahyje ca octanuM jaBHMM cnykbama (penybnmyke mMHCnekuuje, nopecka yrnpasa,
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cnyx6aMa 3a 3ApaBCTBEHO, COLMjaIHO M MEH3UJCKO OCUryparbe, CTYXK60M 3a 3arnolu/baBakbe,
nonuuMjcka craHuua, 6aHke u cn.). MpaTv NpuUMeHy 3aKkoHa W Apyrux Mponuca Be3aHUX 3a
MOCTynaK perucrpauuje npeay3eTHuka.

Crapa ce o nocrojeheMm Pernctpy pagrun onwtuHe beuej n o0 nocrtojehum nogaumMa wusgaje
yBepewa 3a notpebe npeayseTHuka, lMopecke ynpase, CnyXbwu 3a 34paBCTBEHO, COUMjASIHO M
NEH3NOHO OCUrypame 1 ap.

Boan eBmpaeHuMjy O pafHOM BpeMeHy 34paBCTBEHWX YCTAHOBA KOje Cy OCHOBaHe y npuBaTHOj
CBOjVHU, Kao 1 NpPUBATHOj NPaKCu Ha TEPUTOPUjM OMLUTUHE.

MNMOCJI0OBU Be3aHu 3a obnact AYTO TAKCKU NMPEBO3A MYTHUKA: HenocpeaHo peluasa y yrnpaBHUM
CTBapuMa Yy HaZ/IeXHOCTU OMWTUHCKE YynpaBe pagu HernocpeaHe MNpyvMEeHe rponuca Kojuma je
ypeheHa obnacT ayTo-Takcu npeBo3a NyTHWKA. Boan ynpaBHM NOCTYyNaK M AOHOCU pellerba KOjuM
ce opobpaBa obaB/barbe ayTO-TakCU MpeBo3a MNyTHWKA, M34aje Takcu nerntuMauuje 3a Takcu
BO3W/a M TaKCK NerMTuMaumje 3a TakCu Bo3aye, HanenHuue ca eBuaeHUMoHnM bpojesmma n rpbom
OMWTMHE 33 CBaKO BO3WIO KOjUM ce obaB/ba TakCW NPEBO3, Ka0 M pellera O MNpoayXewy U
npoMeHama y TakKCu JferMtuMauvjama. Msgaje notspae O NPUBPEMEHOM, OLHOCHO TpajHOM
npecTtaHky obaB/batba TakCM MpeBo3a M BpaheHMM Takcu nerMTuMaumja. Boan eeBuaeHumjy o
n3gaTuUM TakCu NermTuMaumnjaMa TakCcu Bo3ada, TakCu nermtuManmjamMa Takcyu Bo3wna, eBnaeHumjy
O KPOBHMM O3HakaMa TaKCu BO3WUSa U UCTE AOCTaB/ba HAANEXHUM MHCMEKUNjCKMM opraHnMa. [aje
npeasior 3a AoHowere UM u3MeHy nponuca, Oanyka M OpyrMx akata M y4decTtsyje Y HUXOBOj
n3paaun. Ogro.sapa 3a Ta4yHO M aXypHO Bohere MoC/oBa U3 AeNoKpyra paja.

MNOCJIOBMN Be3zann 3a obnact — PAAHO BPEME YIOCTUTE/bCKMX OBJEKATA: HenocpeaHo
pelwasa Yy yrnpaBHMM CTBapuMa Yy HAANIEXHOCTM OrWTUMHCKE YrNpaBe pagu HernocpeaHe rnpuMmeHe
nponuca kojuma je ypeheHa obnact pagHOr BpeMeHa YrocTuTerbCkux objekaTa. Boau ynpasHM
NoCTynak M AOHOCWU pellera KojuM ce ofobpaBa npoay)XeTak pagHOr BpeMeHa YroCTUTESbKUX
objekata Ha TepuTOpuju onwTuHe. Boan eBuaeHUMjy O M34ATUM pewerwyMMa U 0 UCTUM
obaBeluTaBa HagnexHe nHcnekumjcke cnyxxbe. Oaroeapa 3a Ta4HO M aXypHO BOhere nocnosa 13
[Aenokpyra paga.

ObaBrba ¥ Apyre NocnoBe Mo Hanory HeMocpeaHor pykoBoauoLa M HavenHuka onwTuHCKe ynpase
KOju Cy Y BE3W Ca OMMCaHMUM NOC/IOBMMA pafHOr MecTa.

ysiaH 86.

70.PAAHO MECTO HA NOCJ/IOBUMA EHEPTETUKE

1. 3Bame CaBeTHUK

2. 3axTeBaHa CTpyd4Ha cnpema CTeueHO BMCOKO 0b6pa3oBake Ha OCHOBHMM aKaAeMCKUM
cTyavjama y o6buMmy oa Hajmawe 240 ECMB, w™actep
aKaeMCKUM CTyamjama, Mactep CTPYKOBHMM CTyaujama,
cneumjanucTuyknM aKaeMCKUM cTyavjama,
CneumjanucTUYKnMM  CTPYKOBHWMM  CTyaujaMa, OAHOCHO Ha
OCHOBHVM CTyAujama y Tpajarby O HajMare YeTupwu rogvHe
WM  CneumjanucTykuM  CTyamMjaMa Ha dakyntetry — wu3
061acTh TEXHUYKMX HayKa - MAaLLUMHCTBO.
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3. 3axTeBaHa pAoAaTHa 3Hakba /[
MonoxkeH Ap>XKaBHU CTPYYHU UCMINT.
NCMUTU
4. 3axTeBaHO paAHO UCKYCTBO HajMarbe Tpu roamMHe pagHor UCKYCTBa Y CTpyLM.
5. bpoj n3spwmnaua 1 (jepan)
6. HenocpeaHu pykoBoaunall HauenHuk Operberba 3a NpuBpeady, Yynararba, JOKasHu
E€KOHOMCKM pa3B0j M 3alUTUTY XXUBOTHE CpeanHe

7. OnwTu onuc nocna

MpuKyn/ba 1 aHanusnpa nogaTke 0 HauMHy Kopuwhera eHepruje, npunpema nnaHoBe u nporpame
paunoHanHe ynotpebe eHepruje, npeanaxe Mepe Koje AONPUHOCE paUMOHanHOj ynoTpebu
eHepruje, npeanaxe Mepe Koje aonpuHoce edukacHOM Kopuwhery eHepruje u ydecTsyje y
HWXOBOj peanusauujn, crtapa ce O NpUNpemMn roaulikber u3sBewTaja O OCTBapuBamy UWbLEBA
CafpXXaHUX y NporpamMy 1 nnaHy eHepreTcke epuKacHOCTU, NpaTn U HaA3Mpe NOTPOLUHY eHepriuje,
naeHTndUKyje HepaunoHanHy NOTpoLwHy, GopMMpa akUMOHW MNfaH 3a eHepreTcky eduKacHOCT
ONWTUHE, YK/bydyje Mepe eHepreTcke eMKacHOCTU Yy CTpaTelKke AOKYMEHTe ONWTUHE, YKibydyje
npojekat eHepretTcke edpuKacHOCTU Yy UMHAHCUJCKE NMaHOBE OMWTWUHE, YK/byyyje npojekaT
eHepreTcke eMKacHOCTM Yy pa3BojHe NiaHOBe OMLWTUHE, Npeay3uMa U apyre akTMBHOCTU U Mepe
nponucaHe 3akKoHOM.

ObaBrba ¥ Apyre NOCNOBe MO HaNory HeMocpeaHor pykoBoauoLa M HavenHuka onwTuHCKe ynpase
KOju Cy Y BE3W Ca OMMCaHMUM NOC/IOBMMA paaHOr MecTa.

A) OACEK 3ALUTUTE XXUBOTHE CPEAUHE

ysnaH 87.

71. LUE® OACEKA 3ALUTUTE XXUBOTHE CPEAVHE

1. 3Bamne CaMocCTanHm caBeTHUK

2. 3axTeBaHa CTpyd4Ha crnpema CTeueHO BMCOKO 0b6pa3oBate Ha OCHOBHMM aKaAeMCKUM
cTyamjama y obuMy oa Hajmare 240 ECMB, m™actep
aKaJeMCKMM CTyaujaMa, Mactep CTPYKOBHMM CTyauvjama,
cneumjanucTuyknM aKaeMCKUM cTyavjama,
CneumjanucTUYknMM  CTPYKOBHMM CTyaujaMa, OAHOCHO Ha
OCHOBHUM CTyaujama y Tpajarby 04 HajMame 4YeTupu roavHe
UM CNeunjanucTMykuM CTyanjama Ha dakyntety - wu3
obnactm  nNpoCTOpHOr  NNaHupaka, 3alTUTe  XXUBOTHE
cpeanHe, ypbaHu3Ma, apxuUTeKType, MpPaBHUX Hayka Wn
(hbakynTeT TEXHUYKOI CMepa.

MNMonoxxeH Ap>XaBHU CTPYYHWU UCMIUT.
3. 3axTeBaHa AoAaTHA 3Hatba /  [losHaBakbe paja Ha pauyHapy.
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NCAnTU
4. 3axTeBaHO pagHO UCKYCTBO Hajmarbe neT roamMHa pagHor UCKyCcTBa
5. Bpoj n3spwmnaua 1 (jepaH)
6. HenocpeaHu pykosoamnaw HauenHnk Operberba 3a npvBpeady, Ynarawa, JOKaJHM
€KOHOMCKM pa3B0j 1 3alUTUTY XUBOTHE CpeanHe

7. OnwTu onuc nocna

Pykosoan OacekoM, opraHusyje edmkacHo, 6rnaroBpeMeHo, CTPYYHO U 3aKOHUTO BpLUEHE MOC/I0Ba
W 3afaTaka, BpLKM npaBHe Mnocnose M3 genokpyra Oaceka, yyecTsyje y m3pagu HaupTa Opnyka,
n3sewTaja M MHdopMaumja n3 0bnacTn 3alTUTE XMBOTHE CPpeauHe, npunpemMa matepujan u3
fenokpyra Oaceka 3a cefHWUe opraHa OnwTWHE M No noTpebu MpuUcycTByje ceaHuuama UCTu,
KoopauHMpa paa u3Mehy nojeavHux useplunniaua, BpLUM KOHTPOSY HenocpeaHuxX wussplivniaua w
OUEeHy M3BplUaBarba 33aJaTaka oA CTpaHe HemnocpeaHuX Wu3Bpluuiaua, AOHOCUM pellewa Yy
yrnpaBHOM MOCTYMKY, nNpeanaxe mMepe u3 06n1actu 3aliTuTe XMBOTHE CpeauHe 3a OpraHe floKanHe
camoyrnpaBe nMpv pewasamy W O4NyuYMBaky O MOjeAuHadYHuM  cnydajeBuMma. [pegnaxe
OnwTtuHckoM Behy nporpaM n MexaHusMe obesbehersa cpeacrasa byyetckor doHaa u pacrnogene
NCTUX KPO3 peanu3auumjy roauwiux nporpama.

Ob6as/ba M Apyre nocrioBe MO Hanory HenocpeaHor pykosBoauoua W HayenHuka OnwTuHCKe
ynpase, a Koju Cy Be3u ca OnvcaHvM nocnoBMMa pagHor Mecra

ynaH 88.

72. PAQHO MECTO HA NOCJIOBUMA XUBOTHE CPEAMHE U CTPATELLUKOI
NIAHUPAHHA 1

1. 3Bame CaBeTHUK

2. 3axTeBaHa CTpy4Ha cripema CreyeHo BMCOKO 06pa3oBarbe Ha OCHOBHMM aKaAEMCKUM
cTyamjama y obuMy oa Hajmare 240 ECMB, m™actep
aKaJeMCKMM CTyaujamMa, Mactep CTPYKOBHMM CTyauvjama,
cneumjanucTuyknM aKaJeMCKUM cTyavjama,
CneumjanucTUYyknMM  CTPYKOBHMM CTyaujamMa, OAHOCHO Ha
OCHOBHMM CTyavjama y Tpajarby O4 HajMare YeTupu roguHe
UM CneuvjanucTUukMM CcTyamjama Ha Qakyntety — wu3
obnacTu 3awWwTuTe XMBOTHE CpeanHe, 06nacTn apxuTekType,
NpaBHMX HayKa, akynTeT TEXHUYKOr cMepa.

3. 3axTeBaHa fOofaTHa 3Hahba / MonoxxeH AOp>XaBHU CTPYYHU UCTINT.
NCnnTHn

4. 3axTeBaHO pagHO UCKYCTBO HajMame Tpu roavHe pagHor UCKycTea
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5. bpoj n3spwmnaua 1 (jepan)
6. HenocpeaHu pykoBoaunal LLled Oaceka 3alITUTE XMBOTHE CpeanHe

7. OnwTn onuc nocna

1.) [daje muwsbere Ha o4/lyke O uM3pagu CTpaTellke NpoueHe yTuuaja nnaHosa, nporpama,
CcTpaTernja U OCHOBAa Ha XXWBOTHY CPeauHY; BpLUM OLEHY M3BewTaja O CTpaTelKoj MNpoueHu
yTvuaja Ha XWBOTHY CpeauHy; NMpunpeMa akT O AaBaky CarfiaCHOCTU Ha M3BELLTaj O CTpaTeLlKoj
npoLeHn yTuuaja nnaHosa, Nporpama, ctpaTervja U OCHOBa Ha XXMBOTHY cpefinHy; oapelhyje mepe
N yCNoBe 3allTUTe XXMBOTHE CpeaiMHe Yy NMpuUnpemMm n3page npocTopHUX U ypbaHUCTUYKMX MIaHOBa;
CNpoBOAM MOCTYMaK OueHe npuxBaT/bMBOCTM W [aje CcarflacHOCT Ha CTyauje  oueHe
NPUXBaT/LMBOCTU Y MOCTYMNUMMa CTpaTelKe MpoLeHe M MNpoueHe yTuuaja Ha >KMBOTHY CpeavHy
YyecTByje y npunpemu, AOHOWEHY W peanusaumjn nporpama 3alTuTe XXUBOTHE cCpeavHe,
NOKANTHMX aKUMOHWUX M CaHaLUMOHMX MIaHOBA, KOHTPOAM M npahery CTarba XUBOTHE CpeauiHe;
npeanaxe n CNpoBOAM NMPEBEHTMBHE M CaHaUMOHe Mepe 3a 3alTUTY XXMBOTHE cpeanHe; capahyje
Ca yapyXewVMa W opraHu3auujama UMBWIHOr [pYyLWTBa; npaTtv crposBohere npojexata u3
obnactu >XMBOTHE cCpeavMHe KOju ce cyduHaHcupajy wu3 6yLeTckux cpeacrasa; CrpoBOAM
aKTMBHOCTM 3@ jayarbe CBeCTU O MOTpebu 3alTuTe XMBOTHE CpefuHe; capafyje ca CTpyYHUM U
Hay4YHUM opraHusauunjama y uusby pasMeHe MUCKYCTaBa M MHdbOpMaunja; YyyecTByje y npunpemu
nogataka 3a oapehuBare cTaTyca YrpoXeHe >MBOTHe cpeauHe; yTBphyje npuopuTeTe 3a
caHaumjy n pemeaunjaumjy; npubaBmba carnacHOCT MuHMCTapCTBa Ha MNpeasior akTa KojuMm ce
ogpehyje cTaTyC yrpoxeHe XXWUBOTHE CpeavHe; npunpemMa roauilikby M3BELTaj O CTakby XXMBOTHE
cpeaviHe; OOCTaB/ba nofaTake AreHumju 3a 3alTUTy XXUBOTHE CpeauHe, Kao M [oKpajuHCKuM
OopraHvMa 3a M3pajy M3BellTaja O CTawby XMUBOTHE CpeauHe; pefoBHO obasellTaBa jaBHOCT O
CTakby XWMBOTHE CpeavHe W [oCTaB/ba MHOpMauuje Ha 3axTeB; Bpwu npernea v nposepy
AOKYMeHTauuje; CnpoBOAM MOCTYMNak v  MNpuUnpemMa pellera O 3axTeBMMa 3a OoA/lyyvBarbe O
noTpebu npoueHe yTuuaja npojekaTa Ha >XXMBOTHY CpeauHy, 3axTeBuMma 3a oapehuBame obuma u
cagpxaja CTyamja O NpoueHn yTuuaja npojekaTa Ha >XMBOTHY CpeavHy, 3axTeBuMa 3a [aBarbe
CarnacHOCTU Ha CTyAuvje O NMpoueHu yTuuaja npojekaTta Ha XUBOTHY CpeauHy WM npoueHe yTuuaja
3aTeyeHor CTarba; CrpoBOAM MOCTYMNaK U NpUnpemMa pellera 0 3aXTeBUMa 3a aXypupare cTyaunje
0 MpoueHu yTuuaja; opraHusyje jaBHW yBWUA, jaBHY Mpe3eHTauujy v jaBHy pacnpasBy O CTyAujU O
npoueHn yTuuaja M CTyamju 3aTedeHor CTarba MpojekaTa Ha XXWMBOTHY cpeaunHy; obesbehyje
yuyewhe jaBHOCTM Yy oanyu4mBakby NOCTYMNKY NpoUeHe yTuuaja; opraHusyje paa u ydecTsyje y paay
TeXHUYKE KOMUCKje 3a OLeHy CTyanje O NpoueHu yTuuaja Ha XXBOTHY CpeauHy; NocTyna y CBOjCTBY
3aMHTEpPEeCcoBaHOr opraHa Koz MnocTynaka npoueHe ytuuaja npea HagneXxXH1MM opraHMma ayToHOMHe
MOKpajuHe U MUHUCTaApCTBA; BOAM jaBHY KUY O CMpPOBEAEHWM MOCTynuuMma npoueHe yTtuuaja
npojekaTa Ha >XMBOTHY CPeauHy; ydecTByje Yy u3paau roguilker rnporpaMa 3alTuTe 3eM/buLLTa;
npunpeMa wusBewTaj O CnNpoBohewy Mepa W aKTUBHOCTU YTBPHEHWX roauWwkbyMM MporpamMom
3alWTUTE 3eM/BULLITA; YYECTBYje Y U3paam rnporpamMa MOHUTOPUHIA eJfieMeHaTa XXMBOTHE CPeaVHE;
Boau 6a3y noaaTtaka o CTaky M KBanuTeTy 3embuwiTa; BoaM 6a3y noagataka o CTamy U KBanuteTy
BasAyxa; Boau 6a3y nopaTaka O CTawby M KBa/UTETY BOAE; AOCTaB/ba M3BELWITAje MOHWTOPUHIra
AreHumjn 3a 3alITUTY XMBOTHE cpeamHe, Kao u MNoKpajuHCKMM opraHuma; obaseluTaBa jaBHOCT O
KBaNUTETY M CTarby 3eM/bULLTA; AOCTaB/ba nodaTtake n nHdopmMaumje 3a notpebe nHdopMaumMoHor
cucTema, NpuKyn/ba noaatke, opMupa v BOAU NOKaNHW peructap u3sopa 3arahueama; yvyecTsyje
Yy AOHOLLEHY nporpaMa 3awTuTe nNpupoae; NpunpemMa m3seLlTaje o CTaky Npupoae Ha TepUTopuju
ONWTKHE; YYecTByje Yy AOHOLLEeHY MMaHOBa W Mporpama yrnpas/barba MPUPOAHMM pecypcuMma U
fobpuMa; ydecTByje y MOCTYNKY [aBarba CarflaCHOCTU Ha MaHoBE W roguwkbe nporpame
ynpas/bartba 3awTvheHnM nogpyyjeM; npegnaxe onwTe yCioBe 3alTuTe, HauvH Moam3arsa,
oApXaBarba M OBHOBE YHMLUTEHWX jaBHMX 3e/eHUX MOBPLUMHA; BOAW MOAATKE O jaBHUM 3efIeHUM
nospLivHaMa.
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O6aBrba u Apyre nocsoBe o Hasory HenocpeaHor pykosoamoua n HayenHuka onwTuHCKe yrnpase
KOju Cy Y BE31 Ca onncaHMM nocnosmMMa pagHor MecTa

ynaH 89.

73. PAQHO MECTO HA NOCJ/IOBUMA XXUBOTHE CPEAMHE U CTPATELLKOI
NMAHUPAHA 11

1. 3Bamne CaBeTHUK

2. 3axTeBaHa CTpyd4Ha cripemMa CreyeHo BMCOKO 0bpa3oBarbe Ha OCHOBHWM aKageMCKUM
CcTyamjama y obumy oa HajMare 240 ECIB, mactep
akaZeMCKUM cTyamjama, Mactep CTPYKOBHMM CTyaujama,
creumjanncTMykMM akaaemMckmMm Ctyaujama,
CnewumnjarMcTUYKMM CTPYKOBHUM CTyAujama, OAHOCHO Ha
OCHOBHUM CTyAnjaMa Yy Tpajarby o4 HajMame 4YeTupu roguHe
U CneumjannucTMyknM ctyamjama Ha dakynteTy — ns
06n1acTu 3alWTnTe XXUBOTHE CPeAVHE, NPaBHUX HayKa,
(pakynTeT TEXHUYKOI CMepa.

3. 3axTeBaHa AoAAaTHa 3Haba /  MonoyeH ApXKABHU CTPYYHM WCTIUT.

NCAnTU
4. 3axTeBaHO pagHO UCKYCTBO HajMmame Tpu roavHe pagHor UCKycTea
5. bpoj n3spwmnaua 1 (jemaHn)

6. HenocpegHu pykosoavnay e Oaceka 3aWwTUTE XMBOTHE CpeanHe

7. OnwTu onuc nocna

1.)CnpoBoau NoCTynak usgaeara A03BOMa 3a CaKyn/barkbe, TPAHCMOPT, CKNaauwTere, TPETMaH M
oafiarakbe MHEepTHOr M HeoMnacHOr OoTnaja Ha TepUTOpUjU OMWTUHE; U3aaje MHTErpasHe A03Bose
onepaTepy; u3gaje noTepae O u3y3uMary of obase3e npubas/barba [03BOJME 3a YNpas/bake
0TNaaoM; BOAM eBuAeHUMje O U3JaTUM [03BOSIaMa M AOCTaB/ba NojaTake O uM3aaTuM [03BOJlaMa
AreHumjn U MUHUCTaApCTBY; Aaje MULI/beHa Yy CBOjCTBY 3aMHTEpPeCcoBaHOIr OpraHa Ha 3axTeB
MWHUCTAPCTBA M HAAJIEXHOr OpraHa ayTOHOMHE MOKpajuHe y MOCTYynKy u3gaBarba [03BOJS1a 3a
yrnpaBe/bake OTMajoM; y4yecTByje Yy u3paau M CrnpoBohery OKaNHOr WM pervoHanHor njaHa
yrnpae/bakba OTMaAOM; MpuNpeMa HaupT WHTerpucaHe [o3Bofie; obaBelwTaBa OpraHe,
opraHusauuje v jaBHOCT O NOCTYMNKY M3aasBarba MHTErpucaHe A03B0JIe; MpUrpeMa akT 0 usgasamy
WHTerpucaHe O03B0OSIe, BpLWW PeBU3NjY M34aTUX MHTErpucaHux [03BOJsla U peBusnjy ycrnosa Yy
WMHTErpucaHoj A03BOSM; BOAW perncrap wmsgatux MHTErpucaHuMx A03BONa; u3aaje [o3Bose 3a
obaB/barbe [AenaTHOCTM MNpOMEeTa HApouMTO OMacHUX Xemukanuja auctpubytepuMma; u3gaje
[103BONe 3a Kopuwhere HapOuMTO OMACHUX XEMUKanuja; Boau eBuaeHuMjy 0 u3gatum fo3Bonama
M [oCTaB/ba MOAATKE O M3A4aTUM A03BOSIaMa MWHWUCTAPCTBY,; Y4YecTByje y u3paau nporpama
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KOHTpOSie KBanuTeTa Ba3gyxa M npaherwe KBanuTeTa Basfyxa KpO3 JIOKaHY MpexXy MepHWUX
CTaHWUQ@; [OOCTaB/ba MoAaTKe O CTarwby KBanuTeTa Basdyxa M3 JIOKAJlIHE MpeXe MepHUX CTaHuua
AreHumjun; objaBrbyje nogaTake O KBANUTETY BasAyxa W Npe3eHTyje noaaTaka jaBHOCTU; y4ecTByje
Yy u3pagu NnaHa KBanuTeTa Basayxa; upahyje KpaTKopoyHe akuMoHe NiaHoBe; u3aaje A03Bose 3a
pag HoBou3rpaheHMM WM pPeKoOHCTPyMCaHUM CTauMOHapHMM W3BOpMMa 3arahuBama; w3gaje
npuBpeMeHo ogobperbe 3a pad; v3aaje A03BONE 3a paj Y norneay MCnyHeHOCTU YCIoBa 3alTuTe
Basdyxa o4 3arahmBarba; obaBelTaBa jaBHOCT, OpraHe M opraHu3auunje O roguliHbeM KBanuTeTy
Basayxa; yTBphyje Mepe n ycnose 3awTtute o byke, yyectsyje y ogpehunBarby akyCTUYHUX 30HA
Ha TepuTopuju onwTUHE N oapehyje Mepe 3abpaHe M orpaHuyera; NpunpemMa foKanaHW akUMOHU
nnaH 3awTtute o4 6yke y XXMBOTHOj CpeAMHM W CTapare O HEeroBOM CrnpoBOhewy; OpraHusyje
crnpoBohere MOHUTOpUHra byke.

O6aBrba 1 Apyre NociioBe Mo Hanory HEMocpeaHor pyKoBoaMoLa M HauenHuka onwTUHCKe ynpase
KOju Cy Y BE3W Ca OMMCaHUM MoC/IOBUMa paaHor MecTa
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lWed onceka 3a wHpopmaTtuky ||

OOCEK 3A MHOOPMATUKY Mporpamep |5

WT nogpuka |&|

HauerHuk ogerbemwa
3a rbyacke pecypce,

Lled oaceka 3a rbyacke pecypce M 3ajefHAYKe NOCMNOBE U
KoopAWHAaTop nocnosa 3a obnacT pogHe paBHONPABHOCTH

MHEDO pMATUYKE N
3ajefHMYKe NocnoBe

1 cnpoBofewa nonuTuKe jeaHakux MmoryhHocTu

Mocrosu n3 obnacTu pagHux ogHoca |&|

TexHuyap 3a yMHOXaBate

ONEJLEHE 3A JbYNCKE PECYPCE, Ooctaermay - kypup |&|
WHOOPMATUYKE U

3AJEOHWYKE MOCIOBE Mocnosu 3awTute of noxapa, 6esbegHOCTH 1
34paBrba Ha pajy W eneMeHTapHNX Henoroaa 5|
ONCEK 3A JbYICKE PECYPCE U | | Mocnoeu ueHTpa 3a obaBewrTaBawe U ogbpambene
3AJEQHWYKE MOCNOBE LEIEENS 3
PykoBoaunay rpyne 3a nocnoee
obesbefiewa U BO3HOT Napka 8

Obesbehere - uysap |=|

FPYMA - NOCNOBU OBE3EE BEHA Joesbefere - uysap Iof
W BO3HOT MAPKA aam O0e30efiewe - uysap ||

Obesbehewe - uysap |=|

Bozau =

Mocnoewn Bo3aua u gocTaBrbava ||
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VII OAEJLEHE 3A JbYACKE PECYPCE, UH®OPMATUYKE U 3AJEAHNYKE MOCJIOBE

ynaH 90.

74. HAHEJTHUK OAEJ/bEHA 3A JbYACKE PECYPCE, UHO®OPMATUYKE U
3AJEAHUYKE NOCJI0OBE

1. 3Bame CaMocCTanHm caBeTHUK

2. 3axTeBaHa CTpyd4Ha cripemMa CreyeHO BMCOKO 0Obpa3oBarbe Ha OCHOBHMM aKa[eMCKUM
cTyavjama y o6buMmy oa Hajmawe 240 ECMB, ™actep
aKaleMCKUM CcTyamjama, Mactep CTPYKOBHMM CTyaujama,
crneunjanncTuykmm aKageMCKUM cTyanjama,
CneumjanucTUYKnMM  CTPYKOBHMM  CTyaujamMa, OAHOCHO Ha
OCHOBHMM CTyavjama y Tpajarby O4 HajMare YeTupu rogvHe
nnn cneunjanncTMykuM ctyavjama Ha dakynteTty —y obnactu
NnpaBHMX Hayka.

3. 3axTeBaHa JojaTHa 3Haba / MonoxeH AOp>XaBHU CTPYYHU UCNIAT.

ncnuTn
4. 3axTeBaHO pagHO UCKYCTBO HajmMare neT roanHa pagHor UCKYCTBa Y CTpyLM.
5. Bpoj u3spwmnaua 1 (jepan)

6. HenocpeaHn pykosogunay HauvenHuk OnwTrHCKe yrpase

7. OnwTu onuc nocna

ObaBrba HajcnoxeHunje CTpyyHe nocnose 3a notpebe Operbensa, koopavHupa pag Operbersa,
BPWMW HAjCNoXeHuje 3agaTke M nocnose u3 genokpyra Operberba, HENOCpeaHO OpraHusyje
edmkacHo, 6naroBpeMeHO, CTPy4YHO M 3aKOHMTO obaBrbarbe 3aJaTaka W NocioBa U3 Aenokpyra
Operverba.PykoBoan, opraHusyje u nnaHmpa pag Operberba, nNpyxa CTpydHa ynyTcTBa,
KoOpAMHMpa W Haasvpe pad 3anocneHux y Operbewy; CTapa Ce O 3aKOHWUTOM, MPaBUIHOM W
6naroBpemeHoOM obaBrbakby nocnosa y Oaerbery; OpraHusyje M3BplUiaBarbe HOPMATUBHO-MPaBHUX
nocnosa 3a notpebe opraHa OnNwWTUHE; CTapa ce O yYHanpehewy paga, nobosbluaky erKacHOCTH
N ogHoca npema rpahaHMMa WM opraHusaumjama; crapa ce O CTPYYHOM oOcrnocobrbaBary W
yCaBpLUaBaky 3anocieHnx; npunpeMa oarosope, MHdopMauunje u mnssewTaje o pagy Oaerera;
OpraHusyje U KoopaAuHWpa u3pagy akta u3 genokpyra Operbewsa; yyecTByje y pagy Koneruvjyma
pykoBoaunaua oOpraHus3auuoHuMX jeavHuua; npucycTeyje cegHuuaMa OnwTuHckor Beha M
CkynwTnHe onwTuHe Yy cBOjcTBY oBnawheHor m3secTuoua, No no3uBy; capahyje ca apyrum
operbewnmMa y OnwTUHCKOj ynpasu.

O6aBsrba NoOCNoOBe Yy BE3W OpraHusaumje u Bpulera yHKuMje ynpasrbarba JbYACKMM pecypcuMa y
OnwTuHKU. OpraHusyje 1 BpLlM aHaNUTUYKY NPOLEHY NMPeTXOAHWUX Onuca nocioBa U pagHUX MecTa
y OpraHuMma OrilTUHE N HBUXOBO NPaBWUIHO pa3BpCcTaBame y 3Bama. lNpunpemMa HaupT npasuiIHMKa
O YHYTpalWHOj OpraHM3auuju u cucTemaTv3auuju pagHMX MecTta y opraHuma u cnyxbama
onwTtnHe. OpraHusyje KkagpoBCKO MJaHuMpawe M pa3Boj KagpoBa Yy opraHnMMa u cnyxbama
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onwTnHe. Ob6aB/ba CTpyYyHE MOCOBE Y BE3W Ca MNAAHUPAHEM OpraHU3auMoOHMX MpOMeHa Yy
OpraHuMa OmnwTUHE M MNpUNpemMa MpoueHy yTuuaja OpraHu3auMOHMX MPOMEHa Ha OCTBapewe
3aKOHOZABHOr M CTpaTellkor okeupa onwTtunHe. OpraHu3yje pag Ha npunpemMn HaupTta Kagposckor
nnaHa u npahewe Herosor crpoBohera. OpraHu3yje pa3BOj CUCTEMa 3a OuUeHUBare paja
cnyxbeHnka, cuctematcko npahewe nocturHyha cnyxbeHuka, yHanpehuBamwe MoTMBauuje
cnyx6eHnka 1 KapujepHu paseoj y onwTuHU. OpraHu3yje u Bpwn aHanusy notpeba, npoueHy u
npunpeMy npegnora roavwmer lporpamMa nocebHOr CTpyyHOr ycaBpliaBakba Cy>xbeHuka |
npeanora GMHAHCKJCKOr NaHa 3a HeroBo M3splasame. OpraHusyje, peanusyje u BpLUX aHanun3y
edekaTa MHTEPHOIr U eKCTepHOr CTPy4YHOr ycaBpliaBaka. OpraHusyje crnpoBohere WHTEPHOr U
jaBHOr KoHkypca. OpraHusyje Boherbe NepCoHanHWX eBuAeHuUMja 3amnoc/ieHuX y OpraHuMa W
cnyx6ama onwTtuHe. OpraHusyje v BpwW Apyre nocinoBe y OKBUMPY (yHKUMje YyrpaB/baka
JbYACKUM pecypcuma y opraHmMa u ciykb6aMa onwTuHe.

ObaBrba 1 apyre NocnoBe No Hanory HayenHuka onwTUHCKE ynpaBe Koju Cy Yy BE3W Ca ONMCaHUM
NOCMOBMMa pagHOr MecTa.

A) OACEK 3A UHOPOPMATUKY

ynaH 91.
75. WWUE® OACEKA 3A UHOOPMATUKY
1. 3Bame CaMocTanHu caBeTHUK
2. 3axTeBaHa CTpyd4Ha crnpema CTeueHO BMCOKO 0b6pa3oBake Ha OCHOBHMM aKaAeMCKUM

cTyavjama y o6buMmy oa Hajmawe 240 ECMB, ™actep
aKaJeMCKUM CTyamjama, Mactep CTPYKOBHMM CTyaujama,
cneumjanucTuyknM aKaeMCKUM cTyavjama,
CneumjanucTUYKnMM  CTPYKOBHWM  CTyaujaMa, OAHOCHO Ha
OCHOBHUM CTyaujama y Tpajarby 04 HajMame 4YeTupu roavHe
UM CneumjannucTMykuM cTyavjaMa Ha dakyntety — wu3
0bnactm  TEXHUMYKMX  HayKa  WIW  eNeKTPOTEXHUKE,
NMHMOPMaTUKE UK padvyHapCTBa.

3. 3axTeBaHa JoaaTHa 3Harba / [MonoxxeH Ap>XaBHU CTPYYHU UCTMNT.

NCnuTH [o3HaBame eHrnecKkor jesuka.
4. 3axTeBaHO pagHO UCKYCTBO HajmMarbe neT roanHe pagHor UCKyCTBa Y CTPYyLUM.
5. bpoj n3spwmnaua 1 (jenaH)
6. HenocpegHu pykosoawvnay HauenHnk Operberba 3a Jbyacke pecypce, MHMOopMaTUUike U

3ajegHn4yKe rnocnose

7. OnwTu onuc nocna

Bpwu HajcnoxeHuje 3apgatke M nocnoBe K3  penokpyra Opceka. HenocpegHO opraHusyje
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edmkacHo, 6naroBpeMeHO, CTpPyYHO M 3aKOHMTO obaB/barbe 33JaTaka W MocrioBa U3 Aenokpyra
Opnceka, npyxa cTpyyHy nomoh 3anocneHuMa Opceka, cacTas/ba MporpaM W MnaHose paja.
KoHTponuwe dyHKUMOHMCae ayToMaTcke obpase nogaTtaka v npeay3nMa Mepe Ha nobosbliakby
n nosehawy edukacHoCcTM WHdbOpPMaUnoHor cucteMa. Paaum HeomeTaHor (YHKUMOHUCaHa
ayToMaTtcke obpage noaataka obaemwa cnegehe nocnose Be3aHe 3a npojektoBare AOlM-a: npaTtn
CTare M UCKOPULAEHOCT MHMOPMaUMOHOr cucTeMa, NiaHMpa M pagu Ha M3paau anavkauvja Ha
OCHOBY MH(OpMaUMOHMX 3axTeBa, mnose3syje W cpehyje npoueaype obpage nojeanHux
NHGPOPMaLMOHNX NOACUCTEMA, TECTMPa NOCTYMNKe obpaje u cUrHanu3upa eBeHTyaslHe HeaocTaTke
Yy HMMa, Npatv QyHKUMOHMCaKe U oApXXKaBarbe CBMX anavkaTMBHMX nporpaMa 3a AOI. Y dasm
yBohewa HOBWUX W MHOBUpama MHQOPMAUMOHUX NOACMCTEMA, OAHOCHO anavkaumja 3a AOrl
yyecTByje y MpunpeMu efnemMeHaTa CUCTEMA Kao LWTO Cy: CHUMare 3axTeBa, AOKYMEHTOBaH-E,
Kpenpame CTPyKTypa noaaTaka, Kpevpawe u3BellTaja. Y ¢asmn ekcnnoatauuje annuvkauuja 3a
AOIlN onepaTvBHO cripoBoAu npunpemy, obpady, M3BelTaBakwe W 4YyBare noaaTtaka. Mspahyje
nporpaMmcke 3axTeBe, crneuundukauunje nporpamMa v npunpema noaatke 3a TecTupame. Oarosapa
Ha MWHdopMaunoHe noTpebe KOpUCHMKA, paauM Ha M3MeHamMa W JornyHama wu3BewTaja. [aje
cneundukaumjy 3a Habaebarwe HoBUX WT pelwerba (CoTBEPCKUMX W XapABEPCKUX) uuje
oAp>aBarbe je npenywTteHo Oaceky.

AomunHucTpupa n obesbehyje dyHKUMOHANHO cTame 6as3a nopataka; aHanusuvpa u aedwuHuwe
fofjaTHe 3axTeBe y OAHOCY Ha yBeAeHW WHdopMaumoHu cucteM; obaB/ba pasHe KoHBep3uje
nogartaka u y cny4yajy notpebe ekcnoproBarba U MMNOpPTOBara 6a3a Mnun yHKUMOHANHUX AeNnoBa
6a3a nopaTtaka; aagMUMHUCTPUpA CepBepe W pagHe CTaHuue y padvyHapCKoj Mpexu; cTapa ce o
obe3behunBarby (YHKUMOHANHOIr CTaka MpeXHe ornpeMe W KOMyHuKaumja; obaBmba CTpy4yHe
NnocnoBe oAp)XaBarba W OTKMNArbarba rpewaka Yy ¢YHKUMOHUCay WHMOpMaTUUKe Mpexe Yy
OpraHvuMa OrwTUHe.

AomuHuctpupa Web cajt onwtunHe bBeuej. OpraHusyje uMmnneMeHTauujy HOBWUX cagpikaja Ha
OMWTMHCKOM web cajTy.

ObaBrba 1 apyre NocioBe Mo Hasory HEMOCpPeAHOr pykoBoaMoLa M HauenHrka OnwTrMHCKE yrnpaBe
KOju Cy y BE3W Ca OMMCaHMM MOC/I0BUMA pagHOr MecTa

yJsiaH 92.

76. NPOrPAMEP

1. 3Bame CapagHuk

Bucoko obpasoBarbe Ha OCHOBHMM akaeMCKnM CTyavjama y
o6umy oa HajMmarbe 180 ECIMNB 60a0Ba, OCHOBHWMM CTPYKOBHUM
CTyAujamMa, OQHOCHO CTyaujama y Tpajarby A0 TpU roavHe. —
13 061aCTN TEXHUYKUX HayKa WUN eNeKTPOTEXHUKE,
NMHMOPMaTUKE UK padvyHapCTBa.

2. 3axTeBaHa CTpyd4Ha crnpema

3. 3axTeBaHa AoAaTHA 3Hatba /  [10JIOXKEH ApXaBHM CTPY4HI UCTIKT.
NCnTH [o3HaBaHe eHrneckor jesuka.

4. 3axTeBaHO paAHO UCKYCTBO HajMare Tpu roanHe pagHor UCKYCTBa Y CTpyLm
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5. bpoj n3spwmnaua 1 (jepan)
6. HenocpegHu pykosoaunay LWed Opaceka 3a nHpopmaTuky

7. OnwTn onuc nocna

Pagn HeomeTaHor ¢yHKUMOHMCaHa ayToMaTcke obpage nopataka obaermba cneaehe nocnose:
nporpamMmpare 0bpage nogataka, M3yvaBare nocrtojehnx pellera aytomaTcke obpage nogataka
N Kpeuparbe HOBMX pellera, M3paja W WUCNUTMBarbe MporpaMa, npeMa 3axTeBy u3paheHor
nporpamMa opMupare TeCT nporpama, hopMupame, KOMMIETUpPabe U apXuBUparbe NMporpamcke
OOKyMeHTauuje.

BpLwn nHTepBeHUMje Ha NPOrpaMcKnM pellersuMa MHOPMaLMOHOr cMCTeMa y CKilady ca Hano3uMa
NpeTnocTaB/beHMX U HMBOMMa oOBnawhera 3a nojeanHe codTBepe kojuMa ynpasba Oacek 3a
nHpopMaTuky. Ctapa ce 0 axypupary CopTBEPCKMX pellera Koja cy y ynoTpebu, a y ckiagy ca
JMueHuUaMa Koje Cy Ha pacrnonaraky OnwTUHCKO] YnpaBsu.

O6e36ehyje backup-oBarbe nogaTaka y cknagy ca 3akoHOM M notpebama onwTUHCKE ynpase.

Bpwu 06yKy Kpajrbmx KOpPUCHWMKA MHMOPMAUMOHOr CUCTEMA, Kao M CBe BPCTE WHTepBeHuMja Ha
3aXTeB KOPUCHUKA.

O6aBrba 1 Apyre NociioBe Mo Hanory HEMocpeaHor pyKoBoaMoLa M HauenHuka onwTUHCKe ynpase
KOju Cy y BE3u Ca OM1CaHUM NOC/I0BMMA paaHOr MecTa.

ysiaH 93.

77. PAQHO MECTO MT NOAPLUKA

1. 3Bane Buwn pedepeHT

CTeYeHO CpeaH-OLLKONCKO 06pasoBatbe Y YETBOPOrOAMLLFEM

2. 3axTeBaHa CTpy4Ha crnpema .
Tpajamy, TEXHUYKOr N MHMOPMaTUYKOr CMepa

3_ 3aXTeBaHa [nofaTHA 3Hamba / |_|OJ10>KeH ,U,p)KaBHM CprqHM NCNuT.

NCMUTH MNo3HaBare pada Ha padyHapy.
4. 3axTeBaHO PagHO UCKYCTBO Hajmare net rognHe pagHoOr UCKYCTBa Yy CTPyUM.
5. Bpoj n3BpwMnaua 1 (jenan)
6. HenocpegHu pykosoawvnay LLled Oaceka 3a nHbopmaTuKy

7. OnwTu onuc nocna

ObaBba Marbe CnoxeHe 3afaTtke y aenokpyry Oaceka, Kao WTO Cy Mame CroXeHe MonpaBke Ha
padyyHapuMa, MpexHoj onpemMu U nepucdepHuM  ypehajuma  MMOpMaUMOHOr  CUCTEMa,
WHCTanMpare NoTpebHMX CUCTEMCKMX WU anfIMKaTUBHUX codTBEpPA HAa KOPUCHUYKUM padyHapuMma,
npyXka HenocpeaHa noMoh KpajryM  KOPUCHUMUMMA  MHMOPMAUMOHOr CUCTEMA, aXXypupame
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caapxaja web cajta. Crapa ce o auctpubyumju CHUMIbEHOr MaTepuvjana ca cegHuua CKynwTUHe
OMLITUHE.

O6aBrba u Apyre nocsoBe Mo Hasory HenocpeaHor pykosoamoua n HayenHuka onwTuHCKe yrnpase
KOju Cy y Be3M ca OnncaHuM rnocrioBMMa pagHor Mecra.

b) OACEK 3A JbYACKE PECYPCE U 3AJEAHUYKE NOCJ/I0OBE

ynaH 94.

78. LUE® OACEKA 3A JbYACKE PECYPCE U 3AJEAHUYKE NOCJIOBE M
KOOPAWHATOP NMOCJ10BA 3A OBJIACT POAHE PABHOIMPABHOCTU N
CNMPOBOBEMA NMOJIMTUKE JEAHAKUX MOIYRHOCTHU

1. 3Bame CaMocCTanHn caBeTHUK

2. 3axTeBaHa CTeyeHOo BUCOKO 0bpa3oBarbe Ha OCHOBHWM akageMCKuMM CTyaujama y obumy

CTpy4dHa cnpeMa  of Hajmawe 240 ECMB, ™MacTtep akageMckmMm CTyaujama, MacTep
CTPYKOBHUM  CTyAMjama, CrneuujannucTMykMM  akaeMCKuM  CTyamjama,
cneumjanucTUYkMM  CTPYKOBHUM  CTyaujaMa, OOHOCHO Ha  OCHOBHMM
CcTyaonjama y Tpajarby o4 HajMame YeTUpu rogumHe unan cneunjanucTUyknm
CTyanjama Ha akynteTy — u3 06nactu npaBHUX Hayka.

3. 3axTeBaHa MonoxeH Ap>aBHM CTPYYHU UCMINT.
AOAdTHa 3Harba  rozpaBarbe papsa Ha pauyHapy.
/ venutu

4, 3axTeBaHoO

DaLHO NEKYCTBO Hajmarse neT roanHe pagHor UCKYCTBa Y CTPyLW.

5. bpoj .
n3BpLuniaua 1 Genar)

6. HenocpeaHu HauenHunk Operberba 3a JbyAcke pecypce, MHGMOpMaTUUKE WU 3ajefHuyke
pykoBoaunaw nocrose

7. OnwTu onuc nocna

Bpwm HajcnoxeHuje 3agaTke v nocnose M3 aenokpyra Oaceka. Bpwwy aHanusy onvca nocnosa u
pagHMX MecCTa y OpraHuMMa OnwTWHE M HUXOBO MPAaBWIHO pa3BpCTaBake Y 3Barba; NpunpeMa
HaupT npaBWHMKA O YHYTpaWHOj OpraHuM3auuju u cucTeMaTm3auuju pagHuX MecTa; BpLun
nnaHuMpame M pa3Boj kaapoBa Yy opraHuMma onwTuHe; obasr/ba CTpPy4yHe MOC/IOBe y Be3n ca
NNaHWparbeM OpraHM3auMoHMX MPOMEHa Y OpraHMMa OnwTuHE; npunpeMa HaupT Kaaposckor
nnaHa u npahewe Herosor cnposohera Yy opraHvMMma; pasBuja CUCTEM OuerUuBare paaa
cnyxbeHnka, cuctematcko npahewe nocturHyha cnyxbeHuka, yHanpehuBarwe MoTuBauuje
cnyxbeHunka; BpwW aHanuiy, NpoueHy M npunpeMmy npeanora rogvwmer Mporpama nocebHor
CTPYYHOr ycaBpLliaBarba cnyxbeHnka n npeanora GUHAHCMICKOr MaHa 3a HEroBO U3BpLUABaH-E;
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opraHusyje, peanusyje 1 BplIM aHanu3y edekaTta MHTEPHOT U EKCTEPHOT CTPYYHOr YCaBpLUaBatba.

MpaTv HoOpMaTMBHE nponuce W CTPYyYHy nuTepatypy u3 obnactM pofaHe paBHOMPABHOCTU WU
cnposohera NoNUTUKE jeaHakmx MOryhHoCTn, npatv u m3BewTaBa O cnpoBohewy OnwTUHCKe
O4/lyKe O pOAHOj PaBHOMPABHOCTM, Mpyxa WHMOOPMATUBHO-TEXHUYKY mMoMoh y paagy Tena
CkynwTnHe onwTtuHe n ONWTUHCKOM Behy M3 AOMeHa poAaHe paBHOMPaBHOCTU, y4ecTByje y paay
Komucuje 3a yHanpeherwe poaHe paBHOMPaBHOCTU W E€BEHTYanHWX APYrnx OMWTUHCKUX Tena 3a
pOAHY PaBHOMPABHOCT, YYECTBYje y NpuUnNpemMn 1 uspagu npojekarta, nporpama, niaHosa v Apyrux
[IOKyMeHaTa u3 obnactm pogHe paBHOMpaBHOCTW, ObaB/ba CTAaTUCTUUKO-EBUAEHLMOHE W Apyre
nocnose 3a noTpebe ONWTUHCKUX Tena 3adyXeHUX 3a poAHY PaBHOMPABHOCT, Aaje CTPy4YHy
NOAPLIKY M aHanu3upa OMWTUHCKE OAJIyKe, MnporpaMe, CTpaTewka M Apyra [AOKYMeHTa ca
CTaHOBMLIUTA poAHE paBHOMPABHOCTM, NoKkpehe nuTamwa oA 3Hadaja 3a yHanpehuBara NonTUKe
jenHakux MoryhHOCTM W poaHe paBHOMPaBHOCTW Ha TepuTopuju onwTuHe bBeuej, oapxasa
KOHTaKTe W OCTBapyje capafhy Ca OpraHuma, WHCTUTyuujama WM MexaHu3MMMa 3a poaHY
paBHOMpPABHOCT - YNpaBoM 3a poAHY paBHOMPaBHOCT MMHMUCTapCTBa paga M counjasnHe nosnuTuke,
3aBoAOM 3a PpoOAHY paBHOMpPaBHOCT [TOKpPajUHCKOr CeKkpeTapujaTa 3a paj 3arnolsbaBarbe U
paBHOMPaBHOCT MOJI0BA, APYrMM OrMLUITMHCKMM TeNuMa 3a PaBHOMPaBHOCT MOJSI0Ba Ha TepuTopuju
Penybnuke Cpbuje, MHCTUTyUMjaMa 3alITUTHMKA rpahaHa, HeBMaAWHUM OpraHusauujama Koje y
CBOM (OKyCcy WuMajy paBHOMNPaBHOCT MonoBa, obaB/ba W Apyre nocnose u3 obnactu
paBHOMPaBHOCTW MOJIOBA, Y4YeCTByje Yy u3pagau NpOjeKTHe [AOKYMeHTauuje 3a MHBecTUuMje Ha
HMBOY OrMWTKHE, a Yy CKIagy ca Hano3uma npeaceaHvka OnwTuHe, oanykama CkynwTuHe
onwTunHe, OnwTuHCcKOr Beha W HayvenHuka ONWTWHCKE ynpaBe, MoMaxe Yy pady CTPy4YHOM
CapaHuWKy 3a NpojekTe, MporpaMe U MeHaLIMeHT Yy NocnoBMMa KaHuenapuje MNokpajuHckor oHaa
3a pa3B0j, y4ecTBYyje y ocTBapvBamy capagme, y 06nactu pogHe paBHONpaBHOCTU, ca POHAOM 3a
pa3soj All BojsoanHe, ®oHaoM 3a pa3soj Penybnuke Cpbuje, kao U ca ApyrMM MHBECTULMOHUM
¢donposnma All BojsoanHe n P Cpbuje, paje npeanore y Be3u Ca OCTBApMBaHeM Capaire Ca
mMefhyHapoaHUM opraHu3auunjama n oHAoBUMA, NpaTy peanusaumjy u u3seluTasa O pesynTatuma
npojekata uuvje je duHaHcMpare ofobpeHo, OpraHu3yje W nocnewlyje capagmwy YApyXeha U
opraHu3auuja, Koje Heryjy jeaHake MoryhHOCTM nonoBa M poaHy pPaBHOMPaBHOCT, CBOje M ApYrux
onwTnHa Ha Teputopujn Penybnuke Cpbuje n 3emarba U3 OKpyXera, NyTeM n3noxéu, TpubuHa,
MaHudecTauuja, capahyje ca CBUM MHCTUTyLMjaMa M YCTaHOBaMa Ha OMLWTUHCKOM HUBOY Y CMUCTY
jayama jeagHakux MOryhHOCTM 1 poaHe paBHOMPAaBHOCTMU.

Ob6aBrba ¥ Apyre NOCc/IoBE MO HaNory HEMoOCpeaHOr PyKoBoAMOLA M HauyenHuka onwTUHCKE ynpase
KOju Cy Y BE3M Ca OMMCaHWM NOC/IOBMMA pajHor MecTa.

yJsiaH 95.

79. PAQHO MECTO HA NOCJIOBUMA U3 OBJIACTU PAAHUX OA4HOCA

1. 3Bame CapagHuk

Bucoko obpasoBarbe Ha OCHOBHMM akaeMCK1M CTyavjama y
o6umy oa HajMmarbe 180 ECIMNB 60a0Ba, OCHOBHUM CTPYKOBHUM
CTyAujama, OQHOCHO CTyaujama y Tpajarby A0 Tpu roauvHe-
yrnpaBHOI UM MpaBHO cMepa

2. 3axTeBaHa CTpyd4Ha crnpema
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3. 3axTeBaHa fAojaTHa 3Hatba / | [1010XEH ADXKABHW CTPYYHM NCANT.
UCTIUTH [Mo3HaBambe pana Ha padyHapy.
4, 3axTeBaHO paJiHO UCKYCTBO Hajmarbe Tpu roamHe pagHor UCKYCTBa Y CTpyLu.
5. Bpoj n3Bpwunaua 1 (jenan)
6. HenocpegHu pykosoaunay LWed Opaceka 3a sbyacke pecypce v 3ajeaHnyke rnocrnose

7. OnwTu onuc nocna

BpLm CTpyyHe M aAMMHUCTPATMBHO TEXHWYKE MOC/IoBe M3 06nacTn pagHUX ogHoca 3a usabpaHa,
nocTaB/beHa M 3arnocsieHa nvua Ha HeoapeheHo u oapeheHo Bpeme y opraHuMa OrWTUHE, No
Hanory npeTnocTaB/beHor pacnucyje ornac 3a cnobogHo pagHO MecTo, U warbe MNpujasy noTpebe
3@ 3anowsbaBakeM, a NoToM M3sewTaj 0 peanusaumju npujase noTpebe 3a 3anolwsbaBarbeM
HaunoHanHoj cnyx6u 3a 3anowsbasarbe Yy beuvejy n npunpema Oanyky o v3bopy KaHamaaTa,
npunpeMa n u3pahyje pelwera: O 3acHMBary pPagHOr OAHOCa, pacnopehuBamwy M yTBphUBamy
koedwuumnjeHTa, O NpaBy Ha conupapHy nomoh, O MpaBy Ha Kopuwherwe roauwHbux oaMopa,
nnaheHo 1 HennaheHo 0ACYCTBO, O MpaBy Ha NMOPOAWSLCKO OACYCTBO, O MUPOBaKY pajHOr OAHOCA,
O HakHaau 3a MpeKkoBpeMeHW paf, NpecTaHKy pagHor OAHOCA,0 MpaBO Ha MaTy Mo MpecTaHKy
AY>XHOCTM M pa3pelleny dyHKUMje 3a n3abpaHa 1 noctaerbeHa nvua, MNpujase, OajaBe un HacTane
lpoMeHe BpWWN €NEeKTPOHCKMM MyTeM ENEeKTPOHCKOr ceTudukata — kKaptuue y LleHTpanHu
peructap obase3HOr couujanHor ocuryparwa 3a: usabpaHa, nocrassbeHa M 3anoc/iieHa nvua Ha
HeoapeheHo n oapeheHo Bpeme y onwTuHWM Beuej n OnwTWMHCKOj ynpasu bBeuej, 3a nuua
aHraxxosaHa no OCHoOBY Yrosopa (0 Aeny W NPUBPEMEHUM W U MOBPEMEHWMM MOCIOBMMA) U Nnua
aHraxxosaHa npexko OmnaguHcke 3agpyre unn CTyaeHTCKe 3afpyre, Kao U 3a YlaHOBE HMXOBUX
nopoauua — (ocurypaHa nuua),

®opmnpa MmaTnyHy 6a3y nogataka 3a nsabpaHa, NOCTaB/beHA W 3aMNOC/eHa Mua Y ONWTUHN beyej
n ONWTWUHCKO]j ynpasu beyej y enekTpoHCKY KaApOBCKY €BUAEHLUM]Y W BPLUM MPOMEHY Y MATUYHOj
6a3u nogaTaka.

Bohere cBakogHeBHe eBWAeHUMje NPUCYTHOCTM Ha pagy Y Operverwy 3a JbyAcke pecypce,
MHbOpMaTUUKE M 3ajeaHNYKe MOC/OBe, YHOWeHe W eBuAaeHuMja oAcyCcTBa Ca paja CBUX
3aMNOC/IEHNX Y eNeKTPOHCKY KaapOBCKY eBUAEHUM]Y.

MNMonyrwaBare 6a3e nogaTaka WM YyHoWwere MpoMeHa, Te cnamwe O6pasaua 1- lNogaun o
3anocneHnMa Ha HeogpeheHo wm oapeheHO BpeMe, M3abpaHMM UM MOCTaB/bEHUM NULUMMA U
O6bpa3zaua 2 — lNogaum 0 aHraxkoBaHWM NMUMMa Ha OCHOBY yrosopa ( O Aeny U NpYBPEMEHUM U
noBpeMeHnM nocnosmnMa) u Obpaszaua 3 — lNMogaumo aHraXkoBaHMM MUMMa NPEKO CTYAEHTCKUX U
OMNAAMHCKMX 3aApyra enekTPOHCKMM nyTeM npocnehuBamem of ctpaHe Oaceka 3a MHbopMaTuky
- YnpaBu 3a Tpe3op — Perncrap 3anocneHunx, 3a CBaku NpeTxoaHu Mmecel, no UCTeKy ucror ao 7.-
or Tekyher meceua,

Monywasarwe MNOCK Obpaszaua 3a cBakM Meceul W cname [lopeckoj ynpasu ca nogauuMa o
YKYNnHOM 6pojy n3abpaHux, NoCTaB/bEHUX W 3anoCieHUX nuua y onwTtuHu beuvej n OnWTUHCKO]
ynpaBun beuej ca ykynHum 6pojeM numua ca yTBphHEHMM CTENeHOM WHBANMAHOCTM, 3a CBaku
npeTxoaHu Mecew Ao 5.-or Tekyher mMeceua,

Mpaherse pokoBa, KOMMNIETUPake AOKYMEHTALUMjE M NOAHOLEHE 3axTeBa 3a No/arakbe Ap>XaBHOr
CTPYYHOTr MUCNWTa 3a paj y OpraHuMa ynpase,

[daBame noTpebHMX nopataka M KomnietTuparwe notpebHe paokyMeHTaumje Komucunin 3a
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yTBphMBare WMHBaNMAHOCTM W MpeocTane pagHe cnocobHocTv npu HaumoHanHoj cnyxbu 3a
3anowsbaBake, 3arnociieHMMa Ko Kojux rnoctoju OCHOB 3a UCTO,

O6aBrba u Apyre nocsoBe Mo Hasory HenocpeaHor pykosoamoua n HayenHuka onwTuHCKe yrnpase
KOju Cy y Be3M ca OnncaHuM rnocrioBMMa pagHor Mecra.

yJsiaH 96.

80. PAAHO MECTO TEXHNYAP 3A YMHOXXABAHE

1. 3Bare HamewTeHnK, yeTBpTa BpCTa pagHUX MecTa

2. 3axTeBaHa CTpy4Ha crnpema CTeueHo cpeaH0LKOICKO 06pa3oBarbe Y TPOroAvLLHEM UK
yeTBOpOroanHeM Tpajary, ogHocHo III nnn IV creneH
CTPYYHE CrpeMe Wan CTeYeHO CrneumjanmcTnyko obpasosare
— rpaduyKor, TeEXHUYKOr Uan TEKCTUHOM CMepa.

3. 3axTeBaHa [oAaTHa 3Hama / MosHaBatbe paja Ha padyHapy

NCAnTK
4. 3axTeBaHO pagHO UCKYCTBO LLlecT meceumn pagHOr UCKYCTBa.

5. Bpoj n3spwmnaua 1 (jepan)

6. HenocpeaHu pykosBoaunal Lled Oaceka 3a sbyacke pecypce v 3ajeAHUYKe nocrose

7. OnwTun onuc nocna
Pagun obe3beherba TexHnuke nomohun obasrba cneaehe nocnose:

NOCNOBE YMHOXaBara MaTepujana, HEroBO Crarake M MoBeE3MBarbe, CTapa Ce O MCMpPaBHOM
Kopuwhetby TEXHUMYKMX CpeAcTaBa Ca KojuMa je 3afly)XeH, BOAM EBUAEHUM)y O YTPOLLEHOM
mMaTepujany 3a yMHOXaBahbe, BpwM (poToKonMpatbe M Apyre MoMORHO - TEXHWYKE MOC/IOBE,
WTaMname CIy>X6eHor NnucTa, BpWM  AUCTpUBYUMjy CnyxbBeHor fmucta npetniaTHMUMMa |
OpraHM3aUMoHNM jeamHuuaMa OnWTUHCKE yrpaBe, BPLUM CKEHWMparbe MaTepujana, craxe v cnaja
CNTOXEHW MaTepujan y cnupane, BpLUK npebpojaBatbe YMHOXEHOr MaTepujana.

O6aBrba 1 Apyre NocioBe No Hanory HeMocpeaHor pykoBoavoLa M HauenHuka onwTUHCKE ynpase
KOju Cy y BE€3M Ca OMK1CaHUM MNOC/I0BMMa pagHor MecTa

ysiaH 97.

81. OCTABJbAY — KYPUP
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1. 3Bame HamelwTeHnK, 4yeTBpTa BPCTa pagHNX MecTa
2. 3axTeBaHa CTpyd4Ha crnpema CTeuyeHo cpeaH0oLKOICKO 06pasoBambe Y TPOroAvLLIHKEM UK

yeTBOpOroanilHeM Tpajamy, oagHocHo III nnn IV creneH
CTPy4YHE CNpeMe ApYLITBEHOr CMepa

3. 3axTeBaHa [oAaTHA 3HaHba .
AoA / Mo3HaBare Mahapckor je3unka u nucMma.

ncnuTn
4. 3axTeBaHO pafHO MCKYCTBO JenHa roavHa pagHor UCKycCTBa.

5. bpoj n3spwmnaua 1 (jepaH)

6. HenocpeaHu pykosoavnay LLled Oaceka 3a /byacke pecypce 1 3ajeaHnyke nocnose

7. OnwTu onuc nocna

Y un/by HecMeTaHor AocCTaB/bakba ObaB/ba cnegehe nocnose: Bpwy npeaajy u npeysvmane
nowwnmbke of opraHusauuwje [MTT ycnyra, BpwuW npeaajy v npeysvMMmare [AOKYMeHaTa Kopg
HagNeXHUX cnyxbu, HOBYaHMX [AOKyMeHaTa, Koa HaanexHux 6aHaka, Ynpase 3a Tpe3op, BOAu
eBuAeHUNjy 3a AOCTaB/bakbe KOja ce A0CTaB/ba NyTeM opraHusauuja MNTT ycnyra, BpwuM nocriose
Ha TenedoHCKOj LEeHTpanu, BpLM IMYHO AOCTaB/baktbe pellera, YBepeHa, U CBMX MUCMEHa Koje
n3nase w3 OMNWTUHCKE YynpasBe, BpWW [0CTaB/baktbe CKYMWTWUHCKOr MaTepujana, Mno3uea,
3aK/byyaka, u Ci. y HacerbeHoM MecTy beuej.

O6aBrba 1 Apyre nociioBe Mo Hanory HEMocpeaHor pyKoBoaMoLa M HauenHuka onwTUHCKe ynpase
KOju Cy Yy BE3W Ca OMMCaHUM MoC/IOBUMa paaHor MecTa.

L) TPYMNA- NOCJ/1I0BU OBE3BEHEHA U BO3HOI' MAPKA

ysiaH 98.

82. PYKOBOAWJIAL IPYNE 3A NOCJIOBE OBE3BEBEHA U BO3SHOTI NAPKA

1. 3Bame HamewTeHWK, yeTBpTa BpCTa pagHUX MecTa

2. 3axTeBaHa CTpy4Ha cripema CTeyeHo cpeaHOLLKONICKO 06pasoBarbe Y TPOroAULLIHEM MK
YyeTBOpOroavLHeM Tpajarsy, ogHocHo IIT nnu IV creneH
CTPYYHE CrnpeMe Wian CTeYeHO CrneumjanmcTnyko obpasosarbe
— TEXHUYKOI NN MALLUMHCKOr CMepa.

3. 3axTeBaHa JaoAaTHa 3Hakba /[

MNonoxeH Bo3ayku ncnut b kateropuje
ncnnTU

4. 3axTeBaHO pagHO UCKYCTBO JenHa roavHa pagHor UCKyCTBa.
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5. bpoj n3spwmnaua 1 (jepan)
6. HenocpeaHu pykoBoaunal LLled Opaceka 3a sbyacke pecypce v 3ajeaHnyKe nocsiose

7. OnwTn onuc nocna

Y cknagy ca 3axTeBMMa ycMepeHuM Ha obesbehemnse 3rpage, /byau M MMoBMHE 0baB/ba MocC/ioBe
KoopaAvHaumje paga pagHuka obesbehera: mopTupa v vyBapa Y Be3u yHyTpawmer obe3beherba
3rpage, ynacka, Kpetarwa U nsnacka u3 3rpage, yHowena U U3Howera CTBapy U3 3rpaje n Boau
notpebHe eBmaeHUMje O HaBeAEHUM 4MHbeHMUAMa, Y Uwby Hanpea HaBeAeHor vMMma npucTyn
Kopuwhery BUAEO HaA30pa Yy 3rpaav onwTuHCKE ynpase ca 0baBe3oM YyBama TajHUX nogaTaka,
cacTaB/ba M3BELUTaje O YMkbeHMUAMa O KojuMa BOAM eBuaeHuMjy n obaseluTaBa HenocpeaHor
pykoBoauoua U HadenHuka OMWTWHCKe ynpase. Boan eBuaeHuuMjy o usgatmm opobperbMma 3a
kopuwherse CKynwTUHCKE cane 1 cane onwTuHCKor Beha u nspahyje akT o ogobpemny 3a notpebe
HayenHuka onwTrHCKe ynpase.

Y umnrby McnpaBHOr PyHKUMOHMCaa U paumoHanHor kopuwhera Bo3HOr napka obasrba cnegehe
MOCNoBe: BOAM payyHa O TEXHWUYKOj UCMPaBHOCTM BO3WNa, BOAW pavyHa O ypeaHoj cHabaeBeHOCTH
BO3uSa ropumeoM, o0b6aBrba MOCOBE perucrpaumje M TeXHUYKOr nperneda BO3uSa, npasBu NiaH
Kopuwhera Bo3ua npeMa uckasaHnMm notpebama osnawheHux KOpUCHUKA, U3haje nyTHe Hanore
oBnawheHnM KOpUCHMUMMA W BpWM KOHTPONy obpadyHa, obaB/ba TEXHUUKE MOCIOBE Y BE3M
anctpubyumje ropvea Kako oBnawheHnM KopucHUUMMa cny6eHux Bo3uia Tako U KOpUCHUUMMA
KOjU NTMYHO BO3MJSIO KOpUCTe Yy cnyxbeHe CBpXe y3 usaaBarbe MyTHOr Hanora, obaerba nocnose
BE3aHe 3a NornpaBKy BO3WMa, Aaje vHUUMjaTMBY 3a OTNUC M HabaBky Bo3una u obas/ba Apyre
MOC/IoBE HEOMNXOAHE 3a HECMEeTaHO Kopuwhere BO3HOr napka of CTpaHe osnawheHnx KOpUCHUKa.

O6aB/ba U Apyre MOCMOBE MO Hanory HEMoCPeAAHOr PyKoBoAMOLA M HauenHuka OnTUHCKE
yrnpaBee Koju Cy y BE€3u1 ca OnucaHuWM NocrioBMMa paHor MecTa.

ynaH 99.
83. NOC/TIOBU OBE3BEBEHA — YYBAP
1. 3Bame HamelwwTeHnk, YyeTBpTa BpPCTa pagHUX MecTa
2. 3axTeBaHa CTpy4Ha cripemMa CTeyeHOo CpeaH-OLLIKOICKO 0bpa3oBate Y TPOroAULWHEM UK

YyeTBoporoavLHeM Tpajarby, ogHocHo IITI nnu IV creneH
CTPYYHEe CrnpeMe Wi CTeYeHO CrneumjanmcTnyko obpasosarbe
— TeXHUYKOr 1nun rpaheBUHCKOr CMepa, 3aBpLUeHa rMMHasunja.

3. 3axTeBaHa poaaTHa 3Harba [/ _
UCTIUTH Oprosapajyhe ncnxou3nyke crnocobHOCTY.

4. 3axTeBaHO pagHO UCKYCTBO JenHa roavHa pagHor UCKyCTBa.

5. bpoj nsspwmnaua 4 (yeTupn)
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6. HenocpeaHu pykosoamnaw PykoBoaunay 'pyne 3a nocnose obesbeherba 1 BO3HOr Napka

7. OnwTn onuc nocna

Y cknagy ca 3axTeBMMa Ha o0b6e3beheny 3rpage M uMoBMHe OnwTuHe Beyej Bplue npujem u
nposepy MHdopMaumnja Koje aobujajy oa cybjekaTta ca TepuTopuje onwTuHe beyej, BpLIX KOHTpONYy
nMua Koja ynase y 3rpagy, obaBewTaBajy O HacTasioM CTakwby pykoBoaehe paaHuKke U
(byHKUMOHEpe onwTMHE, No NOTpebu BpLe NO3nBaHe, OAHOCHO MHTEPHO Y30yHMBatbe oapehHeHnx
NMua, KOHTPOSMLIE WMCMPaBHOCT TexXHU4YKMX ypehaja y LeHTpy 3a obaBewTaBare, Hagrneaa
6e36eqHOCT BO3MMA Y [ABOPUWITY 3rpafle OMWTWHE, KOHTPOMMWIE Yyna3e Yy 3rpady OMLWTUHE,
KOHTpONMLLIE ABOPULLTE, TaBaH U NMOAPYM M BOAW €BUAEHLIM]Y O UCTOM.

KOHTponuile ynacke M M3nacke M3 3rpafe OMWTUHE; YTBphHyje MAEHTUTET Nvua Koja ynase y
3rpagy onwTuHe; obaBeluTaBa CTpaHKe O pacriopeay Cy6eHMX NpocTopuja U pagHuKa; ctapa ce
0 Ccny>X6€HOM MapKUHI NPOCTOpY.

Pag Ha oBOM pafHOM MeCTy je opraHvM30BaH y CMeHaMma rnpemMa pacrnopeay Koju AOHOCWM HayenHuk
Operbera 3a s/byacke pecypce, MHMOpMaTUUKe U 3ajeaHnuke nocnose u Pykosoaunau rpyne 3a
nocnose obesbehera 1 BO3HOI Napka.

O6aBrba 1 Apyre noc/ioBe Mo Hanory HeMocpeaHor pykoBoavoLa M HauenHuka onwTUHCKe ynpase
KOju Cy Yy BE3W Ca OMMCaHUM MOC/IOBUMa paaHor MecTa.

ynaH 100.
84. BO3AY
1. 3Bare HamMelwTeHWK, yeTBpTa BPCTa pagHUX MecTa
2. 3axTeBaHa CTpy4YHa crnpema CTeueHo cpeaH0LKOICKO 06pa3oBarbe Y TPOroAvLLHEM MK

YyeTBOpOroanilHeM Tpajany, oaHOCHO III nnn IV crteneH
CTPYYHE CrpeMe Wi CTeYEHO CrneumjanmcTnyko obpasosarbe
— TEXHUYKOr cMepa.

3. 3axTeBaHa AoAaTHa 3Hamka / | MMONOXEH BO3AYKWU UCMUT B KaTeropuje n CTpy4Hn UCIUT 3a

NCcnnTK Bo3aya. Oaroapajyhe ncmxodumsmuke cnocobHOCTU
4. 3axTeBaHO pagHO UCKYCTBO JenHa roavHa pagHor UCKYCTBa.
5. bpoj nsspwmnaua 1 (jepaHn)
6. HenocpeaHu pykosoaunay PykoBoaunau pyne 3a nocnose ob6e3behera 1 BO3HOr napka

7. OnwTn onuc nocna

YnpaB/ba MOTOPHMM BO3W/OM W MPEBO3W MyTHWMKE 3a MOTpebe opraHa OMWwTWHE; CTapa Ce O
TEXHMYKO] MCMPaBHOCTM BO3MJ1a KOjUM ynpaBrba; BOAW EBUAEHUMjE O yNOTPebM MOTOPHOr BO3wna
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“ npeheHoj KMNOMEeTpaXku; BOAN eBUAEHUMjE O NOTPOLLHM rOpuBa U Ma3uBa; BOAM €BUAEHUM]E O
3aMeHM [enoBa M ryma v npedaju AoTpajanuvx 3aMereHMX AenoBa W ryma; OTK/1atba Mahbe
KBapoBe Ha BO3W/y; obaB/ba Npatbe U Ynwhere MOTOpHOr Bo3u/a.

O6aBrba ¥ Apyre Noc/oBe MO HaNory HEMocpeaHor pyKoBoaMoLa M HavenHunka onwTuHCKe ynpase
KOju Cy BE3U Ca OMMCaHUM MOC/IOBUMA PaHOr MecTa.

ysaH 101.

85. PAAHO MECTO HA NOCJ/TIOBUMA BO3AYA U JOCTABJbAYA

1. 3Bame HamewTeHWK, yeTBpTa BpCTa pagHMUX MecTa

2. 3axTeBaHa CTpy4Ha crnpema CTeueHo cpeaH0LKOICKO 06pa3oBarbe Y TPOroAvLLHEM UK
yeTBOpOroanHeM Tpajamy, ogHocHo III nnn IV creneH
CTPpY4YHe CrpeMe uan CTe4eHo creumjanmcTuyko obpasosame
— TEXHWYKOr CMepa

3. 3axTeBaHa poaaTHa 3Hawba /  lonoxkeH Bo3audkm ucnut b kateropuje. Oarosapajyhe

ncnTn ncnxodusnyke cnocobHoCTH
4. 3axTeBaHO pagHO UCKYCTBO LLlecT meceumn pagHOr UCKYCTBa.
5. Bpoj n3spwmnaua 1 (jepan)
6. HenocpeaHu pykosoaunaw Pykosoamnay 'pyne 3a nocnose obe3beherba 1 BO3HOr Napka

7. OnwTu onuc nocna

ObaBrba nocnose npeso3a u3abpaHux, NOCTaB/bEHUX W 3anoc/fieHMX uua y opraHvMMa onwTuHe
beuej, BpWKM NocnoBe nNpeBo3a MyTHMKA M TepeTa 3a noTpebe opraHa onwTuHe beuej, AocTaBba
MaTepujan 3a cegHuue CKynwTUHE OMNWTMHE N CedHULEe pagHuX Tena, AoCTaB/ba Apyra NMCMeHa
Ha TepuTopMjn onwTnHe beyej, nepe Bo3una n ogp)xaea YMCTohy y UCTOM, TaHKyje 1 NoTnucyje ce
Ha NyTHOM JINCTY 3@ TEXHMYKY MCNPaBHOCT BO3W/a 3a Koje je 3aay>XeH.

O6aBrba ¥ Apyre NOC/OBE MO HANory HEMocpeaHor pykoBoanoLa M HavenHunka onwTuHCKe ynpase
KOju Cy y BE3M Ca ONMUCaHKUM MNOC0oBMMA pagHor MecTa,

ysaH 102.

86. MOCJI0BU 3ALUTUTE O] MOXKAPA, BESBEAHOCTU U 3APABJbA HA PAAY U
EJIEMEHTAPHUX HEMOroAA

1. 3Bawe Mnahu caBeTHWUK
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CTeueHO BMCOKO 0bpa3oBake Ha OCHOBHMM aKaAeMCKUM
cTyamjama y o6buMy op Hajmawe 240 ECMB, ™actep
aKaeMCKUM CTyaujama, Mactep CTPYKOBHMM CTyAujama,
cneumjanucTuYKnM aKaAeMCKUM CcTyavjama,
CneumjanucTUYkKnMM  CTPYKOBHMM CTyaujaMa, OAHOCHO Ha
OCHOBHVM CTyAujama y Tpajarby O HajMame YeTupu rogvHe
UM CneumjannucTMyknuM  CcTyanjama Ha Qakyntetry — Ha
CTYAMjCKOM NporpamMy 3aliTuTa o4 noxapa v cracabarbe.

2. 3axTeBaHa CTPy4Ha cripema

MonoxeH Ap>XaBHU CTPYYHU UCMIUT.
3. 3axTeBaHa [oAaTHa 3Harba / [lo3HaBare paja Ha payyHapy.

ncnnTu MoTpebHe ncmMxodusnyke 1 3apaBCcTBEHE CNOCOBHOCTU Y
CMMCAY NponuMca O 3alTUTK 04 noXxapa.
MoNoXeH CTPYYHM UCMIUT Y CKIaAy ca MponucmMMa o 3allTUTK
04 noxxapa u nponucnMa o 6e36egHOCTN 1 3apaB/by Ha paay.

4. 3axTeBaHO pagHO UCKYCTBO Hajmame jegHa roavHe pagHor UCKYCTBa y CTpyLM.
5. bpoj n3spwmnaua 1 (jepan)
6. HenocpeaHn pykosogunay Led Oaceka 3a sbyacke pecypce v 3ajeaHnyke rnocrose

7. OnwTun onuc nocna

M3pahyje nporpam paga v nnaHoOBe 3alTUTE Of MnoOXapa, CcacTaB/ba 3arNUCHUKE O YOYEHUM
HeJocTauMMa W Mpeanaxe KOHKPETHE Mepe 3a OTKIamwake MUCTUMX Y CKragy ca 3aKoHOM,
MpaBWIHWKOM KM ycBojeHMM lporpamMoM obyke 3anocneHux 13 06nacTu 3awTuTe o4 noxapa u o
TOMe BOAM nocebHy eBuaeHuujy, Takohe BoaM eBMAEHUM)y O NPOTUBMOXAPHMM anapaTuMa wm
CNpOBOAM HUXOBY KOHTPOJY, MOAHOCK MpwujaBe MpoTMB 3anoC/ieHnX KOju He nowTyjy oapeabe
MpaBunHMKa O 3aWTUTU Of MOXapa, KOHTPOMUWE Aa N Ce MpaBWIHO MOCTyna MpuiInKom
n3sohera pagoBa 3aBapvBara, MO MOTpebu npey3uma v Apyre Mepe, y cknagy ca Baxehum
NPaBWIHUKOM Yy UMby 6e36eHOCTV JbyauM M UMOBMHE, CPOBOAM Mepe 3alTuTe of rnoxapa Yy
OnwWTUHCKOM OpraHy yrnpase u MeCHMUM KaHuenapujama.

MocnoBn 6e36egHOCTM M 3ApaB/ba Ha pafy: YYecTByje y MPUNPEMM akaTa M BpWM MPOLEHY
pv3uKa, BpLUM KOHTPONY W [Jaje CaBeTe MOoC/oAdaBuy Y nnaHupawy, m3bopy, kopuwhewy u
oAp>KaBarby CpeacTaBa 3a paj, OnacHMX MaTepuja M CpeacTaBa M OonpeMe 3a JINYHY 3aliTUTY Ha
pagy, yyecTtByje y onpemamy U ypehuBary pagHoOr Mecta y uuby obesbehuBarba 6e36egHux u
34paBCTBEHO oaroBapajyhux ycrnoBa paga, opraHv3yje NpeBeHTMBHa M MepuMoaMyHa UCMUMTUBaHa
yCnoBa pagHe OKOJIMHE, OMpeMe 3a paj, npeanaxe mepe 3a nobosblwarbe ycrioBa paga, npatv u
KOHTpONMLIE NpUMeHY Mepa 3a 6e36eAHOCT M 3ApaB/be 3aM0C/IEHMX Ha pady, NpaTh CTakbe y Be3n
ca noBpedaMa Ha pagy M npodecMoHanHuM obosrbersmMa, Kao u Honectnma, ydecTByje y
yTBphMBarby HUXOBUX Yy3pOKa WM MNpuUNpeMa Wu3BelTaje ca npeaso3vMa Mepa 3a HWUXOBO
OTKNatbarbe, MpUMNpPEMa M CrpoBoAn ocrnocobsbaBarbe 3anocsieHnx 3a 6e36edaH M 34paBCTBEHO
6e3benaH pag, npunpema ynyTctBa 3a 6e36epaH paa, 3abparbyje pag Ha pagHOM MecCTy MM
ynoTpeby cpeactasa 3a pag, y Cfyyajy Kafja YTBpAW HenocpeaHy OMacHOCT MO XXMBOT U 34paBrbe
3anocneHor, capahyje M KoopavMHWpa paa ca cnyboM MeauuuMHe paga No CBMM MUTakbuMa Y
obnactn 6e36enHOCTM U 34paB/ba Ha paay, BoAM eBnaeHumjy y obnactn 6e36eaHocTv v 3apaBrba
Ha pagy koA nocrogaBua.

AyxaH je ga y nucMeHoj ¢opMu M3BECTM MOC/IOAABLA M NPEACTaBHUKA 3anoc/ieHMx o 3abpaHu
paga, ako nocnogaeau W nopea 3abpaHe paja, HamoXW 3aroc/ieHOM Aa HacTaBu paja, nvue
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3a4yXeHo 3a 6e36eqHOCT W 3apaB/be Ha pafy AYXHO je Ja O TOMe oAMax M3BECTU HaANexXHy
WHCNeKuujy paga.

O6aBrba u Apyre nocsoBe Mo Hasory HenocpeaHor pykosoamoua n HayenHuka onwTuHCKe yrnpase
KOju Cy y Be3M ca OnncaHuM rnocrioBMMa pagHor Mecra.

ysiaH 103.

87. NOCJI0BU LIEHTPA 3A OBABELUTABAKE U OABPAMBEHE NPUNPEME

1. 3Bame CaBeTHUK

2. 3axTeBaHa CTpy4Ha crnpema CTeueHO BMCOKO 0b6pa3oBake Ha OCHOBHMM aKaAeMCKUM
cTyavjama y o6buMmy oa Hajmawe 240 ECIMB, ™actep
AKaJeMCKUM CTyaujama, Mactep CTPYKOBHMM CTyauvjaMma,
cneumnjanucTnykmm aKaAEMCKUM CTyanjama,
cneumnjanMcTMykMM  CTPYKOBHUM  CTyaMjaMa, OAHOCHO Ha
OCHOBHUM CTyaujama y Tpajarby o4 HajMare YeTUpu roavHe
WK cneunjanucTMukuM ctyamjamMa Ha gakynTteTty —y obnactu
NpaBHUX U TEXHUYKMX Hayka 1 NosbonpuBpese.

3. 3axTeBaHa fAojaTHa 3Hatba / [1010XEH ADXKABHW CTPYYHM UCMNT.

HENMUTH Mo3HaBare paga Ha padyHapy.

4. 3axTeBaHO pagHO UCKYCTBO Hajmare Tpu roaMHe pagHor UCKyCcTBa y CTpyuMm.

5. bpoj n3spwmnaua 1 (jepaHn)

6. HenocpegHu pykosoawvnay LWed Opaceka 3a /byacke pecypce 1 3ajegHnyke nocniose

7. OnwTu onuc nocna

Bpwyx nocnoee nnaHupakba MNpunpeMa OMWTUHCKMX OpraHa, yTBpheHe 3akoHOM W MocebHMM
OMWTMHCKMM MponMcuMa y obnactu oabpambeHux npunpemMa U 3aWTuTe Of €fIeMEHTApHUX U
Apyrux Behmx Henoroga, Bpwn ogpeheHe nocnose CrnpoBohera Mepa NpunpaBHOCTM 3a NojeanHe
cybjekte ca noapydja OnwTMHE, BplM MOCNOBE MOMNyHE M MObuNM3auMje opraHa OMWTUHCKE
ynpaBe M KOOpAMHUPA MOMyHy M Mobunusauumjy jaBHMX npegyseha u ycraHoBa 4uju je OCHMBAY
ONwTKHA, capahyje ca oapeheHoM cnyxb6oM MuHucTapcTBa oabpaHe y peanusaumjyu npunpeMa 3a
oabpaHy, nnaHuMpa u cnpoBoAaM (YHKUMOHUCAHE OMWTUHCKOr LUeHTpa 3a obaBelTaBarbe U
capahyje ca npaBHMM NMuUMMa KOja MMajy obasese npeMa cMcteMy ocMaTpakba M ObaBeluTaBarba,
BpLM NpujeM 1 nposepy MHbOpMaumja Koje ueHTap 3a obasewTaBartbe A0buja oa Apyrnx ussopa
nHdOpMKCarba, NpaTu cuTyauunjy - pa3Boj Aorahaja n npeHocu Mepe U Hapeabe 3a CaHupame
nocneamua, BpLUKM No3uBake M MHTEPHO y3byhmBare pykoBoaehux nmua no Hanory npeaceaHnka
OMWTMHE, HaYeHMKa OMLITUHCKE ynpasBe unu oenawheHor nMua MuHucTapcTea oabpaHe, BpLWN 1
Apyre nocnoBe W 3adaTke W3 AenoKpyra oabpaHe M 3aWTuTe CTAHOBHMLWITBA M MaTepujanHo-
TEXHUYKNX CpeACTaBa Ha NoapyYjy OnwTHHE.

O6aBrba ¥ Apyre NOCNOBE MO HANory HEMocpeaHor pykoBoanoLa M HavenHuka onwTuHCKe ynpase
KOju Cy Y BE3M Ca OMMCaHMM NOC/IOBMMA paaHOr MecTa.
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HavenHuk oger-ewa 3a
NOCNOBE CKYMILTUHE OMNWTUHE,
npefceHuKa OnuruHe u
onwruHckor Beha

Lleth oaceka 3a CKyMLITMHCKE NOCNOBE S|

MpaBHU NOCNOBK Y OACEKY 33 CKYNLWITHHCKE nocnoee |s)|

. —_— S |EXHMKU CeKpeTap CKYMLITUHE ONLITUHE 5|

OOCEK 3A NOCNOBE CKYMWTWUHE

MepcoHanHu cekpeTap npeacefHuka CKyNWITHHE,

OfWTMHE mam 33aMEHWKa NpefcenHUKa CKyniTuHe, cekpeTapa
CKYNWTHHE ¥ 3amMeHUKa cekpeTapa CKyMWruHe
MpeBopgunay-nekTop Ha mafapcku jesuk 2
OJEJ/bEHE 3A NMOCIOBE Mpesopunal-nekTop Ha Manapcku je3uk =]
CKYMNWTWHE OMLWUTUHE, ¢ )
NMPEACEAHWKA OMWTUHE lWed onceka 3a nocnose npeaceHuka
M OMNWTUHCKOI BERA onumMHe U onwruHckor Beha
"Mocnosu npoTokona W KOMyHUKauuWja ca jasHouhy 3a
notpebe npeaceaHUka ONLITWHE, ONLLTUHCKOr Beha n

ONLTUHCKE ynpage
OOCEK 3A NOCNOBE MNMPEACEOHVKA

OMNIUTUHE WU ONWTUHCKOTI BETRA AOMWHUCTPATUBHO - NPaBHA NOCMNOBM 32 NpefceaHuka
OnuTUHe, 3aMeHnKa npegceHuKa OrTuHeE W
onuTMHCKo Behe

MocnoBHW cekpeTap y oAceky npeAcefHka OnLTMHE 1
onumuHckor Beha B8
L. -
lllecp ogceka 3a jaBHe HabaBke =]
~ | ONCEK 3A JABHE HABABKE ]

Crnyx6eHuK 3a jaBHe HabaBke 2
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VIII OAEJBLEHSE 3A MOC/IOBE CKVNIUTUHE ONWITUHE, NPEACEAHWUKA ONLUTUHE U
ONWTUHCKOI BERA

ynaH 104.

88. HAYEJ/IHUK OEJbEHHA 3A NMOCJ/IOBE CKYNLUTUHE ONWUTUHE, NPEACEAHUKA
OMLWTHUHE U ONWUTUHCKOI BERA

1. 3Bame CaMocCTanHm caBeTHUK

2. 3axTeBaHa CTpyd4Ha cripemMa CreyeHO BMCOKO 0Obpa3oBarbe Ha OCHOBHMM aKa[eMCKUM
cTyavjama y o6buMmy oa Hajmamwe 240 ECMB, ™actep
aKaleMCKUM CTyamjama, Mactep CTPYKOBHMM CTyaujama,
crneunjanncTuykmm aKageMCKUM cTyanjama,
cneunjanucTMykMM  CTPYKOBHUM  CTyaMjamMa, OAHOCHO Ha
OCHOBHMM CTyavjama y Tpajarby OA HajMare YeTupu roavHe
nnn cneunjanncTMykuM ctyavjama Ha dakynTtety —y obnactu
NnpaBHMX Hayka.

3. 3axTeBaHa [A0AaTHA 3Hakba
Aon / MonoxeH Ap>KaBHU CTPYYHU UCMIUT.

ncnuTH

4. 3axTeBaHO paHO UCKYCTBO Hajmare neT roanHa pagHor UCKyCTBa Y CTpyLM.
5. bpoj n3spwmnaua 1 (jepan)

6. HenocpeaHn pykosogunay HauvenHuk OnwTuHCKe yrpase

7. OnwTu onuc nocna

obaB/ba HajcnoXeHuje CTpyvyHe NOC/IoBE W3 AefoKpyra oferbera, PyKoBOoAW, OpraHusyje wu
nnaHnpa pag oferbera, Npoyyasa M npaTu Nponuce, npyxa CTpyvyHa ynyTCcTBa, KOOpAMHMPa U
Haa3vpe paa 3anocfieHnX y oferberby; CTapa Cce O 3aKOHWTOM, MpaBWIHOM M 6GnaroBpeMeHOoM
obaB/barby MoCnOBa Yy oOfe/bely; OpraHviyje wu3BpllaBakbe HOPMAaTUBHO-MPABHUX MOC/IOBA
CKYMWTMHE OMWTMHe, onwTuHCKor Beha, npeaceaHMKa OnwTUHE; CTapa ce O yHanpehewy paaa,
nobosbliarby ehnkacHOCTU M oaHOCa nNpema rpahaHvMMa 1 opraHmsaumjama; ctapa ce O CTPYYHOM
ocrnocobrbaBakby M yCaBpLUaBakby 3anocieHnX; npunpemMa oaroBope, MHgopMaumje n nssewTaje o
pagy oferberba; OpraHusyje u KoopauvHupa m3pady akTa u3 genokpyra Operbera; ydecteyje Yy
pagy Konernjyma pykosoaunaua OpraHu3aumoHUX jeavHuua; NpUCyCTBYje ceaHuuama CKynwiTuHe
onwTNHE 1 onwTuHCKor Beha, obe3behyje npumeHy nHdopmaumja oa jaBHor 3Hadaja n ctapa ce o
npumeHn npormca o 6opbu npoTMB Kopynuuje M crnpedaBara Cykoba wHTepeca jaBHWUX
(pyHKUMOHepa y opraHuMa onwTuHe, capahyje ca ApyruMm oferberyMa y OMTUHCKO] Ynpasu.

O6aBsba ¥ Apyre NOC/IOBE MO HANOry HayesHKWKa OMWTUHCKE YrpaBe Koju Cy y BE3WU Ca OMUCAHWM
MOCNoBMMa pagHOr MecTa
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A) OACEK 3A NMOCJ/TOBE CKYIMNWTHWHE ONLUTUHE

ysiaH 105.

89. LUE® OACEKA 3A CKYNLWTUHCKE NOCJ/1I0BE

1. 3Bame CaMocCTanHm caBeTHUK

2. 3axTeBaHa CTpyd4Ha cripemMa CreyeHO BMCOKO 0b6pa3oBarbe Ha OCHOBHMM aKaJeMCKUM
cTyavjama y o6buMmy oa Hajmawe 240 ECMB, ™actep
aKaleMCKUM CcTyamjama, Mactep CTPYKOBHMM CTyaujama,
crneunjanncTuykmm aKageMCKUM cTyanjama,
CneumjanucTUYyknMM  CTPYKOBHWM CTyAujaMa, OAHOCHO Ha
OCHOBHMM CTyavjama y Tpajarby O4 HajMare YeTupu rogvHe
nnu cneunjanncTMykuM ctyavjama Ha dakynTteTty —y obnactu
NpaBHUX Hayka.

3. 3axTeBaHa JoaaTtHa 3Harba / MonoxeH AOp>XaBHU CTPYYHU UCTMINT.

ncnTn

4. 3axTeBaHO pagHO UCKYCTBO HajMarbe neT roanHa pagHor UCKYCTBa Y CTPyLUW.

5. Bpoj n3spwmnaua 1 (jepan)

6. HenocpeaHn pykosoaunay HauenHnk Operberba 3@ NOCNOBEe CKYMWTUMHE  OMWTUHE,

npeaceaHnKa onwTmHeE U ONWTUHCKOr Beha

7. OnwTu onuc nocna

HenocpeaHo koopavHMpa paa OoAcCeKa W M3BpLUMIAUQ, MpoyYaBa M npaTy nponuce, npernega
npeanore akata ynyheHe cnyxbu, gaje TyMauerba akaTa M ynyTCTBa 3a M3pady WUCTUX, NpyXxa
CTpyyHy nomoh 3a noTpebe oabopHMKa, YnaHOBa pajHMX Tena M KoMucuja Koje ce obpasyjy
OAJTYKOM CKYMLITMHE OMLWTUHE, Kao M HEMOCPEAHUM M3BPLUMOLMMA Y paay, obaBrba HajcroxeHuje
CTPy4YyHe NocC/oBe 3a noTpebe CKyMwTUHE, NpeacefHUKa CKYMWTUHE OMWTUHE M CeKpeTapa
CKYMNWITUHE OMIWITUHE, capafhyje ca opraHMMa OMWTMHE M Ca OCTalIMM OAESbEHUMA U CNyX60M
npeaceaHvka onwTHMHE M ONWTUHCKOr Beha oko 6naroBpeMeHe mM3paae nponunca u Apyrux akata u
mMaTepuvjana 3a notpebe ckynwTuHe onwTuHe. [punpemMa ceaHWUe CKYMWTUHE, Y4YecTByje Yy
caCTaB/batby [AHEBHOI peAda, BpWM CTPY4YHy M MNpaBHy 0Opagy W NpoBepy npeasora oasyka
[OCTaB/beHMX Of CTpaHe PEeCOpHUX oAe/bera NyTeM oBnawheHor npeanaraya y CKYMNWTUHCKY
npoueaypy, opraHusyje Bohere 3anucHMKa Ha ceaHMUaMa CKYMLITUHE ONWTUMHE, ayaAMO CHUMarbe
CKYMLITUHCKUX 3aceaatba. [NaBHU je M oaroBopHKU ypeaHuk "CnyxbeHor nucta onwTtuHe beuej'.
CaunrbaBa aHanmse u 1M3BeLUTaje Yy Be3W CKyMWTUHE OMLITMHE M CaMOr OAcCeKa 3a noTpebe opraHa
ONWTNHE, HAA30pHUX opraHa, obesbehyje noTpebHe noaaTke 3a notpebe MHdopMUCama paau
obaBelTaBaka jaBHOCTM O pagy CKYMNWTUHE OMWTUHE .

O6aBrba 1 Apyre nocioBe Mo Hanory HavenHuKa oAe/beba M HaueH1Ka OMnWTUHCKE YrpaBe.
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ynaH 106.

90. NPABHHM NOCJ/10BN Y OACEKY 3A CKYNLUTUHCKE NOCJIOBE

1. 3Bame CaBeTHUK

2. 3axTeBaHa CTPy4Ha cripema CreyeHO BMCOKO 0Ob6pa3oBarbe Ha OCHOBHMM aKa[EMCKUM
cTyamjama y obuMy op Hajmawe 240 ECMB, m™actep
akageMCKuM cTyamjama, Mactep CTPYKOBHWM CTyaujama,
cneumjanucTuyKnM aKaAeMCKUM CcTyavjama,
CneumnjanMcTUYKMM  CTPYKOBHUM  CTyAMjaMa, OAHOCHO Ha
OCHOBHUM CTyaujama y Tpajarby 04 HajMame 4YeTupu roavHe
Unn cneunjannucTMykuM Ctyamjama Ha dakynTteTy — y obnactu
NpaBHUX Hayka.

3. 3axTeBaHa AodaTHa 3Hatba /  [1OJIOXKEH APXaBHM CTPYYHU WUCTIUT.

NCAnTK

4. 3axTeBaHO pagHO UCKYCTBO Hajmarbe Tpu roguHe pagHor UCKYCTBa Y CTPYLM.
5. Bpoj n3spwmnaua 1 (jepan)

6. HenocpeaHu pykosBoaunal Led Oaceka 3a CKynLITUHCKE NOC/IOBE

7. OnwTun onuc nocna

MpoyyaBa v npatn nponuce, nperneaa npeanore akte ynyheHe Oaceky, Aaje Tymadewa akata u
ynyTCTBa 3a U3paay UCTUX, NpyXa CTpyyHy nomoh 3a notpebe oabopHMKa, YnaHoBa pagHMX Tena
N KOMUCKja Koje ce obpasyjy OASlYKOM CKYMLUTUHE OMWTMHE, KAo M HEMOCPEAHNM M3BPLLUMOLMMA Y
paay, obaB/ba HajcnoXeHnje CTpy4YHe nocnoBe 3a noTpebe CKynwTuHe, NpeaceaHnKa CKynwTuHe
OMWTMHE M CEKpeTapa CKyMwTMHE OnwTMHEe, capahyje ca opraHuMa OMWTUHE M Ca OCTanuM
ojer-erbuMa OKO bnaroBpemMeHe u3paje nponuca M Apyrnx akata U Matepujana 3a notpebe
CKynwTMHe onwTuHe. CTPyYHO NpunpemMa ceaHuuUe CKYMNWTUHE, YYECTBYje Y cacTaB/batby AHEBHOM
peda, BpWM CTPY4YHy M MpaBHy obpady M NpoBepy npeanora Oa/lyka AOCTaB/bEHMX Of CTpaHe
PECOpHMX ofe/berba MyTeM OBMawheHOr npeanarada y CKYMWTUHCKY Mpoueaypy, OpraHusyje
BoheHe 3aMnuMCHWKA Ha cedaHMUaMa CKYMWTWHE OMWTWHE, ayaMoO CHMMame CKYMWTUHCKUX
3aceaatba. CaumtbaBa aHanM3e WM M3BELWTaje Y BE3W CKYMWITMHE OMWTMHE M CaMor OAcCeKa 3a
notpebe opraHa OMNWTWHE, HAA30pHUX oOpraHa, ob6e3behyje noTpebHe nogaTke 3a noTpebe
nHdopMMCarba paan obaBeluTaBarba jaBHOCTU O paay CKYMWTUHE OMNLUTUHE.

O6aBrba 1 Apyre NnocsioBe Mo Hanory HeMmocpeaHor pyKoBOAMOLIA M HAUEHMKA OMWTUHCKE ynpaBe
KOju Cy y BE3u Ca ONM1CaHUM NOC/I0BMMa pagHor MecTa.
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ynaH 107.

91. PAAHO MECTO TEXHUYKOI' CEKPETAPA CKYMNWTWUHE ONWITUHE

1. 3Bame Mnahu capagHuk

2. 3axTeBaHa CTPy4Ha cripema CreyeHo BMCOKO 0bpa3oBarbe Ha OCHOBHWM aKaeMCKUM
cTyamjama y obumy oa HajMare 180 ECIMB 6oaoBa, OCHOBHUM
CTPYKOBHWUM CTyAMjaMa, OQHOCHO Ha CTyaujama y Tpajary 40
TPpUW roanHe — yrnpaBHOr UAM NpaBHOI cMepa.

3. 3axTeBaHa poaaTHa 3Hawba / | MoNoXeH ApXXaBHW CTPYYHU UCMNT.

ncnnTn
MNo3HaBare Mahapckor jesvka n nnucMa.

4. 3axTeBaHO pagHO UCKYCTBO Hajmare jeaHa roanHa pagHor UCKYCTBa y CTpyLM.

5. bpoj n3spwmnaua 1 (jepaH)

6. HenocpeaHu pykosBoaunal Led Oaceka 3a CKynLITUHCKE NOC/I0BE

7. OnwTu onuc nocna

Bpwun npujeM nowTe n HOBUX NpeaMeTa y paj, 3aBoAu UCTe Yy pedepeHTCKy CBecKy, npocnehyje
nowTy M HOBe npeaMeTe HaANeXHUM NUuUMMA, YMHOXAaBa MaTepujan 3a notpebe npeaceaHvka
CKYMNWTUHE OMWTUHE, 3aMeHWKa npeacefHVKa CKYMWTUHE OnMWTKMHE, CeKpeTapa CKynwTuHe
ONWTUHE, 3aMeHNKa NpeaceaHuKa CKYMWTUHE ONWTUMHe, Kao U 3a notpebe oaceka, Komucuja m
cefiHMUa pagHUX Tena, BpLUM NakoBare U npocnehuBame MaTepujana, cnararme U KomnietTmpame
mMaTepujana 3a cegHuUe W Apyre TexXHUYKe MOCoBe, BpLM oafarare U cnarame Cny>xbeHux
rnacHuKa u cnyxbeHnx NUCToBa, BOAM eBuAeHUMjy npetnnatHuka CnyxbeHor nucta onwTuHe
beuej, npunpema cany 3a cegHuWUE CKYMWTWUHE OMWTUMHE, CeAHMUe pagHuX Tena, OcCTanux
KOMWUCKja, WCnucyje KoBepTe W [AocTaBHuue, obasewTaBa 6narajHy, pectopaH W oaceKk 3a
ayTomatcky obpagy nopataka O AaTyMy OApXaBarba CeAHuue CKYMNWTUHE OrWTUHE, BpLun
apxuBupame rnpegMeTa.

O6aBrba 1 Apyre nocioBe Mo Hanory HeMoCpeaHor PyKOBOAMOLA M HAYeTHUKA OMWWTHUHCKE ynpaBe
KOju Cy y BE3u Ca ONM1CaHUM MNOC/I0BMMa pagHor MecTa.

ynaH 108.

92. PAAHO MECTO NPEBOAUNIAL, — JIEKTOP 3A MABAPCKM JE3UK

1. 3Bame CaBeTHUK
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CTeueHO BMCOKO 0b6pa3oBake Ha OCHOBHMM aKaAeMCKUM
2. 3axTeBaHa CTPy4Ha cripema cTyamjama y obuMy op Hajmawe 240 ECMB, m™actep
aKaeMCKUM CTyaujama, Mactep CTPYKOBHMM CTyAujama,
cneumjanucTuYKnM aKaAeMCKUM CcTyavjama,
CneumjanucTUYkKnMM  CTPYKOBHMM CTyaujaMa, OAHOCHO Ha

OCHOBHVM CTyAujama y Tpajarby O HajMare YeTupwu roanHe
UM - crneuMjanucTUUkMM - ctyamjama Ha  akyntety —Ha
PUN0IOWKOM Un purno3ohckoM dakynTeTy- Mahapcku jesmk

3. 3axTeBaHa AOAATHA 3Hama /  ToNOXeH APXXaBHM CTPYYHWU UCTINT.
NcNUTK 3Hane Mahapckor je3uka n nucma.
4. 3axTeBaHO pagHO UCKYCTBO Hajmarbe Tpu roguHa pagHor MCKYCTBa Y CTPyLM.
5. bpoj nsspwmnaua 2 ( aBa)
6. HenocpeaHn pykosogunay Led Oaceka 3a CKynWTUHCKE NOC/I0BE
7. OnwTwn onuc nocna

Bpwy nocnoBe npeBohera CeAHMLE CKYMWTUMHE OMWTUHE,

npesoherwe UM nekTopucame

mMaTepujana ca Cprckor Ha Mahapcku jesuk M ca Mahapckor Ha Cpncku jesunk 3a noTpebe
CKYMWTUHE OMWTUHE, NPeACeAHMKA CKYMLITUHE OMWTWHE, 3aMeHMKa NpeacefHuKa CKYMLITUHE
OMWTMHE, CEKPETapa CKYMNLWTUHE OMWTMHE, 3aMEHNKA CEKPETapa CKYMLWTUHE OMWTUHE, OMNWTUHCKE
ynpaBe, Kao u 3a notpebe “CnyxbeHor nucra onwTnHe beuej".

ObaBrba U Apyre NocioBe NO HANOry HEMOCPEAHOr PyKOBOAMOLA M HAYesTHMKa OMLITUHCKE ynpaBe
KOj1 Cy y BE3M ca ONMCaHWM NOC/I0BMMa pagHor MecTa.

ynaH 109.

93. NEPCOHAJIHU CEKPETAP NPEACEAHUKA CKYMNWTUHE ONWTUHE, BAMEHUKA
NMPEACEAHUKA CKYMWTUHE OMNWTUHE, CEKPETAPA CKYMNLWTUHE OMWTUHE N
3AMEHUKA CEKPETAPA CKYMNWTUHE OMWTUHE

1. 3Bame Buwu pedepeHT
2. 3axTeBaHa CTpy4Ha cripeMa Cpeatbe 06pa3oBatbe y HeTBOPOroAMLLHEM Tpajatby
NpaBHOT, EKOHOMCKO- TProBaYKOr WM TEXHUYKOT CMepa,
3aBplLUeHa rmMHasuja
3. 3axTeBaHa AOAATHA 3HaMa /| onoxeH ApKABHM CTPYYHM CTIT.
NenuTH
4. 3axTeBaHO PaZiHO MCKYCTBO Hajmatbe neT roanHa pagHor UCKYCTBa y CTPyLIM.
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5. bpoj n3spwmnaua 1 (jepan)
6. HenocpeaHu pykoBoaunal LLled Oaceka 3a CKyMLWITUHCKE NOC/IOBE

7. OnwTn onuc nocna

obaB/ba aAMWMHUCTPATMBHO — TEXHWYKE MOCNOBE Yy BE3W CeaHWUa W cacTaHaka 3a notpebe
npeacefHnKka CKYMWTUHE OMWTUHE, 3aMeHuKa NpeacefHVKa CKYMWTUHE OMWTWMHE, CcekpeTapa
CKYMLWTUHE OMLITMHE,3aMeHNKa CeKpeTapa CKyrMwTUHE OMLWTKMHE, cacTaB/ba AONMUCE U NOAHECKe 3a
notpebe npeacegHUKa CKYMWTWHE OMWTMHE, 3aMeHMKa npefcefHuKa CKYMWTWHE OMWTUHE,
cekpeTapa CKYyMLWTWHE OMWTUHE M 3aMeHMKa CeKpeTapa CKYMWTUHE OMLWTKMHE, BPLM OTNpeMaHe
cnMca M MaTepujana npeaceaHuKa CKYMWTUMHE OMWTUHE, 3aMeHVKa MnpeacefHMKa CKYMWTUHE
OMLWTWNHE, CeKpeTapa CKyMWTUHE OMITUHE U 3aMeHMKa CeKpeTapa CKYMLTUHe onwTuHe, obasrba
TenedoHCKe pasroBope W 3akasyje cacTaHKe npeacefHVKa CKYMWTWHE OMWTUMHE, 3aMeHuKa
npeacefHnka CKynwTUHE OMWTMHE, CeKpeTapa CKyMWTUHE OMWTWHE, 3aMeHWKa CcekpeTapa
CKYMWTUHE ONWTUHE M Tpehux nuua, ctapa ce 0 NOCIyXery NpeacefHMNKa CKYMNWTUHE OMNWTUHE,
3aMeHMKa npeacefHNKa CKYMWTUHE OMWTMHE, CeKpeTapa CKYMWTUMHE OMWTWHE W 3aMeHMuKa
npeacefHnKa CKYMWTUHE OMNWTUHE WM HUXOBUX FOCTWjY, BOAM padyHa O YpeaHOCTU MpocTopuja
KOje KOPUCTM MNpeAceaHUK CKYMWTMHE OMWTMHE, 3aMeHMK MnpeAcefHuKa CKYMWTWHE OMWTUHE,
cekpeTap CKyMwTUHE OMWTUHE M 3aMEHWUK CekpeTapa CKYMWTMHE OMNWTUHE, BPLWMW eBUAEHTUParbe
M npujaBy CTpaHaka Koju ce obpahajy npeaceaHuKy CKynwTUHE; CcTapa ce o 6naroBpeMeHoM
3aKa3vBamy cacTaHaka u cegHvua.

O6aB/ba M Apyre rMoc/aoBe Mo HANIOrY HEMOCPEAHOr PYKOBOAMOLIA U HAUENTHMKA OMLITUHCKE
ynpaBe koju Cy y BE3X ca ONMCcaHMM NOCII0BMMA pafHOr MecTa.

b) OACEK 3A NOCNOBE NPEACEAHUKA ONLUTUHE U OMNWTUHCKOT BERA

ynaH 110.

94. LWE® OACEKA 3A NOCNOBE NPEACEAHUKA ONMLUTUHE U OMNWTUHCKOI BERA

1. 3Bame CaMocCTanHm caBeTHUK

CTeueHO BWMCOKO Obpa3oBarbe Ha OCHOBHWM aKaAeMCKUM
cTyavjama y obuMmy oa Hajmarwe 240 ECMB , ™actep
aKaJeMCKUM CTyamjama, Mactep CTPYKOBHMM CTyaujama,
cneumjanucTuyknM aKaeMCKUM cTyavjama,
CneumjanucTUYKnMM  CTPYKOBHWMM CTyaujaMa, OAHOCHO Ha
OCHOBHMM CTyavjama y Tpajarby OA HajMare YeTupu roavHe
Unn CneumjanncTMyKnuM CTyanjama Ha dakyntety, y obnactu
NpaBHUX Hayka

2. 3axTeBaHa CTpyd4Ha crnpema

3. 3axTeBaHa [aoAaTHa 3Hakba /

MonoxeH Ap>XaBHU CTPYYHWN UCMIUT.
ncnnTun Ap Py

4. 3axTeBaHO paAHO UCKYCTBO HajMarse neT rognHe pagHoOr UCKYCTBa Yy CTPyUM.
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5. bpoj n3spwmnaua 1 (jepan)
6. HenocpeaHu pykoBoaunal HauenHunk Operbetba 3a MNOCNOBE CKYMWTUMHE OMWTUHE,
npeaceaHunka onwTMHE M onwTMHCKOr Beha

7. OnwTu onuc nocna

Bpwwu cTpydHe nocnose 3a noTpebe npeaceaHMKa OMNWTUHE M ONWTUHCKOr Beha y M3paam HaupTa
M npeasiora akata W3 OKBMPa HEroBMX HAAJIEXHOCTW, MpurnpeMa MaTepujane 3a ceaHuue
onwTunHckor Beha; m3pahyje HaupTe oaslyKa, pelera M OCTanuMX akaTa Koje Cy HaANeXHOCTU
onwTuHckor Beha; pAaje notpebHa objawrbera U U3jallbera TOKOM AMCKYCUje No Taykama
[HEBHOT peaa; npyxa cTpy4Hy nomoh npu obpaan npeanora akaTta O KOjuMa ce rnaca; crapa ce o
3aKOHWUTOCTM akaTa Koje agoHocu OnwTuHCKO Behe; obpalhyje MaTepujane o Kojuma je oanyumsano
OMWTMHCKO Behe 1 cTapa ce O HUXOBOM CnpoBohery; nperneda HaupTe nojeavHaqYHux akarta y
ApYrocTteneHoM MnocTynKy; cTtapa ce o obes3behuBary 3anuMcHUKA ca cegHuua OnwTUHCKor Beha;
OOHOCHO ayauo 3anuca ca cegHuua onwTuHCKor Beha, npunpeMa maTtepujane notpebHe 3a paj u
npyxa CcTpy4yHy noMmoh pagHuM Tenuma Koje obpasyje onwTHUHCKO Behe, cTapa ce obesbehnBary
3anNnCHMKA Ca HWMXOBMX CeAHWUUA; MNpunpemMa TeKCT MOCAOBHMKA O pagy onwTuHCKor Beha u
HEroBUX pafHUX Tena; cadMrbasa ogrosapajyhe nsBelwlTaje n crapa ce 0 YyBarby M3BOPHMX akaTa
0 pagy onwTuHckor Beha, npyxa CcTpy4Hy nomoh y pagy KoMucuja U pagHux Tena, caBeTa Koje
obpasyje npeacegHuUK OnwTUHE.

O6aBrba 1 Apyre nocsioBe Mo Hanory HeMocpeaHor PyKOBOAMOLA M HAYeTHUKA OMWTUHCKE ynpaBe
KOju Cy Yy BE3W Ca OMMCaHUM MOC/IOBUMA paAHor MecTa.

ynaH 111.

95. PAAHO MECTO BYLIETCKU UHCIEKTOP

1. 3Bame CaBeTHUK

CTeueHO BMCOKO Obpa3oBake Ha OCHOBHMM aKaAeMCKUM
cTyamjama y obuMy oa Hajmare 240 ECMB, m™actep
aKaleMCKUM CTyamjama, Mactep CTPYKOBHMM CTyaujama,
crneunjanmncTuykmm aKaeMCKUM cTyanjama,
CneumjanucTuYyknMM  CTPYKOBHMM CTyaujamMa, OAHOCHO Ha
OCHOBHMM CTyavjama y Tpajarby Of HajMarbe YeTupu rogmHe
UM cneumjannucTMykuMm  ctyavjama Ha dakyntety — wu3
0671aCTN EKOHOMCKMX Hayka.

2. 3axTeBaHa CTpy4Ha cripemMa

3. 3axTeBaHa JodaTHa 3Harba / MNonoxeH Ap>XaBHU CTPYYHU UCTMNT.
UCMIUTU MonoxxeH nocebaH ncnuT 3a MHCNEKTOpPA.

4. 3axTeBaHO pafiHO UCKYCTBO HajMarbe Tpu roamHe pagHor UCKYCTBa Y CTPyLM.

5. bpoj n3spwmnaua 1 (jepan)
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6. HenocpeaHn pykosoaunay ledp Opceka 3a nocnoBe npeaceaHMka OMWTUHE W

onwTuHcKkor Beha

7. OnwTwn onuc nocna

obaB/ba MOCMOBE MHCMEKUMjE W KOHTpONe AUPEKTHUX U WMHAMPEKTHUX KOPWUCHUKA cpeacTasa
byleTa oOnNwTUHE, Kao W jaBHWX npeay3eha M yCTaHOBa OCHOBaHWX Of CTpaHe OMWTUHE,
NpyBpeaHVX ApYLWTaBa, Ynju je BehRMHCKM BACHUK OMWTMHA, 3aBUCHUX MPaBHUX MLA OCHOBaHUX
o4 CTpaHe TuX jaBHWX npeay3eha, NpaBHMX NMUA HaA KOjUM OMWTMHA WMMA AUPEKTHY W
WHAMPEKTHY KOHTpony Hag suwe oa 50% kanutana wnu Buwe of 50% rnacoBa CKyMWTUHE
OPYWTBa, KAao WU Haa APYyrnMm rpaBHUM NiMuMMa Y KOjuMa cpefcTBa OMwTuHe YnHe Buwe o 50%
YKYMHOI Mpuxoaa, MpaBHWM nvuMMa U ApyruM cybjekTuMa Koju Cy ydecHUUM y nocny Koju je
npeaMeT KOHTpone M cybjekTuMa Koju KopucTe cpeactBa OylleTa oOnwTvHe MO OCHOBY
3a4yXuBara, cybBeHuuWja, octane ap)xaBHe nomohu y 6uno koM obnuky, goHauuja, aotaumja u
Apyro; obas/ba MOCMOBe MpoBeEpe MNPUMMEHE 3akOHa Yy Mnornefy nowToBaka npaBuia WHTEpHe
KOHTPOJE, Kao M OLeHa CUCTeMAa MHTEPHE KOHTPOose; 0baB/ba NMOCNOBE KOHTPOSE NPUMEHe 3akoHa
y obnactu MmatepujanHo-pMHAHCUJCKOr MNOCNOBakba WM HAMEHCKOr W 3aKOHWUTOr Kopuwhena
cpeactaBa KopucHuka bylLleTckux cpeacTtaBa; obasrba MOCIOBE KOHTPOME HaMEHCKOr Tpollena
byLleTCKMX cpeacTaBa WM ykasvMBarba HaA €BeHTyaslHe HenpaBWIHOCTW; u3aaje Hapeabe 3a
n3BpllaBaka nponuMcaHMx Mepa M 3abpaHa cnpoBohera paarbM Koje Cy Yy CynpoOTHOCTM ca
3aKOHOM; capafyje ca ApyrMM WUCTPaXXHUM, MNPaBOCYAHUM W MpeKpLajHUM OpraHuMa, BpLUK
KOHTPOJY MOCMOBHUX KHbMra, M3BewTaja, eBuaeHuuja u apyre AOKYMeHTauuje KOA4 KOpWUCHUKA
byLeTckMx cpeacrasa, npunpeMa nporpam 3a obaB/barbe MNOCN0Ba KOHTPOME, KOjU AOHOCH
HaZNeXHN W3BPLUHM OpraH OMWTUHE, Yy CKfagy ca nponucuma Koju ypehyjy byuetcku cuctem,
nocTyna Mo Hanory HaJ/IeXXHOr OpraHa 3a BpLuere BaHpeAHe KOHTPOse, 3a HaA/leXHe opraHe
npunpemMa u3gewwTaje 0 0baB/beEHMM KOHTPOSaMa, aHanu3a CTakba W Aaje npernopyke 3a U3MeHy
nponuca 3a Koje je HagnehHa onwTuHa WM yHanpehewe cTara y obnactu bylletckor cucrtema
OMLUTUHE.

Mpeay3nma yrnpaBHe paatbe U Hanaxe yrpaBHE Mepe Y MHCMEKLMJCKOM Haa3opy.

ObaBrba 1 Apyre NocnoBe N0 HaNory HEMOCPEAHOT PYKOBOAMOLA M HaYeslHMKa OMLWITUHCKE yrnpaBe
KOju Cy Y BE3W Ca OMMCaHMUM NOC/IOBMMA paaHoOr MecTa.

ynaH 112.

96. PAAHO MECTO HA AAMUHUCTPATUBHO-INMPABHUM MNMOCJ/IOBUMA 3A
NPEACEAHUKA OMWTUHE, BAMEHUKA NPEACEAHUKA OMWTUHE N ONWUTUHCKO
BERE

1. 3Bame CapagHuk

2. 3axTeBaHa CTpy4Ha crnpema CTeueHO BMCOKO 0b6pa3oBake Ha OCHOBHMM aKaAeMCKUM
cTyanjama y obumy oa HajMame 180 ECINB 6oaoBa, OCHOBHMM
CTPYKOBHWM CTyaujamMa, OQHOCHO Ha CTyaujama y Tpajary A0
TpW roamHe — ynpasHOr WM NpaBHOI cMepa.
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3. 3axTeBaHa JAoAaTHa 3Hakba /[
MonoXxeH Ap>KaBHU CTPYYHN UCMNT.
ncnuTU
4. 3axTeBaHO paHO UCKYCTBO Hajmarse Tpu rognHe pagHor UCKyCTBa y CTpyuM.
5. bpoj n3spwmnaua 1 (jepan)
6. HenocpeaHu pykosoaunal e Opceka 3a nocnoBe npeacegHMka OMWTUHE U
onwTuHcKkor Beha

7. OnwTu onuc nocna

obaB/ba aAMUHUCTPATUBHO-NMPaBHE W Apyre nocsroBe 3a noTpebe npeaceaHUKa OrWTUHE |
3aMeHuKa npeacefHuKa OMWTUHE, HayenHuKa Ooderberba, MO Hanory HemocpeaHor pykosoamoua
npunpeMa matepujan 3a HUXOBE CacTaHKe, BOAM U mn3pahyje 3anucHuke, BpLUM U3pagy NUCMEHUX
oanyka npeacefHvka OWTUMHE M 3aMeHuKa npeaceaHnka OnwTMHE U HUXOBO OTMpeMane, CBe Y3
CTPY4HY NoMOh HenocpeaHor pykoBoAMoLa;

3a OnwTUHCKO Behe MpunpeMa M KOMMJETMpa MaTepujan 3a cegHuue M cacTaHKe OMLTUHCKOr
Beha, NpuCycTByje cegHMUaMa M cactaHUMMa OMNWTHMHCKOr Beha, BoaM W u3pahyje 3anucHuke ca
cefHvLa M cacTaHaka onwTuHcKor Beha, BpLM u3pagy NUCMEHUX oAsyKa Koje AOHOCU OMLITUHCKO
Behe un HbMXOBO OTNpeMare, CBe y3 CTpyyHy NoMoh HenocpeaHor pykoBoamoua.

Bpwun aaMMHMCTpaTMBHE NOCNOBE Yy MOCTYMNKY MPUNpPEMe CeaHWUa pagHuX Tena npeaceaHuka
ONWTUHE M onwTuUHCKOr Beha, caBeTa M KoMucuja koje ¢opMupa NpeaceaHuK OMWTUHE U
onwTuHcko Behe, capahyje y nNpunpeMn cegHuua ca npeanarayMma mMatepujana, Bpluv obpaay u
opraHu3yje AocTaB/batbe MaTepujana M 3ak/byyaka ca cegHuua, YYecTByje y uspaau ofnyka ca
cefiHMUQ M NpuUnNpeMarby TeKCTa UCTUX, CBE Y3 CTPy4HY NoMoh HemocpeaHor pykoBoauoua.

ObaBrba 1 Apyre nocnoBe Mo Hafory HeMocpeaHOr PyKOBOAMOLIA M HaYeHMKa OMLITMHCKE ynpaBe
KOju Cy y BE3M Ca OnmncaHyM NnocnoBnMa pagHor Mecra.

ynaH 113.

97. NOC/NTOBU NPOTOKOJIA N KOMYHUKALIUIE CA JABHOLLUTRY 3A NOTPEBE
NMPEACEAHUKA OMLWITUHE,ONWTUHCKOI BERA U OMNWTUHCKE YINPABE

1. 3Bane Buwn pedepeHT

2. 3axTeBaHa CTpy4Ha crpema CreyeHo cpeame obpa3soBame y YeTBOPOroAMLLHEM Tpajary
— APYLUTBEHN CMep, MaTeMaTUYKN CMep WK 3aBpLueHa
rMMHasuja.

3. 3axTeBaHa JojaTHa 3Harba / MonoxxeH AOp>XaBHU CTPYYHU UCTINT.
ncnnTHn

4. 3axTeBaHO paAHO UCKYCTBO HajMarse neT rognHe pagHoOr UCKYCTBa Yy CTPyUM.
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5. bpoj n3spwmnaua 1 (jepan)
6. HenocpeaHu pykoBoaunal lled Opceka 3a nocnoBe npeaceaHVka OMWTUHE WU
onwTnHCKor Beha

7. OnwTu onuc nocna

faje obaBewwTaBare U MHGOpPMULLE jJaBHOCT NyTeM Meauja O pady M akTUMa AOHETUM o4 CTpaHe
opraHa OrWTWHe, nMNaHupawe MNPOMOTUBHE CTpaTervje OnwTuHe W  crpoBoherwe WUCTe,
npunpeMarbe orfacHe Kamnawe 3a notpebe opraHa OnwTWHE, opraHusaumnja MaHudecTaumje oa
onwTer nHTepeca 3a rpahaHe n nokanHy camoynpasy, UCTPaXXMBahe jaBHOI MHeHa 3a notpebe
opraHa onwTuHe, aHanusmpare 06jaB/beHNX UfaHaka M TEKCTOBa Y AHEBHOj LUTAMNU M OCTannM
nybnvkaumjama Koje ce OAHOCe Ha paa opraHa OnNwTWHE, OpraHusyje CcKyrnoee 3a Meauje
(koHdepeHuuje 3a HoBMHape) u apyre meaujcke porahaje (media events); ocTBapyje MHTEPHY M
E€KCTepHY KOMYyHWMKauujy; oOpraHusyje u3pagy MpOMOTMBHMX MaTepujana; oapxaBa CTasHy
KOMYHMKaUMjy Ca npeacTaBHMUMMa Meauja; CnpoBOAM aKTMBHOCTM M3 [JOMEHa ojHoca ca
jaBHOWhy, BpLKX CTPyYHE NOC/IOBE Yy BE3M Ca MPOTOKONApHUM obaBe3ama npeaceHnKa OnwTuHe,
Kao u Apyrmx yHKUMOHEpa Yy opraHuMa OrnwTuHe; npunpeMa nporpaMe noceta u obasrba Apyre
NnocnoBe y Be3n CBe4aHOCTM M MaHudecTaumja; npunpeMa AOKYMeHTauumjy y Be3n NpoTOKONApHUX
obaBe3a npeaceaHUKa ONWTUHE M APYrMX YHKUMOHEpPa Y OpraHvMMa OMwTUHE; BOAW eBUAEHUM]Y
O MOK/MOHMMA; BOAM KaneHaap Aorahaja; BpwM NocrioBe y Be3u Ca AO0YEKOM U OpraHM3auunjoM
6opaBka AomMahux M CTpaHuX feneraumja v noceta NpeacTaBHWKA W aenerauuja onwTuHe Yy
OKBMpY MehyonwTuHCKe M MehyHapoaHe capaake; BpwW M Apyre rnocioBe KOju ce OAHoce Ha
NPOTOKO/I, BPLUN CTPYYHE MOC/OBe MH(OPMUCara O pagy OpraHa onwTuUHe, ONWTUHCKE YynpaBsa,
jaBHMX Npeay3eha n ycTaHoOBa Ynju je OCHMBAY OMWTMHA, Kao 1 O CBMM NMUTamUMa 04 3Hadaja 3a
XWBOT W paj y ONWTWMHKW; MaTepujane O NOCnoBMMa Koju ce obasrbajy Yy OMWTUHK;  aXypupa
WMHTEPHET npe3eHTauunjy onwTuHe. HakoH cnpoBeAeHnX akTUBHOCTWU Aaje noBpaTHe uHdpopMaumje
npeaceaHvKy OnwTUHE.

ObaB/ba U Apyre nNoOCNOBE MO HAsory HEMoCPeaHOr PyKOBOAWMOLUA, NPeACeAHMKa OMLUTUMHE W
HaYesIHMKa OMLWTUHCKE YrpaBe Koju Cy Y BE3U Ca OMMCAHUM MOC/I0BMMA paiHOI MecTa

ynaH 114.

98. PAAHO MECTO NOCJ/10BHU CEKPETAP Y OACEKY NMPEACEAHWUKA OMLWUTUHE U
OMLWTUHCKOI BERA

1. 3Bane Buwn pedepeHT

2. 3axTeBaHa CTpy4YHa cnpema CTeueHo cpearbe 06pa3oBake Y YETBOPOroANLLHEM Tpajatby
— [IPYIUTBEHU CMEP MMM 3aBPLLEHA MMMHa3Mja.

3. 3axTeBaHa AOAATHA 3HAA | MonoxeH APXKABHM CTPYUHM MCTIT.
ncnuTy

4. 3axTeBaHO paAHO UCKYCTBO HajMarse neT rognHe pagHoOr UCKYCTBa Yy CTPyUM.
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5. bpoj n3spwmnaua 1 (jepan)
6. HenocpeaHu pykoBoaunal lled Opceka 3a nocnoBe npeaceaHVka OMWTUMHE WU
onwTnHCKor Beha

7. OnwTu onuc nocna

Bpwyx nocnose agMMHUCTPATUBHO-TEXHUYKOP KapakTepa y Be3M CegHuua M cacTaHaka Koje
opraHusyje npeaceaHuK OnWTUHE, 3aMeHUK NpeaceaHMKa ONWTUMHE, YIAHOBM OMWTUHCKON Beha u
KabuHeT npeacegHuKa OMWTWHE , cacTaB/ba AONUCE W MOAHecke 3a notpebe npeacegHuka
OMwTHHE, 3aMeHMKa npeacefHUKa OMwTMHE, ufaHoBa oOnwTuHCKor Beha u  kabuHeTta
npeacefHnKa onwTuHe, npyMMa nowTy W apyre matepujane ynyheHe HaBefeHUM nvuyMa, BpLUM
OoTrpeMare Cnuca M MaTepuvjana npeaceaHvka OrWTUHE,3aMEeHMKA MNpeaceAHVKa OMWTUHE,
YyaHoOBa ONWTMHCKOr Beha M kabuHeTa npeacefHWKa OMWTUHE MyTEM MUCAPHULE OMLITUHCKE
ynpaBse, o6aB/ba TenecOoHCKe pa3roBope W 3akasyje cacTaHke npeacedHuKa OMWTUHE, 3aMeHMKa
npeaceaHvka OnwTUHE, YNaHoBa OMWTUHCKOr Beha 1 KabnHeTa npeaceaHMKa OnwTUHE ca Tpehum
nmumMMa, ctTapa ce 0 NocyXery npeacefHnKa OnwThUHE U HeroBMX roctujy, ctapa ce 0 ypeaHoCTH
NpocTopuja Koje KOpWUCTU MNpeaceaHuK OnwTUHE eBUAeHTUpare W rnpujaBy rpahaHa Koju ce
obpahajy npeacenHuKy onwTuHE; CTapa ce 0 6bnaroBpeMeHOM 3aKkasuBaky CaCTaHaka M ceaHuua,
obe3behyje uyBare M3BOPHUX akaTa O pady nNpeaceaHuKa OnwTUHE, BOAM eBUAEHUMN]Y NOKIOHA U
BpLUM M Apyre agMUHUCTPATUBHE, TEXHUYKE W Apyre Nnoc/oBe No Hanory npeaceaHuka OnwTuHE,
3aMeHMKa npeaceaHnKa ONWTMHE M Y1aHOoBa OMWTUHCKOr Beha M Henocpeaor pykosBoauoLa.

ObaB/ba U Apyre MNOCNOBE MO HAsNOry HEMoCPeaHOr PyKOBOAWMOLUA, NPEeACeAHMKA OMLUTUHE W
HaYesIHMKa OMLWTUHCKE YnpaBe Koju Cy y BE3W Ca ONUCaHMUM MOCIOBUMa pagHoOr MecTa.

L}) OACEK 3A JABHE HABABKE

ynaH 115.
99. LLUE® OACEKA 3A JABHE HABABKE
1. 3Bame CaMocTanHn CaBeTHUK
2. 3axTeBaHa CTpy4Ha cripemMa CreyeHO BMCOKO 0Ob6pa3oBarbe Ha OCHOBHMM aKaAEMCKUM

cTyavjama y o6buMmy oa Hajmawe 240 ECMB, w™actep
aKaleMCKUM CTyamjama, Mactep CTPYKOBHMM CTyaujama,
crneunjanncTuykmm aKaeMCKUM cTyanjama,
CneumjanucTUYKnMM  CTPYKOBHWM  CTyaujaMa, OAHOCHO Ha
OCHOBHMM CTyavjama y Tpajarby Of HajMarbe YeTupu rogmHe
Unn  CneumjannucTMykuMm  ctyavjaMa Ha dakyntety — wu3
061acT NpaBHUX MM EKOHOMCKMX HayKa.

MonoxeH Ap>KaBHW CTPYYHMW UCTINT.

3. 3axTeBaHa foAaTHa 3Hatba / | CepruchukaT 3a Cnyx6eHWKa 3a jaBHe HabaBke.
UCnnTU

4. 3axTeBaHO paAHO UCKYCTBO HajMarse neT rogmMHa pagHor UCKYCTBa Yy CTPyUM.
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5. bpoj n3spwmnaua 1 (jepan)
6. HenocpeaHu pykoBoaunal HauenHunk Operbetba 3a MNOCNOBE CKYMWTUMHE OMWTUHE,
npeaceaHunka onwTMHE M onwTMHCKOr Beha

7. OnwTu onuc nocna

BpLum HajcnoxeHuje 3agaTke M NocioBe U3 AeNoKpyra 0AceKka, HEMoCPeaHO opraHusyje edmkacHo,
6naroBpeMeHo, CTpy4HO M 3aKOHMTO 0b6aB/batbe 3aZlaTaka 1 Moc/IoBa M3 AETOKpYra ofceKa, Npyxa
CTpy4yHy noMoh 3arocnieHoM Yy OACeKy, cacTaB/ba MporpaM U nnaHoBe paga. Crapa ce o
HENpPeKnaHoM, 61aroBpeMEHOM W KBa/MTETHOM o06aB/bakby 3ajaTaka M3 [eflokpyra opceka.
OpraHusyje paa HernocpeaHor M3BpLUMOLIA, CBAaKOAHEBHO, HA OCHOBY WCKasaHe noTpebe BpLUK
opraHusauujy v noaeny nocna v usaaje 3afyxera 3a paa.

Y cknagy ca BaxehuM 3akOHMMa M NOA3AKOHCKUM akTuMa obasrba cnegehe nocnose KOOpAWMHUPA
nnaHvpare jaBHMX HabaBKM ca OCTasIMM OPraHM3auMoHNM jeauHuuaMa, npunpema [naH jaBHMX
HabaBku, npunpeMa nucaHe oanyke - Oanyke o NOKpeTary MOCTYNKa jaBHUX HabaBku; NpunpeMa
pewera o0 dhopmupary Komucuje, npernega KOHKYPCHY AOKyMeHTauujy; oaroBapa Ha nuTarba
noHyhada, caumrbaBa 3anMMCHWK O OTBapary MNOHYAa, M3BelWTaje O CTPY4YHOj OueHM MOHYAa,
oanyke o goaenv Yroeopa u Apyry AOKyMeHTauujy 3a ogpeheHy jasHy HabaBky; npunpeMa nvcaHu
yroBop; oAroBope Ha anbe noHyhaya 3a 3alWTUTYy HErOBUX NpaBa; BOAW €BUAEHUMjY O CBAKOj
nojeauHa4yHoj jasHoj Habasuu. MpunpemMa nepuvoanyHe M roauvlibe M3BelwTaje Ynpasu 3a jaBHe
HabaBke.

ObaBrba ¥ Apyre nocnoBe Mo Hafory HeMocpeaHOr PyKOBOAMOLIA M HaYeHMKa OMLITMHCKE ynpaBe
KOju Cy y BE3M Ca OnNmncaHyM NnocnoBnMa pagHor Mecra.

ynaH 116.
100. CY)XBEHUK 3A JABHE HABABKE
1. 3Bane Mnahun caBeTHWUK
2. 3axTeBaHa CTpy4Ha crnpema CTeueHO BMCOKO 0b6pa3oBate Ha OCHOBHMM aKaAeMCKUM

cTyamjama y obuMy oa Hajmare 240 ECMB, m™actep
aKaJeMCKMM CTyaujaMa, Mactep CTPYKOBHMM CTyauvjama,
cneumjanucTuyknM aKaeMCKUM cTyavjama,
CneumjanucTUYyknMM  CTPYKOBHMM CTyaujamMa, OAHOCHO Ha
OCHOBHUM CTyaujama y Tpajarby 04 HajMame 4YeTupu roavHe
UM CNeumjannucTMykuM CcTyavjama Ha dakyntety — wu3
061acT NpaBHUX MM EKOHOMCKMX HayKa.

3_ 3aXTeBaHa [oaaTHa 3Hamba / r|0ﬂ0)|(eH Ll,p)KaBHVI CprqHM MCH.MT.
UCTIUTH Ceptudukar 3a cniyxbeHuka 3a jaBHe HabaBke

4. 3axTeBaHO pafiHO UCKYCTBO Hajmarbe jeaHa rogvMHa pafiHor UCKYCTBa Y CTPYLM.
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5. bpoj n3spwmnaua 1 (jepan)
6. HenocpeaHu pykoBoaunal LLled Oaceka 3a jaBHe HabaBke

7. OnwTn onuc nocna

Y cknagy ca BaxehuM 3akOHMMa M NOA3aKOHCKUM akTMMa obasrba crnegehe nocnose npunpema
HaupT lnaHa jaBHuX HabaBku, NpunpeMa HaupTe nucaHe oanyke - Oanyke O MOKpeTamy
MocTynka jaBHMX HabaBku; npunpema pelere o dopmupary Komucunje,npunpema KOHKYPCHY
[IOKyMeHTauujy; npunpema OAroBope Ha nuTawa noHyhaya, caumrasBa 3anuMCHWK O OTBaparby
NOoHyAa, U3BeLUTaje 0 CTPY4YHOj OLEHN NOHyAa, o4slyKe O godenu Yroesopa v opyry LOKYMeHTauujy
3a ogpeheHy jaBHy HabaBKy; npunpeMa nucaHW YroBop; OAroBope Ha >anbe noHyhaua 3a
3alITUTY HEroBMX Mpasa; BOAM eBUMAEHUM]Y O CBAKOj nojearMHayHoj jaBHOj Habasuw. [ocTasrba
nepvoanyHe 1 roguikbe n3BeLwTaje Ynpasn 3a jaBHe HabaBske.

O6aBrba 1 Apyre nocioBe No Hanory HenocpeaHor pykoBoAMOLI@ U HaveHMKa OMLUTMHCKE ynpaBse
KOju Cy Y BE3M Ca OMMCaHWM NOC/IOBMMA pajHOr MecTa.
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MomohHUK NpeaceaHuKa OnLUTUHE 3a
MHBECTULMje U pa3Boj

‘MomoRHMK npeacenHuka oniruHe 3a
obnact ypbaHusma, rpafjeBuHapcTea u
KOMYHanHux obnactu

KABWHET NPEAOCEAOHUKA
OMWTUHE

lMomoRHWK NpeaceaHVKa onwTuHe y
obnacT HopMaTMBHO NPaBHX MOCIIOBYU

TnasHm ypbaHucTa
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4) OpraHm3saumja n cuctemMmaTtusauyuja pagHux mecra y Kabutery
NMpeacegHnka onwiTUHE

ynaH 117.

Y KabuHeTty npeacefHuka onwTuHe ce ob6assbajy NOC/IOBU Y CKagy ca 3akoHoM, CTaTyToM onwTuHe beyej
1 MMpaBUTHMKOM O OpraHuM3auunju U cucTemMaTu3aumjyu pagHuxX Mecra.

KabuHeT npeacefHuKa ONWTUHE YMHE HajBuLLe Tpy NOMONHMKA npeaceaHMKa OMWTUHE M Apyra anua Koja
3aCHMBAjy pagHM OAHOC Ha oapefheHo BpeMe Ha pagHUM MecTMMa Yy KabuHeTy [AOK Tpaje Ay>XHOCT Tor
nsabpaHor nvua, Ha ocHoBy Oanyke npeacegHvka onwTuHe, Kagposckor nnaHa v [paBunHuMKa o
opraHmsaumjyn n cuctemaTmsaumjn pagHmx Mecra.

ysaH 118.

1. NMOMORHUK NPEACEAHNKA ONWTUHE 3A UHBECTULIUIE U PA3BO)]

1. MNocTaB/beHo nuue
2. bpoj usspmnaua 1 (jenan)
3. HenocpegHu pykosoawvnay MNpeaceaHVK onwTuHe

4. OnwTK onuc nocna

MNMoMohHMK npeaceaHuKa oONWTUHE nokpehe WHMUMjaTMBE, npeanaxe npojekTe M CavuHaBa
MULWbEHA Y BE3M Ca NUTabMMa OKO OpraHu3auMOHO-TEXHWYKMX nocnoBa Yy ONWTUMHCKO] ynpasu
beuej n opraHuma onwTnHe beuej, capahyje ca 3anocneHnMa, Kao 1 YnaHoBMMa onwTUHCKOr Beha
Mo COMCTBEHO] MHUUMjATMBM WX Ha Mpeanor npeaceaHuka onwTtuHe. HakoH crnpoBeaeHux
aKTMBHOCTM Aiaje noBpaTHe nHgopMaumje npeaceaHnKy onwTuHe.

YHanpehyje obnact uHBecTMuuja 1 passoja, AeTar/bHO NpaTu peanu3auujy MHBeCTUUMja o4 camor
noyeTka A0 Kpaja peanusaumje, BpLKM KoopauHauujy mamely HaanexHux Operbersa OnwTUHCKe
ynpase beuej n Penybnnuknx MuHuctapctasa, NokpajuHCcKkmMx cekpeTapujata u apyrux ®oHaoBa,
NPWIMKOM NpuvjaBe u peanusaumje ceake MHBecTuumje n obasrbatv nocao 6naroBpemMeHo, CTpy4HO
N CaBecHO.

ObaBrba 1 Apyre NocnoBe Mo Hanory NpeaceaHuka OMLITUHE M 3aMeHMKa NpeacefHMKa OnLTUHE
KOju Cy Y BE3M Ca OMMCAHMUM NOC/IOBMMA PaHOr MecTa

ysaH 119.

2. MOMOTRHUK NPEACEAHUKA OMLWUTUHE 3A OBJIACT YPBAHU3MA,
FPABEBUHAPCTBA U KOMYHAJTHUX OBJIACTU
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1. MNocTaB/beHo nuue
2. bpoj nsspwmnaua 1 (jepaH)
3. HenocpeaHu pykosoamnaw, MpeaceaHvk onwTuHe

4. OnwTK onuc nocna

MomohHMK npeacefHuka OMNWTUMHE nokpehe WHWUMjaTMBe, nNpeanaxe npojekte U cayvHasa
MULLbEHA Y BE3W Ca NuUTarbuMa u3 obnactu ypbaHusma, rpaheBuHapCcTBa M KOMyHanHux obnactu
y OnwTurHCKOj ynpaBu beuvej M opraHuma onwTuHe beuyej, capahyje ca 3anocneHnMa, Kao wu
YflaHOBMMA OMWTMHCKOr Beha MO COMNCTBEHO] MHWUMjAaTMBM WAM HA Mpeanor npeacefHuka
onwTunHe. CacTae/ba NporpaM M MnaHoBe paja, NpaTu Mpornuce U3 CBOr AeNoKpyra U y4yecTByje
Kao noMoh npu wm3pagn oanyka M ONWTMX akaTta. 3ajedHo ca 3anocneHnMa w3 Operberba
HaanexHor 3a ypbaHu3aMm, rpaheBnHapcTBO M peannsyje NpuMMeHy nponuca. HakoH cnposeaeHux
AaKTMBHOCTM Aaje noBpaTHe MHdopMauuje NpeaceaHnKy OnwTuHeE.

ObaB/ba U Apyre NOCnoBe Mo Hanory NpeaceHuKa OMNWTUMHE U 3aMeHMKa NpeAceaHMKa OnWTUHE
KOju Cy y BE3W Ca ONMCaHMM MOC/I0OBUMa paHOr MecTa

ynaH 120.

3. NMOMORHUK NPEACEAHUKA OMWITUHE Y OBJIACTU HOPMATUBHO-INMPABHU

NOC/1I0BU
1. MNocTasrbeHo nuue
2. bpoj nsspwmnaua 1 (jepaHn)
3. HenocpegHu pykosoawvnay MNpeaceaHVK onwTuHE

4, OnwTK onuc nocna

MNMoMohHMK npeaceaHuka onwTuHe nokpehe wHMUMjaTMBE, npeanaxe npojekTe M CavnHaBa
MUW/bEHA Y Be3nM ca nuTtammMa y o06nactm HOpMaTMBHO-MpPaBHM MOCNOBKM, capahyje ca
3anoc/ieHNMa, Kao U YnaHoBMMA ONWTUHCKOr Beha no COMCTBEHO] MHMUMjATMBM MW Ha Npeanor
npeaceaHvka onwTtmnHe. Cactas/ba NporpaM 1 niaaHoBe paga, NpaTu Nponuce U3 CBOr Aenokpyra u
y4yecTByje Kao nomMoh npu u3paan oanyka v onwTtux akarta.Capahyje ca yctaHoBama M jaBHUM
npeaysehuma y nornefy o6nactu 3a Kojy je nocraB/beHa. HakoH cnpoBeAeHVX akTMBHOCTWU Aaje
noBpaTHe MHdopMaumje NpeaceaHnKy OnLTUHE.

ObaBrba v Apyre NocioBe Mo Hanory npeaceaHvka onTUHE U 3aMeHMKa NpeaceaHrKa OnLUTUHE
KOju Cy y BE3W Ca OMMCaHMM MOC/IOBUMA paaHOr MecTa
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ynaH 121.

4. rMABHU YPBAHUCTA

1. 3Bame

MMeHoBaHO nimue

2. 3axTeBaHa CTPy4Ha cripema

CreueHo BMCOKO 06pa3oBaH-e Ha akaaeMCKUM CTyanjama
Apyror creneHa (AMnnoMcKke akagemcke Cctyauje — macrep,
crieumjanucTmuke akagemcke crtyamje, cneuunjanncTnyke
CTPYKOBHe CTyAunje), OAHOCHO Ha OCHOBHMM aKaAeMCKUM
CTyamjama y Tpajamy o4 HajMame neT roamHa y obnactu
aApXUTEKTYpe.

3. 3axTeBaHa pnoaaTHa 3Harba [
ucnnTU

JIueHua y cknagy ca nponucuma Koju ypehyjy nnaHnpame u
n3rpagmy.

4. 3axTeBaHO pagHO UCKYCTBO

HajMare geceT roanHa pagHor UCKycTBa y obnactu
yp6aHMUCTUYKOr NNaHMparba U apXMTEKTYpe.

5. Bpoj n3spwmnaua

1 (jepan)

6. HenocpegHu pykosoavnay

MNpeaceaHVK onwTuHe

7. OnwTu onuc nocna

O6aBrba v Apyre NocsiioBe Mo Haniory NpeacefHvka OMWTUHE W 3aMEHUKA NpeaceaAHNUKa OMTUHE
KOju Cy Yy BE3W Ca OMMCaHUM MOC/IOBMMa paAHor MecTa

5) CaMocCTasiHM U3BPLUMOLIM BaH OpraHa onwTuHe

ysiaH 122.

1. MHTEPHU PEBU3OP

1. 3Bamne

CaMocCTanHm caBeTHUK

2. 3axTeBaHa CTpyd4Ha cnpema

CTeueHO BMCOKO 0b6pa3oBate Ha OCHOBHMM aKaAeMCKUM
cTyavjama y o6buMmy oa Hajmawe 240 ECMB, w™actep
aKaJeMCKUM CcTyamjama, Mactep CTPYKOBHMM CTyaujama,
cneumnjanmcTuykmm aKafeMCK1M CcTyanjama,
CneumjanucTUYKnMM  CTPYKOBHWM  CTyaujaMa, OAHOCHO Ha
OCHOBHMM CTyavjama y Tpajarby Of HajMare YeTupu rognHe
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Unn cneurjanucTUYkMM Ctyamjama Ha akynteTy-u3 obnacrtu
€KOHOMCKMX HayKa

MonoxeH ApXaBHU CTPYYHU UCTIUT.
3. 3axTeBaHa AOAATHA 3HaA / MonoyeH CTPYYHW UCTIUT 33 MHTEPHE PEBU30PE Y jaBHOM

ncnuTn ceKTopy.

4. 3axTeBaHO pafiHO MUCKYCTBO Hajmare net rogmnHa pagHor UCKYCTBa Yy CTpyUM.
5. bpoj n3spwmnaua 1 (jepan)

6. HenocpeaHu pykoBoaunal MpeaceaHyk onwTUHE

7. OnwTu onuc nocna

MHTepHW peBM30p MpunpemMa CTpaTeLlKky NiaH pajaa UHTEpHe peBu3uje y cknagy ca LUu/beBMMa U
AENOKPYroM paja 1 NoAHOCK OMLWTMHCKOM Behy MM npeaceaHuKy onwTUHE Ha oaobpaBatbe;

Mpvnpema roauwen NaH paga Ha OCHOBY CTPATELLKOr MNJflaHa pafja MHTEpHe peBu3nje y3umajyhu
y 063up nuTarba ( npobneme) Koje onwTUHCKO Behe nnn npeaceaHuk OnWTUHE CMaTpa BaXkKHUM, U
HaKOH ycarnallaBarba NOAHOCK NpeACeAHUKY OMNLITUHE Ha CarsacHoCT;

06e36ehyje Aa ce cee peBusnje obaBrbajy edmkacHO M eeKTUBHO M Aa Ce OCTBapyjy roavilHbu
NnaHoBY;

CTapa Ce [a CBM PEBM30PCKM Hanasu M 3akbydun 6yay afekBaTHO M 61aroBpeMEHO MOAHETM
PYKOBOACTBY; YCMOCTaB/ba M OApXXaBa npoueaype Kako 61 ce ocurypano npaherbe M3BpLUEHA
ycarnalieHux npenopyka of CTpaHe pyKOBOACTBA;

obe3behyje fa ce npuMmeryje MeTogosiorMja u Apyre cMepHuue Koje je ytepauna LleHTpanHa
jeaMHunua 3a xapMoHu3aumnjy MuHucTapcTea vHaHcuja.

HaBegeHe ay>XHOCTM Bple ce y cknagy ca MehyHapoaHwM CTaHZapAvMa WHTEpHe peBusuje,
nponMcuMa Kojuma ce ypehyje nitepHa pesusuja y Penybnvum Cpbuju n ETMUKMM KOAEKCOM.

WMHTepHU peBM30p Npy>a He3aBUCHO, 06jEKTUBHO yBepaBare M NPOPECUOHANTHO MULL/bEHE Kao U
CaBeTOAABHE YCNyre, ca CBPXOM [a [AOMPUHECE YyHanpehuBarby MOCroBatba KOPUCHUKA jaBHMX
cpeacraga.

MoMa)ke KOPUCHWKY jaBHMX CpeacCTaBa Aa OCTBapu CBOje UM/bEBE, TaKO LITO CUMCTEMATUYHO U
AVCLUMMNIMHOBAHO NpoLekbyje W BpedHyje ynpaB/bakbe€ pusMUMMa, KOHTPOSE W ynpaB/bakbe
opraHu3auujoM, oAHOCHO YyTBphHyje Aa N 0BM Mpouecn (YHKUMOHMLLY Ha HauMH Kako je To
npeaBuaeno pykoBoACTBO M oMoryhyjy ocTBaperbe LnmbeBa KOPUCHMKA jaBHUX CpeaCTaBa.

NHTepHM peBM30p Npy)a ycnyre KOHCynTauuja Koje ce cacroje o4 caBeTa, cMepHuua, obyke,
nomohn n apyrux ycnyra y uwby nosehara BpeaHOCTM M Nobosbluarba MOCNOBaka KOPUCHMKA
jaBHWUX cpeacTaBa.

NHTepHW peBu3op 06jeKTMBHO MNpUKYM/ba, NMpoBepaBa, aHanusupa, npouenyje uHdbopmauunje u
n3pahyje n3geLuTaje 3a pyKoBOACTBO Ha OCHOBY KOjUX OHO OHOCK OAJTYKeE.

ObaBrba caMOCTanHO MOC/IOBE MHTEpHE peBu3Mje Koja Tpeba na ob6e3bean npuMeHy 3aKOHa,
nponuca, npaBuna M npoueaypa; YCNeWwHO MOC/I0Bakbe; E€KOHOMMYHO, edUKACHO U HaMEHCKO
Kopuwhere cpeacTaBa; YyBake CpeacTaBa W ynararba o rybutaka, ykbydyjyhm n oa npeBapa,
HEeNpaBUIHOCTU W KOPYNUMje, MHTErpuUTeT M NOY34aHOCT MHGOpMaunja, padyHa 1 nogataka, u To:
KOHTpONa CBUX TpaHCaKuMja padyHa Npuxoda M pacxoaa, padyHa (MHaHCUMjCKMX CpeacTaBa U
ob6aBe3a 1 padyHa MHAHCUparba; KOHTPOJla HOBYaHE AOKYMEHTaUMje U MHCTpyMeHaTa nnahama
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Ca acnekTa yroBopeHuMx obaBe3a M HaMeHckor Kopuwhera cpeactaBa; KOHTpona CBUX
TpaHCakumja Koje ce Tuyy 6yLIeTCKMX npuvMarba U u3gaTaka, ynpas/bakbe CpeacTBMMa U Ayrom
NIoOKanHe BfacTv U Apyru MnocioBW Yy CKNafy ca 3akOHOM M Mo Hanory HayenHuka onwTuHCKe
ynpase v lNpeaceaHvka onwTuHe.

Ob6aB/ba M Apyre MocnoBe MO Hanory npeaceaHuka OrMWTUHE KOoju Cy Y BE3W cCa OMnMCaHuM
MOC/oBMMa paaHOr MecTa

6) MpunpaBHUUM

ynaH 123.

MpunpaBHWK je nuue Koje nocnofasal, npuMa Yy pagHM OAHOC Ha ogpeheHo BpeMe paau
ocnocobsbaBarba 3a caMoCTanaH paj y CTpyun, 04HOCHO CaMOCTanHO obaerbarbe nocna.

Mocnoaasal, MOXe 3aCHOBaTM PajHM OAHOC Ca MPWUMPaBHMKOM YKOMMKO MOCTOjU CNoboAHO pagHo
MEeCTo y ckfiaay ca KagpoBCKMM MM@HOM M YKONIMKO JiMLE Ca KOjUM 3acHMBa TakaB paHM OAHOC MMa
o6pa3oBatbe Koje je MponmncaHo Kao yCrioB 3a paj Ha TOM pagHOM MECTY.

ynaH 124.

CBojcTBO NpunpaBHuka Moxe ctehn nuue Koje Huje 6uno y pagHOM OAHOCY, Kao M uue Koje je
npoBeno Ha pagy BpeMe Kpahe of BpemeHa yTBpHeHOr 3a NPUNpPaBHUYKM CTaX C TUM CTEeneHoM
obpazoBam-a.

Bpeme nposefeHO y pagHOM OAHOCY KOA APYror nocsiofasla He ypayyHasa Ce 'y MpUnpaBHUYKK
CTaX YKOMMKO MOC/IOBM Koje je TO nimue obaBrbano He oaroBapajy CTeneHy v BPCTM CTPy4YHe Cripeme 3a
KOj¥ Ce MPUMNPaBHUYKM CTaX CrPOBOAM.

MpunpaBHMK 3acHMBA pagHU OAHOC Ha oapeheHo BpeMe, nocne CNpoBeAeHOr jaBHOI KOHKYpCa.
ynaH 125.

MpuvnpaBHUYKM CTaXk 3a MpuNpaBHMKE Ca BUCOKMM 06pa3oBaeM CTEYEHMM Ha OCHOBHMM
aKafgeMckuMm cTyamjama y obuMmy o HajMmare 240 ECIMB 6ogoBa, MacTep akageMCKMM CTyaujama, macrtep
CTPYKOBHUM CTyaMjaMa, CreuujanucTMykmMM akageMcKuMM CcTyaujama, cneumjannctmukum  CTPYKOBHUM
CTyavMjama, OAHOCHO Ha OCHOBHMM CTyauMjamMa Yy Tpajakby O4 HajMarkbe 4YeTupu roguHe wunm
cneumjanucTUYKMM CTyanjama Ha pakynTeTy, Tpaje jeaHy roanHy.

MpunpaBHUYKM CTaXk 3a MpunpaBHMKA Ca BUCOKMM 06pa3oBarbeM CTEYEHMM Ha OCHOBHWUM
akageMckum ctyamjama y obumy o Hajmare 180 ECIMB 60aoBa, OCHOBHMM CTPYKOBHMM CTyawujama,
OAHOCHO Ha CTyaujama y Tpajarby A0 Tpy roavHe, Tpaje AeBeT Meceuum.

MpunpaBHUYKM CTaX 3@ MPUNpaBHUKE Ca CTEYEHUM CpearuM 06pa3oBarbeM Yy YETBOPOrOAMLLIHEM
Tpajary, Tpaje WecT Meceuu.

MpunpaBHUKY KOjWU U3 OMpaBAaHUX pa3fiora OACYCTBYje C paja AyXe oA jeaHor meceua npoayxasa
Ce NpUNpaBHUYKM CTaXX OHOJIMKO KOJIMKO je Tpajaso 0ACYCTBO.
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3a BpeMe Tpajarba NpUMNpaBHUYKOr CTaXka NPUMPaBHUK OCTBapyje npaea, o6aBe3e 1 OAroBOPHOCTM
13 pagHOr OAHOCA Y CK/ady Ca 3aKOHOM.

ysiaH 126.

3a BpeMe NpUNpaBHUYKOr CTaxka MPUMNPaBHMK Ce Hanasn Ha CTPy4yHOj 0byum Koja ce m3Boau Mo
nporpamMy Koju ytephyje nocnoaasad.

3a BpeMe Tpajarba CTpyyHe 0byke MpUNpaBHUK Ce NMyTeM NpaKTUYHOr paja U yyerba ynosHaje ca
MOCNOBMMA PadHOr MECTa Ha Koje Ce, HaKOH Monaratba APXXaBHOI CTPYYHOr UCMuUTa, pacnopehyje yKonmko
CYy 3a TO WUCMYHEHM YCIIOBU.

MpunpaBHKK je ay>aH Aa NoMoXu ApXKaBHU CTPYYHU UCMUT A0 OKOHYaHa NpUNpaBHUYKON CTaxa.
MpunpaBHUKY KOjMU HEe NMOMOXKM APXXaBHU CTPYYHWU UCMUT, NpecTaje pagHuM oaHoC.

Kazga nonoxu ap>xaBHU CTPYYHWU UCMIUT, NPUMNPaBHUK MOXE Aa HacTaBW paj Ha HeoapeheHo Bpeme
YKOMMKO CY UCMYHEHWU APYrH, NPONMUCKMMa YyTBpHEHU YCIoBM.

ynaH 127.

Y OnwTMHCKOj YNpaBu NpunpaBHUK Ce MOXe MPUMUTU pagun CTPyYHOr ocrocobrbaBarba y CBOjCTBY
BOJIOHTEpa.

Y TOKy CTpy4HOr ocnocobsbaBarba NpUNpaBHUK BOSIOHTEP HE NpuMa nnaTy, a Apyra npasa, obasese
N 0AroBOPHOCTWU U3 pagHOr ofHoca yTBphyjy Ce yroBOpoM KOju C HUM 3akibydyje HayenHuk OrwTUHCKe
ynpaBse y CKnafy ca 3aKOHOM.

7) Tlpena3He u 3aBpLIHe oapenbe
ynaH 128.

OBaj lMpaBUMHUK O YHyTpaWwHeM ypehely W CUCTEMATM3auuju pagHuUX MecTa y opraHuma u
cnyxbama OnwTuHe bedyej, cTyna Ha cHary OoCMOr AaHa oA AaHa objaBrbvBarba y Cny>X6eHOM nucCTy
OnwTunHe beuej.

ysiaH 129.

Y poky oa 30 gaHa oA AaHa CTynama Ha cHary osor lMpaBunHuka, HavenHuk OnwTuHcke ynpase he
N3BPLUNTK pacrnopehmBare 3arnocneHnx.

ynaH 130.

CTynatbeM Ha cHary oBor lMpaBWiHUKA NPeCTajy Aa Baxe:
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1. TpaBUNHWMK O YHYTpalH0j OpraHn3aumnju n cuctemaTmsaumjn pagHmx Mecra y OnwTUHCKO] yrnpasu
onwTnHe beuvej , 6poj: IV 03-2/2012 oa 05.04.2012. roamHe, carnacHocT aaHa III 03-1/2012 op
05.04.2012. roauHe,

2. [MpaBWiHKK O YHYTpaLWH0j OpraHM3aumnjn n cucremaTtmsaumjn pagHnx mecta y OnwTUHCKO] ynpasu
onwTnHe beuej, 6poj: IV 03-1/2013 oa 21.02.2013. roauHe, carnacHocTt aata III 020-15/2013 (27)
oa 21.02.2013,

3. MpaBunHuMK O ApyrMM uM3MeHaMa W JonyHama [IpaBUNHWKA O YHYTpawHOj OpraHu3auuju u
cucTemMaTtusaumin pagHux Mecta y OnwTuHCKOoj ynpaeu onwTtuHe beuej, 6poj: IV 03-4/2013 op
30.09.2013. roanHe, carnacHocT gata 30.09.2013. 6poj III 020-15/2013

4. TllpaBUnHWK 0 n3MeHaMa 1 goryHama lNpaBunHUKa O YHYTpaLwH0j OpraHn3aumjyu n cuctemMaTmsaumjy
pagHux Mecta y OnwTuHCKO]j ynpasu onwTuHe beuej , 6poj: IV 03-6/2014 op 20.03.2014. roauHe,
carnacHocTt faHa 20.03.2014. roaunHe, 6poj III 03-6/2014,

5. TpaBWIHMK O 4eTBPTMM M3MeHaMa W ponyHama [paBuiHMKA O YHYTpawH0j OpraHus3aumin u
cucTeMaTtusaumiv pagHux Mecta y OnwTuHCKOj ynpasu onwTuHe beuyej, 6poj: IV 03-10/2014 oa
29.04.2014. roanHe, carnacHoct gata 30.04.2014. roanHe, IV 03-10/2014,

6. [lMpaBWiHMK O NETMM WM3MeHamMa M pAonyHama [lpaBWiHMKA O YHYTpalWHOj OpraHusauuju wu
cucTemMaTtusaumin pagHux Mecta y OnwTtuHCKoj ynpaswm onwTuHe beuej, 6poj: IV 03-3/2016 opn
20.09.2016. roanHe, carnacHoct aata 04.10.2016. roamHe, III 03-3/2016,

7. [paBWnHMK O LWeCTUM u3MeHaMa W ponyHama [lpaBunHUKA O YHYTpalwHO0j OpraHu3auunjn wm

cucTemMaTtusaumin pagHux Mecta y OnwTtuHCeKoj ynpasu onwTtuHe Bbeuej, 6poj: IV 03-4/2016 opn
09.11.2016 roauHe, carnacHoct aata 10.11.2016. roamHe, III 03-4/2016.

Penybnuka Cpbuja

AyToHOMHa [MokpajuHa BojsoanHa OMNWTWMHCKO BERE OMWTWHE BEYE]
OnwTunHa beyej

bpoj: III 031-43/2017 npeaceaasajyha ceagHNLOM

[ana: 24.04.2017. roguHe Hanvna [lyjakosuh,

BEYE] 3aMeHuua npeaceaHvka onwTuHe beuej
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Az autéondm tartomanyokban és helyi onkormanyzatokban foglalkoztatottakrél szélé Torvény (SzK
Hivatalos Ko6zlonye 21/2016) 58.szakasza 4.bekezdése a 47.szakasz 5.bekezdésével és 185.szakasz
3.bekezdésével és a 197.szakasszal kapcsolatosan,Obecse Kozség Alapszabalyanak (Obecse Kozség
Hivatalos Lapja 2/2014-egys.szerk.fogl.,14/2015 és 20/2016) 51.szakasza 1.bekezdése és 53.szakasza
2.bekezdése alapjan, 6sszhangban a kozszféraban foglalkoztatottak maximalis létszama megallapitasardl
szolé Torvény (SZK Hivatalos Kozlonye, 68/2015 és 81/2016. sz) 13 szakaszaval, az allami szervek,
kozszolgalatok, Vajdasag Autondm Tartomany és helyi onkormanyzatok rendszerében a 2015-0s év
folyaman meghatdarozatlan idére foglalkoztatottak maximalis szamardl szél6 Haratozat (SZK Hivatalos
Kozlonye, 101/2015...és 45/2016 sz.), az autondm tartomanyokban és helyi dnkormanyzatok hivatalnokai
munkahelyi elnevezéseinek mércéir6l és munkahelyi osztalyozasanak feltételeirdl szold Rendelet (SZK
Hivatalos Kozlonye, 88/2016 sz.), az autondm tartomanyokban és helyi 6nkormanyzatok kézalkalmazottai
munkahelyi elnevezéseinek mércéirél és munkahelyi osztalyozasanak feltételeirdl sz6l6 Rendelet (SZK
Hivatalos Kozlonye, 88/2016 sz.), és Obecse Koézseg helyi 6nkormanyzati rendszerében a 2015-6s évben
meghatarozatlan idére foglalkoztatottak maximalis letszamarol sz0l6 Hatarozat (Obecse Kézseg Hivatalos
Lapja 15/2015 és 19/2016 sz.), Obecse Kozség Kozségi Tanacsa a 2017.04.24-én magtartott 44.(lésén
elfogadta a

OBECSE KOZSEG SZERVEINEK ES SZOLGALATAINAK
SZERVZETI ES MUNKAHELY BEOSORLASI
SZABALYZATAT

1) Bevezeto és altalanos rendelkezések
1. szakasz

Obecse Kozség szerveinek és szolgalatainak szervezeti és munkahely besorolasi Szabalyzataval (a
tovabbiakban: Szabalyzat) megallapitjiak Obecse Kozség szervei, szakszolgalatai és koliin szervezetei
hivatalnokainak és kozalkalmazottainak munkahelyeit, a munkahelyek leirdasat, a munkahelyek
besorolasanak cimét, a munkahelyek végrehajtdinak szamat, a képzettség fajtajat és fokat, sziikséges
munkatapasztalatot és a munkahelyekre vonatkozd mas feltételeket, Obecse Kbzség Kozigazgatasaban
sziikséges hivatalnokok és kdzalkalmazottak szamat (a tovabbiakban: Kdzségi Kdzigazgatas).

2) A szabalyzat tartalma
2. szakasz

Ezzel a Szabalyzattal a kdvetkez6 munkahelyek szervezését és besorolasat végzik:
1. Kozségi Kozigazgatas

2. a Kozségi EIndk kabinetje

3. a kozségi szerveken kiviili 6nallé végrehajtok

4. mas szervek és szolgalatok

3) A Kozségi Kozigazgatas szervezése és munkahelyi besorolasa

I. A KOZSEGI KOZIGAZGATAS SZEREVEZESE
3. szakasz

A kozségi kozigazgatas munkajat a kdvetkezo szervezeti egységek végzik:



Crtpana 128. CJHYXKXBEHU JIMCT OINIITUHE BEYEJ Bpoj 7a.
128. Oldal OBECSE KOZSEG HIVATALOS LAPJA 7a. Szam
25.04. 2017. 2017. 04.25.

Altalanos Kozigazgatasi és Tarsadalmi Tevékenységi Osztaly

Telepiilésrendezési, Epitésiigyi, Kozmivesitési, Kozlekedési és FeliigyelSi Ellendrzési Osztaly
Vagyonjogi Osztaly

Pénzligyi Osztaly

Helyi Adouigyi Osztaly

Gazdasagi, Befektetési, Helyi Gazdasagfejleszési és Kornyezetvédelmi Osztaly

Emberi Eréforrasok, Szamitastechnikai és Kézos Szolgalatok Osztalya

8. A Kozségi Képviselo-testiilet, Kozseg| EIndk és Kozségi Tanacs Munkainak Osztalya

A Kozségi Kozigagatasban, a torvénnyel és a Kozégi Kozigazgatasrdl széld Hatarozattal Gsszhangban,
hatdrozattal a Kdzségi EInok harom segédjét nevezhetik ki.

NouhrwwpNe

4. szakasz

Az alap szervezeti egységek — Osztalyok, hasonld igazgatasi, szakmai és mas, egymassal 0sszekotott
munkakat végeznek.

Az Osztalyon beliil alacsonyabb rendl szervezeti egységket lehet létrehozni — (igyosztalyokat, az
alacsonyabb rend(i szervezeti egységeken — ligyosztalyokon beliil pedig csoportokat.

Az alacsonyabb rend({ szervezeti egységek, és az alacsonyabb rend( szervezeti egységen belilli szervezeti
egységek mas nevet is viselhetnek, amennyiben ez jobban megfelel azon munkak természetének, melyeket
végeznek.

5. szakasz

Az Osztalyon keretein beliil, a Kb6zégi Kozigazgatarsrdl szold Hatarozattal megallapitott illetékességiik
tertiletérdl szarmazd munkak elvégzése érdekében, a kovetkezd alacsonyabb rend(i szervezeti egységek
alakulnak:

AZ Altalanos Kozigazgatasi és Tarsadalmi Tevékenységi Osztalyon beliil
a kovetkezd alacsonyabb rend(i szervezeti egységeket hozzak létre:

a) Altaldnos Kézigazgatasi Ugyosztaly és

b) Tarsadalmi Tevékenységek Ugyosztalya

A helyi irodakban az anyakdnyvvezet6 munkait végzik, de a Kozségi Kozigazgatas illetékességébll mas
munkakat is lehet végezni azon anyakonyvi kdrzet szamara melyet a helyi iroda feldlel.

A Telepiilésrendezési, Epitésiigyi, Kozmiivesitési, Kozlekedési és Feliigyeli Ellendrzésii
Osztalyon beliil a kdvetkez alacsonyabb rend(i szervezeti egységeket hozzak Iétre:
a) FellgyelGi Ellendrzés Ugyosztalya,

A Vagyonjogi Osztalyon beliil a kovetkezd alacsonyabb rend(i szervezeti egységeket hozzak létre:
a) Vagyonjogi Ugyosztaly,

A Pénziigyi Osztalyon beliil a kdvetkez6 alacsonyabb rend(i szervezeti egységeket hozzak létre:
a) Pénziigyi Ugyosztaly
b) Szadmviteli Ugyosztaly.

A Gazdasagi, Befektetési, Helyi Gazdasagfejleszési és Kornyezetvédelmi Osztalyon beliil
a kovetkez0 alacsonyabb rend( szervezeti egységeket hozzak létre:

a) Helyi gazdasagfejlesztési iroda KLER,

b) Kérnyezetvédelmi Ugyosztaly

Az Emberi Eroforrasok, Szamitastechnikai és K6zos Szolgalatok Osztalyan beliil a kovetkezd
alacsonyabb rend(i szervezeti egységeket hozzak létre:
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a) Emberi Eréforrasok és Kézds Szolgalatok Ugyosztalya, melyen beliil megalakult a Biztonsagi és gépkocsi
park Csoport
b)Szamitastechnikai Ugyosztaly

A Kozségi Képviselo-testiilet, Kozségi EInok é Kozségi Tanacs Munkainak Osztalyan beliil a
kovetkez6 alacsonyabb rend(i szervezeti egységeket hozzak létre

a) Képviseld-testiileti Munkak Ugyosztalya

b) Kézségi EIndk és Kézségi Tanacs Munkainak Ugyosztaya és

c) Kézbeszerzések Ugyosztalya

6. szakasz
A Helyi Adohivatal Osztalya hataskorén beliili feladatait mint egységes bels6 szervezeti egység végzi,
alacsponyabb rend( szervezeti egységek nélkdil.

7. szakasz

A Kozségi Kozigazgatast a Kozségi Kozigazgatasi Hivata VezetGje vezeti, akit, tavolléte vagy
akadalyoztatasa esetén Kozségi Kozigazgatasi Hivatal VezetGjének helyettese helyettesiti.

A Kozségi Kozigazgatas Hivatalt a Hivatal Vezetdje képviseli, @ munkak torvényes és hatékony végzését
szervezi és biztositja, dont a foglalkoztatottak jogairdl, kotelezettségeirdl és felelsségérdl és gondoskodik a
munkafelyételek biztositasardl.

Az Osztaly munkajat az Osztalyvezeto vezeti, a Csoport munkajat Csoportvezeto vezeti.

8. szakasz
Az Osztalyvezetok munkajukért a Kozségi Kbozigzgatasi Hivatal Vezet6jénk tartoznak feleldsséggel.

Az Ugyosztalyok vezetdi munkajukért az OsztalyvezetSnek és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal Vezetdjénk
tartoznak felel6sséggel.

A Csoportvezetd munkajaért az Ugyosztdly VezetSjének az OsztalyvezetSnek és a Kdzségi Kozigazgatasi
Hivatal Vezet6jének tartozik felel6sséggel.

A Kozségi Kozigazgatasi Hivatal dolgozéi a Csoportvezetdnek, az Ugyosztily VezetSjének, az
Osztalyvezetonek és a Kbzségi Kiizigazgatasi Hivatal VezetGjének tartoznak felelésséggel.

II. AZ OKIRATOK ALAIRASA, PECSET, BELYEGZO

9. szakasz

A Kozségi Kozigazgatasi Hivatal okiratait a Kdzigazgatasi Hivatal Vezetdje irja ala.

A szervezeti egységek hataskorébol szarmazod okiratokat az illetd szervezeti egység Vezetdje irja ala.
10. szakasz

A Kozségi Kozigazgatasi Hivatal pecsétjét és bélyegzbjét a Kozségi Kdzigazgatasi Hivatal Vezetdje altak
felhatalamazott dolgozo kezeli.
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A pecsétet és bélyegzot elzarva Orzik.

Az Altaldnos Kozigazgatési és Tarsadalmi Tevékenységi Osztalyanak Osztalyvezetdje nyilvantartast vezet a
Kozségi Kozigazgatasi Hivatal altal hasznalt pecsétekrdl és bélyegzokrol.

11. szakasz
A dolgozok, akikre a pecsétek és bélyegzOk Orzését és hasznalatat biztdk, személyesen felelnek azok
jogszer( és szabalyos hasznalataért és drzéséért, és kotelesek azokat személyesen hasznalni.

III. A FOGLALKOZTATOTTAK CIME ES FOGLALKOZASA

12. szakasz

A KoOzségi Kozigazgatasi Hivatal dolgozoi tisztségen lévd hivatalnokok, végrehajtdé munkahelyeken dolgozd
hivatalnokok és kézalkalmazottak.

A tisztségen lévo hivatalnokok a Kodzségi Kozigazgatasi Hivatalban a Kozigazgatasi Hivatal Vezetdje és a
Kozigazgatasi Hivatal Vezet6jének helyettese.

A hivatalnoki munkahelyek ezen Szabalyzatban azok, melyeken szakmai munkakat végznek a Kozségi
Kozigazgatasi Hivatal hataskorébdl, vagy azzal Osszekotott altalanos jogi, szamitastechnikai, anyagi-
pénzligyi, szamfejtési és adminisztrativ munkakat.

Ezen Szabalyzat szerint a kozalkalmazotti munkahelyek, melyeken kisér6 és segéd-technikai munkakat
végeznek a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal részére.

13. szakasz
A Kozségi Kozigazgatasi Hivatal hivatalnokai, szakképesitésiiktol fliggden a kdvetkez6 cimeket érhetik el:

1. Az egyetemi tanulmanyok magas szakképzettségli, legalabb 240 EPR ponttal, mesteri fokozatu
egyetemi tanulmanyokkal, mesteri fokozatl egyetemi szaktanulmanyokkal, mesteri fokozat
specializaciés egyetemi tanulmanyokkal, specializacids egyetemi szaktanulmanyokkal, vagy
legalabb négyéves alap egyetemi tanulmanyokkal rendelkeznek:

1.1. 6nalld tanacsado

1.2. tanacsadé és

1.3. fiatalabb tanacsadd

2. Az alap egyetemi tanulmanyok magas szakképzettségl, legalabb 180 EPR ponttal, alap
szaktanulmanyokkal, iiletve haroméves tanulmanyokkal rendelkznek:

2.1.  munkatars és
2.2. fiatalabb munkatars;
3. Hivatalnokok Kdzsépfokozatl, négy évig tartd végzettséggel:

3.1. f6el6ado,
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3.2. el6ado és
3.3. fiatalabb el6ado.

Mnden egyes esetben, a foglalkoztatott cimét a torvénnyel és a torvénytdl alacsonyabb rend(
aktusokkal Osszhangban, a helyi Onkormanyzatok hivatalnokai és kézalkalmazottjai  besorolasat, a
munkahelyek leirdsanak mércéit szabalyzd rendelkezések alapjan torténdé beosztasardl széléd hatarozat
allapitja meg.

IV. A MUNKAHELYEK BESOROLASA

14. szakasz
A Kozségi Kozigazgatasi Hivatal munkahely besoroldsa magaba foglalja:
- a munkahelyek 6ssz szamat

(a foglakoztatottak 6ssz széma az Obecse Kozség helyi dnkormanyzati rendszerében a 2015-6s évben
meghatarozatlan id6re foglalkoztatottak maximalis létszamarol szold Hatarozat (Obecse Kozség Hivatalos
Lapja 15/2015 és 19/2016 sz.szerint 111 személy),

- a munkahely elnevezése, a munkak és munkafeladatok leirasa,
- @ meghatarozott munkahelyhez sziikséges munkafeltételek,
- gyakornokok szama és alkalamazasuk feltételei.

15. szakasz

Ezen Szabalyzatban megatarozott munkahelyek szolgalnak a Kozségi Kozigazgatasi Hivatalban
foglalkoztatottak felvételéhez és munkahelyi beosztasahoz.

A Kozségi Kozigazgatasi Hivatal Vezetdje osztja be a foglalkoztatottakat a munkahelyekre — a bels6
szervezeti egységek vezetlit: osztalyvezetOket, ligyosztalyok vezetdit, és csoportvezetdket.

16.szakasz
A munkahelyek 6ssz szama a:

1) Kozségi Kbzigazgatasi Hivatalban - 100,
2) A Kozségi EIndk kabinetjében - 4,
3) A kozségi kdzigazgatasi hivatalon kivili 6nallo végrehaijto — 1.

A foglalkoztatottak Gssz létszama Obecse Kozség Kozigazgatasi Hivataldban az Obecse Kozség helyi
Oonkormanyzati rendszerében a 2015-0s évben meghatarozatlan idore foglalkoztatottak maximalis
létszamardl szold Hatarozat (Obecse Kozség Hivatalos Lapja 15/2015 és 19/2016 sz) 111 személyt tesz ki.
A tobbi munkahelyet a kozszféraban foglalkzotatottak maximalis létszama megallapitasardl szl6 Torvény
(SZK Hivatalos Kézlénye, 68/2015 és 81/2016. sz) 10.szakaszaval 6sszhangban hataroztak meg.

A végrehajtok szama azokon a mukehelyeken, ahol a magyar nyelv tudasa kiilon feltétel, 19-et tesz ki.
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17. szakasz

1. A KOZSEGI KOZIGAZGATASI HIVATAL VEZETOJE

1.Cim Tisztségen 1évo hivatalnok elsd csoport

2.A megkovetelt szakképesités Masodik fokozatl egyetemi tanulmanyokon szerzett magas
képesités (egyetemi tanulmanyok mesteri fokozata,
szaktanulmanyok mesteri fokozata, specializalt egyetemi
tanulmanyok, specializalt szakmai egyetemi tanulmanyok,
illetve egyetemi négy éves alapképzés-VII/1) jogi szakositassal-

okleveles jogasz
3.Sziikséges hozzaadott Letett allami szakvizsga
tudas/vizsga
4. A kért munkatapasztalat A szakmaban elért legkevesebb 6t év gyakorlat
5. Végrehaijtok szama 1

6. A munka altalanos leirasa

A KoOzségi Kozigazgatasi Hivatal legosszetettebb munkadit végzi, kozvetleniil, idejekoran, szakmai
maddon, hatékonyan és térveényes modon szervezi, koordinalja és iranyitja a Kozségi Kézigazgatasi
Hivatal munkajat és vezeti azt; el6késziti Obecse Kdzség Kozigazgatasi Hivatala szervezeti és
munkahely besorolasi Szabalyzatat; a torvénnyel Gsszhangban a Kozségi Kbzigazgatasi Hivatal
alkalmazottjai felé végzi a munkaadoi jogokat és feladatokat Obecse Kozség nevében; a torvénnyel
0sszhangban kinevezi illetve megalakitja a palyazati bizottsagokat; a torvénnyel dsszhangban a
szakmai tovabbképzés kilon Programjat hozza meg; értékeli a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal
alkalmazottait; a munkahelyi biztonsagot és egészséget szabalyozd elbirasokkal Gsszhangban
intézkedéseket foganatosit a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal alkalmazottai munkahelyi biztonsaga és
egészsége megOrzésének érdekében; munkaviszonyok teriiletérdl, a dolgozdk fegyelmi
felelosségérol, a foglalkoztatottak értékelésérdl, munkavédelemrdl hoz okiratokat, és mas normativ
okiratokat a torvénnyel dsszhangban; a Kozségi tanacs és a Kozségi Képviselo-testiilet részére
beszamolot készit a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal munkajardl; a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal
szervezeti egységei kozotti hataskori Osszelitkdzésekben dont, munkatestiileteket hoz létre a
Kozségi Kbzigazgatasi Hivatalra rétt 0sszetett munkafeladatok elvégzésére, és mas, a térvénnyel, az
alapszaballyal és mas kozségi rendelkezésekkel raruhazott munkakat végez.

18. szakasz

2. A KOZSEGI KOZIGAZGATASI HIVATAL VEZETOJENEK HELYETTESE

1.Cim Tisztségen 1évo hivatalnok masodik csoport

2.A megkovetelt szakképesités Masodik fokozatu egyetemi tanulmanyokon szerzett magas
képesités (egyetemi tanulmanyok mesteri fokozata,
szaktanulmanyok mesteri fokozata, specializalt egyetemi
tanulmanyok, specializalt szakmai egyetemi tanulmanyok,
illetve egyetemi négy éves alapképzés-VII/1) jogi
szakositassal-okleveles jogasz

3. Sziikséges hozzaadott Letett allami szakvizsga
tudas/vizsga
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4.A kért munkatapasztalat

A szakmaban elért legkevesebb 6t év gaykorlat

5.Végrehajtok szama

1 (egy)

6.A munka altalanos leirasa

A torvénnyel, a kozség Alapszabalyaval, a Kozségi KépviselO-testiilet, Kozségi Tanacs és a Kozségi
EInok dontéseivel Osszhangban helyettesiti a Kozségi Kozigazgatasi hivatal vezet6jét annak
tavolléte vagy feladatai elvégézésének akadalyoztatdsa esetén; mas feladatokat is végez a
kozigazvagtas vezetdjének felhatalmazasaval a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal illetékességébdl.




Crpana 134. CJOYXBEHU JIUCT ONIUTHUHE BEYEJ Bpoj 7a.
134. Oldal OBECSE KOZSEG HIVATALOS LAPJA 7a. Sz&m

25.04. 2017. 2017. 04.25.

-
N J
-
N )

!

v

v

; v v ! v v v v v v l Y Vv

-

v

l
|

e

v

. v

-

-

-

ii




Crpana 135. CJHYXKXBEHU JIMCT OINIITUHE BEYEJ Bpoj 7a.
135. Oldal OBECSE KOZSEG HIVATALOS LAPJA 7a. Szam
25.04. 2017. 2017. 04.25.

I ALTALANOS KOZIGAZGATASI ES TARSADALMI TEVEKENYSEGI OSZTALY

19. szakasz

1. ALTALANOS KOZIGAZGATASI ES TARSADALMI TEVEKENYSEGI OSZTALY
VEZETOJE

1. Cim Onallé tanacsadd

Az egyetemi tanulmanyok magas szakképzettségii, legalabb 240
2. A megkovetelt szakképesités EPR ponttal, mesteri fokozat(i egyetemi tanulmanyokkal, mesteri
fokozatii egyetemi szaktanulmanyokkal, mesteri fokozat
specializacios egyetemi tanulmanyokkal, specializacios egyetemi
szaktanulmanyokkal, illetve legalabb négyéves alap egyetemi
tanulmanyokkal rendelkezzen - jogi tanulmanyok teriiletén

3. Sziikséges hozzdadott Letett allami szakvizsga
tudas/vizsga
4. Kért munkatapasztalat A szakmaban elért legkevesebb 6t év gyakorlat
5. Végrehajtdk szama 1 (egy)
6. Kozvetlen felettes A Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetdje

7. A munka altalanos leirasa

Vezeti, szervezi és koordindla az Osztaly munkajat, elvégzi az Osztaly korébe tartozd
legbsszetettebb munkakat, kiséri és tanulmanyozza az elGirdsokat az Osztaly hataskorét illetden,
kotelez6 jellegli szakmai utasitasokat ad a foglalkoztatottaknak, ellen6rzi a helyi irodak munkaijat,
intézkedik a munkak hataridoben torténd és torvényes elvégzésérdl az Osztaly hataskorébdl,
gondoskodik az Osztaly hatékony és gazdasagos munkajardl, okirat-tervezeteket készit az Osztaly
hataskorébdl, melyeket a Kozési Kozigazgatasi Hivatal és a Kozségi Tanacs hoznak meg,
kozvetlenil koordindlja a végrehajtok munkajat, a koltségvetés felhasznaldivak egyiittmiikodést
teremt, az Osztaly munkajat szabalyozza, részt vesz a koltségvetés tervezésében azon felhasznalok
esetében, akik ezt a tarsadalmi tevékenységek teriiletén hasznaljdk fel, a kozségi szervek
munaktestiiletei munkajaban vesz részt, melyek az Osztdly hataskorébe tartozd fekadatokrdl
kérdéseket dolgozza fel, kapcsolatokat teremt az illetékes minisztériumokkal és tartomanyi
titkarsagokkal, melyek bizonyos feladatokat ruhaztak at a kozségekre a tarsadalmi tevékenységek
terdiletén.

A Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetGjének meghagyasaval mas feladatokat is elvégez, melyek
kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

20. szakasz

2. INGYENES JOGSEGELY NYUJTAS ES A PACIENSEK JOGVEDELMI TANACSADOJA
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1. Cim Tanacsado

2. A megkovetelt szakképesités

Az egyetemi tanulmanyok magas szakképzettségl, legalabb
240 EPR ponttal, mesteri fokozatl egyetemi tanulmanyokkal,
mesteri fokozatl egyetemi szaktanulmanyokkal, mesteri
fokozat specializacios egyetemi tanulmanyokkal, specializacids
egyetemi szaktanulmanyokkal, illetve legalabb négyéves alap
egyetemi tanulmanyokkal.

3. Sziiksélges hozzaadott
tudas/vizsga

Letett allami szakvizsga.
A magyar nyelv és irdsmdd ismerete.
Az egészségligyi elGirasok ismerete.

4, Kért munkatapasztalat

A szakmaban elért legkevesebb harom év gyakorlat

5. Végrehajtok szama

1 (egy)

6. Kozvetlen felettes

Az Altaldnos Kozigazgatdsi és Tarsadalmi Tevékenységek
Osztalyanak Vezetéje

7. A munka altalanos leirasa

Altalanos jogi tajékoztatast, kezdd jog tandcsokat, a beadvanyok elkészitéséhez jogi segitséget és
tanacsot ad, a perek békés megoldasara iranyuld tanacsokat ad, a kdzhatalom szervei elGtti
eljarasrol, az eljaras koltségeirdl ad tajékoztatdt, és mas munkakat végez melyeket az ingyenes
jogsegély szolgaltatast szabalyozd elGirasok latnak eld.

A kozvetlen felettese és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

21. szakasz
3. OKTATASUGYI FELUGYELO
1. Cim Tanacsado

2. A megkdvetelt szakképesités

Az egyetemi tanulmanyok magas szakképzettségd, legalabb
240 EPR ponttal, mesteri fokozatu egyetemi tanulmanyokkal,
mesteri fokozatl egyetemi szaktanulmanyokkal, mesteri
fokozat specializacids egyetemi tanulmanyokkal, specializacids
egyetemi szaktanulmanyokkal, legkevesebb négyéves
tanulmanyok vagy specializalt egyetemi tanulmanyok
tarsadalmi-human tudomanyok teriletén.

3. Sziiksélges hozzaadott
tudas/vizsga

Letett oktatasi szakvizsga, illetve tanari, oktatdi vagy
szakmunkatarsi engedély.

Letett allami szakvizsga.

Letett felligyel6i vizsga.
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4. Kért munkatapasztalat A szakmaban elért legkevesebb harom év gyakorlat
5. Végrehajtok szama 1 (egy)
6. Kozvetlen felettes Az Altaldnos Kozigazgatasi és Tarsadalmi Tevékenységek
Osztalyanak VezetGje

7. A munka altalanos leirasa

Az oktatas teriiletén és nevelés teriiletérdl végzi a torvények, elGirasok, hatarozatok
alkalmazasanak felligyeletét, illetékességével dsszhangban: ellendrzi az iskolak és iskolaskor elotti
intézmények jogalakalmazasat, az iskolas és iskolaskor elotti intézmények munkakezdésének és
tevékenysége folytatasanak torvényes feltételeit ellendrzi, intézkedik a tanuldk és sziilok, eldadok,
illetve munkatadrsak és az igazgatd jogainak és kotelezettségeinek gyakorlasaban, megtiltja a
torvény- és mas szabalyellenes tevékenységet az iskoldkban és az iskolaskor elGtti
intézményekben, ellendrzi a beiratkozast az iskolakban, és megsemmisiti azt amennyiben
torvényellenes, a vizsgak torvényes feltételeinek meglétét vizsgalja, vizsgalja az iskolak vezette
nyilvantartasokat és ténymegallapitast végez az iskoldk altal kiadott kdzokiratok
megsemmisitésének eljarasaban, hatarozatban rendeli el a szabalytalansagok hataridejd
kikliszobolését, hatarozattal rendeli el a végre nem haijtott intézkedések végrehajtasat, blinteto- és
gazdasagi vétségek elleni feljelentéseket tesz illetve szabalysértési eljarast kezdeményez, mas
illetéségl szerveket értesit az illetékességébe tartozd dolgokrdl. Az oktatasiigyi felligyeldnek a
kozigazgatast szabalyozé torvényben maghatarozott jogai és kotelezettségei vannak.

Kozigazgattasi eljarasokat fogganatosit és kdzigazgatasi intézkedéseket rendel el felligyelet soran.

A kozvetlen felettese és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

A) ALTALANOS KOZIGAZGATASI UGYOSZTALY
22. szakasz

4. AZ ALTALANOS KOZIGAZGATASI UGYOSZTALY VEZETOJE

1. Cim Onall4 tanacsadd

2. A megkovetelt szakképesités Masodik fokozatl egyetemi tanulmanyokon szerzett magas
képesités  (egyetemi tanulmanyok mesteri fokozata,
szaktanulmanyok mesteri fokozata, specializalt egyetemi
tanulmanyok, specializalt szakmai egyetemi tanulmanyok,
illetve egyetemi négy éves alapképzés-jogi vagy tarsadalmi
szakiranyon

3. Sziikséges hozzaadott | Letett allami szakvizsga.
tudas/vizsga
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4. A kért munkatapasztalat A szakmaban elért legkevesebb 6t év gyakorlat
5. Végrehajtdk szama 1 (egy)
6. Kozvetlen felettes Az Altaldnos Kozigazgatasi és Tarsadalmi Tevékenységek
Osztalyanak Vezet6je

7. A munka altalanos leirasa

Szervezi, koordinalja, egyesiti és igazgatja a kdzvetlen végrerhajtdk munkajat, tanulmanyozza és
kiséri az elGirasokat, magyarazatokat és utasitasokat ad és szakmai segitséget nyuijt a kozvetlen
végrehajtoknak, tajékoztatdsokat, elemzéseket és jelentéseket dolgoz ki a kozségi, felligyeleti
szervek részére, az atruhazott munkafeladatokban kéveti a miniszériumok utasitasait, kdzigazgatasi
eljarast vezet a polgarok személyi jogallasa targyaban (személyi név megvaltoztatasa, utdlagos
bejegyzések, javitdsok és bejegyzés megsemmisitése az anyakonyvekben és allamolgarsagi
konyvekben és mas) minden valtozas, csere, kiegészités, bejegyzés vagy torlés esetében a
valasztdi névjegyzék és a kilon valasztoi névjegyzék esetében hatdrozatokat hoz és azokrol
nyilvantatast vezet a valtozasok fajtaja és jogalapja szerint, az irodai ligyvitel szabalyai szerint, az
eljarasokbn sziikséges okiratok beszerzése hivatalbdl vagy az ligyfél kérésére, hatarozatokat hoz az
tgyosztaly hataskorébdl, kapcsolatokat termet és egyitttm(ikddik mas szervekkel, intézményekkel
és mas kozfelhatalmazasok gyakorldival azon adatokrol és tényekrdl, melyekrdl az ligyosztaly vezet
nyilvantartast, és felel az (igyosztaly munkajanak térvényességérdl, idoben torténd és minéséges
végrehajtasardl.

A kozvetlen felettese és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetGjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

23. szakasz

5. POLGARI JOGALLAS ES ALLAMPOLGARSAGI MUNKAK

1. Cim Foel6ado

S Négy éves kozép szintli szakképzés — jogi, kdzigazgatasi
2. A megkévetelt szakképesités vagy kozgazdasagi szakon, vagy elvégzett gimnazium.

Letett allami szakvizsga.

3. Sziikséges hozzaadott

tudas/vizsga A magyar nyelv és irasmdd ismerete.
4. A kért munkatapasztalat A szakmaban elért legkevesebb 6t év gyakorlat.
5. Végrehajtok szama 1 (egy)

6. Kozvetlen felettes Az Altaldnos Kozigazgatasi Ugyosztaly Vezetbie
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7. A munka altalanos leirasa

Ugyfeleket fogad, a feleket segiti a sziikséges okmanyok beszerzésében, az ligyfelek beadvanyait
kiegésziti, az illeték vagy mas elGirt térités megfizettetését végzi, allampolgarsagi nyilvantartast
vezet: tényvaltoztatds bejegyzése az allampolgarasi konyvvel kapcsolatban, a kartonokon, a
jegyzOkonyvekben és az allampolgarok elektronikus nyilvantartasaban, az allampolgarasagi
bizonylat kiadasanal ellendrzi az adatokat, és azokat kérésre kiadja az illeték medfizettetésével,
nyilvantartast vezet a kiadott bizonylatokrdl, az év végén irattarba helyezi a targyakat, kitolti a
kérelmeket a SZAK, HAAK és HAK-be vald bejegyzésekre azon személyek esetében, akiket nem
jelentettek be id6ben, a kilfoldon sziiletett, elhunyt és hazassagot kotott személyek esetében,
tajékoztatja az ligyfeleket a targy allapotarol, segit a feleknek kitdlteni az adott munkahely
hataskorebe tartozé kérlemeket, postai nyilvantartast vezet az allampolgarsagi kényvben és a
nyilvantartasban, torlést végez az allampolgarsagi nyilvantartasban az Obecsei Rend6rallomas
jelentése alapjan a Szerb Koztarsasag allampolgarsagabdl vald elbocsatas eseteiben és az adatokat
betaplalja az automatikus adatfeldogozo rendszerbe.

A kozvetlen felettese egyittm(ikddésével, az anyakonyvvezetokkel kbzvetlen kapcsolatban van és
egylttmiikodést folytat mas szervekkel és intézményekkel olyan adatok szolgaltatasarol, melyeket
az anyakonyvek tartalmaznak, pl. anyakonyvi kivonat elkészitése és tovabbitasa, a véghajtok,
birdsagok, ligyészség, renddrség atiratara ad valaszt, melyek el6tt eljarasok folynak.

Osszegydijti a dokumentacidt, atveszi és kiegésziti a kérvényeket az egyetemi- és didkotthonok,
kolcsonok és dsztondijak kérvényezése targyaban, és bizonylatokat ad ki a beadott kérlemekrdl,
hivalaos nyilvantartast vezet a kiadott bizonlatokrdl (okiratok dsszeirasa), koveti az elGirdsokat az
egyetemista és tanuldi szinvonalrdl, nyilvantartast vezet a kiadott bizonylatokrél, a dokumentaciot
elokésziti a levéltarozashoz és levéltarozza azokat.

A kozvetlen felettese és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezet6jének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

24. szakasz

6. IKTATO

1. Cim Foeloado

o Négy éves kozép szintli szakképzés — jogi, kdzigazgatasi vagy
2. A megkovetelt szakképesités kdzgazdasagi szakon, vagy elvégzett gimnazium.

Letett allami szakvizsga.

3. Sziikséges hozzaadott
tudas/vizsga A magyar nyelv és irasmod ismerete legalabb egy végrehaijtod
esetében.
4. A kért munkatapasztalat A szakmaban elért legkevesebb 6t év gyakorlat.
5. Végrehajtdk szama 3 (harom)

8. Kozvetlen felettes Az Altaldnos Kozigazgatasi Ugyosztaly Vezetbie
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6. A munkahely altalanos leirasa

Fogadja a postai kiildeményeket, a targyak nyilvantartasat végzi, az Ugyfelektél vagy a
kézbesitOktdl és jogi személyektdl kbzvetleniil atveszi a beadvanyokat, az atvételrdl bizonylatot ad,
a beadvanyokat ellendrzi, és a feleknek segitséget nyujt a hidanyosagok kikiiszobolésében, az
egyszer(i és a kézbesitett postai kiildemények fogadasa, kinyitdsa és atnézése, a targyakat
szétosztja és csoportositja Osztalyok szerint, kitolti a targyak boritdjat és kartonokat vezet a
targyrol, ugyanazt megteszi az automatikus adatfeldolgozd rendszer kartonjaiban is, az
Ugyvezetésr6l napi nyilvantartasi kartont vezet, és a targyakat bevezeti a bels6 kézbesitési
konyvbe, elkiildi a konyveket az Osztalyokhoz, fogadja a feleket és szoban tajékoztatja 6ket jogaik
megaldsitasanak lehetdségérdl, fogadja a kézbesitendd targyakat az Osztalyoktdl, szetvalogatja
azokat tovabbitas céljabdl, hataridé naplot vezet és archival, szétvezeti a befejezett targyakat a fo
nyilvantartasban, ugyanazt nyilvantartja a kartonokban is, vezeti az archivalé konyvet, a jelentések
elkészités éredekében adatokat ad a fogadott, befejezett és nem befejezett targyakrdl, elhelyezi a
befejezett targyakat a boritd kitdrlésével és a vétivek behelyezéssével, elvégzi az archivalt anyag
selejtezését a kotelezd Orzési id6 letelte utan, és jegyzOkonyv Utjan atadja azt az illetékes
levéltarnak, nyilvantartast vezet a pecsétekrdl, tovabbitasra el6késziti a postai anyagot, és vezeti a
posta kézbesitd6 és a helyi kézbesité kdnyvet, elszamolja a postai bélyegek koltségeit, vezeti a
postai dijszabasok kényvét, postai kbnyvet vezet az automatikus adatfeldologd rendszerben is —
elektronikus fogadd konyv és nyilvantarast vezet a beérkezett hivatalos lapokrdl.

A kozvetlen felettese és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetGjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

25. szakasz

7. ANYAKONVVEZETO HELYETTES I

1. Cim Munkatars

S Az egyetemi tanulmanyok magas szakképzettségl, legalabb
2. A megkdvetelt szakképesités 180 EPR ponttal, alap szaktanulmanyokon, illetve haroméves
tanulmanyokon, jogi vagy tarsadalmi szakiranyon.

Az anyakonyvvezetd illetve az anyakonyvvezet6 helyettese aki
az anyakonyvekrdl szold torvény hatalyba Iépésének napjan
nem rendelkezik a szaképesités illetben megfeleld szakmai
végzettséggel (Az  egyetemi  tanulmanyok  magas
szakképzettségli, legaldbb 180 EPR ponttal, alap
szaktanulmanyokon, illetve haroméves tanulmanyokon)
folytatjia munkajat, amennyiben leteszi az aanyakonyvvezetok
szamara elOrelatott szakvizsgat a torvény hatdlyba Iépésétdl
szamitottt harom éven belil.

3. Sziikséges hozzaadott Letett szakvizsga az allamigazgatasi munkakhoz.

tudas/vizsga Letett kiilon szakvizsga az anyakonyvvezetok szamara és
felhatalmazas az anyakoényvvezet6i munkak végzésére.
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A magyar nyelv és irasmdd ismerete.

4. A kért munkatapasztalat A szakmaban elért legkevesebb 6t év gyakorlat.

1 (egy) anyakonyvvezetd helyettes
5. Végrehajtdk szama

6. Kozvetlen felettes Az Altaldnos Kozigazgatasi Ugyosztaly Vezetdie

7. A munk altalanos leirasa

Bejegyzéseket végez a sziiletési, hazassagi és halotti anyakdnyvekbe (alap bejegyzés, valtozasok,
megjegyzések), és az ezzel kapcsolatos munkakat, a felek kérésének fogadasa anyakonyvi
kivonatok kiadasara, és minden anyakonyvi kivonat kiadasara (belfoldi és kilféldi hasznalatra, a
nemzetkdzi egyezményekkel dsszhangban) az illeték megfizettetésével, vagy azon megjegyzéssel,
hogy illetékmentes, bizonylat kiadasa szabad csaladi allapotrdl illetékkel ellatva, jegyzokonyvet
készit hazassagkotés szobeli bejelentésérol, haldleset bejelentésérdl, gyermek sziiletésérdl,
anyakonyvekben, a Szerb Koztarsasag allampolgarsaganak megszerzésérdl és elvesztésérdl, a
gyermek utdnevének meghatarozasardl, orokbefogadasrol, az Osszes anyakonyv masodik
példanyanak vezetését végzi az automatikus adatfeldolgozé rendszerben és minden alapvetd
bejegyzést bevisz a masodpéldanyokba, nyilvantartast vezet a polgarok egységes személyi
szamardl, az anyakonyvekbe tortény bejegyzések nyilvantartasi konyvét vezeti, jelentéseket készit
az anyakonyvvezetl illetékességi hataskorébol az illetékes szervek részére, vezeti az innepélyes
hazassagkotést, és az ligyfelek kérésére a hazassagkotési szertartast a kozséghaza épiiletén kivdl
is vezeti.

Nyilvantartast vezet a térvénnyel meghatarozott (irlapok elegendd szamardl (sziiletési, hazassagi
és halotti anyakonyvek, anyakonyvek nyilvantarasarol, nyilvantartdas az elraktarozott
bejegyzésekrdl a sziiletési, hazassagi és halotti anyakonyvekrol, az anyakényvbe bejegyzett tények
és adatok bizonylatardl, nyilvantartadst a kiadott bizonylatokrdl, sziiletés, hazassag és halal
bejelentésérdl szdld jegyzOkonyvrdl, kilféldon tortént sziiletés, hazassag és halal tényének
bejegyzése, allampolgarsagi bizonylatokrdl) és azokat, a kozvetlen felettes jovahagyasaval
megrendeli az illetékes intézménynél (SZNB és mas).

A kozvetlen felettese és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetGjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

26. szakasz

8. ANYAKONVVEZETO

1. Cim Foeloado

Négy éves kozép szintl szakképzés — jogi, kozigazgatasi-
kereskedelmi vagy technikai szakon, vagy elvégzett
gimnazium.

2. A megkdvetelt szakképesités

Az anyakonyvvezeto illetve az anyakonyvvezeto helyettese aki
az anyakonyvekrol szdlo torvény hatalyba lépésének napjan
nem rendelkezik a szaképesités illetben megfeleld szakmai
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végzettséggel (Az  egyetemi  tanulmanyok  magas
szakképzettségli, legalabb 180 EPR ponttal, alap
szaktanulmanyokon, illetve haroméves tanulmanyokon)
folytatja munkajat, amennyiben leteszi az aanyakonyvvezetok
szamara eldrelatott szakvizsgat a torvény hatalyba |épésétdl
szamitottt harom éven belil.

3. Sziikséges hozzaadott Letett szakvizsga az allamigazgatasi munkakhoz.

tudas/vizsga Letett kiilon szakvizsga az anyakonyvvezetok szamara és
felhatalmazas az anyakonyvvezetdi munkak végzésére.

A magyar nyelv és irasmdd ismerete.

A szakmaban elért legkevesebb 6t év gyakorlat.
4. Kért munkatapasztalat

1 (egy) anyakonyvvezetd
5. Végrehajtdk szama

6. Kozvetlen felettes Az Altaldnos Kozigazgatasi Ugyosztaly Vezetdie

7. A munka altalanos leirasa

Bejegyzéseket végez a sziiletési, hazassagi és halotti anyakdnyvekbe (alap bejegyzés, valtozasok,
megjegyzések), és az ezzel kapcsolatos munkakat, a felek kérésének fogadasa anyakonyvi
kivonatok kiadasara, és minden anyakonyvi kivonat kiadasara (belfoldi és kiilfoldi hasznalatra, a
nemzetkdzi egyezményekkel 6sszhangban) az illeték megfizettetésével, vagy azon megjegyzéssel,
hogy illetékmentes, bizonylat kiadasa szabad csaladi allapotrdl illetékkel ellatva, jegyzOkonyvet
készit hazassagkotés szobeli bejelentésérdl, haldleset bejelentésérdl, gyermek sziiletésérdl,
anyakonyvekben, a Szerb Koztarsasag allampolgarsaganak megszerzésérdl és elvesztésérol, a
gyermek utdnevének meghatarozasarol, orokbefogadasrdl, az Osszes anyakdnyv masodik
példanyanak vezetését végzi az automatikus adatfeldolgozd rendszerben és minden alapvetd
bejegyzést bevisz a masodpéldanyokba, nyilvantartast vezet a polgarok egységes személyi
szamarol, az anyakodnyvekbe tortény bejegyzések nyilvantartasi konyvét vezeti, jelentéseket készit
az anyakonyvvezet0 illetékességi hataskorébdl az illetékes szervek részére, vezeti az (innepélyes
hazassagkotést, és az ligyfelek kérésére a hazassagkotési szertartast a kozséghaza épiiletén kivdl
is vezeti.

Nyilvantartast vezet a térvénnyel meghatarozott (rlapok elegend6 szamardl (sziletési, hazassagi
és halotti anyakonyvek, anyakonyvek nyilvantarasarol, nyilvantartdas az elraktarozott
bejegyzésekrol a sziiletési, hazassagi és halotti anyakonyvekrol, az anyakényvbe bejegyzett tények
és adatok bizonylatardl, nyilvantartast a kiadott bizonylatokrol, sziiletés, hazassag és halal
bejelentésérdl szold jegyzOkonyvrol, kilfoldon tortént sziiletés, hazassag és halal tényének
bejegyzése, allampolgarsagi bizonylatokrél) és azokat, a kozvetlen felettes jévahagyasaval
megrendeli az illetékes intézménynél (SZNB és mas).

A kozvetlen felettese és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetGjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.
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27. szakasz

9. ANYAKONYVVEZETO HELYETTES II

1.Cim Foel6ado

Négy éves kozép szintl szakképzés — jogi, kbzigazgatasi-
kereskedelmi vagy technikai szakon, vagy elvégzett
gimnazium.

2.A megkovetelt szakképesités

Az anyakonyvvezeto illetve az anyakonyvvezeto helyettese aki
az anyakonyvekrol szold torvény hatalyba lépésének napjan
nem rendelkezik a szaképesités illetben megfeleld szakmai
végzettséggel (Az  egyetemi  tanulmanyok  magas
szakképzettségli, legalabb 180 EPR ponttal, alap
szaktanulmanyokon, illetve haroméves tanulmanyokon)
folytatia munkajat, amennyiben leteszi az aanyakonyvvezetok
szamara elbrelatott szakvizsgat a torvény hatalyba Iépésétdl
szamitottt harom éven beliil.

3.Szilkséges hozzaadott Letett szakvizsga az allamigazgatasi munkakhoz.

tudas/vizsga Letett kiilon szakvizsga az anyakonyvvezetOk szamara és
felhatalmazas az anyakonyvvezetdi munkak végzésére.

A magyar nyelv és irasmdd ismerete.

A szakmaban elért legkevesebb 6t év gyakorlat.
4.Kért munkatapasztalat

1 (egy) anyakonyvvezetd helyettes
5.Végrehajtok szama

6.Kozvetlen felettes Az Altaldnos Kozigazgatési Ugyosztaly Vezetdie

7.A munka altalanos leirasa

Bejegyzéseket végez a sziiletési, hazassagi és halotti anyakdnyvekbe (alap bejegyzés, valtozasok,
megjegyzések), és az ezzel kapcsolatos munkakat, a felek kérésének fogadasa anyakonyvi
kivonatok kiadasara, és minden anyakonyvi kivonat kiadasara (belfdldi és kilfoldi hasznalatra, a
nemzetkdzi egyezményekkel 6sszhangban) az illeték megfizettetésével, vagy azon megjegyzéssel,
hogy illetékmentes, bizonylat kiadasa szabad csaladi allapotrdl illetékkel ellatva, jegyzokonyvet
készit hdazassagkotés szobeli bejelentésérol, haldleset bejelentésérdl, gyermek sziiletésérdl,
anyakonyvekben, a Szerb Koztarsasag allampolgarsaganak megszerzésérdl és elvesztésérdl, a
gyermek utdnevének meghatarozasarol, orokbefogadasrol, az Osszes anyakonyv masodik
példanyanak vezetését végzi az automatikus adatfeldolgozd rendszerben és minden alapvetd
bejegyzést bevisz a masodpéldanyokba, nyilvantartast vezet a polgarok egységes személyi
szamardl, az anyakonyvekbe tortény bejegyzések nyilvantartasi konyvét vezeti, jelentéseket készit
az anyakonyvvezeto illetékességi hataskorébdl az illetékes szervek részére, vezeti az (innepélyes
hazassagkotést, és az ligyfelek kérésére a hazassagkotési szertartast a kbzséghaza épliletén kiviil
is vezeti.
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Nyilvantartast vezet a térvénnyel meghatarozott (irlapok elegend6 szamardl (sziiletési, hazassagi
és halotti anyakonyvek, anyakonyvek nyilvantarasarol, nyilvantartdas az elraktarozott
bejegyzésekrol a sziiletési, hazassagi és halotti anyakonyvekrol, az anyakényvbe bejegyzett tények
és adatok bizonylatardl, nyilvantartast a kiadott bizonylatokrdl, sziiletés, hazassag és halal
bejelentésérdl szold jegyzOokonyvrdl, kiilfoldon tortént sziiletés, hazassag és halal tényének
bejegyzése, allampolgarsagi bizonylatokrél) és azokat, a kozvetlen felettes jovahagyasaval
megrendeli az illetékes intézménynél (SZNB és mas).

A kozvetlen felettese és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetéjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

28. szakasz

10. VALASZOI NEVIGEYZEK VEZETO

1. Cim Foeloado

Négy éves kozép szintl szakképzés — kozigazgatasi-technikai

2. A megkovetelt szakképesités . o
szakon, elvégzett gimnazium.

3. Sziikséges hozzéadott Letett allami szakvizsga.

tudas/vizsga A magyar nyelv és irasmodd ismerete,

A szakmaban elért legkevesebb 6t év gyakorlat.
4. Kért munkatapasztalat

) o 1 (egy)
5. Vegrehajtok szama

6. Kozvetlen felettes Az Altaldnos Kozigazgatasi Ugyosztaly Vezetdie

7. A munka altalanos leirasa

Adatokat gylijt a Beligyminisztériumtdl, Szocidlis Védelmi Kozponttdl, a kozség anyakonyvi
korzeteinek anyakonyvvezet6itdl, mas kozségektol a Szerb Koztarsasag teriiletén, mas allami
szervtOl, helyi 6nkormanyzatoktdl, kozintézményektdl és vallalatoktdl, dsszehasonlitia a kapott
adatokat a valasztoi névjegyzékkel, ezek utan hivatalbdl, vagy az lgyfél kérésére vatoztatasokat
eszkozok a jegyzékben és a nemzeti kisebbségek kiilon valasztdi névjegyzékében. Minden
valtoztatds, kiegészités, bejegyzés és torlés esetében dokumentdacidt készit el6 a hatarozat
meghozataldhoz az automatikus adatfeldolgozé rendszerben, nyilvantartast vezet a meghozott
hatarozatokrdl, nyilvantartast vezet a valtoztatasok fajtajat és alapjat illetden, az irodai lgyvitel
szabalyaival 6sszhangban, gondoskosdik a hatarozat eljuttatasardl mas kozségek ligyfeleinek, a
kozigazgatasi eljaras befejeztével a targyakat a levéltarba teszi és év végén atadja azt a
levéltarosnak a targyak listadjaval, fogadja a feleket a téves bejegyzések javitdsa kapcsan,
végrehajtja a jogerds hatarozatokat az automatikus adatfeldolgozé rendszerben, bizonylatokat ad
ki a valasztdi névjegyzékbdl és a nemzeti kisebbségek kiilon valasztoi néviegyzékébdl.

A kozvetlen felettese és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.
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29. szakasz

HELYI IRODA Péterréve

11. ANYAKONYVVEZETO

1. Cim Foeloado

Négy éves kozép szintli szakképzés — jogi, kozigazgatasi-
kereskedelmi vagy technikai szakon, vagy elvégzett
gimnazium.

2. A megkdvetelt szakképesités

Az anyakonyvvezeto illetve az anyakdnyvvezetd helyettese aki
az anyakonyvekrdl szold torvény hatalyba Iépésének napjan
nem rendelkezik a szaképesités illetben megfeleld szakmai
végzettséggel (Az  egyetemi  tanulmanyok  magas
szakképzettségli, legaldbb 180 EPR ponttal, alap
szaktanulmanyokon, illetve haroméves tanulmanyokon)
folytatjia munkajat, amennyiben leteszi az aanyakonyvvezetdk
szamara elGrelatott szakvizsgat a torvény hatdlyba Iépésétol
szamitottt harom éven belil.

3. Szikséges hozzaadott Letett szakvizsga az allamigazgatasi munkakhoz.

tudas/vizsga Letett kiilon szakvizsga az anyakdnyvvezetok szamara és
felhatalmazas az anyakonyvvezet6i munkak végzésére.

A magyar nyelv és irasmdd ismerete.

A szakmaban elért legkevesebb 6t év gyakorlat.
4. Kért munkatapasztalat

1 (egy) anyakonyvvezetd
5. Végrehajtdk szama

6. Kozvetlen felettes Az Altaldnos Kozigazgatasi Ugyosztaly Vezetdie

7. A munka altalanos leirasa

Bejegyzéseket végez a sziiletési, hazassagi és halotti anyakonyvekbe (alap bejegyzés, valtozasok,
megjegyzések), és az ezzel kapcsolatos munkakat, a felek kérésének fogadasa anyakonyvi
kivonatok kiadasara, és minden anyakonyvi kivonat kiadasara (belfoldi és kiilfoldi hasznalatra, a
nemzetkdzi egyezményekkel 6sszhangban) az illeték megfizettetésével, vagy azon megjegyzéssel,
hogy illetékmentes, bizonylat kiadasa szabad csaladi allapotrdl illetékkel ellatva, jegyzokonyvet
készit hazassagkotés szobeli bejelentésérol, haldleset bejelentésérdl, gyermek sziiletésérol,
anyakonyvekben, a Szerb Koztarsasag allampolgarsaganak megszerzésérdl és elvesztésérol, a
gyermek utdnevének meghatarozasarol, orokbefogadasrdl, az Osszes anyakényv masodik
példanyanak vezetését végzi az automatikus adatfeldolgozd rendszerben és minden alapvet6
bejegyzést bevisz a masodpéldanyokba, nyilvantartast vezet a polgarok egységes személyi
szamarol, az anyakodnyvekbe tortény bejegyzések nyilvantartasi konyvét vezeti, jelentéseket készit
az anyakonyvvezet0 illetékességi hataskorébol az illetékes szervek részére, vezeti az (innepélyes
hazassagkotést, és az lgyfelek kérésére a hazassagkotési szertartast a kozséghaza épiletén kivdl
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is vezeti.

Nyilvantartast vezet a térvénnyel meghatarozott (irlapok elegend6 szamardl (sziiletési, hazassagi
és halotti anyakonyvek, anyakonyvek nyilvantarasarol, nyilvantartdas az elraktarozott
bejegyzésekrdl a sziiletési, hazassagi és halotti anyakonyvekrol, az anyakényvbe bejegyzett tények
és adatok bizonylatardl, nyilvantartast a kiadott bizonylatokrdl, sziiletés, hazassag és halal
bejelentésérdl szold jegyzOkonyvrol, kilféldon tortént sziiletés, hazassag és haldl tényének
bejegyzése, allampolgarsagi bizonylatokrdl) és azokat, a kozvetlen felettes jovahagyasaval
megrendeli az illetékes intézménynél (SZNB és mas).

A kozvetlen felettese és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetGjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

30. szakasz

12. ANYAKONYVVEZETO HELYETTESE

1. Cim Tanacsadod

Az egyetemi tanulmanyok magas szakképzettségl, legalabb
240 EPR ponttal, mesteri fokozatl egyetemi tanulmanyokkal,
mesteri fokozatl egyetemi szaktanulmanyokkal, mesteri
fokozat specializacids egyetemi tanulmanyokkal, specializacids
egyetemi  szaktanulmanyokkal, legkevesebb  négyéves
tanulmanyok vagy specializdlt egyetemi tanulmanyok
kdzgazdasagi vagy tarsadalmi tudomanyok teriletén.

2. A magkdvetelt szakképesités

3. Sziikséges hozzéadott Letett szakvizsga az allamigazgatasi munkakhoz.

tudas/vizsga Letett kiilon szakvizsga az anyakonyvvezetOk szamara és
felhatalmazas az anyakonyvvezetdi munkak végzésére.

A szakmaban elért legkevesebb harom év gyakorlat.
4. Kért munkatapasztalat

1 (egy) anyakonyvvezetd helyettes
5. Végrehajtdk szama

6. Kozvetlen felettes Az Altaldnos Kozigazgatasi Ugyosztaly VezetSje

7. A munka altalanos leirasa

Bejegyzéseket végez a sziiletési, hazassagi és halotti anyakonyvekbe (alap bejegyzés, valtozasok,
megjegyzések), és az ezzel kapcsolatos munkakat, a felek kérésének fogadasa anyakonyvi
kivonatok kiadasara, és minden anyakonyvi kivonat kiadasara (belfoldi és kulfoldi hasznalatra, a
nemzetkdzi egyezményekkel 6sszhangban) az illeték megfizettetésével, vagy azon megjegyzéssel,
hogy illetékmentes, bizonylat kiadasa szabad csaladi allapotrdl illetékkel ellatva, jegyzokonyvet
készit hdazassagkotés szobeli bejelentésérdl, haldleset bejelentésérdl, gyermek sziiletésérdl,
anyakonyvekben, a Szerb Koztarsasag allampolgarsaganak megszerzésérél és elvesztésérdl, a
gyermek utdnevének meghatarozasarol, orokbefogadasrol, az Osszes anyakényv masodik
példanyanak vezetését végzi az automatikus adatfeldolgozd rendszerben és minden alapvet6
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bejegyzést bevisz a masodpéldanyokba, nyilvantartast vezet a polgarok egységes személyi
szamarol, az anyakonyvekbe tortény bejegyzések nyilvantartasi konyvét vezeti, jelentéseket készit
az anyakonyvvezeto illetékességi hataskorébdl az illetékes szervek részére, vezeti az innepélyes
hazassagkotést, és az lgyfelek kérésére a hazassagkotési szertartast a kbzséghaza épiiletén kivil
is vezeti.

Nyilvantartast vezet a torvénnyel meghatarozott (rlapok elegend6 szamardl (sziletési, hazassagi
és halotti anyakonyvek, anyakonyvek nyilvantarasarol, nyilvantartdas az elraktarozott
bejegyzésekrdl a sziiletési, hazassagi és halotti anyakonyvekrol, az anyakényvbe bejegyzett tények
és adatok bizonylatardl, nyilvantartast a kiadott bizonylatokrol, sziiletés, hazassag és halal
bejelentésérél szold jegyzOokonyvrdl, kiilfoldon tortént sziletés, hazassag és halal tényének
bejegyzése, allampolgarsagi bizonylatokrdl) és azokat, a kozvetlen felettes jévahagyasaval
megrendeli az illetékes intézménynél (SZNB és mas).

A kozvetlen felettese és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetGjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

31. szakasz

HELYI IRODA Bacsfoldvar

13. ANYAKONYVVEZETO

1. Cim Foeloado

Négy éves kozép szintl szakképzés — jogi, kbzigazgatasi-
kereskedelmi vagy technikai szakon, vagy elvégzett
gimnazium.

2. A megkovetelt szakképesités

Az anyakonyvvezetd illetve az anyakdnyvvezet6 helyettese aki
az anyakonyvekrol szdlo torvény hatdlyba lépésének napjan
nem rendelkezik a szaképesités illetben megfeleld szakmai
végzettséggel (Az  egyetemi  tanulmanyok  magas
szakképzettségli, legaldabb 180 EPR ponttal, alap
szaktanulmanyokon, illetve haroméves tanulmanyokon)
folytatia munkajat, amennyiben leteszi az aanyakonyvvezetok
szamara eldrelatott szakvizsgat a torvény hatalyba |épésétdl
szamitottt harom éven belil.

3. Sziikséges hozzaadott Letett szakvizsga az allamigazgatasi munkakhoz.

tudas/vizsga Letett kiilon szakvizsga az anyakonyvvezetok szamara és
felhatalmazas az anyakonyvvezetdi munkak végzésére.

A magyar nyelv és irasmdd ismerete.

A szakmaban elért legkevesebb 6t év gyakorlat.
4. Kért munkatapasztalat

1 (egy) anyakonyvvezetd
5. Végrehajtdk szama
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6. Kozvetlen felettes Az Altaldnos Kozigazgatasi Ugyosztaly Vezetdie

7. A munka altalanos leirasa

Bejegyzéseket végez a sziiletési, hazassagi és halotti anyakonyvekbe (alap bejegyzés, valtozasok,
megjegyzések), és az ezzel kapcsolatos munkakat, a felek kérésének fogadasa anyakonyvi
kivonatok kiadasara, és minden anyakonyvi kivonat kiadasara (belfoldi és kilféldi hasznalatra, a
nemzetkdzi egyezményekkel 6sszhangban) az illeték megfizettetésével, vagy azon megjegyzéssel,
hogy illetékmentes, bizonylat kiadasa szabad csaladi allapotrdl illetékkel ellatva, jegyzokonyvet
készit hazassagkotés szobeli bejelentésérol, haldleset bejelentésérdl, gyermek sziiletésérol,
anyakonyvekben, a Szerb Koztarsasag allampolgarsaganak megszerzésérdl és elvesztésérdl, a
gyermek utdnevének meghatarozasarol, orokbefogadasrol, az 0Osszes anyakényv masodik
példanyanak vezetését végzi az automatikus adatfeldolgozd rendszerben és minden alapvetd
bejegyzést bevisz a masodpéldanyokba, nyilvantartast vezet a polgarok egységes személyi
szamardl, az anyakonyvekbe tortény bejegyzések nyilvantartasi konyvét vezeti, jelentéseket készit
az anyakonyvvezeto illetékességi hataskorébdl az illetékes szervek részére, vezeti az innepélyes
hazassagkotést, és az ligyfelek kérésére a hazassagkotési szertartast a kozséghaza épiiletén kivdil
is vezeti.

Nyilvantartast vezet a torvénnyel meghatarozott (rlapok elegend6é szamardl (sziletési, hazassagi
és halotti anyakonyvek, anyakonyvek nyilvantarasarol, nyilvantartdas az elraktarozott
bejegyzésekrdl a sziiletési, hazassagi és halotti anyakonyvekrol, az anyakonyvbe bejegyzett tények
és adatok bizonylatardl, nyilvantartadst a kiadott bizonylatokrol, sziiletés, hazassag és halal
bejelentésérdl szbld jegyzOkonyvrdl, kilfoldon tortént sziiletés, hazassag és halal tényének
bejegyzése, allampolgarsagi bizonylatokrdl) és azokat, a kozvetlen felettes jovahagyasaval
megrendeli az illetékes intézménynél (SZNB és mas).

A kozvetlen felettese és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetGjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

32. szakasz

HELYI IRODA Radicevic

14. ANYAKONVVEZETO

1. Cim Foeloado

Négy éves kozép szintl szakképzés — jogi, kbzigazgatasi-
kereskedelmi vagy technikai szakon, vagy elvégzett
gimnazium.

2. A megkévetelt szakképesités

Az anyakonyvvezetd illetve az anyakonyvvezet6 helyettese aki
az anyakonyvekrdl szold torvény hatalyba Iépésének napjan
nem rendelkezik a szaképesités illetben megfeleld szakmai
végzettséggel (Az  egyetemi  tanulmanyok  magas
szakképzettségli, legaldbb 180 EPR ponttal, alap
szaktanulmanyokon, illetve haroméves tanulmanyokon)
folytatja munkajat, amennyiben leteszi az aanyakényvvezetok
szamara elOrelatott szakvizsgat a torvény hatalyba |épésétol
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szamitottt harom éven belil.

3. Sziikséges hozzaadott Letett szakvizsga az allamigazgatasi munkakhoz.

tudas/vizsga Letett kiilon szakvizsga az anyakonyvvezetok szamara és
felhatalmazas az anyakoényvvezet6i munkak végzésére.

A magyar nyelv és irdsmodd ismerete.

A szakmaban elért legkevesebb 6t év gyakorlat.
4. Kért munkatapasztalat

1 (egy) anyakonyvvezetd
5. Végrehajtdk szama

6. Kozvetlen felettes Az Altaldnos Kozigazgatasi Ugyosztaly VezetSje

7. A munka altalanos leirasa

Bejegyzéseket végez a sziiletési, hazassagi és halotti anyakdnyvekbe (alap bejegyzés, valtozasok,
megjegyzések), és az ezzel kapcsolatos munkakat, a felek kérésének fogadasa anyakonyvi
kivonatok kiadasara, és minden anyakonyvi kivonat kiadasara (belfoldi és kulfdldi hasznalatra, a
nemzetkdzi egyezményekkel dsszhangban) az illeték megfizettetésével, vagy azon megjegyzéssel,
hogy illetékmentes, bizonylat kiadasa szabad csaladi allapotrdl illetékkel ellatva, jegyzokonyvet
készit hazassagkotés szobeli bejelentésérdl, haldleset bejelentésérdl, gyermek sziiletésérdl,
anyakonyvekben, a Szerb Koztarsasag allampolgarsaganak megszerzésérél és elvesztésérdl, a
gyermek utdnevének meghatarozasarol, orokbefogadasrol, az 0Osszes anyakényv masodik
példanyanak vezetését végzi az automatikus adatfeldolgozd rendszerben és minden alapvetd
bejegyzést bevisz a masodpéldanyokba, nyilvantartast vezet a polgarok egységes személyi
szamardl, az anyakonyvekbe tortény bejegyzések nyilvantartasi konyvét vezeti, jelentéseket készit
az anyakdnyvvezetl illetékességi hataskorébol az illetékes szervek részére, vezeti az innepélyes
hazassagkotést, és az ligyfelek kérésére a hazassagkotési szertartast a kbzséghaza épliletén kiviil
is vezeti.

Nyilvantartast vezet a torvénnyel meghatarozott (rlapok elegend6 szamardl (sziletési, hazassagi
és halotti anyakonyvek, anyakonyvek nyilvantarasarol, nyilvantartds az elraktarozott
bejegyzésekrdl a sziiletési, hazassagi és halotti anyakonyvekrol, az anyakényvbe bejegyzett tények
és adatok bizonylatardl, nyilvantartast a kiadott bizonylatokrol, sziiletés, hazassag és halal
bejelentésérdl szold jegyzOkonyvrol, kulféldon tortént sziletés, hazassdg és halal tényének
bejegyzése, allampolgarsagi bizonylatokrél) és azokat, a kozvetlen felettes jévahagyasaval
megrendeli az illetékes intézménynél (SZNB és mas).

A kozvetlen felettese és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetGjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

33. szakasz

HELYI IRODA Milesevo

15. ANYAKONYVVEZETO

1. Cim Foel6ado
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Négy éves kozép szintl szakképzés — jogi, kozigazgatasi-
kereskedelmi vagy technikai szakon, vagy elvégzett
gimnazium.

2. A megkdvetelt szakképesités

Az anyakonyvvezeto illetve az anyakonyvvezeto helyettese aki
az anyakonyvekrol szdld torvény hatalyba lépésének napjan
nem rendelkezik a szaképesités illetben megfeleld szakmai
végzettséggel (Az  egyetemi  tanulmanyok  magas
szakképzettség(i, legalabb 180 EPR ponttal, alap
szaktanulmanyokon, illetve haroméves tanulmanyokon)
folytatja munkajat, amennyiben leteszi az aanyakoényvvezetok
szamara elGrelatott szakvizsgat a torvény hatdlyba Iépésétol
szamitottt harom éven belil.

3. Szitkséges hozzaadott Letett szakvizsga az allamigazgatasi munkakhoz.

tudas/vizsga Letett kiilon szakvizsga az anyakodnyvvezetok szamara és
felhatalmazas az anyakonyvvezetdi munkak végzésére.

A magyar nyelv és irasmdd ismerete.

A szakmaban elért legkevesebb 6t év gyakorlat.
4. Kért munkatapasztalat

1 (egy) anyakonyvvezetd
5. Végrehajtdk szama

6. Kozvetlen felettes Az Altaldnos Kozigazgatasi Ugyosztaly Vezetdie

8. A munka altalanos leirasa

Bejegyzéseket végez a sziiletési, hazassagi és halotti anyakdnyvekbe (alap bejegyzés, valtozasok,
megjegyzések), és az ezzel kapcsolatos munkakat, a felek kérésének fogadasa anyakonyvi
kivonatok kiadasara, és minden anyakonyvi kivonat kiadasara (belfoldi és kiilfoldi hasznalatra, a
nemzetkdzi egyezményekkel dsszhangban) az illeték megfizettetésével, vagy azon megjegyzéssel,
hogy illetékmentes, bizonylat kiadasa szabad csaladi allapotrdl illetékkel ellatva, jegyzokonyvet
készit hazassagkotés szobeli bejelentésérdl, haldleset bejelentésérdl, gyermek sziiletésérdl,
anyakonyvekben, a Szerb Koztarsasag allampolgarsaganak megszerzésérdl és elvesztésérol, a
gyermek utdnevének meghatarozasarol, orokbefogadasrol, az Osszes anyakényv masodik
példanyanak vezetését végzi az automatikus adatfeldolgozd rendszerben és minden alapvetd
bejegyzést bevisz a masodpéldanyokba, nyilvantartast vezet a polgarok egységes személyi
szamardl, az anyakonyvekbe tortény bejegyzések nyilvantartasi konyvét vezeti, jelentéseket készit
az anyakonyvvezetl illetékességi hataskorébdl az illetékes szervek részére, vezeti az (innepélyes
hazassagkotést, és az lgyfelek kérésére a hazassagkotési szertartast a kozséghaza épiletén kivdl
is vezeti.

Nyilvantartast vezet a torvénnyel meghatarozott (rlapok elegendé szamardl (sziletési, hazassagi
és halotti anyakonyvek, anyakonyvek nyilvantarasarol, nyilvantartdas az elraktarozott
bejegyzésekrol a sziiletési, hazassagi és halotti anyakonyvekrol, az anyakényvbe bejegyzett tények
és adatok bizonylatardl, nyilvantartast a kiadott bizonylatokrol, sziiletés, hazassag és halal
bejelentésérdl szold jegyzOkonyvrol, kilféldon tortént sziiletés, hazassag és halal tényének
bejegyzése, allampolgarsagi bizonylatokrdl) és azokat, a kozvetlen felettes jovahagyasaval
megrendeli az illetékes intézménynél (SZNB és mas).

A kozvetlen felettese és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetGjének meghagyasaval mas
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feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

34. szakasz

B) TARSADALMI TEVEKENYSEGI UGYOSZTALY

16. A TARSADALMI TEVEKENYSEGI UGYOSZTALY VEZETOJE

1. Cim Munkatars

o Az egyetemi tanulmanyok magas szakképzettség(, legalabb
2. A megkovetelt szakképesites 180 EPR ponttal, alap szaktanulmanyokon, illetve haroméves
tanulmanyokon, jogi vagy tarsadalami szakiranyon.

3. Sziikséges hozzaadott Letett allami szakvizsga.

tudas/vizsga

A szakmaban elért legkevesebb harom év gyakorlat.
4. A kért munkatapasztalat

) o 1 (egy)
5. Végrehajtok szama

6. Kozvetlen felettes Az Altaldnos Kozigazgatasi és Tarsadalmi Tevékenységek
Osztalyanak VezetGje

7. A munka altalanos elirasa

Szervezi, koordindlja egyesiti és iranyitja a kozvetlen végrehajték munkajat, akik gyermekek
tarsadalmi gondoskodasan, harcos-rokkantsagi védelmén dolgoznak, és a gyermekek tarsadalmi
gondoskodasan, harcos-rokkantsagi védelem teriiletérdl érkezett kérelmek feldolgozasa utan,
hatarozatot hoz ezeken a teriileteken, gyermekpotiék lgyben, sziilési szabadasg idejére szold
pootiék esetében, gyermekapolasi szabadsag esetében, a foglalkoztatott kisgyermekes anyak
potiékkérlemének eseteiben. Eljarast folytat és hatarozatokat hoz személyi, Gregségi, csaladi
rokkantnyugdijak eseteiben, és a haboru civil rokkantjai esetében, eljarast folytat és hatarozatokat
hoz a harcosok és rokkantak havi rokkantsagi segélyek eseteiben, és a munkanélkili rokkantak
havi juttatassai (igyében, hatdrozatokat hoz a harcos-rokkant védelem teriiletén a jogosultsag
megsziinésérol, beszerzi a szilkséges dokumentaciot a jogosultsagi kérelmek esetében, melyeket
az Ugyfélnek nincs mdédjaban beszerezni, kiegésziti a kérelmeket személyi, haborus és katonai
rokkantak Udiltet6i gyogykezelési (gyeiben, hitelesiti az igazolvanyokat a kedvezményezett
utaztatas eseteiben és nyilvantartast vezet errdl, hitelesiti a rokkant-harcos védelem alatt allo
személyek betegkonyveit, hitelesiti az ortopédiai segédeszkdzokre beadott igényléseket és a
személyes rokkantak dijmentes utaztatasat harcos pétlék eseteiben hatarozatokat hoz, minden
hatadrozat meghozatalat végzi a haborld civil rokkantjai Ugyében, koveti a torvényeket és
elGirasokat és az illetékes szervek utasitasait a harcos-rokkant védelem terliletén, egyuttmiikodik a
tartomanyi egészségiigyi, szocialpolitikai és demografiai Titkarral Ujvidékrol, egytttmiikbdik mas
kozségekkel, a lakhely megvaltoztatasa eseteiben koltdzteti a rokant-harcos targyakat,
egyuttm(kodik a belgradi munkaligyi és szocidlpolitikai Miniszterériummal, egyszer évente
0sszehangolja a harcosok havi juttatasait, a havi juttatasok jogosultjainak esetében koveti vagyoni
helyzetiiket, melyek kihatassal lehetnek a jogosultsdag mértékére vagy annak megsziinésére,
hatarozatot hoz halalesetek alkalmaval a temetkezési koltségek targyaban és az elhunyt rokkant
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csaladtagjainak jard segély eseteiben, hatarozatot hoz a kdzigazgatasi eljaras lefolytatasa utan az
elmaradt juttatasokrdl, melyekre a csaladtagok jogosultak, egyesiti és kiegésziti a hacosok és
megallapitasa eseteiben, bizonylatokat ad ki azokrdl a tényekrél, melyekrdl nyilvantartast vezet,
beidézi a feleket nyilatkozattételre a felmeriilt valtozasok és olyan tények fennallasa eseteiben,
melyek fontosak az eljaras folyaman, és archivalja a kész targyakat. Kiséri az elGirasokat, tolmacsol
és utasitasokat ad az elGirasok alkalmazasara (torvények és torvénytdl alacsonyabb rendl aktusok
esetében) az Ugyosztaly hatdskorébdl, kidolgozza a Kézségi Kozigazgatasi Hivatal szabalyzatainak
tervezetét, hatarozatokat dolgoz ki, a tarsadalmi tevékenységek teriletén m(ikdodd intézmények
Alapszabdlyait jovahagyd dontéseket dolgoz ki, egyittmikodik a kultira, testnevelés, szocialis
védelem és a gyermekek tarsadalmi védelme teriiletén tevékenyked6 intézményekkel, jogi segélyt
nydjt azoknak és jogi munkat végez szdmukra az osztalyvezet§ meghagyasara, az Ugyosztaly
illetékességének tertiletérdl egyiittmlkodik az intézmények felhatalmazott képviselbivel, felel az
atruhazott munkak idejében torténd, kindséges és torvényes elvégzéséért, ezzel kapcsolatban
egylttmikodik a minisztériumokkal, jelentéseket kiild, tajékoztatasokat dolgoz ki a kdzségi szervek
részére az illetékességi teriiletérdl és a tarsadalmi tevékenységek szakkotrébdl, megkiildi a kért
adatokat az illetékes minisztérriumoknak és titkarsagoknak, szakmai és adminisztrativ-technikai
segitséget ad a reszortkdzi bizottsdgnak, a tarsadalmilag érzékeny csoportokbdl szarmazd
gyermekek kiegészit6 oktatasi, egészségiigyi és szocidlis tamogatasa ligyeiben, nyilvantartast vezet
az egyetemi hallgatdkrdl akik utaztatasi pétiék ligyében adtak at kérelmet helységkodzi jaratokra (a
tartomany pétolja), gondoskodik az eszkdzok rendeltetésszerli hasznalatardl és megkildi a
tajékoztatét a tartomanynak errél, nyilvantartast vezet azokrdl az eszkdzokrdl is, melyeket a
tartomany a VSZAT koltségvetésébdl valaszt ki a kdzépiskolasok utaztaatasa céljabdl a helységkozi
jaratokon és megkiildi azok rendeltetésszer(i hasznalatardl szolo jelentést, koordnalja, iranyitja,
szervezi a kozvetlen végrehajtok munkajat akik az energetikailag veszélyeztetett vasarlorol szold
Rendelet rendelkezései alapjan kaptak hatarozatot.

A kozvetlen felettese és a Kozségi KoOzigazgatasi Hivatal vezetGjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

35. szakasz

17. A TARSADALMI TEVEKENYSEGI UGYOSZTALY JOGI MUNKAINAK MUNKAHELYE

1. 3Bame Fiatalabb munkatars

Az egyetemi tanulmanyok magas szakképzettség(, legalabb
180 EPR ponttal, alap szaktanulmanyokon, illetve haroméves
tanulmanyokon - jogi szakiranyon.

2. A megkovetelt szakképesités

3. Sziikséges hozzaadott Letett allami szakvizsga.

tudas/vizsga

Befejezett gyakornoki id6
4. A kért munkatapasztalat

) o 1 (egy)
5. Végrehajtok szama

6. Kozvetlen felettes Tarsadalmi Tevékenységi Ugyosztaly VezetSje
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7. A munka altalanos leirasa

Az Ugyosztély Vezetbjével egyiittmiikddve kéveti az elGirasokat és olyan munkakat végez, melyek
a torvénybdl és a torvénytdl alacsonyabb rend(i aktusokbdl ered a tarsadalmi tevékenységek
teriiletérdl, az Ugyosztaly illetékességével dsszhangban, kidolgozza a Kézségi Kézigazgatasi Hivatal
aktusait, dontéseket és hatarozatokat dolgoz ki a tarsadaalmi tevékenységek teriiletén
tevékenykedod intézmények Alapszabalyainak és mas rendeleteinek elfogadasardl, jogi segélyt nyuijt
ezen intézményeknek, és ezzel kapcsolatos jogi munkakat végez az Osztalyvezet6 meghagyasara,
az intézmények felhatalmazott képviselSivel egyiittmiikddik az Ugyosztaly hatdskérébe tartozd
kérdésekben, 6nalldan dolgoz ki szabalyzatokat és az Ugyosztaly illetékességébdl egyedi aktusokat
hoz a tarsadalmi tevékenységek teriiletér6l az Osztalyvezetd meghagyasara., kidolgoz olyan
anyagokat melyekre az Osztaly az illetékes melynek kereteiben miikédik az Ugyosztaly is.

Az Ugyosztdly vezetSjével egyiittmiikddve eljarast folytat és hatdrozatokat hoz a gyermekek
tarsadalmi gondoskodasa teriiletérdl, hatarozatokat hoz a gyermekpotlék kérdéseiben, sziilési
szabadsag alatt jard potiék eseteiben, gyermekapolasi tavollét eseteiben és a foglalkoztatott sziilo
no kilon gyermekapolasi eseteiben.

Eljarast folytat és hatarozatot hoz személyi, békebeli, csaladi rokkantak és a haboru civil rokkantjai
eseteiben, eljarast folytat és hatarozatot hoz a harcosok és rokkantak havi juttatasairdl, és a
munkanélkili rokkantak havi juttatasairdl, hatarozatot hoz a jogosultsag elvesztésérdl is a harcos-
és rokkantvédelmi targyakban, beszerzi a sziikséges dokumentaciot az eljaras soran, melyet az
tgyfél nem tud beszerezni, kiegésziti a személyi, haboris és katonai rokkantak (diiltetési
kérelmeit, hitelesiti az igazolvanyokat a kedvezményezett utaztatas eseteiben és nyilvantartast
vezet errdl, hitelesiti a rokkant-harcos védelem alatt alld6 személyek betegkonyveit, hitelesiti az
ortopédiai segédeszkozokre beadott igényléseket és a személyes rokkantak dijmentes utaztatasat
harcos potlék eseteiben hatarozatokat hoz, minden hatdrozat meghozatalat végzi a haboru civil
rokkantjai Gigyében, koveti a torvényeket és eldirasokat és az illetékes szervek utasitasait a harcos-
rokkant védelem teriletén, egylttm(kodik a tartomanyi egészségiigyi, szocialpolitikai és
demogrdfiai Titkarral Ujvidékrol, egylittm(ikddik mas kozségekkel, a lakhely megvaltoztatasa
eseteiben koltozteti a rokant-harcos targyakat, egyiittm(ikodik a belgradi munkaligyi és
szocialpolitikai Miniszterériummal, egyszer évente 6sszehangolja a harcosok havi juttatasait, a havi
juttatdsok jogosultjainak esetében koveti vagyoni helyzetiiket, melyek kihatassal lehetnek a
jogosultsag mértékére vagy annak megsziinésére, hatarozatot hoz haldlesetek alkalmaval a
temetkezési koltségek targyaban és az elhunyt rokkant csaladtagjainak jard segély eseteiben,
hatarozatot hoz a kozigazgatasi eljaras lefolytatdsa utan az elmaradt juttataskordl, melyekre a
orvosi bizottsdgok szamara a vizsgalat és rokkantsagi allapot megallapitdsa eseteiben,
bizonylatokat ad ki azokrdl a tényekrdl, melyekrdl nyilvantartast vezet, beidézi a feleket
nyilatkozattételre a felmerdilt valtozasok és olyan tények fennallas eseteiben, melyek fontosak az
eljaras folyaman, és archivalja a kész targyakat. Kiséri az elGirasokat, tolmacsol és utasitasokat ad
az elbirasok alkalmazasara (torvények és torvvénytdl alacsonyabb rend(i aktusok esetében) az
Ugyosztaly hataskérébdl, kidolgozza a Kézségi Kozigazgatdsi Hivatal szabalyzatainak tervezetét,
hatarozatokat dolgoz ki, a tarsadalmi tevékenységek teriiletén miikodd intézmények Alapszabalyait
jovahagyd dontéseket dolgoz ki, egyiittm(ikddik a kultdra, testnevelés, szocidlis védelem és a
gyermekek tarsadalmi védelme teriiletén tevékenyked6 intézményekkel, jogi segélyt nyujt azoknak
és jogi munkat végez szdmukra az osztalyvezet§ meghagyasara, az Ugyosztély illetékességének
teriiletérdl egylittm{kodik az intézmények felhatalmazott képviselGivel, felel az atruhazott munkak
idejében torténd, mindséges és torvényes elvégzéséért, ezzel kapcsolatban egyilttmiikédik a
minisztériuomokkal, jelentéseket kiild, tajékoztatasokat dolgoz ki a kdzségi szervek részére az
illetékességi terliletérdl és a tarsadalmi tevékenységek szakkotébdl, megkildi a kért adatokat az
illetékes minisztériumoknak és titkarsagoknak, szakmai és adminisztrativ-technikai segitséget ad a
reszortkozi bizottsagnak, a tarsadalmilag érzékeny csoportokbdl szarmazo gyermekek kiegészito
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oktatasi, egészségligyi és szocidlis tamogatasa Ugyeiben, nyilvantartast vezet az egyetemi
hallgatékrdl akik utaztatasi potlék ligyében adtak at kérelmet helységkozi jaratokra (a tartomany
potolja), gondoskodik az eszkdzok rendeltetésszer(i hasznalatardl és megkildi a tadjékoztatdt a
tartomanynak err6l, nyilvantartast vezet azzokrol az eszk6zokrol is, melyeket a tartomany a VSZAT
koltségvetésébdl valaszt ki a kozépiskolasok utaztatdsa céljabdl a helységkozi jaratokon és
megkildi azok rendelttésszerl hasznalatardl szold jelentést, kooridnalja, iranyitja, szervezi a
kozvetlen végrehajték munkajat akik az energetikalilag veszélyeztetett vasarlérél szold Rendelet
rendelkezései alapjan kapnak hatarozatot.

A kozvetlen felettese és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

36. szakasz

18. GYERMEKPOTLEKRA VALO JOGOSULTSAG MAGVALOSITASA

1. Cim Munkatars

Az egyetemi tanulmanyok magas szakképzettségl, legalabb

2. A megkovetelt szakkepesites 180 EPR ponttal, alap szaktanulmanyokon, illetve haroméves

tanulmanyokon - jogi, kozgazdasagi vagy igazgatasi
szakiranyon.
) ) Letett allami szakvizsga.
3. Sziikséges hozzaadott | A magyar nyelv és irdsmdd ismerete.
tudas/vizsga

A szakmaban elért legkevesebb harom év gyakorlat.
4. A kért munkatapasztalat

) o 1 (egy)
5. Vegrehajtok szama

6. Kozvetlen felettes Tarsadalmi Tevékenységi Ugyosztaly VezetSje

7. A munka altalanos leirasa

Fogadja és ellen6rzi a gyermekpodtlék jogosultsagi kérelmeket, elokésziti az iratokat a
gyermekpdtléki  jogosultsagrol széld hatarozat meghozataldhoz, nyilvantartast vezet a
jogosultakrdl, kiséri a valtozasokat melyek a jogosultakat érinti és megkiildi a jelentéseket a
minisztériumnak és a szocidlis kérdésekben illetékes tartomanyi titkarsagnak, egyittmikodik a
Szocialis Védelmi Kozponttal, Foglalkoztatasiigyi Szolgalattal és az emberbarati civil szervezetekkel,
elvégzi az atiratok, dontések technikai feldolgozasat, tanulmanyozza a szabalyzatokat és a szocialis
kérdésekben illetékes miniszérium utasitdsait, a jogosultaknak utasitasokat és tajékoztatast ad
ugyszintén ezt megteszi a munkaszervezetek és magancégek esetében is a gyermekes csaladok
pénzligyi tamogatasardl szold Torvény rendelkezéseivel kapcsolatban, nyilvantartast vezet a
beérkezett iskolai igazolasokrdl, ellen6rzi a tévek kifizetéseket, ellendrzi a gyermekpdtiékra
jogosultak jegyzékét, postazza a jogosultak szamara a hatdrozatokat, el6késziti az iratokat a
gyermekek iskolaskor el6tti intézmény koltségeinek potlasardl széld hatarozat kidolgozasahoz a
kozségi hatdrozzattal Gsszhangban, elOkésziti az iratokat a harmadik és negyedik gyermekek
iskolaskor el6tti intézmény koltségeinek pétlasardl szoéld hatarozat kidolgozasahoz, a Tartomanyi
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hatdrozattal 6sszhangban.

A kozvetlen felettessel és az anyakonyvvezetOkkel egyittmiikodve, kapcsolatkota tart fenn és
egylttmikodik az intézményekkel és egyéb kozfelhatalmazassal bird szervezetekkel tajékoztatas
nyGjtasardl melyeket az anyakonyvek tartalmaznak, pl. az anyakoényvek kidolgozasa és
megkiildése, valaszadas a végrehajtok, birdsag, lgyészség, rendOrség megkereséseire, melyek
el6tt torvényben meghatarozott eljaras folyik.

Fogadja az ligyfeleket, segit a szilkséges iratok beszerzésében az energetikailag veszélyeztetett
vasarldknak, egyeztet és egyittm(ikodik az illetékes intézményekkel (szocidlis Védelmi Kozpont,
vajdasagi Villanygazdasag, Nyugdij- és Rokkanbiztositasi Alap, Minisztérium) a helyi kozosségekkel,
az energetikailag veszélyeztetett vasarld statusanak elnyerése kérelmének beaddsa érdekében,
értesiti az illetékeseket, Osszeadllitja és megkiildi az illetékes szervezeknek a kért jelentéseket az
energetikailag veszélyesztetett vasarlordl sz6l6 Rendelettel 6sszhangban, feldolgozza a kérelmeket
és elOkésziti az iratokat a hatarozat meghozataldhoz az energetikailag veszélyesztetett vasarlorol
sz0ld Rendelet alapjan, a hatarozatot megkiildi az illetékes intézményeknek és az ligyfélnek és
kiséri az elGirasokat az energetikailag veszélyeztetett vasaro tigykorébdl.

A kozvetlen felettese és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

37. szakasz

19. GYERMEKPOTLEK-UGYI MUNKAHELY

1. Cim Foel6ado

Négy éves kozép szintl szakképzés — jogi, kbzigazgatasi-
kereskedelmi vagy technikai szakon, vagy elvégzett
gimnazium.

2. A megkdvetelt szakképesités

3. Sziikséges hozzéadott Letett allami szakvizsga.

tudas/vizsga

A szakmaban elért legkevesebb 6t év gyakorlat.
4. A kért munkatapasztalat

) o 1 (egy)
5. Vegrehajtok szama

6. Kozvetlen felettes Tarsadalmi Tevékenységi Ugyosztaly VezetSje

7. A munka altalanos leirasa

A gyermekpotlék jogosultsag megallapitasanak kérvényeit fogadja és ellendrzi, a jogosultaknak
utasitasokat és tajékoztatast ad a jogosultsagggal kapcsolatban, uUgyszintén ezt megteszi a
munkaszervezetek és magancégek esetében is a gyermekes csaladok pénziigyi tamogatasardl
sz0ld Torvény rendelkezéseivel kapcsolatban, kiséri a valtozasokat amelyek a jogosultakkal
kapcsolatosak, egylittm{kodik a Szocidlis Védelmi Kozponttal, Foglalkoztatastigyi Szolgalattal és az
emberbarati civil szervezetekkel, nyilvantartast vezet a beérkezett iskolai igazolasokrdl, ellen6rzi a
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téves kifizetéseket, ellendrzi a gyermekpdtiékra jogosultak jegyzékét, posta jogosultak szamara a
hatarozatokat, el6késziti az iratokat a gyermekek iskolaskor el6tti intézmény koltségeinek
potlasardl sz616 hatarozat kidolgozasahoz a kozségi hatarozzattal 6sszhangban.

A kozvetlen felettese és a Kozségi KoOzigazgatdsi Hivatal vezetGjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

38. szakasz

20. SZULOI POTLEK ADMINISZTRATOR ES KEZELO

1. Cim Foeloado

Négy éves kozép szintli szakképzés — jogi vagy kozigazgatasi

2. A megkdvetelt szakképesités
szakon.

3. Szikséges hozzaadott Letett allami szakvizsga.

tudas/vizsga

A szakmaban elért legkevesebb 6t év gyakorlat.
4. A kért munkatapasztalat

) L 1 (egy)
5. Vegrehajtdk szama

6. Kozvetlen felettes Térsadalmi Tevékenységi Ugyosztaly VezetSje

7. A munka altalanos leirasa

Mint a szl potiék kezeldje, a kovetkezd munkakat végzi: feldolgozza a beérkezett sziilGi pbtlékra

sz0l6 targyakat az elsd, masodik, harmadik és negyedik gyermek esetében, sziiletési sorrend
alapjan, a koztarsasagi torvénnyel 6sszhangban, betapldlja azt az adatfeldolgozd rendszerbe és
megkaildi az illetékes belgradi minisztérium szamitastechnikai rendszerének, elokésziti az iratokat a
szUloi pétlék elismerésérdl szold hatarozat meghozataldhoz, és postazza azokat a jogosultaknak,
nyilvantartast vezet ebbdl a targykorbdl, jelentéseket készit a felhasznaldknak, koveti az
el6irasokat a gyermekek tarsadalmi gondoskodasanak teriiletérdl, feldolgozza a tartomanyi
hatarozat alapjan jard csaladi potlék odaitélésére beadott kérelmeket, betapldlja azokat az
adatfeldogozd rendszerbe és tovabbitja az illetékes Ujvidéki tartomanyi titkarsagnak, el6késziti az
iratokat a jogosultsagrol szold hatarozat meghozataaldhoz, és postazza azokat a jogosultak felé,
koveti az elirdasokat és utasitasokat a gyermekek tarsadalmi gondoskodasanak teriiletérdl,
amennyiben olyan anya jelentkezik, aki ikreket sziilt, tajékoztatja jogairdl, hogy kérvénnyel élhet a
tartomanyi szocialpolitikdval és demokrafiaval foglalkozd Titkarsag felé potlék jogosultsaganak
elnyerésére olyan csaladok részére, ahol ikrek szilettek, el6késziti az iratokat az iskolaskor elotti
intézmény koltségeire jogosult potlék megitéléséhez, kidolgozza a hatarozatot az iskolaskor el6tti
intézmény koltségeinek pdétlasahoz a harmadik és negyedik gyermek esetében, atutalja a
pénzeszkozoket az illetékes minisztérium iskolaskor el6tti el6készitdé program koltségeinek
fedezésére, az iskolaskor el6tti intézmény koltségeinek fedezésérdl a fejlodésben akadalyozott, és
szll6i gondoskodas nélkiili gyermekek esetében, melyet a gyermekintézmény kap.

A kozvetlen felettessel és az anyakonyvvezetOkkel egyittmiikodve, kapcsolatkota tart fenn és
egyuttm(kodik az intézményekkel és egyéb kozfelhatalmazassal bird szervezeetekkel tajékoztatas
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nyUjtasardl melyeket az anyakonyvek tartalmaznak, pl. az anyakonyvek kidlgozasa és megkiildése,
valaszadas a végrehajtok, birdsag, ligyészség, rendorség megkereséseire, melyek el6tt torvényben
meghatarozott eljaras folyik.

Fogadja az Ugyfeleket, segit a sziiksélges iratok beszerzésében az energetikailag veszélyeztetett
vasarldknak, egyeztet és egyittm(ikodik az illetékes intézményekkel (szocidlis Védelmi Kozpont,
vajdasagi Villanygazdasag, Nyugdij- és Rokkanbiztositasi Alap, Minisztérium) a helyi kozosségekkel,
az energetikailag veszélyeztetett vasarld statusanak elnyerése kérelmének beadasa érdekében,
értesiti az illetékeseket, Osszedllitia és megkiildi az illetékes szervezeknek a kért jelentéseket az
energetikailag veszélyesztetett vasarlordl sz6l6 Rendelettel 6sszhangban, feldolgozza a kérelmeket
és elOkésziti az iratokat a hatarozat meghozataldhoz az energetikailag veszélyesztetett vasarlorol
sz0ld Rendelet alapjan, a hatarozatot megkiildi az illetékes intézményeknek és az ligyfélnek és
kiséri az elGirasokat az energetikailag veszélyeztetett vasaro tigykorébdl.

A kozvetlen felettese és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

39. szakasz

21. SZULOI POTLEK SZAMFEJITO

1. Cim Foeloado

Négy éves kozép szintli szakképzés — kozigazgatasi vagy

2. A megkovetelt szakképesites 4ltalanos szakon.

) ) Letett allami szakvizsga.
3. Sziikséges hozzaadott A magyar nyelv és irasmdd ismerete.
tudas/vizsga

A szakmaban elért legkevesebb 6t év gyakorlat.
4. Kért munkatapasztalat

) L 1 (egy)
5. Vegrehajtdk szama

6. KoOzvetlen felettes Tarsadalmi Tevékenységi Ugyosztaly VezetGije

7. A munka altalanos leirasa

A gyermekek tarsadalmi gondoskodasa teriiletérdl atveszi a beadvanyokat, elkésziti az iratokat a
hatarozat kidolgozasahoz a gyermekek tarsadalmi gondoskodasa, a sziilési szabadsag alatti potlék,
gyermekapolasi tavollét, és gyermekapolasi potlék munkaban all6 sziilok részére kilon apolas
esetében, a jogosultaknak utasitasokat és tajékoztatast ad, ugyanezt megteszi a vallalatok és
magancégek esetében a gyermekes csaladok pénziigyi segélyérdl szdlo torvény rendelkezéseirdl,
mas torvényes és torvénytdl alacsonyabb rendl aktusok esetében, kiséri a jogosultakat érintd
valtozasokat, betapldlja azokat az adatfeldolgozd rendszerbe, és megkildi az illetékes
minisztériumnak és tartomanyi titkarnak, elokésziti az iratokat a jog elsmerésérdl sz6l6 hatarozat
kidolgozasahoz, annak meghozatala utan pedig postdzza azt a jogosultaknak, nyilvantartast vezet
err6l a témakorrol, koveti az eldirasokat és az utasitdsokat a gyermekek tarsdadalmi védelme
tertiletérdl, végzi az (rlapok ellenGrzését és hitelesitését a kiilonb6z6 jogosultsagokkal jard
potlékok kifizetésér6l, végzi a munkabal 1évé szl nok fizetésének megtéritését a
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munkaszervezeteknek és magancégeknek, kitolti az ehhez sziikséges (rlapokat, kitolti a munkaban
all sziild noket illetd térités kérvényének (rlapjat, koveti a szabalytalan kifizetéseket és kijavitja
azokat, minden sziil6 né esetében vezeti a nyilvantartasi lapokat,a jogosultsagok élvezdinek
hathonapos és éves jelentését, elvégzi a téritési Osszegek elszamolasat és kiszamitasat, és
Osszegyliti a szlikséges iratokat a sziil6i jogosultsagok megvaldsitasahoz.

A kozvetlen felettese és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

40. szakasz

22. HARCOS-ROKKANTSAGI VEDELEM SZAMFEJITO ES GYERMEKPOTLEK KEZELO

1. Cim Foeloado

Négy éves kozép szintl szakképzés — kozigazgatasi szakon

2. A megkovetelt szakképesités S,
vagy gimnazium.

Letett allami szakvizsga.
3. Sziikséges hozzaadott
tudas/vizsga

A szakmaban elért legkevesebb 6t év gyakorlat.
4. Kért munkatapasztalat

) o 1 (egy)
5. Vegrehajtok szama

6. Kozvetlen felettes Tarsadalmi Tevékenységi Ugyosztaly VezetSje

7. A munka altalanos leirasa

A harcos-rokkantsagi védelem szamfej6é munkaakorében a kdvetkezOket végzi: a hatarozatok
alapjan kitolti a beutaldkat, meghagyasokat és jegyzékeket, vezeti a kifizetések kataldgusat, kiséri
a szabdlytalan kifizetéseket és kijavitja azokat, kidolgozza a konyvelési meghagyasokat és bevezeti
azokat a szamitdégépbe, pénziigyi jelentéseket készit a harcos-rokkantsagi védelem teriiletén,
elvégzi a pénzeszkdzok igénylését a havi kifizetésekhez, évi jelentést készit a jogosultak szamarol
és megkuldi azt a tartomanyi titkarsagnak, egyittm(ikddik a bankkal és a postaval a kifizetésekkel
kapcsolatosan, egylttm(kodik a belgradi Postai takartékpénztarral a rokkantsagi potiékok
kifizetésével kapcsolatban, az el6irt (irlapon megkdldi a harcos-rokkantsagi védelem jogosultjainal
tapasztalt valtozasokat, nyilvantartast vezet a személyi, békebeli, csaladi rokkantsagi és a haboru
civil rokkantsagi poétlékok jogosultjairdl, a harcosok és rokkantak kifizetett havi pétiékjairdl, a
munkanélkili rokkantak havi potiékjainak kifizetésérol, a potld rokkantsagi jutalékrol és a haboru
civil rokkantjairdl, elvégzi az adatok betaplalasat, és szamitdgépes nyilvantartast vezet a
harcos.rokkantsagi védelem 0Gsszes jogosultjarol, az illetékes Minisztérium BorciSrbija
adatbazisaban.

Mint gyermekpdtlék kezel6 a kovetkez0 munkakat végzi: az adatok bevitelét a gyermekpotiék
0Osszes jogosultjarol, mindenkinél elvégzi a valtozasok beirasat, hatarozatokat nyomtat, az elvégzett
valtoztatasokat Internet Gtjan megkdldi az illetékes minisztériumnak és attdl atveszi az adatbazist.
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A kozvetlen felettese és a Kozségi KoOzigazgatasi Hivatal vezetGjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

41. szakasz

23. A KOZSEGI SZOLGALTATO KOZPONT PENZTAROSA

1. Cim El6ado

Négy éves kozép szintli szakképzés — jogi, kozgazdassagi-

2. Megkovetelt szakkepesites kereskeddi vagy technikai szakon, gimnazium.

Letett allami szakvizsga.
3. Sziikséges hozzaadott A magyar nyelv és irdsmdd ismerete.

tudas/vizsga A Posta Srbije Beograd Kozvallalattal kétott szerz6désben
lefektetett feltételek kielégitése.

A szakmaban elért legkevesebb harom év gyakorlat.
4. Kért munkatapasztalat

e 1 (egy)
5. Végrehajtok szama

6. Kozvetlen felettes Tarsadalmi Tevékenységi Ugyosztaly VezetSje

7. A munka altalanos leirasa

A Kozségi Szolgaltatd Kozpont pénztarosa munkahelyén dolgozd a kdvetkezoket végzi: fogadja és
megfizetteti az illetékeket és mas adokotelezettségeket a koztarsasagi, tartomanyi és kozségi
elGirasok alapjan. A polgaroktdl fogadja a pézeszkdzoket, megfizettet, Orzi a pénzt és a munkanap
végén atviszi azt a Szerbiai Posta Gbecsei épliletébe. Elvégez minden mas munkat is, amelyet az
Obecsei Kozségi Kozigazgatasi Hivatal és a Szerbiai Posta kozotti szerz6dés elbrelat a Kozségi
Szolgaltatd Iroda pénztaraval kapcsolatosan.

A kozvetlen felettese és a Kozségi Kozigazgatdsi Hivatal vezetdjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.
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II TELEPULESRENDEZESI, EPITESUGYI, KOZMUVESITESI, KOZLEKEDESI ES FELUGYELOI

ELLENORZES OSZTALYA

42. szakasz

24. A TELEPULESRENDEZESI, EPITESUGYI, KOZMUVESITESI, KOZLEKEDESI ES
FELUGYELOI ELLENORZES OSZTALY VEZETOJE

1. Cim Onalld tanacsadd

2. A megkoveteelt szakképesités | Az egyetemi tanulmanyok alap szintli magas szakképzettségdi,
legaldabb 240 EPR ponttal, mesteri fokozati egyetemi
tanulmanyokkal, mesteri fokozatu egyetemi
szaktanulmanyokkal, mesteri fokozat specializaciés egyetemi
tanulmanyokkal, specializaciés egyetemi szaktanulmanyokkal,
illetve legaldabb négyéves alap egyetemi tanulmanyokkal
rendelkezzen — jogi, kbzgazdasagi vagy technikai tanulmanyok

teriiletén
3. Sziikséges hozzdadott = Letett allami szakvizsga.
tudas/vizsga
4. Kért munkatapasztalat A szakmaban elért legkevesebb 6t év gyakorlat
5. Végrehajtdk szama 1 (egy)
6. Kozvetlen felettes A Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetdje

7. A munka altalanos leirasa

Az Osztaly hataskorébe tartozd legosszetettebb munkafeladatokat végzi, kbzvetleniil megszervezi
az Osztaly hataskorébe tartozé munkak hatékony, idoben torténd, szakmai és torvényes elvégzését,
az Osztaly dolgozodinak szakmai segitséget nyujt, Oszedllitia a munkaterveket és programokat,
munkajelentéseket, el0késziti az aktusok tervezetété az Osztaly hataskorébdl, melyeket a Kozségi
Kozigazgatasi Hivatal vezetbje, a Kozségi KépviselO-testiilet, a Kdzségi EIndk és a Kbzségi Tanacs
hoz meg, a Kozségi Kbzigazgatasi Hivatal vezetéjének meghagyasa alapjan, kézvetleniil koordinalja
az Osztaly munkajat, kdveti az elGirasokat. ramutat a valtozasokra, és idoben Gsszehangolja az
Osztaly miikodését a valtozasokkal, az Osztaly tevékenységéhez mérten részt vesz a koltségvetési
eszkozok tervezésében, a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetGjének meghagyasaval részt vesz a
k6zség munkacsoportjaiban melyek az Osztaly hataskorébe tartozd kérdéseket vitatnak meg, az
Osztallyal kapcsolatos mas munkdakat is végez (aldirja a pénziigyi iratokat a Kozségi Elnok
aldirdsaval 6sszhangban). Szilkség esetén részt vesz a kdzség szerveinek értekezletein az Osztaly
hataskorétol fiiggéen, gondoskodik a polgarok, vallalatok intézmények irdnti munka és viszony
feljesztésérdl, a kozség feljesztését szolgald projektumok megvaldsitasaban vesz részt, elkésziti az
aktusokat az Osztdly hataskorébdl, gondot visel a dolgozdk szakmai tovabbképzésérdl és
képzésérdl, egyiittm(ikodik mas osztalyokkal a kézségi kozigazgatasi hivatalban.

A kozvetlen felettese és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetGjének meghagyasaval mas
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feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

43. szakasz
25. AZ OSZTALY TECHNIKAI TITKARA
1. Cim F6el6ado
2. Megkovetelt szakképesités Négy éves kozép szint(i szakképzés — technikai, jogi,

kdzgazdassagi vagy tarsadalmi szakon.

Letett allami szakvizsga.

3. Sziikséges hozzaadott A magyar nyelv és irdsmdd ismerete.
tudas/vizsga

4. Kért munkatapasztalat A szakmaban elért legkevesebb 6t év gyakorlat.

5. Végrehajtdk szama 1 (egy)

Telepiilésrendezési, Epitéstigyi, Kozmlivesitési, Kozlekedési és
6. Kozvetlen felettes FelligyelGi EllenGrzési Osztaly vezetGje

7. A munka altalanos leirasa

Fogadja a feleket és sziikséges tajékoztatast ad a telepiilésrendezés, épitésiigy, kozmdlivesités,
kozlekedés és feliigyeld ellendrzés terliletérdl, segit az tgyfeleknek a beadvanyok atadasaban, a
kérelmek és mas (rlapok kitdltésében jogaik illetve kotelezettségeik megvalodsitasa érdekében,
atveszi és iktatja az Uj targyakat, szétosztja azokat a végrehajtok kodzott, achivalja a kész targyakat,
sokszorositja az Osztaly anyagat, szdbeli bejelentés jegyzokdnyvezése, elkészit és kiad mindenféle
bizonylatot, az Osztaly hataskorébe tartozd bizonylatokat, dokumentumokat és jelentéseket.

A menekilt és ellldozott személyek esetében részt vesz a nyilvantartasba vételi eljarasban, az
adatok gy(jtésében, jogallasuk és helyzetilk megallapitasanak eljarasaban, a menekilt és
elildozott személyek ellatasaban, szallashely biztositasaban, és el6z6 lakashelylkre vald
visszatérésiik biztositasaban, egyilittm{kodést valdsit meg a Szerb Koztarsasag menekiiltligyi
Biztossagaval, a Vorokereszttel és mas emberbarati szervezetekkel, ellatja a hataskorbe tartozd
stratégiai dokumentumok tervezésében, el6készitésében, alkalmazasaban és megvaldsitasaban,
részt vesz a projektumok megvaldsitasaban a beérkezett tdmogatas utan.

A koOzvetlen felettese és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezet6jének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.
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44, szakasz

26. I EPITESUGYI MUNKAK

1. Cim Tanacsado

2. A megkovetelt szakképesités Az  egyetemi  tanulmanyok alap szinti  magas
szakképzettségli, legalabb 240 EPR ponttal, mesteri fokozatu
egyetemi tanulmanyokkal, mesteri fokozati egyetemi
szaktanulmanyokkal, mesteri fokozat specializaciés egyetemi
tanulmanyokkal, specializaciés egyetemi szaktanulmanyokkal,
illetve legaldabb négyéves alap egyetemi tanulmanyokkal
rendelkezzen — épitésligyi tudomanyok, épitészeti vagy jogi
tudomanyok teriiletén

3. Sziikséges hozzaadott | Letett allami szakvizsga.

tudas/vizsga
4. Kért munkatapasztalat A szakmaban elért legkevesebb harom év gyakorlat
5. Végrehajtdk szama 1 (egy)

Telepiilésrendezési, Epitéstigyi, Kozmlivesitési, Kozlekedési és
6. Kozvetlen felettes FelligyelGi EllenGrzési Osztaly vezetGje

7. A munka altalanos leirasa

Az egyesitett eljaras keretein beliil ellendrzi az épitkezési engedély, ideiglenes épitkezési engedély,
a munkalatok elvégzését jovahagyd hatarozat kiadasara, haszndlati engedély, munkalatok
bejelentésére, az éplilet szerkezeti értelembe vett elkésziiltének bejelentésére, az alap kiépitése
befejezésére iranyuld kérelmek alaki alkalmassaganak ellendrzését, kidolgozza az épitkezési
engedélyeket, a munkak elvégzését jovahagyd hatarozatot, és haszndlati engedélyt, elszamolja a
jarulékokat az épitkezési foldteriilet rendbetétele lgyeiben az egyesitett eljaras keretein belil,
elemzések kidolgozasaban vesz részt sajat hatarskorébdl, ellen6rzi a vagyonjogi feltételek
kielégitését az épitkezési engedély kiadasanal, els6 fokon kbzigazgatasi eljarast vezet, tovabbitja az
épitésligyi felligyeloségnek az épiletek technikai vizsgalatara alakult Bizottsag bizonylatait az
épllet probalizemeltetésének engedélyezésére, bizonylatokat ad ki az épiiletek korardl, bizonylatok
az épllet épitkezési és hasznalati engedélyének kiadasardl, a BM tlizvédelmi részlegének tovabbitja
a kivitelezési Tervet és a tlizvédelmi Fotervet, vezeti az egyesitett eljarasok jegyzékét, biztositja a
folyamatban 1év6 targyakrol, épitkezési és hasznalati engedélyekrdl az adatokat, lehetové teszi a
Kozponti nyilvantarténak az adatok, aktusok és iratok atvételét melyek a Jegyzék részét alkotjak,
tovabbitja a joger0s hatarozatokat-hasznalati engedélyeket a KFH Ingatlan Nyilvantartasi
Szolgalatanak, az ligyfél kérésére igazolasokat és bizonylatokat ad ki, igazolast ad ki a beruhazo
munkalatok bejelentésérdl és tovabbitja azt az épitésiigyi feliigyeldségnek, értesiti a beruhazot,
amennyiben a munkalatok bejelentésének nincsenek meg a feltételei.

A kozvetlen felettese és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.
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45, szakasz

27. II EPITESUGYI MUNKAK

1. Cim Tanacsado

2. A megkovetelt szakképesités Az egyetemi tanulmanyok alap szint(i magas szakképzettség(i,
legaldbb 240 EPR ponttal, mesteri fokozati egyetemi
tanulmanyokkal, mesteri fokozatu egyetemi
szaktanulmanyokkal, mesteri fokozat specializaciés egyetemi
tanulmanyokkal, specializaciés egyetemi szaktanulmanyokkal,
illetve legaldabb négyéves alap egyetemi tanulmanyokkal
rendelkezzen — épitésligyi tudomanyok, épitészeti vagy jogi
tudomanyok teriiletén

3. Sziikséges hozzaadott | Letett allami szakvizsga.
tudas/vizsga
4. Kért munkatapasztalat A szakmaban elért legkevesebb harom év gyakorlat
5. Végrehajtdk szama 1 (egy)
6. Kozvetlen felettes Telepiilésrendezési, Epitésiigyi, Kozm(ivesitési, Kozlekedési és

Felligyeldi Ellendrzési Osztaly vezetbje

8. A munka altalanos leirasa

Az egyesitett eljaras keretein beliil ellendrzi az épitkezési engedély, ideiglenes épitkezési engedély,
a munkalatok elvégzését jovahagyd hatarozat kiadasara, hasznalati engedély, munkalatok
bejelentésére, az éplilet szerkezeti értelembe vett elkésziiltének bejelentésére, az alap kiépitése
befejezésére iranyuld kérelmek alaki alkalmassaganak ellendrzését, kidolgozza az épitkezési
engedélyeket, a munkak elvégzéssét jovahagyd hatarozatot, és hasznalati engedélyt, elszamolja a
jarulékokat az épitkezési foldteriilet rendbetétele lgyeiben az egyesitett eljaras keretein belil,
elemzések kidolgozasaban vesz részt sajat hatarskorébdl, ellenérzi a vagyonjogi feltételek
kielégitését az épitkezési engedély kiadasanal, els6 fokon kozigazgatasi eljarast vezet, az tgyfél
kérésére igazolasokat és bizonylatokat ad ki.

Az torvénnyel Osszhangban torvényesitési eljarast vezet, hatdrozatot dolgoz ki az épiiletek
torvényesitésér6l és zaraddékokat a torvényesitési eljaras folyaman, eljarast vezet és
haatarozatokat hoz viziigyi feltételek kiadasanal.

A kozvetlen felettese és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezet6jének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

46. szakasz

128, TELEPULESRENDEZESI MUNKAK
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1. Cim Tanacsado

2. A megkoveteelt szakképesités | Az egyetemi tanulmanyok alap szintli magas szakképzettségd,
legaldbb 240 EPR ponttal, mesteri fokozati egyetemi
tanulmanyokkal, mesteri fokozatu egyetemi
szaktanulmanyokkal, mesteri fokozat specializaciés egyetemi
tanulmanyokkal, specializacidés egyetemi szaktanulmanyokkal,
illetve legalabb négyéves alap egyetemi tanulmanyokkal
rendelkezzen — épitészeti tudomanyok teriiletén

3. Sziikséges hozzdadott Letett allami szakvizsga.
tudas/vizsga
4. Kért munkatapasztalat A szakmaban elért legkevesebb harom év gyakorlat
5. Végrehajtdk szama 2 (ketto)
6. Kozvetlen felettes Telepiilésrendezési, Epitésiigyi, Kdzmlivesitési, Kozlekedési és

FelligyelGi Ellenbrzési Osztaly vezetbje

7.A munka altalanos leirasa

A kozség terlletén lévG telepiilések fejlesztésének és rendezésének stratégiai hatarozatait
javasolja, kezdeményezi egyes egységek teleplilésrendezését, prioritdsokat javasol épitkezési
foldterlilet megvasarlasaban és kiépitésében, a teriilet védelmében és kozteriilet kiépitésében,
kiséri a térség valtozasait és az ott végbemend folyamatokat, telepiilésrendezési elemzéseket
dolgoz ki, telepiilésrendezési tervek kivonatait dolgozza ki, analitikus alapokat készit a prioritasok
meghatdrozasara, teleplilésrendezési dokumentumokat valtoztat meg és helyez hatalyon kiviil,
programokat készit a tervek elkészitéséhez, koordinal, egyiittmiikodik és kiséri a terv kidolgozdinak
munkajat, a munka soran ellendrzi a tervek osszehangoltsagat szélesebb teriileti egységek
terveivel, a torvénnyel és torvénytdl alacsonyabb rend(i aktusokkal, telepiilésrendezési tervek
tervezetét ellendrzi kidolgozasuk és meghozataluk folyamataban, a meghirdetett és korai betekintés
eljarasnak folyamataban, és az arrdl sz6lo6 jelentés kidolgozasaban, a kozvallalatok tervel6készitési
folyamata feltételeinek biztositdsaban vesz részt, a tervdokumentacidk tervezetét ellendrzésre,
hitelesitésre kiildi, vezeti és nyilvantartja a dokumentaciot, és Orzi a tervezetek sablonjait, a
telepllésrendezési tervek ellenGrzése és atvilagitdsa, kapcsolatot tart fenn a szakmai
szervezetekkel, és részt vesz a teleplilésrendezési-épitészeti palyazatok kiirdsaban olyan épliletek
és teriiletek esetében, melyek jelentések a kbzség szamara, egyittmiikodik, sziikség esetén pedig
részt vesz a Tervbizottsdg munkadjaban, a teleplilésrendezési projektumok jovahagyasanak
folyamataban vesz részt, a teriiletrdl sz6l6 tajékoztatd kidolgozassaban, feltételek biztositasaban, a
kozfelhatalmazottak és mas illetékes szervek jovahagyasa és véleménye biztositasaban, helyi
feltételeket dolgoz ki az egyesitett eljaras keretein belil, egyittm(ikddik a terv kidolgozodival, a
tervek kidoglozasanak folyamataban az illetékes szerveket tajékoztatassal latja el, az ligyfeleknek
megkildi a Tervbizottsag allaspontjait, valaszait, a tervre és Telepilésrendezési tervre tett
észrevételekre a nyilvanos betekintési eljaras soran, tajékoztatast ad a teriilet rendeltetésével
kapcsolatban, és az ligyfelek épitkezési terveivel Gsszhangban, tajékoztatast dolgoz ki a
felparcelldzas és atparcellazas lehetoségeirdl, teleplilésrendezési terveket és kilon funkcionalis
terlileti egységek terveit lattamoztatja, adatokat és dokumentumokat gydjt az ideiglenes
objektumok felallitdsanak Programjahoz és mas teleplilésrendezési és térrendezési programokhoz,
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kidolgozza a sziikséges statisztikai jelentéseket az ligyosztaly hataskorébdl.

A kozvetlen felettese és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetGjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

47. szakasz

29. TELEPULSERENDEZESI ES EPITESUGYI ELOKESZITO MUNKAK

1. Cim Féel6add
2. Megkovetelt szakképesités Négy éves kozép szintli szakképzés technikai szakon.
Letett allami szakvizsga.

3. Sziikséges hozzaadott

tudas/vizsga
4. Kért munkatapasztalat A szakmaban elért legkevesebb 6t év gyakorlat.
5. Végrehajtdk szama 2 (ketto)
6. Kozvetlen felettes Telepiilésrendezési, Epitésiigyi, K6zm(ivesitési, Kozlekedési és

Felligyeldi Ellendrzési Osztaly vezetbje

7.A munka altalanos leirasa

Az egyesitett eljaras keretein beliil részt vesz az ligyfél kérelmérdl donté hatarozat kidolgozasaban,
éplileteltavolitasi, kozteriileten torténd ideiglenes objektumok feldllitdsanak eseteiben, hivatalbdl
eljarast indit torvényesitési eljaras lgyében, értesiti az Ugyfelet aa sziikséges dokumentacio
beszerzésér6l a torvényesitési folyamatban, engedélyt biztosit a kozjavak igazgatdjatol az épiilet
torvényesitési eljarasaban, illetve a természeti és milivelédési javak védelmére illetékes
szervezettdl, valamint mas szervezetektdl is, melyek engedélye sziikséges a torvényesitési
folyamat soran, levezeti a torvényesitési eljarast a torvénnyel dsszhangban, tanusitvanyt ad ki a
beadott kérelemrdl, és értesiti az illetékes szerveket a beadvanyrol, kdveti a targy haladasi uUtjat, a
beadvany arvételétdl az archivalasig, kézbesiti a jogerbs torvényesitési hatarozatot a Kdztarsasagi
Foldmérési Hivatalnak — az ingatlan kataszteri szolgalatnak és az épitésiigyi felligyeléségnek,
elemzéseket, tajékoztatasokat, jelentéseket készit el6, nyilvantartasokat vezet és kidolgozza a
sziikséges staisztikai jelentéseket az Osztaly hataskorébdl.

A koOzvetlen felettese és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezet6jének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.
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48.szakasz

30. KOZLEKEDESI ES KOZMUVESITESI ELOKESZITO MUNKAK

1. Cim F6el6add
2. Megkovetelt szakképesités Négy éves kozép szint(i szakképzés technikai szakon.
Letett allami szakvizsga.

3. Sziikséges hozzadadott

tudas/vizsga
4. Kért munkatapasztalat A szakmaban elért legkevesebb 6t év gyakorlat.
5. Végrehajtdk szama 2 (ketto)
6. Kozvetlen felettes Teleplilésrendezési, Epitésiigyi, Kdzmlivesitési, Kozlekedési és

Felligyeldi Ellendrzési Osztaly vezetbje

7. A munka altalanos leirasa

Részt vesz a hatdrozat kidolgozasaban az ligyfelek kozlekedesi és kdzmiivesitési targyd
kérelmei esetében, a forgalom technikai szabalyozasanak munkalataiban, a kdzlekedés biztonsaga
és a kozlekedés rendszerének fejlesztésében vesz részt, egylttmiikodik az illetékes szervekkel és
vallalatokkal kozlekedési-technikai és mas megoldasok kidolgozasaban a forgalom zavartalan
folydsa érdekében, hatdrozatot dolgoz ki a szemét gyljtése terliletrendezési és
terliletmeghatarozasi folyamataban, illetve a tulajdonos, bérld, lakasfelhasznadld, lakdépiiletek,
Ugyviteli helyiségek szeméttarold edénye helyének meghatarozasaban, elkésziti a kozteriletek
felasasat elrendel6 hatarozat tervezetét, elemzéseket, tajékoztatasokat, jelentéseket készit eld,
nyilvantartasokat vezet és kidolgozza a szlikséges statisztikai jelentéseket az Osztaly hataskorébdl.

A kozvetlen felettese és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetGjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

A) FELUGYELOI ELLENORZES UGYOSZTALYA

49, szakasz

31. FELUGYELOI ELLENORZES UGYOSZTALYANAK VEZETOJE

1. Cim Onall4 tanacsadd

2. A megkovetelt szakképesités Az egyetemi tanulmanyok magas szakképzettségl, legalabb
240 EPR ponttal, mesteri fokozatl egyetemi tanulmanyokkal,
mesteri fokozatl egyetemi szaktanulmanyokkal, mesteri
fokozat specializacids egyetemi tanulmanyokkal, specializacids
egyetemi  szaktanulmanyokkal, legkevesebb  négyéves
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tanulmanyok vagy specializdlt egyetemi tanulmanyok -
okleveles jogasz, okleveles épitészmérnck vagy okleveles
épitészeti mérnok vagy okleveles kornyezetépitészeti mérnok.

3. Sziikséges hozzdadott = Letett allami szakvizsga.
tudas/vizsga Letett kiildn piaci felligyel8i szakvizsga.
4. Kért munkatapasztalat A szakmaban elért legkevesebb 6t év gyakorlat felligyel6i

ellen6rz6 munkahelyen.

5. Végrehajtok szama 1 (egy)

6. Kozvetlen felettes Teleplilésrendezési, Epitésiigyi, Kdzmlivesitési, Kozlekedési és
Felligyeldi Ellendrzési Osztaly vezetbje

7. A munka altalanos leirasa

A FeliigyelSi Ellenrzés Ugyosztalydt vezeti, megszervezi és tervezi az Ugyosztdly munkajat,
szakutasitasokat ad, koordindlja és feliigyeli az Ugyosztdly dolgozdit, gondoskodik a munkdak
torvényes, szabalyos és idOben torténd elvégézérdl, feliigyel a torvények és mas elGirdsok
alkalmazasat, koveti és tanulmanyozza a felligyel6i tevékenység Osszes formait, és javaslatokat
tesz kiilonbozo intézkedések foganatositasara, sziikség esetén kiszall a felligyelokkel a helyszinre
dsszehangolja a felligyeli szolgdlatok munkajat, elkésziti az Ugyosztaly jelentését a Kozségi
KépviselG-testiilet és a Kozségi Tanacs részére, sziikség esetén az autondm tartomany és a
koztarsasagi szervek részére is, elemzéseket, informacidkat és jelentéseket készit a felligyeldi
ellenOrzés teriiletérél és a munka fejlesztésére tesz javaslatokat, egylttmiikddést teremt a
szervekkel, kozfelhatalmazasok hordozoival, jogi és természetes személyekkel a felligyeld
ellenérzés hatakonysaganak ndvelése érdekében, meghatarozza az Ugyosztaly tevékenységi terveit,
és elOkésziti a valaszokat az inditvanyokra és a tanacsnoki kérdésekre.

Igazgatasi tevékenységet végez és igazgatasi intézkedéseket rendel el a felligyel6i ellendrzések
soran.

A kozvetlen felettese és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

50. szakasz

32. A FELUGYELOI ELLENORZES UGYOSZTALYANAK JOGASZA

1. Cim Fiatalabb tanacsado

2. A megkovetelt szakképesités Az egyetemi tanulmanyok magas szakképzettségl, legalabb
240 EPR ponttal, mesteri fokozatl egyetemi tanulmanyokkal,
mesteri fokozatl egyetemi szaktanulmanyokkal, mesteri
fokozat specializacids egyetemi tanulmanyokkal, specializacids
egyetemi  szaktanulmanyokkal, legkevesebb  négyéves
tanulmanyok vagy specializalt egyetemi tanulmanyok — jogi
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szakiranyon.

Letett allami szakvizsga.
3. Sziikséges hozzadadott

tudas/vizsga

4. Kért munkatapasztalat Befejezett gyakornoki ido.

5. Végrehajtok szama 1 (egy)

6. Kozvetlen felettes A Feliigyel&i Ellendrzés Ugyosztaly VezetGje

7. A munka altalanos leirasa

Elokésziti a hatarozatok a kifogasra, a felligyelovel egylittm(ikodve elkékésziti a hatarozaatokat a
fellebbezésekre, ahol a Kbzségi Tanacs a masodfokl szerv, jelentéseket, véleményeket tajékoztatasokat
készit, részt vesz a szabalyzatok elkészitésében, hatarozati tervezetek elokészitésében, téjékoztatdkat
ad az illetékes kozségi, tartomanyi és koztarsasagi szerveknek az Ugyosztély illetékessségébe tartozd
teriileteken észlelt jelenségekrol, kdzigazgatasi eljarast vezet, az osztaly dolgozdinak jogi segélyt nyuit,
elvégzi az osztaly egyedi igazgatasi aktusainak szakellenOrzését.

A kozvetlen felettese és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezet6jének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

51. szakasz

33. EPITESUGYI FELUGYELO I

1. Cim Munkatars

2. A megkovetelt szakképesités Egyetemi tanulmanyok magas szakképzettségd, legalabb 180
EPR ponttal, alap szaktanulmanyokon, illetve haroméves

tanulmanyokon — épitési vagy épitészeti szakon.

Letett allami szakvizsga.

3. Sziikséges hozzaadott

tudas/vizsga

Letett felligyelGi vizsga.

4. Kért munkatapasztalat

A szakmaban elért legkevesebb harom év gyakorlat.

5. Végrehajtdk szama

2 (ketto)

6. Kozvetlen felettes

A Feliigyel6i Ellendrzés Ugyosztaly VezetGije

7. A munka altalanos leirasa

Feligyeli a tervezési és épitési Torvény, torvényesitési Torvény és mas elGirasok és altalanos
aktusok, szabvanyok, technikai és minOségi szabvanyok alkalmazasat, melyek a tervezésre,
épitésre, éplletfelljitdsra és magas- és alacsonyépitészetre és mas éplletek épitésére
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vonatkoznak, felligyeli egyes épitkezéseket ezen a teriileten beliil, az épliletek szabalyos épitését
ellendrzi, hatdrozatokat készit el6 és intézkedéseket rendel el és azok végrehajtasat ellendrzi,
szabalysértési, blintetd és gazdasagi vétség elleni eljarasokat kezdeményez, egyittmiikddik a
koztarsasagi felligyeloségekkel, a kommunalis rendGrséggel és mas szevekkel és szervezetekkel az
ellenGrzés hatékonysaganak novelése érdekében, vezeti az épitési felligyeld szamara elGirt
nyilvantartasokat, kidolgozza az évi, hatékonysagi, havi és heti terveket sajat illetékességébdl,
ellenOrzési lapokta dolgoz ki, egylttm(ikédik az ellendrrel, jelentéseket készit a Kbzségi Képvisel6-
testiilet, a Kbzségi Tanacs és az illetékes koztarsasagi szervek szamara, adatokat gydijt, koveti és
elemzi a hatarskoréhez tartozo teriilet allapotat.

Igazgatasi tevékenységet végez a felligyel6i ellenérzések soran.

A kozvetlen felettese és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

52. szakasz

34. KOzMUVESITESI FELUGYELO I

1. Cim Tanacsadod

Az egyetemi tanulmanyok magas szakképzettségl, legalabb
240 EPR ponttal, mesteri fokozatl egyetemi tanulmanyokkal,
mesteri fokozatl egyetemi szaktanulmanyokkal, mesteri
fokozat specializacidos egyetemi tanulmanyokkal, specializacids
egyetemi  szaktanulmanyokkal, legkevesebb  négyéves
tanulmanyok vagy specializalt egyetemi tanulmanyok -
okleveles épitési mérndk, okleveles épitészeti mérnok,
okleveles  kornyezetépitészeti mérndk vagy okleveles
kozlekedési mérnok.

2. A megkévetelt szakképesités

Letett allami szakvizsga.

3. Szikséges hozzaadott | | etett feliigyeldi vizsga.
tudas/vizsga Letett kiilon piaci feliigyelSi szakvizsga.
4. Kért munkatapasztalat A szakmaban elért legkevesebb harom év gyakorlat.
5. Végrehajtdk szdma 1 (egy)
6. Kozvetlen felettes A Feliigyel&i Ellendrzés Ugyosztaly Vezetbje

7. A munka altalanos leirasa

Felligyeldi ellenbrzést végez az eladasi helyen kiviili kereskedelem teriiletén, kivéve a tavolsagi
kereskedelmet, az munkaidé és Ugyviteli név kifliggesztésének és betartasanak ellenGrzése, a
kereskedést végzé személyektdl illetve tanuktdl vagy hivatalos személyekt6l szdbeli és irasbeli
jelentéseket fogad, illetve felszdlitja azokat jelentés adasara az ellendrzés teriiletéhez kotott
dolgokban, fényképez, video felvételt készit az ellendrzésrdl vagy az arurdl vagy mas eszk6zokrol
melyek az ellendrzés targyat képezik, begylijti az ellen6rzés targyat képezd eszkdzokrdl az
adatokat, elveszi az arut és mas intézkedéseket is foganatosit a kereskedelmi Torvénnyel,
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idegenforgalmi Torvénnyel a kozmlivesitési tevékenységekrol szold Torvénnyel és mas torvényekkel
és torvénytdl alacsonyabb rendl rendeletekkel 6sszhangban, tajékoztatokat és elemzéseket készit
az Ugyosztaly hataskorébdl. El6késziti és beadja a szabalysértési, biintet§ és gazdasagi vétség
elleni feljeletéseket sajat hataskorébdl, szabalysértési meghagyast ad ki, kidolgozza az évi, havi,
heti és hatékonysagi terveket sajat illetékességébdl, egyiittmlikodik az ellenérrel, a kdztarsasagi
felligyel6ségekkel, kommunalis rend6rséggel és mas szervekkel és szervezetekkel az ellendrzés
hatékonyabb végzése érdekében.

Igazgatasi tevékenységet végez a felligyel6i ellenérzések soran.

A kozvetlen felettese és a Kozségi Kozigazgatdsi Hivatal vezet6jének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

53. szakasz

35. KOzZMUVESITESI FELUGYELO II

1.Cim Tanacsado

Az egyetemi tanulmanyok magas szakképzettségl, legalabb
240 EPR ponttal, mesteri fokozatl egyetemi tanulmanyokkal,
mesteri fokozatl egyetemi szaktanulmanyokkal, mesteri
fokozat specializacios egyetemi tanulmanyokkal, specializacids
egyetemi  szaktanulmanyokkal, legkevesebb  négyéves
tanulmanyok vagy specializalt egyetemi tanulmanyok -
okleveles épitési mérndk, okleveles épitészeti mérnok,
okleveles  kornyezetépitészeti mérndk vagy okleveles
kozlekedési mérnok.

2.A megkdvetelt szakképesités

Letett allami szakvizsga.

3.Sziikséges hozzéadott | | etett feliigyelsi vizsga.

tudas/vizsga Letett kiilon piaci feliigyel6i szakvizsga.

4.Kért munkatapasztalat A szakmaban elért legkevesebb harom év gyakorlat.
5.Végrehajtok szama 1(egy)

6.Kozvetlen felettes A Feliigyel6i Ellendrzés Ugyosztaly VezetGije

7.A munka altalanos leirasa

FelligyelGi ellen6rzést végez a Kozvallalatok és Kozmlivesitési Kozvallalatok munkaja felett a
kozmlvesités teriiletén, valamint a polgarok, vallalkozok és jogi személyek cselekedete fellett a
torvények, mas elGirasok és altalanos aktusok betartasa teriiletén, a kozmivesitési szolgaltatasokat
nydjtd és hasznald alanyok a szolgaltatasok feltételeinek és modjanak nyljtasa és haszndlata
szabalyozasanak betartasat ellendrzi, az épliletek és kozfelliletek rendezését és karbantartasat ellendrzi,
koveti a koztisztasagot, a kozség karbantartasat a zold teriiletek, kdzvilagitas, vizellatast, szennyviz
elvezetését, villanyarammal és hOenergidval vald ellatdst, a szemétkihordast és -—raktarozast,
temetkezési eljarast, temetok allapotat, a dogtemet6t, kéményseprbi szolgaltatasokat, a zbldpiac
tevékenységét, a kozteriiletek tisztan tartasat, utcak és mas kozteriletek felasasat, tiltott fellileteken
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torténd plakatragasztast, és mas kiizmlivesitési tevékenységet eellendriz, egyiittm(ikddik az ellendrrel,
hatarozaatokat készit el6 és gondoskodik azok végrehajtasarodl, ellendrzi listakat dolgoz ki,
szabalysértési, bintetd és gazdasagi vétség elleni feljelentéseket ad at hatarkorébdl, szabalysértési
meghagyast ad ki, évi, havi, heti és hatékonysagi terveket készit hataskorébdl, és intézkedéseket
foganatosit jarmivek, dolgok és targya elszallitasardl a kozteriiletekrdl, véleményeket készit eld,
jelentéseket és elemzéseket dolgoz ki az Ugyosztaly hataskorébdl, egyiittm(ikddik a kdztarsasagi
felligyel6ségekkel, kommunalis rendérséggel és mas szervekkel és szervezetekkel az ellendrzés
hatékonyabb végzése érdekében.

Igazgatasi tevékenységet végez a felligyeldi ellenbrzések soran.

A kozvetlen felettese és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetGjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

54. szakasz

36. ELLENOR

1. Cim F6el6add
2. A megkovetelt szakképesités Négy éves kozép szintli szakképzés technikai szakon.
3. Sziikséges hozzdadott | Letett allami szakvizsga.
tudas/vizsga
4. Kért munkatapasztalat A szakmaban elért legkevesebb 6t év gyakorlat.
5. Végrehajtdk szama 1 (egy)
6. Kozvetlen felettes A Feliigyel&i Ellendrzés Ugyosztaly VezetGje

A munka altalanos leirasa

Az Ugyosztaly illetékességéhez tartozd feliigyel6i feljelentéseket fogadja, dolgozza ki és taplalja be
az adatokat.

Fogadja, kidolgozza és betapldlja az adatokat, frissiti az adatbazist, nyilvantartasokat végez
bizonylatokat ad ki az atvett kérelmekrdl, és az illetékes szerveknek tajékoztatot ad az atvett
kérelmekrol, naprakész nyilvantartast vezet a targyakrdl az atvételtdl az archivalasig, kézbesiti a
joger6s hatarozatokat, koveti az Ugyviteli programokat és a szolgaltatasok mindségét, elemzi a
Kozvallalatok és Kozmivésitési Kozvallalatok munkajat melyek alapitdja a kézség, valamint mas
kézmdvesitési szolgaltatasokat nydjté alanyok munkajat melyekkel a kbzség bizta meg Oket, kdveti
a Kozvallalatok és Kozmlivésitési Kozvallalatok havi munkatervének megvaldsitasat a kommunalis
szolgaltatasok teriiletén, a terepi ellendrzés soran tevékenykedik.

A kozvetlen felettese és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetGjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.




Crtpana 173. CJHYXKXBEHU JIMCT OINIITUHE BEYEJ Bpoj 7a.
173. Oldal OBECSE KOZSEG HIVATALOS LAPJA 7a. Szam
25.04. 2017. 2017. 04.25.

55. szakasz

37. KOZLEKEDESI FEELUGYELO

1. Cim Tanacsado

Az egyetemi tanulmanyok magas szakképzettségl, legalabb
240 EPR ponttal, mesteri fokozatl egyetemi tanulmanyokkal,
mesteri fokozatl egyetemi szaktanulmanyokkal, mesteri
fokozat specializaciés egyetemi tanulmanyokkal, specializacids
egyetemi  szaktanulmanyokkal, legkevesebb  négyéves
tanulmanyok vagy specializalt egyetemi tanulmanyok -
okleveles épitési mérnok kozlekedési szakkal, okleveles
kozlekedési ménok.

2. A megkovetelt szakképesités

Letett allami szakvizsga.

3. Sziikséges hozzaadott | etett feliigyeléi vizsga.
tudas/vizsga
4. Kért munkatapasztalat A szakmaban elért legkevesebb harom év gyakorlat.
5. Végrehajtdk szama 1 (egy)
6. Kozvetlen felettes A Feliigyel6i Ellendrzés Ugyosztaly VezetGije

7. A munka altalanos leirasa

FelligyelGi ellendrzést végez a helyi és osztalyozatlan utak karbantartasardl, védelmérdl, épitésérdl
és felljitasardl szold torvények és mas elbirdsok végrehajtasardl, koveti a kozlekedési jelek
allapotat az utakon, hatarozatokat és meghagyasokat ad ki a a filigglleges és vizszintes kdzlekedési
jelek valamint a rugalmas védokeritések felallitasarol, ellenérzi a kbzségi hatarozatok alkalmazasat
is melyekkel a kozlekedést és a kozlekedési jeleket szabalyozzak, jegyzOkonyveket készit a
helyszinlelésrél és az ligyfelek meghallgatasardl, igazgatasi intézkedéseket foganatosit, melyek az
illetékességébe tartoznak, hatarozatokat hoz és gondoskodik azok végrehajtasardl, intézkedéseket
javasol a kozlekedés biztonsagos folyasa érdekében, szabalysértési illetve bontetdé és gazdasagi
vétség elleni feljelentést tesz, szabalysértési meghagyast ad ki, egylttmlkodik mas
felligyel6ségekkel az ellendrzés hatékonyabb végzése érdekében, jelentéseket készit a Kozségi
Képvisel6-testiilet, a Kbzségi Tanacs és az illetékes koztarsasagi szervek részére, szilkség esetén
felligyel6i ellendrzést végez a helyi kozuti szallitds torvényessége és folyasa felett: az utasok
menetrenden kivili szallitdsardl, menetrendi és menetrenden kivili aruszallitasrdl, sajat
sziikségletekre torténd személy- és aruszallitas eseteinél, autdtaxi szallitdsnal, atnézi a jarmiiveket
és ellendrzi azok iratait, ellen6rzi az autdbusz megalldkat, ellenérzi az érvényes menetrendeket, a
menetrenden kivili utaztatas szerzddéseit, az utaslistakat, a sajat sziikségletekre torténd szallitas
dolgozoi listait és szallitdleveleit, megallapitja a szallitmanyoz6 szallitd személyzet és a szallitast
lebonyolitd mas illetékes személyek kilétét és ellendrzi a kozségi hatarozatok alkalmazasat,
melyekkel a kozuti forgalmat szabalyozzak, eljarast folytat és haratozatokat hoz a kbzigazgatasi
eljaras soran, programokat és évi, havi, heti és hatékonysagi terveket dolgoz ki sajat hataskorébdl,
munkajelentéseket, ellen6rzési lapokat dolgoz ki tajékoztatokat és elemzéseket készit errdl a
teriiletrdl, kidolgozza az Ugyosztaly ide vago statisztikai jelentéseit, egyiittm(ikddik az ellendrrel,
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mas, torvényekkel el6irt munkakat is végez.
Igazgatasi tevékenységet végez a felligyel6i ellenérzések soran.

A kozvetlen felettese és a Kozségi Kozigazgatdsi Hivatal vezetdjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

56. szakasz
38. KORNYEZETVEDELMI FELUGYELO
1. Cim Tanacsadod

Az egyetemi tanulmanyok magas szakképzettségl, legalabb
240 EPR ponttal, mesteri fokozatl egyetemi tanulmanyokkal,
mesteri fokozati egyetemi szaktanulmanyokkal, mesteri
fokozat specializacios egyetemi tanulmanyokkal, specializacids
egyetemi  szaktanulmanyokkal, legkevesebb  négyéves
tanulmanyok vagy specializalt egyetemi tanulmanyok -
technikai, technoldgiai, mez6gazdasagi, erdészeti, természeti-
matematikai, kornyezetvédelmi  tudomanyok teriiletén,
technikai szakiranyu kar.

2. A megkdvetelt szakképesités

Letett allami szakvizsga.

3. Szikséges hozzaadott | | etett feliigyeli vizsga.
tudas/vizsga
4. Kért munkatapasztalat A szakmaban elért legkevesebb harom év gyakorlat.
5. Végrehajtdk szama 1 (egy)
6. Kozvetlen felettes A Feliigyel6i Ellendrzés Ugyosztaly VezetGije

8. A munka altalanos leirasa

Ellen6rzi a kornyezetvédelmi Torvény, a hulladékkkezelésrol szolo Torvény, a kornyezetvédelmi
hatastanulmanyokrdl szél6 Torvény, a kornyezeti zajartalom elleni védelemrdl szoldé Torvény,
lévegdvédelmi Torvény, természetvédelmi Torvény, a kdrnyezetszennyezés egybefogott ellendrzésérdl
és megakadalyozasardl szol6 Torvény alkalmazasat, hatarozatokat készit el, intézkedéseket
foganatosit és ellendrzi azok végrehajtasat, szabalysértési, biintetd és gazdasagi vétség elleni
feljelentéseket tesz, szabalysértési maghagyast ad ki, egyuttmiikodik a koztarsasagi felligyelokkel és
mas szervekkel és szervezetekkel a felligyelGi ellenérzés hatékonyabb végzése érdekében, a
felligeloség eldirt nyilvantartasait vezeti, kidolgozza az évi, havi, heti és hatékonysagi terveket,
jelentéseket készit a felligyelGi hataskor terlletérol a Kozségi Képvisel-testiilet, Kbzségi Tanacs, és az
illetékes tartomanyi és koztarsasagi szervek részére, egylittmiikodik az ellenbrrel, mas torvénnyel
meghatarozott feladatokat is végez.

Igazgatasi tevékenységet végez a felligyel6i ellenérzések soran.

A kozvetlen felettese és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezet6jének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.
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III VAGYONJOGI OSZTALY

57. szakasz
39. VAGYONJIOGI OSZTALY VEZETOJE
1. Cim Onallé tanacsadd

2. A megkovetelt szakképesités Az egyetemi tanulmanyok magas szakképzettségl, legalabb
240 EPR ponttal, mesteri fokozatl egyetemi tanulmanyokkal,
mesteri fokozatl egyetemi szaktanulmanyokkal, mesteri
fokozat specializaciés egyetemi tanulmanyokkal, specializacids
egyetemi  szaktanulmanyokkal, legkevesebb  négyéves
tanulmanyok vagy specializalt egyetemi tanulmanyok - jogi,
kézgazdasagi vagy technikai szakirannyal.

Letett allami szakvizsga.

3. Sziikséges hozzaadott
tudas/vizsga
4. Kért munkatapasztalat A szakmaban elért legkevesebb 6t év gyakorlat.
5. Végrehajtdk szama 1 (egy)
6. Kozvetlen felettes A Kozségi Kozigazgatasi Hivatal Vezetdje

9. A munka altalanos leirasa

Végzi az Osztaly legOsszetettebb feladatait és munkait, kdzvetleniil szervezi az Osztaly hataskorébe
tartozd munkdk hatékony, id6ben torténd, szakmai és torvényes végzését a kozvagyon
igzagatasanak terlletén, szakmai segitséget nylUjt az Osztaly dolgozdinak, munkaterveket,
munkajelentéseket készit, az Osztaly illetékességi teriiletérdl lgyiratok tervezetét késziti melyeket
a Kozségi Kozigazgatasi Hivatale Vezetbje, a Kozségi Képvisel6-Testillet, a Kozségi EIndk és Kozségi
Tanacs hoznak meg, a Kozségi Kozigazgatasi Hivatale Vezetdje meghagyasa alapjan, kozvetlendil
iranyitja az Ugyosztalyok munkajat, koveti az elGirasokat, ramutat a valtozasokra, részt vesz a
koltségvetés tervezésében az Osztaly hataskorét tekintve, a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal Vezetdje
meghagyasa alapjan, részt vesz a kozség munkatestiileteinek munkajaban melyek az Osztaly
hataskorébe tartozd témakrdl targyalnak, részt vesz a kozség fejlesztését szolgald projektumok
megvaldsitasaban, mas munkakat is végez az Osztallyal kapcsolatosan (pénziigyi dokumentacidkat
ir ala a Kozségi EInok hatarozataval 6sszhangban), sziikség szeint részt vesz a kdzség szerveinek
értekezletein az Osztalyt érintd kérdések soran, fogadja az lgyfeleket és a polgarokat az Osztaly
hataskorébe tartozd témakkal kapcsolatban.

A KoOzségi Kozigazgatasi Hivatal vezetGjének meghagyasaval mas feladatokat is elvégez, melyek
kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

A) VAGYONJOGI UGYOSZTALY
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58. szakasz

40. VAGYONJIOGI UGYOSZTALY VEZETOJE

1. Cim Onall4 tanacsadd

2. A megkovetelt szakképesités Az egyetemi tanulmanyok magas szakképzettségl, legalabb
240 EPR ponttal, mesteri fokozatl egyetemi tanulmanyokkal,
mesteri fokozatl egyetemi szaktanulmanyokkal, mesteri
fokozat specializaciés egyetemi tanulmanyokkal, specializacids
egyetemi  szaktanulmanyokkal, legkevesebb  négyéves
tanulmanyok vagy specializalt egyetemi tanulmanyok — jogi

szakirannyal
Letett allami szakvizsga.
3. Sziikséges hozzaadott
tudas/vizsga
4. Kért munkatapasztalat A szakmaban elért legkevesebb 6t év gyakorlat.
5. Végrehajtdk szama 1 (egy)
6. Kozvetlen felettes A Vagyonjogi Osztaly VezetGje

10. A munka altalanos leirasa

Vezeti az Ugyosztaly munkajat, szervezi az Ugyosztaly hataskorébe tartozd munkdk hatékony,
id6ben torténd szakmai és torvényes végzését, eljarast folytat és hatdrozatot hoz atalakitasi,
kisajatitasi, vagyonvisszadllitdsi, az ingatlanok adminisztrativ  atruhazasi  tagyakban,
telekmeghatarozasi eljarast vezet az épilet rendes hasznalata céljabdl, eljarast vezet és
egyezségeket kot a kisajatitott ingatlan utani térités megallapitasaban, az épitkezési foldterilet
nyilvanos hirdetés Gtjan torténd eltulajdonitdsanak és bérbe adasanak eljarasat vezeti, az épitkezési
foldterilet kozvetlen megegyezés Gtjan torténd eltulajdonitasanak eljarasat vezeti, vezeti a kdzség
tulajdonat képez6 lakasok vasarlasanak eljarasat, végzi a kiépitetlen épitkezési foldterilet
kézvagyonba vald juttatdsanak eljarasat, végzi a foldteriilet visszajuttatdsanak eljarasat, vezeti a
kozvagyonba tartozd épitkezési foldteriilet kivételezésének folyamatat, ugyanazon hatarozatok
megsemmisitésének folyamatat végzi, a hasznalati jog megallapitasardl sz6l6 hatarozatot késziti
el6, az lgyfelek kérsére eljarasokat vezet a falusi parlag foldek és legelok visszaszolgaltatasa
targyaiban, jegyzokonyvezi a téritésrdl és mas ingatlan biztositasardl szold egyezményt, eljar mas
szervek megkeresési targyaiban, elOkésziti az el6z0 tulajdonosok épitkezési foldterilet
haszndlatanak jogosultsagardl szOld hatarozatokat, dont az (gyfelek kifogasai kapcsan,
helyszinlelést szervez a kataszteri szolgalattal egylttmikodve, az illetékes szerveknek ezen
terlileteken torténd hatakonyabbb munkavégzése érdekét szolgald altalanos és egyedi okiratok
meghozatalat javasolja, hivatalbdl beszerzi a sziiksélges iratokat, els6fokon kodzigazgatasi eljarast
vezet, igazgatasi okiratokat kiild a vagyonjogi Gigyésznek, téritésekrdl sz0l6 megegyezésekket készit
el6, szakértoi véleményezést rendel el, egylttmlkodik a kozségi Foldeltulajdonitasi és —kiadasi
Bizottsaggal, ajanlatokat gy(ijt, vezeti a jegyz6konyvet az ajanlatok felnyitasanal, folyamodvanyt ad
at a szamvevoségi szolgalatnak a lakas felvasarlasi aranak elszamolasardl, értesiti az Gigyfeleket a
felvasarlasi ar magassagarol és a lefizetési hataridokrol, elOkésziti a lakasvasarlasi szerzodést és
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fliggelékeit, a koOzjegyzOnél hitelesiti a lakasvasarlasi szezOdést és fiiggelékeit, eljuttatia a
szerzOdést a kozségi vagyonjogi ligyészségnek, elismervényt ad ki a teljes vételar kifizetésérdl,
kiadja az épliletek és épitkezési foldteriilet allamositasi hatadrozatai hitelesitett arirati példanyait,
kiadja a vagyon agrarreform Gtjan tortént elvétele hatarozatai hitelesitett arirati példanyait, kiadja
az eljaré szerv hatdrozatai hitelesitett arirati példanyait, vezeti a targyak nyilvantartasat a
beadasuktdl a levéltarba helyezésiikig, vagyonnal vald haszndlatrol és rendelkezésrél szold
hatarozatok és szerzGdések tervezetét késziti el6, Osszegyliti az iratokat a vagyon bejegyzésével
kapcsolatban a nyilvanos jegyzékekbe, vezeti a kozvagyonba tartozd ingatlanok egységes
jegyzékét, vezeti és frissiti a kdzvagyon nyilvantartasat.

A kozvetlen felettese és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetGjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

59. szakasz

41. JOGI MUNKAK

1. Cim Fiatalabb tanacsadd

2. A megkovetelt szakképesités Az egyetemi tanulmanyok magas szakképzettségl, legalabb
240 EPR ponttal, mesteri fokozatll egyetemi tanulmanyokkal,
mesteri fokozatl egyetemi szaktanulmanyokkal, mesteri
fokozat specializacios egyetemi tanulmanyokkal, specializacids
egyetemi  szaktanulmanyokkal, legkevesebb  négyéves
tanulmanyok vagy specializalt egyetemi tanulmanyok — jogi

szakirannyal
Letett allami szakvizsga.
3. Sziikséges hozzaadott
tudas/vizsga
4. Kért munkatapasztalat Befejezett gyakornoki idd
5. Végrehajtdk szama 1 (egy)
6. Kozvetlen felettes A Vagyonjogi Ugyosztaly Vezet&ije

11. A munka altalanos leirasa

Koveti a torvényeket és az utasitdsokat az Ugyosztdly munkdja teriiletérél, részt vesz a
rendszabalyok, hatarozatok kidolgozasaban, tajékoztatét ad az illetékes kdzségi, tartomanyi és
koztarsasagi szerveknek az Osztalyt érint6 jelenségekrol, kozigazgatasi eljarast vezet és hatarozatot
hoz, jogi munkakat végez az elvett mezGgazdasagi foldterilet visszaszolgaltatasi, kisajatitasi,
adminisztrativ atviteli, allamositasi eljarasaiban, végzi az Obecse kbzség hasznalati jogaval
rendelkez6 allami tulajdonu eszk6zok hasznalatanak, rendelkezésének és igazgatasanak munkait,
eljiar az onkényes foldfoglalasi targyakban, végzi az épitkezési foldteriilet hasznalatardl vald
lemondas eljarasait, ingatlan tulajdonjogardl vagy hasznalati jogarol vald lemondas eljarasat vezeti,
A Vagyonjogi Ugyosztaly hataskdrébe tartozd targyakban kozigazgatdsi eljardsokat vezet és
hatarozatokat hoz, a lakdéplletek kozgyliléseinek nyilvantartasat vezeti a helyi dnkormanyzat
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terliletérdl, tanudsitvanyokat ad ki a lakdépiiletek kozgylléseinek megalakuldasardl és az elnok
megvalasztasarol, a kozvagyon targyat képez6 ingatlanok megszerzésének, eltulajdonitasanak,
cseréjének és bérbe adasanak eljarasait vezeti, szakmai és adminisztrativ munkakat végez a
kozvagyon targyat képez6 ingatlanok megszerzésének, eltulajdonitdsanak, cseréjének és bérbe
adasanak eljarasait vezetd bizottsag részére.

A kozvetlen felettese és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezet6jének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

60. szakasz

42. LAKASUGYI MUNKAK

1. Cim Foeloado

Négy éves kozép szintl szakképzés — tarsadalmi vagy

2. A megkovetelt szakképesités technikai szakon.

Letett allami szakvizsga.

3. Sziikséges hozzadadott
tudas/vizsga
4. A kért munkatapasztalat A szakmaban elért legkevesebb 6t év gyakorlat.
5. Végrehajtdk szama 1 (egy)
6. Kozvetlen felettes A Vagyonjogi Ugyosztaly Vezetgije

7.A munka altalanos leirasa

A kozség rendelkezése alatt allo lakasok hasznalatat ellen6rzi és nyilvantartasat vezeti, valamint a
lakoépliletek lakasainak épitkezési allapotat, megszerevezi és ellenbrzi a lakdépliletek lakasainak
beruhazasi és folyd karbantartasat, elvégez minden gyakorlati-technikai munkat lakdépiiletek
lakasaival kapcsolatosan, egyilittm{kodik az illetékes kdzmlivesitési és kozvallalatokkal, felligyelGi
szolgalatokkal és mas illetékes intézményekkel, részt vesz a kényszer kilakoltatasokban, végzi a
lakasok jegyzOkonyvi atadasat-atvevését, kidolgozza a sziikséges staisztikai jelentéseket és
adminisztrativ-technikai munkakat végez az Osztaly hataskorébdl.

A kozvetlen felettese és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezet6jének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

61. szakasz

43. A KOZSEGI VAGYON IGAZGATASA

1. Cim Foeloado
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2. A megkévetelt szakképesités Négy éves kozép szintli szakképzés - tarsadalmi vagy
technikai szakon.
3. Sziikséges hozzdadott = Letett allami szakvizsga.
tudas/vizsga
4. A kért munkatapasztalat A szakmaban elért legkevesebb 6t év gyakorlat.
5. Végrehajtdk szama 1 (egy)
6. Kozvetlen felettes A Vagyonjogi Ugyosztaly Vezet&je

7. A munka altalanos leirasa

Végzi a kevésbé Osszetett feladatokat és munkakat Obecse kozség kdzvagyondba tartozod
ingatlanok nyilvantartasa és hasznalata targykorében (lgyviteli helyiségek és épitkezési foldteriilet
a kozterileteket is beleértve), valamint az épitkezési foldteriilet rendezésének targyait, értesiti
Obecse kozség kdzvagyonaba tartozd ingatlanjainak vasarléit és bérl6it a bér, havi torleszrtési dij
Oszegérdl minden jogalap szerint, az elmaradt ki nem fizetett vasarlasi ar 6sszegerdl, a Kozsegi
Kbzigazgatasi Hivataal Pénziigyi Osztdlya negyedévenkénti jelentése alapjan, Obecse kozség
kbzvagyona vasarldinak és bérlGinek figyelmeztetéseket kild kotelezettségeik rendszertelen
torlesztése eseteiben, értesiti a Kozségi Vagyonjogi Ugyészt azokrdl az igyfelekrdl, akik a
figyelmeztetés utan sem torlesztették kotelezettségeiket a megkotétt szerz6désekbdl kifolyolag,
negyedévenként vagy sziikség szerint korbejarja Obecse kdzség kézvagyonat képezd ingatlanokat,
az inagtlanok hasznaldinak €s a hasznalat jogalapjat illetd ellenbrzese céljabol, javaslatokat ad,
megszervezi és ellendrzi Obecse kdzség kdzvagyonat képezld lakasok befektetési és karbantart6
beruhazasait, és elvégzi az 0sszes gyakorlati-technikai munkat ezzel kapcsolatosan, az ligyfelek
kérésére beszerzi a jelentéseket a kifizetett kotelezettségekr6l a jelzalog torlése végett, végzi
Obecse kozség kozvagyonat képezd ingatlanok jegyzokonyvi atadasat-atvételét.

A kozvetlen felettese és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetGjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.
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IV PENZUGYI OSZTALY

62. szakasz

44. A PENZUGYI OSZTALY VEZETOJE

1. Cim Onallé tanacsadd

2. A megkovetelt szakképesités Az egyetemi tanulmanyok magas szakképzettségl, legalabb
240 EPR ponttal, mesteri fokozatl egyetemi tanulmanyokkal,
mesteri fokozatl egyetemi szaktanulmanyokkal, mesteri
fokozat specializaciés egyetemi tanulmanyokkal, specializacids
egyetemi  szaktanulmanyokkal, legkevesebb  négyéves
tanulmanyok vagy specializdlt egyetemi tanulmanyok -
kdzgazdasagi szakirannyal

Letett allami szakvizsga.

3. Sziikséges hozzaadott
tudas/vizsga
4. A kért munkatapasztalat A szakmaban elért legkevesebb 6t év gyakorlat.
5. Végrehajtdk szama 1 (egy)
6. Kozvetlen felettes A Kozségi Kozigazgatasi Hivatal Vezetdje

7. A munka altalanos leirasa

Elvégzi az Osztaly hataskorébe tartozd legosszetettebb munkakat, kdzvetlenll megszervezi az
Osztaly hataskorébe tartozd munkak hatékony, idében torténd, szakmai és torvényes elvégzését.
Felel az ligyviteli valtozas torvényességéért és helyességéért, és oszeallitj az okmanyt az elvégzett
Ugyviteli valtozasrdl. Gondoskodik a munkak és feladatok torvényes, idoben torténd és mindséges
elvégzésérdl. Szakmai segitséget nyuijt az Osztaly dolgozdinak. Osszedllitia a munkaterveket és -
programokat, kiséri az Osztaly hataskorébe tartozd elGirasokat és részt vesz a hatarozatok és
altalanos okiratok kidolgozasaban. Iranyelveket dolgoz ki és utasitast dolgoz ki a koltségvetés
kidolgozasahoz. Koveti a koltségvetés végrehajtasat, nélkiilozhetetlen koltségvetési végrehajtasi
tervmodositasokat javasol a koltségvetés felhasznaldi szamara. Kapcsolatot és egyiittm(ikddést
teremt az illetékes minisztériumokkal és az illetékes tartomanyi igazgatasi szervekkel, melyek a
pénzligyi dolgokkal foglalkoznak. Fel van hatalmazva a pénziigyi okiratok aldirasara a Kozségi EIndk
hatarozataval sszhangban.

Részt vesz a leirt munkdkkal kapcsolatos értekezleteken és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal
vezetGjének meghagyasaval mas feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt
munkakkal.

A) PENZUGYI UGYOSZTALY
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63. szakasz

45. A PENZUGYI UGYOSZTALY VEZETOJE

1. Cim Onall tanacsadd

2. A megkovetelt szakképesités Az egyetemi tanulmanyok magas szakképzettségl, legalabb
240 EPR ponttal, mesteri fokozatl egyetemi tanulmanyokkal,
mesteri fokozatl egyetemi szaktanulmanyokkal, mesteri
fokozat specializacios egyetemi tanulmanyokkal, specializacids
egyetemi  szaktanulmanyokkal, legkevesebb négyéves
tanulmanyok vagy specializalt egyetemi tanulmanyok -
kdzgazdasagi szakirannyal

Letett allami szakvizsga.

3. Sziikséges hozzaadott
tudas/vizsga
4. A kért munkatapasztalat A szakmaban elért legkevesebb 6t év gyakorlat.
5. Végrehajtdk szama 1 (egy)
6. Kozvetlen felettes A Pénziigyi Osztaly Vezetdje

7. A munka altalanos leirasa

A Pénziigyi Ugyosztaly VezetSje vezeti az Ugyosztaly munkajat, szervezi, iranyitja, ellenérzi és
nélkiildzhetetlen segitséget nyuijt az Ugyosztaly dolgozdinak. Biztositia az Ugyosztaly hatdskérébe
tartozd munkak idében torténd, torvényes, szabalyos elvégzését. Szétosztja a munkat a kdzvetlen
végrehajtok kozott. Szakmai segitséget nyuit, kdveti és alkalmazza a toérvvényeket az Ugyossztaly
hataskorébdl, részt vesz a koltségvetés tervezete kidolgozasanak folyamataban. Koveti a
koltségvetés végrehajtasat, nélkiilozhetetlen koltségvetési végrehajtasi tervmddositasokat javasol a
koltségvetés felhasznaldi szamara, koveti a koltégvetés vallalt kotelezettségeit, bevételeit és
kiadasait, részt vesz a pénziigyi tervek kidolgozadsaban, a koltségek ellendrzésében, az addssag
kezelésében. A kozaddssag hosszutavu tervezését és modellezését végzi.

Fogadja és szétosztja az mas szolgalatoktdl és harmadik személyektdl beérkezett iratokat,
tgyfelekkel és ligyviteli tarsakkal dolgozik.

Aldirja a dokumentacidt, ellendrzi a szamvevoségi okiratokat melyeket a szamfejtok dolgoznak ki.
Felel az Gsszes torvény és torvénytdl alacsonaybb rend( térvényes rendelkezesek, rendeletek
alkalmazasaért, az anyagi-pénziigyi terletrol. Vezeti a Pénzligyi Ugyosztaly dolgozdinak munkajat.

Kotelezettsége, hogy a felhasznaldkkal egyiitt, a koltségvetés kidolgozasanal elkészitse a:
programjavaslatokat, programtevékenységi javaslatokat és konkrét projektumokat. Tevékenyen
részt vesz a kdzségi koltségvetés kidolgozasaban.

Részt vesz a mennyiségi egységek (kvotak) javaslatanak kidolgozasaban, és attekinti azok
megvaltoztatasanak javaslatat valamint az észrvételeket a jovahagyott felhatalmazasokra.

Atveszi a koltségvetés felhasznalditdl az egyes projektumokra beérkezett elszamolasi tételek
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megvaldsitasara sz6l6 igényeket. Ellendrzi és hitelesiti a kifizetési igénnyel atadott dokumentumok
helyességét. Elkésziti a pénzatutaldsi meghagyasokat a jévahagyott felhatalmazasok és
elektronikus fizetés alapjan.

Minden egyes projektum megvaldsitdsanak vezeti a nyilvantartasat. Felel a bels6 és kiils6
jelentések Oszeallitasaért a projektumok megvaldsitasardl és a koltségvetési eszkézok céliranyd
felhasznalasaért, kilonos tekintettel a mas hatalmi szintekrol érkezett eszkézok esetében és a
hosszutavu bankkolcsonok céleszkozeinek felhasznalasaért.

El6késziti az adatokat és részt vesz a program mutatéinak, a programtevékenység és a program
sikerességének ellenbrzésében.

A kozvetlen felettese és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

64. szakasz

46. FO SZAMFEJITO ES KINCSTAR

1. Cim Fiatalabb tanacsadd

2. A megkovetelt szakképesités Az egyetemi tanulmanyok magas szakképzettségl, legalabb
240 EPR ponttal, mesteri fokozatl egyetemi tanulmanyokkal,
mesteri fokozatl egyetemi szaktanulmanyokkal, mesteri
fokozat specializacids egyetemi tanulmanyokkal, specializacids
egyetemi  szaktanulmanyokkal, legkevesebb  négyéves
tanulmanyok vagy specializalt egyetemi tanulmanyok -
kézgazdasagi szakirannyal

Letett allami szakvizsga.

3. Sziikséges hozzaadott
tudas/vizsga
4. A kért munkatapasztalat A szakmaban elért legkevesebb egy év gyakorlat.
5. Végrehajtdk szama 1 (egy)
6. Kozvetlen felettes A Pénziigyi Ugyosztaly VezetGje

7. A munka altalanos leirasa

A kincstari és f6 szamfejtéi munkakra beosztott dolgozd Osszetett munkalat végez a Pénziigyi
Ugyosztaly VezetSjével egyiittmiikddve: részt vesz a kincstari dsszesitett szamlaja kiadasainak
tervezésében (a készpénz folyamatok elemzése, a koltségvetési terv végrehajtasa és az addssagok
kezelése), vezeti az atadott kérvények nyilvantartasat minden felhasznalé tekintetében és
koordindlija a munkat a koltségvetés kozvetlen és kozvetett felhasznaldi kozott. El6késziti a
pénzatutalasi meghagyasokat a jovahagyott felhatalmazasok, a Kozségi EInok zaradékai és a
kozvetlen és kozvetett felhasznalok igénylései alapjan. Ellen6rzi a koltségvetési felhatalmazasok
végrehajtasat és megvalositasat. Ellendrzi a haromhavi jelentéseket (5-0s (rlap).

Végzi a bejové szamlakat és a koltségvetés kozvetlen felhasznaldi szerzodéseinek ellenbrzését,
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végzi az anyagi-pénziigyi dokumentacié elszamolasi, alaki és lIényegbeli ellendrzését a koltségvetés
kozvetett felhasznaldinak igényléseiben, gondoskodik arrél, hogy minden kifizetés a jovahagyott
felhatalmazasokkal és mennyiségi egységekkel (kvétak) dsszhangban torténjen.

A kozvetlen felettese és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetGjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

65. szakasz

47. KINCSTARI MUNKATARS

1. Cim Munkatars

Az egyetemi tanulmanyok magas szakképzettségd, legalabb
180 EPR ponttal, alap szaktanulmanyokon, illetve haroméves
tanulmanyokon — kézgazdasagi vagy pénziigyi szakiranyon.

2. A megkdvetelt szakképesités

Letett allami szakvizsga.

3. Sziikséges hozzaadott
tudas/vizsga
4. A kért munkatapasztalat A szakmaban elért legkevesebb harom év gyakorlat.
5. Végrehajtdk szama 1 (egy)
6. Kozvetlen felettes A Pénziigyi Ugyosztaly VezetGje

7. A munka altalanos leirasa

A kincstari munkakra beosztott dolgozd kevésbé Gsszetett munkakat végez: részt vesz a kincstar
Osszesitett szamlaja kiadasainak tervezésében (a készpén folyamatok elemzése, a koltségvetési
terv végrehajtasa és az addssagok kezelése), vezeti az atadott kérvények nyilvantartasat minden
felhasznald tekintetében és koordindlja a munkat a koltségvetés kdzvetlen és kozvetett felhasznaldi
kozott. Elokésziti a pénzatutalasi meghagyasokat a jovahagyott felhatalmazasok, a Kozségi Elnck
zaradékai és a kozvetlen és kozvetett felhasznaldk igénylései alapjan. Ellenérzi a koltségvetési
felhatalmazasok végrehajtasat és megvalositasat. Ellendrzi a haromhavi jelentéseket (5-6s (irlap).

Végzi a bejovd szamlakat és a koltségvetés kodzvetlen felhasznaldinak szerzGdéseit, végzi az
anyagi-pénziigyi dokumentacidé elszamolasi, alaki és Iényegbeli ellen6rzését a koltségvetés
kozvetett felhasznaldinak igényléseiben, gondoskodik arrdl, hogy minden kifizetés a jovahagyott
felhatalmazasokkal és mennyiségi egységekkel (kvdtak) 6sszhangban torténjen.

A kozvetlen felettese és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

66. szakasz

48. SZAMFEJITO




Crtpana 186. CJHYXKXBEHU JIMCT OINIITUHE BEYEJ Bpoj 7a.

186. Oldal OBECSE KOZSEG HIVATALOS LAPJA 7a. Szam
25.04. 2017. 2017. 04.25.
1. Cim Foel6ado

2. A megkovetelt szakképesités Négy éves kozép szintli szakképzés — kbzgazdasagi, pénziigyi
vagy jogi szakiranyon, vagy befejezett gimnazium.

3. SzUIfséges hozzaadott Letett allami szakvizsga.
tudas/vizsga
4. A kért munkatapasztalat A szakmaban elért legkevesebb 6t év gyakorlat.
5. Végrehajtdk szama 1 (egy)
6. Kozvetlen felettes A Pénziigyi Ugyosztaly Vezet&je

7. A munka altalanos leirasa

A szamfejt6 munkahelyére besorolt foglalkoztatott a kovetkzed munkakat végzi: fogadja és
nyilvantartasba vezeti a beérkez0 szamlakat és végzi azok elszamolasi, alaki és lényegbeli
ellendrzését. Nyilvantartia a beérkez6 szamldkat az Oszes adatokkal a szamitastechnikai
rendszerben a szamfejtés részére, valamint a beérkez6 szamlak konyvében mely elektronikus
formaban van kidoglozva. A naprakész nyiilvantartas alapjan elkésziti a kifizetési meghagyasokat,
biztositja az aldirokat és atadja azt kifietésre. Kifizetésiik utan elvégzi a szétkdnyvelésiiket és
konyvelésre kiildi tovabb. Kidllitja a folydszamla-atutaldsi meghagyasokat a kotelezettségek
kifizetésére a szamfejtett beérkeett szamlakra. Az Osszes fenti tevékenységet a fizetésforgalom
el6irasaival 6sszhangban végzi, a kincstari Osszesitett szamla keretein belll, a szamra vald
hivatkozas szabalyoz meghatarozasaval. Kidolgozza a napi jelentés attekintését a szerv
szamlajanak allasardl és az illeté szamlardl.

Naprakészen vezeti a nyilvantartdst a Pénziigyminisztérium RINO alkalmazasaban a Szerb
Koztarsasag Pénziigyminisztériumanak igénye és eldirasa szerint.

Fogadja és ellendrzi a napi kivonatokat a bevételek és kiadasok szamlainak allasaval. A koézvetlen
felettes utasitasai alapjan minden felhasznaldval levelezést végez akikkel a Kozségi Kozigazghatasi
Hivatal a pénziigy utjan egyittmikodik.

Fogadja és feldolgozza a koltségvetés felhasznaldinak beadvanyait, ellendrzi a beérkezett igények
és iratok helyességét. Végzi az iratok betdplalasat és szamfejtését. Koveti és ellendrzi a
koltségveetés felhasznaldinak felhatalmazasait. ElOkésziti az atutaldsi meghagyasokat a
jovahagyott felhatalmazasok alapjan (a Kozségi EInok zaradékai és a koOzvetett és mas
koltségvetési felhasznalok igényelései alapjan). Ellendrzi a koltségvetés végrehajtasat heti, havi,
negyedéves, féléves és éves szinten.

A szamfejté konkrét munkakat végez a tevékenységi munkaterv alapjan a f6 szamfejté és a
Pénzligyi Ugyosztaly VezetGjének meghagyasa alapjan.

A kozvetlen felettese és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.
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67. szakasz

49. PENzZUGYI ELEMZO

1. Cim Foel6ado

2. A megkovetelt szakképesités Négy éves kozép szintli szakképzés — kbzgazdasagi vagy
pénziigyi szakiranyon.

3. tsjgg:;éﬁfssga hozzaadott Letett allami szakvizsga.

4. A kért munkatapasztalat A szakmaban elért legkevesebb 6t év gyakorlat.
5. Végrehajtdk szama 1 (egy)

6. Kozvetlen felettes A Pénziigyi Ugyosztaly Vezet&je

7. A munka altalanos leirasa

A kivonat elemzdje munkahelyére beosztott foglalkoztatott a kdvetkezO munkdakat végzi: a
kivonatok nyomtatdsa és az atutalt meghagyasok ellenérzése a kivonatok szerint (ellen6rzés
elnevezés, 0sszeg, kontd szerint) és egyeznek-e az atutalasi hatarozattal. Nyilvantartja (kényveli) a
a koltségvetés felhasznaldinak jovahagyott pénzatutalasi kérelmeit. A koltségvetésbdl atutalt
eszkozoket szétkonyveli fejezetek, koltségvetési felhasznaldk és a koltségek rendeltetése szerint
(gazdasagi rendszerezés). Végzi a koltségvetés végrehajtasardl szold jelentés Osszehangolasat
osztalyok és a gazdasagi rendszerezés szerint a fokonyvvel (koltségvetéssel) és egyenként a
koltégvetés felhasznaldival. Részt vesz a koltségvetés felhasznaldi és mas jogi személyek
zarszamadasainak elemzd nyilvantartaésanak osszeallitasaban és dsszehangolasaban. Koordinal a
Kincstari Igazgatdsaggal, meg van bizva a fizetési iratok kincstarba vald eljuttatasaval és onnan a
szamlakivonatok elhozatalaval.

A kozvetlen felettese és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

B) SZAMVITELI UGYOSZTALY

68. szakasz

50. A SZAMVITELI UGYOSZTALY VEZETOJE

1. Cim Onall4 tanacsadd

2. A megkovetelt szakképesités Az egyetemi tanulmanyok magas szakképzettségl, legalabb
240 EPR ponttal, mesteri fokozatu egyetemi tanulmanyokkal,
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mesteri fokozatl egyetemi szaktanulmanyokkal, mesteri
fokozat specializacids egyetemi tanulmanyokkal, specializacids
egyetemi  szaktanulmanyokkal, legkevesebb  négyéves
tanulmanyok vagy specializdlt egyetemi tanulmanyok -
kozgazdasdgi szakirannyal

Letett allami szakvizsga.

3. Sziikséges hozzaadott
tudas/vizsga
4. A kért munkatapasztalat A szakmaban elért legkevesebb 6t év gyakorlat.
5. Végrehajtdk szama 1 (egy)
6. Kozvetlen felettes A Pénzligyi Osztaly Vezetdje

7. A munka altalanos leirasa

A Szamviteli Ugyosztly VezetSje vezeti a szamviteli szolgdlatot, megszervezi és ellendrzi a
szolgalat munkajat, mas szervek sziikségleteire jelentéseket dolgoz ki, Végzi az iratok fogadasat és
szétosztasat mas szolgdlatok és harmadik személyek részérdl, dolgozik a felekkel és Ugyviteli
tarsakkal. Aldirja az iratokat, ellendrzi a szamviteli okiratokat melyeket a szamvevdk készitenek
(szamfejtok, elszamolasi eléadok vagy konyveldk), részt vesz a szervek és intézmények, helyi
kozosségek és a koltségvetés felhasznaloi részére melyeknél ezt elrendeli a koltségvetésrdl sz6ld
Hatarozat, évi szamla elkészitésében. Kdveti a pénziigyi elGirdsokat és mas szakirodalmat és a
felligyeleti szervek utasitasait. Felel a torvények és a torvényektdl alacsonyabb rendd eldirasok
alkalmazasaért az anyagi-pénziigyi ligyvitel terén és a kozigazgatasi szervek, helyi kbzosségek és
intézmények konyveléseiért, melyeknél ezt elrendeli a koltségvetésrdl szold Hatarozat. Elkésziti a
foglalkoztatottak és bériik havi és évi jelentését, valamint mas jelentéseket, attekintéseket és
részletezéseket, szilkség szerint. Az elGirt koltségvetési naptar szerint: Oszedllitia a szervek,
intézmények, nelyi kdzosségek és a koltségvetés felhasznaldinak (kozvetlen felhasznaldk)
zarszamadasat, melyeknél ezt elrendeli a koltségvetésrdl sz6l6 Hatarozat. Fogadija, ellendrzi és
Osszehasonlitja a kozvetett felhasznalok zarszamadasait, a kozvetlen felhasznadlod illetékessségi
korébdl és oOsszedllitia a kozvetlen felhaszndld Osszesitett (Osszegzett) zarszamadasat. A
koltségvetés zarszamadasardl szold Hararozat Tervezete és a koltségvetés zarszamadasarol szdlo
Hatarozat alapjan osszedllitia a pénziigyi jelentést (a koltségvetés Osszesitett zarszamadasat) a
Pénzligyminisztérium — Kincstari Igazgatdsaga sziikségletére. Aldirja az  Osszeallitott
zarszamadasokat.

Egylttm(kodik a bankokkal a letéti eszk6zokkel kapcsolatos szerz6désrdl és felhatalmazasrdl.
Elkésziti az iratokat a lekotott és latra széld pénzeszkozokre vald felhatalmazasrdl. Kiadja a
folydszamla-atutalasi meghagyasokat a pénzelhelyezésrél és végzi az elhelyezési szamlarol vald
visszautalast is. Havi jelentéseket készit az elhelyezésekrdl a Kincstari Igazgatdsag részére.

Felel6s a bérelszamolasi megszervezéséért és a folgalkoztatottak felé jarod juttatasi kotelezettségek
szempontjabdl, a vallakozasi szerzodéseknél és az ideiglenes és id0szakos munkakért.

El6késziti az iratokat és elvégzi a jovahagyott kolcsonok péneszkozeinek lehivasat és azok
eljuttatasat a kolcson felhaznaldihoz. Koveti és ellenbrzi a jovahagyott kolcsonok alapjan torténd
eszkOzbearalmlast illetve a kolcson visszafizeténél a pénz kidramlasat. Havi jelentéseket allit 6ssze
a kolcsonok allasardl és azt az illetékes szerveknek utalja at.

A kozvetlen felettese és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezet6jének meghagyasaval mas
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feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

69. szakasz

51. FOKONYVELO

1. Cim Tanacsadod

2. A megkovetelt szakképesités Az egyetemi tanulmanyok magas szakképzettségli, legalabb
240 EPR ponttal, mesteri fokozatl egyetemi tanulmanyokkal,
mesteri fokozatl egyetemi szaktanulmanyokkal, mesteri
fokozat specializacios egyetemi tanulmanyokkal, specializacids
egyetemi  szaktanulmanyokkal, legkevesebb  négyéves
tanulmanyok vagy specializdlt egyetemi tanulmanyok -
kdzgazdasagi szakirannyal

Letett allami szakvizsga.

3. Sziikséges hozzaadott
tudas/vizsga
4. A kért munkatapasztalat A szakmaban elért legkevesebb harom év gyakorlat.
5. Végrehajtdk szama 1 (egy)
6. Kozvetlen felettes A Szamviteli Ugyosztély VezetGje

7. A munka altalanos leirasa

A Fokonyveld munkahelyére besorolt foglalkoztatott végzi az elvégzett konyveléseket a fo- és
segédkonyvekben. Részt vesz a koltségvetés kidolgozasaban, a koltségvetés megvaldsitasardl sz616
jelentésben. Megbizott az 6szess bels6 és kiilsO jelentés elkészitésével. Végzi a deviza napidijak
elszamolasat és kifizetését és a deviza kivonatok kdnyvelését.

El6késziti a jelentéseket és adatokat a belsd és kiils6 ellendrzés és fellilvizsgalat részére.

Végzi a kdvetkez8 munkakat is a Szamvevdségi Ugyosztaly Vezet&jével egyiittmiikddve: részt vesz
a koltségvetésrol szold Hatarozat tervezetének kidolgozasaban, a koltségvetés kiigazitasaban
valamint a koltségvetés és a pénzligyi terv végrehajtasaban. Részt vesz a kozvetett koltségvetési
felhasznaldk zarszamadasainak elkészitésében és a kozvetlen koltségvetési felhasznaldk osszesitett
zarszamadasanak elkészitésében, el6késziti a koltségvetés zarszamadasat, dsszeallitja a jelentést a
kozségi koltségvetés allandd és folyd tartalékanak allasardl és hasznalatardl és mas konyvelGségi
jelentéseket. Végzi a fokonyv Osszehangolasat a segédkonyvekel a kozvetlen és kozvetett
felhasznaldk esetében, idGszakos statisztikai jelentéseket allit 6ssze a koltségvetés szamara.
Fogadja és ellen6rzi a kdnyvelési okiratokat és azok alapjan szamitastechnikai feldolgozasat végzi
(kdnyvelés és feldolgozas) a fékonyvben (koltségvetésben) bekdvetkezett ligyviteli valtozasoknak,
és végzi a medfizettetett bevételek és jovedelmek valamint az elvégzett kifizetések és koltségek
dsszehangoldsat a koltségvetés és a KOSZ (kincstar 6sszesitett szamldja) kdzétt. Kidolgoz mas
jelentéseket és részletezéseket a koltségvetéssel kapcsolatban. Havi, félévi és évi jelentéseket allit
Ossze a kincstar részére és kozvetlenll egyiitmiikédik a Kincsari Igazgatdsaggal. Eldkésziti a
dokumentumokat a felhasznalok alszamlajanak és rendeltetési szamlajanak megnyitasarol és
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bezarasardl (hazai és kiilfoldi adomanyok).

A kozvetlen felettese és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetGjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

70. szakasz

52. KOZVETLEN ES KOZVETETT FELHASZNALOK KONYVELOJE

1. Cim Foeloado

2. A megkovetelt szakképesités Négy éves kozép szintli szakképzés — kbzgazdasagi vagy
pénziigyi szakiranyon.

3. Szijlfséges hozzaadott Letett allami szakvizsga.
tudas/vizsga
4. A kért munkatapasztalat A szakmaban elért legkevesebb 6t év gyakorlat.
5. Végrehajtdk szama 1 (egy)
6. Kozvetlen felettes A Szamviteli Ugyosztaly VezetSje

7. A munka altalanos leirasa

Fogadja és ellen6ri a konyvelési okiratokat, el6késziti a dokumentumokat a konyvelésre,
Osszedllitia a konyvelési meghagyasokat és nyilvantartja-konyveli az Ugyviteli valozasokat a
kozvetlen és kozvetett koltségvetési felhasznald kdnyvelésében, a koltségvetéssel dsszhangban,
Osszehangolja aa felhasznald kotelezettségeit és koveteléseit, szamvevoségi munkakat végez,
statisztikai jelentéseket dolgoz ki a koltségvetési felhasznalok szamara melyekkel meg van bizva,
mas munkakat végez a kozvetlen koltségvetési felhasznaldk tevékenységével kaapcsolatban,
Osszehangolja a segédkonyveket a fokonyvvel (koltségvetéssel), részt vesz a kozvetlen
felhasznaldk zarszamadasanak elkészitésében melyeknek ezt a kolségvetési Hararozat rendelte el,
el6kasziti a kozvetlen felhasznald zarszamadasat. Részt vesz a kdzvetlen felhasznald Osszesitett
zarszamadasanak (Osszesiti a kozvetlen felhasznalok zarszamadassat a kozvetlen felhasznalok
illetékésségi korébol) és a kotlségvetés zarszamadasanak elkészitésében. Kilonbozo jelentéseket
készit mas szolgalatok sziikségleteire a Kozségi Kbzigazgatasi Hivatal keretein beliil, statisztikai
jelentéseket allit 6ssze, mas attekintéseket és részletezéseket a megbizott felhasznalok szamara,
mas tevékenységet is végez a felhaszalokkal kapcsolatosan. Koveti a szamvevGséggel,
addrendszerrel és anyagi-pénziigyi ligyvitellel kapcsolatos eldirasokat a koltségvetési felhasznalok
szamara és mas jogi személyek részére melyek alapitdja a helyi 6nkormanyzat.

A kozvetlen felettese és a Kozségi Kozigazgatdsi Hivatal vezetdjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.
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71. szakasz

53. SZOLGALTATO KONYVELES KONYVELOJE

1. Cim Foel6ado

2. A megkovetelt szakképesités Négy éves kozép szintli szakképzés — jogi, kdzgazdasagi,
kereskedelmi, pénziigyi vagy technikai szakiranyon, vagy
befejezett gimnazium.

3. SZUl,(Séqu hozzaadott Letett allami szakvizsga.
tudas/vizsga
4. A kért munkatapasztalat A szakmaban elért legkevesebb 6t év gyakorlat.
5. Végrehajtdk szama 2 (ketto)
6. Kozvetlen felettes A Szamviteli Ugyosztaly Vezetbje

7. A munka altalanos leirasa

A szolgaltatd konyvelés munkahelyére besorolt foglalkoztatott a kdzvetett felhasznalok szamara (és
az Obecsei Nepkonyvtar, az Obecsei Varosi Muzeum, az Obecsei Varosi Szinhaz szamara) a helyi
kozosségek és az Obecsei Idegenforgalmi Szervezet szamara a koltségvetési szamvevésrol sz6lo
el6irasok alapjan, a kozvetlen felettes utasitasai és meghagyasai alapjan a kdvetkez6 munkakat
végzi: fogadja és ellenbrzi a konyvelési okiratokat, elbkésziti a kdnyveléshez sziikséges iratokat,
Osszedllitia a kdnyvelési meghagyasokat és konyveli az kdnyvelésben tortént lgyviteli valtozasokat
a felhasznaldk szamara a koltségvetéssel Osszhangban, 0Osszehangolia a felhasznald
kotelezettségeit és koveteléseit, haromhavi jelentéseket allit 6ssze a koltségvetés végrehaijtasardl,
kidolgozza a statisztikai, pénziigyi és mas jelentéseket a felhasznalok részére, elvégzi a
segédkonyvek O0szehangolasat a fokonyvvel (koltségvetéssel), zarszamadasokat és adomérlegeket
dolgoz ki azon felhasznaldk részére, melyekkel meg van bizva, attekintéséket és részltetezéseket a
felhasznalok részére, kozvetlendl egyiittm(ikodik az intézmények igazgatdival és adminisztrativ
dolgozdival.

El6késziti és kidolgozza a kozvetett felhasznaldk, a helyi kozdsségek és az Indegenforgalmi
Szervezet részére a zarszamadasokat és addzasi mérlegeket. Staisztikai jelentéseket dolgoz ki ( a
foglalkoztatottakrdl, a keresetekrdl, az alapeszkdzokbe vald beruhazasokrol és egyéb) mas
jelentéseket is dsszeallit a helyi kdzosségek részére. Részt vesz a kozvetlen felhasznald dsszesitett
zarszamadasanak elkészitésében és a koltségvetés zarszamadasaban.

Koveti a szamvevOségi, adorendszeri és anyagi-pénziigyi Ugyvitel el6irasokat a koltségvetési
felhasznaldk és mas jogi személyek részére.

A kozvetlen felettese és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.
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54. ELSZAMOLASI HIVATALNOK

1. Cim Foel6ado

2. A megkovetelt szakképesités Négy éves kozép szintli szakképzés — kbzgazdasagi vagy
pénziigyi szakiranyon.

3. tsjgg:;éﬁfssga hozzaadott Letett allami szakvizsga.

4. A kért munkatapasztalat A szakmaban elért legkevesebb 6t év gyakorlat.
5. Végrehajtdk szama 1 (egy)

6. Kozvetlen felettes A Széamviteli Ugyosztaly VezetGije

7.A munka altalanos leirasa

Az elszamolasi hivatalnok és segédkonyvelé munkahelyen besorolt dolgozé a kévetkez6 munkakat
végzi: elszamolja és felel a kivalasztott, kinevezett és foglalkoztatott személyek fizetéseinek pontos
elszamolasaért. A fizetések, téritések és mas bevételek elszamolasanal, melyekért addzni kell,
el6késziti, tovabbitja és sajat alairasaval felel az eldirt (rlapok helyességéért. Végzi a 30 nap feletti
betegszabadsagi téritések elszamolasat, és 0Osszedllitia a megfeleld okiratokat az 0Osszeg
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minisztériumtol, elvégzi a fizetések elszamolasat a helyi kozosségek részére, a kozségi
Idegenforgalmi Szervezet, Polgari JogvédS és Kozségi Vagyonjogi Ugyész részére. Végzi a
pénziigyi kovetelések nyilvantartasa és levonasat a fogalkoztatottak fizetéseib6l, adminisztrativ,
birdsagi és mas letiltasok alapjan, szétosztva azt a felhasznaldk (bankok, hitelezok) szerint. Kitolti a
fogyasztdi kolcsondk (rlapjait és bizonylatot ad ki az folgalkoztatottak atlag fizetésérdl. Elszamolja
a: meghosszabbitott munkat, a havi utaztatasi jegyeket, napidijakat a belfoldi hivatalos utakra,
sajat gépkocsi hasznalatanak koltségeit hivatalos célokra, szolidaris segélyeket, vallakozasi
szerzOdéseket, szerzli jogi szerddéseket, ideiglenes és id6szakos munkakra szolé szerzOdéseket, a
tanacsnokok téritését, a kozségi bizottsagok tagjainak téritését az Osszes addval és jarulékkal
egydtt.

Kidolgozza a fizetésekrdl szold évi jelentést, bejelenti a biztositasi idoszak (rlapjat, melyek alapjan
a mas alapon torténd biztositasi idoszakot jelentik be, kivéve a rendes munkaviszonybdl szol6t és
kitolti az addzas ala esd bevételekrdl szdl6 bizonylatot az eldzd év tekintetében, az elszamolt és
befizetett jarulékok és adok kimutatasaval. Végzi a csaladi jarulékok és az oktatasiigyi minisztérium
kivonatanak az iskolaskor el6tti el6készitd programért jard jarulék konyvelését, és osszedllitia a
jelentést a koztarsasagi illetékes minisztériumnak. Kiséri a természetes személyek és a
munkaviszonybol eredo fizetések, téritések és mas bevételek terén illetékes elbirasokat.

A kozvetlen felettese és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.
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73. szakasz

55. ELSZAMOLASI HIVATALNOK ES ANYAGI KONYVELO

1. Cim Foel6ado

2. A megkovetelt szakképesités Négy éves kozép szintli szakképzés — kbzgazdasagi,
matematikai vagy pénziigyi szakiranyon.

3. tsjgg:;éﬁfssga hozzaadott Letett allami szakvizsga.

4. A kért munkatapasztalat A szakmaban elért legkevesebb 6t év gyakorlat.
5. Végrehajtdk szama 1 (egy)

6. Kozvetlen felettes A Széamviteli Ugyosztaly VezetGije

7. A munka altalanos leirasa

Elszamolja és felel a kivalasztott, kinevezett és foglalkoztatott személyek fizetéseinek pontos
elszamolasaért. A fizetések, téritések és mas bevételek elszamolasanal, melyekért addzni kell,
el6késziti, tovabbitja és sajat alairasaval felel az eldirt (irlapok helyességéért. Végzi a 30 nap feletti
betegszabadsagi téritések elszamolasat, és 0Osszedllitia a megfeleld okiratokat az Osszeg
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minisztériumtol, elvégzi a fizetések elszamolasat a helyi kozosségek részére, a kozségi
Idegenforgalmi szervezet, Polgari Jogvédd és Kdzségi Vagyonjogi Ugyész részére. Végzi a pénziigyi
kovetelések nyilvantartasa és levonasat a folgalloztatottak fizetéseib6l, adminisztrativ, birésagi és
mas letiltasok alapjan, szétosztva azt a felhasznaldk (bankok, hitelezok) szerint. Kitélti a fogyasztdi
kolcsonok (rlapjait és bizonylatot ad ki az folgalkoztatottak atlag fizetésérdl. Elszamolja a:
meghosszabbitott munkat, a havi utaztatasi jegyeket, napidijakat a belfokdi hivatalos utakra, sajat
gépkocsi hasznalatanak koltségeit hivatalos célokra, szolidaris segélyeket, vallakozasi
szerzOdéseket, szerzbi jogi szerodéseket, ideiglenes és id6szakos munkakra szolé szerz6déseket, a
tanacsnokok téritését, a kozségi bizottsagok tagjainak téritését az Osszes addval és jarulékkal
egydtt.

Kidolgozza a fizetésekrdl szold évi jelentést, bejelenti a biztositasi idoszak (rlapjat, melyek alapjan
a mas alapon torténd biztositasi idoszakot jelentik be, kivéve a rendes munkaviszonybdl sz6l6t és
kitolti az adodzas ala esd bevételekrdl szl bizonylatot az el6zd év tekintetében, az elszamolt és
befizetett jarulékok és adok kimutatasaval. Végzi a csaladi jarulékok és az oktatasligyi minisztérium
kivonatanak az iskolaskor el6tti el6készitd programért jard jarulék konyvelését, és osszedllitia a
jelentést a koztarsasagi illetékes minisztériumnak. Kiséri a természetes személyek és a
munkaviszonybdl eredd fizetések, téritések és mas bevételek terén illetékes eldirasokat.

Végzi a kevésbé dsszetett feladatokat és munkakat az anyagi-pénziigy lgyvitel teriletérdl, mely az
eszk6zok mérlegkészitésébdl, ingatlan és ingd vagyon, eszkozok és leltar értékcsokkenésének
elszamolasabdl all, fogadja és ellendrzi konyvelési okiratokat és vezeti az alapeszkdzok,
fogydeszkdzok konyvelését, az eszkozok allasat frissiti és allitja 6ssze, kozvetlendl egyittm(ikodik a
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leltdrozasi bizottsaggal, segédnyilvantardsokat vezet, végzi az eladott kozégi lakasok eladasi
aranak kiszamitasat a toérvény, hatarozat és utasitasok alapjan, kiszamitja az eladott kozségi
lakasok évi és havi torleszt6 részleteit és a maradék addssag és a megmaradt évi és havi torlesz6
részlet Ujraértékelését, melyrél értesiti a vevOket és a kozvetlen felettest, koveti a befizetések
rendszerességét addsok szerint és arrdl értesiti a Vagyonjogi Ugyosztalyt és a Vagyonjogi Ugyészt.

A kozvetlen felettese és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

74. szakasz

56. AZ ALAPKESZKOZOK ES A LAKASALAP KONYVELOJE

1. Cim Foeloado

2. A megkovetelt szakképesités Négy éves kozép szintli szakképzés — kdzgazdasagi vagy
pénziigyi szakiranyon.

3. SZUl,(Séqu hozzaadott Letett allami szakvizsga.
tudas/vizsga
4. A kért munkatapasztalat A szakmaban elért legkevesebb 6t év gyakorlat.
5. Végrehajtdk szama 1 (egy)
6. Kozvetlen felettes A Szamviteli Ugyosztaly VezetSje

7.A munka altalanos leirasa

Végzi a kevésbé dsszetett feladatokat és munkakat az anyagi-pénziigy lgyvitel teriiletérdl, mely az
eszk6zOk mérlegkészitésébdl, ingatlan és ingd vagyon, eszk6zok és leltar értékcsokkenésének
elszamolasabdl all, fogadja és ellendrzi konyvelési okiratokat és vezeti az alapeszkdzok,
fogydeszkdzok konyvelését, az eszkdzok allasat frissiti és allitja 6ssze, kozvetlendl egyiittm(ikddik a
leltarozasi bizottsaggal, segédnyilvanratasokat vezet, végzi az eladott kozégi lakasok eladasi
aranak kiszamitasat a toérvény, hatarozat és utasitasok alapjan, kiszamitja az eladott kozségi
lakasok évi és havi torleszt6 részleteit és a maradék addssag és a megmaradt évi és havi torleszd
részlet Ujraértékelését, melyrdl értesiti a vevoket és a kozvetlen felettest, koveti e befizetések
rendszerességét addsok szerint és arrdl értesiti a Vagyonjogi Ugyosztalyt és a Vagyonjogi Ugyészt.

Végzi a lakasalap Osszes valtozasanak konyvelését, kidoglozza a hazbér és az Ugyviteli egységek
bérének terhelését (szamlazza), a fokonyv konyvelését és elemzését, a fokonyv kartyainak
megnyitasat, 0sszegzését, bezarasat és levéltarba helyezését, az elemzz6 konyv Osszevetését a
fokonyvvel, kivonat készitése az elemzd nyilvantarasbdl minden per esetében, figyelmeztetés
kildése, konyvelési munkak.

A kozvetlen felettese és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetGjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.
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V HELYI ADOUGYOSZTALY

75. szakasz

57. A HELYI ADOUGYOSZTALY VEZETOJE

1. Cim Onallé tanacsadd

2. A megkovetelt szakképesités Az egyetemi tanulmanyok magas szakképzettség(, legalabb
240 EPR ponttal, mesteri fokozatl egyetemi tanulmanyokkal,
mesteri fokozatl egyetemi szaktanulmanyokkal, mesteri
fokozat specializacios egyetemi tanulmanyokkal, specializacids
egyetemi  szaktanulmanyokkal, legkevesebb  négyéves
tanulmanyok vagy specializalt egyetemi — jogi, kdzgazdasagi
vagy informatikai szakirannyal.

3. Szlikseges hozzaadott | etett llami szakvizsga.
tudas/vizsga A szamitégépes munka ismerete.
4. A kért munkatapasztalat A szakmaban elért legkevesebb 6t év gyakorlat.
5. Végrehajtdk szama 1 (egy)
6. Kozvetlen felettes A Kozségi Kozigazgatasi Hivatal Vezetdje

7. A munka altalanos leirasa

Vezeti az osztaly munkajat és elvégzi az osztaly hataskorébe tartozd legdsszetettebb munkakat,
megszervezi az el6késziileteket, a helyi kdzbevételek megallapitasanak idejében torténé és
torvényes elvégzését, megszervezi és kiséri a helyi kozbevételek meghatarozasardl szold
hatarozatok kézbesitését és a terhelés konyvelését és azok megfizettetését. Megszervezi és vezeti
az Osztaly munkajat, gondoskodik a torvények és mas eldirasok alkamazasardl az Osztaly
hataskorébdl és a munkak torvényes és idejében torténd elvégzésérdl. Szakmai segitséget nyuijt az
Osztaly dolgozdinak és elvégzi az Osztaly legbsszetettebb munkait, jelentéseket, elemzéseket
Osszesitett évi adojelentést, tajékoztatast készit és eljuttatja azt az illetékes szerveknek.
Gondoskodik a munkak szabalyos leosztasardl, a teljess foglalkoztatottsagrol és a folgalkoztatottak
munkafeladatainak elvégzésérél. Meghozza és aldirja azz Osztaly hataskorébdl szarmazd
okiratokat. Részt vesz a kbozség szerveinek munkajaban felhatalmazott jelentéstevd szerepében.
Megszervezi és részt vesz a: helyi kdzbevételek rendes és kényszer medfizettetése terveinek, a
helyi kézbevételek rendes és kényszer medfizettetése mddszertani utasitdsanak és az addugyi
konyvelés kidolgozasaban. Megszervezi és kiséri a helyi kozbevételek irodai és terepi
addellendrzését, megszerrvzi és kiséri a jelentések kidolgozasat a helyi kozbevételek
megallapitasaval és ellendrzésével kapcsolatban. Szakmai segitséget nyuijt az addalanyoknak.

A Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetGjének meghagyasaval mas feladatokat is elvégez, melyek
kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.
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76. szakasz

58. IRODAI ELLENORZES FELUGYELOJE

1. Cim Tanacsado

2. A megkovetelt szakképesités Az egyetemi tanulmanyok magas szakképzettségl, legalabb
240 EPR ponttal, mesteri fokozatl egyetemi tanulmanyokkal,
mesteri fokozatl egyetemi szaktanulmanyokkal, mesteri
fokozat specializacios egyetemi tanulmanyokkal, specializacids
egyetemi  szaktanulmanyokkal, legkevesebb négyéves
tanulmanyok vagy specializalt egyetemi — jogi vagy
kézgazdasagi szakirannyal.

3. Sziikséges hozzaadott | Letett allami szakvizsga.
tudas/vizsga A szamitégépes munka ismerete.
4. A kért munkatapasztalat A szakmaban elért legkevesebb harom év gyakorlat.
5. Végrehajtdk szama 2 (ketto)
6. Kozvetlen felettes A Helyi Addligyosztaly VezetGje

7. A munka altalanos leirasa

Addmegallapitasi eljarast vezet a természetes személyek és jogi személyek vagyonaval
kapcsolatosan, a helyi kdzmivesitési illetékek megallapitasat a jogi személyek és vallalkozok
szamara, a kornyezetvédelem és —fejlesztés kilon téritését és mas eredeti jovedelmek
megallapitast, melyeket intéz. Megszervezi és kiséri az eredeti jovedelmek megallapitasarol sz6l6
hatarozatokat, melyeket a Helyi Addligyosztaly vezet, ellendrzi az addbevallasok atadasat a helyi
jovedelemforrasok megallapitasahoz, melyeket a Helyi Addligyosztaly vezet, hatarozatokat hoz az
add és mas terhelések megallpitasarol, melyeket a Helyi Adoligyosztaly vezet. Eljarast vezet a helyi
jovedeleemforrasok megfizetésének elodazasaval kapcsolatosan — a kotelezettségek atiitemezése.
Hatdrozatot hoz az atkonyvelsérdl az addalanyok kérésére. Végzi a befizetések és a kézi
meghagyasok konyvelését az addkdnyvelésben. Addbizonylatokat ad ki az addalanyok kérésére.
Szakmai segitséget nyujt az addalanyoknak.

A kozvetlen felettes és a KoOzségi Kozigazgatasi Hivatal vezetGjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

77. szakasz

59. ADOFELUGYELO

1. Cim Tanacsado
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2. A megkovetelt szakképesités Az egyetemi tanulmanyok magas szakképzettségl, legalabb
240 EPR ponttal, mesteri fokozat( egyetemi tanulmanyokkal,
mesteri fokozatl egyetemi szaktanulmanyokkal, mesteri
fokozat specializacids egyetemi tanulmanyokkal, specializacids
egyetemi  szaktanulmanyokkal, legkevesebb  négyéves
tanulmanyok vagy specializalt egyetemi - jogi vagy
kozgazdasagi szakirannyal.

3. Sziikséges hozzaadott | Letett allami szakvizsga.
tudés/vizsga A szamitdgépes munka ismerete.
4. A kért munkatapasztalat A szakmaban elért legkevesebb harom év gyakorlat.
5. Végrehajtdk szama 1 (egy)
6. Kozvetlen felettes A Helyi Addligyosztaly Vezetbje

7. A munka altalanos leiras

A torvénnyel Osszhangban végzi a helyi kozbevételek elszamalasanak torvényességét és
szabalyossagat és idejében torténd fizetését. Ellendrzi az addbevallasok torvényességét és
szabalyossagat, kozvetleniil végzi az elszamolasok torvényességét és szabalyossagat és kdzvetlen
teerepi ellenOrzést végez, a helyi kozbevételek ellenrzése soran okiratokat hoz az észlelt és
megallapitott szabalytalansagok kikiiszobdlésére, hatarozatokat hoz add- és mas kotlezettségek
megallapitasardl melyeket a Helyi Addilgyosztaly vezet. Ellen6rzi az addalanyok, jogi személyek,
helyi kbzbevételeinek megallapitasat, és addbizonylatokat ad ki az addalanyok — jogi személyek -
kérésére. Részt vesz: az addellenOrzés mddszertani ellenGrzésének kidolgozasaban, a helyi
kozbevételek szamitdgépes tamogatasi rendszerének cseréjére, kiegészitésére és kidoglozasara
tett javaslatban. Alapvet0 jogi segitséget nyujt és magyarazatot ad az addalanyoknak az
addbevallas kitoltésével kapcsolatban, jegyzokonyvbe veszi az ligyfelek fellebbezéseit és elsofoku
eljarast vezet a fellebbezések kapcsan. Eljarast vezet a bevételek befizetésének elodazasa
igyeiben. Hatarozatokat hoz az atkonyvelésrdl az addalanyok kérésére. Végzi a kézi meghagyasok
konyvelését az adokonyvelésben. Addszabalysértési eldjarast kezdeményez. A Vagyonjogi
Ugészség kérésére dokumentumokat készit elé a csBdeljarasok, felszamolasok és a Vagyonjogi
Ugyészéség alatal vezetett mas eljarasok targyaban.

A kozvetlen felettes és a KoOzségi Kozigazgatasi Hivatal vezetGjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

78. szakasz

60. ADOVEGREHAJTO

1. Cim Tanacsado

2. A megkovetelt szakképesités Az egyetemi tanulmanyok magas szakképzettségl, legalabb
240 EPR ponttal, mesteri fokozatu egyetemi tanulmanyokkal,
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mesteri fokozatl egyetemi szaktanulmanyokkal, mesteri
fokozat specializacids egyetemi tanulmanyokkal, specializacids
egyetemi  szaktanulmanyokkal, legkevesebb  négyéves
tanulmanyok vagy specializdlt egyetemi - jogi vagy
kozgazdasdagi szakirannyal és letett allami szakvizsga.

3. Sziikséges
tudas/vizsga

hozzaadott

Letett allami szakvizsga.
A szamitdgépes munka ismerete.

4. A kért munkatapasztalat

A szakmaban elért legkevesebb harom év gyakorlat.

5. Végrehajtdk szama

1 (egy)

6. Kozvetlen felettes

A Helyi Addligyosztaly Vezetbje

7.A munka altalanos leiras

Az add és mas kotelezettségek rendes és kényszermedfizettetése, melyeket a Helyi Adoligyosztaly
vezet. Intézkedéseket foganatosit az addhatralék megfizettetése biztositasa érdekében az addalany
ingd és ingatlan vagyonanak jelzaloggal vald megterhelésével. El6késziti a kénysermegfizettetést
megallapitd hatarozatok tervezetét. Eljarast vezet a helyi kozbevételek kényszermedfizettetésének
eljarasaban a fizetések halasztasara tett kérelmek esetében. Elsdfokon eljarast vezet a beadott
fellebbezések ligyében és sajat hataskorébe tartozd targyak eseteiben.

A kozvetlen felettees és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

79. szakasz

61. ADOELLENOR

1. Cim

Foel6ado

2. A megkdvetelt szakkép

Négy éves kozép szintli szakképzés jogi, kozgazdasagi,
kereskedGi, pénzligi vagy technikai szakiranyon vagy
befejezett gimnazium.

3. Sziikséges
tudas/vizsga

hozzaadott

Letett allami szakvizsga.

4. A kért munkatapasztalat

A szakmaban elért legkevesebb 6t év gyakorlat.

5. Végrehajtdk szama

3 (harom)

6. Kozvetlen felettes

A Helyi Addligyosztaly VezetGje
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7. A munka altalanos leirasa

Az ugyfelek beadvanyainak fogadasa, feldolgozasa és bevitele a szamitogépes feldolgozd
rendszerbe, a postai kiildemények fogadasa és kiildése, az adatbazis frissitése, technikai munkak.

Fogadja az ligyfelek irasbeli kéréseit, a postai kiildeményeket, elladtja az iktatd bélyegzdjével, a
kérvényt masolja, targyat nyit az iktatdban és Gsszekoti a kérvényt a targgyal, kidoglozza az
okiratok boritdjat, tovabbitja azt a tovabbi munkaba az iktatdn keresztiil elektronikus és fizikai
formaban is.

Feldolgozza és betdplalja az adatokat a vagyonadd bevallasokbdl, frissiti a helyi kézbevételek
adatbazisat melyet a Helyi Adbligyosztaly vezet. ElOkésziti az adatbazist a helyi kdzbevételeket
megallapité hatarozatok nyomtatasara, melyeket a Helyi Adbligyosztaly vezet.

Elokésziti a hatarozatokat a helyi kdzbevételeket megallapitasarol, melyeket a Helyi Addiigyosztaly
vezet, és a kézbesités folyamataban nyilvantartast vezet — elkésziti a hatarozatok jegyzékét
kézbesités céljabdl és megjelenteti azt a Helyi Addligyosztaly honlapjan, és kézbesiti azt
megjelentetés céljabdl, kovertazza a hatarozatokat és mas okiratokat, és gondoskodik az Osztaly
postai kiildeményeinek tovabbitasardl.

Kozvetlenil az (Ugyfelekkel dolgozik, az addalanyoknak kozvetlen felvilagositasokat ad
adokotelezettségiik allasardl, segit nekik kérlemeik megfogalmazasaban, addbevallasuk atadasaban
és kérvényeik atvételében.

A kozvetlen felettese és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.
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VI _GAZDASAGI, BEFEKTETESI, HELYI GAZDASAGFEJILESZTESI ES KORNYEZETVEDELMI

OSZTALY

80. szakasz

62. A GAZDASAGI, BEFEKTETESI, HELYI GAZDASAGFEILESZTESI ES
KORNYEZETVEDELMI OSZTALY VEZETOJE

1. Cim Onallé tanacsadd

2. A megkovetelt szakképesités Az egyetemi tanulmanyok magas szakképzettségd, legalabb
240 EPR ponttal, mesteri fokozatl egyetemi tanulmanyokkal,
mesteri fokozatl egyetemi szaktanulmanyokkal, mesteri
fokozat specializacids egyetemi tanulmanyokkal, specializacios
egyetemi  szaktanulmanyokkal, legkevesebb  négyéves
tanulmanyok vagy specializdlt egyetem  gépészeti,
kdzgazdasagi, épitészeti vagy jogi karon.

3. Sziikséges hozzdadott = Letett allami szakvizsga.
tudés/vizsga A szamitogépes munka ismerete.
4. A kért munkatapasztalat A szakmaban elért legkevesebb 6t év gyakorlat.
5. Végrehajtdk szama 1 (egy)
6. Kozvetlen felettes A Kozségi Kozigazgatasi Hivatal Vezetdje

7. A munka altalanos leirasa

« s

megvaldsitasanak az Osztaly illetékességébe esO részében, részt vesz a helyi gazdasagi fejlesztési
projektum kidolgozasaban, munkaterveket és —programokat allit dssze, koveti az elGirasokat az
Osztaly hataskorébdl, részt vesz a hatarozatok és mas dontések meghozataldban, kapcsolatot
teremt a gazdasagi alanyokkal, vallakozoi szervezetekkel, klaszterekkel, €s a lehetséges
beruhazokkal, részt vesz Obecse kdzség népszer(isitési rendezvényein, el6késziti és végrehajtja a
fejlesztési alap megalakitasat és miikodését, mas kozségekkel és varosokkal miikodi egyiitt,
tapasztalatot és gyakorlatot cserél a fejlesztési politika témakorébol, végzi az Osztaly
legbsszetettebb munkait és feladatait, kbzvetleniil szervezi az Osztaly hatékony, idében torénd,
szakmai és torvényes munkajat, az Osztaly dolgozdinak szakmai segitséget nyuijt. Szervezi és
koordinalja a végrehajtok munkajat az Osztalyon bellil, részt vesz az Osztdly munkdjat érintd
értekezleteken. Megszervezi a hazai és kilféldi alapokbdl szarmazd pénzeszkdzokre Kiirt
palyazatokat, és kiséri a megvalositott programokat. Megszervezi és részt vesz a kilonb6zo piaci-
népszerlsité anyagok kidolgozasaban, tajékoztatd kampanyokban, és a kozség Uzleti
elgondolasainak bemutatasaban a kilféldi beruhazok szamara. Részt vesz a: a kozség Osszes
stratégiai dokumentumanak és hatarozatainak kidolgozasaban melyek a beruhazasokat szolgaljak,
beleértve a tdbbéves fejleszési program Javaslatdt és az azt megvaldsitdé Hatarozat
kidolgozasaban, olyan mércék kidolgozasaban melyek célja a helyi érdeket szolgalé beruhazasok
kivalasztasa, Obecse kbzség helyi gazdasagfejlesztési proramja kidolgozasaban, a fejlesztési
politikdt és a kozség versenyképességének novelését szolgald intézkedések kidolgozasaban és
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hatasuk kisérésében, a Szerb Koztarsasag vagy Vajdasag Autondm Tartomany altal tamogatott
programok megvaldsitasanak elOkésziileteiben, programkoltségvetés, pénziigyi terv és ciklusterv
kidolgozasaban, egyedi beruhazasi terv elkészitésében a beruhazasokrol szold Torvény értelmében,
egyuttm(kodik a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal mas szervezeti egységeivel a helyi 6nkormanyzatok
tertiletén a kedvezd gazdasagi kornyezet szabvanyait meghatarozd Szabalyzat kidolgozasaban és
megvaldsitasaban, mas feladatokat is végez a beruhdzasok tdmogatasanak Egységében, a
beruhazasrél szolé Torvény alapjan. Részt vesz az (zleti tajékoztatdsok adatbazisanak
kidolgozasaban, mely jelentdségel bir a helyi gazdasagi fejlédésre. Ajanlatokat és véleményeket ad
a helyi gazdasagfejlesztési tevékenység hatékonysaganak és sikereségének fejlesztésében.
Jelentéseket allit 6ssze a helyi gazdasagfejlesztést szolgald munkak, feladatok és projektumok
megvaldsitasarol.

Osszegyijti és elemzi az enegriahasznélati adatokat, terveket és programok készit el§ az energia
hatékony kihasznalasardl, intézkedéseket ajanl ezen a téren, és részt vesz azok megvaldsitasaban,
gondoskodik az évi jelentés el6készitésérdl az energiatakarékossagi program megvaldsitasanak
mértékérdl és mas torvénnyel elGirt munkakat végez.

A Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetGjének meghagyasaval mas feladatokat is elvégez, melyek
kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

HELYI GAZDASAGFEJLESZESI IRODA

81. szakasz

63. AZ OSZTALY TIKTARA

1. Cim Kozalkalmazott, a munkahelyek negyedik fajtaja

2. A megkovetelt szakképesités Négy vagy harom éves kozép szintli szakképzés illetve III
vagy IV fokozatl szakképesités vagy specializalt oktatas -
kézgazdasagi vagy kereskedelmi szakiranyon, vagy befejezett

gimnazium.
) A szamitogépes munka ismerete.
3. Sziikséges hozzaadott A hivatali levelezés ismerete.
tudas/vizsga Szakképesités gépirdi munkakra.
4. A kért munkatapasztalat Legkevesebb egy éves munkagyakorlat.
5. Végrehajtdk szama 1 (egy)

A Gazdasagi, Befektetési, Helyi Gazdasagfejleszési és
6. Kozvetlen felettes Koérnyezetvédelmi Osztaly Vezetdije.

7. A munka altalanos leirasA

Adminisztacios és levelz6 munkakat végez, egyiittm(ikddik az anyagok elkészitésében, az anyagok
Osszedlltadsat és kiegészitését, az anyagok sokszorositasat, a targyak nyilvantartasat és mas
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technikai munkakat végez.

A kozvetlen felettese és a Kozségi KoOzigazgatdsi Hivatal vezetGjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

82. szakasz

64. HELYI GAZDASAGFEILESZTES — PROJEKTUM MENEDZSER

1. Cim Tanacsadod

2. A megkovetelt szakképesités Az egyetemi tanulmanyok magas szakképzettségd, legalabb
240 EPR ponttal, mesteri fokozatl egyetemi tanulmanyokkal,
mesteri fokozatl egyetemi szaktanulmanyokkal, mesteri
fokozat specializacios egyetemi tanulmanyokkal, specializacids
egyetemi  szaktanulmanyokkal, legkevesebb  négyéves
tanulmanyok vagy specializalt egyetem — jogi, kdzgazdasagi,
mezdgazdasagi, informatikai, technikai szakirdnyon vagy
menedzsment képzo kar.

3. Sziikséges hozzdadott = Letett llami szakvizsga.

tudas/vizsga Az angol nyelv ismerete.
4. A kért munkatapasztalat A szakmaban elért legkevesebb harom év gyakorlat.
5. Végrehajtdk szama 3 (harom)

A Gazdasdgi, Befektetési, Helyi Gazdasagfejleszési és
6. Kozvetlen felettes Kornyezetvédelmi Osztaly Vezetdije.

7. A munka altalanos leirasa

Egyuttmd{kodést valosit meg a hazai és nemzetkozi szervezetekkel, az illetékes allami, tartomanyi
és kozségi szervekkel, intézményekkel, Ggynokségekkel, beruhazokkal, vallalkozdkkal és a helyi
gazdasagfejlesztés terén tevékenyked6 kozvallalatokkal. Megszervezi és maga is kiséri a a kozég
szolgald projektumok tervezésében és fejlesztésében. Részt vesz a kozség teriiletén a beruhazasi
projektumok kovetésében, a kozség altal leszerz6dott helyi beruhdzasi serkentd eszkozok
ellendrzésében, a beruhazas serkentését szolgald nepszerlisitésben Obecse koség tekintetében,
mas, helyi jelentGséggel bird tevékenység népszer(sitésében, az altaldnos érdeket szolgald
tevékenység népszerisitésében, mas feladatokat is végez a beruhdzasok tamogatasanak
Egységében, a beruhazasrol sz6l6 Torvény alapjan. Megszervezi a hazai és kilféldi alapokbdl
szarmazo pénzeszkodzokre kiirt palyazatokat, és kiséri a megvaldsitott programokat. Megszervezi és
részt vesz a kiilonb6zd piaci-népszerisitd anyagok kidolgozasaban, tajékoztaté kampanyokban, és
a kozség uzleti elgondolasainak bemutatasaban a kiilfoldi beruhazok szdmara. Részt vesz az Uzleti
tajékoztatasok adatbazisanak kidolgozasaban, mely jelentdséggel bir a helyi gazdasagi fejlodésre.
Részt vesz és megszervezi az érdekl6d6 beruhazok és vallakozdk tajékoztatasat beruhdzasi és
cégalapitasi témakban. Ajanlatokat és véleményeket ad a helyi gazdasagfejlesztési tevékenység
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hatékonysaganak és sikereségének fejlesztésében. Jelentéseket allit ©ssze a helyi
gazdasagfejlesztést szolgald munkak, feladatok és projektumok megvaldsitasardl. Megszervezi és
végrehajtja a kilon terlletekre vonatkozd feladatokat az Iroda hataskorébdl melyeket az
Ugyosztély vezetdje hatdroz meg.

A kozvetlen felettese és a Kozségi KoOzigazgatasi Hivatal vezetGjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

83. szakasz

65. FEJLESZETI-BERUHAZASI ASSZISZTENS

1.Cim Foeloado

Négy éves kozép szintli szakképzés, kozgazdasagi vagy

2.A megkovetelt szakkepesites tarsadalmi szakiranyon, befejezett gimnazium.

Letett allami szakvizsga.

3.5zlikséges hozzaadott A szamitdgépes munka ismerete.

tudas/vizsga

4.A kért munkatapasztalat A szakmaban elért legkevesebb 6t év gyakorlat.
5.Végrehajtdk szama 1 (egy)

A Gazdasagi, Befektetési, Helyi  Gazdasagfejleszési és
6.Kdzvetlen felettes Kornyezetvédelmi Osztaly Vezetbije.

7.A munka altalanos leirasa

Obecse kozség teriiletén a teriileti népszer(isitd munkaban valé segitségnyUjtds a gazdasagi
fejlesztés terliletén és beruhdzasi (hazai vagy kiilfoldi) lehetdségek felkutatdsa. Segédkezés a
nélkiilézhetetlen adatbazis feldllitasdban a helyi adminisztaciés eljarasok lerdviditése és
ésszer(isitése érdekében az esetleges beruhadzok iranyaban. Obecse Kozség és a Kozségi
Kozigazgatasi Hivatal, kdzvallalatok és intézmények szervezeti egységeinek dsszekotése az esetlges
beruhdzo kérésének mieldbbi végleges rendezése érdekében. Két alaptevékenységben nyuijt
segitséget: adminisztrativ és tajékoztatd jellegli munkakban. A téjékoztatdi tevékenység minden
érdekl6dd szamara lehet6vé teszi a tdjékoztatdst a szocidlis-terileti jellemzokol, a munka
kindlat/kereslet aranyairdl, Uj gazdasai alany megnyitasanak lehetGségeir6l, a mar létezokkel vald
egylttmiikodés lehetGségrél és az ajanlott beruhdzasi teriiletekrtdl. Az adminisztrativ szempont az
adminisztrativ eljarasok soran nyuijt segitséget a kiilonbdzé engedélyek kiadasanal, hogy a meglévo
és alakuld gazdasagi alanyoknak lehet6vé valjon rovidebb idd alatt Gj tevékenységiik elkezdése
vagy a meglévo bovitése.

A koOzvetlen felettese és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezet6jének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.
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84. szakasz

66. MEZOGAZDASAG FEJLESZTESE

1. Cim Fiatalabb tanacsado

2. A megkovetelt szakképesités Az egyetemi tanulmanyok magas szakképzettségl, legalabb
240 EPR ponttal, mesteri fokozatl egyetemi tanulmanyokkal,
mesteri fokozatl egyetemi szaktanulmanyokkal, mesteri
fokozat specializacios egyetemi tanulmanyokkal, specializacids
egyetemi  szaktanulmanyokkal, legkevesebb négyéves
tanulmanyok vagy specializalt egyetemi tanulmanyok -
mezdgazdasagi vagy kdzgazdasagi tudomanyok teriiletérdl.

3. Sziikséges hozzdadott = Letett allami szakvizsga.
tudas/vizsga Az angol nyelv ismerete.
4. Kért munkatapasztalat Befejezett gyakornoki ido.
5. Végrehajtdk szama 1 (egy)
6. Kozvetlen felettes A Gazdasagi, Befektetési, Helyi Gazdasagfejleszési és

Kornyezetvédelmi Osztaly Vezetdje.

7. A munka altalanos leirasa

Kéveti a mezégazdasdg allapotdt Obecse kozség teriiletén, oOsszedllitia a jelentéseket a
mezOgazdasag teriiletén tervezett és elvégzett munkakrdl, jelentéseket készit az esetleges karokrdl
a kozség teriletén, nyilvantartast vezet a mezO66r szolgalat karokrol késziilt atadott
jegyzokonyveir6l, és azok alapjan szabalysrétési feljeletéseket tesz, részt vesz a kodzségi aratasi
torzskar munkajaban, egylttmikodik a feligyelokkel, az Adodigazgatésaggal és mas allami
szervekkel, gazdasagi szervezetekkel és kamardkkal, adatok kiildése az illetékes szervek felé
munkajanak hataskorébdl, egylttmdkodik a tartomanyi és koztarsasagi alapokkal az esetleges
kolcsonigénylok tajékoztatdasa érdekében, egyuttmiikddik a korzeti gazdasagi kamaraval, a
gazdasagi fejlodésért illetékes helyi és korzeti intézményekkel, lgyviteli szervezetekkel és civil
szervezetekkel melyek célja a mezGgazdasag- és falufejlesztés.

A kozvetlen felettese és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

85. szakasz

67. VALLALKOZASFEJILESZTES

1. Cim Tanacsado
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2. A megkovetelt szakképesités Az egyetemi tanulmanyok magas szakképzettség(, legalabb
240 EPR ponttal, mesteri fokozat( egyetemi tanulmanyokkal,
mesteri fokozatl egyetemi szaktanulmanyokkal, mesteri
fokozat specializacids egyetemi tanulmanyokkal, specializacids
egyetemi  szaktanulmanyokkal, legkevesebb  négyéves
tanulmanyok vagy specializdlt egyetemi tanulmanyok -
kozgazdasdagi vagy jogi tudomanyok teriiletérol.

Letett allami szakvizsga.

3. Sziikséges hozzaadott
tudas/vizsga
4. Kért munkatapasztalat A szakmaban elért legkevesebb harom év gyakorlat.
5. Végrehajtdk szama 1 (egy)
6. Kozvetlen felettes A Gazdasagi, Befektetési, Helyi Gazdasagfejleszési és

Kornyezetvédelmi Osztaly Vezetdje.

7. A munka altalanos leirasa

A VALLALKOZOK BEJEGYZESET VEGZO IRODA MUNKAI: (A Gazdasagi Nyilvantartas Ugynoségével
kotott Megallapodas alapjan-23-as iroda): A vallalkozd bejegyzéséhez sziikséges nélkiilozhetlen
iratok atvétele, a jegyzékben szerepl6 adatok valtozasanak beirasa, a jegyzék kivonatanak kiadasa,
szakmai segitség nyUjtdsa a Gazdasagi Nyilvantartds Ugynoksége (rlapjainak kitdltésénél, napi
szint(i adatkiildés az Ugynokség felé, az Ugynodkség okiratainak kézbesitése az Ugyfelek felé.
Hataskorébdl, a foglalkoztatott egylittm{kodik mas kozszolgalatokkal is (kdztarsagi felligyeldségek,
adohatdsag, egészségiigyi-, szocialis- és nyugdijbiztositasi szolgalat, foglakoztatasi szolgalat,
rend6rség, bankok, stb.).- Kdveti a torvények és mas elGirasok alkalmazasat melyek kapcsolatban
vannak a vallakozok bejegyzésével.

Gondoskodik Obecse kozség meglévs bolti Jegyzékérdl és a meglévé adatokrdl bizonylatokat ad ki
az érdekléd6 vallakozdknak, Adohatdsagnak, egészségiigyi-, szocidlis- és nyugdijbiztositasi
szolgalatnak és masoknak.

Nyilvantartast vezet az egészségiigyi intézmények nyitvatartasi idejérdl melyeket maganszemélyek
alapitottak.

Az UTASOK AUTOTAXI SZALLITASAVAL kapcsolatos MUNKAK: Kozvetlenil dént igazgatasi
dolgokban melyek a kozségi kdzigazgatas illetékességébe tartoznak az autdtaxi szolgalat elGirasai
alapjan melyeket kdzvetlenil alkalmaz. Kézigazgatasi eljarast vezet és hatarozatokat hoz melyekkel
engedélyezi az utasok autd-taxis szallitasat, kiadja a taxis igazolvanyt a taxi jarmi és a taxis
szamara, a nyilvantartasi szammal és a kozség cimerével ellatott levondkat minden olyan jarmii
szamara mellyel taxi szallitdst végeznek, valamint az igazolvanyok meghosszabitasat vagy az
abban tortént valtozast jovahagyd hatdrozatokat is. TanuUsitvanyt ad ki a taxi szolgaltatas
ideiglenes vagy tartds megszlinésérdl és a taxi igazolvanyok visszaszolgaltatasarol. Nyilvantartast
vezet a kiadott taxis igazolvanyokrol, a taxis gépkocsik tetOjelzéseir6l és azokat megkildi az
illetékes felligyel6i szerveknek. Javaslatokat tesz elGirdsok, Hatdrozatok és mas okiratok
meghozataldra vagy valoztatasara és részt vesz azok kidolgozasaban. Felel a hataskorébe tartozd
munkak pontos és naprakész végzéséért.
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A VENDEGLATOIPARI LETESITMENYEK MUNAIDEJEVEL kapcsolatos MUNKAK: Kozvetleniil dont
igazgatasi dolgokban melyek a kozségi kozigazgatas illetékességébe tartoznak a vendéglatdipari
létesitmények munkaidejét szabdlyozd elGirdsai alapjan melyeket kozvetlenil alkalmaz.
Kozigazgatasi eljarast vezet és hatarozatokat hoz melyekkel engedélyezi a vendéglatdipari
létesitmények munkaidejének meghosszabbitasat a kozség teriletén. Nyilvantartast vezet a
kiadott taxis igazolyvanyokrol, a taxis gépkocsik tetdjelzéseirdl és azokat megkildi az illetékes
felligyel6i szerveknek. Nyilvantartast vezet a kiadott hatarozatokrdl és azokrol értesiti az illetékes
felligyel6i szerveket. Felel a hataskorébe tartozd munkak pontos és naprakész végzéséért.

A kozvetlen felettese és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

86. szakasz

68. ENERGIAGAZDALKODAS

1. Cim Tanacsado

2. A megkovetelt szakképesités Az egyetemi tanulmanyok magas szakképzettségli, legalabb
240 EPR ponttal, mesteri fokozatl egyetemi tanulmanyokkal,
mesteri fokozatl egyetemi szaktanulmanyokkal, mesteri
fokozat specializacids egyetemi tanulmanyokkal, specializacids
egyetemi  szaktanulmanyokkal, legkevesebb  négyéves
tanulmanyok vagy specializalt egyetemi tanulmanyok -
jelentéseit megkildi technikai tudomanyok teriiletérél -

gépészet.
Letett allami szakvizsga.
3. Sziikséges hozzaadott
tudas/vizsga
4. Kért munkatapasztalat A szakmaban elért legkevesebb harom év gyakorlat.
5. Végrehajtdk szama 1 (egy)
6. Kozvetlen felettes A Gazdasagi, Befektetési, Helyi Gazdasagfejleszési és

Kornyezetvédelmi Osztaly Vezetodje.

7. A munka altalanos leirasa

Osszegy(ijti és elemzi az adatokat az energiahaszndlat teriiletérdl, el6késziti a terveket és
programokat az energia ésszer(i hasznalatarol, intézkedéseket javasol melyek az energia ésszeri
hasznalatat szolgaljak, intézkedéseket javasol melyek az energia hatékony hasznalatat szolgaljak
és részt vesz azok megvaldsitasaban, az energiahatékonysagi program és terv megvalositasarol évi
terv elkészitésérol gondoskodik, kovet és felligyeli az energiahasznalatot, azonositja a pazarld
fogyasztast, akcidtervet készit a kozség energiahatékonysagardl, bekapcsolia az
energiahatékonysagi intézkedéseket a kozség stratégiai dokumentumaiba, bekapcsolja az
energiahatékonysagi  intézkedéseket a kozség pénziigyi terveibe, bekapcsolia az
energiahatékonysagi intézkedéseket a kozség fejlesztési terveibe, mas tevékenységet is végez és a
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torvényekkel el6irt intézkedéseket végzi.

A kozvetlen felettese és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetGjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

A) KORNYEZETVEDELMI UGYOSZTALY

87. szakasz

69. A KORNYEZETVEDELMI UGYOSZTALY VEZETOJE

1. Cim Onalld tanacsadd

2. A megkovetelt szakképesités Az egyetemi tanulmanyok magas szakképzettségli, legalabb
240 EPR ponttal, mesteri fokozatl egyetemi tanulmanyokkal,
mesteri fokozatl egyetemi szaktanulmanyokkal, mesteri
fokozat specializacios egyetemi tanulmanyokkal, specializacids
egyetemi  szaktanulmanyokkal, legkevesebb  négyéves
tanulmanyok vagy specializdlt egyetemi tanulmanyok -
terlilettervezési, kornyezetvédelmi,  teleplilésrendezési,
épitészeti, jogi tudomanyok teriiletérdl vagy technikai
szakiranyu kar.

3. Sziikséges hozzaadott | Letett allami szakvizsga.
tudas/vizsga A szamitogép hasznalatanak ismerete.
4. Kért munkatapasztalat Legkevesebb 6t év munkagyakorlat.
5. Végrehajtdk szama 1 (egy)
6. Kozvetlen felettes A Gazdasagi, Befektetési, Helyi Gazdasagfejleszési és

Kornyezetvédelmi Osztaly Vezetdje.

7. A munka altalanos leirasa

Vezeti az Ugyosztalyt, megszervezi annak hatékony, idében téréné, szakmai és térvényes munkajat
és feladatait, végzi az Ugyosztdly teriiletér6l a jogi munkakat, részt vesz a Hatarozatok
tervezeteinek, a kornyezetvédelem teriiletét felleld jelentések és tajékoztatdk kidolgozasaban,
elkésziti az anyagokat az Ugyosztaly hataskérébdl a kézség szerveinek értekezleteire, és sziikség
esetén részt vesz azokon, koordindl a végrehajtok kozott, ellenbrzi a kozvetlen végrehajtokat,
hatarozatokat hoz a kdzigazgatasi eljaras soran, a kornyezetvédelem terén intézkedéseket javasol
az onkormanyzat szervei részére amikor egyes esetekrl dontenek. Tanacsot ad a Kozségi
Tanacsnak eszkozbiztositasi program és mechnizmus kidolgozasara a Koltségvetési alap szamara,
az eszkozok szétosztasa céljabdl az évi program megvaldsitasa altal.

A kozvetlen felettese és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetGjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.
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88. szakasz

70. KORNYEZET ES STRATEGIAI TERVEZES I

1. Cim Tanacsado

2. A megkovetelt szakképesités Az egyetemi tanulmanyok magas szakképzettségli, legalabb
240 EPR ponttal, mesteri fokozatl egyetemi tanulmanyokkal,
mesteri fokozatl egyetemi szaktanulmanyokkal, mesteri
fokozat specializacios egyetemi tanulmanyokkal, specializacids
egyetemi  szaktanulmanyokkal, legkevesebb négyéves
tanulmanyok vagy specializalt egyetemi tanulmanyok - a
kornyezetvédelelm, épitészet, jogi tudomanyok teriiltén,
technikai tudomanyok kara.

tudas/vizsga

4. Kért munkatapasztalat Legkevesebb harom év munkagyakorlat.
5. Végrehajtok szama 1 (egy)

6. Kozvetlen felettes A Kornyezetvédelmi Ugyosztaly VezetSje

7. A munka altalanos leirasa

1.)Véleményezi a tervek, programok, stratégiak és alapok a kdrnyezetre mért hatasanak stratégiai
felmérésérdl szold hatdrozatokat, végzi a jelentés értékelését a kdornyezetre mért stratégiai
felmérésérdl, elokésziti a tervek, programok, stratégidk és alapok a kornyezetre mért hatasanak
stratégiai felmérésérol szold jelentés elfogadasardl szél6 okiratot, elrendeli a kdrnyezetvédelmi
intézkedéseket és feltételeket a késziild teleplilésrendezési és teriileti tervekben, levezeti az
elfogadhatdsagi eljarast és jovahagyja az elfogadhatdsagi tanulmanyt a stratégiai becslések és a
kornyezetre mért behatas becslését. Részt vesz a kornyezetvédelmi program el6készitésében,
meghozatalaban és megvaldsitasaban, a helyi akcié- és orvoslasi tervekben, a kornyezetvédelem
allapotanak ellenGrzésében és kisérésében, megel6z6 és orvoslasi terveket és intézkedéseket
javasol és végez a kornyezetvédelem teriiletén, egyitmdkodik a civil tarsadalom tasulasaival és
szervezeteivel, koveti a kornyezetvédelmi projektumok megvaldsitasat melyeket a kéltsévgetésbol
is pénzelnek, tevékenységet folytat a kornyezetvédelmi tudat fejlesztése érdekében,
egylttm(kodik a szakmai és tudomanyos szervezetetekkel tapasztalatcsere és tajékoztatas
érdekében, részt vesz a veszélyeztetett kornyezet statusa odaitéléséhez sziikséges adatok
gy(ijtésében, megallapitja az orvoslasi elsébbségeket, megszerzi a minisztérimuk jovahagyasat a
kdrnyezetvédelem allapotardl, megkiildi az adatokat a kérnyezetvédelmi Ugynokségnek valamint a
tartomanyi szerveknek a kornyezetvédelem allapotardl szold jelentés elkészitése érdekében,
rendszeresen tajékoztatja a nyilvanossagot a kornyezetvédelem allapotardl és kérésre tajékoztatot
kiild, atnézi és ellenrzi az okiratokat, eljarast folytat és hatarozatot készit a kornyezetvédelemre
mért hatastanulmanyok elkészitésének sziikségességérdl benyujtott kérvények alapjan, ezen
tanulmanyok terjedelmével és tartalmaval kapcsolatos kérdések ligyében, a a kornyezetre mért
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hatds tanulmanyara adott jovahagyas lgyében, vagy a meglévd helyzet hatdsat a kdrnyezetre,
eljarast folytat és hatdrozatot készit a hatastanulmanyok frissitésének (igyeiben, nyilvanos
betekintést, bemutatast és kozvitat szervez, a kdrnyezetre mért hatas tanulmanyardl és a meglévé
allapot tanulmanyardl a kornyezetre, biztositia a nyilvanossag részvételét a hatastanulmanyok
elbirdlasanak eljarasaban, megszervezi és részt vesz a technikai bizottsdag munkajaban a
kornyezetre mért hatasrdl széld tanulmanyok értékelése soran, mint érdekelt szerv jar el a
tartomanyi és koztarsasagi szervek el6tt a hatastanulmanyok értékelése soran, nyilvanos konyvet
vezet a lefolytatott kornyezetre mért hatasok tanulmanyainak értékelésérél, részt vesz a
mezdgazdasagi foldteriilet évi védelmi tervének kidolgozasaban, jelentést készit az évi foldvédelmi
programban szerepl6 intézkedések és tevékenységek végrehajtasardl, részt vesz a kornyezet
elemeinek atvilagitasarol, vezeti a fold allapotanak adatbazisat, vezeti a levegl Aallapotanak
adatbazisdt, vezeti a viz allapotanak adatbazisdt, az atvilagitas jelentéseit megkiildi a
Kornyezetvédelmi Ugyndkségnek és a tartomanyi szerveknek, értesiti a nyiilvanossagot a fold
min&ségének allapotasrdl, elkiildi az adatokat a szamitastechnikai nyilvantartas szamara, adatokat
gyljt és a helyi szennyezés forrasainak jegyzékét vezeti, a természetvédelmi program
kidolgozasaban vesz részt, jelentést készit a természet allapotardl a kbzség teriiletén, részt vesz a
természeti er6forrasok igazgatasardl szold tervek és programok meghozataldban, részt vesz a
természetvédelmi teriiletek éves programjanak jovahagyasi eljdrasaban, javasolja a védelem
altaldnos feltételeit, a megsemmisitett nyilvanos zold teriletek Gjralétesitésének, felljitasanak,
karbantartasanak maddjat, adatokat vezet a nyilvanos zold tertiletekrdl.

A kozvetlen felettese és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

89. szakasz

71. KORNYEZET ES STRATEGIAI TERVEZES II

1. Cim Tanacsadod

2. A megkovetelt szakképesités Az egyetemi tanulmanyok magas szakképzettségl, legalabb
240 EPR ponttal, mesteri fokozatl egyetemi tanulmanyokkal,
mesteri fokozatl egyetemi szaktanulmanyokkal, mesteri
fokozat specializacids egyetemi tanulmanyokkal, specializacids
egyetemi  szaktanulmanyokkal, legkevesebb  négyéves
tanulmanyok vagy specializalt egyetemi tanulmanyok - a
kornyezetvédelem, jogi tudomanyok teriiletérd, technikai
szakiranyu kar.

3. Sziikséges hozzdadott  Letett allami szakvizsga.

tudas/vizsga
4. Kért munkatapasztalat Legkevesebb harom év munkagyakorlat.
5. Végrehajtdk szama 2 (egy)

6. Kozvetlen felettes A Kornyezetvédelmi Ugyosztaly VezetSje




Crpana 212. CJHYXKXBEHU JIMCT OINIITUHE BEYEJ Bpoj 7a.
212. Oldal OBECSE KOZSEG HIVATALOS LAPJA 7a. Szam
25.04. 2017. 2017. 04.25.

8. A munka altalanos leirasa

1.)Eljarast vezet az engedélyek kiadasara a kozség teriiletén a mozdulatlan, veszélytelen hulladék
gy(ijtésére, szdllitdsara, raktdrozasara, kezelésére és elhelyezésére, kiadja az Osszesitett
engedélyeket a kezel6nek, bizonylatokat ad ki arrdl, hogy nincs sziikség a hulladék kezeléséhez
valé engedély beszerzésére, nyilvantartast vezet a kiadott engedélyekrdl és megkiildi azokat az
Ugynodkségnek és a minisztériumnak, mint érdekelt szerv véleményt kiild a minisztériumnak és az
illetékes tartyomanyi szerveknek a hulladékkezelési engedély kiadasanak eljarasa soran, részt vesz
a helyi és korzeti hulladékkezelési program kidolgozasaban és magvaldsitasaban, elkésziti az
egyesitett engedély tervezetét és kidolgozza a kiadasara szolgald okiratot, elvégzi a kiadottt
engedélyek fellilvizsgalatat és az azokban 1évo feltételek fellilvizsgalatat. Vezeti a kiadott egyesitett
engedélyek jegyzékét, a kiilondsen veszélyes vegyszerek forgalmazdinak engedélyt ad ki a
fogalmazasi tevékenység végzésére, engedélyeket ad ki a kiléndsen veszélyez vegyi angyagok
haszndlatara, nyilvantartast vezet a kiadott engedélyekrél és megkildi azt az illetékes
minisztériumnak, részt vesz a levegd mindségét ellendrz6 program kidolgozasaban, rovidtavd
akcioterveket dolgoz ki, engedélyezi az Ujonnan épitett vagy felljitott helyhez kotétt szennyezési
forrasoknak, ideiglenes munkaengedélyt ad ki, munkaengedélyeket ad ki a levegd
szennyezOdésének védelmére szolgald feltételek kielégitése szempontjabdl, tajékoztatja a
nyilvanossagot, a szerveket és szervezeteket a levegd évi minGségérdl, megallapitja a zajartalom
elleni védelem intézkedéseit és feltételeit, részt vesz a kozség teriiletén létesitendd hangzonak
meghatarozasaban és meghatarozza a tilalmi és korlatozasi rendszabalyokat, elkésziti a kornyezeti
zajartalom elleni védelem akciotervét és gondoskodik annak végrehajtasardl, megszervezi a
zajartalom atvilagitasanak folyamatat.

A kozvetlen felettese és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.
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VII_EMBERI EROFORRASOK, SZAMITASTECHNIKAI ES KOZOS SZOLGALATOK OSZTALYA

90. szakasz

72.  AZ EMBERI EROFORRRASOK, SZAMITASTECHNIKAI ES KOZOS SZOLGALATOK
OSZTALYANAK VEZETOJE

1. Cim Onallé tanacsadd

2. A megkovetelt szakképesités Az egyetemi tanulmanyok magas szakképzettségl, legalabb
240 EPR ponttal, mesteri fokozatl egyetemi tanulmanyokkal,
mesteri fokozatl egyetemi szaktanulmanyokkal, mesteri
fokozat specializacids egyetemi tanulmanyokkal, specializacids
egyetemi  szaktanulmanyokkal, legkevesebb négyéves
tanulmanyok vagy specializalt egyetemi tanulmanyok - jogi
tudomanyok teriiletérdl.

3. Sziikséges hozzaadott | Letett allami szakvizsga.
tudas/vizsga
4. A kért munkatapasztalat A szakmaban elért legkevesebb 6t év gyakorlat.
5. Végrehajtdk szama 1 (egy)
6. Kozvetlen felettes A Kozségi Kodzigazgatasi Hivatal Vezetdje

7. A munka altalanos leirasa

Végzi az Osztaly legdsszetetteb szakmunkait, koordinalta az osztaly munkajat, végzi az Osztaly
legosszetettebb munkait és feladatait, kozvetlenll szervezi a Osztaly hataskorébe tartozod
munkafeladatok hatakony id6ben tortén6 szakmai és torvényes munkajat, szerverzi és tervezi az
Osztdly munkajat, szakmai utasitasokta ad koordindlja és felligyeli az Osztaly dolgozoit,
gondoskodik az Osztdly munkdinak torvényes, szabdlyos és id6ben tortén6é elvégzésérdl,
megszervezi a szabalyzati-jogi munkdk elvégzését a kdzsségi szervek szamara, gondoskodik a
munkafejlesztésrdl, a hatékonysag novelésérol, és a polgarok és szervezetek felé vald viszonyokrdl,
gondoskodik a foglalkozottak szakmai képézésér6l és tovabbképzésérol, elkésziti az Osztaly
munkajaval kapcsolatos kérdésekre a valaszt, tajékoztatast és jelentéseeket, megszervezi és
koordindlja az Osztaly hataskorébe tartozd szabadlyzatok kidoglozasat, részt vesz a szervezeti
egységek vezetdinek kollégiuman, részt vesz a Kozségi Tanacs és a Kozségi Képvisel6-testiilet
Ulésein mint felhatalmazott jelentéstevd, meghivasra, egyiittmlkodik a Kozségi Kozigazgatasi
Hivatal mas osztalyaival.

Végzi az emberi er6forrasok igazgatasanak servezését a kozségben. Megszervezi és végzi a kozségi
szervekben meglévé munkahelyek és munkafeladatok régi leirasainak elemz6 kiértékelését és azok
szabdlyos cimekre vald besorolasat. Elokésziti a kozség szerveiben és szolgalataiban 1évé
munkahelyek bels6 szervezésének és besoroldsa szabalyzatanak tervezetét. Szervezi a
kadertervezést és a kadrefejlessztést a kbzség szeveiben és szolgalataiban. Szakmunkat végez a
kozség szerveiben torénd szevezeti valtozasok megtervezésében, késziti a szervezeti valtozasok
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hatastanulmanyat a kdzség torvényhozasi és stratégiai kereteinek megvaldsitasara. Megszervezi a
munkat a Kaderterv elkészitéséhez és megvaldsitdsahoz. Megszervezi a hivatalnokok osztalyozasi
rendszerének fejlesztését, a hivatalnokok eredményeinek rendszerbeli kdvetését, a hivatalnokok
0szotnzésének fejlesztését és a karrierfejlesztést a kdzségben. Megszervezi és végzi a szilkségletek
elemzését éa a hivatalnokok évi kiilén szakmai tovabbképzési Programj eldkészitésének javaslatat,
és megvaldsitdsanak pénziigyi javaslatat. Megszervezi és végzi a bels6 és kiils6 szakmai
tovabbképzés eredményének elemzését. Szervezi a bels6 és nyilvanos palyazatok levezetését.
Megszevezi a foglalkoztatottak személyi nyilvantartasanak vezetését a kozség szerveiben és
intézményeiben. Szervez és elvégez mas munkakat is az emberi er6forrasok feladaatkorében a
kozség szerveiben és intézményeiben.

A Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetGjének meghagyasaval mas feladatokat is elvégez, melyek
kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

A) INFORMATIKAI UGYOSZTALY

91. szakasz

73. AZ INFORMATIKAI UGYOSZTALY VEZETOJE

1. Cim Onalld tanacsadd

2. A megkovetelt szakképesités Az egyetemi tanulmanyok magas szakképzettségl, legalabb
240 EPR ponttal, mesteri fokozatl egyetemi tanulmanyokkal,
mesteri fokozatl egyetemi szaktanulmanyokkal, mesteri
fokozat specializacids egyetemi tanulmanyokkal, specializacids
egyetemi  szaktanulmanyokkal, legkevesebb  négyéves
tanulmanyok vagy specializalt egyetemi tanulmanyok - a
technikai vagy elektrotechnikai, informatikai,
szamitastechnikai tudomanyok teriiletérol.

3. Sziikséges hozzdadott = Letett allami szakvizsga.
tudas/vizsga Az angol nyelv ismerete.
4. A kért munkatapasztalat A szakmaban elért legkevesebb 6t év gyakorlat.
5. Végrehajtdk szama 1 (egy)
6. Kozvetlen felettes Az Emberi Er6forrasok, Szamitastechnikai és Kozos

Szolgalatok Osztalyanak VezetGje

7. A munka altalanos leirasa

Végzi az Ugyosztaly legdsszetettebb munkait. Kdzvetlen megszervezi az Ugyosztal hatéaskorébe
tartozd munkafeladatok hatékony, idében térténd, szakmai és torvényes végzését, az Ugyosztaly
dolgozoinak szakmai segitséget nyljt, osszeadllitia a munkaterveket és programokat, ellenézi az
automatikus adatfeldolgozo6 rendszer miikodését és intézkedéseket foganatosit annak hatékonyabb
miikodése érdekében. Az automatikus adatfeldolgozo rendszer zavartalan miikoédése érdekében a
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kovetkezd feladatokat végzi a AAR tervezésével kapcsolatban: koveti az adatfeldolgozd rendszer
allapotat és kihasznaltsagat, Uj alkalmazasok tervezésén dolgozik melyek az igényeknek felelnének
meg, Osszekoti és rendezi egyes adatfeldolgozd alrendszerei eljarasokat, teszteli a feldolgozasi
eljarasokat és jelzi az esetleges hianyossagait, kéveti az AAR minden alkalmazasanaak miikddését
és fenntarthatdsagat. Uj és felljitott alrendszerek bevezetésének szakaszaban illetve az AAR Uj
alkalmazasainak bevezetésekor, részt vesz a rendszer elemeinek el6készitésében, mint amilyen: az
igények felvétele, dokumentalasa, az adatOsszetétel megformaldsa, a jelentés megformalasa. Az
alkalmazasok haszndlati fazisdban az AAR részére elvégzi az adatok elOkészitését, feldolgozasat
jelentéstételt és Orzését. Programokat dolgoz ki, a programok részletezését és elOkésziti az
adatokat a tesztelséhez. Valaszol a felhasznaldk informatikai igényeire, a jelentés kiegészitésén és
valtoztatasan dolgozik. Részltezi az Uj IT megoldasok beszerzését (programok és felszerelés)
melynek karbantartasat az Ugyosztalyra biztak.

Kezeli és biztositja az adatbazis funkiconali allapotat, elemzi és megfogalmazza az (j igényeket a
meglévd informatikai rendszerhez viszonyitva, elvégzi az adatok cseréjét a kiviteli és behozatali
sziiksélgletek esetében, kezeli a szervereket és a munkaallomasokat a szamitdgépes rendszerrben,
gondoskodik a haldzati felszerelés és a kommunikacié funkcionalis allapotardl, szakmai munkat
végez az informatikai haldzatban 1év6 hibak kikiiszobolésével és annak karbantartasaval.

Kezeli Obecse kdzség honlapjat. Megszervezi az Uj tartalmak beiktatasat a kozségi honlapra.

A kozvetlen felettes és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal VezetGjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

92. szakasz

74. PROGRAMOZO

1. Cim Munkatars

Az egyetemi tanulmanyok magas szakképzettségd, legalabb
180 EPR ponttal, alap szaktanulmanyokon, illetve haroméves
tanulmanyokon — technikai, elektrotechnikai, informatikai
vagy szamitastechnikai tuddomanyopk teriiletérdl.

2. A megkdvetelt szakképesités

3. Sziikséges hozzaadott = Letett allami szakvizsga.
tudas/vizsga Az angol nyelv ismerete.
4. A kért munkatapasztalat A szakmaban elért legkevesebb harom év gyakorlat.
5. Végrehajtdk szama 1 (egy)
6. Kozvetlen felettes Az Informatikai Ugyosztaly Vezet&je

7. A munka altalanos leirasa

Az automatikus adatfeldolgozd rendszer zavartalan miikodése érdekében a kovetkez6 munkakat
végzi: az adatfeldogozas peogramozasa, az automatikus adatfeldolgozas meglévl rendszerének
tanulmanyozasa és Uj megoldasok megformalasa, programok kidolgozasa és tesztelése, a program
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igényeihez mért tesztprogram szerkesztése, a programdokumentacié dsszedllitdsa és archivalasa.

Beavatkozasokat végez a programokon a felettesek meghagyasaval 6sszhangban az Informatikai
Ugyosztaly meghatalmazasainak keretein beliil. Végzi a programok frissitését melyek hasznalatban
vannak, a kzigazgatas rendelkezéseire allé felhatalmazasokkal dsszhangban.

Végzi az adatok biztonsagi elmentését a torvénnyel Osszhangban és a kozségi kozigazgatas
igényeihez mérten.

Végzi az adatfeldolgozé rendszer felhasznaldinak képzését, valamint mindeféle beavaatkozast, a
felhasznalok kérésével 6sszhangban.

A kozvetlen felettes és a KoOzségi Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

93. szakasz

75. IT TAMOGATAS

1. Cim Foeloado

Négy éves kozép szintli szakképzés, technikai vagy

2. A megkovetelt szakképesites informatikai szakiranyon.

Letett allami szavizsga.

3. Szikséges hozzdadott = A szamitégépes munka ismerete.
tudas/vizsga
4. A kért munkatapasztalat A szakmaban elért legkevesebb 6t év gyakorlat.
5. Végrehajtdk szama 1 (egy)
6. Kozvetlen felettes Az Informatikai Ugyosztély Vezet&je

7. A munka altalanos leirasa

Az Ugyosztaly hataskdrébdl a kevésbé dsszetett munkakat végzi mint amilyenek a szamitdgépek,
haldzati felszerelés és tavolabbi berendezések kevésbé Osszetett javitasa, a sziikséges rendszerbeli
és alkalmazasi programok beszerelése a felhasznaldi szamitogépeken, kdzvetlen segitségt nyuit a
felhasznaldknak, a honlap tartalmanak frissitése. Gondoskodik a Kdzségi KépviselO-testiilet tilésén
felvett anyagok tovabbitasardl.

A kozvetlen felettes és a KoOzségi Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

B) EMBERI EROFORASOK ES KOZOS SZOLGALATOK UGYOSZTALYA

94. szakasz

76. AZ EMBERI EROFORRASOK ES KOZOS SZOLGALATOK UGYOSZTALYANAK
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VEZETOJE, NEMI EGYENJOGUSAGUGYI ES ESELYEGYENSOSEGI KOORDINATOR

1. Cim Onallé tanacsadd

2. A megkovetelt szakképesités Az egyetemi tanulmanyok magas szakképzettségd, legalabb
240 EPR ponttal, mesteri fokozatu egyetemi tanulmanyokkal,
mesteri fokozatl egyetemi szaktanulmanyokkal, mesteri
fokozat specializacids egyetemi tanulmanyokkal,
specializaciés egyetemi szaktanulmanyokkal, legkevesebb
négyéves tanulmanyok vagy specializdlt  egyetemi
tanulmanyok - a jogtudomanyok teriiletérdl.

3. Sziikséges hozzdadott = Letett allami szakvizsga.
tudas/vizsga A szamitégépes munka ismerete.
4. A kért munkatapasztalat A szakmaban elért legkevesebb 6t év gyakorlat.
5. Végrehajtdk szama 1 (egy)
6. Kozvetlen felettes Az Emberi ErOforrasok, Szamitastechnikai és Ko6z0s

Szolgalatok Osztalyanak Vezetoje

7.A munka altalanos leirasa

Végzi az emberi erdforrasok igazgatasanak szervezését a kozségben. Megszervezi és végzi a
kozségi szervekben meglévd munkahelyek és munkafeladatok régi leirasainak elemzd kiértékelését
és azok szabalyos cimekre valé besorolasat. ElOkésziti a kdzség szerveiben és szolgalataiban 1évo
munkahelyek belsé szervezése és besorolasa szabalyzatanak tervezetét. Szervezi a kadertervezést
és a kadrefejlesztést a kdzség szeveiben és szolgalataiban. Szakmunkat végez a kozség szerveiben
torénd szevezeti valtozasok megtervezésében, késziti a szervezeti valtozasok hatastanulmanyat a
kozség torvényhozasi és stratégiai kereteinek megvalositasara. Megszervezi a munkat a Kaderterv
elkészitéséhez és megvaldsitasahoz. Megszervezi a hivatalnokok osztalyozasi rendszerének
fejlesztését, a hivatalnokok eredményeinek rendszerbeli kovetését, a hivatalnokok 6szétnzésének
fejlesztését és a karrierfejlesztést a kbzségben. Megszervezi és végzi a szilkségletek elemzését éa
a hivatalnokok évi kiilon szakmai tovabbképzési Programja elOkészitésének javaslatat, és
megvaldsitasanak pénziigyi javaslatat. Megszervezi és végzi a bels6 és kiils6 szakmai tovabbképzés
eredményének elemzését.

A nemi egyenlGség és esélyegyenldség témakorében koveti az elbirasokat és szakirodalmat, kdveti
és jelentést készit a kdzséi nemi egyenjogusagrol szold Hatarozat alkalmazasarodl, téjékoztatd-
technikai jelleg(i segitséget nyujt a Kozségi KépviselG-tesiilet és Kozségi Tanacs testiileteinek a
nemi egyenjogusag témakorébdl, részt vesz a nemi egyenjogusag fejleszését eldiranyozo6 Bizottsag
munkajaban és mas munkatestiiletekben a nemi egyenjogusag targykorébdl, projektumok,
programok, tervek és mas dokumentumok elkészitésében vesz részt a nemi egyenjogusag
targykorébdl, statisztikai-nyilvantartasi munkakat végez a nemi egyenjogusaggal foglalkozd kdzségi
testiiletek részére, szakelemzést ad és elemzi a kdzségi hatarozatokat, proramokat, stratégiai és
mas dokumentumokat a nemi egyenjogUsag szemszégébdl, kérdéseket vet fel az esélyegyenlség
és nemi egyenjogusag politikajanak fejlesztésére Obecse kozség teriiletén, kapcsolatokat tart fenn
és egyutmmuiikodést fejt ki a nemi egyenjoglisag intézményének szerveivel, itézményeivel és
mechanizmusaival — a munkaligyi és szocialpolitikai Minisztérium nemi egyenjogusagi
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Igazgatdsagaval, a munkatigyi, foglalkoztatasi és nemi egyenjogusagi tartomanyi Titkarsag nemi
egyenjogusagi Intézetével, a nemi egyenjogusag mas kozségi testiileteivel a Szerb Koztarsasag
teriiletén, a polgari jogvédo intézményeivel, civil szarvezetekkel melyek a nemi egyenrangusaggal
foglalkoznak, mas munkakat is végez a nem egyenrangUsag teriiletér6l, részt vesz a
tervdokumentacié kidolgozasaban a kézségi beruhazasok szintjén, a Kézségi EInok meghagyasaival
0sszhangban, a Kozségi Képvisel6-testiilet, a Kozségi Tanacs és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal
Vezet6jének dontésével 6sszhangban, segiti a tervezési, program és menedzsment szakmunkatars
munkajat, a tartomanyi fejlesztési Alapnal, részt vesz az egyiitm{ikddésben a nemi egyenranglsag
témakorébdl a Vajdasdg AT fejlesztési Alapjanal és mas tartomanyi és orszagos fejlesztési
alapoknal, javaslatokat tesz egylittm(ikodés megvaldsitdsara a nemzetkozi szervezetekkel és
alapokkal, koveti a megvaldsitast és tajékoztat a projektum eredményeir6l melynek a pénzelését
jovahagytak, szervezi és Gsztonzi az egyesiletek egyittmiikdodését melyek apoljdk a nemek
egyenjogusagat és a nemi egyenjogusagot, sajat és a Szerb Kotarsag teriiletén 1évé mas kozségek
valamint a kozeliinkben 1év6 orszagok, kiallitasok, tribiindk, rendezvények révén, egylttmiikodik
minden intézménnyel és intézettel a kozség terlletén az egyenl6 esélyek erbsitése és nemi
egyenrangusag tekintetében.

A Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének meghagyasaval mas feladatokat is elvégez, melyek
kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

95. szakasz

77. MUNKAUGYEK

1. Cim Munkatars

Az egyetemi tanulmanyok magas szakképzettségdi, legalabb
180 EPR ponttal, alap szaktanulmanyokon, illetve haroméves
tanulmanyokon — igazgatasi vagy jogi szakiranyon.

2. A megkovetelt szakképesités

3. Sziikséges hozzadadott = Letett allami szakvizsga.
tudas/vizsga A szamitégépes munka ismerete.
4. A kért munkatapasztalat A szakmaban elért legkevesebb harom év gyakorlat.
5. Végrehajtdk szama 1 (egy)
6. Kozvetlen felettes Emberi erSforrdsok és Kozos Szolgdlatok Ugyosztalyanak
VezetGje

7. A munka altalanos leiras

A munkaiigyek teriiletéb szakmai és adminisztraciés munkakat végez a megvalasztott, kinevezett
és folgalkoztatott személyek ligyében akik meghatarozott és hatarozatlan idére vannak felvéve a
kozség szerveiben, a felettes mehagyasa alapjan palyazatot ir ki a szabad munkahelyekre, és
elkiildi a Bejelent6t a foglalkoztatasi igényre, azok utan pedig a bejelentd megvalositasanak
Jelentését az Obecsei Nemzeti Foglalkoztatasi Szolgdlatnak és el6késziti a jelolt kivalasztasardl
sz0l6 Hatdrozatot, el6késziti és kidolgozza a hatadrozatot. Munkaviszony megteremtésérdl,
besorolasrol és a koeficiens megallapitasardl, szolidaris segélyre jogosutsagrél, évi szabadsag
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haszndlatarol, fizetett és fizetetlen szabadsagrodl, sziilési szabadsagrél, a munkaviszon
sziinetelésérdl, a taldrai téritésrdl, a munkaviszony megsziinésérol, a szolgalat megsziinése és a
felmentés utani fizetésre jogosultsagrol a megvalasztott és kinevezett személyek esetében,
Bejelentéseket, Kijelentéseket és a Valtozasok elektronikai Uton végzi elektronikus kartya
segitségével a kotelezd szocialis biztositas Kézponti nyilvantarasaban a: megvalasztott, kinevezett
és folgalkoztatott személyek esetében meghatarozot és hatarozatlan idére Obecse kozségben €s az
Obecsei Kozségi KoOzigazgatasi Hivatalban, szerzGdés altal alkalmazott személyek esetében
(vallalkozasi és ideiglenes és id0szakos munkak)és az Ifjusagi vagy Egytemista SzOvetkezet altal
foglalkoztatott személyek és csaladtagjaik esetében (biztositott személyek).

Adatbazist alakit ki Obecse kozségben és a Kozségi Kozigazgatdsi Hivatalban megvalasztott,
kinevezett és foglalkoztatott személyekrdl az elektronikus kadernyilvantarasban és elvégzi a torzs
adatbazisban a valtozasokat.

A munkan vald jelenlét napi nyilvantartasat végzi az Emberi Erdforrasok, Szamitastechnikaai és
K6z0s Szolgalatok Osztalyaban, a tavollevok nyilvantartasa az elektronikus kadernyilvantartasban.

Kitolti az adatbazist és a valtozasokat, elkiildi az 1-es Urlapot-A meghatarozott és hatarozatlan
idére folgalkoztatott, megvalasztott és kinevezett személyek adatai, a 2-es Urlapot-A szerzddés
dltal alkalmazott személyek adatai (vallalkozasi €s ideiglenes és idGszakos munkak) €s a 3-as
Urlap-Az ifjusagi és egyetemista szovetkezetek révén folgalkoztatott személyek elektronikus uton
megkiildve az Informatikai Ugyosstaly részérdl a Kincstari Igazgatdsag fogllkoztatottal Jegyzéke
szamara minden el6z6 honapra a folyd ho 7-éig.

Kitolti az I0SI Urlapot minden hdénapra és annak kiildése az Addhivatalnak az 6ssz megvalasztott,
kinevezett, feglalkoztatott személy adataival Obecse kozségben és a Kozségi Kozigazgatasi
Hivatalban, az 6ssz személy Iétszamaval a megallapitott rokkantssagi fokozatokkal, minden el6z6
hoénapra folyd hd 5-éig.

A hataridék kovetése, a dokumentumok egyesitése és a kdzigazgatasban foglalkoztatottak allami
szakvizsgaja letételére sz416 Kérvény,

A Nemzeti Foglalkoztatasi Szolgalat rokkantsag és a fennmaradt munkaképesség megallapitasara
alakult Bizottsaga részére a sziikséges adatok és dokumentumok megkildése olyan
foglalkoztatottak esetében, ahol erre megvan a jogalap.

A kozvetlen felettes és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetGjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

96. szakasz

78. FENYMASOLO TECHNIKUS

1. Cim Kozalkalmazott, a munkahelyek negyedik fajtaja

2. A megkovetelt szakképesités Négy vagy harom éves kozép szintl(i szakképzés illetve III
vagy 1V fokozatl szakképesités vagy specializalt oktatas —
grafikai, tchnikai vagy textil szakiranyon.

3. Sziikséges hozzaadott

L A szamitdgépes munka ismeretee.
tudas/vizsga
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4. A kért munkatapasztalat Hat hénap munkatapasztalat.
5. Végrehajtdk szama 1 (egy)
6. Kozvetlen felettes Emberi Er6forrdsok és Kozods Szolgalatok Ugyosztalyanak
Vezetbje

7. A munka altalanos leidsa
A technikai segitség biztositasa érdekében a kdvetkez6 munkakat végzi:

Az anyagok sokszorositasat, az anyag kiildése és Osszeflizése, gondoskodik a technikai eszkézok
szabalyos hasznalatardl melyekkel meg van bizva, nyilvantartast vezet a felhasznalt anyagrol,
fénymasolast és mas segéd-technikai munkakat végez, a Hivatalos Lap nymtatasat, a Hivatalos Lap
kézbesitését végzi az eldfizetknek és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal szervezeti egységeinek,
végzi az anyagok beolvasasat lapolvasé Utjan (szkennelés), dsszerakja és Osszeflizi az dsszerakott
anyagot, megszamolja a sokszorositott anyagot.

A Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetGjének meghagyasaval mas feladatokat is elvégez, melyek
kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

97. szakasz
79. KEZBESITO
1. Cim Kozalkalmazott, a munkahelyek negyedik fajtaja
2. A megkovetelt szakképesités Négy vagy harom éves kozép szint( szakképzés illetve III

vagy IV fokozatl szakképesités tarsadalmi szakiranyon

3. Sziikséges hozzaadott fra g
. A magyar nyelv és irsamod ismerete.
tudas/vizsga
4. A kért munkatapasztalat Egy év munkatapasztalat.
5. Végrehajtdk szama 1 (egy)
6. Kozvetlen felettes Emberi Eréforrdsok és Kozds Szolgalatok Ugyosztalyanak

VezetGje

7. A munka altalanos leirasa

A zavartalan kézbesités céljabdl a kovetkez6 munkakat végzi: atadja és atveszi a posta
kildeményeket a postai hivatalban, végzi a dokumentumok atadasat és felvételét az illetékes
szolgalatokban, pénziigyi dokumentumokat az illetékes bankoknal, a Kincstari Igazgatdsagnal,
nyilvantartast vezet a kézbesitésr6l melyet a posta kézbesit, végzi a telefonkézpontos munkajat,
hatarozatok, bizonylatok és mas, a kozségi kozigazgatabdl kildott okmanyok személyes
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kézbesitését veégzi, a képviselS-testiileti anyagot kézbesiti, idézéseket, zaradékokat és hasonl6
Obecse teleplilés teriiletén.

A kozvetlen felettes és a KoOzségi Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

C) BIZTONSAGI ES GEPKOCSI PARK CSOPORT

98. szakaasz

80. A BIZTONSAGI ES GEPKOCSI PARK CSOPORTJANAK VEZETOJE

1. Cim Kozalkalmazott, a munkahelyek negyedik fajtaja

2. A megkovetelt szakképesités Négy vagy harom éves kozép szint(i szakképzés illetve III
vagy IV fokozatl szakképesités vagy specializalt oktatas —
technikai vagy gépészeti szakiranyon.

3. SzUIfséges hozzaadott B kategdriaju vezetli engedély.
tudas/vizsga
4. A kért munkatapasztalat Egy év munkatapasztalat.
5. Végrehajtdk szama 1 (egy)
6. Kozvetlen felettes Emberi ErSforrdsok és Kozos Szolgalatok Ugyosztalyanak

VezetGje

7. A munka altalanos leirasa

Az épilet, a személyek és a vagyon biztositdsanak érdekében végzi a biztonsagi dolgozdk
koordinalasat: a portasokat és a kézbesitbket az épiilet belsd biztonsaga targyaban, a bejaras, az
éplletben vald tartdzkodas és az abbdl vald kijards, dolgok be- és kivitele, és vezeti a
nyilvantartast ezekr6l a dolgokrdl, hozzaférhetdsége van a kozigazgatasi hivatal épliletében a
video-felligyelethez, a titkos adatok kotelezd Grzésével, jelentéseket készit azokrdl a tényekrdl
melyekrdl nyilvantartast vezet és értesiti a kozvetlen felettesét valamint a Kozségi Kozigazgatasi
Hivatal Vezetdjét. Nyilvantartast vezet a Képvisel6-testiilet disztermének és a Kodzségi Tanacs
termének hasznalatara kiadott engedélyekrol, és kiadolgozza a jovahagyasi okiratot a Kozségi
Kozigazgatasi Hivatal VezetGjének sziikségleteire.

A gépkocsi park szabdlyos mikodése és ésszer(i hasznalata érdekében végzi a kovetkez6
munkakat: gondoskodik a jarmivek technikai (izemképességérdl, gondoskodik a jarmlivek
Uzemanyaggal vald feltoltésérdl, végzi az autdk regisztralasat és technikai ellendrzését, elkésziti a
jarm(ivek haszndlatanak tervét a beérkeezett igények fiiggvényében, kiadja az utazasi
meghagyasokat a felhatalmazott felhasznaldknak és elvégzi az elszamolas elllendrzését, végzi az
lizemanyag szallitdsaval kapcsolatos technikai munkakat a hivatali jarmlvek hasznaléinak és a
sajat jarmlivet hivatalos célokra hasznaldk felé is, elvégzi a jarmivek javitda korili munkakat,
javaslatot tesz a jarmlivek leirasara vagy Ujak beszerzésére és mas munkakat is végez a gépkocsi
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park zavartalan hasznalata érdekében a felhatalmazott felhasznaldk részérdl.

A kozvetlen felettes és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetGjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

99. szakasz

81. BIZTONSAGI OR-EJJELI OR

1. Cim Kozalkalmazott, a munkahelyek negyedik fajtaja

2. A megkovetelt szakképesités Négy vagy harom éves kozép szint(i szakképzés illetve III
vagy IV fokozatu szakképesités vagy specializalt oktatas —
technikai vagy épitési szakiranyon, befejezett gimnazium.

3. Sziikséges hozzaadott
tudés/vizsga Megfelel6 pszichofizikai képesség.
4. A kért munkatapasztalat Egy év munkatapasztalat.
5. Végrehajtdk szama 4 (négy)
6. Kozvetlen felettes A Biztonsagi és Gépkocsi Park Csoportjanak Vezetdje

7. A munka altalanos leirasa

Obecse kozség épliletének €s vagyonanak biztositasa érdekében fogadjak és ellendrzik az
informacidkat melyeket Obecse kozség teriiletén 1évd alanyoktdl kapnak, ellendrzi a bejovo
személyeket, értesitést adnak a meglévl allapotrdl a vezetd dolgozdkat és a valasztott
személyeket, sziikség esetén hivjak, ill.riasztjak a megfelelé személyeket, ellendrzik a technikai
berendezések miikodoképességét a Tajékoztatasi és HirszerzO Kozpontban, ellenbrzi a jarmivek
biztonsagat az udvar teriletén, ellen6rzi a bejarast az éplletbe, ellendrzi az udvart, padlast és
pincehelyiségeket és errdl nyilvantartast vezet.

Ellenbrzi a be- és kijarast az épiiletbdl, igazoltatja a bejové személyeket, tajékoztatja az tigyfeleket
a dolgozok és az irodak elhelyezkedésérdl, gondoskodik a hivatalos parkoldhelyekrol.

A munkat ezen a munkahelyen valtasokban szervezték meg, melyet az Emberi Er6forrasok és
K6z0s Szolgalatok Ugyosztalyanak VezetGje és a Biztonsagi és Gépkocsi Park Csoportjanak
Vezet6je hoz meg.

A kozvetlen felettes és a KoOzségi Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

100. szakasz

'82.  GEPKOCSIVEZET6
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1. Cim Kozalkalmazott, a munkahelyek negyedik fajtaja

2. A megkovetelt szakképesités Négy vagy harom éves kozép szint(i szakképzés illetve III
vagy 1V fokozatl szakképesités vagy specializalt oktatas —
technikai szakiranyon.

3. Sziikséges hozzdadott B kategodrias vezetGi engedély és a gépkocsivezetbknek
tudas/vizsga el6latott szakvizsga. Megfeleld pszichofizikai képesség.

4. A kért munkatapasztalat Egy év munkatapasztalat.

5. Végrehajtdk szama 1 (egy)

6. Kozvetlen felettes A Biztonsagi és Gépkocsi Park Csoportjanak Vezetdje

7. A munka altalanos leirasa

Vezeti a gépkocsit és szdllitia az utasokat a kdzség szervei részére, gondoskodik a gépjarmli
technikai Uzemképességérol melyet vezet, nyilvantartast vezet a gépkocsi hasznalatardl és a
megtett kilométerekrdl, nyilvantartast vezet az (izemanyag és kenOanyag fogyasztasrdl, gondot
visel az alkatrészek és a gumikdpenyek cseréjérél és a lecserélt alkatrészek és gumikdpenyek
atadasarol, kikiiszoboli a gépjarmlivon észlelt kisebb meghibasodasokat, elvégzi a gépjarmd
mosasat és takaritasat.

A kozvetlen felettes és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezet6jének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

101. szakasz

83. GEPKOCSIVEZETO ES KEZBESITO

1. Cim Kozalkalmazott, a munkahelyek negyedik fajtaja

2. A megkovetelt szakképesités Négy vagy harom éves kozép szint(i szakképzés vagy IV
fokozatu szakképesités vagy specializalt oktatas — technikai

szakiranyon.
3. Sziikséges hozzaadott | B kategorias vezet6i engedély. Megfeleld pszichofizikai
tudas/vizsga képesség.
4. A kért munkatapasztalat Hat hénap munkatapasztalat.
5. Végrehajtdk szama 1 (egy)

6. Kozvetlen felettes A Biztonsagi és Gépkocsi Park Csoportjanak Vezetoje
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7. A munka altalanos leirasa

A megvalasztott, kinevezett és a kozségi szervekben folgalkoztatott személyek széllitasat vegzi,
személy- és aruszallitast végez Obecse kozség szervei szamara, kézbesiti a Kozségi Képviseld-
testiilet és munkatestiiletei lilésanyagat, mas iratokat is kézbesit Obecse kdzség teriiletén, mossa
és takaritja a gépkocsikat, feltankolja Oket és alairja a gépkocsi technikai (izemképességét igazolo
okiratot, amellyel meg van bizva.

A kozvetlen felettes és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetGjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

102. szakasz

84. TUZ-, BIZTONSAG- , MUNKAHELYI EGESZSEG- ES TERMESZETI KATASZTROFAK
ELLENI VEDELEM

1. Cim Fiatalabb tanacsadd

Az egyetemi tanulmanyok magas szakképzettség(, legalabb
240 EPR ponttal, mesteri fokozatl egyetemi tanulmanyokkal,
mesteri fokozatl egyetemi szaktanulmanyokkal, mesteri
fokozat specializacids egyetemi tanulmanyokkal, specializacids
egyetemi  szaktanulmanyokkal, legkevesebb  négyéves
tanulmanyok vagy specializalt egyetemi tanulmanyok —
tlizvédelem és mentés szakiranyon.

2. A megkovetelt szakképesités

Letett allami szakvizsga.
3. Sziikséges hozzaadott = A szdmitdgépes munka ismerete.

tudas/vizsga A tlizvédelmi elGirasok értelmében vett sziikséges
pszichofizikai és egészségiigyi képesség.
A tlizvédelmi és munkahelyi biztonsag és egészség eldirasok
értelmében megkdvetelt szakvizsga.

4. A kért munkatapasztalat Legkevesebb egy év munkatapasztalat a szakmaban.

5. Végrehajtdk szama 1 (egy)

6. Kozvetlen felettes Emberi Er6forrdsok és Kozds Szolgalatok Ugyosztalyanak
VezetGje

7. A munka altalanos leirasa

Kidolgozza a tlizvédelmi munkaprogramot és terveket, jegyzékonyvezi az észlelt hianyossagokat és
konkrét javalsatoka ad azok kikiiszobolésére a Torvénnyel, a Szabalyzattal és az elfogadott a
foglalkoztatottak tlizvédelmi képzése Programjaval Osszhangban, és err6l kilon nyilvantartast
vezet, nyilvantartja a tlzvédelmi eszkozoket is és ellendrzi Oket, feljelentést tesz azon
folgalkoztatottak ellen akik nem tartjak tiszteletben a tlizvédelmi Szabalyzat rendelkezéseit,
ellendrzi a hegesztéseknél tiszteletben tartjdk-e a tlizvédelmi elGirdsokat, sziikség esetén mas
intézkedéseket is foganatosit az érvényben lévd szabalyzattal 6szhangban a emberek és vagyon
védelmének céjabdl, tlizvédelmi intézkedéseket foganatosit A Kozségi Kozigazgatasi Hivatalban és
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a helyi irodakban.

A munkahelyi biztonsag és egészség munkai: Okiratok el6készitésében vesz részt, kockazatbecslést
végez, a munkaaddnak tanacsokat ad a munkaeszk6zok, veszélyes anyagok, és a személyes
munkavédelem eszkozeinek és felszerelésének tervezésében, kivalasztasaban, hasznalataban és
karbantartdsaban, részt vesz a munkahely felszerelésében és rendezésében, biztonsagos és
egészséges munkakorilmények biztositasa érdekében, elvégzi a munkakorilmények és
munkafelszerelések megel6z6 és idGszakos ellen6rzését, intézkedéseket javasol a
munkakorilmények javitdsa érdekében, koveti és ellendrzi foglalkoztatottak biztonsagat és
egészségét, kiséri a munkasériiléseket és professzionalis megbetegedéseket és betegségeket, részt
vesz azok okainak kideritésében, és jelentést készit kikiiszObolésiik javaslataval, el6késziti és
levezeti a foglalkoztatottak képzését a biztos és egészségligyi szempontbdl biztos munkara,
utasitasokat készit a biztonsagos munkardl, megtiltja a munat a munkahelyen és a munkaeszkoz
hasznalatat amikor kozvetlen veszélyt észlel a foglalkoztatott életével és egészségével
kapcsolatban, egyittm(ikddik és koordinal a munkaegészségiigyi dolgozdkkal minden kérdésben a
munkahelyi biztonsag és egészség témakorébdl, a munkaadonal.

Koteles irasos formaban értesiteni a munkaadot és a folgalkoztatottak képvisel6jét a munka
megtiltasardl, amennyiben a munkaadd, a munka betiltdsa mellett is parancsot ad a munka
folytatasara, a munkahelyi biztonsaggal és egészséggel megbizott személynek kotelessége, hogy
errél értesitse a munkafelligyelGséget.

A kozvetlen felettes és a KoOzségi Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

103. szakasz

85. TAJEKOZTATASI ES VEDELEM ELOKESZITO KOZPONT

1. Cim Tanacsadod

2. A megkovetelt szakképesités Az egyetemi tanulmanyok magas szakképzettségl, legalabb
240 EPR ponttal, mesteri fokozatl egyetemi tanulmanyokkal,
mesteri fokozatl egyetemi szaktanulmanyokkal, mesteri
fokozat specializacids egyetemi tanulmanyokkal, specializacids
egyetemi  szaktanulmanyokkal, legkevesebb  négyéves
tanulmanyok vagy specializalt egyetemi tanulmanyok - jogi,
mezogazdasagi és technikai tudomanyok teriletérdl.

Letett allami szakvizsga.

3. Szikséges hozzaadott = A szamitdgépes munka ismerete.
tudas/vizsga
4. A kért munkatapasztalat Legkevesebb harom év munkatapasztalat a szakmaban.
5. Végrehajtdk szama 1 (egy)
6. Kozvetlen felettes Emberi Er6forrdsok és Kozods Szolgalatok Ugyosztalyanak

Vezetbje
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7. A munka altalanos leirasa

A kozségi szervek torvényben és kiilon kozségi hataroztban meghatarozott eldkészité tervezését
végzi a védelmi elOkesziiletek, természeti katasztofak és mas nagyobb katasztéfak teriletén,
készenléti intézkedéseket foganatosit Obecse kdzség teriiletén bizonyos alanyok szamara, a
Kozségi Kozigazgatasi Hivatal feltoltését és mozgositasat végzi és koordindlja a kozség altal
alapitott kozvallalatok és kozintézmények feltdltését és mozgdsitasat, egylttmiikodik a védelmi
Minisztérium bizonyos szolgdlataival a védelmi tervek megvalodsitasa érdekében, tervezi és
végrehaijtja a kozségi tajékoztatasi kozpont miikddését, és egyiittmikddik azon jogi személyekkel,
melyeknek kotelezettségeik vannak a megfigyel6 és tajékoztatasi rendszer felé, fogadja és ellendrzi
azokat az értesitéseket, melyeket a tajékoztatasi kozpont kap mas hirforrasokbodl, koveti az
eseményeket és a dolgok alakulasat és atadja a koOvetkezmények szanalasara iranyuld
intézkedéseket, a Kozségi EInok, a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal Vezetdje vagy a védelmi
Minisztérium felhatalmazott személye meghagyasara elvégzi a vezet6 személyek hivasat és
mozgositasat, mas munkakat és feladatokat is végez a védelem és a lakossag és az anyagi-
technikai eszkdzok védelme teriiletén a kozségben.

A kozvetlen felettes és a KoOzségi Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.
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VIII A KOZSEGI KEPVISELO-TESTULET, KOZSEGI ELNOK ES KGZSEGI TANACS MUNKAINAK
OSZTALYA

104. szakasz

86. A KOZSEGI KEPVISELO-TESTULET, KOZSEGI ELNOK ES KOZSEGI TANACS
MUNKAI OSZTALYANAK VEZETOJE

1. Cim Onalld tanacsadd

2. A megkovetelt szakképesités Az egyetemi tanulmanyok magas szakképzettségli, legalabb
240 EPR ponttal, mesteri fokozatl egyetemi tanulmanyokkal,
mesteri fokozatl egyetemi szaktanulmanyokkal, mesteri
fokozat specializacios egyetemi tanulmanyokkal, specializacids
egyetemi  szaktanulmanyokkal, legkevesebb  négyéves
tanulmanyok vagy specializalt egyetemi tanulmanyok - a
jogtudomanyok tertiletérdl.

Letett allami szakvizsga.

3. Sziikséges hozzaadott
tudas/vizsga
4. A kért munkatapasztalat A szakmaban elért legkevesebb 6t év gyakorlat.
5. Végrehajtdk szama 1 (egy)
6. Kozvetlen felettes A Kozségi Kozigazgatasi Hivatal Vezetdje

7. A munka altalanos leirasa

Végzi az Osztaly legbsszetettebb munkait és feladatait, vezeti, szervezi és tervezi az Osztaly
munkajat, tanulmanyozza és kdveti az elGirasokat, szakmai utasitasokat ad, koordinalja és felligyeli
az Osztaly dolgozoit, gondoskodik az Osztaly munkainak és feladatainak torvényes, szabalyos és
idejében torténé elvégzésérdl, megszervezi a szabalyzati-jogi munkak elvégzését a Képvisel6-
testlilet, a Kozségi Tanacs és a Kozségi EIndk részére, gondoskodik a munkafejlesztésrol, a
hatékonysag novelésérdl és a polgarok és szervezetek iranti viszonyulas javitasardl, gondoskodik a
foglalkoztatottak szakmai képzésérol és a tovabbképzésrdl, valaszokat, tajékoztatasokat és
jelentéseket készit el az Osztaly munkajarol, megszervezi és koordinalja az Osztaly hataskorébe
tartozd szabalyzatok és okiratok kidolgozasat, részt vesz a szervezeti egységek vezetdinek
kollégiuman, részt vesz a Kozségi KépviselO-testiilet és a Kozségi Tanacs llésein, biztositja a
kozérdek(i informacidk alkalmazasat és a korrupcidellenes harc el6irdsainak alkalmazasat, a
tisztségen lév0 személyek érdek-Osszeltkiizését akadalyozza meg a kozségi szervekben,
egyuttm(kodik a kozségi kdzigazgatas mas osztalyaival is.

A Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetGjének meghagyasaval mas feladatokat is elvégez, melyek
kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

A) KEPVISELO-TESTULETI MUNKAK UGYOSZTALYA
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105. szakasz

87. A KEPVISELO-TESTULETI MUNKAK UGYOSZTALYANAK VEZETOJE

1. Cim Onall tanacsadd

2. A megkovetelt szakképesités Az egyetemi tanulmanyok magas szakképzettségl, legalabb
240 EPR ponttal, mesteri fokozatl egyetemi tanulmanyokkal,
mesteri fokozatl egyetemi szaktanulmanyokkal, mesteri
fokozat specializacios egyetemi tanulmanyokkal, specializacids
egyetemi  szaktanulmanyokkal, legkevesebb négyéves
tanulmanyok vagy specializalt egyetemi tanulmanyok - jogi
tudomanyok teriletén.

3. Sziikséges hozzdadott = Letett allami szakvizsga.
tudas/vizsga
4. A kért munkatapasztalat Legkevesebb 6t év munkatapasztalat a szakmaban.
5. Végrehajtdk szama 1 (egy)
6. Kozvetlen felettes A Kozségi Képvisel6-testiilet, Kozségi EInok és Kozségi Tanacs

Munkai Osztalyanak VezetGje

7. A munka altalanos leirasa

Kozvetleniil koordinélja az Ugyosztaly és a folgalkoztatottak munkajat, tanulmanyozza és kiséri az
eléirdsokat, atnézi az Ugyosztélyra érkezett okiratokat, tolmacsolja az okiratokat és utasitasokat ad
azok kidolgozasahoz, szakmai segitséget nydjt a tanacsnokoknak, a munkatestiiletek és
bizottsdgok tagjainak melyeket a Kozségi Képviselo-testiilet dontésével hoznak létre, valamint a
kozvetlen munkavégrehajtoknak, a KépviselO-testiilet, a KépviselG-testiilet elndke és a Képvisel6-
testiilet Titkara részére elvégzi a legosszetettebb munkakat, egylittmdikodik a kozség szerveivel, a
tobbi osztdllyal, a K6zségi EIntk és a Kozségi Tanacs Szolgalataval az elGirdsok, mas okiratok és
anyagok idejében tortén6 kidolgozasardl a Kozségi Képviselo-testilet részére. ElOkésziti a
Képvisel6-testiilet Uléseit, részt vesz a napirend Osszedllitasaban, elvégzi a szakosztalyok és a
felhatalmazott jelentéstevok altal a képviselO-testiileti eljarasba adott hatarozat javaslatok szakmai
és jogi feldolgozasat, megszervezi a képviselS-testiileti lléseken a jegyz8kdnyv vezetését és az
Ulés hangfelvételezését. F6- és felel0s szekeszOje Obecse Kozség Hivatalos Lapjanak. A Kozségi
KépviselS-testiilettel és az Ugyosztéllyal kapcsolatos elemzéseket és jelentéseket allit dssze a
kozségi szervek és feliigyel6 szervek részére, biztositja a szilkséges adatokat a nyilvanossag
tajékoztatasa érdekében a Kozségi Képviselo-testiilet munkajaval kapcsolatban.

A koOzvetlen felettes és a Kozségi Kozigazgatdsi Hivatal vezetGjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.
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106. szakasz

88. JOGI MUNKAK A KEPVISELO-TESTULETI MUNKAK UGYOSZTALYABAN

1. Cim Tanacsado

2. A megkovetelt szakképesités Az egyetemi tanulmanyok magas szakképzettségl, legalabb
240 EPR ponttal, mesteri fokozatl egyetemi tanulmanyokkal,
mesteri fokozatl egyetemi szaktanulmanyokkal, mesteri
fokozat specializacios egyetemi tanulmanyokkal, specializacids
egyetemi  szaktanulmanyokkal, legkevesebb négyéves
tanulmanyok vagy specializalt egyetemi tanulmanyok - jogi
tudomanyok teriletén.

3. Sziikséges hozzdadott = Letett allami szakvizsga.
tudas/vizsga
4. A kért munkatapasztalat Legkevesebb harom év munkatapasztalat a szakmaban.
5. Végrehajtdk szama 1 (egy)
6. Kozvetlen felettes A Kozségi KépviselS-testileti Munkdk Ugyosztalyanak
Vezetbje

7. A munka altalanos leirasa

Kozvetleniil koordinélja az Ugyosztaly és a folgalkoztatottak munkajat, tanulmanyozza és kiséri az
eléirdsokat, atnézi az Ugyosztélyra érkezett okiratokat, tolmacsolja az okiratokat és utasitasokat ad
azok kidolgozasahoz, szakmai segitséget nydjt a tanacsnokoknak, a munkatestiiletek és
bizottsagok tagjainak melyeket a Kozségi Képvisel6-testiilet dontésével hoznak létre valamint a
kozvetlen munkavégrehajtoknak, a KépviselO-testiilet, a KépviselG-testiilet elndke és a Képvisel6-
testilet Titkara részére elvégzi a legosszetettebb munkakat, egylittmlkodik a kozség szerveivel, a
tobbi osztdllyal, a K6zségi EInok és a Kozségi Tanacs Szolgalataval az elGirdsok, mas okiratok és
anyagok idejében tortén6 kidolgozasardl a Kozségi Képviselo-testilet részére. ElOkésziti a
Képvisel6-testiilet lléseit, részt vesz a napirend Osszedllitdsaban, elvégzi a szakosztalyok és a
felhatalmazott jelentéstevok altal a képviselO-testiileti eljarasba adott hatarozat javaslatok szakmai
és jogi feldolgozasat, megszervezi a képviselO-testiileti iléseken a jegyzokonyv veztését és az llés
hangfelvételezését. A Kozségi KépviselS-testiilettel és az Ugyosztallyal kapcsolatos elemzéseket és
jelentéseket allit dssze a kozségi szervek és felliigyel6 szervek részére, biztositia a sziikséges
adatokat a nyilvanossag tajékoztatasa érdekében a Kozségi Képvisel6-testiilet munkajaval
kapcsolatban.

A kozvetlen felettes és a KoOzségi Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.
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107. szakasz

89. A KOZSEGI KEPVISELO-TESTULET TECHNIKAI TITKARA

1. Cim Fiatalabb munkatars

Az egyetemi tanulmanyok magas szakképzettségd, legalabb
180 EPR ponttal, alap szaktanulmanyokon, illetve haroméves
tanulmanyokon — igazgatasi vagy jogi szakiranyon.

2. A megkovetelt szakképesités

3. Sziikséges hozzdadott Letett allami szavizsga.
tudas/vizsga
A magyar nyelv és irasmdd ismerete.

4. A kért munkatapasztalat A szakmaban elért legkevesebb egy év gyakorlat.
5. Végrehajtdk szama 1 (egy)
6. Kozvetlen felettes A KépviselS-testiileti Munkak Ugyosztalyanak Vezet&je

7. A munka altalanos leirasa

Végzi a postai kiildemények és az Uj targyak fogadasat, bevezteti azokat az iktatokonyvbe, a
postat és az Uj targyakat tovabbitja az illetékeseknek, sokszorositja az anyagot a Képviseld-testiilet
EIndke, a Képvisel6-testillet Titkara, a KépviselG-testiilet elndkhelyettese részére valamint az
Ugyosztaly, bizottsdgok és munkatestiiletek (iléseire, végzi az anyagok csomagoldsat és
tovabbitasat, az ilésanyagok Osszerakasa €s mas technikai munkak végzése, végzi a hivatalos
lapok és kozlonyok elrakasat és Osszerakasa, vezeti Obecse Kozség Hivatalos Lapja el6fizetGinek
jegyzékét, elOkésziti a termet a Kbzségi Képvisel6-testiilet, a munkatestiiletek, mas bizottsagok
Uléseire, megcimezi a kovertakat és a vétiveket, értesiti a pénztarat, a vendégl6t és az automata
adatfeldolgozas (gyosztalyat a KépviselG-testiilet (lése megtartasanak idépontjardl, végzi a
targyak levéltarba helyezését.

A kozvetlen felettes és a KoOzségi Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

108. szakasz

90. FORDITO — MAGYAR NYELVI LEKTOR

1. Cim Tanacsado

Az egyetemi tanulmanyok magas szakképzettségl, legalabb
2. A megkovetelt szakképesités 240 EPR ponttal, mesteri fokozatl egyetemi tanulmanyokkal,
mesteri fokozatl egyetemi szaktanulmanyokkal, mesteri
fokozat specializacios egyetemi tanulmanyokkal, specializacids
egyetemi  szaktanulmanyokkal, legkevesebb  négyéves
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Bpoj 7a.
7a. Szam

tanulmanyok vagy specializalt egyetemi tanulmanyok—
filoldgiai vagy filozdfiai szakiranyok — magyar nyelv

3. Sziikséges
tudas/vizsga

hozzaadott

Letett allami szakvizsga.
A magyar nyelv és irasmdd ismerete.

4. A kért munkatapasztalat

Legkevesebb harom év munkatapasztalat a szakmaban.

5. Végrehajtdk szama 2 ( kettd)
6. Kozvetlen felettes A Kozségi Képvisel6-testileti Munkdk Ugyosztalyanak
VezetGje

7. A munka altalanos leirasa

Végzi a Kozségi Képviselo-testilet lléseinek forditasat, az anyagok lektoralasat, szerbrél magyarra
és magyarrdl szerb nyelvre vald forditasat a Kozségi Képviselo-testilet, a Kozségi Képvisel6-
testiilet EInbke és helyettese, a Kozségi KépviselG-testiilet Titkara és helyettese, a kozségi
kozigazgatas és Obecse Kdzség Hivatalos Lapja részére.

A kozvetlen felettes és a KoOzségi Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

109. szakasz

91. A KOZSEGI KEPVISELO-TESTULET ELNOKENEK, A KOZSEGI KEPVISELO-

TESTULET  ELNOKHELYETTESENEK, A KOZSEGI  KEPVISELO-TESTULET
TITKARANAK ES A KOZSEGI KEPVISELO-TESTULET TITKARHELYETTESENEK
SZEMELYI TITKARA

1. Cim Féelbado

2. A megkovetelt szakképesités

Négy éves kozép szintli szakképzés jogi, kozgazdasagi-
kereskedelmi vagy technikai szakiranyon, befejezett
gimnazium.

3. Sziikséges
tudas/vizsga

hozzaadott

Letett allami szakvizsga.

4. A kért munkatapasztalat

Legkevesebb 6t év munkatapasztalat a szakmaban.

5. Végrehajtdk szama

1 (egy)

6. Kozvetlen felettes

A Kozségi Képviselb-testiileti Munkdk Ugyosztalyanak

Vezetbje
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7. A munka altalanos leirasa

Végzi az adminisztrativ-technikai munkakat a Kozségi Képvisel6-testiilet EInokének a Kozségi
Képviselo-testiilet Elndkhelyettesének, a Kozségi Képviselo-testiilet Titkaranak és a Kozségi
Képvisel6-testiilet Titkarhelyettesének értekezleteivel kapcsolatosan, atiratokat és beadvanyokat
szerkeszt a Kozségi Képvisel6-testiilet EInokének a Kozségi KépviselO-testiilet Elndkhelyettesének,
a Kozségi Képviselo-testiilet Titkaranak és a Kozségi KépviselO-testiilet Titkarhelyettesének
szilkségleteire, végzi a Kozségi Képvisel6-testiilet Elndkének a Kozségi Képvisel-testiilet
EIndkhelyettesének, a Kozségi Képvisel6-testillet Titkaranak és a Kozségi Képviseld-testiilet
Titkarhelyettesének anyagainak tovabbitasat, telefonbeszélgetéseket folytat és értekezleteket
szervez a Kozségi Képvisel6-testiilet EIndkének a Kozségi KépviselG-testiilet EIndkhelyettesének, a
Kbzségi KépviselO-testiilet Titkaranak és a Kozségi Képvisel6-testiilet Titkarhelyettesének és
harmadik személyek részére, gondoskodik a a Kbzségi Képvisel6-testiilet EIndkének a Kozségi
Képvisel6-testiilet Elndkhelyettesének, a Kozségi Képviselo-testiilet Titkaranak és a Kozségi
Képvisel6-testiilet Titkarhelyettesének és vendégeinek felszolgalasardl, gondot visel a Kozségi
Képvisel6-testiilet EIndke a Kozségi Képvisel-testiilet EIndkhelyettese, a Kbzségi Képviselo-testiilet
Titkara és a Kozségi KépviselO-testiilet Titkarhelyettese altal hasznalt helyiségek tisztantarasardl,
nyilvantartja és bejelenti a Kbzségi Képvislo-testiilet EIndkéhez folyamodd ligyfeleket, gondoskodik
az Ulések és értekezletek idoben torténd kitlizésérdl.

A kozvetlen felettes és a Kdzségi Kozigazgatasi Hivatal vezet6jének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

B) KOZSEGI ELNOK ES KOZSEGI TANACS MUNKAINAK UGYOSZTALYA

110. szakasz

92. KOZSEGI ELNOK ES KOZSEGI TANACS MUNKAI UGYOSZTALYANAK VEZETOJE

1. Cim Onalld tanacsadd

Az egyetemi tanulmanyok magas szakképzettségl, legalabb
240 EPR ponttal, mesteri fokozatl egyetemi tanulmanyokkal,
mesteri fokozatl egyetemi szaktanulmanyokkal, mesteri
fokozat specializacids egyetemi tanulmanyokkal, specializacios
egyetemi  szaktanulmanyokkal, legkevesebb  négyéves
tanulmanyok vagy specializalt egyetemi tanulmanyok,
jogtudomanyi iranyzaton

2. A megkdvetelt szakképesités

Letett allami szakvizsga.

3. Sziikséges hozzaadott
tudas/vizsga
4. A kért munkatapasztalat Legkevesebb 6t év munkatapasztalat a szakmaban.
5. Végrehajtdk szama 1 (egy)
6. Kozvetlen felettes A Kozségi KépviselO-testiilet, Kozségi EInok és Kdzségi Tanacs

Munkai Osztalyanak Vezetje
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7. A munka altalanos leirasa

Szakmai munkakat végez a Kozségi EInok és a Kbzségi Tandacs részére, az okiratok tervezetének és
javaslatanak kidogozasaban illetékességiik hataskorébol, el6késziti a Kdzségi Tanacs Uléseinek
anyagat, kidoglozza a hatdrozatok, dontések és mas okiratok tervezetét a Kozségi Tanacs
hataskorébdl, sziikséges magyarazatokat ad a vita soran a napirendi pontokrél, szakmai segitséget
nyujt az okiratok feldolgozasanal melyekrdl dontenek, gondoskodik a Kozségi Tanacs altal
meghozott dontések jogszeliségérdl, feldogozza az anyagot melyr6l a Kozségi Tanacs dontott és
gondoskodik azok végrehajtasardl, atnézi az egyéni okiratokat a masodfokd eljaras soran,
gondoskodik a jegyzokonyvvezetés biztositasardl a Kozségi Tanacs (Ulésein, illetve a
hangfelvételekrdl, elOkésziti az anyagot a munkdra és szakmai segitséget nyujt a
munkatestileteknek melyeket a Kdzségi Tanacs hoz létre, gondoskodik a jegyzokdnyvvezetésrdl a
testiiletek Ulésein, el6késziti a Kozségi Tanacs és munkatestiiletei (igyrendi szabalyzatat, megfelel6
jeletéseket allit 6ssze és gondoskodik az eredeti okiratok Grzésérdl a Kozségi Tanacs munkajaval
kapcsolatosan, szakmai segitséget nyuijt a bizottsdgok és munkatestiiletek, tanacsok munkajaban,
melyeket a Kdzségi EIndk hoz létre.

A kozvetlen felettes és a KoOzségi Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

111. szakasz

93. KOLTSEGVETESI FELUGYELO

1. Cim Tanacsadod

Az egyetemi tanulmanyok magas szakképzettségl, legalabb
240 EPR ponttal, mesteri fokozatl egyetemi tanulmanyokkal,
mesteri fokozatl egyetemi szaktanulmanyokkal, mesteri
fokozat specializacids egyetemi tanulmanyokkal, specializacids
egyetemi  szaktanulmanyokkal, legkevesebb  négyéves
tanulmanyok vagy specializalt egyetemi tanulmanyok - a
kdzgazdasagi tudomanyok teriiletérol.

2. A megkdvetelt szakképesités

3. Sziikséges hozzaadott = Letett allami szakvizsga.
tudas/vizsga Letett felligyeloi kuldn vizsga.
4. A kért munkatapasztalat A szakmaban elért legkevesebb harom év gyakorlat.
5. Végrehajtdk szama 1 (egy)
6. Kozvetlen felettes A Kozségi Elndk és Kozségi Tandcs Munkai Ugyosztalydnak
VezetGje

7. A munka altalanos leirasa

Feligyeldi munkat végez és ellenbrzi a koltségvetés kozvetlen és kozvetett felhasznaloit, a
kozvallalatokat, és intézményeket melyeket a kbzség alapitott vagy olyan gazdasagi tarsasagokat,
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melyek tObbségi tulajdoinosa a kozség, fliggb jogi személyeket melyek alapitoi ezen kdzvallalatok,
jogi személyeket melyek felett a kdzségnek kozvetlen vagy kozvetett ellenérzése van a téke tobb
mint 50%-an vagy a tarsasag kozgy(ilése szavazatainak tobb mint 50%-at birja, valamint mas jogi
személyek felett melyekben a kozségi eszkozok meghaladjdk a jovedelem 50%-at, jogi
személyeknek és mas alanyoknak melyek részesei annak a munkanak melynek ellenérzését végzik,
valamint azok alanyoknak, melyek a kozségi koltségvetési eszkozoket hasznalidk eladdsodas,
kedvezmény, mas allami tdmogatds, adomanyozas és mas, a térvény alkalmazasanak ellendrzését
végzi a bels6 ellendrzés szabalyainak tiszteletben tartasa szempontjabdl, valamint értékeli a belsé
ellendrzés rendszerét, ellendrzi a torvények alkalmazasat az anyagi-pénziigyi ligykezelés soran, a
koltségvetési eszk6zok céliranyos és térvényes felhasznalasat, ellendrzi a koéltségvetés eszkdzok
céliranyos felhasznalasat és ramutat az esetleges szabalytalansagokra, rendeleteket ad ki az elGirt
intézkedések végrehajtasara és azon cselekedetek betiltasara, melyek ellentétesek a torvénnyel,
egylttm(ikodik mas nyomozd, igazsagiigyi és szabalysértési szervekkel, végzi a lgyviteli konyvek,
jelentések, nyilvantartasok és mas dokumentumok ellendrzését a koltségvetés felhasznaldinal,
elkésziti az ellendrzés levezetésének programijat melyet a kdzség illetékes végrehaijtd szerve hoz
meg a koltségvetési rendszert szabalyozd rendeletek alapjan, eljar az illetékes szerv meghagyasa
alapjan a rendkiviili ellendrzés eseteiben, az illetékes szervek részére jelentéseket készit az
elvégzett ellendrzésekrol, elemzi az allapotoka és javaslatokat tesz az elGirasok megvaltoztatasara
melyek esetében a kozség az illetékes vagy a kozség koltségvetési rendszerének fejlesztését
ajanlja.

Igazgatasi tevékenységet végez és igazgatasi intézkedéseket rendel el a felligyel6i ellendrzések
soran.

A kozvetlen felettes és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetGjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

112. szakasz

94. A KOZSEGI ELNOK, A KOZSEGI ELNOK HELYETTESE ES A KOZSEGI TANACS
ADMINISZTRATIV-JOGI MUNKAI

1. Cim Munkatars

2. A megkovetelt szakképesités Az egyetemi tanulmanyok magas szakképzettségl, legalabb
180 EPR ponttal, alap szaktanulmanyokon, illetve haroméves
tanulmanyokon — igazgatasi vagy jogi szakiranyon.

3. Sziikséges hozzaadott Letett allami szavizsga.
tudas/vizsga
4. A kért munkatapasztalat A szakmaban elért legkevesebb harom év gyakorlat.
5. Végrehajtdk szama 1 (egy)
6. Kozvetlen felettes A Kozségi EIndk és Kozségi Tandcs Munkai Ugyosztalyanak

VezetGje
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7. A munka altalanos leirasa

Végzi az adminisztrativ-jogi munkakat a Kozségi EInok és a Kozségi EInok helyettese, az osztaly
vezetOje részére, a kozvetlen felettes meghagyasa alapjan elkészita az anyagot az értekezleteikre,
vezeti és kidolgozza a jegyzOkonyvet, elvégzi a Kozségi EInck és a Kozségi EIndk helyettese
dontéseinek irasos kidoglozasat és azok kézbesitését, a kbzvetlen felettes szakmai segitségével.

A Kozségi Tanacs részére elokésziti és kiegésziti az Ulésanyagot, részt vesz a Kdzségi Tanacs
Ulésein, vezeti és kidolgozza a jegyzOokonyvet ezekrdl az llésekrol és a Kozségi Tanacs talalkozoirdl,
elvégzi a Kozségi Tanacs dontéseinek irdsos kidoglozasat és azok kézbesitését, a kozvetlen felettes
szakmai segitségével.

Elvégzi az adminisztrativ munkakat a Kozségi EIndk és a Kozségi Tanacs munkatestiiletei, a
Kozségi EIndk és a Kozségi Tanacs dltala alakitott tandcsok és bizottsdgok (iléseinek
el6késziileteivel kapcsolatban, az (lés eldkésziletei soran egylittmlkodik a javaslattevokkel,
elvégzi a feldolgozast és megszervezi az anyag és az llésen sziletett zaradékok kézbesitését,
részt vesz az Ulésen hozott dontések és azok szbvegének kidolgozasaban, a kdzvetlen felettes
szakmai segitségével.

A kozvetlen felettes és a KoOzségi Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

113. szakasz

95. PROTOKOLL ES A NYILVANOSSAGGAL VALO KAPCSOLATTARTAS A KOZSEGI
ELNOK, A KOZSEGI TANACS ES A KOZSEGI KOZIGAZGATASI HIVATAL RESZERE

1. Cim Foel6ado

2. A megkdvetelt szakképesités Négy éves kozép szint(i szakképzés — tarsadalmi, matematikai
szakiranyon vagy befejezett gimnazium.

3. Sziikséges hozzaadott | Letett allami szakvizsga.
tudas/vizsga
4. A kért munkatapasztalat Legkevesebb 6t év munkatapasztalat a szakmaban.
5. Végrehajtdk szama 1 (egy)
6. Kozvetlen felettes A Kozségi EIndk és Kozségi Tandcs Munkai Ugyosztalyanak
VezetGje

7. A munka altalanos leirasa

Ertesitéseket ad és tajékoztatja a nyilvanossagot a tdmegtajékoztatasi eszkdzok Utjdn a kozségi
és végrehajtasa, hirdet6 kampany megszervezése a kozségi szervek részére, altalanos érdekii
rendezvény szervezése a polgarok és a helyi onkormanyzat részére, kozvélménykutatas a kozségi
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szervek részére, a sajtdban megjelent irdsok, cikkek elemzése melyek a kézségi szervek munkajara
vonatkoznak, sajtotajékoztatok szervezése és mas médiaesemények szrevezése (media events),
bels6 és kiilsO kapcsolattartast valdsit meg, népszerisitd anyagok kidolgozasat szervezi, allandd
kapcsolatot valdsit meg a sajté képviselbivel, tevékenykedik a nyilvanossaggal vald kapcsolattartas
terén, szakmai munkat végez a Kozségi EIndk és mas tisztségviselOk protokollaris kotelezettségeit
illetéen, nyilvantartja az ajandékokat, eseménynaptart vezet, tevékenykedik a belfdldi és kilfoldi
kildottségek, kozségek képviselGinek és kiildottségeinek fogadasa és ittartézkodasa soran a
kozségkozi és nemzetkozi egyittm(ikodés kereteiben, mas protokoll munkakat is végez, végzi a
kozségi szervek, kozségi kozigazgatas, a kozség dltal alapitott kozvallalatok és intézmények
munkajardl vald tajékoztatas szakmunkajat, és minden olyan kérdésrél, mely jelentéséggel bir a
kbzség munkdjara, frissiti a kozség internet bemutatdjat. Az elvégzett tevékenység utan
visszajelzést ad a K6zségi Elncknek.

A kozvetlen felettes és a KoOzségi Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

114. szakasz

96. UGYVITELI TITKAR A KOZSEGI ELNOK ES KOZSEGI TANACS MUNKAINAK
UGYOSZTALYAN

1. Cim Foeloado

2. A megkévetelt szakképesités Négy éves kozép szint(i szakképzés — tarsadalmi szakiranyon
vagy befejezett gimnazium.

3. Sziikséges hozzaadott | Letett allami szakvizsga.
tudas/vizsga
4. A kért munkatapasztalat Legkevesebb 6t év munkatapasztalat a szakmaban.
5. Végrehajtdk szama 1 (egy)
6. Kozvetlen felettes A Kozségi EIndk és Kozségi Tandcs Munkai Ugyosztalyanak
VezetGje

7. A munka altalanos leirasa

Adminisztariv-technikai munkakat végez a Kozségi EInck, a Kozségi EInok helyettese, a Kozségi
Tanacs tagjai és a Kozségi EIndk kabinetje altal megszervezett Ulésekkel és talalkozokkal
kapcsolatosan, atiratokat és beadvanyokat fogalmaz meg a Kozségi EInok, a Kozségi EInok
helyettese, a K6zségi Tanacs tagjai és a Kozségi EInok kabinetje részére, fogadja a postat és mas
anyagokat melyeket a felsorolt személyeknek cimeztek, postdzza az iratokat és az anyagot a
Kozségi EIndk, a Kozségi EIndk helyettese, a Kozségi Tanacs tagjai és a Kozségi EInok kabinetje
altal, a kozségi kozigazgatas iktatdjan keresziil, telefonbeszélgetéseket folytat és megszervezi a
Kozségi EIndk, a Kozségi EInok helyettese, a Kozségi Tanacs tagjai és a Kozségi EIndk kabinetje
altal kért taldlkozokat harmadik személyekkel, gondoskodik a Kozségi EInck és vendégei
felszolgalasarol és gondoskodik a helyiségek tisztasagarol, melyeket a Kozségi EInok hasznal,
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nyilvantartja a polgarok bejelentkezését akik a Kbzségi Elndkkel szeretnének talalkozni, gondokodik
az értekezletek és talalkozok idejében torténé megszervezésérdl és kit(izésérdl, biztositja a Kbzségi
EInok tevékenységérdl szold eredeti okiratok Orzését, vezeti az ajandékok jegyzékét és mas
adminisztrativ, technikai munkakat végez a Kozségi EInok, a Kozségi EInok helyettesének, a
Kozségi Tanacs és a kozvetlen felettese meghagyasara.

A kozvetlen felettes és a KoOzségi Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

C) KOZBESZERZESEK UGYOSZTALYA

115. szakasz

97. A KOZBESZERZESEK UGYOSZTALYANAK VEZETOJE

1. Cim Onall4 tanacsadd

Az egyetemi tanulmanyok magas szakképzettségl, legalabb
240 EPR ponttal, mesteri fokozatl egyetemi tanulmanyokkal,
mesteri fokozatl egyetemi szaktanulmanyokkal, mesteri
fokozat specializacids egyetemi tanulmanyokkal, specializacids
egyetemi  szaktanulmanyokkal, legkevesebb  négyéves
tanulmanyok vagy specializalt egyetemi tanulmanyok — a jogi
vagy kdzgazdasagi tudomanyok tertiletérdl.

2. A megkdvetelt szakképesités

Letett allami szakvizsga.

3. Szlikséges hozzaadott ' kgzbeszerzési hivatalnok mindsits tandsitvanya.
tudas/vizsga
4. A kért munkatapasztalat A szakmaban elért legkevesebb 6t év gyakorlat.
5. Végrehajtdk szama 1 (egy)
6. Kozvetlen felettes A Kozségi Képviselo-testiilet, Kozségi EInok és Kdzségi Tanacs

Munkai Osztalyanak VezetGje

7. A munka altalanos leirasa

Végzi az Ugyosztaly legdsszetettebb munkait és feladatait, kdzvetleniil szervezi az Ugyosztaly
munkafeladatainak hatékony, idoben torténd, szakmai és térvényes elvégzését, szakmai segitséget
nyujt az Ugyosztaly dolgozdinak, dsszedllitia a munkaterveket és —programokat. Gondoskodik a
munkak folyamatos, zavartalan, idében torténé és minGséges elvégzésérdl. Szervezi a kozvetlen
végrehajtok munkajat, minden nap, az adott sziikségletek szerint megszervezi a munkabeosztast
és a munkafeladatok kiosztasat.

A torvényes és a torvénytol alacsonyabb rendl rendelkezések alapjan a kévetkez6 munkakat végzi:
koordindlja a koOzbeszerzések tervezését a tobbi szervezeti egységgel egyiitt, el6késziti a
kozbeszerzési Tervet és az irott hatdrozatokat — a kdzbeszerzési eljaras meginditasarol szolo
dontést, elOkésziti a Bizottsag kinevezésérdl szold hatarozatot, atnézi a palyazati dokumentacidt,
valaszol a javaslattevok kérdéseire, jegyzokonyvet készit a javaslatok felbontasardl, a javaslatok
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készit az illet6 kozbeszerzésben, eldkésziti a szerzédést, felel az ajanlattevok jogai védelmének
érdekében atadott felebbezéseire, nyilvantartast vezet minden egyes kdzbeszerzésrol. Idoszakos és
évi jelentéseket készit a kozbeszerzési Igazgatdsag részére.

A kozvetlen felettes és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetGjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

116. szakasz

98. KOZBESZERZESI HIVATALNOK

1. Cim Fiatalabb tanacsadd

2. A megkovetelt szakképesités Az egyetemi tanulmanyok magas szakképzettség(, legalabb
240 EPR ponttal, mesteri fokozatu egyetemi tanulmanyokkal,
mesteri fokozatl egyetemi szaktanulmanyokkal, mesteri
fokozat specializacios egyetemi tanulmanyokkal, specializacids
egyetemi  szaktanulmanyokkal, legkevesebb  négyéves
tanulmanyok vagy specializalt egyetemi tanulmanyok — a jogi
vagy kdzgazdasagi tudomanyok teriletérdl.

Letett allami szakvizsga.

3. Szikséges hozzaadott | kgzbeszerzési hivatalnok minsitd tandsitvanya.
tudas/vizsga

4. A kért munkatapasztalat A szakmaban elért legkevesebb egy év gyakorlat.

5. Végrehajtdk szama 1 (egy)

6. Kozvetlen felettes A Kdzbeszerzések Ugyosztalyanak Vezetdje

7. A munka maltalanos leirasa

A torvényes és a torvénytol alacsonyabb rendd rendelkezések alapjan a kévetkez6 munkakat végzi:
el6késziti a kbzbeszerzési Tervet és az irott hatarozatokat — a kozbeszerzési eljaras meginditasarol
sz0l6 dontést, elOkésziti a Bizottsag kinevezésérdl szdld hatarozatot, elOkésziti a palyazai
dokumentaciot, elokésziti a valaszokat a javaslattevOk kérdéseire, jegyzokonyvet készit a
javaslatok felbontdsardl, a javaslatok szakmai értékelésérdl jelentést ir, hatarozatot ir a Szerzédés
elokésziti a feleletet az ajanlattevok jogai védelmének érdekében atadott felebbezéseire,
nyilvantartast vezet minden egyes kozbeszerzésrOl. IdOszakos és évi jelentéseket készit a
kézbeszerzési Igazgatdsag részére.

A kozvetlen felettes és a KoOzségi Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének meghagyasaval mas
feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.
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4) A Kozségi EInok kabinetirodaja munkahelyeinek szervezése és
besorolasa

117. szakasz

A Kozségi EIndk kabinetiroddjaban a munkdk a torvénnyel, Obecse Kozség Alapszabalyaval és a
munkahelyek szervezési és besorolasi Szabalyzataval 6sszhangban folynak.

A Kozségi EIndk kabinetirodajat legtobb harom kdzségi elndk mellett mikddé tanacsadd és mas személyek
képezik, akik mehatarozott id6re létesitenek munkaviszonyt a kabinetirodaban, amig az illetd személy
kinevezése tart, a Kozségi EInok Dontésével, a Kadertervvel és a munkahelyek szervezési és besorolasi
Szabalyzataval 6sszhangban

118. szakasz

1. A KOZSEGI ELNOK MELLETT MUKODO BERUHAZASI ES FEJLESZTESI TANACSADO

1. Cim Kinevezett személy
2. Végrehajtok szama 1 (egy)
3. Kozvetlen felettes A Kozségi Elnok

4. A munka altalanos leirasa

A Kozsegi EInok mellett miikodd tanacsadd kezdementezeseket indit, projektumokat javasol és
véleményezest allit Ossze szervezési-technikai munkakkal kapcsolatosan az Obecsei Kozségi
Kozigazgatasi Hivatalban és Obecse kozség szerveiben, egylittmlkodik a foglalkoztatottakkal és a
Kbzségi Tanacs tagjaival sajat kezdeményezésre vagy a Kozségi EIndk javaslatara. Az elvégzett
tevékenység utan visszajelzéseket ad a Kézségi EIndknek.

ElGsegiti a beruhazas és fejlesztés teriiletének fejlddését, részletesen koveti e beruhdzasokat a
kezdetiikt6l a megvaldsitasig, koordinal a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal illetékes osztalyai és a
koztarsasagi minisztériumok, tartomanyi titkarsagok és mas alapok kozott minden beruhazas
bejelentése alkamaval, munkait idejében torténd, szakmai mddon és lelkiismeretesen végzi.

A Kozségi EIndk és a Kozségi EInok helyettesének meghagyasaval mas feladatokat is elvégez,
melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

119. szakasz

2. A KOZSEGI ELNOK MELLETT MUKODO VAROSRENDEZEST, EPITESUGYI ES
KOZMUVESITESI TANACSADO

1. Cim Kinevezett személy

2. Végrehajtok szama 1 (egy)

3. Kozvetlen felettes A Kozségi Elnok
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4. A munka altalanos leirasa

A Kozségi Elndk mellett m(ikéd6 tanacsadd kezdeményezéseket indit, projektumokat javasol és
véleményt készit a varosrendezés, épitésiigy és kdzmdiivetités terén Obecse Kozség Kozigazgatasi
Hivatalaban és Obecse kbzség szerveiben, egylittmlkodik a foglalkoztatottakkal és a Kozségi
Tandcs tagjaival sajat kezdeményezésre vagy a Kozségi EIndk javaslatdra. Munkaterveket és —
programokat allit 6ssze, kiséri az elGirasokat ezekrdl a terlletekrél és segit a hatarozatok és
altaldnos okiratok kidolgozasaban, a varosrendezéssel és épitésiiggyel megbizott Osztally
dolgozoival egyiitt és megvalositia az elirasok alkalmazasat. Az elvégzett tevékenység utan
visszajelzéseket ad a Kozségi EInoknek.

A Kozségi EIndk és a Kozségi EInok helyettesének meghagyasaval mas feladatokat is elvégez,
melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

120. szakasz

3. A KOZSEGI ELNOK MELLETT MUKODO SZABALYZATI-JOGI TANACSADO

1. Cim Kinevezett személy
2. Végrehajtok szama 1 (egy)
3. Kozvetlen felettes A Kozségi Elnok

4. A munka altalanos leirasa

A Kozségi EInok mellett m(ikddo tanacsadd kezdeményezéseket indit, projektumokat javasol és
véleményt készit a szabalyzati-jogi teriletrdl, egylttm(ikédik a foglalkoztatottakkal és a Kozségi
Tanacs tagjaival sajat kezdeményezésre vagy a Kozségi EInok javaslatara. Munkaterveket és —
programokat allit 6ssze, kiséri az elbirasokat illetékessége teriiletérdl és segit a hatarozatok és
altaldanos okiratok kidolgozasaban. Egyiittm{kodik az intézményekkel és a kozvallalatokkal az
illetékessége teriiletérd. Az elvégzett tevékenység utan visszajelzéseket ad a Kdzségi EIndknek.

A Kozségi EIndk és a Kozségi EInok helyettesének meghagyasaval mas feladatokat is elvégez,
melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

121. szakasz

4. FO VAROSRENDEZO

1. Cim Kinevezett személy




Crtpana 244,
244. Oldal

CJYXBEHU JIUCT ONNIUITHUHE BEYEJ
OBECSE KOZSEG HIVATALOS LAPJA
25.04. 2017. 2017. 04.25.

Bpoj 7a.
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2. A megkdvetelt szakképesités

Az egyetemi tanulmanyok masodik fokanak magas
szakképzettségli (okleveles egyetemi tanulmanyok- mester,
fokozatu egyetemi tanulmanyokkal, mesteri fokozatu
egyetemi szaktanulmanyok, specializacios szakmai
tanulmanyok) illetve az alap egyetemi szaktanulmanyokon,
legkevesebb 6t éves tanulmanyokkal épitészeti szakon

3. Sziikséges
tudas/vizsga

hozzaadott

Mindsit6 tanusitvany a tervezés és épités teriletét szabalyozd
elGirasok szerint.

4. A kért munkatapasztalat

Legkevesebb tiz év munkatapasztalat varosrendezési tervezés
és épitészet teriletén.

5. Végrehajtdk szama

1 (egy)

6. Kozvetlen felettes

A Kozségi Elnok

7. A munka altalanos leirasa

A Kozségi EIndk és a Kozségi EInok helyettesének meghagyasaval mas feladatokat is elvégez,
melyek kapcsolatban vannak a leirt munkakkal.

5) A kozségi szerveken kiviili 6nallé végrehajtok

122. szakasz

1. BELSO ELLENOR

1. Cim

Onall4 tanacsadd

2. A megkovetelt szakképesités

Az egyetemi tanulmanyok magas szakképzettség(, legalabb
240 EPR ponttal, mesteri fokozat( egyetemi tanulmanyokkal,
mesteri fokozatl egyetemi szaktanulmanyokkal, mesteri
fokozat specializacids egyetemi tanulmanyokkal, specializacids
egyetemi  szaktanulmanyokkal, legkevesebb  négyéves
tanulmanyok vagy specializalt egyetemi tanulmanyok - a
kdzgazdasagi tudomanyok teriiletérol.

3. Sziikséges
tudas/vizsga

hozzaadott

Letett allami szakvizsga
A kozszféra belso ellenbreinek szakvizsgaja.
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4. A kért munkatapasztalat A szakmaban elért legkevesebb 6t év gyakorlat.
5. Végrehajtdk szama 1 (egy)
6. Kozvetlen felettes A Kozségi Elnok

7. A munka altalanos leirasa

A belsd ellendr elkésziti a belsd ellendrzés stratégiai tervét a célokkal és hataskorével 6sszhangban
és azt a Kbzségi EIndknek vagy a K6zségi Tanacsnak kiildi jovahagyas céljabdl.

Elkésziti az éves munkatervet a belso ellendrzés stratégiai terve alapjan, figyelembe véve azokat a
kérdéseket (problémakat) melyeket a Kbzségi EIndk vagy a Kdzségi Tanacs fontosaknak talal, és az
egyeztetés utan atadja azt a Kozségi Elnoknek jévahagyasra,

Biztositja, hogy minden ellenGrzést hatékonyan, sikeresen végezzenek és hogy megvaldsuljanak az
évi tervek,

Gondoskodik arrél, hogy minden ellendri zaradék és lelet megfeleld6 modon és idoben el legyen
kiildve a vezetGségnek, meghonosit és fenntart olyan eljarasokat melyekkel a vezetdség részérol
kovetni lehet az egyeztetett ajanlasok végrehajtasat,

Biztositja, hogy az a moddszertan és mas iranyelvek legyenek alkalmazasban, melyeket a
Pénzligyminisztérium K&zponti Harmonizacids Egysége allapitott meg,

A leirt feladatokat a bels6 ellen6rzés Nemzetkozi szabvanyaival, a Szerb Koztarsasag ellendrzést
szabdlyozd elGirasaival és az Etikai kodexel 6sszhangban végzik,

A bels6 ellendr fliggetlen, objektiv bizonyossagot és szakmai véleményt valamint tanacsadoi
szolgaltatast nyuijt azzal a céllal, hogy elémozditsa a kbzpénzek felhasznaldinak tevékenységét.

Segit a kozpénzek felhasznaldjanak céljai elérésében oly modon, hogy modszeresen és
fegyelmezetten mérlegeli és értékeli a kockazatok kezelését, a szervezés igazgatasat és
ellendrzését, illetve megallapitja, hogy ezek a folyamatok oly mddon miikddnek, ahogyan azt a
vezetOség latta eld, és lehetOvé teszik-e a kozpénz felhasznaldja céljainak elérését,

A belsé ellendr konzultacids szolgaltatasokat is végez melyek tanacsadasbdl, iranyelvek
javaslatabol, képzésbdl segitségbdl és mas szolgaltatasbdl alinak a kdzpénzek felhasznaldjanak
értéknovelése és sikeresebb ligykezelése érdekében.

A belsd ellendr objektiv mddon gylijti Ossze, ellenérzi, elemzi, értékeli az informacidkat, és
jelentéseket dolgoz ki a vezetdség szamara melyek alapjan az dontéseket hoz.

Ondlldan végzi a belsS ellenérzés tevékenységét mely a torvények, elbirdsok, szabalyok és
eljarasok alkalmazasahoz vezet, sikeres Ugyviteli tevékenység, gazdasagos, hatékony és céliranyos
eszkOzhasznalat, az eszk6zok és beruhazasok megdvasa a veszteségtdl, beleértve a csalasokat,
szabalytalansagoka, korrupciot is, az informaciok, szamlak és pénzeszk6zok feddhetetlensége és
megbizhatdsaga: az dsszes bevételi és kiadasi szamlaforgalom ellenbrzése, a pénziigyi eszkdzok és
kotelezettségek szamlajanak és a pénzelési szamlak ellenGrzése, a pénziigyi dokumentacid és
fizetési eszkdzok ellendrzése a leszerz6dott kotelezettségek és az eszkdzok céliranyos
felhasznalasanak szemsz0gébdl, minden koltségvetési bevétel és kiadas tranzakcidjanak
ellendrzése, a helyi hatalom eszkdzok feletti és az adossag feletti igazgatasa, és mas, torvénnyel
Osszhangban lévd valamint a Kozségi EIndk és a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal Vezetéjének
meghagyasa alapjan végzett munkak.

A Kozségi EInok meghagyasaval mas feladatokat is elvégez, melyek kapcsolatban vannak a leirt
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munkakkal.

6) Gyakornokok

123. szakasz

A gyakornok az a személy, akit a munkaltatd meghatarozott idére allit munkaviszonyba a szakmaban
torténd onallé munkvégzésének elsajatitasa céljabdl, iiletve a munkafeladatok 6nallé végzésnek elsajatitasa
végett.

A munkaltatd abban az esetben foglalkoztathat gyakornokot, ha van szabad munkahely a Kadertervvel
0sszhangban, és amennyiben az a személy akivel munkaviszonyt létesit, olyan szakképzettséggel
rendelkezik, amilyet az adott munkahely megkdvetel.

124. szakasz

A gyakornoki jogallast az a személy kaphatja meg, aki még nem volt munkaviszonyban, valamint az a
személy, aki rovidebb ideig volt munkaviszonyban, mint azt az adott szakmai képzési szintre eldlatott
gyakornoki iddszak lett volna.

A mas munkaltaténal letoltott munkaviszony nem szamit bele a gyakornoki id6szakba, amennyiben az a
munkahely, ahol az adott személy dolgozott, nem felel meg azon szakképesités fajtanak vagy fokozatnak,
melyen a gyakornoki idészak folyik.

A gyakornok meghatarozott idore létesit munkaviszonyt, a lefolytatott nyilvanos palyazat befejeztével.

125. szakasz
A gyakornoki id6szak az egyetemi tanulmanyok magas szakképzettségli, legalabb 240 EPR ponttal, mesteri
fokozatl egyetemi tanulmanyokkal, mesteri fokozatl egyetemi szaktanulmanyokkal, mesteri fokozat
specializaciés egyetemi tanulmanyokkal, specializaciés egyetemi szaktanulmanyokkal, legkevesebb
négyéves tanulmanyok vagy specializalt egyetemi tanulmanyokkal rendelkez6 gyakornokok esetében egy

évet tesz ki.

A gyakornoki id6szak az egyetemi tanulmanyok magas szakképzettségli, legalabb 180 EPR ponttal, alap
szaktanulmanyokon, illetve haroméves tanulmanyokkal rendelkezé gyakornok esetében kilenc honapot tesz
ki.

A gyakornoki idOszak a kozép fokozatu négy éves szakképesitéssel rendelkezé gyakornok esetében hat
honapot tesz ki.

Annak a gyakornoknak, aki igazolt elsetekben tébb mint egy hoénapot kimaradt a munkabdl, annyival
hosszabitjak meg a gyakornoki id6szakat, amennyit hianyzott a munkardl.

A gyakornoki idGszak alatt a gyakornok a munkaviszonybdl eredéen a torvény altal megszabott jogokat,
kotelezettségeket és felelosséget valdsitja meg.

126. szakasz

A gyakornoki id6szak alatt a gyakornok a munkaltaté altal 6sszeallitott szakképzésen vesz részt.
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A szakmai képzés alatt a gyakornok a gyakorlati munka és a tanulas soran ismerkedik meg azzal a
munkahellyel, melyre, a letett allami szakvizsga utan, besorolast kap, amennyiben arra adottak a feltételek.

A gyakornok koteles az allami szakvizsgat a gyakornoki idészak leteltéig letenni.
A gyakornoknak, akinek nem sikertl letennie az allami szakvizsgat, megsziinik a munkaviszonya.

Miutan letette az allami szakvizsgat, a gyakornok folytathatja munkaviszonyat meghatarozatlan idore,
amennyiben arra adottak mas, eldirasokkal el6latott feltételek is.

127. szakasz

A KoOzségi Kozigazgatasi Hivatalban a gyakornokot szakmai képzésre mint fizetés nélkili gyakornokot
(volontort) lehet felvenni.

A szakmai képzés soran a fizetés nélkiili gyakornok nem kap fizetést, mas jogokat, kotelezettségeket és
felelosséget a munkaviszonybdl a Kézségi Kozigazgatasi Hivatal VezetGjével kottt szerz6dés Utjan valdsitja
meg, a torvénnyel 6sszhangban.

7) Atmeneti és zaro6 rendelkezések
128. szakasz

Obecse Kozség Szerveinek és Szolgalatainak ezen Szervezeti és Munkahelyi Besorolasi Szabalyzata Obecse
Kozség Hivatalos Lapjaban vald kdzzétételétdl szamitott nyolcadik napon 1ép hatalyba.

129. szakasz

Ezen Szabalyzat hatdlyba Iépésétdl szamitott 30 napon bellill a Kozségi Kdzigazgatasi Hivatal Vezetdje
elvégzi a foglalkoztatottak besorolasat.

130. szakasz
Ezen Szabalyzat hatdlyba Iépésével, hatalyukat vesztik:

8. Obecse Kozség Kozigazgatasi Hivatala Belsd Szervezei és Besoroldsi Szabdlyzata, szam: IV 03-
2/2012 2012.04.05.keltezéssel, jovahagyva 2012.04.04. III 03.-1/2012 sz.alatt,

9. Obecse Kozség Kozigazgatasi Hivatala Belsd Szervezei és Besorolasi Szabalyzata, szam: IV 03-
1/2013 2013.02.21.keltezéssel, jovahagyva 2013.02.21. III 020-15/2013 (27) sz.alatt,

10. Obecse Kozség Kozigazgatasi Hivatala BelsG Szervezei és Besoroldsi Szabdlyzaténa masodik
modositasa és kiegészitése Szabdlyzata, szam: IV 03-4/2013 2013.09.30.keltezéssel, jévahagyva
2013.09.30. III 020-15/2013 sz.alatt,
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11. Obecse Kozség Kozigazgatasi Hivatala Belsé Szervezei és Besoroldsi Szabdlyzatanak médositasa és

12.

13.

14.

kiegészitése Szabalyzata, szam: IV 03-6/2014 2014.03.20.keltezéssel, jévahagyva 2014.03.20. III
03-6/2014 sz.alatt,

Obecse Kozség Kozigazgatasi Hivatala BelsG Szervezei és Besorolasi Szabalyzatanak negyedik
modositasa és kiegészitése Szabalyzata, szam: IV 03-10/2014 2014.04.09.keltezéssel, jovahagyva
2014.04.30. IV 03-10/2014 sz.alatt,

Obecse Kozség Kozigazgatdsi Hivatala BelsG Szervezei és Besoroldsi Szabalyzatanak otodik
moddositdsa és kiegészitése Szabadlyzata, szam: IV 03-3/2016 2016.09.20.keltezéssel, jévahagyva
2016.10.04. III 03-3/2016 sz.alatt,

Obecse Kozség Kozigazgatdsi Hivatala BelsG Szervezei és Besorolasi Szabdlyzatanak hatodik
modositasa és kiegészitése Szabdlyzata, szam: IV 03-4/2016 2016.11.09.keltezéssel, jévahagyva
2016.11.10. III 03-4/2016 sz.alatt.

Szerb Koztarsasag OBECSE KOZSEG KOZSEGI TANACSA
Vajdasag Autonom Tartomany ) Dujakovic Dalila,

Obecse kozség Obecse Kozség Kozségi Elnokének
Szam: III 031-43/2017 helyettese,

Kelt: 2017.04.24. az Ulés elnoklGje

OBECSE
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